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INSTRUCAO NORMATIVA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E i;'i
FINANCAS N° 001, DE 02 DE FEVEREIRO DE 2018. : r

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOQ, FINANCAS e PLANEJAMENTQO,
no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas por lei, ¢ considerando a Lei n® 009/2017. de 22 de
Novembro de 2017, regulamentada pelo Decreto n° 027 de 25 de janeiro de 2018, que instituiu a
Nota Fiscal Eletronica de Servigos - NF'S-e,

RESOLVE:

DO CADASTRAMENTO ELETRONICO

Do Prestador de Servicos Estabelecido no Municipio e fora do Municipio

Art. 1° Dispenibilizar o layout de integragio em formato XML que permite a integragio dos
sistemas dos usudrios com o sistema da Nota Fiscal Eletronica de Servigos — NI'S-e da Prefeitura
do Municipio de UIBAL X
2k
G
§1°- Fica obrigado a emitir a Nota Fiscal Eletronica de Servigos — NF’S-e, na condigio de prestador
de servicos, o contribuinte do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, pessoa i
juridica, em fungdo do seu faturaniente referente ao exercicio anterior, conforme cronograma a

seguir especificado:

[ - O prestador de servigos estabelecido no Municipio receberd senhas de acesso ao Sistema de
ISSQN para emissiio das Notas Fiscais eletronicas Inteligentes apos efetivagiio da sua inscrigio no
Cadastro eletronico de Contribuintes - CeC, realizado através da pagina do Municipio na internet ¢
entrega dos seguintes documentos i Secretaria Municipal de Administragdo, Finangas ¢
Planejamento, precisamente no Setor de Tributos, pessoalmente ou por via postal registrada:

a) ficha de cadastro devidamente preenchida e assinada;

b) copia do contrato social e dltima alteragdio ou atos constitutivos; by
¢) copia do cartdo do CNPJ e do CPF, se for o caso;

d) copia do comprovante de enderego atualizado;

¢) copia dos documentos pessoais de identificacio dos sacios e diretores (CPF ¢ RG):

f) copia da iltima nota fiscal emitida pele contribuinte: I
g) copia do Alvara.

§ 2° As informagdes prestadas pelo contribuinte, necessarias para a efetivagio da inscricdo no
Cadastro eletrdnico de Contribuintes — CeC -, s3o de sua exclusiva responsabilidade, cabendo a
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autoridade fazendaria municipal homologar ou nde o cadastramento, através do Sistema de ISSQN,
no ambiente Web.

§ 3° Homologado o cadastramento, pela autoridade fazendaria, o Sistema de ISSQN enviara
automaticamente e-mail ao contribuinte que contera informagdes de identificagdo ¢ senha para
acesso via internel.

§ 4° Com a identificacfio ¢ a senha o contribuinte poderd acessar o Sistema de ISSQN e consultar,
dentre outras informagcdes, a lista de todas as Notas Fiscais eletronicas Inteligentes — NFel por ele
emitidas. '

i

Art. 2° Os prazos para a elelivagiio da inscrigio no Cadastro elewronico de Contribuintes - CeC
serd de 60 (sessenta) dias a partir da publicagdo desta instrugée normativa.

§ 1° Estdo obrigados a proceder ao cadastramento eletrdnico de que trata o capul, os contribuintes
prestadores de servigo e os responsaveis tributirios de acordo com a legislagio em vigor.

0w . |

§ 2° No caso de inicio de atividade no proprio ano-calendirio, os limites referidos nos incisos 1 ¢ I
serfio proporcionais ao nimero de meses em que o contribuinte houver exercido atividade, inclusive
as fragdes de meses. by tdes

§ 3° O cadastramento eletrénico dos contribuintes enquadrados no regime de sociedade de
profissionais, profissional auténomo estabelecido e Microempreendedor individual (MEID) sera
regulamentado em ato normativo especifico da Secretaria Municipal de Administrago e Finangas.

§ 4° A falta de efetivagio da inscriglio no Cadastro eletrénico de Contribuintes — CeC’ -, nos prazos
estabelecidos neste artigo. equipara-se & falta de entrega de informagGes econdmico-fiscais de
interesse da Administracdo Tributdria para efeilo de aplicagdo das penalidades previstas na
legislagio tributaria.

.
(¢
Art. 3° - O prestador de servigos, pessoa juridica, estabelecido fora do Municipio de UIBAL. exceto
o contribuinte optante pelo Regime Tributario do Simples Nacional qualificado como
Microempreendedor Individual -~ MEIL, devera proceder ao cadastramento eletronico. registrando os
dados de sua empresa, e solicitar a aprovagéo da autoridade fazendaria municipal. enviando os
seguintes documentos para a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas. pessoalmente ou
por via postal registrada: i
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| - ficha de cadastro devidamente preenchida e assinada;

11 — copia do contrato social ¢ ultima alteragéo ou atos constitutivos ;
HI — cépia do cartiio do CNPJ e do CPF, se for o caso:

[V — copia do comprovante de enderego atualizado;

V - cbpia dos documentos pessoais de identificagdio dos socios e diretores (CPF e RG):

§ 1° A autoridade fazenddria municipal, através do Sistema de ISSQN, no ambiente Web, ¢ de
acordo com a documentagfio encaminhada pelo contribuinte de fora do Municipio de UIBAI,
aprovara ou ndo a solicitagio do cadastramento.

§ 2° Ocorrendo & aprovagdo do cadastramento pela autoridade fiscal o Sistema de ISSQN enviara
automaticamente e-mail ao prestador de servigos contendo informagdes de identificaglio e senha
para acesso via infernel.

§ 3° Caso o cadastramento ndo tenha sido homologado pela autoridade fazendaria ¢ email conterd o
motivo apontado pela auwtoridade lazendaria para que sejam sanadas as irrepularidades, com o
reencaminhamento da solicitagiio na forma do § 1°.

T 7o s
§ 4° O imposto serd automaticamente gerado para o tomador do servigo nos termos da Lei
Municipal.

Art. 4° O “layout de integragdio” do sistema da NF’S-e possui as seguintes funcionalidades: | &

. o
' 2 5

[ — consulta de NEF'S-e:
11 — consulta de NF'S-e recebidas;
111 — cancelamento de NF'S-e: "

IV — consulta de CNPJ.
= g% - R . - ] Al b LA
Art. 5° Adicionalmente os certificados digitais também pederfio ser exigidos conforme a

necessidade especifica de cada servigo. dentre outros. o envio de RPS ¢ o cancelamento de NF'S-¢
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Art. 6" A utilizagio do “layout de intcgragio” do sistema da NI7S-¢ deverd obedecer as
especificagdes descritas no “Manual de Utilizagdo do layout de integragdo™, disponibilizado no

endere¢o eletrdnico.
Art. 7° Esta [nstrugao Normativa entrard em vigor na data de sua publicagdio.

Gabinete do Secrctario Municipal de Administragdo, Finangas e Planejamento do Municipio de
UIBAL em 25 de janciro 2018,

. QA i

RGFPAUEDO MENDES ROCHA
SECRETARI INICIPAL DE ADM. FINACAS E PLANEJAMENTO.
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