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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO Boa Vista do Tupim

A PREFEITURA TRABAL HA PRA VOCE VIVER MELHOR

DECRETO EXECUTIVO N° 001/2013

Dispde sobre o Recadastramento dos Servidores da
Prefeitura Municipal de Boa Vista do Tupim e d& outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL BOA VISTA DO TUPIM, no uso das atribuicbes que lhe
conferem a Lei Organica do Municipio (LOM);

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos dados cadastrais dos
Servidores Publicos Municipais ativos, aposentados, pensionistas, bem como os
servidores afastados ou licenciados e que para esse fim se faz necessario a identificagéo
do servidor, do perfil funcional, de sua lotagdo, seu enquadramento funcional, bem como
outras informagdes consideradas fundamentais para a Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantagdo de medidas administrativas objetivando dar maior
controle e celeridade a Secretaria Municipal de Administracéo, com a finalidade de buscar
a melhoria da qualidade das informacdes como instrumento de gestdo de recursos

humanos.

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais ativos,
aposentados, pensionistas, bem como o0s servidores afastados ou licenciados da
Prefeitura Municipal de Boa Vista do Tupim, com a apresentacdo do respectivo ato
administrativo.

Art. 2° O Recadastramento dos Servidores Pulblicos Municipais de que trata o art. 1°
possui carater obrigatério e sera realizado na forma estabelecida neste Decreto.

Art. 3° O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 18 a 28 de Janeiro
de 2013, nos horarios compreendidos entre 8h00min e 12h00min, e entre 13h00min e
17h00min.
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Art. 4° Fica estabelecido como o local para o recadastramento de que trata este Decreto
n° 01/2013, no Colégio Municipal de Boa Vista do Tupim situado na Praca Alicio Dultra.

Art. 5° O Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais sera feito mediante o
comparecimento pessoal, apresentacdo de documentos e preenchimento do formulario de
recadastramento.

§ 1° O formulario de recadastramento instituido na forma do ANEXO |, parte integrante
deste Decreto, devera ser preenchido e assinado pelo servidor.

Art. 6° Serdo necessarias para o recadastramento as seguintes informacfes dos
servidores:

| — identificacdo do 6rgéo, unidade e local que trabalha;

Il — tipo do vinculo de origem (estatutario, celetista, temporario);

Il — cargo e, se for o caso, a categoria e nivel e a fun¢éo que exerce;

IV — Data de Admisséo;

V — Nome completo;

VI — Filiagdo, data de nascimento, sexo, naturalidade e estado civil;

VIl — Endereco, e-malil e telefones para contato;

VIl — Registro Civil, CPF, Titulo de Eleitor, PIS/IPASEP, Registro Profissional, Carteira de
Trabalho; Carteira de Reservista;

IX — Grau de Instrucao e cursos adicionais e

X — Dependentes.

§ 1° Deve-se ainda informar a situacdo dos que estdo afastados do servigo, a
especificacdo do motivo, e 0s que estdo fora do 6rgdo de lotacdo, a indicacdo do 6rgéo
em que estdo a disposicao, seja municipal, estadual ou federal, bem como o periodo que
se encontram afastados.

§ 2° Os servidores afastados ou que se encontram a disposi¢do de outro 6rgdo deverdo
apresentar comprovante da autorizacdo legal que permitiu tal situacéo.

§ 3° As informacdes de que trata este artigo serdo prestadas no formulario de
Recadastramento do Servidor — na forma do ANEXO |, parte integrante deste Decreto.

§ 4° O servidor devera anexar ao formulario de que trata o paragrafo anterior, cépia dos
documentos a seguir mencionados:

| - Carteira de Identidade, CPF, titulo de eleitor;

Il - Certidao de casamento e/ou averbacéo da separagao judicial, divorcio;

Il - Carteira habilitacéo (se motorista);

IV - Identidade Militar (se militar), ou Carteira de Reservista,

V - Comprovante com n°® do PIS/PASEP (que nado seja contracheque);

VI - Comprovante de endereco;

VIl - Certificado de conclusé@o do curso do 1° e/ou 2° grau ou diploma (nivel superior);

VII - Carteira de registro profissional,

VIII - Certificado de conclusdo de curso de especializacdo, Mestrado ou Doutorado;
IX — Copia do ultimo contracheque;
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X — Comprovante da autorizagdo do afastamento ou disposi¢éo a outro 6rgao e

Xl — Declaracdo do Secretario da pasta, atestando onde o servidor esta lotado e onde
esta desempenhando suas fun¢des.

XIl — Certiddo de nascimento dos filhos menores.

Art. 7° Complementando os dados do recadastramento,deverdo ser ainda prestadas as
seguintes informacdes:

| — Jornada de Trabalho/Horario;

Il — Atividades que desenvolve;

Il — Pretensdes de mudanca de atividades e local de trabalho;

IV — Valor e composicdo da remuneracao recebida;

V - Existéncia de contribuicdo previdenciaria por outra fonte;

VI — Situagéo de Férias

Art. 8° Fica constituida a Comissdo Municipal de Recadastramento, sob coordenacéo dos
servidores que integram o quadro da Prefeitura: Mario Brito, Leide Mota e o Assistente
Social Sr°. lvanildo Nascimento Sancho.

Art. 9° Os servidores serdo convocados mediante Edital de Convocacdo para
Recadastramento.

Paragrafo Unico. O Edital de que trata o caput deste artigo devera ser publicado no
Diario Oficial do Municipio, disponibilizado no site da Prefeitura, fixado nos murais da
sede da Prefeitura, Camara Municipal e das Secretarias, jornais de grande circulagédo e
outras formas de divulgagédo cabiveis.

Art. 10. O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo estabelecido
no presente Decreto terd suspenso o0 pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de
outras medidas cabiveis.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera restabelecido quando da
regularizag&o do recadastramento pelo servidor municipal.

§ 2° O servidor publico municipal que, em razéo de moléstia grave, estiver impossibilitado
de efetuar o recadastramento de que trata este Decreto devera apresentar a Comissao
Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 3°, a respectiva justificativa e
documentacgéo probatoria.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2° deste artigo, o servidor publico municipal devera
comparecer a Secretaria Municipal de Administracdo no prazo de trinta dias, a contar do
término do periodo de recadastramento, a fim de regularizar sua situacao cadastral.

Art. 11. O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente pelas
informagdes falsas ou incorretas, que prestar no ato do Recadastramento.

Art. 12. A Comissao Municipal de Recadastramento, no prazo de 30 (trinta) dias contados
do término do recadastramento, apresentara relatorio final.
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APREFEITURA TRABALHA PRAVOCE VIVER MELHOR

Art. 13. A Coordenacdo da Comissdo de Recadastramento editard normas
complementares a este Decreto para assegurar a efetividade do recadastramento.

Art. 14. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicbes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BOA VISTA DO TUPIM, Estado da Bahia,
14 de janeiro de 2013.

JOAO DURVAL PASSOS TRABUCO
PREFEITO MUNICIPAL

~ MARIO BRITO FREITAS )
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
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EDITAL DE CONVOCAGAO 001/2013 DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS
PARA REALIZAREM O RECADASTRAMENTO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE BOA VISTA DO TUPIM, pessoa juridica de
direito publico, com sede na Praca Rui Barbosa, 3252, Boa Vista do Tupim,
neste ato representado por seu Prefeito, o Senhor JOAO DURVAL PASSOS
TRABUCO, CONVOCA através do presente Edital, todos os Servidores
Pdblicos Municipais ativos, aposentados, pensionistas, bem como os
servidores afastados ou licenciados, para realizarem o recadastramento dos
dados cadastrais junto a este 6rgao, que sera realizado de 18 a 28 de Janeiro
de 2013, nos horarios compreendidos entre 8h00Omin e 12h00min, e entre
13h00min e 17h00min, no Colégio Municipal Boa Vista do Tupim, na Praca

Alicio Dultra.

JOAO DURVAL PASSOS TRABUCO
PREFEITO MUNICIPAL

MARIO BRITO FREITAS
SECRETARIO MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO
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