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Prefeitura Municipal de Iraquara

Lei

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE IRAQUARA

Rua Rosalvo Félix, 74 - Telefax (75) 3364-2161, CEP 46.980-000, Iraquara, Bahia.
CNPJ 13.922.596,/0001-29

Lei Complementar de n° 198, de 02 de agosto de 2023.

“Dispoe sobre a Criagdo de Cargos de Provimento Comissionado,
bem como alteragdo de simbolo, alterando a estrutura
organizacional do Municipio, Lei Complementar 189/2012, e da
outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IRAQUARA, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprova e ele sanciona a seguinte

LEI:

Art. 12 Fica Criado o Cargo Comissionado de COORDENADOR CENTRAL DE
CONTABILIDADE, vinculado a Secretdria Municipal de Administracdo, Fazenda e
Planejamento, com niimero de vagas, e vencimento, constantes do anexo Unico desta Lei.

§ 1°° Ao COORDENADOR CENTRAL DE CONTABILIDADE Compete: Descri¢io
Sintética das Atribui¢des: Coordenar o setor Central de Contabilidade do Municipio, visando a
gestdo do Sistema Unico e Integrado de Execugio Or¢amentaria, Administragio Financeira e
Controle - SIAFIC, adequagdo do municipio a legislacdo vigente e harmoniza¢do de conceitos e
procedimentos contdbeis, promovendo a integragdo dos diversos setores publicos municipais,
inclusive com o poder legislativo municipal. Descricio Analitica das Atribui¢des: Administrar a
contabilidade geral do municipio; promover a manutengdo e o gerenciamento do Sistema Unico e
Integrado de Execug@o Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle - SIAFIC; elaborar
normas e procedimentos contabeis internos relativos ao SIAFIC; atuar junto as unidades contabeis
dos demais orgdos e entidades do municipio, promovendo a padronizagdo das informagoes;
elaborar as demonstragdes contabeis consolidadas e demais relatorios destinados a compor as
prestacdes de contas mensais e anual; encaminhar as contas do municipio visando a consolidagido
com o Estado e a Unido; encaminhar as contas para o Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado da Bahia; atender as demandas dos Tribunais de Contas e demais Orgdos de controle
externo e interno na sua area de atuagfo; elaborar os relatorios fiscais do municipio; gerar
informagdes de custos; prestar assisténcia, orientagdo e apoio técnico aos orgdos setoriais na
utilizacdo do SIAFIC, na aplicacdo de normas e na utilizagdo de técnicas contabeis; promover a
harmonizagé@o entre os Poderes do Municipio em assuntos de contabilidade; definir, coordenar e
acompanhar os procedimentos relacionados com a disponibilizagdo de informa¢des do Municipio,
para fins de transparéncia e controle da gestdo fiscal; definir, coordenar e acompanhar os
procedimentos contabeis com vistas a dar condigdes para a producdo, sistematizagio,
disponibilizacdo das estatisticas fiscais do setor publico consolidado, em consonancia com o0s
padrdes e regras; disseminar, por meio de planos de treinamento e apoio técnico, os padrdes
estabelecidos para o Municipio; promover, quando necessario, reunides técnicas, com a
participagdo de representantes dos orgdos e entidades da administracdo publica; desenvolver
outras atividades correlatas ao cargo.
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Art. 2°. Fica Criado o Cargo Comissionado de DIRETOR DE MATERIAL E PATRIMONIO,
vinculado a Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento, com nimero de
vagas, e vencimento, constantes do anexo tnico desta Lei.

§ 1°. Ao DIRETOR DE MATERIAL E PATRIMONIO Compete: Descricdo Sintética das
Atribuicoes: Gerenciar e coordenar todas as atividades relativas a recebimento, registro,
tombamento, disponibilizagdo, responsabilizacdo, controle e desfazimento dos Bens Permanente,
integrantes do patriménio do municipio. Descri¢io Analitica das Atribui¢des: Executar e
controlar as atividades do departamento; gerenciar o Departamento da Prefeitura como um todo,
abrangendo as secretarias e todos os seus apéndices; organizar, manter e alimentar o cadastro de
bens modveis e imdveis do Municipio, inclusive segregando e identificando os de terceiros que
estejam sendo utilizados pelo municipio; manter registros e controle das movimentagdes dos bens
entre 6rgdos do municipio ou mesmo para locais externos com vistas a manutencdo e reparos,
permitindo sempre identificar onde o bem se encontra; promover a identificagdo dos bens moéveis,
com afixagdo de plaquetas de identificagdo para fins de controle, localizagdo e inventario; definir
procedimentos padrdo para mensuragdo, depreciacdo, amortizagdo, exaustdo, redugdo ao valor
recuperavel, reavaliagdo, bem como as demais regras inerentes ao setor; utilizar software para
controle do patrimonio que possua integracdo ou comunicagdo, sem intervengdo humana, com o
SIAFIC, a fim de que as informagdes sejam tempestivamente registradas na contabilidade
(Decreto n°® 10.540/2020, art. 1°, § 6°); disponibilizar a documentagio de suporte na forma exigida
pelo art. 4°, §§ 4° e 5° do Decreto n° 10.540/2020; adotar procedimentos que possibilitem o
atendimento ao disposto no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, Normas
Brasileiras de Contabilidade - NBC TSP 07 - Ativo Imobilizado e 08 - Ativo Intangivel, e Plano
de Implantagdo dos Procedimentos Contabeis Patrimoniais (PIPCP, Item 3.3 - Bens Moveis e
Imoveis); preparar processos de alienagdo de bens moveis do Municipio considerados em desuso
ou inserviveis, na forma da Lei; orientar sobre a utilizagdo dos materiais permanentes; fiscalizar
as unidades no tocante ao cumprimento das normas de conservagado e seguranca dos bens moveis e
imoveis; promover a manutengdo preventiva, corretiva e emergencial dos bens méveis e imoveis
da Institui¢do; promover o registro, carga, relatorio e demais documentagdes no que se refere a
bens moéveis e imodveis; conferir a entrega de material permanente; confeccionar e relatorio
constando o estado dos bens moveis e imoveis do Municipio; elaborar relatorios de pendéncias
sobre troca e aquisi¢ao de bens mdveis e imoveis entre entes; atentar para o controle, fiscalizacdo
e sugestdo de novas propostas no que se refere a patrimdnio, cargas, transportes, distribuicdo e
controle; fazer pelo menos um inventario anual; elaborar demonstrativos e relatérios com suas
Notas Explicativas para prestacdes de contas junto ao Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado da Bahia (TCM-Ba) e demais 6rgaos de controle externos e internos em conformidade com
a lei; atender as demandas dos Tribunais de Contas e demais orgdos de controle externo e interno
na sua area de atuagdo; desenvolver outras tarefas afins que tenham relagdo ao patrimonio e
material permanente do municipio.

Art. 3°. Fica Criado o Cargo Comissionado de DIRETOR DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO, vinculado a Secretiria Municipal de Administracdo, Fazenda e
Planejamento, com nimero de vagas, e vencimento, constantes do anexo tnico desta Lei.
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§ 1°. Ao DIRETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO Compete: Descri¢do Sintética
das Atribuicdes: Gerenciar, analisar, participar de processos de selecdo e projetar novos
sistemas e métodos visando a otimizagdo e dinamizagdo de processos, zelando pela seguranca,
guarda e qualidade dos dados produzidos e recebidos na prefeitura, bem como o funcionamento
geral de tudo relacionado a area de Tecnologia da Informagdo (TI) da Prefeitura Municipal,
mantendo a necessaria harmonizagdo com o poder legislativo nas questdes em que haja inter-
relacionamentos de sistemas (softwares), equipamentos (hardwares) e demais processos
relacionados & TI. Descricio Analitica das Atribuicées: Executar e controlar as atividades do
departamento; gerenciar o setor de informatica da Prefeitura como um todo, abrangendo as
secretarias e todos os seus apéndices; manter e operar o ambiente computacional do Sistema
Unico e Integrado de Execucdo Orgamentaria, Administragdo Financeira e Controle - SIAFIC;
promover a instalagdo, o suporte ¢ a manutencdo dos servidores e dos bancos de dados;
estabelecer e gerenciar mecanismos de seguranca das informagdes inseridas no SIAFIC; exercer
o controle dos usuarios do SIAFIC com base nas politicas de acesso, tanto do poder executivo,
quanto do poder legislativo; implementar projetos de novas tecnologias, visando uma continua
modernizagdo; administrar redes de computadores; instalar e configurar software; prestar
manutencdo de hardware; controlar e acompanhar os servigos terceirizados na area de
informatica; repassar, orientar sobre as primeiras instru¢des de uso e manutencgdo dos sistemas e
equipamentos, tendo necessariamente que lidar com partes internas dos sistemas (rotinas de
programas), bancos de dados, equipamentos e meios de comunicagdo, para poder proporcionar
auxilio e orientacdes o mais adequado possivel aos usudrios finais; buscar constantemente,
métodos e agdes que visem a agilidade, simplificagcdo e transparéncia da informagdo publica
procurando sempre um relacionamento duradouro e confiavel entre governo e cidaddo; executar
e gerenciar o planejamento, especificagdo, desenvolvimento, implanta¢do, operagdo e a
manutengdo de servigos, sistemas de informacéo e infraestrutura de Tecnologia da Informacéo e
telecomunicagdo; prestar servigos de atendimento e suporte aos usuarios para a plena utilizagdo
dos recursos computacionais de sistemas de informagdo e telecomunicagdo da prefeitura; definir
politica de uso de softwares e Hardwares; analisar e definir produtos para redes logicas e fisicas;
planejar e promover capacitacdo de usuarios; promover e estimular para os departamentos o uso
racional e economico dos recursos de informatica da Prefeitura; promover a evolugao do pessoal
de informatica e dos recursos de hardware e software da Prefeitura; manutengdo nos
equipamentos e atendimento (suporte operacional) aos usudrios de informatica da prefeitura;
manter em dia e atualizado as rotinas de copias de seguranca dos dados nos equipamentos
servidores e unidades; controlar as atividades relacionadas a seguranga e comunicagio de dados;
desenvolver outras atividades correlatas ao cargo.

Art. 4°. Fica Criado o Cargo Comissionado de DIRETOR DE ALMOXARIFADO, vinculado a
Secretaria Municipal de Administra¢do, Fazenda e Planejamento, com nimero de vagas, e
vencimento, constantes do anexo unico desta Lei.

§ 1°. Ao DIRETOR DE ALMOXARIFADO Compete: Descri¢do Sintética das Atribuicdes:
Gerenciar o Almoxarifado do Municipio, sendo responsavel pelo recebimento, organizagio,
controle, conservacao e distribui¢do dos estoques, bem como dos registros de entradas e saidas dos
materiais. Descricido Analitica das Atribui¢des: Manter controle das entradas e saidas de
materiais, observando as regras de consumo por centros de custos, ponto de ressuprimento, preco
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médio ponderado (Lei n® 4.320/1964, art. 106, III) e afins; utilizar software para controle do
almoxarifado que possua integragdo ou comunicagdo, sem intervengdo humana, com o SIAFIC, a
fim de que as informagdes sejam tempestivamente registradas na contabilidade (Decreto n°
10.540/2020, art. 1°, § 6°); gerenciar e execugdo dos servicos de recebimento de materiais
identificando a documentagdo correspondente, como Nota Fiscal e Nota de Empenho, e, também
que produtos recebidos atendem as especificagdes, valores, prazos de validade e todas as demais
informagdes necessarias @ comprovagdo de que os materiais recebidos atendem exatamente ao que
foi solicitado pela administragdo publica; controlar o atendimento das requisicdes de materiais
fazendo a separacdo e expedicdo dos itens conforme requisigdes, distribui¢do e entrega; verificar a
quantidade e qualidade dos itens, armazenagem, registro da entrada do material no sistema
informatizado de controle de almoxarifado, atendimento as requisi¢des de materiais, separagdo e
expedicao dos itens conforme requisi¢des, distribui¢do e entrega; adotar procedimentos que
possibilitem o atendimento ao disposto no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
Normas Brasileiras de Contabilidade - NBC TSP 04 Estoques e¢ Plano de Implantacdo dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais (PIPCP, Item 3.7 Estoques); disponibilizar a documentagio
de suporte na forma exigida pelo art. 4°, §§ 4° e 5° do Decreto n® 10.540/2020; atender as
solicitagdes da dire¢ao do departamento, respeitando sempre a definicdo de prioridades; cumprir e
fazer cumprir as determinagdes referentes a trabalhos e tarefas solicitados pelos 6rgdos superiores;
manter a disciplina dos profissionais do setor, no exercicio de suas fungdes, € opinar sobre o
desempenho em servico dos seus subordinados; zelar pela guarda e conservagdo dos bens
publicos; elaborar demonstrativos e relatorios com suas Notas Explicativas para prestagdes de
contas junto ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia (TCM-Ba) e demais
orgios de controle externos e internos em conformidade com a lei; atender as demandas dos
Tribunais de Contas e demais 6rgdos de controle externo e interno na sua area de atuagio;
desempenhar outras atribuigdes afins, desde que autorizadas por lei e convenientes a
administragdo publica.

Art. 5° - Fica alterado o simbolo do Cargo de Tesoureiro(a) de CC1, para CC2, da Estrutura da
Secretaria Municipal de Administracdo, Fazenda e Planejamento.

Art. 6°- Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposigdes, em
contrario, alterando, especificamente, a Lei Municipal Complementar n.° 189/2012, que trata da
estrutura organizacional do Municipio.

Iraquara/Ba, em 02 de agosto de 2023 — 15" Legislatura

Walterson Ribeiro Coutinho
= Prefeito Municipal =
2021/2024
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ANEXO UNICO
CARGO QUANTIDADADE | SIMBOLO REMUNERACAO
Coordenador Central de 01 CC1 R$ 5.450,13
Contabilidade

Diretor de Material e 01 CC2 R$ 3.073,00
Patrimonio

Diretor de Tecnologia da 01 CC2.1 R$ 2.300,00
Informacao

Diretor de Almoxarifado 01 CcC3 R$ 1.737,00
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