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INTRODUCAO

A resolugdo Cofen n° 725/2023 aprova o novo manual de fiscalizagdo do sistema
Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, sendo instituidos a fiscalizagéo e acompanhamento do
servico de enfermagem com base nos artigos 6° ¢ 7° da lei n°® 7.498/1986 ¢ no artigo 13° do Decreto
n°® 94.406/1987.

O regimento de Enfermagem é um documento elaborado privativamente pelo enfermeiro
responsavel tecnico (artigo 11°, inciso I, alinea “c” da lei n® 7.498/ 1986), sendo uma ferramenta Ttil,
flexivel, eficaz e obrigatéria em toda instituicio e servigo de saude (artigo 11° inciso I, da lei n°
7.498/1986) para orientar os gestores, gerentes e enfermeiros e equipe de enfermagem.

Este documento também descreve as atividades de Enfermagem, estabelece os objetivos e as
metas que se constituem em referéncia para o desenvolvimento das atividades de Enfermagem. Ele
subsidia os atores sociais com suporte para a tomada de decisdes, possibilita o sucesso das operagdes,
contribui para facilitar a supervisdo, o controle e avaliagio das atividades de Enfermagem, previne
ocorréncia de falta de recursos humanos e materiais, consequentemente, evita improvisagdes das
atividades de Enfermagem.

Segundo a Resolugdo Cofen n.° 727/2023, que atualiza a norma técnica para Anotagio de
Responsabilidade Técnica pelo Servigo de Enfermagem e define as atribui¢des do enfermeiro
Responsével Técnica (RT). No seu artigo 10, sdo atribuicdes do enfermeiro RT: IX — Elaborar,
implantar e/ou implementar, e atualizar regimento interno, manuais de normas e rotinas,
procedimentos, protocolos, e demais instrumentos administrativos de Enfermagem;,
informando de oficio ao representante legal da empresa/institui¢do/organizagdo e ao Coren, |[...]
(BRASIL, 2023).

A Importdncia da elaboragfo desse instrumento reside na necessidade de organizar a
assisténcia prestada de acordo com o perfil da unidade e as caracteristicas da clientela. Portanto, este
Regimento Interno do servigo de enfermagem, tem o objetivo de subsidiar, orientar, fundamentar,
normatizar e documentar o servigo de enfermagem na Policlinica Regional de Satde em Feira de
Santana/BA. E um instrumento normativo que direciona e disciplina o servigo de enfermagem,
definindo as atribui¢des da categoria no intuito de qualificar a assisténcia de enfermagem e oferecer

respaldo aos profissionais.
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O presente Regulamento Interno norteara o Servigo de Enfermagem, pré-estabelecido o seu
posicionamento no organograma, assim como a descrigdo de cargos, fungdes, setores e finalidades
do Servigo. Este servigo interage em todas as dreas, de forma integrada e com a responsabilidade,
competéncia, conhecimento técnico — cientifico e humanizagéo. Ele se baseia em normas técnicas e
administrativas para a sua realizacgo.

Dessa forma, o regimento interno foi construido a fim de iniciar o processo de organizagio
do servigo de enfermagem segundo normas do Conselho Regional de Enfermagem (COREN), do
conselho Federal de Enfermagem (COFEN) e das Convengdes Coletivas de Trabalho.

Por fim, ressalta-se que a documentagiio devera ser revisada trienalmente, com linguagem
clara e que seu acompanhamento e monitoramento sio indispensaveis para melhoria na seguranga e

a qualidade dos processos da assisténcia de enfermagem.

Feira de Santana, BA, 28 de Maio de 2024.
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IDENTIFICACAO E CARACTERISTICAS DA INSTITUICAO E DO SERVICO DE
ENFERMAGEM

1.1 Razdo Social: Consorcio Piblico Interfederativo de Satde da Regifio de Feira de Santana/BA.
1.2 Nome Fantasia: Policlinica Regional de Feira de Santana/BA.

1.3 Entidade Mantenedora: Consorcio Piblico Interfederativo de Saide — Portal do Sertdo.

1.4 CNPJ: 29.664.289/0001-25

1.5 Natureza (Piblica, Privada, Filantrépica): Ptblica/Autarquia.

1.6 Endereco Completo (Rua, N., Bairro, CEP, Cidade): Av. Eduardo Frées da Mota, $/N, 35 B,
Feira De Santana-Ba. CEP: 44094-000.

1.7 Telefone Da Institui¢do: (75)3626-2422

1.8 E-Mail da Institui¢io: dirctoria.geral@policlinicatsa.ba.gov.br

1.9 Especialidades Que Atende: Angiologista, Cardiologista Clinico. Endocrinologia E
Metabologia, Médico Gastroenterologista Clinico, Ginecologia E Obstetricia, Mastologista,
Neurologista, Oftalmologista, Ortopedia E Traumatologia, Otorrinolaringologista, Urologista,

Dermatologista, Infectologista, Pneumologista, Reumatologista.

1.10 Unidades/Servigos onde ha Atividades de Enfermagem: Pequenas Cirurgias, Colonoscopia,
Colposcopia, Ecocardiograma, Eletrocardiograma, Eletroencefalograma, Endoscopia Digestiva Alta,
Ergometria, Espirometria, Histeroscopia, Holter, Mamografia, Mapa, Pungio De Mama,
Ressondncia Nuclear Magnética, Tomografia Computadorizada, Tratamento Pé Diabético/
Curativos, Ultrassonografia, Sala De Observagdo, Triagem e Central de Material ¢ Esterilizagdo
(CME).

1.11 Total De Leitos (Operacionais E Ndo Operacionais): 03 unidades (Para Paciente em

Recuperagio Anestésica pds-pequenos procedimentos cirlirgicos e exames).

1.12 Missio, Visio, Valores
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Missao

o Promover atendimento de qualidade para populagéo de entes consorciados por meio de servigos de

media e alta complexidade ambulatorial, atendendo assim os quatro eixos prioritérios de atenc¢io

Visio
o Serreferéncia no atendimento especializado com elevado padrio de qualidade no atendimento em

sadde e assim ser reconhecida a nivel Nacional no prazo de 5 anos.

Valores

o Atendimento humanizado;

o Fortalecimento da atengdo primaria;

o Viabilidade de prestacdo de servigos de média e alta complexidade ambulatorial;

o Satisfagdo da populagdo dos municipios consorciados com atendimento realizado na Policlinica;
o Transparéncia na comunicagdo e prestagdo de contas dos servicos ofertados,
o Construgaoe de confianga, respeito e credibilidade;

o Atendimento integral centrado no individuo, na familia e na comunidade;

o Garantir a integralidade do cuidado.

1.13 Caracterizagio da clientela (particular, SUS, convénios):

o Sistema Unico de Satide (SUS)
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CAPITULO 1
DA FINALIDADE

Promover assisténcia de Enfermagem de forma qualificada e direcionada, prezando por um
atendimento integral e humanizado, respeitando sempre a diversidade e a singularidade de cada
paciente, sob a perspectiva da garantia do Direito Constitucional 4 Satde, seguindo os principios e
diretrizes do Sistema Unico de Satde — SUS descritos na Constituicdo Federal (1988),
regulamentadas pelo Decreto n® 7.508 de 28 de junho de 2011.

O servigo de enfermagem tem por finalidade:

o Planejar, supervisionar e executar as atividades de enfermagem existentes na Instituigo,
conforme a Legislagdo e o Cédigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem vigentes.

© Assistir a comunidade com seguranca e qualidade, de forma participativa ¢ humanizada,
necessaria para a prevengéo de agravos, promogdo, protego e recuperacio da saude.

o Desenvolver programas de prevengao de agravos, promogéo da satde e da qualidade de vida
por meio de parcerias com a rede de satide local e institui¢des de ensino superior.

o Manter e controlar os estoques minimos de materiais de consumo.

o Trabalhar em equipe multidisciplinar (psicologia, servigo social, medicina e nutricdo).

o Promover educagdo continuada, treinamento em servigo ¢ aperfeioamento da equipe de

enfermagem;

o Cumprir e fazer cumprir as normas administrativas e técnicas da Policlinica Regional de

Saide em Feira de Santana.

Paragrafo unico. O Regimento do Servico de Enfermagem (RSE) é um instrumento

administrativo que orienta o processo de trabalho da equipe de enfermagem e respalda legalmente o

exercicio profissional.

CAPITULO 2
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ORGANOGRAMA DO SERVICO DE ENFERMAGEM
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CAPITULO 3
DA COMPOSICAO DO SERVICO DE ENFERMAGEM

O Servigo de Enfermagem ¢ constituido por:
I — Enfermeiro (a) Responsavel Técnico (ERT);

II — Enfermeiros (as) Assistenciais
(ENF); III- Técnicos de Enfermagem
(TE);

CAPITULO 4
DO PESSOAL E SUAS ATRIBUICOES

ENFERMEIRO RESPONSAVEL TECNICA (ERT): é um profissional graduado em
enfermagem, aprovado em selegdo piblica que tem a fungdo geral de responder pela equipe de
enfermagem ¢ pela promogao, prevencdo e recuperagio da saude do usuario na policlinica, atuando

nas areas o plangjamento, organizagfo, dire¢do, coordenagdo, execucdo e avaliagdo do servico de

Policlinica Regional de Satide de Feira de Santana
Av. Eduardo Froes da Mota. SN, 35 B, Feira de Santana-Ba. Cep: 44094-000
Telefone: (75)3626-2422

Rua S&o Cosme E Damido | 500 | Santa Ménica | Feira de Santana-Ba

consorcioportaldosertao.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
39A4142053E32D40340CA9A5648EFCDO




quarta-feira, 19 de junho de 2024 | Ano VII - Edigéo n° 00910 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Consorcio Publico Interfederativo de Saude da

Enfermagem. Agregadas as suas fungdes regulamentas pela profissdo, tém-se como atividades
principais na policlinica:

o Fazer o Planejamento e a Programacdo de Enfermagem;

o Organizar, coordenar, executar e avaliar os servigos de Enfermagem sob sua responsabilidade;

o Manter-se atualizado, cumprir e fazer cumprir os atos regulatérios do exercicio da profissio de
enfermagem;

© Manter junto a empresa/instituicdo/organizacdo os dados atualizados de todos os profissionais
de Enfermagem.

o Verificar a inscricdo dos profissionais de Enfermagem da empresa/instituicio/organizacio
quanto a suspensdo ou cancelamento, e a validade da CIP;

o Afastar, de imediato, das atividades de assisténcia de Enfermagem os profissionais que ndo estdo
legalmente habilitados e inscritos para realizagdo dos servigos de Enfermagem, bem como
informar ao Representante Legal da empresa/instituicdo/organizacdo e ao Coren;

o Informar, de oficio, ao representante legal da empresa/instituicio/organizacio e ao Coren
situacdes de suposta infracdo a legislagdo da Enfermagem,

o Colaborar com todas as atividades de fiscalizacdo do Coren.

o Manter a CRT em local visivel ao publico afixada em suas dependéncias e de acesso publico,
observando o prazo de validade;

o Responsabilizar-se pela implantagdo e implementagdo da Sistematizacdo da Assisténcia de
Enfermagem (SAE) conjuntamente com os profissionais de Enfermagem, conforme legislacio
vigente;

o Organizar o Servico de Enfermagem com base na SAE, utilizando-se de instrumentos
administrativos como regimento interno, normas e rotinas, protocolos, procedimentos
operacionais padrdo, Processo de Enfermagem, escala e outros;

o Elaborar, implantar e/ou implementar, e atualizar escala, regimento interno, manuais de normas
e rotinas, procedimentos operacionais padrdo, protocolos, Processo de Enfermagem e demais
instrumentos administrativos de Enfermagem, podendo ser realizados com apoio dos
profissionais de Enfermagem;

o Colaborar e/ou participar das atividades das comissGes, programas, niicleos e grupos de trabalho
instituidos na empresa/instituicdo/organizacio;

o Comunicar formalmente ao Coren, sempre que existir, atos que impecam o cumprimento do

Cédigo de Ftica dos Profissionais de Enfermagem, da legislacdo do Exercicio Profissional, dos atos
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regulatérios do Sistema Cofen/Conselhos Regionais de Enfermagem, assim como os demais
profissionais de Enfermagem da empresa/instituicdo/organizac3o;

o Promover e/ou facilitar junto & empresa/instituigdo/organizagio a educagiio permanente dos
profissionais de Enfermagem.

ENFERMEIRQO: ¢ o profissional aprovado em sele¢fio publica como nivel superior com o
curso de enfermagem que tem a fungfo geral de responder pela equipe de enfermagem e pela
promogdo, prevencdo e recuperagdo da saide do usuario na policlinica, atuando com nas 4reas
assistencial, administrativa e gerencial, assim como prescrevem a assisténcia de enfermagem para
que técnicos e auxiliares executem as ages pertinentes. Agregadas as suas funcdes regulamentas
pela profissdo, tém-se como atividades principais na policlinica:

o Desenvolver a escala dos Tec. de enfermagem;

o Orientar e acompanhar as atividades dos Tec. de enfermagem;

o Atender consultas aos diabéticos, analisando as extremidades inferiores, orientando o cuidado

e a tomada de insulina;

o Atuar no tratamento do pé diabético, realizando o curativo grau lI;

o Desenvolver Planos de Cuidado Individualizado;

o Desempenhar preparo e cuidados pré, durante e pds-realizagdo dos exames de endoscopia alta

e baixa, assim como, na esterilizagdo e armazenamento dos endoscopios;

o Acompanhar os técnicos de enfermagem no preparo e administracdo de sedaco e contrastes

para exames, conforme a prescricdo medica;

o Acompanhar e/ou desempenhar preparo e cuidados, pré, durante e pds, na realizacdo dos

pequenos procedimentos cirlirgicos;

o Acompanhar, comunicar e registrar as possiveis intercorréncias;

o Acompanhar as atividades na Central de Esterilizagdo de Material;

o Apoiar no controle de estoques de materiais;

o Preparar os kits para procedimentos, com apoio dos médicos;

o Desenvolver os Procedimentos Operacionais Padrdo - POP;

o Participar das atividades atribuidas na Comissao de Controle de Infeccdo da Unidade;

o Apoiar na gestdo da unidade quando necessario e/ou solicitado;

o Adesdo ao prontudrio eletronico;

o Notificar eventos adversos;
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o Realizar notificagbes compulsérias e encaminha-las para o servigo social da unidade.

TEC. DE ENFERMAGEM: ¢ o profissional aprovado em sele¢fo piiblica como nivel médio
com o curso de técnico em enfermagem para prestar servigos de enfermagem aos usuérios na
policlinica. Agregadas as suas fungdes regulamentas pela profissfo, tém-se como atividades
principais na policlinica:

o Realizar alguns exames graficos para posterior laudo médico/telelaudo (ECG, Mapa, Holter,

EEG);

o Auxiliar na organizagdo da entrega de laudos/exames;

o Preparar e administrar medicacGes prescritas (sedagdo, contraste, urgéncias);

o Realizar entrevistas e preparar pacientes para realizagdo de exames;

o Preparar kits, Instrumentar e acompanhar usudrio, no pré, durante e apés, em pequenos

procedimentos cirurgicos;

o Apoiar nas realizagbes de exames e procedimentos ambulatoriais (USG, lavagem de ouvido,

retirada de corpo estranho, biopsias);

o Realizar triagem do usuério para consultas médicas, enfermeiro, psicélogo, nutricionista;

o Auxiliar na lavagem de materiais, preparo e esterilizagdo de materiais utilizados na Policlinica.

CAPITULO 5
DOS REQUISITOS PARA ADMISSAO, AVALIACAO E DESLIGAMENTO.

Os requisitos necessdrios para a admissio e atuagio dos profissionais de Enfermagem sfo:

o A admissdo dos empregados da Policlinica Regional de Saude condiciona-se a Selegdo Publica ou
Processo Seletivo Simplificado em carater excepcional, conforme previsdo no Estatuto. O profissional
apos participar desses processos de selecdo deverd os documentos exigidos, em prazo fixado pelo

Consorcio Publico Interfederativo de Satde além do exame de satde ocupacional — ASO.

[- Enfermeiro:

o Serselecionado em Selecdo Publica ou Processo Seletivo Simplificado em cardter excepcional;
o Registro profissional no Coren, com jurisdi¢gao na area onde ocorra o exercicio;

o Serespecialista na area de atuacdo, preferencialmente.
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II — Técnico de Enfermagem:

o Serselecionado em Selecdo Publica ou Processo Seletivo Simplificado em carater excepcional;

o Registro profissional no Coren, com jurisdicdo na area onde ocorra o exercicio;

Pardgrafo tmico. A avaliagdo de desempenho que sera aplicada mensalmente pela comissdo de

avaliacdo de desempenho conforme tabela de indicadores. Portaria n® 09/2022 de 03 de junho de
2022.

Paragrafo tnico. O desligamento ¢ uma forma de vacéncia de cargo publico, formalizada mediante
publicag@o de portaria no Diario Oficial do Consdrcio, a pedido ou de oficio, no caracterizando
penalidade de natureza disciplinar.

Paragrafo tinico. Os requisitos basicos sdo:

o Manifestagdo de vontade do interessado;

o Ndo ter entrado em exercicio no prazo legal.

o O profissional enfermeiro pode ser impedido de atuar como RT quando ndo atender as

disposi¢des do 150. deste regimento.

O ato de demissdo ¢ aplicavel aos profissionais que descumprirem as normas, rotinas e atribui¢des
apos ser advertido verbal e por escrito, ser suspenso por periodo determinado, onde serd encaminhado
para a autoridade superior para abertura de sindicéncia e/ou processo administrativo disciplinar que

podera culminar em sua demisséo.

Paragrafo unico. O Enfermeiro RT, em caso de desligamento da fungfo, deverd comunicar
imediatamente por escrito ao COREN-BA e devolver a CRT para o cancelamento da anotagfo. A

unidade de satde devera indicar simultaneamente o novo RT.

CAPITULO 6
DO HORARIO DE TRABALHO

A unidade atualemente funciona das 7 as 19h de segunda a sexta-feira, mediante escala de

trabalho, tendo os profissionais de enfermagem a jornada de 08h diarias de atividades laborativas e

1h de almogo.
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As escalas de trabalho da equipe de enfermagem sfo elaboradas mensalmente pela
responsavel Técnico, encaminhado para diretoria geral até o dia 25 (vinte ¢ cinco) de cada més e
autorizada divulgagfio para serem afixadas em mural.

Os funcionarios lotados em um mesmo setor devem fazer rodizio para as refei¢des, evitando
interrupgdo da prestagdo do servigo, exceto quando o profissional for unico ¢ sua substitui¢do
impossivel.

O levantamento de horas de cada funciondrio (positivos ou negativos) serd realizado dentro
da folha mensal, ndo havendo pagamento das mesmas como hora extra ¢ sim em compensagdo via

banco de horas, realizado de forma trimestral pela unidade através acordo individual.

CAPITULO 7
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

o Todos os funcionarios devem apresentar-se ao trabalho no hordrio determinado, com vestimenta
adequada, portando a Cédula de Identidade do Coren-Ba.

o Os profissionais de Enfermagem ndo poderdo receber de clientes ou familiares, pagamentos referentes
aos servicos prestados durante sua jornada normal de trabalho.

o Os profissionais de enfermagem ndo poderdo deixar o ambiente de trabalho com paramentacdo ou
vestimentas de prote¢do individual: gorros, jalecos, aventais, etc.

o Anualmente, no més de abril, o pessoal de enfermagem deve apresentar ao Departamento de Pessoal
ou ao Enfermeiro Responsavel Técnico, a certiddo negativa fornecida pelo Coren-Ba, informando que o
mesmo se encontra regularizada com suas obrigagdes financeiras, conforme o Cédigo de Etica dos
Profissionais de Enfermagem.

o O profissional de enfermagem que se atrasar ao servigo, sair antes do término da jornada ou faltar por
qualquer motivo, deve justificar o fato ao superior imediato, por escrito;

o O profissional de enfermagem que, por antecipagdo, tiver conhecimento de motivo impeditivo do seu
comparecimento ao trabalho, devera avisar ao superior imediato da sua futura auséncia, sob pena de
receber adverténcia;

o O presente Regimento do Servico de Enfermagem estd embasado na Lei n® 7.498/86 e Decreto n.
94.406/87, que “Dispde sobre a Regulamentagéo do Exercicio de Enfermagem”.

o O Enfermeiro Responsével Técnico podera tomar decisGes ndo previstas no presente Regimento, desde

que respaldadas pela Legislagdo vigente.
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o O presente documento sera de conhecimento de todos os profissionais de Enfermagem e permanecera

disponivel de forma impressa em local acessivel a toda a Equipe de Enfermagem.

o Este Regimento passa a vigorar a partir da homologacdo e terd validade por um periodo de 03 (trés)

anos.

o O Regimento Interno somente podera ser alterado, por maioria absoluta dos membros do Servico de

Enfermagem.

Este é um documento administrativo e normativo que permite direcionar as acBes exercidas pela

Enfermagem.

Feira de Santana, 28 de Maio de 2024.
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