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Camara Municipal de Itabuna

Portaria

CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA
ESTADO DA BAHIA
PODER LEGISLATIVO

PORTARIA N° 003/2020

Designa servidores para exercerem a fungao
de Fiscal de Contratos e Gestor de Contratos
firmados pela Camara Municipal de Itabuna, na
forma que indica, e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA-BA, no uso de suas atribuicbes
legais e regimentais, especialmente com base no inciso Il do Art. 28 da Lei Organica do
Municipio de Itabuna e no Art. 22, caput, da Resolucdo 16/90 — Regimento Interno desta Casa;
e

CONSIDERANDO o dever desta Administracdo em realizar a fiscalizagdo e gestdo dos
contratos firmados, com fins de assegurar o regular cumprimento das obrigacdes neles
pactuadas;

CONSIDERANDO que o exercicio da boa gestéo e fiscalizacdo contratual visa resguardar o
erario publico de eventuais prejuizos causados pelo descumprimento parcial ou integral das
obrigacBes assumidas pelos contratados; e

CONSIDERANDO, por fim, o dever legal de exercer a fiscalizagdo contratual constante no
Art. 58, inciso |l da Lei Federal 8.666/93,;

RESOLVE expedir a seguinte portaria:

CAPITULO |
DO FISCAL DE CONTRATO

Art. 1° Fica designado para atuar como Fiscal de Contratos deste 6rgao o servidor
Thales Rodrigues da Silva, ocupante do cargo em comisséo de Ouvidor.

Art. 2° O Fiscal de Contratos devera representar a Administracéo perante o contratado
e zelar pela boa execucdo do objeto pactuado, mediante a realizacdo das atividades de
orientacgao, fiscalizagdo, controle e aceite, devendo ainda:

I - Ler, minuciosamente, o contrato, a ata de registro de pre¢os e o convénio ou termo
de cooperacéo, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucéo
do objeto;

Il - Verificar se o contrato, ata de registro de pregos, convénio ou termo de cooperagao
atende as formalidades legais, especialmente no que se refere a qualificagdo e identificagédo
completa dos contratados, convenentes ou participes e seus responsaveis legais;

Il - Esclarecer duvidas do preposto/representante da Contratada que estiverem sob a
sua alcada, encaminhando problemas que surgirem quando lhe faltar competéncia ao Setor
de Licitagbes e Contratos;

IV - Transmitr ao Gestor de Contratos a identificacdo da ocorréncia de
pendéncias/irregularidades na execuc¢do do contrato logo que percebidas;
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V- Em caso de obras e prestacdo de servicos de engenharia, anotar todas as
ocorréncias no diario de obras, tomando as providéncias que estejam sob sua alcada e
encaminhando as que fugirem a sua competéncia ao Setor de Licitacdes e Contratos;

VI - Verificar se o cronograma fisico-financeiro das obras e servigos ou a aquisi¢éo de
materiais e equipamentos se desenvolvem de acordo com a respectiva Ordem de Servigo,
Nota de Empenho e com o estabelecido no Instrumento pactuado;

VIl - Certificar a regular execugdo de etapa de obras ou servi¢os e o recebimento de
materiais de consumo e equipamentos, mediante emissdo de ateste no documento fiscal e de
termo circunstanciado, quando a lei assim exigir;

VIIl - Rejeitar bens e servicos que estejam em desacordo com as especificagdes do
objeto contratado, informando ao Gestor de Contratos para que adote as providéncias
necessarias;

IX - Receber e encaminhar os documentos fiscais, devidamente atestados ao Setor
de Administracdo, observando se a fatura apresentada pela contratada refere-se ao
servigo/material que foi autorizada a compra e efetivamente prestado/entregue no periodo.

X - Dar ciéncia ao Gestor de Contratos de ocorréncias que possam ensejar aplicagédo
de penalidades ao contratado, convenente ou participe;

Xl - Procurar auxilio em caso de duvidas técnicas ou juridicas junto as unidades
internas competentes;

CAPITULO I
DO GESTOR DE CONTRATOS

Art. 3° Fica designado o servidor para atuar como Gestor de Contratos deste 6rgao o
servidor Eduardo José Soares Brandao, ocupante do cargo em comissdo de Chefe do Setor
de Patriménio.

Art. 4° O Gestor de Contratos sera responsavel pela administracdo dos direitos e
deveres fixados na avencga, especialmente no que se refere a:

I - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade,
e e informar a situagdo ao Setor de Licitagbes quando se tratar de servigos e fornecimentos
gue nao possam sofrer solugdo de continuidade, quando a lei permitir e se mostrar vantajoso
ao Orgao;

Il - Acompanhar o saldo dos contratos, alertando ao Setor de Licitagdes quando da
necessidade de firmacdo de termo aditivo ou da abertura de novo processo licitatorio,
conforme o caso;

Il - Atestar os documentos fiscais, assegurando o regular cumprimento do que foi
estabelecido mediante instrumento de contrato e procedimento licitatério, inclusive quanto a
guantidade e qualidade do que foi executado/entregue;

IV - Anotar em formulario proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao do

contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados;
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V - Comunicar ao setor de Licitagbes e Contratos, formalmente, irregularidades
cometidas passiveis de penalidade, apos os contatos prévios com a contratada e a negativa
em solucionar o caso no prazo estabelecido;

VI - Solicitar a unidade competente esclarecimentos de dividas relativas ao contrato
sob sua responsabilidade;

VIl -Responsabilizar-se por notificar, formalmente, sempre que necessario, o contratado
para a solucdo de pendéncias e/ou irregularidades que Ihes forem informadas pelo fiscal de
contratos, concedendo-lhe prazo razoavel para solugéo;

VIIl - Estabelecer prazo para correcao de eventuais pendéncias e/ou irregularidades
na execucdo do contrato e informar ao Setor de Licitagdes ocorréncias que possam gerar
dificuldades a conclusdo da obra ou em relagédo a terceiros;

IX - Encaminhar a autoridade superior eventuais pedidos de alteragBes ao contrato,
substituicbes de materiais e equipamentos, formulados pela contratada;

X - Na auséncia temporaria ou definitiva do fiscal titular, o Gestor devera substitui-lo.

CAPITULO 1l
DIPOSICOES FINAIS

Art. 5° O prazo de vigéncia desta portaria estende-se até o dia 31 de dezembro de
2020.

Art. 6° As liquidagbes de despesas da Camara deverao ser realizadas pelo Gestor e
Fiscal de Contratos ap6s o regular reconhecimento de que o servigo prestado e/ou o material
entregue encontra-se em conformidade com o estabelecido na Autorizag&o de Fornecimento
e com o que determina o instrumento de contrato.

Art. 7° Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.
Itabuna-BA, 03 de janeiro de 2020.

RICARDO DANTAS XAVIER
PRESIDENTE
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