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Portaria

CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA
ESTADO DA BAHIA
PODER LEGISLATIVO
*PORTARIA Ne 025, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2020

Dispde sobre a Comissdo Especial do Inventario de
Bens Permanentes a disposicdo da Camara
Municipal de Itabuna, na forma que indica, e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA, Estado da Bahia, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais, em especial as conferidas pelo art. 28, inciso Il, da Lei
Orgéanica do Municipio de ltabuna - LOMI - e as definidas no art. 22, caput e inciso Il, alinea 'n' c/c
o Art. 23, inciso I, alinea 'b' da Resolugdo 16/90 — Regimento Interno da Camara Municipal de
Itabuna, e:

CONSIDERANDO a necessidade de realizagéo de levantamento anual do inventario de
bens permanentes afetos a esta Edilidade, para efeito de comprovacéo da existéncia fisica destes,
de sua localiza¢éo, bem como de sua utilizagéo e estado de conservagao;

CONSIDERANDO que o controle patrimonial é determinagéo legal imposta a
Administracdo Publica pelo art. 96 da Lei Federal n.? 4.320/64, bem como pelo Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MBCASP - 82 Edigdo), e pelas Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, em especial a NBC TSP 07.

CONSIDERANDO, ainda, o que dispde as Resolu¢gdes TCM/BA n® 1.060/05 e 1.379/18,
com as alteragdes posteriores, que regulamenta a prestacéo de contas mensal e anual.

CONSIDERANDO, por fim, que o levantamento patrimonial é importante instrumento
para a certificagao de regularidade quanto a gestao dos bens municipais que estao a disposigao
deste Poder Legislativo.

RESOLVE:

CAPITULO |
DA COMISSAO ESPECIAL DE INVENTARIO DE BENS PERMANENTES

Art. 12 Fica instituida a Comissdo Especial do Inventario de Bens Permanentes a
disposigao da Camara Municipal de Itabuna (CEIBP).

Art. 22 A CEIBP sera composta pelos seguintes servidores:
|- Elzilene de Sousa Lima Oliveira;

Il - Laura Dias Sanjuan Ganem;

Ill - Isaque Coutinho dos Santos;

IV - Ana Claudia Santos Le&o.

Paragrafo Unico: A Comissé@o serd coordenada pela servidora Elzilene de Sousa Lima
Oliveira.

Avenida Aziz Maron, S/N, Bairro da Conceicéo, Itabuna-BA, CEP 45.605.412
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Art. 32 A CEIBP tem por objetivo geral realizar o levantamento patrimonial dos bens
permanentes, elaborar o Inventario Anual e apresentar o Relatério Final quanto aos resultados da
verificagdo quantitativa e qualitativa dos bens permanentes em uso nesta instituigao.

CAPITULOII
DAS COMPETENCIAS
Art. 4°  Compete a CEIBP:

- levantar os bens permanentes em cada unidade do 6rgdo, avaliando o estado de
conservagao destes, utilizando o formulario em anexo (Anexo l);

Il- promover a conciliacdo dos dados apurados fisicamente com o0s registros
existentes no banco de dados do sistema de controle patrimonial;

Il - emitir os Termos de Responsabilidade e colher assinatura nestes dos responsaveis
pelos departamentos/gabinetes de lotacdo dos bens permanentes;

IV - requisitar o material necesséario ao cumprimento das tarefas da Comissao;

V- solicitar autorizagdo prévia aos responsaveis pelos departamentos e gabinetes
para acesso as dependéncias de cada unidade de localizacéo;

VI - propor ao Departamento de Patrim6nio, sempre que julgar necessario, ajuste na
descricao dos bens inventariados;

VIl - reemplaquetar os bens que estiverem com plaqueta danificada ou extraviada;

VIII - registrar em relatério a identificacdo de bens existentes ndo cadastrados no
sistema de Patriménio.

IX - ao final dos levantamentos fisicos e dos devidos ajustes, elaborar relagao a ser
anexada ao Relatério de Trabalho com os bens ndo encontrados fisicamente.

X - entregar ao Setor de Patrimbnio e remeter arquivo digital, em formato ‘.pdf' a
Diretoria Administrativa e ao Setor de Controle interno os seguintes documentos:

a) relatorio final circunstanciado das atividades realizadas e dos resultados apurados
ao final do inventario patrimonial;

b) Termos de Responsabilidade, por Departamento/Gabinete, devidamente
assinados, enumerados e encadernados;

)] quaisquer outros documentos emitidos pelos membros da CEIBP durante o periodo
de inventario.

d) inventario anual.

CAPITULO IlI
DOS SETORES E GABINETES DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 52 Os departamentos e gabinetes que compdem a estrutura deste Orgéo
deverdo colaborar com os trabalhos desenvolvidos pela CEIBP, cabendo aos seus
responsaveis prestar as informacdes requeridas, bem como autorizar e facilitar o seu acesso
as dependéncias das respectivas Unidades para execugao dos levantamentos fisicos.

Art. 62 Em caso de divergéncias, a CEIBP enviara comunicacéo interna (ANEXO Il),
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solicitando esclarecimento aos responsaveis pelas Unidades, acompanhada da relagdo dos
bens que ndo foram encontrados.

§ 1° Os responsaveis deverdo esclarecer as divergéncias apontadas em até 05
(cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento do comunicado.

§2° Os bens que permanecerem ndo encontrados serdo objeto de apuragdo de
responsabilidade pela Administragao.

Art. 7¢O detentor de carga patrimonial devera assinar em até 03 (trés) dias uteis,
contados a partir do recebimento, o Termo de Responsabilidade, que serda encaminhado pela
CEIBP por meio do Sistema de Protocolo Eletrénico, pessoalmente ou por e-mail.

Art. 82 Havendo recusa das assinaturas previstas no artigo anterior, a CEIBP
registrara no formulario o fato e fara constar no Relatério Final.

Paragrafo unico. No caso previsto no caput, a Diretoria Administrativa deverd
promover a averiguacdo preliminar acerca do fato, devendo, para tanto, solicitar ao servidor
recusante a apresentacdo, em até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da notificagdo, das
justificativas da negativa de aposicdo de sua assinatura no Termo.

CAPITULO IV
DIPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os chefes de departamentos/gabinetes serdo, sempre que necessario,
responsaveis pela prestagdo das informagdes solicitadas pela Comissédo Especial do Inventario de
Bens Patrimoniais.

Art. 12. Fica vedada a movimentacdo de bens permanentes até que seja finalizada a
execugao dos trabalhos da Comissao Especial de Inventario de Bens Permanentes.

Art. 13. Os trabalhos da CEIBP deverao ser concluidos até o dia 31 de dezembro de
2020.

Art. 14. Os casos omissos serdo solucionados pela Diretoria Administrativa.
Art. 15. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

RICARDO DANTAS Assinado de forma digital
por RICARDO DANTAS
XAVIER:50323075568 XAVIER:50323075568

RICARDO DANTAS XAVIER
Presidente

*Portaria publicada no DOEC dia 25/11/2020, Edicédo 406, folhas 09 a 11, e republicada em
razao de retificacoes ao Art. 22, inciso IV e paragrafo unico.

Avenida Aziz Maron, S/N, Bairro da Conceicgéao, Itabuna-BA, CEP 45.605.412
Espaco Cultural Professor Josué de Souza Brandao, s/n
Telefone: (73) 2103-2100 e 2116

Avenida Aziz Maron | S/N | Conceigdo | ltabuna-Ba

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
0921C789C75D29F4E51862AE2A5D0253



icip

Didrio Oficial do Mun

| de Itabuna

quinta-feira, 26 de novembro de 2020 | Ano Il - Edicdo n° 00407 | Caderno 1

icipa

Camara Mun

9112 @ 00L2—€01g (L) :vu0yala L
u/s ‘oepue.ig eznoS ap 9NSO J0SSdJ0id |eanyn) odedsy
2L'S09°St d3D ‘va-eundge)] ‘ogd190uo) ep oulieg ‘N/S ‘UOJB| ZIZy BpIUdAY

sU BINOLIIBIN
ojuswelueas| ojad |eaesuodsay JopIAIBS

(owissad ‘rejnbay
‘wog ‘ejus|edaxy)
waq op oeIeAlasuod

(1enei1adnoau)
‘oo1wouodanuy
‘lenesadnoay
‘0S0190 ‘|9AINISG)

ap opejs3y wag op oedeniis oeduosag oquo] sN
:]onesuodsay
110198
:0juswejuena] op ereq :0ebiQ
OLN3INVLNVAIT 3A VHIINV1d OT3AON - | OXANV
OALLVISIOHAT ¥HAOd o =y
VIHVd Vd OAV.LSH

VNAAVLI Hd TVdIDINAIN VAVINYD

Avenida Aziz Maron | S/N | Conceigdo | ltabuna-Ba

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
0921C789C75D29F4E51862AE2A5D0253



quinta-feira, 26 de novembro de 2020 | Ano |11 - Edi¢&o n° 00407 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Camara Municipal de Itabuna

CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA
ESTADO DA BAHIA
PODER LEGISLATIVO

ANEXO Il - MODELO COMUNICANDO DIVERGENCIA

MEMORANDO N2 XXX /2XXX Data: XX/XX/2XXX

De: Comissao de Inventério de Bens Patrimoniais
Para: XXXXXXXXXX
Assunto: Bens nio localizados em levantamento fisico — Inventario Anual 2XXX

Prezado Diretor,

Informamos que o(s) bem(ns) abaixo nao foi(ram) localizado(s) em levantamento fisico
realizado pela CEIBP, no dia XX/XX/2XXX, por ocasiao do Inventario Anual de Bens
Permanentes — 2XXX.

Datade (Valor Liquido

Item | Tombamento Descricao
Aquisicao do Bem
1 XXXXX ) 9.9.0.9.9.0.90.9.00.90.9.00.90.900.00.004 XXIXXIXXX | R$:
2 XXXX XXXXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XX/XX/IXXX | R$:

Solicitamos que sejam descritos os fatos e/ou situagdes que poderdo ter ensejado o
extravio do bem, a fim de que possam compor o processo administrativo para apuracéo de
extravio ou dano de pequeno valor a bem publico.

De acordo com a Portaria n® XXX, de xx de xxxxx de 20xx, 0s responsaveis pelos
setores/gabinetes deverdo responder em até 05 (cinco) dias uteis esta Comunicagéo Interna
(Ch.

Atenciosamente,

Presidente - CEIBP
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PORTARIA N2 026, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2020

Dispde sobre a Comissdao Especial para
proceder ao levantamento dos valores em
bancos e em caixa sob a responsabilidade da
Camara Municipal de Itabuna, no Estado da
Bahia, na forma que indica, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA, Estado da Bahia, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais, em especial aquelas conferidas pelo art. 28, inciso
I, da Lei Organica do Municipio de ltabuna — LOMI, e do art. 22, caput, da Resolugéao 16/90 -
Regimento Interno da Camara Municipal de Itabuna, e:

CONSIDERANDO a imposic¢ao constitucional da obrigatoriedade de prestar contas a
qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde, gerencie
ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou pelos quais o ente responda, ou que, em
nome deste, assuma obrigagdes de natureza pecuniaria; e

CONSIDERANDO, por fim, o quanto contido no art. 10, item 2, da Resolugéo
TCM/BA n° 1.060/05, com as alteragcbes posteriores, que determina a constituicdo de
comissdo para a realizagdo da conferéncia de caixas e bancos ao final do exercicio pelos
o6rgaos jurisdicionados.

RESOLVE:

Art. 12 Fica constituida a Comissao Especial para proceder ao levantamento
dos valores em caixa e bancos sob a responsabilidade do Poder Legislativo do
Municipio de Itabuna, Estado da Bahia.

Art. 2° A Comisséao sera composta pelos seguintes servidores:
I - Jennifer Barbosa de Campos;

Il - Maria das Candeias de Almeida Souza; e

[Il - Edenaelza Brandao Miranda.

Paragrafo Unico: A Comissdo sera coordenada pela servidora Ednaelza Brandao
Miranda.

Art. 32 A Comissao tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do encerramento
do exercicio, para apresentar o Termo de Conferencia, lavrado no Gltimo dia Gtil do més de
dezembro de 2020.

Art. 4°  Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 52 Ficam revogadas todas as disposicdes em contrario.

RICARDO DANTAS Assinado de forma digital
por RICARDO DANTAS
XAVIER:50323075568  y aviR:50323075568

RICARDO DANTAS XAVIER

Presidente
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PORTARIA N¢ 027, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2020

Dispbe sobre a Comissdo Especial para
Aplicacdo da Prova de Conceito do Pregéo
Eletrdnico n® 008/2020, na forma que indica, e
da outras providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITABUNA-BA, no uso de suas
atribuicbes legais e regimentais, especialmente com base no inciso Il do Art. 28 da Lei
Organica do Municipio de Itabuna e no Art. 22, caput, da Resolugdo 16/90 — Regimento
Interno,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituida a Comissao Especial para Aplicagéo da Prova de Conceito
(CEAPC) do Pregéo Eletrénico n® 008/2020, que tem como objeto a contratacdo de pessoa
juridica para a cessao de Sistemas Integrados de Administracdo Publica.

Art. 2° A CEAPC sera composta pelos seguintes servidores:
| - Gefiton Tavares Neto;

Il - Luziana Cardoso Medrado;

[l - Leandro Leite Rocha;

IV - Isaque Coutinho dos Santos;

V - Elzilene de Sousa Lima Oliveira;

VI - Edenaelza Branddo Miranda.

Art. 32 A Prova de Conceito devera ser aplicada de acordo com as regras
previamente estabelecidas no Edital e no Termo de Referéncia do Pregédo Eletrénico n®
008/2020.

Art. 4°  Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.
Art. 52 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

RICARDO DANTAS Assinado de forma digital
RICARDO DANTAS
XAVIER:50323075568 (avigs0323075568

RICARDO DANTAS XAVIER
Presidente
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