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CNPJ 13.896.758/0001/00

DECRETO MUNICIPAL N° 138/2019, DE 30 DE SETEMBRO DE 2019.

“Institui e regulamenta o sistema de registro eletrénico
de ponto dos servidores municipais da Administracéo
Direta do Municipio de Varzea da Roga — Bahia”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VARZEA DA ROCA, ESTADO DA BAHIA, no uso de
suas atribuicdes legais, conferidas pela Constituicdo Federal e Lei Organica do Municipio de
Varzea da Roga, BA, e em cumprimento as normas constitucionais vigentes que lhe confere o
cargo:

CONSIDERANDO a Recomendagdo conjunta do MPF n° 001/2015, recebida pelo
Municipio de Varzea da Roga, assim como que cabe ao Ministério Publico a expedicdo de
recomendacdes, visando a melhoria dos servigos de relevancia publica, bem como o respeito
aos interesses, direitos e bens cuja defesa lhe cabe promover, fixando prazo razoavel para a
adocdo das providéncias cabiveis (LC 75/93, art. 6°, XX);

CONSIDERANDO que a utilizagdo de mecanismo eletronico configura maior eficiéncia no
controle da assiduidade e pontualidade dos servidores publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoar a qualidade dos servigos publicos por meio
da tecnologia da informacdo, minimizando custos operacionais; e ainda, Considerando o
principio da eficiéncia, previsto no artigo 37 da Constituigdo Federal.

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o sistema de registro eletronico de ponto dos servidores municipais
da Administragdo Direta do Municipio de Varzea da Roca, Bahia, vinculados a Secretaria
Municipal de Satide, que sera regulado conforme as disposig¢oes deste Decreto.

Art. 2° - Consideram-se servidores municipais para fins deste Decreto os servidores
detentores de cargos de provimento efetivo e em comissao, além dos servidores em cessdo ou
permuta do Municipio e o pessoal admitido por tempo determinado, nos termos do art. 37,
IX, da Constituigdo Federal;

§ 1° - Os servidores municipais poderdo ser dispensados do registro eletronico de ponto,
mediante Portaria do Poder Executivo e processo devidamente justificado.

§2° - A possibilidade de dispensa prevista no paragrafo anterior ndo exime o servidor do
cumprimento dos deveres de assiduidade e pontualidade e também ndo impede a
Administracao de voltar a exigir, a qualquer tempo, o registro da efetividade.
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Art. 3° - Para efeitos deste Decreto considera-se:

I — jornada de trabalho: periodo diario, durante o qual o servidor devera prestar servico, em
conformidade com sua carga horaria;

IT - carga horaria: quantidade de horas a serem cumpridas semanalmente conforme previsto
na legislagdo local para cada cargo, emprego ou fungao.

Art. 4° - O registro eletronico sera efetuado através de identificagdo biométrica por
impressdo digital e, na eventualidade do servidor nfo possuir condi¢des fisicas de leitura da
impressao digital, o mesmo dar-se-4 por folha/boletim de freqiiéncia convencional, apos
solicita¢do e autorizag¢do da Secretaria de Saude.

Art. 5° - O registro eletronico de ponto ou efetividade funcional sera realizado pessoalmente,
na unidade de lotacdo do servidor, através de sistema que armazenara, de forma
automatizada, seus horarios de entrada e saida e suas saidas e retornos intermediarios.

§1° - Os horarios habituais de inicio e término da jornada de trabalho e dos intervalos de
alimentagdo ou repouso serdo estabelecidos previamente entre chefias e servidores, de acordo
com a adequac@o as conveniéncias e as peculiaridades de cada setor ou servigo.

§2° - A apuracdo da efetividade observara a carga horaria determinada para cada cargo,
emprego ou fungdo, conforme estipulado na legislagdo municipal ou contrato de trabalho,
observando eventuais reenquadramentos.

Art. 6° - Os horarios especiais, previstos na legislagdo municipal e suas regulamentagdes,
ndo implicam em alteragdo do regime de trabalho, apenas possibilita o cumprimento
diferenciado da carga horaria, de forma transitoria e eventual, enquanto se mantiver a
circunstancia prevista na legislacdo local.

Art. 7° - Para registro sera disponibilizado a cada servidor um cartdo de identificacdo pessoal
(cracha), o qual tem carater pessoal e intransferivel, de uso obrigatorio para acesso ao local
de trabalho ou através de biometria, através da impressao digital.

Art. 8° - Fica vedado ao servidor municipal a realizagdo das atividades laborais ao Municipio
em horarios diversos da sua jornada ordindria de trabalho, e, por conseguinte a realizacdo do
registro de efetividade no sistema de registro de eletronico de ponto.

Paragrafo unico — Na hipotese de servidores efetivos, admite-se a exceg¢do ao disposto no
caput deste artigo, desde que haja autorizagdo expressa e formal da Secretaria Municipal de
Saude.

Art. 9° - O registro eletronico de ponto é de responsabilidade do servidor; a falta de
marcagdo do ponto e eventuais faltas ou atrasos implicam em desconto na folha de
pagamento do periodo ndo apontado.
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Paragrafo tinico — No caso de faltas sucessivas, os dias sem expediente, intercalados entre
estas, serdo computados para efeito de desconto.

Art. 10 - As folhas de pagamento serdo elaboradas preferencialmente a vista do relatorio de
frequéncia emitido pelo sistema do registro eletrénico de ponto.

§1° - A efetividade sera computada considerando o periodo compreendido entre o primeiro e
o ultimo dia do més anterior a folha de pagamento.

§2° - Os afastamentos legais serdo automaticamente computados no sistema de registro
eletronico de ponto, desde que sejam os motivos e justificativas devidamente apresentados
em tempo habil, conforme legislagdo e orientagdes.

Art. 11 - Nao serdo descontadas nem computadas como horario extraordindrio as variagdes
de horario no sistema de registro eletronico da efetividade ndo excedentes de cinco minutos,
observado o limite maximo de dez minutos diarios.

Art. 12 - Nos dias em que o servidor estiver em atividade externa, eventual ou regular, fora
de sua lotagdo de origem, devera providenciar a regularizagdo perante a chefia imediata,
mediante o preenchimento do formulario denominado Boletim de Freqii€éncia Externa,
conforme modelo do Anexo I deste Decreto.

§1° - Entende-se por atividade externa, diante de necessidade, interesse publico e prévia
autorizagao:

I - participag@o em curso, congresso, estagio ou outra modalidade de aperfeicoamento, que
esteja diretamente relacionado com o cargo, emprego ou fungdo, previamente autorizado pela
Secretaria Municipal.

IT - execugdo eventual de atividades em outra unidade da administracdo direta diversa da sua
lotacdo de origem;

III — convocagdo, convite e ou designagéo para participagdo em reunides;

IV - execugdo de atividades inerentes a cada cargo, emprego ou fungdo que exija o
deslocamento em diversas unidades.

§2° - O setor de pessoal ou de apoio de cada unidade devera realizar a regularizagado citada no
caput deste artigo, através de comunicado interno dirigido ao DRH — Departamento de
Recursos Humanos da Secretaria Municipal de Administragdo, anexando o Boletim de
Frequéncia Externa, devendo este documento ser autorizado mediante assinatura da
Secretaria de Saude.

§3° - O Boletim de Frequéncia Externa devera ser preenchido pela chefia direta, contendo o
objetivo, o enderego, a data, a hora de inicio e término da realizacdo da atividade, e de
documento comprobatodrio da atividade externa realizada.
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Art. 13 - Fica sob responsabilidade da chefia imediata acompanhar e controlar a frequéncia
do servidor e adotar as medidas administrativas cabiveis para garantir a fiel execucdo deste
Decreto, sob pena de se ndo o fizer ou se omitir, responder civil e criminalmente.

§1° - A falta de cumprimento dos deveres de assiduidade e pontualidade de quaisquer
servidores devera ser comunicada ao Departamento de Recursos Humanos para a adogdo das
medidas legais e administrativas cabiveis.

§2° - Cabera as chefias imediatas o preenchimento de quaisquer formularios, relatorios e
documentos relacionados com o registro de ponto de seus subordinados.

Art. 14 - Cabe aos servidores referidos no art. 2° deste Decreto:
I - registrar, por meio da leitura de suas digitais, os movimentos de entrada e saida;

IT - apresentar, a chefia imediata, documentos que justifiquem as eventuais auséncias
amparadas por disposi¢des legais;

III - comparecer, quando convocado, para o cadastramento ou recadastramento de suas
digitais;

IV - promover o acompanhamento dos registros de sua frequéncia, responsabilizando-se pelo
controle de sua jornada regulamentar;

V - comunicar prontamente, por escrito, a chefia imediata quaisquer problemas na leitura
biométrica de sua digital;

Art. 15 - Para fins deste Decreto, compete exclusivamente:

I — A Secretaria Municipal de Administragdo, através do Departamento de recursos
Humanos, ou unidade que vier a sucedé-la, cadastrar, alterar, conferir, homologar e transpor
a folha de pagamento as informacdes do registro de ponto;

IT — Ao Departamento de Recursos Humanos, da Secretaria Municipal de Satde, a gestdao do
sistema e a orientacdo na utilizagdo do registro.

Art. 16 - O servidor que comprovadamente causar dano ao equipamento de registro de ponto,
ao seu funcionamento, a sua rede de alimentacdo, ou, de alguma forma, concorrer para a
ocorréncia do fato, ou ainda, registrar a frequéncia de outro servidor sob quaisquer
circunstancias, sera responsabilizado na forma da lei.

Art. 17 - O descumprimento dos critérios estabelecidos neste Decreto sujeitard o servidor e
sua chefia imediata, na medida de suas responsabilidades, as san¢des do regime disciplinar
estabelecido na legislacdo aplicavel a espécie.
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Art. 18 - Fica delegada competéncia a Secretaria Municipal de Satde a pratica dos atos
necessarios a regulamentacdo do registro eletronico de ponto (efetividade funcional) de que
trata o presente Decreto.

Art. 19 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacgdo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VARZEA DA ROCA, aos 30 dias do
més setembro de 2019.

LOURIVALDO SOUZA FILHO
Prefeito Municipal

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
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ANEXO I

BOLETIM DE FREQUENCIA EXTERNA

INFORMACOES DO SERVIDOR:

Nome:
RG: CPF:
Lotagao: Matricula:

INFORMACOES DA ATIVIDADE EXTERNA:

Local e endereco:

Data inicial: Data final:
Horério inicial: Horario final:

OBJETIVO DA ATIVIDADE EXTERNA:

REGISTRO DA(S) ATIVIDADE(S) REALIZADA(S):

Assinatura do Servidor:

Assinatura e Carimbo da Chefia Imediata:

Assinatura do Secretario Municipal:

Data de entrega: / /
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