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RESULTADO Nº 002 DO CREDENCIAMENTO Nº. 002/2017 
 
 

Os candidatos credenciados deverão comparecer, a partir do dia 01 de Dezembro de 2017, na sala de 
contratos e licitações na sede da prefeitura municipal de Várzea da Roça - BA, no período das 08:00h 
às 12:00h, para assinatura do contrato.  

  
 

 RELAÇÃO DOS CREDENCIADOS 
 

 

ITEM PROFISSIONAL NOME 

 
1. 

 
ASSISTENTE 

SOCIAL 

FERNANDA MEDEIROS DA SILVA VITÓRIO 
CPF sob Nº 033.401.935-41 
RG sob Nº 14.515.218-98 
CRESS-BA Nº 10287 

 
 

Várzea da Roça - BA, 30 de Novembro de 2017. 
 
 
 

Cleidinaldo Nascimento Rios 
PRESIDENTE DA COMISSÃO  

 
 
   

  Simone Oliveira da Silva                                Uilton Rios Oliveira  
MEMBRO DA COMISSÃO                                      MEMBRO DA COMISSÃO 
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LEI MUNICIPAL Nº 474/2017, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2017 

 
 
 

Autoriza o Chefe do Poder Executivo Municipal a firmar 
Termo de Liquidação e Renegociação de Dívida dos 
pequenos agricultores deste Município de Várzea da Roça – 
Bahia junto ao Banco do Nordeste do Brasil, e dá outras 
providências. 

 
 
 
O PREFEITO MUNICIPAL DE VÁRZEA DA ROÇA, Estado da Bahia, no uso das suas 

atribuições legais que lhe são conferidas pela Lei Orgânica Municipal, FAZ SABER que a 

Câmara Municipal de Vereadores aprova e ele sanciona a seguinte Lei: 

 

Art. 1º - Fica autorizado o chefe do Poder Executivo Municipal a firmar Termo de Liquidação 

e Renegociação de Dívida com o Banco do Nordeste do Brasil, com o objetivo de liquidar ou 

renegociar dívida dos pequenos agricultores deste Município de Várzea da Roça – Bahia, nos 

termos da Lei Federal nº 13.340/2016, que foram contraídas por meio de linhas de crédito que 

atendem a Agricultura Familiar (PRONAF) e os Mini e Pequenos Produtores Rurais. 

 

Art. 2º - As despesas necessárias à consecução desta Lei serão suportadas por dotações 

constantes do Orçamento Público Municipal em Vigor. 

 

Art. 3º - Esta Lei entrará em vigor na data de sua publicação, revogadas as disposições em 

contrário. 

 

Gabinete do Prefeito Municipal de Várzea da Roça-Bahia, em 30 de novembro de 2017. 

 

 

 

LOURIVALDO SOUZA FILHO 

Prefeito Municipal 
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ERRATA DE DISPENSA DE LICTAÇÃO Nº 205/2017. 
 
 
Sirvo-me do presente para publicar errata de Dispensa de Licitação nº 205/2017 para correção da 
Capa, nome do Prestador no termo de Dispensa e do nº de PA. Onde se lê: Dispensa de Licitação 
Emergencial nº 205/2017, nome do Prestador Luciano Bastos de Souza Jacobina no termo de 
dispensa e nº de PA 206/2017 no termo de Dispensa:, lê-se-á: Dispensa de Licitação nº 205/2017, 
nome do Prestador Vip Textil Ltda ME no termo de dispensa e nº de PA 286/2017 no termo de 
Dispensa 
 

 
 
 
 
 
 

DISPENSA DE LICITAÇÃO Nº 205/2017 
  

 
 

Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE VÁRZEA DA ROÇA 

CNPJ: 33.846.098/0001-51 

 
 

Contratado: VIP TEXTIL LTDA ME 
CNPJ nº. 10.266.471/0001-08 

 
Objeto: Aquisição de tecidos para ornamentação no Prédio da Prefeitura. 

 
 
 
 

Preço Global: R$ 1.133,00 (um mil cento e trinta e três reais) 
Vigência: 29/11/2017  

 
 
 
 

Lourivaldo Souza Filho 
Prefeito 
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CONTRATO Nº. 359/2017 
PREGÃO PRESENCIAL 051/2017 

 
A PREFEITURA MUNICIPAL DE VÁRZEA DA ROÇA, Estado da Bahia, pessoa jurídica de 
direito público, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 13.896.758/0001-00, com sede na Praça da 
Bandeira, nº 125, Centro, Várzea da Roça, Estado da Bahia, neste ato representado pelo seu 
Prefeito, Sr. Lourivaldo Souza Filho, inscrito no CPF sob o nº 074.667.145-87, RG nº 5.901930 
SSP/SP, residente e domiciliado na Rua Altino de Oliveira, nº 150, Centro, Várzea da Roça – 
Bahia/FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE DE VÁRZEA DA ROÇA, inscrito no CNPJ Nº 
11.477.284/0001-28, com sede na Praça Pedro Magalhães, s/nº, Centro, Várzea da Roça, Bahia, 
neste ato representado pela Secretária Municipal de Saúde, Sra. Patrícia Ferreira de Araujo, CPF 
Nº 806.367.725-00, RG Nº 06695963 29 SSP/BA, residente e domiciliada a Rua Eliotério Oliveira, 
Nº 64, Alto da Colina, Várzea da Roça, doravante denominado CONTRATANTE e do outro lado a 
empresa SÉRGIO DIAS DE OLIVEIRA-ME, CNPJ nº. 13.060.664/00001-98, Inscrição Estadual 
sob o nº 082083081, com sede à Rua C, nº 14, Bairro jacobina 2, Jacobina-BA, neste ato 
representada pelo sócio-gerente, Sr.(a) Sérgio Dias de Oliveira, CPF de nº 825.349.346-00, RG 
de nº 5825198, residente à Rua C, nº 14, casa, Jacobina II, Jacobina-BA neste instrumento 
denominado CONTRATADA, celebram o presente Contrato, que reger-se-á pela Lei n° 8.666/93 e 
demais alterações posteriores, mediante as seguintes cláusulas e condições: 
 
CLÁUSURA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL  
O presente contrato tem como fundamento legal às disposições contidas na Lei nº. 8.666/93 e 
suas alterações posteriores, além da Lei 10.520/02. 
 
CLÁUSURA SEGUNDA - DO OBJETO 
O objeto do presente Contrato é a de contratação de empresa do ramo para a Prestação de 
serviços na manutenção técnica preventiva dos equipamentos pertencentes às Unidades Básicas 
de Saúde da Secretaria Municipal de Saúde - BA, conforme anexo Único do Edital do Pregão 
Presencial Nº 051/2017. 
 
CLÁUSULA TERCEIRA – REGIME DE EXECUÇÃO 
3.1 O presente contrato terá o regime de execução de forma indireta e do tipo empreitada por 
preço unitário. 
 
CLÁUSULA QUARTA – VALOR E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO. 
4.1 Fica estimado o valor global de R$ 32.400,00 (trinta e dois mil e quatrocentos reais), sendo 
divido em 12 parcelas iguais e sucessivas no valor de R$ 2.700,00 (dois mil e setecentos reais) 
 
4.2 O pagamento devido à CONTRATADA será efetuado mensalmente, pela PREFEITURA, no 
prazo de até 15 (décimo quinto) dia útil do mês subsequente após a execução do serviço e a 
atestação da nota fiscal, emitida em nome da CONTRATANTE, no valor e condições 
estabelecidas neste contrato. 
 
4.3 Havendo erro na nota fiscal/fatura ou descumprimento das condições pactuadas, no todo ou 
em parte, a tramitação da nota fiscal/fatura será suspensa para que a CONTRATADA tome as 
providências necessárias à sua correção. Passará a ser considerada para efeito de pagamento a 
data de reapresentação do documento em questão, corrigido e atestado. 
 
4.4 O preço mensal e global a ser pago à CONTRATADA será fixo, incluindo todas as despesas 
tais como: as correspondentes à mão-de-obra, emplacamento, combustível e toda manutenção 
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necessária aos veículos utilizados. Tributos, emolumentos, seguros - inclusive contra acidentes de 
trabalho, encargos sociais e trabalhistas de qualquer natureza, para a entrega CIF/Várzea da 
Roça. 
 
4.5 Não será aceita cobrança posterior de qualquer tributo ou assemelhado adicional, salvo se 
alterado ou criado após a data de abertura da licitação e que venha expressamente a incidir sobre 
o objeto deste contrato, na forma da lei. 
 
4.6 - Os preços serão fixos podendo ser ajustados de acordo com Lei 8.666/93. 
 
CLÁUSULA QUINTA - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
As despesas decorrentes desta contratação correrão à conta da seguinte dotação orçamentária: 
 
Unidade: 02.07.01 FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE-FUNSAUDE 
Atividade: 2.036  GERENCIAMENTO E AMPLIAÇÃO DO PROG.  SAUDE DA FAMILIA - PSF 
Elemento de despesa: 3.3.9.0.39.00 – OUTROS SERV. TERCEIROS- P. JURIDICA  
Fonte: 02 REC.IMP.TRANSF.IMP.- SAUDE 15% 
 
CLÁUSULA SEXTA – OBRIGAÇÕES DAS PARTES 
6.1 Constitui obrigação da contratante: 
a) Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado; 
b) Designar Servidor responsável pelo recebimento e conferência do objeto deste instrumento; 
c) Efetuar os pagamentos conforme disposto no contrato; 
 
6.2 Constitui obrigação do contratado: 
a) Responder em relação aos seus empregados, se houver, por todas as despesas 
decorrentes da execução do objeto, tais como: salários, seguros de acidentes, taxas, impostos, 
contribuição de vales-refeição, vales-transporte e outras exigências fiscais, sociais e trabalhistas; 
b) Responder por quaisquer danos causados diretamente à administração ou a terceiros, 
decorrentes de sua culpa ou dolo na execução do contrato; 
c) Comunicar à contratante, por escrito, quaisquer anormalidades de caráter urgente, 
além de prestar os esclarecimentos que julgar necessários para a boa execução do contrato; 
d) Responder, por quaisquer danos que venham a causar à União, Estado, Município ou a 
terceiros, em função do objeto do contrato firmado. 
e) Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrente do cumprimento das obrigações 
assumidas sem qualquer ônus à CONTRATANTE. 
f) A CONTRATADA fica obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos 
ou supressões que se fizerem nos serviços, de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial 
atualizado do contrato. 
g) Manter durante toda a execução do contrato as mesmas condições da habilitação. Bem como 
se enquadra em todas as normas legais exigidas por Lei;  
h) Realizar manutenção periódica com frequência semanal, ou quando necessário 
comparecer no prazo máximo de 24 horas no local indicado pela Contratante, podendo ser em 
quaisquer unidades de Saúde do município, sede ou povoado ou em ambas no mesmo dia; 
i) Realizar verificação do funcionamento dos equipamentos, realizando manutenção, 
reparos, ajustes, recondicionamento, lubrificação in loco, nas Unidades de Saúde do município, 
sede ou povoado ou em ambas no mesmo dia; 
j) Realizar reposição de peças, sem custos adicionais para o contratante; 
 
CLAUSURA SETIMA - DAS SANÇÕES E PENALIDADES 
A CONTRATADA que incidir nas hipóteses abaixo relacionadas, serão aplicadas as seguintes 
sanções, graduadas conforme a gravidade da infração, sem prejuízo de sanções civis e criminais, 
após o prévio processo administrativo, garantida a ampla defesa e o contraditório: 
 
7.1.1 Advertência sempre que forem constatadas infrações leves. 
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7.1.2 Multa por atraso imotivado da execução do serviço ou de parcelas, nos prazos 

abaixo definidos: 
 

a) 0,20% (vinte décimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso no prazo contratual, ou 
nos prazos parciais das Ordens de Serviços, limitadas a 20% do valor da fatura; 
 
b) 0,20% (vinte décimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso no prazo estabelecido e 
notificado por escrito pela Fiscalização para o cumprimento de determinações, na primeira vez, 
limitadas a 20% do valor da fatura; 
 
c) 0,40% (quarenta décimos por cento) do valor deste contrato, por dia de atraso no prazo 
estabelecido e notificado por escrito pela Fiscalização para o cumprimento de determinações, nas 
reincidências, limitadas a 20% do valor da fatura. 
 
7.1.2.1 A multa dobrará a cada caso de reincidência, não podendo ultrapassar a 30% do valor 
atualizado do contrato, sem prejuízos da cobrança de perdas e danos que venham a ser 
causados ao interesse público e da possibilidade da rescisão contratual; 

 
7.1.3 Suspensão nos prazos abaixo definidos: 
 
a) de até 03 (três) meses quando incidir 02 (duas) vezes em atraso, por mais de 15 

(quinze) dias; 
 
b) de até 02 (dois) anos quando praticar ato ilícito visando frustrar os objetivos do contrato, 

no âmbito da Administração Pública Municipal. 
 

7.1.4 Suspensão de até 02 (dois) anos e multa sobre o valor do contrato, a depender do 
prejuízo causado à Administração Pública Municipal, quando: 

 
a) não atender às especificações técnicas e os quantitativos estabelecidos no contrato: 

multa de 10% a 20%; 
 
b) paralisar a execução do serviço, sem justa causa e prévia comunicação à 

Administração: multa de 10% a 20%; 
 
c) prestar serviço em desacordo com os projetos básicos, executivos e termos de 

referência, que apresente insegurança no desenvolvimento das atividades ou que comprometa a 
segurança das pessoas: multa de 10% a 20%; 

 
7.1.5 Declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração Pública 

quando o licitante incorrer por duas vezes nas suspensões elencadas nesta cláusula nos subitens 
9.1.3 e 9.1.4. 

 
7.2 A suspensão temporária do fornecedor cujo contrato com a Administração Pública 

Municipal esteja em vigor, impedirá o mesmo de participar de outras licitações e contratações no 
âmbito do Município até o cumprimento da penalidade que lhe foi imposta. 

 
7.3 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública 

Municipal, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida 
a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre 
que A CONTRATADA ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes e após decorrido o 
prazo da penalidade aplicada.  
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7.4 As multas aplicadas deverão ser pagas espontaneamente no prazo máximo de 05 
(cinco) dias ou serão deduzidas do valor correspondente ao valor da execução, após prévio 
processo administrativo, garantida a ampla defesa e o contraditório ou, ainda, cobradas 
judicialmente, a critério do departamento Administrativo/Financeiro da PREFEITURA. 

 
7.5 Caso o valor da multa seja superior ao valor da garantia prestada, A CONTRATADA 

responderá pela sua diferença, a qual será descontada dos pagamentos eventualmente devidos 
pela Administração, ou, ainda, cobrada judicialmente. 

 
7.6 A multa poderá ser aplicada cumulativamente com as demais penalidades, a depender 

do grau da infração cometida pela CONTRATADA e dos prejuízos causados à Administração 
Pública Municipal, não impedindo que a Administração rescinda unilateralmente o contrato. 

 
7.7 As sanções previstas na cláusula 9ª deste contrato são de competência exclusiva do 

titular da Secretaria Municipal da Administração, permitida a delegação para a sanção prevista no 
sub-item 7.1.1, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) 
dias da abertura de vistas. 

 
7.8 Os danos e prejuízos serão ressarcidos à CONTRATANTE no prazo máximo de 48 

(quarenta e oito) horas, após prévio processo administrativo, garantida a ampla defesa e o 
contraditório, contado da notificação administrativa à CONTRATADA, sob pena de multa. 
 
CLÁSULA OITAVA - DA RESCISÃO CONTRATUAL 
O MUNICÍPIO poderá considerar o presente Contrato rescindido na forma do art. 77 da lei 
8.666/93 e nas seguintes hipóteses: 

a) A CONTRATADA abandonar ou suspender o objeto o contratado, salvo por motivos de caso 
fortuito ou de força maior, devidamente comprovado; 
b) A CONTRATADA requerer e tiver sido impetrada a falência, concordata, insolvência ou 
dissolução judicial ou extrajudicial; 
c) A CONTRATADA deixar de cumprir o objeto deste Contrato, com qualidade, eficiência e zelo. 
d) A CONTRATADA cometer falhas, por sua culpa, devidamente comprovadas, ou por sua 
omissão, que venham a afetar o Município ou terceiros. 
e) A administração pública fica autorizada a rescindir o presente contrato de forma unilateral, 
devendo informar os motivos a(o) contratado (a)com antecedência mínima  de 15 (quinze) dias 
corridos, sem que caiba à outra direito a indenização, ficando apenas assegurado à contratada 
os pagamentos pelos serviços que tenham sido executados, abatidos todos os valores 
correspondentes a qualquer crédito da Contratante, por força das aplicações das demais 
Cláusulas deste Contrato. 
 
CLÁUSULA NONA - DA PUBLICAÇÃO 
A publicação resumida do presente contrato na Imprensa Oficial, que é condição indispensável 
para sua eficácia, será providenciada pela Contratante, nos termos do parágrafo único do artigo 
61 da Lei n.º 8.666/93. 
 
CLÁUSULA DECIMA - DOS CASOS FORTUITOS, DE FORÇA MAIOR OU OMISSOS 
Tal como prescrito na lei, a Contratante e a Contratada não serão responsabilizados por fatos 
comprovadamente decorrentes de casos fortuitos ou de força maior, ocorrências eventuais cuja 
solução se buscará mediante acordo entre as partes. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAÇÃO 
A CONTRATANTE, através dos técnicos da PREFEITURA fica investida dos mais amplos 
poderes para fiscalizar toda a execução do serviço, impugnando quaisquer erros ou omissões que 
considere em desacordo com as obrigações da CONTRATADA. 
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CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
12.1 Serão partes integrantes deste contrato: 
 
a) Edital e Anexos; 
b) Proposta de Preços da CONTRATADA. 
 
12.2 Toda e qualquer comunicação, entre as partes, será sempre feita por escrito, devendo as 
correspondências encaminhadas pela CONTRATADA serem protocoladas, pois só dessa forma 
produzirão efeito. 
 
12.3 Aos casos não previstos neste instrumento, aplicar-se-ão os dispositivos estabelecidos na 
Lei Federal 8.666/93. 
 
CLÁUSULA DECIMA TERCEIRA – DA VIGÊNCIA E EXECUÇÃO 
O prazo para execução do serviço é de 01 (um) ano a partir da assinatura do contrato. 
 
Parágrafo Único - Este prazo poderá ser prorrogado, a critério da unidade administrativa 
solicitante, mantidos todos os direitos, obrigações e responsabilidades, desde que ocorra 
qualquer um dos motivos relacionados no art. 57, § 1º, da Lei Federal nº 8.666/93, prorrogação 
essa que deverá ser devidamente justificada e instrumentalizada por termo aditivo. 
 
CLÁSULA DECIMA QUARTA – DAS OMISSÕES 
As omissões deste contrato serão preenchidas, quando couber, pela Lei 8.666/93, Lei 10.520/02 
e Dec. Lei 3.555/00.  
 
CLÁSULA DECIMA QUINTA - DO FORO 
O foro da Comarca de Várzea da Roça será o único competente para apreciar e dirimir as dúvidas 
e controvérsias porventura decorrentes da interpretação e execução deste Contrato com renúncia 
de qualquer outra, por mais especial que seja. 
 
Assim havendo as partes ajustado, firmam o presente Contrato em 02 (duas) vias de igual teor e 
forma, na presença das testemunhas necessárias à produção dos seus efeitos jurídicos e legais. 
 
VÁRZEA DA ROÇA – BA, 29 de novembro de 2017. 
 
 
 

_______________________________________________ 
PREFEITURA MUNICIPAL DE VÁRZEA DA ROÇA 

 CONTRATANTE 
 

______________________________________________ 
FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE DE VÁRZEA DA ROÇA  

CONTRATANTE 
 
 

_______________________________ 
CONTRATADA 

TESTEMUNHAS: 
 
1-Nome:_____________________________  2-Nome:____________________________ 
 CPF/RG:____________________________    CPF/RG:___________________________ 
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ANEXO ÚNICO 

 

ITEM DESCRIÇÃO DO SERVIÇO QT. MES VLR 
MENSAL  VLR TOTAL 

1 

Prestação de serviços na manutenção técnica 
preventiva dos equipamentos pertencentes às 
Unidades Básicas de Saúde da Secretaria Municipal de 
Saúde. 

12 

R$ 2.700,00 R$ 32.400,00  
TOTAL GERAL R$ 32.400,00 
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EXTRATO DE CONTRATO Nº 359/2017 
PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2017 

 
  

 
 

Contratante: PREFEITURA MUNICIPAL DE VÁRZEA DA ROÇA 
CNPJ: 33.846.098/0001-51 

 
 

Contratante: FUNDO MUNICIPAL DE SAÚDE DE VÁRZEA DA ROÇA  
CNPJ: 11.477.284/0001-28 

 
 

Contratado: SÉRGIO DIAS DE OLIVEIRA-ME 
CNPJ: 13.060.664/00001-98 

 
 
 
 

Objeto: Contratação de empresa do ramo para a Prestação de serviços na manutenção técnica preventiva 
dos equipamentos pertencentes às Unidades Básicas de Saúde da Secretaria Municipal de Saúde - BA. 
 
 

 
Preço Global: R$ 32.400,00 (trinta e dois mil e quatrocentos reais) 

Vigência: 29/11/2017 a 29/11/2018  
 
 
 
 

Lourivaldo Souza Filho 
Prefeito 
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PORTARIA Nº 142/2017, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2017. 
 
 
 

“Concede Licença Maternidade à Servidora 
Pública que indica e dá outras providências”. 

 
 
O PREFEITO MUNICIPAL DE VÁRZEA DA ROÇA, ESTADO DA BAHIA, no uso das 
suas atribuições legais, conferidas pela Lei, e com base nos artigos 2º da Lei Federal de 
nº11770/08.  
                                                                                                                                                                
 
RESOLVE:  
 
Art. 1º - Conceder Licença Maternidade pelo período de 06 (seis) meses à Srª GENI DA 
SILVA OLIVEIRA, Agente Comunitária de Saúde, Matricula nº 1191, lotada na Secretaria 
Municipal de Saúde. 
  
Art. 2º - A Licença de que trata esta Portaria teve início em 13 de novembro de 2017 e 
finalizando em 12 de maio de 2018. 
 
Art. 3º - A presente portaria entra em vigor na data de sua publicação, com efeito retroativo a 
13 de novembro de 2017. 
 
 
Gabinete do Prefeito de Várzea da Roça, Bahia, 24 de novembro de 2017. 
 
 
 

__________________________________ 
LOURIVALDO SOUZA FILHO 

Prefeito Municipal 
 
 
 
 
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se. 
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PORTARIA N° 009/2017 
 
 

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, no 
uso de suas atribuições legais, que lhe são 
conferidas pelo Regimento Interno da SME, e 
considerando o disposto na Constituição Federal do 
Brasil, art. 211, §2° na Lei n° 9.394/96; no Estatuto 
da Criança e do Adolescente, Lei n° 8.069/1990. 
 

 
RESOLVE: 
 
Art. 1°. Estabelecer diretrizes para as Matrículas Escolares 2018, no âmbito das 
Unidades de Ensino da Rede Pública Municipal de Várzea da Roça. 
 
Art. 2°. O processo de matrícula será organizado em três etapas: 
I - Previsão de matrícula ou pré-matrícula; 
II - Renovação de matrícula e 
III - Matrículas novas. 
 
Art. 3°. No ato da matrícula é necessária a apresentação dos seguintes documentos: 
I - Certidão de nascimento para comprovação da idade dos alunos; 
II - CPF do aluno; 
III - CPF do responsável; 
IV - Comprovante de endereço constando o CEP. 
V - Histórico escolar, ou atestado para comprovar ano/série do aluno. 
VI – Número de Identificação Social - NIS 
 
§ 1°. Os alunos que serão matriculados do 2º ao 9º ano escolar do Ensino Fundamental e 
EJA deverão apresentar o boletim ou documento equivalente que comprove a 
escolaridade. 
 
§ 2°. Para os alunos maiores de 18 (dezoito) anos exigir-se-á, além dos documentos 
especificados neste artigo, a apresentação de Título de Eleitor, Certificado de Alistamento 
Militar, se homem, sendo obrigatória a imediata devolução dos mesmos ao portador. 
 
§ 3º. O estabelecimento de Ensino fará a matricula do aluno, mesmo que não disponha 
de certidão de registro civil para comprovação de idade, cabendo-lhe orientar o pai, a 
mãe ou responsável para a solução do problema no prazo de 30 (trinta) dias.  
 
Parágrafo Único - Não poderá ser negada matrícula em qualquer Escola Pública 
Municipal nem serem feitas exigências que a impeça ou dificultem, segundo Resolução 
do CME Nº 03/2011. 
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Art. 04. Nos Centros Municipais de Educação Infantil e Escolas Municipais de Educação 
Infantil o cadastramento da demanda será realizado mediante apresentação dos 
seguintes documentos: 

a) Documento de Identidade da criança (Certidão de Nascimento ou RG); 

b) Comprovante de endereço no nome do pai/mãe ou responsável legal; 

c) CPF do pai, mãe ou responsável; 

d) Cartão de vacina atualizado. 

§ 1º - Na falta de um ou mais documentos mencionados no caput deste artigo os 
responsáveis serão orientados quanto à obtenção do documento e apresentação do 
mesmo à direção da unidade educacional, no prazo máximo de 30(trinta) dias, para a 
ativação do cadastro com vistas à compatibilização para a matrícula. 

§ 2º - No decorrer do período mencionado no parágrafo anterior, o protocolo do cadastro 
ficará pendente, até que a documentação seja apresentada. 

Art. 5º. O atendimento à demanda será definido por setor educacional, considerando o 
conjunto das características e necessidades da população local e a garantia da inclusão 
de crianças com deficiência e/ou necessidades educacionais especiais.  

§ 1º - Compete à unidade educacional responsável pelo cadastro, a orientação aos 
pais/mães ou responsáveis pela criança com deficiência(s) quanto à solicitação expressa 
de atendimento prioritário ou à apresentação de solicitação da instituição responsável 
pelo acompanhamento/tratamento da criança, acompanhada de documento 
comprobatório da situação. 

§ 2º - A documentação referida no parágrafo anterior deverá ser recebida e encaminhada, 
de imediato, à Diretoria Municipal de Educação para fins de cadastramento no Sistema 
Informatizado. 
 
 
Art. 6º. Para as matrículas novas no 1º ano do Ensino Fundamental, será observada: 
 
I - Idade de 6 (seis) anos completos ou a completar até 31 de março para o 1º ano do 
Ensino Fundamental. 
 
§ 1° - Para efetivação das matrículas novas, as escolas deverão observar os seguintes 
critérios: 
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I - Preferencialmente, as vagas existentes destinar-se-ão aos alunos do bairro onde a 
escola está localizada, sendo que as demais, aos alunos dos bairros adjacentes; 
 
II - As matrículas deverão ser efetivadas por ordem de chegada dos pais, responsáveis 
ou do aluno através do preenchimento de ficha fornecida pela escola, mediante 
apresentação dos documentos exigidos no art. 3° e 4º, desta Portaria. 
 
Art. 7°. Além do estabelecido nos artigos anteriores, será assegurado: 
 
I - A renovação de matrícula no 1° ano do Ensino Fundamental aos alunos egressos dos 
Centros Municipais de Educação Infantil. 
 
II - Direito à continuidade ao Ensino Fundamental diurno aos alunos da Rede Pública 
Municipal de Ensino do 1º ao 9º ano do Ensino Fundamental, com idade de até 14 
(quatorze) anos e, em caso de vagas, a ampliação da idade até o limite de 16 (dezesseis) 
anos. 
 
III - Aos alunos do 9º ano do Ensino Fundamental, diurno, concluírem o ano, 
independentemente da idade. 
 
Parágrafo Único - Os candidatos à matrícula, que não preencherem os requisitos para o 
Ensino Fundamental diurno, serão matriculados no ensino noturno. 
 
Art. 8º. No ensino diurno o número de alunos por turma obedecerá a seguinte 
distribuição: 
 
I - Educação Infantil – mínimo de 18 (dezoito) e máximo de 20 (vinte) alunos; 
II - Ensino Fundamental (tabela) 
 
 
  Ano                                       Recomendado                          Admitido 
1º ano 15 18 
2º ano 15 18 
3º ano 20 25 
4º ano 20 25 
5º ano 20 25 
6º ano 25 30 
7º ano 25 30 
8º ano 30 35 
9º ano 30 35 
 
 
Art. 9º. Será garantida a acessibilidade a Educação Infantil e ao Ensino Fundamental na 
Rede Pública Municipal de Ensino, observando no ato da matrícula: 
 
I - Matricular, no máximo, 02 (dois) alunos com necessidade especial, por turma; 
II - Reduzir 10% do número máximo de alunos por turma, para cada aluno com 
necessidade especial. 
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Art. 10. No ensino noturno, o número de alunos por turma obedecerá a seguinte 
distribuição: 
 
I - Alfabetização - mínimo de 20 (vinte) e máximo de 25 (vinte e cinco) alunos; 
II - Bloco I e II - mínimo de 20 (vinte) e máximo de 25 (vinte e cinco) alunos; 
III - Bloco III e IV - mínimo de 25 (vinte e cinco) e  máximo de 30 (trinta) alunos. 
 
IV - Na escola em que a quantidade de alunos não for suficiente para cumprir o mínimo 
estabelecido nos incisos anteriores, o diretor deverá procurar a Gerência de Ensino. 
Fundamental ou a Gerência de Educação Infantil da SME para os devidos 
encaminhamentos. 
 
Art. 11. As unidades de ensino só poderão implantar segmento/modalidade diferenciado 
da sua autorização de funcionamento com autorização expressa do Conselho Municipal 
de Educação (CME). 
 
Art. 12. As unidades de ensino deverão organizar-se para atender as demandas de 
matrículas de EJA no período correspondente à oferta desta modalidade de ensino. 
 
Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação. 
 
 
Várzea da Roça-Ba, 29 de Novembro de 2017. 
 
 
 
 
 
 
                                    _______________________________________ 

Milton Almeida de Oliveira Filho 
Secretário Municipal de Educação. 
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