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AA ESTADO DA BAHIA
o PREFEITURA MUNICIPAL DE SOUTO SOARES

Gabinete do Secretdrio Municipal de Educagao

R

Portaria n° 007/2018 de 27 de julho de 2018.

Estabelece procedimentos e periodos para solicitacao
de material para o expediente da Secretaria Municipal
de Educagao de Souto Soares e formagdes e da outras
providéncias.

O SECRETARIO DE EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE SOUTO SOARES, Estado da
Bahia, no uso de suas atribuicbes legais conferidas pelo artigo 7° do Regimento
Interno e, considerando a necessidade de organizacdo de um cronograma para
solicitagdo de material de expediente, bem como para a logistica das formagdes
oferecidas por esta Secretaria, visando atender aos prazos estipulados pelo Setor de

Compras da Prefeitura Municipal de Souto Soares.

RESOLVE:

Art.1°- Fixar o dia 28 de cada més, como prazo limite para encaminhamento de
solicitagdo a Diretoria de Finangas, de todo e qualquer material para o
desenvolvimento das atividades das demais diretorias que compdem a Secretaria
Municipal de Educag&o, os quais sejam: material de expediente, alimentacdo e

suporte para logistica de formag¢des do més subsequente, entre outros.

§ 1° - Quando o dia 28 cair em um final de semana ou feriado a solicitagéo

devera ser entregue no préximo dia util.

Art. 2° - Para as Unidades Escolares, fica fixado o periodo de 25 a 30 de cada més,

para encaminhamento das solicitagdes a Diretoria de Finangas.
Art. 3° - A ndo observancia dos prazos estipulados por esta Portaria, sem uma

justificativa plausivel, acarretara que a solicitagdo s6 podera ser encaminhada no
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proximo més, ficando o Diretor de departamento e/ou da Unidade Escolar

responsabilizado pelas consequéncias do descumprimento.

Art. 4° - Visando garantir a qualidade e otimizagdo da logistica das formagdes. Fica
estabelecido que s6 podera ser realizada uma formacgao por dia letivo. Excetuando

as formacgobes para coordenagao pedagogica.

Art. 5° - Essa Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas
todas as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Gabinete do secretario Municipal de Educagao de Souto Soares, Estado da Bahia, em
27 de julho de 2018.

Luciano Macena de Oliveira

Secretario Municipal de Educacgao
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Portaria n° 008/2018 de 27 de julho de 2018.

Estabelece o horario de funcionamento Externo e
Interno e os dias de atendimento ao publico da
Secretaria Municipal de Educagdo do Municipio de
Souto Soares - Bahia e da outras providéncias.

O SECRETARIO DE EDUCAGAO DO MUNICIPIO DE SOUTO SOARES, Estado da
Bahia, no uso de suas atribuicbes legais conferidas pelo artigo 7° do Regimento
Interno e, considerando a necessidade de organizacdo dos dias e horarios de
atendimento ao publico na Secretaria Municipal de Educacdo de Souto Soares
(SEMESS),

RESOLVE:

Art.1°- A partir de 01 de agosto de 2018, ficam instituidos os dias e o horario para o
funcionamento da SEMESS, em suas atividades Externas e Internas, que passam a

vigorar da seguinte forma:

§ 1° - Segunda, terga, quarta e sexta-feira, das 08:00 as 13:00 horas em

atividades administrativas externas (atendimento ao publico). Das 14:00 as 17:00

horas em servigos internos dentro das necessidades do servigo publico.

§ 2° - Na quinta-feira, a SEMESS funcionara das 08:00 as 13:00 e das 14:00

as 17:00 horas em atividades administrativas externas.

Art. 2° - E de responsabilidade direta dos diretores de departamento a fiscalizacdo da
estrita observancia do disposto nesta Portaria, por meio da aposicao da assinatura do
funcionario no livro de ponto de cada Departamento.
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Art. 3° - Esta Portaria devera ser fixada em local visivel ao publico na SEMEES e em
cada Unidade Escolar que compde a Rede de Ensino, para fins de informagao dos

horarios de atendimento externo.

Art. 4° - Essa Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogadas
todas as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.
Gabinete do secretario Municipal de Educagao de Souto Soares, Estado da Bahia, em

27 de julho de 2018.

Luciano Macena de Oliveira

Secretario Municipal de Educacgao

CNPJ 13.922.554/0001-98 - Av. José Sampaio N.° 08, Centro, CEP 46990-970 - Telefax: ( 75) 3339 — 2150 / 2128
Souto Soares — Bahia

Rua Eutacio Vieira Viana | 0 | Centro | Souto Soares-Ba

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
7125F76F166CFE475AEB7DC64F17BDCO



		2018-07-30T16:28:29-0300




