ESTADO DA BAHIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SOUTO SOARES

Avenida José Sampaio, 08 Centro — Bahia CEP — 46990-000 CNPJ
13.922.554/0001-98

Telefax: (0xx75) 33392150/ 2128

E-mail: gabinete@soutosoares.ba.gov.br

DECRETO/GP N.° 53, de 06 de Janeiro de 2025.

“Dispde sobre a designacio para a funcio de
Gestor de Contratos do Municipio de Souto
Soares/BA, como abaixo se indica e da outras
providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SOUTO SOARES, Estado da Bahia, no uso de uma

das atribui¢Ges que lhe sdo conferidas por Lei,

CONSIDERANDO que, cabe a Administragdo Publica, nos termos da Lei Federal n°
14.133/21, acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos celebrados, através de um
representante.

DECRETA:

Art. 1° Fica designado o servidor UILIAN SOUZA SILVA, Matricula n° 4160, CPF n°
047.XXX.XXX-09, para atuar na fungdo de Gestor de Contratos do municipio de Souto
Soares/BA.

Art. 2°. A Administra¢do designara fiscais de contratos, estando estes sob a coordenacao do
Gestor de Contratos.

ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
Art. 3°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I. Gestio de Contrato: A coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatdrios a instrugdo processual tais como a
formalizagdo dos contratos, procedimentos relativos a prorrogagao, a alteracao, ao reequilibrio,
ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

II. Fiscalizacio Técnica: O acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo
e 0 modo da prestagdo ou da execug¢do do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no Edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela
administra¢do, com o eventual auxilio da fiscaliza¢do administrativa;
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IIl. Fiscalizacdo Administrativa: O acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do
contrato administrativo no que se refere a revisoes, a reajustes, a repactuacdes e a providéncias
tempestivas nas hipoteses de inadimplemento;

IV. Fiscalizacao Setorial: O acompanhamento da execu¢ao do contrato nos aspectos técnicos
ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgdo ou uma entidade.

§ 1°. As atividades de gestdo e de fiscalizag@o dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizacao
ou por agente publico Unico, assegurada a distin¢do das atividades.

§ 2°. A distingdo das atividades de que trata o §1° ndo poderd comprometer o desempenho das
acoes relacionadas a gestdo do contrato.

§ 4°. Para fins da fiscalizacdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a entidade
podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execu¢dao do
contrato.

GESTOR DOS CONTRATOS

Art. 4°. Compete ao Gestor dos Contratos e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

I. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdao do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

II. Acompanhar a manuten¢ao das condigdes de habilitacdo do contratado, para fins de empenho
de despesa e de pagamento, € anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e
do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

III. Coordenar a rotina de acompanhamento ¢ de fiscalizagdo do contrato, cujo histdrico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar
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relatoério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao;

IV. Coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso I
do caput do art. 3%

V. Elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art.174 da Lei n°
14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execu¢do do contrato;

VI. Coordenar a atualizagdo continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com
apoio dos fiscais técnicos, administrativo e setorial;

VII. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

VIII. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

IX. Tomar providéncias para a formalizacdo de Processo Administrativo de Responsabilizag¢do
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

FISCAL TECNICO

Art. 5°. Compete ao Fiscal Técnico do Contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

1. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

II. Anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagido das faltas ou
dos defeitos observados;
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III. Emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢do de prazo para a corregdo;

IV. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogéo
de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

V. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas;

VL. Fiscalizar a execugao do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas, de
modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas
fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificacdo;

VII. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual;

VIII. Participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal administrativo € com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do
caput do art. 3°;

IX. Auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatorio da avalia¢do realizada na fiscaliza¢do do cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 3°;

FISCAL ADMINISTRATIVO

Art. 6°. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizag¢do de apostilamentos
e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento ¢ ao acompanhamento
de garantias e glosas;

II - Verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada, com a solicitacdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;
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APOIO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO
E DE CONTROLE INTERNO

Art. 7°. O Gestor do Contrato e os Fiscais Técnico, Administrativo e Setorial serdo auxiliados
pelos orgaos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade
promotora da contratagdo, os quais deverdo dirimir duvidas e subsidia-los com informacgdes
para prevenir riscos na execugao do contrato.

DECISOES SOBRE A EXECUCAO DOS CONTRATOS

Art. 8°. As decisdes sobre as solicitacdes ¢ as reclamagdes relacionadas a execucdo dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato serdo efetuados no prazo
de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposi¢do legal
ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

§ 1°. O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
motivado.

§ 2°. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do
contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

ORIENTACOES GERAIS

Art. 9°. Os orgdos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderdo editar normas
internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na area de licitagdes e
contratos, pelo agente de contratagdo, pela equipe de apoio, pela comissao de contratagao, pelos
gestores e pelos fiscais de contratos, observado o disposto neste Decreto.

Art. 10. O Municipio de Souto Soares/BA podera editar normas complementares necessarias a
execucdo do disposto neste Decreto.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposigdes
em contrario.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Souto Soares, Bahia, 06 de janeiro de 2025.

Lucas Tadeu de Oliveira
Prefeito Municipal
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