PREFEITURA MUNICIPAL DE

TERRA NOVA

PREAMBULO

| . Regéncia legal

Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993; Lei Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, com
alteracdes posteriores e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie

Il . Reparticado interessada e setor:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMI~NISTRACAO, SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE,
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Ill. Ndmero de Ordem: IV. Processo Administrativo:

Carta Convite n°® 001-2023 P. An°012-2023

V. Finalidade da Licitacdo/Objeto:

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SOLUCAO DE TECNOLOGIA DA
INFORMA(;AO E COMUNICACAO (TIC), PARA LOCA(;AO DE SOFWARE DE CONTABILIDADE
WEB, PORTAL DA TRANSPARENCIA 131/09, FOLHA DE PAGAMENTO WEB, PORTLA DO
SERVIDOR, PATRIMONIO WEB, TRIBUSTOS WEB, NOTA FISCAL ELETRONICA E
ALMOXARIFADO WEB, PARA O MUNICIPIO DE TERRA NOVA-BA

VI. Tipo de Licitagcao

() Poritem
Menor Preco: ( ) Global
X) Por Lote
VII. Forma de Execucao: VIIl. Prazo de execucdo do objeto:

() Empreitada
(X) Parcelada (X) 12 (doze) meses
() Unica/Imediata

IX. Local de Entrega:

Os servigos deveréo ser realizados no Municipio de Terra Nova, no local indicado na Ordem
de Servico.

X. DOTACAO ORCAMENTARIA:

Unidade orgamentaria Projeto/Atividade: Elemento de despesa: Fonte:
02.07.01/ 02.08.01/ 02.13.01 2060/ 2032/ 2008 33.90.40.00 1500

Xl. Local, data e horario para inicio da sessdo publica da licitacdo:

Enderego: Sala de Licitagcdes, Rua Dr. Flavio Pacheco Pereira, n® 02, Caipe, Terra Nova-BA

Data: 10 de janeiro de 2023 Hora: 13:00H

Xlll. Local, horério e responsavel pelos esclarecimentos sobre este edital:

Presidente e comisséo DELIS LURIAN GONGCALVES GONZAGA, presidente
permanente de licitacao: designado pela Portaria n®. 001, 12 de janeiro de 2022

Endereco: Sala de Licitagcdes, Rua Dr. Flavio Pacheco Pereira, n® 02, Caipe, Terra Nova-BA

Horario de atendimento Telefone para contato E-mail
08:00 as 14:00 (075) 3238-2061/2062 copelpmtn@gmail.com
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

TERRA NOVA

1 — CONDICOES DE PARTICIPACAO

1.1- Somente poderao participar deste Convite as empresas:

1.1.2—- Do ramo pertinente ao objeto da licitacado.

1.1.3 — Que apresentarem a documentacéo relacionada na habilitacdo deste Convite.

1.2 — Nao poderao participar deste Convite as empresas:

1.2.1 — Cuja faléncia tenha sido decretada, em concurso de credores em dissolucdo, em liquidacdo e em
consorcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituigao.

1.2.2 — Que por qualquer motivo tenha sido declarada inidénea por qualquer 6rgdo da Administracao
Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual ou Municipal.

2 - DA HABILITACAO

a) No envelope habilitagdo deverdo constar os seguintes documentos:

b) Certificado de Registro Cadastral fornecido pela Prefeitura Municipal de Terra nova, classificado
na especialidade 008, com o cadastro inteiramente atualizado em todos os documentos que 0
compdem, ou que atendam ao disposto no paragrafo 3° do Artigo 22, da Lei 8.666/93 e suas
alteracdes.

¢) O CRC podera ser solicitado na Prefeitura Municipal de Terra nova, localizado na Praca Terra
nova n° 276 — Centro de Terra nova — Bahia, no horério das 08:00 as 12:00 horas.

d) Considera-se valido o CRC que contenha a data em vigor no documento e/ou que esteja atualizado
nesta Prefeitura.

2.1 - DAS EMPRESAS NAO CADASTRADAS:
2.2.1 No envelope habilitacdo deverdo constar os seguintes documentos:
2.1.1- Relativa a Habilitagao Juridica:

a) cédulas de identidade;

b) Registro Comercial no caso de empresa individual;

c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢gbes, acompanhado de documentos de
eleicdo dos seus administradores;

d) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

2.1.2 — Relativa a Regularidade Fiscal e trabalhista:

a) prova de inscricdo no Cadastro de pessoas Fisicas (CPF) ou Prova de inscricdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda,;

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

c) provade regularidade para com as Fazendas Federal/Divida Ativa da Unido - (Conforme Portaria
MF n° 443, de 17 de outubro de 2014), Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente na forma da lei;

d) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando
situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT (Lei n°® 12.440/2011).

2.1.3 — Relativa a Qualificacdo Técnica:

a) Quanto a capacitacdo técnico-operacional: apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado devidamente identificada, em
nome do licitante e/ou do responsavel técnico, relativo a execucdo de obra ou servico de
engenharia, compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da presente
licitagao;

2.1.4 — Relativa a Qualificagdo econémico financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacéo judicial, ou liquidacdo judicial, ou de execucgéo
patrimonial, conforme ocaso, expedida pelo distribuidor da sede do licitante, ou de seu domicilio,
dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissao desta, expedida a menos
de 90 (noventa) dias contados da data da sua apresentacao.

2.1.5 - Documentagdo complementar:
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a) Declaracdo expressa do responsavel pela empresa de que a mesma nao esta impedida de
participar de licitacBes e que ndo foi declarada inidénea para licitar e contratar com Administracéo
Publica, e que esta ciente da obrigacdo de declarar o fato superveniente, em cumprimento ao
disposto no paragrafo 2° do art. 32 da Lei n°8666/93.

b) Declaracéo de que ndo possui em seu Quadro de Pessoal menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre ou menor de 14 (quatorze) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicao de aprendiz (Lei 9.854/99).

2.2 — No Ato Publico, a Comissao Permanente de Licitagao, solicitara aos licitantes presentes, na hip6tese
de procurador, o respectivo instrumento de procuracdo, juntamente com a prova de que o outorgante da
procuragdo possui poderes para tanto. Ja no caso de firma individual ou sociedade, devera apresentar
prova de que o representante ao ato esta legalmente autorizado a representa-la; apos, procedera a
abertura do ENVELOPE 1 — DOCUMENTACAO, cujos documentos deverdo ser examinados pelos
licitantes presentes e pelos membros da Comissdo Permanente de Licitacado.

2.3 DA HABILITACAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE, NOS TERMOS DA
LEI COMPLEMENTAR N° 123, de 14/12/2006.

a) A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte somente
sera exigida para efeito de assinatura do contrato. .

b) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagcdo em certames
licitatorios, deverdo. apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

¢) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias teis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado
o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para
a regularizacdo da documentacgéo

d) A ndo-regularizacdo da documentacado no prazo previsto no subitem acima implicara decadéncia
do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢fes previstas no artigo 81 da Lei no 8.666, de
21/06/1993, sendo facultado a Administragcao convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcéo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagéo.

2.4. O licitante que ndo apresentar, conforme o caso, toda a documentacdo exigida nesta clausula, sera
automaticamente desqualificado.

2.5. Todos os documentos aqui solicitados ndo deverdo conter rasuras, emendas e/ou entrelinhas, sob
pena de desqualificacéo do licitante, a critério da CPL.

2.6. O licitante devera apresentar fotocépia autenticada, por tabelido de notas ou membro da CPL, dos
documentos exigidos, obrigando-se, entretanto, a fornecer os originais correspondentes, se forem
solicitados.

2.7. A certiddo emitida via Internet, ficardo condicionadas a verificagcdo pela Comissdo Permanente de
Licitacdo via Internet, devendo ser certificadas pelo servidor nos autos do processo, podendo o licitante
apresentéa-las ja conferidas e autenticadas pelos emissores. No caso de expirada as validades no momento
da contratacéo, estas deverdo ser reapresentadas.

2.8. Os documentos solicitados, neste Edital, deverdo estar em plena vigéncia na data de abertura desta
Licitacdo No caso de documentos que ndo tenham a sua validade expressa e ou legal, serdo considerados
validos pelo prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data de sua emisséao.

2.8.1. - A possibilidade de confrontacdo de documentos na abertura dos envelopes para autenticacdo
ficard a cargo da comissao de licitacao

2.9. - A critério da Comissdao Permanente de Licitagdes poderdo ser solicitados documentos
complementares, visando a elucidacdo de duvidas porventura havidas

2.10- O envelope contendo os documentos de habilitagéo tera o seguinte sobrescrito

ENVELOPE N° 1

Prefeitura Municipal de Terra Nova
Rua Dr. Flavio Godofredo Pacheco Pereira, 02 — Caipe.
Comisséo de Licitacdo
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Convite n° xxx/2023
Documentos de Habilitacdo
LICITANTE

2.9.1 - Depois de examinados pela Comissao, os documentos de cada licitante serdo também examinados
pelos licitantes presentes, aos quais se facultara o registro em ata dos protestos e impugnacdes que se
entenderem cabiveis, podendo ser estes, quando ndo envolverem aspectos que exijam analise mais
apurada, serem apreciados e decididos de imediato.

2.9.2 - O direito a protestos ou impugnacdes ficara condicionado a apresentacdo de credencial do
preposto, apresentada no original, em papel timbrado da empresa, com identificagdo do mandatario (nome
e nuamero do documento de identidade), além da autorizacdo para a pratica dos atos necessarios e
inerentes a licitacdo

2.9.3. - Quando a empresa se fizer representar por socio, deverd, este apresentar copia autenticada do
Contrato Social, de sua Ultima alteragéo, se houver, e do documento de identidade.

2.9.3.1. Quando a empresa se fizer representar por procurador devera apresentar, tratando-se de
procurador, A PROCURACAO por instrumento publico ou particular, com reconhecimento de firma do
outorgante, NA QUAL CONSTEM PODERES para praticar: todos os demais atos pertinentes ao certame,
acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea 'a’, que comprove os poderes
do mandante para a outorga; (copias autenticadas ou apresentar os originais para conferéncia)

2.9.4. - Ocorrendo inabilitagéo, a Comisséo devolvera o envelope com as propostas, devidamente fechado
e rubricado, ate o termino do prazo para interposicdo de recursos ou a conclusdo do julgamento dos
recursos interpostos (Artigo 43, Inciso 11 da Lei Federal N°8.666/93.. e suas alteragfes posteriores)
2.9.5. - Oportunamente, serdo os licitantes informados da nova data e horario para a abertura das
propostas das habilitadas.

2.9.6 - Se todos os licitantes renunciarem ao direito de recorrer do julgamento da habilitagcdo, a Comisséo
dard andamento aos trabalhos, abrindo as propostas dos habilitados.

2.93- Ao seu exclusivo juizo e para mais acurado exame e avaliacdo dos documentos apresentados, a
Comisséao podera suspender os trabalhos, fixando, desde logo, o prazo para a proclamacao do resultado
e a nova data para a sesséao de abertura das propostas.

2.9.8 - No caso de serem inabilitados todos os licitantes, a administracdo a seu critério podera convocar
para, no prazo de 03(trés) dias Uteis, apresentarem nova documentacéo, conforme Artigo 48, Paragrafo
31, da Lei Federal N° 8 666/93, e suas alteracbes posteriores

3. DAS PROPOSTAS

3.1 - A proposta deverd ser apresentada em formulario préprio Padrdo, conforme QUADROS DE
QUANTITATIVOS E PRECOS ANEXOS, elaborado em papei proprio da Empresa, contendo para cada
item ou sub-item, o preco unitério e total proposto, calculado pela multiplicagéo do Preco Unitario. proposto,
pelas respectivas quantidades para obter-se o total do item ou sub-item. Finalmente somam-se os totais
para determinar o valor global da proposta, em (R$) REAL correspondente a data da apresentagéo,
conforme modelo. Deve ser preenchido por meio mecénico, com data e assinatura do, licitante e sob pena
de desclassificagédo do certame, com 0s seguintes requisitos:

a) Planilha orgamentaria sintética em 01(uma) via, em papel timbrado da firma, ou editoradas por
computador, datilografada ou impressas, redigidas em linguagem clara, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, assinada na ultima folha e rubricada nas demais

b) Preco unitario por item, em algarismo, e preco total em algarismo e por extenso prevalecendo para
todos os efeitos em caso de davida do valor em algarismos, o valor por extenso;

¢) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60(sessenta) dias, contados da data de sua abertura

d) Data e assinatura do licitante ou do seu representante legal,

e) Os pregos cotados deverdo ser expressos na moeda real (R$)

3.2 O envelope com a proposta de preco tera o seguinte sobrescrito

ENVELOPE N° 2

Prefeitura Municipal de Terra Nova
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PREFEITURA MUNICIPAL DE
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Rua Dr. Flavio Godofredo Pacheco Pereira, 02 — Caipe.
Comisséo de Licitacdo
Convite n° XXX/2023
Proposta Comercial
LICITANTE

3.3 — Se for encontrada diferenca entre os valores registrados, resultantes da multiplicacdo das
quantidades dos servicos pelos respectivos precos unitarios e 0s prec¢os totais por item, ou preco global
da proposta, prevalecerdo os pre¢cos menores.

4. DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS

4.1. Os licitantes deverao apresentar na data e horario previsto no preambulo deste Convite dois envelopes
devidamente fechados, contendo no envelope n° 01 a documentagdo comprobatoria da sua habilitacao
solicitada neste Convite e, no envelope n° 02 a sua proposta comercial.

5.DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
5.1 - As propostas que nao atendam as exigéncias do Convite,
5.2 - As firmas as que apresentarem propostas com valores unitarios e globais superiores ao or¢gado pelo
municipio também serdo desclassificadas, ou com pre¢os manifestamente inexequivel.
5.2.1 - Para os efeitos do disposto no item 5.2 deste Convite, consideram-se manifestamente
inexequivel, a proposta cujo valor seja inferior a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes
valores - media aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do
orcamento basico da PMTN;
5.2.2 — Dos licitantes classificados cujo valor global da proposta seja inferior a 80% (oitenta por
cento) do menor valor a que se referem as alineas "a" e "b"
5.3 -*As propostas que ndo demonstre sua viabilidade através de Composicao de Custos que justifiquem
gque 0s mesmos sao coerentes com os de mercado e onde os coeficientes de produtividade sejam
compativeis com a execuc¢ao do contrato, quando solicitados pela Comisséo
5.4 - As propostas que ndo apresentarem cotacao de precos para todos os itens da planilha de quantidades

6 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E DESEMPATE

6.1 - O julgamento das propostas sera de acordo com o procedimento estabelecido no art. 43° da Lei
Federal n° 8.666/93;

6.2 - No julgamento das propostas, a Comissao, levara em consideracdo o MENOR PRECO POR LOTE,
desde que atendidas as exigéncias e especificacdes deste CONVITE.

6.3 - Ndo serdo consideradas ofertas de vantagens ndo previstas neste CONVITE, nem precos ou
vantagens baseadas em outras propostas,

6.4 - Recebidos os envelopes Proposta Comercial, a Comissao procedera a abertura analisara E rubricara
0 seu conteldo, colocando em seguida a disposi¢éo dos licitantes para analise e rubrica

6.5-A Comissédo em seguida classificara as propostas que estiverem de acordo com as especificacdes do
Convite, indicando a mais vantajosa para a PMTN, ap0s corre¢des, assim considerada a que ofertar menor
preco, resultando do somatoério dos valores totais, obtidos pelo produto das quantidades pelo respectivo
preco unitario proposto, correspondente a data da apresentagdo da proposta.

6.6- Caso a proposta classificada em primeiro lugar, perca esta condi¢do, com as corre¢cfes efetuadas,
sera procedida nova classificacdo, de acordo com os valores corrigidos.

6.7 - No caso de empate entre duas ou mais propostas, ressalvados o disposto no paragrafo 2° art 3° da
Lei Federal N° 8 666/93, com suas alteracfes posteriores, o critério para desempate sera o sorteio

7 - FORMA DE PAGAMENTO

7.1 Os pagamentos serdo efetuados mensalmente de acordo com as medi¢Bes, com base nos precos
unitérios apresentados na proposta financeira e contra a apresentacdo de Nota Fiscal devidamente
atestada pela Fiscalizacdo da PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA formalmente designada,
acompanhada do relatério dos trabalhos desenvolvidos e do respectivo boletim de medigdo referente ao
més de competéncia até o dia 25 (vinte e cinco) de cada més em que ocorreu a entrega dos servicos.
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7.2 A Nota Fiscal/Fatura devera destacar o valor do IRPJ e demais contribui¢cdes incidentes, para fins de
retencéo na fonte, de acordo com o art. 1°, 86° da IN/SRF n° 480/2004, ou informar a isencdo, nao
incidéncia ou aliquota zero e o respectivo enquadramento legal, sob pena de retencao do imposto de renda
e das contribuices sobre o valor total do documento fiscal, no percentual correspondente a natureza do
bem ou servico.

7.2.1 A Secretaria Municipal de Financas, nos termos do artigo 31, da Lei Federal n® 8.212/91 com as
alteracdes introduzidas pela Lei Federal n° 9.711/98 e os critérios e procedimentos a serem obedecidos
em consonancia ao que dispde a Instrucdo Normativa n® MPS/SRP N° 3, de 14 de julho de 2005, retera
11% (onze por cento) do valor da nota fiscal ou fatura de prestacdo de servigos, cuja importancia devera
recolher a Seguridade Social (INSS), em nome da CONTRATADA, até o dia 02 do més subsequente ao
da emisséo da respectiva nota fiscal ou fatura.

7.2.2 A CONTRATADA devera destacar, separadamente, no corpo da nota fiscal ou fatura de prestagéo
de servicos, a importancia referente a materiais e a méo-de-obra, bem como o valor a ser retido pela
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, a titulo de “RETENCAO PARA A SEGURIDADE SOCIAL”, o
qual devera ser recolhido, a Seguridade Social — INSS, em nome da CONTRATADA.

7.2.3 Comprovacéao de recolhimento do FGTS — Fundo de Garantia por tempo de Servico;

7.3 A empresa vencedora no certame se obriga a manter, durante toda a execuc¢éo do contrato, todas as
condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo ora exigidas, em compatibilidade com as obrigacbes por ela
assumidas.

7.4 Caso existam observacdes acerca dos relatérios e documentos a PREFEITURA MUNICIPAL DE
TERRA NOVA poderé reter a parcela referente a mesma, se a duvida néo for sanada pela CONTRATADA.
7.5 Para efeito de pagamento serd observado o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela estipulada.

7.6 A fatura devera vir acompanhada da documentagéo relativa a aprovacao por parte da Fiscalizacdo do
servigo faturado, indicando a data da aprovac¢édo do evento, que sera considerada como data final de
adimplemento da obrigag&o, conforme estabelece o Art. 9° do Decreto 1.054, de 07 de fevereiro de 1994.
7.7 As faturas s6 serdo liberadas para pagamento ap0s aprovadas pela area gestora, e deverdo estar
isentas de erros ou omissdes, sem o que, serdo, de forma imediata, devolvidas a contratada para
correcdes, ndo se alterando a data de adimplemento da obrigacéo.

7.8 Os documentos de cobranca indicardo obrigatoriamente, o nimero e a data de emissdo da Nota de
Empenho pela PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA e que cubram a execugao dos servigos.

7.9 Atendido ao disposto nos itens anteriores a PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA considera
como data final do periodo de adimplemento, a data Util seguinte, & data de entrega do documento de
cobranca no local de pagamento dos servicos, a partir da qual sera observado o prazo de até 30 (trinta)
dias para pagamento, conforme estabelecido no Artigo 9°, do Decreto n°® 1.054, de 7 de fevereiro de 1994.
7.10 N&o constituem motivos de pagamento pela PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA servicos
desnecessarios a execucao das obras e que forem realizados sem autorizagdo prévia da Fiscalizagdo.
Nao tera faturamento, servico algum que ndo se enquadre na forma de pagamento estabelecida neste
Edital.

7.11 Eventual solicitagdo de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato sera analisada consoante os
pressupostos da Teoria de Imprevisdo nos termos como dispde o artigo 65, inciso Il, alinea “d” da Lei
8.666/93.

7.12 E de inteira responsabilidade da contratada, a entrega & PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA
NOVA dos documentos de cobranca acompanhados dos seus respectivos anexos de forma clara, objetiva
e ordenada, que se ndo atendido, implica em desconsideracéo pela PREFEITURA MUNICIPAL DE
TERRA NOVA dos prazos estabelecidos.

8- REUNIOES DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO

8.1 — As reunides da Comissao Permanente de licitacdo serdo publicas e acessiveis ao publico, salvo
guanto ao conteldo das propostas, até a respectiva abertura, presentes seus membros e os
representantes dos licitantes.

8.2 — A Comisséo reserva-se ao direito de alterar as datas ou as pautas das reunides, ou mesmo
suspendé-las, em funcéo do desenvolvimento dos trabalhos, obedecidas as normas legais aplicaveis.

8.3 — As propostas de que trata este Convite, serdo recebidas em sesséo publica, serdo julgadas pela
Comisséo Permanente de Licita¢&@o, no dia e hora preAmbulo.
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9 - ABERTURA E JULGAMENTO

9.1 — das Habilitacdes

9.1.1 — Aberto, o envelope n°® 1, examinada e rubricada a documentacdo de 9dera julga-las em outra
reunido, se assim achar conveniente.

9.1.2 — A ndo apresentacdo de qualquer dos documentos, inabilitard a proponente de participar da
Licitacao.

9.1.3 — N&o serdo aceitos documentos obrigatérios com prazo de validade vencido e aqueles que nao
atenderem as condig¢des previstas para habilitagdo.

9.1.4 - Sera considerado inabilitado o licitante que esteja irregular com a situagdo cadastral
(suspensalinativa).

9.1.5 — Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Comissdo permanente de Licitacdo podera fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis para
apresentacé@o de nova documentacao, ou de outras propostas, escoimadas os vicios que determinaram a
inabilitacdo ou desclassificagdo.

9.2 — das Propostas

9.2.1 — Abertas, rubricadas e lidas as propostas, a Comissdo Permanente de Licita¢cdo podera julga-las
em outra reunido, se assim achar conveniente.

9.2.2 — Serdo desclassificadas as propostas que ndo obedecerem as exigéncias do Edital ou da legislacdo
aplicavel e, em especial, as qué:

9.2.3 - forem omissas ou vagas, como também as que apresentarem irregularidades ou defeito capaz de
dificultar o julgamento;

9.2.4- basearem suas propostas nas dos outros concorrentes ou oferecerem redug¢des sobre as propostas
dos outros;

9-2.5 - impuserem condi¢des ou contiverem ressalvas em relagdo as condi¢des estabelecidas neste edital;
9.2.6 — apresentarem precos manifestadamente inexequiveis, assim considerados aqueles que nao
venham a ter demonstrado sua viabilidade, através de documenta¢@o que comprove que 0s custos que 0
compdem sado coerente com os de mercado ressalvada a hipétese da parte final do § 3°, do Art. 44 da Lei
8.666/93.

9.2.7 — No caso de empate entre duas ou mais propostas, a classificacdo se fara obrigatoriamente por
sorteio, em ato publico e na presenca dos licitantes, vedado qualquer outro processo de desempate (8§ 2°
do art. 45 da Lei 8.666/93).

10 - RECURSOS ADMINISTRATIVOS E IMPUGNACC)ES

10.1 — Todo licitante é parte legitima para impugnar o presente Convite por irregularidade, sendo que,
gualquer pedido de impugnacao devera ser protocolado até 5 (cinco) dias Uteis, antes da data marcada
para o certame, de segunda a sexta-feira, das 08:00 as 12:00 h no prédio da Prefeitura.

10.2 — Eventuais recursos referentes ao presente Convite deverao ser interpostos no prazo maximo de 5
(cinco) dias Uteis apds o conhecimento da deciséo correspondente, em peticao escrita dirigida a Comisséo
Permanente de Licitagéo

10.3 — Interposto o recurso, o fato sera comunicado aos demais licitantes, que terdo prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar do recebimento da comunicagéo, para impugné-lo.

10.4 — Recebida a impugnacéo do recurso de que trata o item anterior, ou esgotado o prazo para tanto, a
Comissdo Permanente de Licitacdo podera reconsiderar a sua deciséo, no prazo de 5 (cinco) dias (teis.
10.5 — N&o ser4 conhecido o recurso interposto fora do prazo legal.

11 - CONDICOES APOS HOMOLOGACAO

11.1 - Findo o processo licitatdrio, o licitante vencedor regularmente convocado, tera o prazo de 03 (trés)
dias para receber a Nota de Empenho.

11.2 — Até a entrega da Nota de Empenho, a proposta do licitante vencedor poderd ser desclassificada se
a Prefeitura tiver conhecimento de fato desabonador a sua habilitagcdo, conhecidos apés o julgamento.
11.3 — Ocorrendo a desclassificacdo da proposta do licitante vencedor por fatos referidos no item anterior
a Prefeitura podera convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo, em igual prazo e nas
mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto ao prego atualizado, ou revogar
a licitacdo, independentemente das san¢des previstas, para o licitante vencedor, neste Convite.
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12 - DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 — Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo por conta das Dotacdes
Orcamentdrias constantes no item X do preambulo

12.1 — O licitante vencedor se obriga a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% na forma prevista no Art. 65, § 1° da Lei
8.666/93.

13 - SANCOES

13.1 - Salvo ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, devidamente justificado e comprovado, 0 néo-
cumprimento por parte da Contratada das obrigacdes assumidas, ou a infringéncia de preceitos legais
pertinentes, sera aplicado, segundo a gravidade da falta, nos termos dos artigos 86 e 87 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteracdes, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia, sempre que forem constatadas irregularidades de pouca gravidade, para as quais
tenha a Contratada concorrido diretamente, ocorréncia que sera registrada no Cadastro de
Fornecedores do Municipio de Terra nova.

b) Multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, calculada sobre o fornecimento realizado com
atraso, até o décimo dia corrido, apds o que, aplicar-se-a a multa prevista na alinea “b”.

c) Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor total da inadimpléncia, na hipotese do n&o
cumprimento de qualquer das obriga¢des assumidas, podendo, ainda, ser rescindido o Contrato
na forma da lei, suspenséo temporaria ao direito de licitar com o Municipio de Terra nova, bem
como o impedimento de com ele contratar, pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses, na hipotese
de resciséo contratual, independentemente da aplicacdo das multas cabiveis.

d) O licitante que apresentar documentacao inverossimil serd inabilitado e/ou desclassificado, bem
como aplicada a ele a penalidade de suspensédo temporaria ao direito de licitar com o Municipio
de Terra nova e o impedimento de com ele contratar pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses.

13.2 - As multas serdo, apés regular processo administrativo, descontadas dos créditos da licitante
vencedora ou, se for o0 caso, cobradas administrativa ou judicialmente.

13.3 - As penalidades previstas neste item tém carater de san¢@o administrativa, consequentemente a sua
aplicacdo ndo exime o licitante vencedor de reparar 0s eventuais prejuizos que seu ato venha a acarretar
ao Municipio de Terra nova.

13.4 — Em qualquer hip6tese de aplicacdo de sang¢8es sera assegurado o licitante vencedor o contraditério
e ampla defesa.

14 - DISPOSICOES FINAIS

14.1 — ndo devera constar na(s) proposta(s) qualquer tipo de desconto, ou outra vantagem, pois o critério
adotado para este processo licitatério € o de “MENOR PRECO VALOR LOTE”;

14.2 — as despesas com entrega dos materiais que serdo utilizados nos servicos, objeto desta licitagéo,
correrdo a conta e risco da firma vencedora;

14.3 — sempre que houver dividas de ordem legal, relacionadas aos termos deste Edital, serdo sanados
tendo em vista a Legislacdo que rege esta Licitacéo;

14.4 — ndo serdo aceitas proposta enviada via fac-simile ou por meio eletrénico

14.5 — a apresentacao da proposta por parte do licitante importa como aceitacdo de todas as clausulas
deste Convite, bem como ao perfeito conhecimento da Lei Federal n® 8.666/93, e suas alteracfes
posteriores.

14.6 — O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informac¢des e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

14.8 — Este Convite podera ser revogado, a critério da Administracdo da Prefeitura, decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anulada por
ilegalidade de oficio ou por provocacdes de terceiros, mediante parecer escrito devidamente
fundamentado.

14.9 — A nulidade do procedimento licitatério induz a Anulacdo da Nota de Empenho, sem prejuizo do
disposto no § Unico do art. 59 da Lei n°® 8.666/93.
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14.10 — As questdes decorrentes da execucdo deste Convite, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Terra nova, com exclusdo de
qualquer outro por mais privilegiado que seja.

15 - ANEXOS:

Anexo | — Termo de Referéncia ;

Anexo Il — Modelo de Proposta

Anexo Il — Minuta do contrato;

Anexo IV — Declaragdo de Enquadramento ME ou EPP.

Anexo V — Modelo de declaracéo de elaboracdo independente de proposta

Anexo VI - Declaracao do licitante de que ndo se encontra suspenso de licitar ou impedido de contratar
Anexo VIl - Declaracédo de Inexisténcia de Menor no quadro da empresa

Terra Nova BA, 03 de janeiro de 2023

Delis Lurian Goncgalves Gonzaga
Coordenador de Licitacao
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ANEXO | = PROJETO BASICO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SOLUCAODE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO E COMUNICACAO (TIC), PARA LOCAGAO DE SOFWARE DE CONTABILIDADE WEB,
PORTAL DA TRANSPARENCIA 131/09, FOLHA DE PAGAMENTO WEB, PORTLA DO SERVIDOR,
PATRIMONIO WEB, TRIBUSTOS WEB, NOTA FISCAL ELETRONICA E ALMOXARIFADO WEB, PARA
O MUNICIPIO DE TERRA NOVA-BA

2.1 A contratacéo de empresa na area de informatica locagéo de software de gestéo publica, sem limitagdo
de usuarios, incluindo instalacéo, conversao, testes, customizacao e servicos de manutencao mensal que
venha a garantir as alteracdes legais que exigem na legislacao vigente, que norteiam a gestao publica, de
acordo com as especifica¢gbes, quantidades e condi¢des previstas

2.2 A Prefeitura Municipal de Terra Nova— BA, diante de um novo cenério de exigéncias em relacao aos
processos administrativos da gestdo publica, tem por objetivo qualificar e instrumentalizar os
departamentos, setores e usuarios de ferramentas que atendam as expectativas de atendimento as
demandas legais e tecnoldgicas.

2.3 A busca de uma solugdo que contemple os preceitos legais e tecnoldgicos esta alicercada na
necessidade de melhorar e evoluir os processos de gestao, com integracdo de sistemas, com servi¢cos aos
cidaddos, com o cumprimento as prestacfes de contas, com a otimiza¢do de rotinas e procedimentos
internos e com a interagdo entre a administragédo publica e a sociedade.

2.4 Assim, a implementacdo de uma Solucdo Integrada de Sistemas, com padronizacdo de sistemas,
utilizando-se de uma mesma plataforma de desenvolvimento, mesma linguagem, facilitara todo o processo
de administracdo, gerenciamento e capacitacio da solugéo.

2.5 O principal objetivo é proporcionar aos gestores através de uma solu¢cdo moderna, condi¢des de
avaliacdo comportamental da gestdo, utilizando matrizes de informagbes gerenciais, qualificadas,
detalhadas sendo base a tomada de decisdo. E poder também promover condicdes para melhor gerir o
bem publico, esta acao esta regrada e inserida como estratégia de gestéo da Prefeitura Municipal de Terra
Nova — BA.

2.6 Para tanto, uma solucao de sistemas integrados, padronizados, com servigos voltados ao bem estar
dos cidaddos e com ferramentas modernas de gestdo da informagcdo é o que estabelecemos como
premissa para este processo.

2.7 E necessario a contratacdo de empresas especializadas para prestacdo de servicos de locacédo de
software de gestdo publica, para oferecer mais agilidade, transparéncia e que venha oferecer resultados
para nortear as decisdes em diversas areas da Administragdo publica.

ITEM DESCRICAO UNID QUANT VALOR UNIT VALOR TOTAL
Sistema Web de Contabilidade Publica para
Prefeitura Municipal Integrado com os
modulos:

(em atendimento ao Decreto Federal n.

1 | 10.540/20- SIAFIC) més 12 2.900,00 34.800,00
1.M6dulo Orgcamentério (PPA-LDO-LOA);
2. Mddulo Licitagdes;

3. M4dulo Contratos;

4. Médulo Convénios.

Sistema de transparéncia publica (em

2 | atendimento a LC 131/09 e ao Decreto n més 12 2.166,67 26.000,00
10.540/20 (SIAFIC).

Sistema Web de Recursos Humanos e Folha de

3 . . més 12 1.200,00 14.400,00
Pagamento (em atendimento ao E-social).
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4 | Sistema de Portal do Servidor més 12 1.700,00 20.400,00
5 | Sistema Web de Tributos més 12 883,33 10.600,00
6 | Sistema de Nota Fiscal Eletrénica més 12 1.583,33 19.000,00
7 | Sistema Web de Patrimbnio més 12 1.266,67 15.200,00
8 | Sistema Web de Almoxarifado més 12 1.200,00 14.400,00
Migracao, converséo de banco de dados,
9 | implantagdo de sistemas, treinamento e Servico 1 13.066,67 13.066,67
capacitacdo de pessoal
TOTAL GERAL 167.866,67

SISTEMA WEB INTEGRADO DE CONTABILIDADE PUBLICA COM MODULOS ORGCAMENTARIO
(LOA, LDO E PPA), CONTRATOS, LICITACAO, CONVENIOS E TRANSPARENCIA PUBLICA (de
acordo com o Decreto n°. 10.540/2020 (Siafic).

01. O Sistema de Contabilidade Publica devera ser via Web com servidor online, Banco Unico de dados,
usuérios e acessos ilimitados.

02.0 Sistema de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contabeis ocorridos e possibilitar o
atendimento a legislacdo vigente, & andlise da situacdo da administracdo publica e a obtencao de
informacdes contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisées;

03. Possibilitar o bloqueio de médulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a inclusao ou
manutenc¢éo dos lancamentos, podendo ser controlado por grupo/usuario;

04. Possibilitar a emissdo de relatérios configuraveis, ou seja, com a possibilidade de incluséao,
agrupamento e filtro de diversas colunas com seus respectivos valores e somatorios;

05. Usar o empenho para comprometimento dos créditos orcamentarios, a nota de lancamento ou
documento equivalente definido pelo Municipio para a liquidacdo de receitas e despesas e a ordem de
pagamento para a efetivacdo de pagamentos;

06. Permitir que os empenhos globais, ordinarios e estimativos possam ser anulados parcial ou totalmente;
07. Permitir que ao final do exercicio os empenhos que apresentarem saldo possam ser inscritos em restos
a pagar, de acordo com a legislacéo, e posteriormente liquidados ou cancelados;

08. Possuir ferramenta em que possam ser visualizados os empenhos com saldo a liquidar para que seja
gerada automaticamente a anulagdo dos empenhos selecionados pelo usuario;

09. Possibilitar, no cadastro do empenho, a inclusdo, quando cabivel, de informacdes relativas ao processo
licitat6rio, fonte de recursos e nimero do processo;

10. Permitir a contabilizagéo utilizando o conceito de eventos associados a roteiros contébeis e partidas
dobradas;

11. Utilizar calendario de encerramento contabil para os diferentes meses, para a apura¢ao do resultado;
12. Efetuar a escrituracdo contabil nos sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacdo em partidas
dobradas e no Sistema Or¢camentario em partidas simples, de conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei
4.320/64, inclusive com registro em livro Diéario;

13. Gerar relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar, Depésitos de Diversas Origens,
Bancos e outros, de acordo com o interesse do Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario;
14. Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balanco anual, na forma da Lei
4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolucéo do Tribunal de Contas;

15. Gerar os relatérios de razfes analiticos de todas as contas integrantes dos Sistemas Financeiro,
Patrimonial e de Compensacao;

16. Permitir informar documentos fiscais na Ordem de Pagamento;

17. Possibilitar a consulta ao sistema, sem alterar o cadastro original;

18. Possibilitar o registro de empenhos por Estimativa, Global e Ordinario;

19. Possibilitar o registro de Sub-empenhos sobre o0 empenho Global;

20. Possibilitar a anula¢@o dos empenhos por estimativa no final do exercicio, visando a ndo inscricdo em
Restos a Pagar;

21. Possibilitar a anulacéo total e parcial do empenho e o cancelamento da anulacéo;

22. Possibilitar o controle do pagamento de Empenho, Restos a Pagar e Despesas Extras em contrapartida
com varias Contas Pagadoras;
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23. Possibilitar inscrever automaticamente no Sistema de Compensac¢éo dos empenhos de adiantamentos,
quando da sua concesséo e o lancamento de baixa respectivo, quando da prestacdo de contas;

24. Controlar o prazo de vencimento dos pagamentos de empenhos, emitindo relatérios de parcelas a
vencer e vencidas, visando o controle do pagamento dos compromissos em ordem cronolégica.

25. Possibilitar o registro do pagamento total ou parcial da despesa e a anulacao do registro de pagamento,
fazendo os lancamentos necessarios;

26. Possibilitar a inclusao de varios descontos, tanto no fluxo extra-orgamentario como no orgamentario,
com registros automaticos nos sistemas orgamentério e financeiro;

27. Fazer os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos Sistemas Financeiro, Orcamentario,
Patrimonial e de Compensacéo, conforme 0 caso;

28. Efetuar o lancamento do cancelamento de restos a pagar em contrapartida com a receita orcamentaria,
em rubrica definida pelo usuario;

29. Possibilitar o controle de Restos a Pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando for o caso;

30. Executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos automaticos e com a apuragéo do
resultado;

31. Possuir rotina para pagamento das despesas, com a possibilidade de efetuar a baixa no momento do
pagamento ao fornecedor;

32. Emitir Notas de Pagamento, de Despesa Extra, de Empenhos e de Sub-empenhos;

33. Emitir Ordens de Pagamento de Restos a Pagar, Despesa Extra e de Empenho;

34. Possibilitar a consolidacdo dos balancetes financeiro das autarquias juntamente com o balancete
financeiro da prefeitura;

35. Permitir a geracdo automética de empenhos, liquida¢gbes, pagamentos orcamentarios e de restos a
pagar, referente as prestacdes de contas da Prefeitura, por meio de importacdo de arquivos;

36. Cadastrar e controlar os Créditos Suplementares e as anulacdes de dotagdes;

37. Registrar empenho global, por estimativa, ordinario e sub-empenho;

38. Registrar anulacgédo parcial ou total de empenho;

39. Registrar blogueio e desbloqueio de dotacdes;

40. Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio mesmo que o anterior ainda ndo esteja
encerrado, possibilitando a atualizacdo automatica dos saldos contédbeis no exercicio j& iniciado.

41. Emitir Notas de Empenho, Sub-empenhos, Liquida¢do, Ordens de Pagamento, Restos a pagar,
Despesa extra e suas respectivas notas de anulagdo, possibilitando sua emissao por intervalo e/ou
aleatoriamente;

42. Permitir a anulacdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de despesa extra-
orcamentdria e o cancelamento da anulacdo, possibilitando auditoria destas operacgdes.

43. Possibilitar que cada unidade orcamentéaria processe o0 respectivo empenho;

44. Possibilitar o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa, permitindo a emissao
de relatérios das despesas por tipo;

45. Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo, especificacdo e
detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas dos Municipios.

46. Cadastrar e controlar as dotacdes constantes no Or¢camento do Municipio e as decorrentes de Créditos
Adicionais Especiais e Extraordinarios;

47. Permitir que nas alteracdes or¢camentarias possa adicionar diversas dotacdes e subtrair de diversas
fontes para um mesmo decreto;

48. Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dota¢@es, inclusive com indicacdo de tipo cotas
mensais e limitagdo de empenhos;

49. Elaborar demonstrativo do excesso de arrecadacdo e do excesso de arrecadacédo pela tendéncia do
exercicio, e com possibilidade de emisséo consolidada, e agrupando por recurso.

50. Controlar as dotag8es or¢camentarias, impossibilitando a utilizacdo de dotagdes com saldo insuficiente
para comportar a despesa;

51. Emitir as planilhas que formam o Quadro de Detalhamento da Despesa,;

52. Gerar relatérios gerenciais de execucao da despesa, por credores, por classificagcao, por periodo de
tempo e outros de interesse do Municipio;

53. Gerar relatérios de saldos disponiveis de dotacfes, de saldos de empenhos globais e outros de
interesse do Municipio;
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54. Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros de saldos, ou
lancamentos indevidos;

55. Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas para limitacdo de empenho,
conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000;

56. Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadacédo, conforme o artigo 13 da Lei 101/00
— LRF de 4 de maio de 2000;

57. Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de saldos, e que apds
0 encerramento ndo possibilite alteragdes em langamentos contébeis ja efetuados.

58. Possuir cadastros de Convénios e Prestacdo de Contas de Convénio, Contratos e Caucéao;

59. Emitir relatorios demonstrativos dos gastos com Educagdo, Saude e Pessoal, com base nas
configuracdes efetuadas nas despesas e nos empenhos.

60. Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicacéo, conforme IN 28/99 do TCU e Portaria 275/00;
61. Emitir relatérios de Pagamentos Efetuados, Razédo da Receita, Pagamentos em Ordem Cronoldgica,
Livro Diario, Extrato do Credor, Demonstrativo Mensal dos Restos a Pagar, Relacdo de Restos a Pagar e
de Cheques Compensados e Nao Compensados;

62. Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu pagamento.

63. Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas dos Municipios referente aos atos
administrativos, dados contabilizados, dados financeiros e dados do orgamento;

64. Gerar relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no sistema antes de gerar 0s
arquivos para os Tribunais de Contas.

65. Emitir relatérios com as informagdes para o SIOPS, no mesmo formato desse;

66. Emitir relatérios com as informacgdes para o SIOPE, no mesmo formato desse;

67. Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para a Secretaria da
Receita da Previdéncia.

68. Permitir o cadastramento de devolucdo de receita utilizando rubricas redutoras conforme Manual de
Procedimentos da Receita Publica da STN.

69. Permitir a contabiliza¢do do regime proprio de previdéncia em conformidade com a Portaria 916 do
ministério de previdéncia, com emissdo dos respectivos demonstrativos.

70. Possibilitar a emissédo de relatério com as deducgdes para o Imposto de Renda.

71. Possibilitar a emissdo de gréficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada e a despesa
fixada e realizada.

72. Gerar o relatério resumido de execucao orcamentaria e relatério de gestao fiscal,

73. O Sistema devera ter permissivo e habilidade de o Gestor avaliar e certificar os relatérios e documentos
de forma online, assinando digitalmente;

74. O Sistema de contabilidade devera possuir sistema integrado de licitacdes, contratacdes diretas
(dispensas e inexigibilidades) e convénios, bem como os contratos administrativos para a contribuir e
otimizar com os processos de pagamento contabeis;

75. O sistema de contabilidade devera oferecer customizagdo, de forma que o usuério do sistema na
Gestao podera “configurar” a sua area de trabalho dentro do software, para melhor utilizacdo das
ferramentas conforme a sua necessidade;

76. O Sistema deve, conforme os dados alimentados, gerar informacdes suficientes para reproduzir um
modelo padrao de relatdrio para audiéncias publicas, sendo facultativo o uso desse pelo Poder Publico;
77. Disponibilidade de minuta do relatério de controle interno;

78. Permitir exportacdo dos dados para o SIOPS;

79. Permitir exportacao dos dados para o SIOPE;

80. O sistema devera funcionar on-line sem a necessidade de instalacdo, inclusive ser portavel para os
aparelhos moveis (celulares e tablets).

81. Permitir consulta dos dados do CNPJ para cadastro das informagfes diretamente da tela de Credores,
facilitando assim o cadastro das informagdes.

82. Permitir integracao direta com as pecas orgamentarias PPA, LDO e LOA, juntamente com a execugao
contabil, sendo também em banco integrado, dando a praticidade na comunicacao dos dados entre eles.
83. Controle de saldo de contratos na execucdo dos empenhos relacionados, ndo permitindo assim que
ultrapasse o valor contratado.

84. Permitir exportacdo do SIGA TCM-BA dos dados Contabeis, Contratos, Licitacdes, Dispensas,
Inexigibilidade e Convénios.
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85. Permitir disponibilidade imediata on-line de forma instantanea dos dados da 131 (Receita, Despesa e

Diarias).

86. Permitir a abertura automatica do exercicio, conforme o IPC.
87. Permitir emisséo de relatério de extrato de Contrato.

88. Permitir emisséao de relatério de extrato de Credor.

89. Permitir emisséo de relatério de extrato de Empenho.

90. Permitir emissao de relatério de Audiéncia Publica.

91. Permitir emissdo de Raz&o por Orgaos.

REQUISITOS DE ATENDIMENTO AO DECRETO FEDERAL N°. 10.540/20 — SIAFIC

1.

2.

3.

Sl

6
7.
8.
9

MODUL

O Software de Contabilidade Publica devera ter banco de dados Unico para todos os 6rgdos de
origem (Prefeitura/Prefeitura/Autarquias);

O Software de Contabilidade Publica devera ter o mesmo ambiente virtual independente do érgao
de origem (Prefeitura/Prefeitura/Autarquias);

O Software devera permitir o compartilhamento de arquivos de dados e informagfes de uso
comum (Sistemas estruturantes);

O Software devera obrigar a criagcdo de usuario com indicacéo do CPF;

O Software devera manter LOG de Auditoria das alteragdes efetuadas pelos usudrios, registrando
0 nome do usuério, a data, a hora, os dados anteriores e os dados alterados, permitindo a sua
consulta e impresséo para auditoria;

O Software devera possuir um controle da concessao e da revogacao de usuérios do sistema;

O Software devera indicar o desenvolvedor do sistema;

O Software deverd registrar toda operacgéo efetuada no banco de dados;

O Software deverd efetuar backup diario automatico da base de dados;

O ORCAMENTARIO

LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIA

1. Permitir o cadastramento de agdes.

2. Permitir o cadastramento de programas.

3. Permitir o cadastramento da lei.

4. Permitir o planejamento estratégico, estabelecendo as diretrizes, 0os objetivos e as metas da
administrag&o publica ano a ano que devera constar na Lei Orcamentaria Anual (LOA).

5.Permitir a selecdo dos programas incluidos no PPA, aqueles que terdo prioridade na execug¢do do
orcamento subsequente. Observando que o0 mesmo também esté totalmente adaptado a novas situacfes
do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto 2829/98 e das Portarias Interministeriais 42/99, 163/01 e

219/04.

6. Permitir a insercdo de metas e indicacdo de prioridades.

7. Orientar a elaboragéo da LOA.

8. Permitir o langcamento de receitas.

9. Permitir o langamento de despesas.

10. Permitir o langamento de divida consolidada.

11. Permitir o langamento de rendncias.

12. Permitir o langcamento de proje¢&o atuarial da RPPS.

13. Permitir o langamento de margem de expanséo.

14. Permitir a descricdo das acdes, como também a definicdo do produto, base legal e das metas fisicas
e financeiras pretendidas para o ano que esta sendo elaborado.

15. Emitir os anexos e relatérios que integrardo a Lei de Diretrizes Orcamentarias:

- Capa;

- Projeto de lei;
- Prioridades e metas;
- Memoéria de célculo;

- Metas
- Metas
- Metas
- Metas

RUA DR.
TERRA N
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anuais;
fiscalis;
e acgBes por programa;
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- Margem de expanséo da despesa;

LEI ORCAMENTARIA ANUAL

1. Permitir cadastrar as informacfes sobre a lei autorizativa da LOA.

. Permitir cadastrar os poderes.

. Permitir cadastrar os Org&os.

. Permitir cadastrar as secretarias.

. Permitir cadastrar as unidades orgcamentarias.

. Permitir cadastrar os centros de custos.

. Permitir cadastrar as fun¢des e subfuncgdes.

. Permitir cadastrar os programas.

. Permitir cadastrar as acoes.

10. Permitir cadastrar as rubricas de receitas.

11. Permitir cadastrar as fontes de recursos.

12. Permitir cadastrar os elementos de despesas.

13. Permitir langar as receitas e despesas de anos anteriores visando alimentar relatérios que necessitem
de tais informacdes.

14. Permitir somente um or¢amento por rubrica no exercicio, sendo permitido apenas fracionar o valor total
da rubrica por fonte.

15. Permitir gerar um novo orcamento com base no ano anterior replicando os mesmos valores ou
adicionando um percentual, bem como poder criar um or¢camento sem valores ou totalmente em branco.
16. Emitir os anexos e relatérios que integrardo a Lei Orcamentéaria Anual:

- QDD — Quadro de Detalhamento da Despesa;

- Resumo geral da receita e despesa,;

- Resumo geral da receita;

- Receita por fonte de recurso;

- Demonstrativo de receita segundo sua natureza,;

- Evolucéo da receita durantes os 3 Gltimos anos;

- Estimativa de receita por fonte;

- Despesas por funcdo e subfuncao;

- Despesas por programa,; e

- Despesas por grupo de despesa, por modalidade, por fonte de recurso, dentre outros.

OCO~NOOUOPA~WN

PLANO PLURIANUAL
1. Permitir o cadastro de poder.

2. Permitir o cadastro de érgao.

3. Permitir o cadastro de secretaria.

4. Permitir o cadastro de unidade orcamentaria.

5. Permitir o cadastro das funcdes e subfuncdes.

6. Permitir o cadastro de rubricas de receitas.

7. Permitir o cadastro de elementos de despesas.

8. Permitir o cadastro de contas contébeis.

9. Permitir o cadastro de fontes de recursos.

10. Permitir o cadastro de programas.

11. Permitir o cadastro de publico-alvo.

12. Permitir o cadastro de estratégias.

13. Permitir o cadastro de objetivos.

14. Permitir o cadastro de a¢édo e macroacao.

15. Permitir o cadastramento do objetivo da acgéo.

16. Estar totalmente adaptado as novas situagdes do artigo 165 da Constituicdo Federal, Decreto 2829/98
e das Portarias Interministeriais 42/99, 163/01 e 219/04;
17. Permitir lancgar o planejamentodo quadriénio;

18. Permitiro langamento dos programas com seus indicadores e indices.
19. Permitir o langamento dos eixos estruturantes.

20. Permitir o lan¢camento das areas tematicas.

Pagina 15 de 48
RUA DR. FLAVIO GODOFREDO PACHECO PEREIRA, N° 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA

TERRA NOVA - BAHIA | CEP: 44.270-000 CNPJ: 13.824.511/0001-70
TEL: 75 3238-2061/2062 | FAX: 75 3238-2098 ESTADO DA BAHIA



PREFEITURA MUNICIPAL DE

TERRA NOVA

21. Permitir o langamento dos indicadores.

22. Permitir o langcamento de receitas anteriores do PPA.

23. Permitir o langcamento de previsao de receitas do PPA.

24. Permitir o lancamento de acdo e macroacao.

25. Permitir a criacdo dos programas de governo com todos os seus atributos dentro do PPA.

26. Permitir o planejamento das acdes com identificacdo das regibes a serem atendidas no municipio
durante a vigéncia do Plano;

27. Permitir a emissao de formularios de levantamento e avaliacdo dos programas, acdes e indicadores;
28. Emitir relatorio de memoria de célculo de receitas e despesas;

29. Emitir os demonstrativos de gastos com saude e educacao.

30. Emitir relatorio de a¢des por unidade executora.

31. Emitir relatério de programas por macroag8es governamentais.

32. Emitir relatério de sintese das fungdes governamentais.

33. Emitir relatdrio de sintese de subfun¢bes por funcéo.

34. Emitir relatério de sintese dos programas governamentais.

35. Emitir relatdrio de sintese das macroacoes.

36. Emitir relatdrio de eixo estruturante e area tematica.

37. Emitir relatdrio de metas administrativas em macroa¢&o por programa.

38. Emitir relatério de estimativa da receita por fonte de recurso.

39. Emitir relatério de estimativa da receita segundo sua natureza.

MODULO CONTRATOS

1. Possuir cadastro de todas as pessoas envolvidas no processo do contrato: Fornecedor, contratante,
fiscal.

2. Permitir o cadastro de todas as informacdes relativas aos contratos: nimero, objeto, datas, pareceres,
valor total, tipo de moeda, valor mensal, conta bancaria.

3. Controlar aditivos de contratos.

4. Controle de prazos de término de contratos.

5. Informar dota¢Bes orcamentarias.

6. Permitir o armazenamento de documentos anexados ao contrato.

7. Possuir o controle dos contratos por prazo de término, possibilitando ao gestor configurar a quantidade
de dias que o Sistema deve informa-lo antes de sua finalizac&o.

8. Permitir o lancamento das notas fiscais referentes aos pagamentos dos contratos.

9. Permitir requisitar do fornecedor a entrega de materiais contratados.

10. Permitir cancelar uma requisicdo feita a um fornecedor.

11. Permitir consultar separadamente os contratos vencidos e a vencer.

12. Permitir fechar e abrir competéncias.

13. Permitir a criacdo de contratos.

14. Permitir langar notificacdes ou adverténcias a fornecedores.

15. Permitir lancar e validar as datas de validade das certiddes dos fornecedores.

16. Emitir relatério de saldo de contratos.

17. Emitir relat6rio de contratos vigentes.

18. Emitir relatério de contratos vencidos.

19. Emitir relatério de contratos vencidos ou vigentes filtrando um determinado fornecedor.

20. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA - Sistema Integrado de Gestéo e Auditoria do Tribunal de
Contas dos Municipios.

MODULO LICITACOES

1. Permitir o cadastro da comisséao de licitagéo.

2. Permitir o cadastro de veiculo de publicagéo.

3. Compor todo o processo licitatorio, seja qual for a modalidade: Carta Convite, Tomada de Preco,
Concorréncia e Pregéo.

4. Permitir a confeccao das ATAs.
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5. Acompanhar todo o processo licitatorio, envolvendo as etapas desde a preparacéo até o julgamento,
deliberacdo (preco global), mapa comparativo de precos, parecer juridico, sua homologacdo e
adjudicacao.

6. Permitir inclusédo dos fornecedores e suas cotacdes no processo licitatério.

7. Definir o vencedor de forma automatica, conforme cadastro de cotacao.

8. Permitir anexar documentos a um processo licitatério.

9. Possibilitar consulta aos prec¢os praticados em licitac6es ou despesas anteriores.

10. Validar validade das certiddes dos fornecedores.

11. Possibilitar mudar o status de um processo licitatério (Em Andamento, Impugnada, Anulada,
Fracassada ou Suspensa).

12. Permitir a criag8o de termos de referéncia.

13. Permitir cadastrar a rodada de lances do pregéo.

14. Permitir declinar um fornecedor durante o pregéao.

15. Permitir inabilitar um fornecedor durante o pregéao.

16. Permitir o cadastro de Dispensas e Inexigibilidade.

17. Possuir relatorio de cotacéo.

18. Permitir emissao de oficios e pareceres.

19. Possuir relatério dos mapas comparativos.

20. Possuir relatorios pertinentes a dispensa.

21. Possuir relatorios pertinentes a inexigibilidade.

22. Possuir relatérios pertinentes ao pregéo.

23. Possuir relatério para acompanhamento do processo licitatério (Quantidade vencida pelo fornecedor,
entregue e saldo a entregar).

24. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA - Sistema Integrado de Gestéo e Auditoria do Tribunal de
Contas dos Municipios.

MODULO CONVENIOS

1. Permitir o cadastro de todas as informacdes relativas aos convénios (nimero no SIAFI, nimero superior,
objeto, 6rgdo superior/convenente, nimero e data dos pareceres, convenente, valor total, tipo de moeda,
valor contrapartida e conta bancéria).

2. Possuir registro do aditivo dos convénios.

3. Possuir controle da prestacéo de contas.

4. Possuir registro de convénio concedidos e recebidos.

5. Permitir o armazenamento de documentos anexados ao convénio;

6. Possuir o controle dos convénios por prazo de término, possibilitando ao gestor configurar a quantidade
de dias que o software deve informa-lo antes de sua finalizacéo;

7. Permitir realizar o cancelamento do convénio.

8. Permitir o cadastramento dos termos de cooperagéo técnica.

9. Permitir o cadastramento dos aditivos dos termos de cooperacao técnica.

10. Listagem de convénios concedidos.

11. Listagem de convénios recebidos.

12. Exportar todos os arquivos relativos ao SIGA - Sistema Integrado de Gest&o e Auditoria do Tribunal de
Contas dos Municipios.

SISTEMA DE TRANSPARENCIA PUBLICA (Em atendimento a LC 131/2009 e ao Decreto n.
10.540/2020 - SIAFIC)

O Sistema permite a integragdo com meio eletrénico possibilitando amplo acesso publico, sem a
necessidade de login e senha. Permite também acesso a execugdo orgamentaria e financeira das
unidades gestoras, referentes a receita e a despesa, com a abertura minima estabelecida no Decreto n°
7.185 de 27/05/2011, bem como o registro contbil tempestivo dos atos e fatos que afetam ou possam
afetar o patrimdnio da entidade.

O sistema gera as seguintes informacoes:

I) guanto a despesa:

a) o valor do empenho, liqguidagéo e pagamento;

b) o nimero do correspondente processo da execucdo, quando for o caso;
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c) a classificagéo orgcamentdria, especificando a unidade orgamentaria, funcao, subfuncao, natureza da
despesa e a fonte dos recursos que financiaram o gasto;

d) a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento, inclusive nos desembolsos de operacdes
independentes da execucdo orcamentaria, exceto no caso de folha de pagamento de pessoal e de
beneficios previdenciarios;

e) o procedimento licitatério realizado, bem como a sua dispensa ou inexigibilidade, quando for o caso,
com o numero do correspondente processo; e

f) o bem fornecido ou servico prestado, quando for o caso;

Il - quanto areceita, os valores de todas as receitas da unidade gestora, compreendendo no minimo
sua natureza, relativas a:

a) previsao;

b) lancamento, quando for o caso; e

¢) arrecadacao, inclusive referente a recursos extraordindrios.

Il — Quanto a Folha de Pagamento

Disponibilizagdo em tempo real da relagédo de todos os Servidores Publicos Ativos Efetivos e Servidores
Publicos Ocupantes de Cargo Comissionado da Administracdo Publica Municipal, contendo as seguintes
informacdes: a) Més e o Ano do exercicio financeiro correspondente; b) Nome completo do agente publico;
¢) Numero de identificac@o (matricula); d) Cargo; e)Regime; f) Valor Base de Salario do Cargo; g) Provento;
h) Descontos; i) Valor Liquido.

SISTEMA WEB DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

01. O Sistema de Folha de Pagamento e Recursos Humanos devera ser via Web com servidor online,
Banco Unico de dados, usuérios e acessos ilimitados através de navegador de internet.

02. Permitir cadastrar, alterar, consultar e emitir fichas de registros de empregados, em conformidade com
as normas do Ministério do Trabalho e Emprego, para registro de empregados informatizado, bem como
cadastrar, alterar, consultar registros de agentes publicos, estagiarios, comissionados e autbnomos;

03. Permitir elaborar relatorio de funcionarios com diversos filtros (ativos, desligados, lotacdo, admisséo,
aniversariantes, etc) através de gerador de relatérios;

04. O sistema deve estar preparado para aceitar matriculas diferentes de mesmo servidor e exibir
mensagem de alerta no momento de cadastramento de matriculas de servidores que ja sejam
cadastrados;

05. Gerar as Fichas Registros de Empregados;

06. Armazenar para cada registro de vinculo funcional um cadastro de dependentes com as diversas
informacdes de registro;

07. Controlar os dependentes dos funcionarios realizando a sua baixa automatica na época e nas
condicdes devidas;

08. Emitir fichas de dependentes para imposto de renda e salario familia;

09. Emitir a ficha de frequéncia e a ficha de anotagbes e atualizagbes da CTPS;

10. Emitir documento para cadastro do trabalhador no PIS/PASEP;

11. Emitir contrato de trabalho por tempo determinado e indeterminado e suas prorrogacdes;

12. Processar automaticamente todas as alteracdes referentes ao contrato de trabalho de funcionarios;
13. Permitir o tratamento da Ficha Registro com foto;

14. Possibilitar a elaboracdo de relatério de controle das avaliagdes e dos vencimentos do periodo de
experiéncia dos funcionarios e dos contratos de estagio;

15. Possibilitar registro de treinamentos realizados;

16. Possibilitar as adaptacdes as alteracdes legais e as convengdes coletivas;

17. Permitir o armazenamento de historicos de salarios, promogdes, cargos comissionados, gratificacoes,
centro de custos, afastamentos e demais ocorréncias;

18. Gerar automaticamente o historico funcional a partir das altera¢ges no registro dos funcionarios;

19. Permitir a integracdo com o software de ponto eletrénico utilizado pelo MUNICIPIO para inser¢cdo no
sistema de folha de pagamento das ocorréncias de ponto, como por exemplo, horas extras, faltas, atrasos,
e demais informacdes necessarias, bem como o controle do banco de horas;
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20. Possuir calendario com a possibilidade de cadastrar feriados, datas sem expedientes e datas em que
o expediente devera ser reduzido ou ampliado;
21. Permitir a importacdo e exportacao de arquivos.
22. Permitir a emissdo de portarias de nomeacdo, designacdo, substituicdo, promocédo, exoneracao,
demisséo e etc;
23. Controlar o histérico das portarias dos servidores e as anotacfes eletronicas na ficha do servidor;
24. Emitir relatérios para analises gerenciais;
25. Permitir a emissao de declaragfes para os funcionarios cadastrados por meio de um formulario
previamente determinado;
26. Realizar o célculo automatico de pensdes alimenticias conforme base determinada judicialmente,
registrando os dados dos beneficiarios de pensdo e possibilitando calculos diferenciados para
beneficiarios, incluindo as dedugdes legais;
27. Possibilitar a criacdo de verbas de calculo automatico, de acordo com valores, percentuais ou
informacdes pré-determinadas, atualizando conforme geracgéo das folhas mensais;
28. Controlar automaticamente o pagamento de verbas de duracao pré-determinada, conforme geragéo
das folhas mensais;
29. Controlar substituiges temporarias, registrando-as no histérico funcional e calcular o valor a ser pago
das que gerarem impacto na folha de pagamento (salario e gratificagdo para o substituto, em verbas
separadas);
30. Permitir edi¢ao, inclusdo e exclusédo de verbas de modo manual;
31. Emitir comprovante de rendimentos;
32. Realizar o célculo de provisbes para férias e 13° salério, o calculo do 13°, adiantamento de 13°, integral
e complementar, junto a folha normal ou em separado;
33. Permitir simulagbes de calculo de folhas futuras com emisséo de relatorios dos valores da folha de
pagamento, incluindo:

33.1. Simulag&o de aumentos salariais;

33.2. Simulacao do pagamento de 13° salério;

33.3. Simulacao do pagamento de férias;
34. Calcular o pagamento retroativo de todas as verbas e beneficios reajustados no caso de o Acordo
Coletivo assinado em data posterior a data-base, gerando automaticamente o calculo dos impostos e os
arquivos necessarios para o SEFIP do retroativo;
35. Permitir o controle, tratamento e geracdo automéatica da folha de pagamento de 13° salario em
parcelas, podendo ser executado a qualquer tempo;
36. Controlar o nimero de férias de direito, ja adquiridas e ndo gozadas, de acordo com a legislacao;
37. Possibilitar a geracéo de escala de férias e suas alteracdes;
38. Controlar prazos para gozo de férias, emitindo alertas para férias periodo concessivo de gozo com
vencimento eminente;
39. Controlar aquisi¢do e atualizagdo automéatica da data de férias, considerando faltas e afastamentos
ocorridos no periodo aquisitivo de férias, solicitagdo de abono, de adiantamento de 13° salario e férias
partidas;
40. Controlar o parcelamento de férias (periodo limite, intervalo entre as parcelas e periodo minimo de
gozo);
41. Calcular remuneragéo de férias, inclusive abono pecuniario e a adiantamento do 13° salario;
42. Emitir aviso e recibo de férias, separados;
43. Gerar arquivos de informagbes como SEFIP, CAGED, RAIS, SIOPE, DIRF (Comprovante de
Rendimentos Pagos), empréstimos consignados, SIGA, célculos autuariais, em conformidade com as
versdes atuais e legislacdo vigente;
44. Permitir o controle de auxilio transporte, considerando quantidade de dias Uteis, periodos de férias e
outros afastamentos;
45. Controlar, calcular e gerar guias de pagamento de encargos legais e sociais, contribuic6es e impostos
(IRPF, INSS, PIS, Contribuicdo Sindical, Contribuicdo Social e outras guias);
46. Permitir o cadastro de informacdes de outro contrato de trabalho (duplo vinculo) e teto INSS no outro
contrato;
47. Calcular bolsa-auxilio dos estagiarios com base nos registros do controle de frequéncia e recesso;
48. Controlar e calcular o recesso de estagiario;
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49. Permitir fazer demissdes e férias em Lote.

50. Emitir Relacdo de Salario Contribuicdo (RSC);

51. Possibilitar a manutencao dos dados de todos os funcionarios e estagiarios desligados;

52. Emitir aviso prévio;

53. Emitir Termo de Rescisdo e demonstrativo do célculo de acordo com as normas do Ministério do
Trabalho e Emprego;

54. Gerar arquivo GRRF.RE;

55. Comunicar a rescisdo as demais areas do banco de dados;

56. Realizar o calculo das verbas rescisorias com base nas informacg@es cadastrais (datas, saldos, tipo de
contrato), bem como dos descontos legais, pensao alimenticia, valores pagos a maior, etc;

57. Busca automatica de valores a serem descontados, como adiantamentos (salario, férias, 13° Salario),
auxilio transporte, auxilio alimentacgao;

58. Calcular automaticamente todas as verbas devidas no processo rescisério, como férias indenizadas e
proporcionais, 13° Salario indenizado, dias trabalhados, entre outras verbas a descontar ou pagar,
advindas da folha de pagamento, beneficios sociais ou ponto eletrdnico;

59. Atualizar automaticamente todas as rescisfes contratuais realizadas na folha de pagamento e nas
demais ferramentas de RH;

60. Calcular complementos de rescisado contratual e férias, sempre que houver reajuste salarial e/ou verbas
que devam ser pagas para os funcionarios demitidos e/ou em férias;

61. Permitir geracd@o de contracheques em arquivo tipo TXT, PDF, RTF, ODF HTML e XLS para impressao,
de modo selecionado ou coletivo, e para disponibilizacdo via intranet do MUNICIPIO;

62. Geracgdo de arquivos para Receita Federal e INSS (IN86 e IN12); Geracdo de arquivos (exportar folha
de pagamento) para a Instituicdo Financeira a qual o Prefeitura esta vinculado; Gerar exportacdo para o
Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria (SIGA); Gerar exportacdo para o sistema do SIOPE. Gerar
exportacdo para o sistema do CAGED.

63. Permitir gerar arquivos com funciondrios e prestadores de servicos com informagdes da previdéncia
social.

64. Célere processamento da folha de pagamento do més;

65. Criacao de relatérios personalizados de forma célere.

66. Atender as exigéncias do E-Social.

SISTEMA PORTAL DO SERVIDOR (CONTRACHEQUE ONLINE):
01. Disponibiliza aos servidores informacdes de acesso pessoal e intransferivel do mesmo, mediante a
insercdo da matricula e fornecimento de senha especifica, garantido a confidencialidade da informacao;
02. Disponibilizar o Contracheque da competéncia em tempo real, dentro do prazo legal, desde que o
Prefeitura assim esteja atuando;
03. Contracheque detalhado, disponibilizando inclusive os descontos consignados decorrentes de acordo
judiciais, extrajudiciais e/ou legais;
04. Formulério eletrdnico de requerimentos online de gratificagbes, beneficios, licencas, e outras
prerrogativas do servidor desde que previsto na legislacio nacional e local, aos quais os servidores estédo
sob égide;
05. Formulario eletrénico de solicitacdo de Férias;
06. Disponibilizacdo de informes de rendimentos anual;
07. Disponibiliza de forma online as respostas, por parte do Setor Responsavel, as solicitagbes feitas nos
termos do item 04;
08. Disponibilizar Ouvidoria — Deixar registrado alguma queixa por omissdo do feed-back do RH,
sugestdes, que tera (fale direto com gestor);
09. Fornecer através de Aplicativo de Celular em plataforma Android (Play Store) informag8es ao Servidor
Publico Municipal:
a) Acesso ao Contracheque.
b) Acesso aos seus informes de rendimento.
¢) Realizar Requerimentos ao setor de Recursos Humanos.
d) Recebimento de notificacdes sobre data de pagamento, dicas e avisos enviados pelo Setor de
Recursos Humanos.
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SISTEMA WEB DE PATRIMONIO

1. O Sistema de Patrimdnio devera ser via Web com servidor online e Banco Unico e acesso ilimitado

2. O Sistema devera permitir quantidade ilimitada de usuarios simultaneos com total integridade dos
dados e permitir acesso ilimitado aos usuarios cadastrados;

3. O Sistema devera registrar por completo cada acesso de cada usuario identificando suas acges;

4. O Sistema devera possuir histdrico (log.) de todas as operacdes efetuadas por usuario (inclusées,
alteracdes e exclusdes) permitindo a sua consulta e impressao para auditoria;

5. Possibilitar o bloqueio de modulos, rotinas e/ou tarefas do sistema, para ndo permitir a inclusao
ou manutencao dos langamentos, podendo ser controlado por grupo/usuario;

6. Possibilitar a inclusédo em série de bens patrimoniais, por meio de cadastro em entidade, érgaos,
cargos, responsaveis, centro de custo, unidade orgcamentaria, categoria, caracteristicas,
localizagdo e tipo de seguro;

7. Controlar e manter todos os dados relacionados aos bens méveis e iméveis que compdem o
Patriménio o Prefeitura/ Prefeitura, permitindo, de maneira agil e rapida, o cadastramento, a
classificagdo por grupos, a movimentagdo, a transferéncia, a baixa, a localizagdo, a
situagdo e o inventario de tais bens;

8. Permitir o armazenamento dos histéricos de todas as operagbes como depreciacdes,
amortizacdes e exaustdes, avaliagbes, os valores correspondentes aos gastos adicionais ou
complementares, bem como registrar histérico da vida util, valor residual, metodologia da
depreciacéo, taxa utilizada de cada classe do imobilizado correspondentes aos demonstrativos
contébeis, em atendimento a NBCASP;

9. Permitir o controle dos diversos tipos de baixas e desincorporacbes como: alienacdo, permuta,
furto/roubo, entre outros;

10. Permitir o cadastro da foto do bem;

11. Possibilitar a inclusédo de percentuais de depreciacdo para as diferentes categorias de bens
patrimoniais, emitindo relatérios com os valores de compra e os valores depreciados;

12. Permitir a inclusdo de um percentual limite de depreciacdo para cada categoria de bem
patrimonial, de modo que o valor do bem néo fique abaixo deste limite;

13. Permitir a reavaliag@o dos bens de forma individual, global ou por grupos;

14. Permitir a funcionalidade de transferéncia de bens patrimoniais entre centros de custos, guardando
um histérico;

15. Emitir relatérios de movimentacédo e manutencao de bens patrimoniais, possibilitando a tomada de
decisdo com relacéo a baixa do bem;

16. Permitir o controle dos bens patrimoniais recebidos ou cedidos em comodato a outros 6rgédos da
administragdo publica e também os alugados pela entidade;

17. Permitir ingressar itens patrimoniais pelos mais diversos tipos, como: aquisi¢cdo, doagdo, dacéo de
pagamento, obras em andamento, entre outros, auxiliando assim no mais preciso controle dos
bens da entidade, bem como o respectivo impacto na contabilidade;

18. Permitir a utilizagdo, na depreciacao, amortizagdo e exaustdo, os métodos: linear ou de quotas
constantes e/ou de unidades produzidas, em atendimento a NBCASP;

19. Permitir registrar o processo licitatério, empenho e nota fiscal referentes ao item;

20. Cadastro de fornecedores, centros de custo, categorias € outros necessarios ao
funcionamento do sistema, integrados aos cadastros dos outros médulos do sistema e com
funcionalidade para impresséo dos dados cadastrados a partir da tela de cadastramento;

21. Funcionalidade de inventariacdo automatizada via leitor manual de cédigo de barras;

22. Realizar as transferéncias de bens automaticamente entre centros de custo e emitir relatério com
0s bens que nao foram encontrados nos centros de custo onde estavam alocados originalmente;

23. Permitir o cadastramento de seguradoras e corretores, bem como controlar os contratos de
seguros dos bens;

24. Exportagdo e incorporacgdo dos bens da Prefeitura aos bens da Prefeitura;

25. Geracao do Livro de Tombo;

26. Possibilidade de exportar dados para o Sistema Integrado de Gestédo e Auditoria (SIGA);
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27. Gerar relatérios de balancetes mensais de verificacdo do acervo de bens, devidamente
atualizados, com a movimentac&o e resumo contabil.
28. As informacbes devem ser geradas e colocadas a disposicao do Prefeitura a qualquer tempo,
inclusive, mediante back up e sua restauracao;
SISTEMA WEB DE TRIBUTOS

1. Ser multiusuério permitindo o acesso as mesmas rotinas, ou rotinas diferentes, por usuarios diferentes
ao mesmo tempo. Oferecer total seguranca contra a violacdo dos dados ou acessos indevidos as
informacdes, através de uso de hierarquia de senhas;

2. Possuir controle de permissdes de acesso de cada usuario dentro de cada sistema, sem necessidade
de reconfigurar a cada exercicio;

3. As autorizacdes ou desautorizacdes, por usuario ou tarefa, deverdo ser dinamicas e ter efeito a partir
do login do usuario;

4. Possibilitar a seguranca total dos dados, mantendo a integridade do Banco de Dados e conter
mecanismos de prote¢@o que impegcam a perda de transacg0es j& efetivadas pelo usuario;

5. Possuir auditoria automatica nas tabelas dos sistemas registrando todas as operag¢fes de incluséo,
excluséo e alteragdo, data, hora e usuério que efetuou a operagdo, mantendo a informacao anterior para
consulta dos dados antes da alteragéo efetuada;

6. Os relatérios apresentados deverao estar no formato grafico, para serem impressos em impressoras
laser ou jato de tinta, permitindo a visualizag&o dos relatorios em tela; salvi-los em arquivos para posterior
impressdo e em arquivo PDF;

7. Permitir selecionar no momento da impressao do relatério qualquer impressora disponivel na rede,
possibilitando escolher tamanho de papel, configurar margens, selecionar intervalos de péginas, indicar o
namero de copias a serem impressas e demais op¢des disponiveis ha impressora;

8. Permitir realizar backup do banco de dados, com as seguintes funcionalidades: Configurar a
periodicidade e os usuarios que receberao avisos sobre a necessidade de backup do banco de dados;

9. Executar automaticamente o backup em horarios previamente agendados;

10. Permitir o backup da base de dados enquanto os usuarios estao trabalhando nos sistemas; Possuir
registros dos backups efetuados; Possibilitar o backup incremental (somente das altera¢cdes executadas);
11. Permitir a compactacio/descompactacdo do backup para fins de armazenamento, inclusive quando
disparado pelo agendamento;

12. Possuir gerador de relatérios e de arquivos, para no minimo os sistemas em desktop, que atenda as
seguintes caracteristicas: Ser desenvolvido na lingua portuguesa;

13. Permitir que todos os relatérios desenvolvidos sejam acessados e executados por dentro dos
sistemas;

14. Disponibilizar a emissao dos relatérios gerados a todos os usuarios, com possibilidade de restricdo de
acesso;

15. As atualizac¢des deverao estar disponiveis na internet ou serem remetidas via meio magnético a critério
da contratante;

16. Possibilidade de recuperar o banco a partir do arquivo de transacao (log); Possibilitar o acesso ao
banco dados de fora do ambiente da prefeitura (remotamente) em casos de necessidade;

17. Permitir que o relatério desenvolvido pelo usuério figue no banco de dados disponivel a todos os
usuarios do sistema, e que integre ao backup dos dados do sistema;

18. Possuir consulta rapida aos dados cadastrais dos sistemas, sendo generalizada através de tecla de
funcdo, com acesso de qualquer local do sistema;

19. Os sistemas/mddulos deverdo permitir abrir mais de uma op¢do do menu principal, simultaneamente,
sem a necessidade de se fazer novo acesso ao sistema. Por exemplo, manter aberto ao mesmo tempo
cadastros e relatorios distintos;

20. Para operacionalizagao dos sistemas, o0 usuario s6 podera efetuar a entrada de dados via sistema;
Permitir realizar atualizacdo do sistema e da estrutura do banco de dados de forma padronizada,
possibilitando: a) auto-atualizacéo através da rede local, com definigcdo de varios repositérios de acesso;
b) configurar os usuérios que poderdo executar a atualizacdo; c) impossibilitar 0 acesso ao sistema no
caso de erro durante a atualizacao até que seja solucionado.
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21. O Sistema de Tributagdo Municipal devera oferecer a prefeitura, os instrumentos necessarios para a
geracdo, emissdo e controle dos tributos administrados pelo Municipio: Todas as taxas, impostos e
contribuicdes deverdo ser tratados pelo sistema, parametrizados de acordo com a legislacéo local quanto
a sua férmula de célculo, correcao e indices, moedas, etc.;

22. Possuir cadastros de ruas, bairros, distritos, bancos, agéncias, moedas, atividades econémicas, planta
de valores, de fiscais, documentos fiscais, cadastro Unico de contribuintes, de cartérios, de imobiliarias;
23. Ter configuragéo para mensagens de carné; Possuir cadastro de imével urbano, configuravel conforme
boletim cadastral da Prefeitura, com a possibilidade de inserir novos a qualquer momento;

24. Permitir calculo de juros e multas de débitos correntes baseado em férmulas, podendo variar de ano
para ano;

25. Permitir controle de isencdo/imunidade, permitindo resumos por tipo de isencdo/imunidade; Permitir
gue a Planta de Valores seja totalmente configuravel baseada no BCI e na localizagdo do imovel;

26. Possibilitar que o usuario possa configurar e administrar novas informacdes sobre os imdveis,
econdmicos e contribuintes;

27. Permitir controlar as receitas de varias taxas, impostos e Contribuicdo de Melhorias;

28. Possibilitar verificagdo de consisténcia durante o cadastro imobiliario e mobiliario (econémico),
impedindo, por exemplo, que um imdvel construido figue sem &rea da construgéo;

29. Permitir o controle de obras e construcdo civil, informando se for do tipo Ampliacdo/Reforma,
Construgéo ou Demolicéo, e se for o caso gerar um novo imdvel ou alterar o ja existente;

30. Permitir o englobamento de iméveis, mesmo sendo de lotes diferentes, para a emissdo de carnés e
também consultar os valores detalhadamente de cada imével englobado;

31. Ter o controle de emisséo de 22 via com acréscimo de taxa por emisséo; Possibilitar a emissdo
parcelas através das janelas de consultas;

32. Ter controle sobre as notificagbes de langamentos emitidas/enviadas; Possibilitar a prorrogacéo de
vencimento de alguns ou de todos os langcamentos;

33. Controlar a execucdo fiscal da divida ativa;

34. Possuir parametrizacao de telas de consulta das informag8es contidas nos cadastros técnicos de
acordo com a necessidade da Prefeitura;

35. Calcular todos os impostos ou taxas, pertinentes a cada cadastro técnico utilizando dados implantados
na tabela de parametros, sem a dependéncia de altera¢cdes nos programas de célculo e ainda permitir
célculos ou recalculo individuais ou de um grupo de contribuintes;

36. Emitir carnés dos tributos e divida ativa, bem como segunda via, imprimindo opcionalmente algumas
parcelas. Emitir etiquetas e notificacdo de lancamentos enderecados aos contribuintes que tiverem
lancamentos;

37. Possibilitar a consulta de lancamentos (dados financeiros) através do nome, parte do nome,
CNPJ/CPF;

38. Emitir certiddo negativa, positiva ou positiva com efeito negativa para Imdveis, Empresas ou
Contribuintes;

39. Emitir extrato da movimentacao financeira do Imdvel, Empresa ou Contribuinte (tributos pagos, em
abertos ou cancelados);

40. Gerar arquivos para a impressao dos carnés por terceiros;

41. Emitir Gréficos para andlise de receitas lancadas, arrecadadas, em divida ativa e isen¢8es; Controlar
a emissdo e pagamento do ITBI, bloqueando a transferéncia de iméveis quando este possui débitos ou
esta em divida ativa;

42. Controlar as liberacdes de impresséo de documentos fiscais por Graficas; Manter um cadastro de dias
nao (teis para fins de célculo de juro/multa;

43. Permitir trabalhar com varias moedas no sistema, (UFIR, Reais, UFM) e com indexadores para
intervalos de datas;

44. Possuir rotinas de movimentagdes e alteracdes de dividas (anistias, prescricdes, cancelamentos,
estornos, etc.).;

45. Possuir relatdrios, gerenciais, estatisticos e financeiros com resumos de dividas vencidas e a vencer,
situacao do cadastro, resumo da arrecadacdo por dia/més, por tipo de divida e por 6rgdo arrecadador, de
cancelamentos, de classificacdo da receita de acordo com plano de contas da Prefeitura, de pagamentos
e de estorno de pagamento;

Pagina 23 de 48
RUA DR. FLAVIO GODOFREDO PACHECO PEREIRA, N° 02 PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA

TERRA NOVA - BAHIA | CEP: 44.270-000 CNPJ: 13.824.511/0001-70
TEL: 75 3238-2061/2062 | FAX: 75 3238-2098 ESTADO DA BAHIA



PREFEITURA MUNICIPAL DE

TERRA NOVA

46. Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade municipal, permitindo o langcamento
automatico dos pagamentos efetuados nas devidas contas contabeis;

47. Emitir notificacdo de cobranca administrativa para os contribuintes devedores, com parametrizacao do
contelido da notificacéo;

48. Possuir rotina automatizada de inscricdo dos tributos em divida ativa;

49. O Sistema devera controlar as dividas ativas, gerando informacdes sobre o ato da inscricdo (livro,
folha, data e nimero da inscricdo), com calculos de atualiza¢des, acréscimos legais e controle da execugéo
fiscal;

50. Emissao dos livros de divida ativa, notificagéo e etiquetas para os contribuintes inscritos;

51. Emisséo da Certidao de Divida Ativa junto com a Peticao, com textos parametrizados, através de Unica
rotina para cobranca judicial;

52. Permitir baixas dos débitos automaticamente através de arquivos de arrecadacéo fornecidos pelos
Bancos;

53. Consulta geral unificada da situagdo do contribuinte (divida ativa, débitos correntes de todas as
receitas) com valores atualizados e opcdo para impressdo de segundas vias, re-parcelamentos e
pagamentos;

54. Ter opcéo para cadastrar férmulas de Juros para refinanciamento de débitos do exercicio e da divida
ativa;

55. Conter rotina configuravel de parcelamento da Divida Ativa, podendo parcelar vérias receitas, outros
parcelamentos e dividas executadas, conceder descontos legais através de formulas, determinar valor
minimo da parcela e incluir taxa de expediente;

56. Poder emitir uma guia unificada, relacionando todos os débitos, dividas ativa e parcelas de dividas
que o contribuinte estiver devendo;

57. Possibilitar o cadastramento de fiscais, documentos fiscais, relacionamento entre documentos e
atividades, infracdes, notificagfes. Os quais poderdo ser utilizados na programacédo de agoes fiscais e
apuragoes fiscais;

58. Ter um controle da apuracdo dos langamentos pelo contribuinte, comparando quanto foi declarado e
quanto foi recolhido pelo contribuinte, possibilitando o langamento da diferenca apurada, com o devido
acréscimo e notificagao fiscal;

59. Possibilidade de gerar auto de infracfes e notificagdes aos contribuintes; Possibilidade de controlar a
emissao de notas avulsas, com aliquota diferenciada por item, impressas pela secretaria da fazenda,;

60. Possibilitar o controle de denuncias fiscais; Possibilitar o controle de requerimento de baixa, suspenséo
e cancelamento de atividades;

61. Emissdo de documentos inerentes a fiscalizacdo: Termo de Inicio da Fiscalizacdo, Termo de
Encerramento da Fiscalizacdo, Termo de Ocorréncia, Termo de Apreensdo de Documentos, Termo de
Prorrogacédo da Fiscalizacdo, Intimagcéo, Recibo de Entrega de Documentos, Auto de Infragdo, Producéo
Fiscal, Planilha de Célculo da Apuracao Fiscal;

62. Possibilitar a consulta de a¢6es fiscais por fiscal; Possibilitar a configuracdo de modelos de carnés
pelo préprio usuario; Possibilitar a integracdo com o sistema de tesouraria, efetuando baixa automatica
pelo pagamento de tributos e da divida ativa;

63. Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade, permitindo o langamento automético dos
pagamentos efetuados nas contas contébeis;

64. Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio; Possibilitar que o servidor municipal possa
configurar e administrar novas informacdes sobre os iméveis, econdmicos e contribuintes; Possuir relatério
que liste as inconsisténcias do cadastro imobiliario e mobiliario;

65. Controlar os projetos para emisséo Alvara de Construcéo e Habite-se;

66. Possuir rotinas de configuracdo através de férmulas para automaticamente cancelar, prescrever,
suspender e anistiar a divida ativa, com seus respectivos registros;

67. Permitir desmembramentos e remembramentos de imdveis;

68. Possuir rotina para importar imagem da planta cartogréafica do imovel, individual e geral;

69. Possuir cadastro para suspender notificacbes e autos de infracdo, bem como controlar suas
movimentac¢des durante o processo;

70. Ter o controle para ME e EPPs optantes pelo Simples Nacional, conforme Lei Complementar
123/2006;
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71. Possuir controle da liberagao do alvara provisorio conforme Lei Complementar 123/06;

72. Efetuar as baixas dos débitos através de leitora de cédigo de barras com opc¢éo de autenticar ou ndo
os documentos de arrecadacéo;

73. Emitir relatério para conferéncia apos as baixas;

74. Emitir ITBI de Iméveis Rurais;

75. Emitir ITBI por cotas;

76. Possuir cadastro de Veiculos (Téxi, Moto-taxi, embarcacdes, etc);

77. Emitir taxas e alvaras para veiculos;

78. Emitir alvaras para eventos/festas eventuais;

79. Possuir cadastro de Ambulantes;

80. Emitir taxas para ambulantes;

81. Permitir a escrituracdo eletrdnica do ISS;

82. Permitir importacdo dos dados da Receita Federal referente ao Simples Nacional;

83. Permitir importagdo dos dados do Banco do Brasil referente a arrecadac¢éo do ISS via Simples
Nacional,

84. Permitir exportacdo dos dados para Receita Federal referente ao Simples Nacional; Permitir configurar
REFIS para cobranca automatica conforme Lei em vigor;

85. Permitir parcelamento de diversas Receitas e Imdveis de um mesmo contribuinte numa Unica
operagéo.

86. Permitir a geragdo de relatérios nos formatos PDF (somente leitura), XLS (Microsoft Office Excel),
XML (linguagem de marcacéo customizavel pelo usuario), HTML (linguagem de marcacdo com definicfes
padronizadas), Imagem, TXT (texto) e RTF (Microsoft Office Word);

87. Possuir um executor de scripts de banco de dados, possibilitando a execucdo de selecdes,
atualizacdes, exclusfes e insercbes em objetos do banco de dados, com acesso interno ao sistema e
restrito ao usuario administrador geral. Também deve ser possivel a abertura de script em arquivo texto,
para execucgao e ter interacdo com 0 USUArio;

88. Possuir mecanismo automatico de busca e execucao de atualizacéo dos sistemas, ativado todas as
vezes que o sistema for inicializado no servidor, e estando o servidor conectado a Internet. Este
mecanismo também podera ser iniciado manualmente, pelo préprio usuéario, a qualquer momento;

89. Possuir mecanismo de agendamento de horario para execuc¢éo didria e automética da funcionalidade
descrita no item anterior. O sistema deve ser capaz de enviar e-mail e mensagem sms, ao administrador
do sistema, apresentando o resultado da execuc¢édo da atualizac¢ao;

90. O sistema deve permitir que todas as operacdes de inclusdo, excluséo, edi¢édo, exclusdo, navegacao,
gravacado, cancelamento, consulta, impressédo, fechar tela, sejam operadas por teclas de atalho, sem
utilizagdo do mouse;

91. O sistema deve possuir, em todas as telas, um mecanismo de consulta avancada, permitindo ao
préprio usuario escolher os campos aplicados como filtro, bem como classificar esses campos segundo os
critérios: igual, diferente, maior, maior ou igual, menor, menor ou igual, comegando com, contendo, periodo
e periodo relativo. Este mecanismo deve permitir salvar as consultas realizadas para que possam ser
carregadas posteriormente;

92. Permitir imprimir uma listagem a partir dos dados consultados em tela, pelo préprio usuério;

93. Permitir exportar nos formatos HTML, XML e TXT, os dados consultados em tela, pelo préprio usuario;
94. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel, que permita ocultar, ou ndo, a visualizacao de
colunas indesejaveis;

95. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel, que permita determinar o posicionamento de suas
colunas;

96. As telas do sistema devem possuir grid gerenciavel, que permita a ordenacdo, crescente ou
decrescente, e sequiéncia de ordenacéo (primeira ordem, segunda ordem, etc), de suas colunas;

97. As telas do sistema devem possuir op¢do para importar registros para a tabela relacionada, a partir
de um arquivo texto, com cabecalho e layout definidos, e permitindo o mapeamento inicial e final, das
posicdes de suas colunas, feito pelo préprio usuario;

98. Possuir um configurador de dados padrées, que permita escolher quais 0s campos e 0 seu contetdo
serao utilizados como padrfes nas proximas inclusdes de registros, por tela;
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99. Possibilitar disponibilizar a abertura de formularios e relatorios, externamente, através de um link, sem
que o usuario tenha que acessar o sistema;

100. Possibilitar disponibilizar e consumir regras como webservices; Possuir visualizador de informacgdes
detalhadas, sobre os campos das telas, ativados ao passar mouse sobre esses campos;

101. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento (IDE), com um editor de formularios, em
consonéncia com a filosofia WYSIWYG e que permita acessar, criar e editar as informacoes em qualquer
outro servidor ou banco de dados homologado;

102. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento (IDE), com um editor de relatérios com suporte a
gréficos, tabelas cruzadas, subrelatério, agrupamento em varios niveis, cédigo de barras, geragdo de
arquivo texto;

103. Possuir ambiente integrado para desenvolvimento (IDE), com um editor de fluxogramas para as
acles e regras de negocio do sistema, sem fazer utilizacao de escrita de codigos em qualquer linguagem
que seja, e fazendo uso apenas de método totalmente visual.

MODULO WEB (AUTO ATENDIMENTO TRIBUTARIO)

O mdédulo on-line consiste na utiliza¢do de funcdes, diretamente do sitio da prefeitura, por meio de um
navegador Internet (Browser), independente de plataforma usada para acesso, utilizando identificac&o por
meio de login e senha a serem definidos, que devera ter as seguintes funcionalidades:

a) Emissédo de Taxas diversas;

b) Emisséo de Guia de Pagamento de ISS para prestadores de servi¢os;

c) Rotina de ISS (declaracéo de ndo movimentacéo, retencao na fonte e tributagéo fora do municipio);
d) Emissdo de Guia de Pagamentos;

e) Emissdo de Guia de Parcelamentos;

f) Acompanhamento de processos em tramitacéo na prefeitura;

Q) Emissédo de CND- Certiddo Negativa de Débitos para empresas, iméveis e pessoa fisicas;

h) Verificagdo de Autenticidade de CND — Certiddo Negativa de Débitos;

i) Emisséo de Guia de Pagamento de IPTU do exercicio e de débitos anteriores;

) Emissao de Guia de Pagamento de Taxa de Alvara.

SISTEMA DE NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA

1. Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e

1.1 Premissas

1.1.1 RECIBO PROVISORIO DE SERVICOS (RPS)

A NFS-e somente devera ser gerada através dos servigos informatizados disponibilizados pela secretaria.
Esse tipo de servico é seguido de alguns riscos inerentes a ininterrupta disponibilidade, fazendo com que,
em momentos esporadicos, por motivo de forga maior, fique indisponivel.

No intuito de prover uma solucdo de contingéncia para o contribuinte, foi criado o Recibo Provisério de
Servicos (RPS), que € um documento de posse e responsabilidade do contribuinte, que devera ser gerado
manualmente ou por alguma aplicacdo local, possuindo uma numeracao seqiencial crescente e devendo
ser convertido em NFS-e no prazo estipulado pela legislacao tributaria municipal.

Este documento atende, também, aqueles contribuintes que, porventura, ndo dispdem de infraestrutura de
conectividade com a secretaria em tempo integral, podendo gerar os documentos e envia-los, em lote,
para processamento e geragao das respectivas NFS-e.

Para que os RPS possam fazer parte de um lote a ser enviado para geracdo das NFS-e correspondentes,
€ necessario que o contribuinte possua algum tipo de aplicacao instalada em

seus computadores, seja ela fornecida pela secretaria ou desenvolvida particularmente, seguindo as
especificacdes disponibilizadas por essa.

1.1.2 GERACAO DE NFS-e
- A NFS-e deveréa conter campos que reproduzem as informagdes enviadas pelo contribuinte e outros que
séo de responsabilidade do Fisco. Uma vez gerada, a NFS-e ndo pode mais ser alterada, admitindo-se,
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unicamente por iniciativa do contribuinte, ser cancelada ou substituida, hipotese esta em que devera ser
mantido o vinculo entre a nota substituida e a nova.

- A NFS-e deve conter a identificacao dos servicos em conformidade com os itens da Lista de

Servicos, anexa a Lei Complementar n°116/03, acrescida daqueles que foram vetados e de um

item “9999” para “outros servigos”.

- Seré& possivel descrever varios servicos numa mesma NFS-e, desde que relacionados a um Gnico item
da Lista, de mesma aliquota e para 0 mesmo tomador de servi¢o. Quando a legislagdo do municipio assim
exigir, no caso da atividade de construcao civil, as NFS-e deverdo ser emitidas por obra.

- A identificacdo do prestador de servigos sera feita pela Inscrigdo Municipal e pelo CPF/CNPJ.

- Ainformacéo do CNPJ do tomador do servico € obrigatéria para pessoa juridica, exceto quando se tratar
de tomador do exterior.

- A competéncia de uma NFS-e é o més da ocorréncia do fato gerador. O sistema devera assumir
automaticamente o Més/Ano da emissdo do RPS ou da NFS-e, o que for inferior, podendo ainda o
contribuinte informar uma competéncia anterior.

- O Valor Liquido da NFS-e deverd ser calculado pelo Valor Total de Servigos subtraindo-se: Valor do PIS,
COFINS, INSS, IR, CSLL, Outras Reten¢bes, ISS Retido, Desconto Incondicionado e Desconto
Condicionado.

- A base de célculo da NFS-e devera ser o Valor Total de Servigos, subtraido do Valor de Deducgbes
previstas em lei e do Desconto Incondicionado.

- O Valor do ISS sera definido de acordo com a Natureza da Operagéo, a Opgéo pelo Simples

Nacional, 0 Regime Especial de Tributacdo e o ISS Retido, e serd sempre calculado, exceto nos seguintes
casos:

- A Natureza da Operacéo for Tributagdo no Municipio; Exigibilidade suspensa por decisao judicial ou
Exigibilidade suspensa por procedimento administrativo e o Regime Especial de Tributacdo for
Microempresa Municipal; Estimativa ou Sociedade de profissionais.

- A Natureza da Operacao for Tributacao fora do Municipio, nesse caso os campos Aliquota
de Servigo e Valor do ISS ficardo abertos para o prestador indicar os valores.

- A Natureza da Operacéao for Imune ou Isenta, nesses casos o ISS serd calculado com
aliquota zero.

- O contribuinte for Optante pelo Simples Nacional e nao tiver o ISS retido na fonte.

- A aliquota do ISS sera definida pela legislagdo municipal. Quando a NFS-e é tributada fora do municipio
em que esta sendo emitida, a aliquota sera informada pelo contribuinte.

1.1.3 PROCESSO DE ENVIO DE RPS

O envio de RPS a secretaria para geracdo da NFS-e podera ser feito em lotes, ou seja, varios RPS
agrupados para gerar uma NFS-e para cada um deles. E possivel a ocorréncia de uma sobrecarga de
transferéncia de dados entre contribuintes e secretaria, bem como sobrecarga de processamento dos RPS
pelos servidores.

Com base nessa circunstancia, o servico de Recepg¢éo de Lote de RPS serd definido como Assincrono.
Um processo é assincrono quando ocorre uma chamada ao mesmo, com envio de

determinadas informacdes (lote de RPS nesse caso) e seu retorno é dado em outro momento.

Como comprovante de envio de lote de RPS, o contribuinte receber& apenas um nimero de protocolo de
recebimento. O lote recebido pela secretaria ser4 colocado em uma fila de processamento, e sera
executado em momento oportuno. Depois de processado, gerara um resultado que estara disponivel ao
contribuinte. Esse resultado podera ser as NFS-e correspondentes ou a lista de erros encontrados no lote.
A numeracéo dos lotes de RPS é de responsabilidade do contribuinte, devendo ser Unica e distinta para
cada lote.

No servigo de “Recepcao do Lote”, um unico erro provoca a rejei¢ao de todo o lote.

Um RPS pode ser enviado com o status de cancelado gerando uma NFS-e cancelada. Um RPS ja
convertido em NFS-e ndo pode ser reenviado. Havendo necessidade de cancelamento do documento,
deve ser cancelada a respectiva NFS-e.

Devera também ser disponibilizado a op¢éo do registro do RPS de forma manual, individual.

1.2 Funcionalidades Disponiveis

1.2.1 GERACAO DE NFS-e
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- A funcionalidade de geragéo de NFS-e devera se responsabilizar por receber os dados referentes a uma
prestacao de servicos e grava-los na base da secretaria, gerando uma Nota Fiscal de Servicos Eletronica.
Ap6s sua gravacédo, a NFS-e fica disponivel para consulta e visualizacdo. Caso haja alguma inconsisténcia
nos dados informados durante o processo, a mensagem do problema é retornada ao requisitante.

- Durante o preenchimento dos dados que gerardo uma NFS-e, o contribuinte podera fazer o seu vinculo
com um RPS emitido, bastando para isso informar o nimero desse.

- Uma NFS-e sera substituta, quando for informado o nimero da nota a ser substituida. Essa sera entdo
cancelada e a relagdo entre ambas ficara registrada.

1.2.2 RECEPCAO E PROCESSAMENTO DE LOTE DE RPS

- A funcionalidade de recepcao e processamento de lote de RPS recebe os RPS enviados em um Unico
lote, realiza a validagédo estrutural e de negécio de seus dados, processa os RPS e, considerando-se valido
o lote, gera as NFS-e cujos dados séo validos. Caso algum RPS do lote

contenha dado considerado invédlido, todo o lote serd invalidado e as suas informacdes ndo serdo
armazenadas na base de dados da secretaria. Nesse caso, serdo retornadas as inconsisténcias.

- Um RPS identificado como “substituto” devera conter a numeragao do RPS a ser substituido. A NFS-e
do RPS substituido serd cancelada e uma nova nota serd gerada em substituicdo. A

relagdo entre a NFS-e substituta e a substituida ficara registrada.

- Ap6s o processamento dos RPS e geracdo das NFS-e, estas ficardo disponiveis para consulta e
visualizagéo.

- O reenvio de um lote j& processado com sucesso ndo sera possivel. Caso o reenvio seja feito sera
retornada uma mensagem informando o erro.

- Conforme regra de negécio prevista nesse modelo, um RPS ja convertido em NFS-e ndo pode ser
reenviado. Havendo necessidade de cancelamento do documento, deve ser cancelada a respectiva NFS-
e. O reenvio do RPS ja convertido em NFS-e deve gerar uma mensagem de erro e todo o lote sera
rejeitado.

1.2.3 CONSULTA DE SITUACAO DE LOTE DE RPS

- A funcionalidade de consulta de situacdo de lote de RPS verifica qual o status do processamento de um
lote enviado.

- O lote pode encontrar-se nas seguintes situacdes: ndo recebido, ndo processado até o momento,
processado com erros, ou processado com sucesso.

1.2.4 CONSULTA DE NFS-e POR RPS

- A funcionalidade de consulta de NFS-e por RPS retorna os dados de uma Unica Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica, caso esta ja tenha sido gerada.

- Caso 0 RPS ou a NFS-e ndo exista (ndo tenha sido gerada ainda), uma mensagem informando o
problema é retornada. Exemplo: RPS ndo encontrado na base de dados.

1.2.5 CONSULTA DE LOTE DE RPS

- A funcionalidade de consulta de lote de RPS retorna os dados de todas as NFS-e geradas a partir do
envio de determinado lote de RPS. Estes dados podem entdo ser formatados para serem visualizados.
Caso o lote de RPS néo exista (ou ndo tenha sido processado) uma mensagem informando o

problema é retornada.

1.2.6 CONSULTA DE NFS-e

- A funcionalidade de consulta de NFS-e retorna informa¢gfes de uma ou mais NFS-e conforme os
parametros de pesquisa que podem ser a identificagdo da prépria nota; identificacdo do prestador;
identificacdo do tomador ou competéncia.

1.2.7 EMISSAO DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

A funcionalidade de emisséo do DAM devera emitir um DAM, com boleto no formato do convénio existente
entre a Secretaria e 0 Banco conveniado, onde podera ser gerado referente a uma ou mais notas que
estejam em aberto, ficando a critério do tomador dos servicos.
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1.2.8 CONSULTA DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL
A funcionalidade de consulta do DAM devera possibilitar a consulta de todas os DAM’s emitidos, por
competéncia, possibilitando a reimpressado dos DAM’s em aberto (ndo pagas).

1.2.9 CANCELAMENTO DE DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL
A funcionalidade de cancelamento de DAM devera possibilitar o cancelamento do DAM emitido e néo

pago.

1.2.10 CANCELAMENTO DE NFS-e

A funcionalidade de cancelamento de NFS-e cancela uma Nota Fiscal de Servigos Eletrénica ja

emitida. Caso a NFS-e néo tenha sido gerada (ou ja tenha sido cancelada) uma mensagem informando o
fato € retornada. Esta funcionalidade cancela apenas uma NFS-e gerada por vez e ndo vincula esse
cancelamento a nenhum RPS, assim como a nenhuma nota substituta.

1.2.11 SUBSTITUICAO DE NFS-e

A funcionalidade de substituicdo de NFS-e realizard a geragdo de uma NFS-e em substituicdo a outra, ja
gerada. A NFS-e substituida sera cancelada, caso j4 ndo esteja nesta condi¢do. Esse servico utiliza o
servico de “Geragdo de NFS-e” tendo como incremento os campos que identificam a NFS-e a ser
substituida, registrando o vinculo entre a nota substituta e a substituida.

1.2.12 CONSULTA DE EMPRESAS AUTORIZADAS A EMITIR NFS-e

- A funcionalidade de consulta de empresas autorizadas a emitir NFS-e informa se determinado CNPJ est4
autorizado a emiti-la, e sua Razao Social. A funcionalidade informara que a empresa néo foi encontrada,
caso a mesma ndo tenha sido cadastrada na base de dados do sistema.

1.3 Arquitetura da Solucédo On-Line

A solugéo on-line consiste na utilizacédo de funcdes, diretamente do sitio da secretaria, por meio

de um navegador Internet (Browser), independente de plataforma usada para acesso, utilizando
identificacdo por meio de login e senha a serem definidos.

Abaixo estdo enumeradas e detalhadas as funcionalidades que estardo disponiveis no sitio da

secretaria conforme os servigos contemplados.

1.3.1 GERACAO DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servico de “Geragado de NFS-e” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados que gerardo a NFS-e e 0s submete para processamento.

¢) A requisigdo é recebida pelo servidor Web, que valida os dados preenchidos e, caso as
informacdes sejam validas, gera a NFS-e, fornecendo o seu nimero uma chamada para impresséo.

1.3.2 RECEPCAO E PROCESSAMENTO DE LOTE DE RPS

a) O contribuinte gera o arquivo com lote de RPS através da aplicagdo instalada em seu computador.

b) Acessa o servigo de “Recepcao e Processamento de Lote de RPS” no sitio da Secretaria da Fazenda.
¢) Envia o lote para processamento.

d) A requisi¢cdo é recebida pelo servidor Web, que valida o lote e, caso as informa¢des sejam vélidas,
grava-as e gera o numero de protocolo de recebimento.

e) O Web Site retorna uma mensagem com o nimero do protocolo de recebimento.

f) O lote recebido ser& processado posteriormente.

1.3.3 CONSULTA DE SITUACAO DE LOTE DE RPS

a) O contribuinte acessa o servico de “Consulta de Situacdo de Lote de RPS” no sitio da Secretaria da
Fazenda.

b) Informa o nimero do lote desejado e submete os dados para processamento.

¢) A requisicéo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e identifica o status do
lote.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.
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1.3.4 CONSULTA DE NFS-e POR RPS

a) O contribuinte acessa o servigo de “Consulta de NFS-e por RPS” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados de identificacdo do RPS desejado e submete-os para processamento.

¢) A requisicéo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e identifica a NFS-e
correspondente.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.5 EMISSAO DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servico de “Emissdo de DAM” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados para processamento.

c) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e identifica as NFS-e
correspondentes em aberto no periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de NFS-e que devem ser selecionadas mostrando o total do ISS das
mesmas

e) O contribuinte submete os dados para processamento.

f) O Web Site retorna uma visualizagdo do DAM para impresséo.

1.3.6 CONSULTA DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servigo de “Consulta de DAM” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados para processamento.

¢) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e identifica as guias
emitidas no periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de DAM’s emitidos que podem conforme a situacdo serem reimpressos.

1.3.7 CANCELAMENTO DO DAM — DOCUMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

a) O contribuinte acessa o servico de “Cancelamento de DAM” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa a competéncia (Més/Ano) e submete os dados para processamento.

¢) A requisicéo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e identifica os DAM’s
emitidos no periodo.

d) O Web Site retorna uma lista de DAM’s emitidos que podem conforme a situacao serem cancelados.
e) O contribuinte escolhe um DAM que esteja em aberto e submete para cancelamento.

1.3.8 CONSULTA DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servico de “Consulta de NFS-e” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa o critério de pesquisa desejado e submete os dados para processamento.

¢) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos e identifica as NFS-e
correspondentes.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.9 CANCELAMENTO DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servico de “Cancelamento de NFS-e” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados de identificagdo da NFS-e desejada e submete-0s para processamento.

c) A requisicdo é recebida pelo servidor Web, que verifica os dados preenchidos, identifica a NFS-e
correspondente e efetua o cancelamento.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.3.10 SUBSTITUICAO DE NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Geracao de NFS-e” no sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados que gerarédo a nova NFS-e e os dados que identificam a NFS-e a ser substituida pela
primeira e submete-os para processamento.

¢) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que valida os dados preenchidos e, caso as informag6es
sejam vdlidas, gera a NFS-e substituta fornecendo seu nimero. Em seguida, cancela a NFS-e substituida,
registrando o vinculo entre ambas.

d) Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.
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1.3.11 CONSULTA DE EMPRESAS AUTORIZADAS A EMITIR NFS-e

a) O contribuinte acessa o servigo de “Consulta de empresas autorizadas a emitir NFS-e” no
sitio da Secretaria da Fazenda.

b) Informa os dados disponiveis e submete-os para processamento.

¢) A requisicao é recebida pelo servidor Web, que valida os dados preenchidos e, caso as
informacdes sejam validas, efetua o processamento.

d) O Web Site retorna uma mensagem com o resultado do processamento.

1.4 Integracéo com o sistema de arrecadagéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracao entre a Solugao On-Line
e o sistema de arrecadacdo existente na Secretaria, devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- As baixas das Guias emitidas na Solucédo On-Line deverédo ser processadas no sistema de arrecadacao
(o identificador das guias deverdo obedecer o leiaute fornecido pelo fornecedor do sistema de
arrecadacdo) e estas deverdo ser retransmitidas para a Solu¢do On-Line de forma automéatica, mantendo
os dois sistemas com as informagfGes de pagamento de forma sincronizada e armazenando todas as
informacdes de arrecadacao no sistema de arrecadacgdo que fornecera as informagfes para o setor de
contabilidade.

- Todas as NFS-e emitidas na Solugéo deverdo ser sincronizadas diariamente de forma automética (sem
necessidade de execucao de tarefas por usuérios) com o sistema de arrecadacao (o leiaute sera fornecido
pelo fornecedor do sistema de arrecadacao).

- Todas as informac8es cadastrais dos Tomadores de Servigos deverdo ser sincronizados com o sistema
de arrecadacgdo, ou seja, qualquer inclusdo ou alteracdo cadastral realizada no cadastro mobiliario do
sistema de arrecadacdo deverd ser enviada de forma automética (sem necessidade de execuc¢do de
tarefas por usuérios) diariamente para o sistema de NFS-e (Solugdo On-Line).

2. Declaracdo Mensal de Servigcos Tomados e Emissédo da Guia de Pagamento

2.1 Funcionalidades

O Mddulo de Declaragdo Mensal de Servicos Tomados e Emissdo da Guia de Pagamento devera ser
integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletrénica de Servicos,
utilizando o mesmo sistema de seguranca e autenticacdo. O sistema devera conter no minimo as seguintes
funcionalidades:

- Inclusdo manual dos servi¢os tomados de contribuintes.

- Célculo automatico do ISS retido.

- Emisséo de guia de pagamento dos servicos com substituicao tributaria realizado pelo contribuinte do
municipio.

- Controle dos servigos tomados por situacéo (quitado, cancelado, em aberto, fechado).

- Cancelamento de guia de pagamento emitida de forma equivocada.

- Consulta dos servigos tomados.

- Importagdo de arquivo texto (com leiaute pré definido) com servicos tomados pelo contribuinte para
viabilizar a integrag@o com sistemas contabeis das empresas

2.2 Integracéo com o sistema de arrecadacéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo entre a Solugcdo On-Line
e o sistema de arrecadacdo existente na Secretaria, devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- As baixas das Guias emitidas na Solucdo On-Line dever&o ser processadas no sistema de arrecadacéo
(o identificador das guias deverdo obedecer o leiaute fornecido pelo fornecedor do sistema de
arrecadacgdo) e estas deverao ser retransmitidas para a Solu¢do On-Line de forma automatica, mantendo
os dois sistemas com as informagGes de pagamento de forma sincronizada e armazenando todas as
informacdes de arrecadacao no sistema de arrecadagdo que fornecera as informagfes para o setor de
contabilidade.
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- Toda a escrituragdo dos servigcos tomados realizada na Solugdo On-Line devera ser sincronizada
diariamente de forma automatica (sem necessidade de execucéo de tarefas por usuarios) com o sistema
de arrecadacéo (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacao).

3. Emisséo e verificacdo de autenticidade de CND (Certiddo Negativa de Débito) para Iméveis e
Empresas

3.1. Funcionalidades

O Mddulo de Emissao e verificagao de autenticidade de CND (Certidao Negativa de Débito) para Iméveis
e Empresas devera ser integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal
Eletronica de Servigos. O sistema devera conter no minimo as seguintes funcionalidades:

- Emisséo de Certiddo Negativa para Imoéveis, onde o usuario devera fornecer o CPF/CNPJ do proprietario
e o sistema devera listar as Inscricées Imobiliarias existentes para o0 mesmo. Selecionando a inscricéo, o
sistema devera listar as certiddes ja emitidas e caso a Ultima CND emitida vencer antes de 7 dias, o sistema
devera emitir (caso nao haja débitos do referido imével) uma nova CND e listad-la juntamente com as
demais possibilitando a impresséo de cada uma.

- Emisséo de Certidao Negativa para Empresas/Autbnomos, onde o usuario devera fornecer o CPF/CNPJ
da mesma e o sistema devera listar as Inscricdes Municipais existentes para o0 mesmo. Selecionando a
inscrigdo, o sistema devera listar as certidBes ja emitidas e caso a ultima CND emitida vencer antes de 7
dias, o sistema devera emitir (caso ndo haja débitos da referida Empresa/Autbnomo) uma nova CND e
listd-la juntamente com as demais possibilitando a impressao de cada uma.

- Mecanismo de verificacdo de autenticidade de CND para iméveis, onde o usuério informando a Inscrigdo
Imobiliaria e o Cédigo de Verificacdo impresso na CND o sistema deverd fornecer os dados da CND,
incluindo no minimo Inscricdo Imobiliaria, Endereco do Imdvel, CPF/CNPJ do proprietério, Data de
Emisséo e Validade da certid&o.

- Mecanismo de verificacdo de autenticidade de CND para empresas, onde o usuéario informando a
Inscricdo Municipal e o Codigo de Verificagdo impresso na CND o sistema devera fornecer os dados da
CND, incluindo no minimo Inscricdo Municipal, Endereco da Empresa, CPF/CNPJ, Data de Emissao e
Validade da certid&o.

3.2 Integragdo com o sistema de arrecadacéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo entre a Solugcdo On-Line
e o sistema de arrecadacdo existente na Secretaria, devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos e certiddes do sistema de arrecadacdo deverdo ser
sincronizados diariamente de forma automatica (sem necessidade de execuc¢édo de tarefas por usuarios)
com o sistema de arrecadacéao (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadagao).

- Todas as CND’s emitidas via internet deverdo ser enviadas diariamente ao sistema de arrecadagéo de
forma automética (sem necessidade de execucdo de tarefas por usuarios) com o sistema de arrecadacao
(o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacao).

4. Emisséo de Guias de Pagamento de IPTU do exercicio atual e anteriores

4.1. Funcionalidades

O Modulo de Emissdo de Guias de Pagamento de IPTU do exercicio atual e anteriores devera ser
integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletronica de Servigos. O
sistema devera conter no minimo as seguintes funcionalidades:

- Emissao de DAM (documento de Arrecadag¢@o Municipal), onde o usuario devera fornecer o CPF/CNPJ
do proprietario do imével e o sistema devera listar as Inscricdes Imobiliarias existentes para 0 mesmo.
Selecionando a inscricdo, o sistema deverd listar os débitos de IPTU cada exercicio possibilitando a
impressao das parcelas em aberto.

4.2 Integragdo com o sistema de arrecadacéo
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A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracao entre a Solugao On-Line
e o sistema de arrecadacdo existente na Secretaria, devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- Todas as informacdes referente a débitos de IPTU do exercicio atual, exercicios anteriores e situacéo
dos DAM’s emitidos deverao ser sincronizados diariamente de forma automatica (sem necessidade de
execucao de tarefas por usuarios) com o sistema de arrecadacao (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor
do sistema de arrecadacéo).

5. Emissédo de Guias de Pagamento de Taxas de Alvara do exercicio atual e anteriores

5.1. Funcionalidades

O Médulo de Emisséo de Guias de Pagamento de Taxas de Alvara do exercicio atual e anteriores devera
ser integrado e disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletrénica de Servigcos. O
sistema devera conter no minimo as seguintes funcionalidades:

- Emissao de DAM (documento de Arrecadac¢é@o Municipal), onde o usudrio devera fornecer o CPF/CNPJ
da Empresa e o sistema devera listar as Inscricdes Municipais existentes para o0 mesmo. Selecionando a
inscricdo, o sistema devera listar os débitos de Taxas de Alvard de cada exercicio possibilitando a
impressao das parcelas em aberto.

5.2 Integragdo com o sistema de arrecadacéo

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo entre a Solugdo On-Line
e o sistema de arrecadacdo existente na Secretaria, devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- Todas as informag®es referente a débitos de Taxas de Alvara do exercicio atual, exercicios anteriores e
situagdo dos DAM’s emitidos deverdo ser sincronizados diariamente de forma automética (sem
necessidade de execucao de tarefas por usudarios) com o sistema de arrecadacéo (o leiaute sera fornecido
pelo fornecedor do sistema de arrecadacao).

6. Emissao de Guias de Pagamento (Segunda Via) de Parcelamentos

6.1. Funcionalidades

O Médulo de Emissao de Guias de Pagamento (Segunda Via) de Parcelamentos devera ser integrado e
disponibilizado no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletronica de Servicos. O sistema devera
conter no minimo as seguintes funcionalidades:

- Emissao de DAM (documento de Arrecadag¢@o Municipal), onde o usuério devera fornecer o CPF/CNPJ
do Contribuinte e o sistema devera listar os Parcelamentos existentes para o0 mesmo. Selecionando o
parcelamento, o sistema devera listar as parcelas possibilitando a impressédo em aberto.

6.2 Integracdo com o sistema de arrecadacéao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracao entre a Solugao On-Line
e o sistema de arrecadacdo existente na Secretaria, devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- Todas as informac@es referente a débitos de Parcelamentos e situagdo dos DAM’s emitidos deverdo ser
sincronizados diariamente de forma automatica (sem necessidade de execucado de tarefas por usuarios)
com o sistema de arrecadacéao (o leiaute sera fornecido pelo fornecedor do sistema de arrecadacéo).

7. Emisséo de Guias de Pagamento de Taxas Diversas

7.1. Funcionalidades

O Médulo de Emissao de Guias de Pagamento de Taxas Diversas devera ser integrado e disponibilizado
no mesmo ambiente do Sistema de Nota Fiscal Eletronica de Servigos. O sistema devera conter no minimo
as seguintes funcionalidades:

- Emissdo de DAM (documento de Arrecadacdo Municipal), onde o usuério devera fornecer o CPF/CNPJ
do Contribuinte ou Cadastrar um novo contribuinte (caso ndo possua cadastro) e o sistema devera listar
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as receitas disponiveis para emissao do DAM. Selecionado a receita o sistema devera montar o DAM com
valor pré-fixado.

7.2 Integracao com o sistema de arrecadacéao

A Licitante devera fornecer e implementar mecanismos (softwares) de integracéo entre a Solucdo On-Line
e o sistema de arrecadacdo existente na Secretaria, devendo obrigatoriamente atender as seguintes
funcionalidades:

- Todas as informacgBes referente as receitas para emissdo via sistema on line e os contribuintes
cadastrados pelo mesmo, deveréo ser sincronizados diariamente de forma automatica (sem necessidade
de execucdo de tarefas por usuarios) com o sistema de arrecadagdo (o leiaute sera fornecido pelo
fornecedor do sistema de arrecadacgéo).

8. Requisitos Técnicos do Sistema
8.1. Requisitos de Ambiente

Toda a solucéo descrita no objeto desta licitag@o deverd ser disponibilizada pela Licitante vencedora em
um Data Center de alta disponibilidade, com tolerancia a falhas, balanceamento de carga e contingéncia
operacional, onde o mesmo devera possulir:
e Ambiente climatizado;
e Sala cofre;
e Deteccéo de invaséo;
Protecdo contra fogo (detecgdo precoce e combate);
Protecdo contra 4gua (local ndo sujeito a inundacdes);
Monitoramento 24 horas por CFTV (cAmeras day-night).
Fornecimento ininterrupto de energia elétrica garantidos por grupo motor-gerador e no-breaks.

8.2. Requisitos de Tecnologia

A solucéo deve ser suportada por servidores, infra-estrutura de rede, seguranca, recuperacéo de dados,
gerenciamento e monitorag&o, destacando-se:

e Firewall compartilhado e redundante da area de hospedagem do Data Center;

e Servidor web exclusivo para a aplicacdo com redundancia de fonte de alimentacgédo, interface de
rede e discos;
Discos SAS configurados em RAID 5 disponibilizando no minimo 500 GB
Servidor de banco de dados com redundancia de fonte de alimentacao, interface de rede e discos;
Licenca do sistema operacional Windows 2008 Server ou Linux para ambos os servidores;
Licenca do SGBD relacional tais como MS SQL Server 2008, Oracle, DB2 ou similar;
Licenca de software agente de gerenciamento de dados para backup em servidor préprio;
Licenca de software agente de monitoracdo do servidor, processos e recursos computacionais;
Licenca de software antivirus para o servidor;
Reserva minima de 100 GB em disco para backup;
Rede de dados exclusiva para backup e monitoragéo dos servicos;
Acesso Internet com links redundantes de no minimo de 2Mbit/s de largura de banda dedicada.

Obs: A transferéncia de dados com o servidor de backup deve ser realizada através de rede independente
e que nao concorra com o trdfego externo (acesso web). O mesmo vale para os servicos de
monitoramento.

8.3. Requisitos de Seguranca de Dados

A solugdo deverd ser suportada por mecanismos de seguranc¢a da informagéo relacionados a integridade,
privacidade e autenticidade dos dados. Para tanto, o sistema devera:
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e Manter a integridade da base de dados em todas as transacdes em situacdes de quedas de
energia e falhas de software/ hardware;

e Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas durante as transacdes;

e Garantir a integridade referencial de arquivos e tabelas e ndo permitir baixa de registros que
tenham vinculos com outros registros ativos;

e Manter registros de movimentagdes dos usuarios através do cédigo do operador, data/hora da
operacdo, o tipo de operacao realizada e o conteudo alterado;

e Possuir esquemas de configuracdo de permissdes de acesso individualizadas pelo perfil dos
usuarios e servidores do Municipio;

e Todas as senhas devem ser criptografadas.

SISTEMA WEB DE ALMOXARIFADO

1- O moddulo de estoque devera permitir o controle de toda a movimentacdo de entrada, saida,
devolucao e transferéncias de materiais feitas nos estoques, bem como administrar e inventariar
0s estoques para localizacao fisica do material e controlar automética;

2- Possuir integracéo com o sistema de compras, licitacdo e contratos gerando automaticamente a
entrada no estoque a partir de uma autorizagéo de fornecimento;

3- O mébdulo de estoque devera possuir recursos para possibilitar o cadastramento e a manutencéo
das diversas informac¢des que fazem parte do processo de gestéo do cadastro de materiais, bem
como sua classificacé@o, grupo, subgrupo, tipo de medida e cédigo de barra;

4- Controlar o estoque minimo, maximo e ponto de reposicao dos materiais;

5- Permitir o registro da abertura e do fechamento de inventario, bloqueando movimenta¢des durante
a sua realizacao;

6- Efetuar a baixa automéatica no estoque pelo fornecimento de material (aplicacéo imediata);

7- Possibilitar restringir o acesso dos usuarios somente a almoxarifados especificos;

8- Quando um material tiver movimentacdo, mesmo que o responsavel tenha permisséo, ndo deixar
que 0 mesmo possa ser alterado;

9- Manter controle efetivo sobre as requisicbes de materiais, permitindo atendimento parcial de
requisi¢cdes e mantendo o controle sobre o saldo ndo atendido das requisigées;

10- Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a incluséo do item
patrimonial naquele sistema;

11- Permitir o controle de datas de vencimento de materiais pereciveis;

DA APRESENTACAO DOS SISTEMAS:

Ap6s agendamento de data e horario, todas as funcionalidades dos softwares previstos deverdo ser
comprovadas através de demonstragao dos sistemas, nas dependéncias da Prefeitura Municipal, perante
Equipe Técnica designada para esse fim, formada por profissionais da area, e membros do setor de TI,
para definicdo do atendimento ou néo das caracteristicas e obrigagfes dos aplicativos, que devera atender
para efeito de classificagdo, pelo menos 95% (noventa e cinco por cento) da totalidade dos requisitos
funcionais de cada aplicativo. Os itens ndo atendidos seréo julgados pela Comisséo, que verificara quanto
a importancia dos mesmos, podendo ainda desclassificar, empresa que embora tenha atingido o
percentual minimo de 95%, tenha deixado de atender algum item julgado de grande importancia pela
Comisséo Técnica. A ndo demonstracao dos aplicativos ou 0 ndo atendimento das caracteristicas minimas
exigidas acima, acarretara a automética desclassificacéo do licitante.

A demonstragdo permitir4 a averiguacgao pratica das funcionalidades e caracteristicas dos sistemas e sua
real compatibilidade com os requisitos obrigatorios especificados neste Termo.

Durante a Demonstracdo serdo feitos questionamentos a LICITANTE permitindo a verificagdo dos
requisitos constantes deste Termo de Referéncia.

A Prefeitura Municipal é facultada a possibilidade de realizar diligéncias para aferir o cumprimento dos
requisitos.
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O hardware e o software necessarios para a realizacdo da Demonstragdo sao de inteira responsabilidade
da licitante habilitada, ficando sob a diligéncia da equipe técnica do Prefeitura Municipal por até 03 (trés)
dias uteis apdés o periodo de realizacdo da referida Demonstracdo para a conferéncia dos softwares
instalados no mesmo e do resultado apresentado.

A configuracao do hardware e software a ser utilizado na Demonstracéo devera guardar similaridade ao
ambiente definitivo em que a solugcdo sera implantada, ndo podendo superar suas especificacdes de
capacidade.

Deverdo estar instalados no(s) computador(es), exclusivamente, os softwares necessarios ao
funcionamento da solug&o, conforme arquitetura definida.

A instalacdo de softwares que produzam dulvidas quanto aos resultados obtidos, poderdo levar a
desclassificagéo da licitante.

Nao sera permitido durante a realizacdo da Demonstragédo:

a) O uso de apresentacdes em telas do programa, slides ou videos quando tratarem da confirmacéo
das especificacdes funcionais;
b) A gravacdo de cddigo (programas executaveis, scripts ou bibliotecas) durante e apés a realizacdo
da prova em nenhum tipo de midia para posterior uso ou complementacao;
c) Aproveitamento de templates criados anteriormente.
Para fins de avaliacdo e entendimento da solugdo e suas particularidades, deverdo ser construidos e
demonstrados os requisitos e funcionalidades especificados neste Termo, observadas as condi¢des
estabelecidas deste Edital.

Caso os referidos aplicativos demonstrados pelas empresas supracitadas sejam rejeitados ou reprovados,
0 Pregoeiro, observada a ordem de classificacdo, convocard as demais empresas remanescentes (se
houver) para demonstracéo dos seus sistemas no prazo de 02 (dois) dias corridos.

DA EXECUCAO DO SERVICO
Migracéo das Informagdes em Uso:

A migragdo dos dados cadastrais e informac¢des dos aplicativos em uso na entidade serdo de
responsabilidade da Contratada, devendo os mesmos ser disponibilizados pela Prefeitura Municipal de
Terra Nova, que designara responsavel pela validagcao dos dados migrados apés a sua entrega.

Implantacado dos Sistemas, Treinamento e Capacitacdo dos Usuéarios:

Para o sistema licitado, quando couber, deverdo ser cumpridas as atividades de instalagdo, configuragcéo
e parametrizacao de tabelas e cadastros; adequacao de relatorios e logotipos; estruturacao dos niveis de
acesso e habilitacdes dos usuarios; adequacgdo das férmulas de calculo para atendimento aos critérios
adotados por esta municipalidade e ajuste nos célculos, quando mais de uma férmula de célculo é aplicavel
simultaneamente.

Manutencdo dos Sistemas e Suporte Técnico:

A prestacdo de servigos de suporte técnico podera ser realizada na sede da Prefeitura Municipal, ou por
outro meio digital por técnico habilitado, apto a promover o devido suporte ao sistema, visando esclarecer
davidas que possam surgir durante a operacao e utilizagcao dos aplicativos.

Sera aceito suporte aos aplicativos licitados via acesso remoto mediante autorizagao previa, sendo de
responsabilidade da contratada o sigilo e seguranca das informag¢fes, devendo ser garantido atendimento
para pedidos de suporte telefénico no horario das 8:00h as 18:00h, de segunda a sexta-feira.
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Todos os chamados de suporte deverdo ser registrados em ferramenta prépria do contratado, de forma a
manter histérico dos chamados para posterior acompanhamento e estatistica e envio automatico de
informacéao ao solicitante, via e-mail.

Formas de comunicacéo - Teamviewer, LogMein, ConnectMe, PCAnywhere, Showmypc, Remote Desktop
(conexao area remota, nativo do Windows);

- Help-desk - disponibilizar estrutura para pronto atendimento para consultas de funcionalidades dos
sistemas, devera ser disponibilizado durante o horario de expediente da Prefeitura;

Senhas - Garantir que somente as pessoas autorizadas terdo acesso as senhas.

3.1 - Os servicos deverdo ser prestados ha PREFEITURA DE TERRA NOVA-BA.

3.2 - O prazo maximo para inicio da execucdo dos servicos sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar do
recebimento da nota de empenho, contrato ou instrumento equivalente.

1.1.3.3 - No caso de ocorréncia de motivo de for¢ca maior que venha a impossibilitar o cumprimento do
referido prazo de inicio dos servigos, a contratada devera comunicar por escrito ao DA PREFEITURA DE
TERRA NOVA-BA tal ocorréncia, indicando a data em que efetivara o inicio da execugao do servi¢o, nao
podendo o adiamento ser superior a 10 (dez) dias corridos.

1.1.3.4 - O prazo para a realizacdo dos servigos sera de 12 (doze) meses, a partir da data da assinatura
do instrumento e conforme cronograma a ser aprovado pela Administragcéo da Prefeitura de TERRA NOVA-
BA.

4.1 - Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar seus servi¢os de acordo
com as determinacdes do Contrato, Edital e seus Anexos, especialmente do Termo de Referéncia;

4.2 - Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta,

4.3 - Permitir acesso dos funcionarios da licitante vencedora as instala¢des da Prefeitura de TERRA NOVA-
BA para a execuc¢do dos servi¢cos constantes do objeto;

4.4 - Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser

solicitados pelos técnicos da licitante vencedora;

4.5 - Rejeitar qualquer servico executado equivocadamente ou em desacordo com as especificacdes
constantes no Edital e Termo de Referéncia, bem assim os materiais fornecidos;

4.6 - Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execuc¢ao dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao;

4.7 - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas pela Contratada, todas as condi¢cbes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

4.8 - Atestar as faturas correspondentes e supervisionar o servico, por intermédio do Gestor e fiscal do
contrato designado pelo DA PREFEITURA DE TERRA NOVA-BA,;

4.9 - Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do contrato.

5.1 - Executar os servi¢os conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com o0s
recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

5.2 -. Executar os trabalhos de conformidade com as normas e legislacdo vigentes;

5.3 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execucao ou dos materiais empregados, a critério da Administragao;

5.4 - Refazer os servigos que, a juizo do representante da Prefeitura de TERRA NOVA-BA, nédo forem
considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no precgo contratado;

5.5 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados, de
conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

5.6 - Arcar com as despesas de viagens, hospedagem, deslocamentos e alimenta¢éo de seus empregados
durante a execuc¢dao dos trabalhos;
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5.7 - Relatar a Administracéo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacéo dos
Servicos;
5.8 - Prestar todos os servicos contratados com exceléncia, presteza e eficiéncia;
5.9 - A CONTRATADA devera indicar telefones para contato fora dos horarios normais de atendimento,
inclusive finais de semana e feriados, para casos excepcionais que porventura venham a ocorrer;
5.10 - Deveré ainda, informar da PREFEITURA DE TERRA NOVA-BA o nome, endereco e telefone do
responsavel pelo gerenciamento do Contrato decorrente desta licitagdo, no ato de sua assinatura.
5.11 - O controle dos servicos prestados e a fiscalizagcdo do contrato deverdo ser realizados pela
CONTRATADA, independentemente do controle e fiscalizag&o exercidos pela PREFEITURA DE TERRA
NOVA-BA, cabendo-lhe integralmente o 6nus dele decorrente;
5.12 - Responder, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da execucgdo dos
servicos, tais como:

- Salarios; Seguros de acidente;

- Taxas, impostos e contribuicdes;

- Indenizacdes; Vales-refeicéo;

- Vales-transporte; e
5.13 - Outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.
5.14 - Manter os seus empregados sujeitos as normas disciplinares da Prefeitura de TERRA NOVA-BA,
porém sem qualquer vinculo empregaticio com o Orgéo;
5.15 - Manter, ainda, os seus empregados identificados por cracha, quando em trabalho, devendo substituir
imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente & boa ordem e as normas
disciplinares da Prefeitura de TERRA NOVA-BA,;
5.16 Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da Prefeitura de TERRA
NOVA-BA;
5.17. Inteirar-se, junto a PREFEITURA DE TERRA NOVA-BA, dos detalhes de entrada e saida, na area
de prestacao de servicos, de seu pessoal, veiculos, equipamentos, materiais e demais pertences de sua
propriedade, adotando as medidas de seguranca exigidas;
5.18. Responder, ainda, por quaisquer danos causados diretamente aos bens de propriedade da Prefeitura
de TERRA NOVA-BA, gquando esses tenham sido ocasionados por seus empregados durante a prestacao
dos servicos alvo desta Licitacao;
5.19 Arcar com a despesa decorrente de qualquer infracdo, seja qual for, desde que praticada por seus
empregados no recinto da Prefeitura de TERRA NOVA-BA;
5.20 Manter, durante a execucdo do contrato, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas
nesta Licitacdo em compatibilidade com as obriga¢cbes a serem assumidas.
5.21. Assumir a responsabilidade por todos 0os encargos previdenciarios e obriga¢gdes sociais previstos na
legislagédo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria, vez que 0S seus
empregados ndo manterao nenhum vinculo empregaticio com a PREFEITURA DE TERRA NOVA-BA;
5.22. Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na
legislacéo especifica de acidentes do trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados no decorrer do desempenho dos servigcos ou em conexdo com eles, ainda que acontecido em
dependéncia da Prefeitura de TERRA NOVA-BA,;
5.23. Assumir todos 0s encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou penal, relacionadas a esse
processo licitatério e respectivo contrato, originariamente ou vinculados por preven¢do, conexdo ou
continéncia;
5.24. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos na Condigcéo
anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a Administracdo da Prefeitura de TERRA
NOVA-BA, nem podera onerar o objeto desta Licitagdo, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com o DA PREFEITURA DE TERRA
NOVA-BA;
5.25. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
5.26. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungéo de confiangca no 6rgéo contratante, nos termos do artigo 7° do
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Decreto n° 7.203, de 2010, que dispbe sobre a vedagéo do nepotismo no ambito da administragao publica
federal
5.27. Devera a licitante vencedora observar, também, o seguinte:
- E expressamente proibida a contratacdo de servidor pertencente ao Quadro de Pessoal da
Prefeitura de TERRA NOVA-BA durante a vigéncia do contrato;
- E vedada a subcontratac&o de outra empresa para execucao da totalidade dos servigos constantes
do objeto.
- A empresa Contratada se obriga a fazer-se presente por dirigente ou representante legalmente
credenciado, na cidade do TERRA NOVA-BA, no caso da existéncia de necessidade de acéo
presencial para eliminacdo de duvidas, recebimento de reclamacdes e/ou solugdo de eventuais
problemas advindos da execug¢éo do contrato.

6.1. O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da apresentacéo da Nota
Fiscal/Fatura pela Contratada.

6.2. O pagamento somente sera efetuado apods o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada.

6.3. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela
Contratada e do regular cumprimento das obriga¢des assumidas.

6.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara pendente até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés
a comprovacao da regularizacéo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

6.5. Antes do pagamento, a Contratante verificard, por meio de consulta eletrdnica, a regularidade do
cadastramento da Contratada no SICAF e/ou nos sites oficiais, especialmente quanto a regularidade fiscal,
devendo seu resultado ser impresso, autenticado e juntado ao processo de pagamento.

7.1. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto licitatorio.

8.1. Pelo descumprimento total ou parcial do Contrato e/ou pelo retardamento na sua execucéo, o Orgéo
podera, garantida a prévia defesa da CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, aplicar as
seguintes sancgdes:

a) ADVERTENCIA — sempre que forem observadas irregularidades de pequena monta para os
quais tenha concorrido;

b) MULTA — MORATORIA — a empresa CONTRATADA ficara sujeita a multa diaria de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) sobre o valor da obrigacdo inadimplida, pelo atraso injustificado na
execucao de qualquer obrigag&o contratual ou legal, podendo esse valor ser abatido no
pagamento a que fizer jus a CONTRATADA, ou ainda, quando for o caso, cobrado
judicialmente;

c) MULTA COMPENSATORIA — em razéo da inexecucao total ou parcial do Contrato, no
percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo inadimplida ou, ndo sendo
possivel determinar esse valor, sobre o valor total do Contrato, podendo esse valor ser abatido
do pagamento a que fizer jus 0 CONTRATADO, ou cobrado judicialmente;

d) SUSPENSAO TEMPORARIA de participacéo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracéo Publica, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; €) DECLARACAO DE
INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracéo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0 CONTRATADO
ressarcir a administracéo pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo da sangéo
aplicada com base na alinea anterior.

8.2. 0 Orgéo aplicara as demais penalidades previstas nas leis 10.520/02 e 8.666/93, sem prejuizo das
responsabilidades penal e civil.
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8.3. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucédo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer
fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar
com a Administracéo, pelo prazo de até cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
8.4. As sangdes previstas nas alineas “a”, “b”, “d” e “e” poderao ser aplicadas juntamente com a da
alinea “c”, facultada a defesa prévia do interessado, no processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, na

forma do § 1° do art. 86 e do § 2° do art. 87, ambos da Lei de Licitagbes.

02.13.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
SECRETARIA 02.08.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
02.07.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
2008 - MANUTENCAO DAS ACOES DA SECRETARIA DE ADMINSITRACAO
UNIDADE 2032 - MANUTENCAO DAS ACOES DO FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
2060 - MANUTENCAO DAS ACOES DA SECRETARIA DE MUNICIPAL
EDUCACAO
ELEMENTO 3.3.9.0.40. 00 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO-PESSOA
JURIDICA
1500 - RECURSOS ORDINARIOS
FONTE 1500 — SAUDE 15%
1500 — EDUCACAO 25%

Terra Nova-BA, 02 de janeiro de 2023

Robson de Oliveira Ferreira
Secretario de Administragéo
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ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

DATA DA LICITAGAO: XXXXXXX AS XXXX HORAS.
CARTA CONVITE: xxx/2023
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA-BA

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA — BAHIA
ATT. PRESIDENTE DA COMISSAO.
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:

CNPJ Ne:
ENDERECO:

VALIDADE DA PROPOSTA: DIAS
PRAZO DA ENTREGA: DIAS

CONDICOES DE PAGAMENTO:

Assinatura do Proponente e Carimbo do CNPJ da Empresa

Empresa

RUA DR. FLAVIO GODOFREDO PACHECO PEREIRA, N° 02
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ANEXO Ill = MINUTA
CONTRATO N°___ /2023

Contrato que entre si celebram a PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA e a Empresa:
, Objetivando a contratacéo de empresa para servi¢cos de(...) , na
sede do municipio de Terra Nova — BA, conforme Carta-Convite n°® xXxx/XxxXx.

A PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA, Estado da Bahia, Pessoa Juridica, com sede
Administrativa nesta Cidade de Terra Nova, Estado da Bahia, sita @ com sede na a Rua Dr. Flavio
Godofredo Pacheco Pereira, n°® 02 — Terra Nova/BA — CEP - 44270-000, inscrita no CNPJ. sob n°
13.824.511/0001-70, neste ato representado pelo Senhor EDER SAO PEDRO MENEZES, brasileira,
maior, divorciada, portadora da Carteira de Identidade n.° de agora em diante designado simplesmente

"CONTRATANTE", e a Empresa: , pessoa juridica, com sede
n° - , de - , CNPJ: , heste ato
representada pela Sr2. , CPF: , RG: SSP

____, doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista o parecer oferecido pela Comissdo de
Licitacdo em relacéo ao processo de Licitacdo na modalidade Convite sob 0 n® xxx/xxxx, realizada pelo
CONTRATANTE, em conformidade com o Artigo 22, inciso lll, da Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho
de 1993, com as altera¢bes que lhe foram posteriormente introduzidas pela legislacao especifica, resolvem
celebrar o presente contrato, sob as seguintes clausulas e condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E REGIME DE EXECUCAO

@) presente instrumento tem por objeto a
) 9.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9999.99.9.9.9.99.9999999999999999999999999900900000
XXX XXX XXKHKX XXX XXX KKK XX XXX XX KKK XXX XXX XKKXXXXXXXXXKXXXXX, de acordo com as
especificacdes constantes do anexo | do Edital.

As especificacdes técnicas dos servigos estdo indicadas no escopo técnico fornecido pela contratante, é
01 (um) dia corrido(s), com inicio ap6s a expedicao da Ordem de Servigo, podendo ser prorrogado se
houver interesse por parte da Contratante.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR, FORMA DE PAGAMENTO, REAJUSTAMENTO E
ATUALIZACAO MONETARIA.

Pela execucdo integral dos servicos objeto deste Contrato, a Contratante pagara a contratada a
importadncia de R$ ( ) Global, deduzindo os tributos e as contribuicdes exigiveis pela
legislacdo, que serdo pagos da seguinte forma:

Apéds a execucdo dos servicos objeto do presente Contrato.

Os pagamentos ocorrerdo em até trinta dias corridos ap0s a apresentagao das faturas.

Reajustamento de precos: NAO SERA APLICADO.

Atualizag@o monetéria: Sera aplicada pela falta de pagamento apds o cumprimento do objeto, contados a
partir de 30 (trinta) dias apés a entrega da(s) faturas até a data em que ocorrer o pagamento.

CLAUSULA TERCEIRA — DA LEGISLACAO

O presente Contrato sera regido pela Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes.
Carta Convite Compras e Servigos n® XXX/XXXX

Processo Administrativo n® XXX/XXXX

CLAUSULA QUARTA — DAS OBRIGAGOES DAS PARTES
a) Da contratante:
1. Definir precisamente o objeto deste contrato, priorizando os servicos em funcdo dos recursos
alocados para esta finalidade;
2.  Empenhar os recursos necessarios ao desenvolvimento normal dos trabalhos;
3. Realizar os pagamentos de acordo com a Clausula Terceira;
4. Promover o acompanhamento e fiscalizacdo dos servigos;
b) Da contratada:
1. Assumirintegral responsabilidade pela direcéo e supervisédo dos trabalhos, garantindo a execucéo
dos servicos de acordo com as especificagdes técnicas;
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2. Atender e assumir todas as despesas de fornecimento de materiais, equipamentos, transportes,
mao-de-obra, administracdo, encargos tributarios, sociais, trabalhistas e as providéncias
necessarias a boa e completa execucéo dos servicos ora contratados;

3. Facilitar a fiscalizacdo da contratante, fornecendo informacdes e demais elementos solicitados
objetivando o cumprimento do Objeto deste contrato;

4. Obrigar-se a aumentar a quantidade e os tipos de equipamentos utilizados, bem como o nimero
de integrantes da equipe técnica e administrativa, quando se fizer necessério, desde que sem
Onus para a contratante;

5. Comprometer-se em manter, durante todo o periodo do contrato, as condicbes técnicas e de
habilitacdo que a tornaram aptas a participar da licitagdo referente a este contrato;

6. Nos precos propostos deverdo ser considerados o0s custos para execucdo, pela licitante
vencedora, para a perfeita execucdo de todos os servigos.

7. Aceitar as demais condi¢cBes de execucdo e rescisdo de contratos previstas na Lei n°® 8.666/93 e
suas alteracdes e em especial os artigos 69, 76, 77, 78, 79 e 80.

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZACAO
Os servicos objeto deste contrato serdo fiscalizadas por pessoa credenciada pela contratante com
poderes para:

a) Verificar o fiel cumprimento deste em todos os termos e condi¢gbes, inclusive projetos e
especificacdes, sendo que eventual omissdo ndo eximir4d a contratada dos compromissos e
obrigag6es assumidas perante a contratante;

b) Rejeitar todo e qualquer material de ma qualidade ou néo especificado e estipular o prazo para
sua substituicéo;

c) Exigir a imediata substituicdo de qualgquer membro da equipe técnica, que ndo corresponda
técnica e disciplinarmente as necessidades dos servicos, sem prejuizo de cumprimento dos
prazos e condi¢bes contratuais;

d) Decidir quando a aceitacdo de material similar ao especificado, sempre que ocorrer motivo de
forca maior;

e) Qualquer comunicacgédo, ordem de servico, reclamagéo, imposicao de multa, intimacéo, etc., entre
a contratante e a contratada sera feita por escrito, devidamente protocolada;

CLAUSULA SEXTA - DAS SANCOES

Pela inexecucdao total ou parcial do presente contrato, a contratante podera, garantida a prévia defesa,
aplicar a contratada as seguintes penalidades: adverténcia, multa, suspenséo temporéria do direito de
licitar e contratar, declaragcéo de inidoneidade para licitar ou contratar, conforme as condi¢cfes a seguir
estabelecidas:

1. As multas previstas serdo as seguintes:

a. 0,3% (trés décimos por cento) do valor do contrato por dia que ultrapasse o prazo para inicio da
execucao dos servigos, até completar 30 (trinta) dias;

b. 0,3% (trés décimos por cento) do valor do servigco por dia de atraso em relagdo ao prazo
estabelecido no Cronograma aprovado, até que atinja o percentual de 10% (dez por cento) do
item do servigo na proposta de precos;

2. As multas previstas no item anterior sdo independentes e serdo aplicadas cumulativamente, quando
couberem;
3. As multas a que se referem as alineas “a” e “b” do item 1 ser&do devolvidas a contratada desde que ela
termine o servigo rigorosamente dentro do prazo global estipulado, e se houver recuperacéo dos atrasos
Nnos prazos parciais;
4. A contratada n&o incorrera na multa referida na alinea “a” do item 1 na ocorréncia de caso fortuito ou
de forga maior, ou de responsabilidade da contratante;
5. A suspenséo temporaria do direito de licitar e contratar sera declarada em fungéo da natureza e
gravidade da falta cometida, consideradas, ainda as circunstancias e os interesses da mesma e néo
podera ter prazo superior a 02 (dois) anos;
6. A declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com o servi¢o publico municipal sera em funcao
da natureza e gravidade da falta cometida, de faltas e penalidades anteriores aplicadas, ou em caso de
reincidéncia;
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7. A contratada, independente das multas ja previstas, perdera a Garantia de Execucéo dos servigos,
caso ocorra a inexecucédo parcial ou total do contrato, quando houver.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO
O presente contrato podera ser considerado rescindido de pleno direito, mediante caracterizacao formal
de qualquer dos itens abaixo:
a. por inadimplemento da contratante, quando faltar com o pagamento a contratada no prazo de 90
(noventa) dias da data estabelecida;
b. por inadimplemento da contratada, quando ultrapassar o prazo para inicio da execucédo dos
servicos a partir de 30 (trinta) dias;
c. por concordata, faléncia ou liquidag&o da contratada;

A contratante podera alterar ou rescindir unilateralmente o contrato por despacho motivado, sem direito a
ressarcimento ou indenizac¢éo a contratada.

CLAUSULA OITAVA — DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS
ApOs concluidas as etapas 0s servigos serdo recebidas:
a. provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento e pela fiscaliza¢do, mediante termo
circunstanciado, apés comunicacao escrita da contratada;
b. Definitivamente por servidor ou comissdo designada pela contratante mediante termo
circunstanciado assinado pelas partes em até 30 (trinta) dias apds o recebimento provisorio;
c. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e criminal da contratada
dentro dos limites estabelecidos pela Lei n® 8.666/93 e suas alteracdes.
CLAUSULA NONA — DOS RECURSOS E DOTACAO ORCAMENTARIA
Os recursos destinados para atender as despesas decorrentes do presente Contrato, correrdo a conta
da Unidade Orgcamentéria:
Secretaria:
Projeto/Atividade:
Elemento:
Fonte de Recurso:

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
Fica eleito o Foro da Comarca de Terra Nova/BA para dirimir quaisquer dividas ou controvérsias
relacionadas com o0 mesmo, que ndo puderem ser solucionadas administrativamente.
E, por estarem justos e contratados, firmam o presente em 3 (trés) vias de igual teor e forma, com as
testemunhas que, nesta qualidade, o subscrevem.

Terra Nova, I/

Eder Sao Pedro Menezes
Prefeito Municipal

Pela Contratada

Testemunhas:
CPF:
CPF:
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ANEXO IV
CARTA CONVITE n° 000/2023

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP
(MODELO)
Ao
Municipio de Terra Nova
Comisséo Permanente de Licitacdo

DECLARO para os devidos fins e sob as penalidades da Lei, que a empresa ,
inscrita no CNPJ sob n° , esta enquadrada como
(Microempresa/EPP), e cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, e estid apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei. Outrossim declaro que néo existe qualquer impedimento
entre 0s previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006.

Terra Nova Bahia de de 2022

NOME DO RESP. DA EMPRESA

Este Anexo devera ser apresentado no Envelope n° 01 - Habilitac&o
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ANEXO V
CARTA CONVITE n° 000/2023

MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

(Identificacdo completa do representante da licitante), com o representante devidamente constituido de
(Identificacdo completa da licitante) doravante denominado (Licitante) para fins de participacdo no certame
licitatorio acima identificado, declaro, sob as penas da lei, em especial o art.299 do Cédigo Penal Brasileiro,
que:

1. A proposta apresentada para participar desta licitacdo foi elaborada de maneira independente por mim
e 0 contelido da proposta ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitacdo, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa,

2. A intencdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitacdo n&o foi informada,
discutida ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitacdo, por qualquer meio
ou por qualquer pessoa;

3. Que ndo tentei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato desta licitacdo quanto a participar ou nédo dela;

4. Que o conteudo da proposta apresentada para participar desta licitagdo ndo sera, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato desta
licitacdo antes da adjudicacdo do objeto;

5.  Que o conteludo da proposta apresentada para participar desta licitacdo ndo foi, no todo ou em parte,
direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer integrante do érgao licitante antes da
abertura oficial das propostas; e que estou plenamente ciente do teor e da extenséo desta declaracéo e que
detenho plenos poderes e informacgdes para firma-la.

CIDADE, de de 2023

Razdo Social
CNPJ
(nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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ANEXO VI
CARTA CONVITE n° 000/XXXX
(modelo)

DECLARAGAO DO LICITANTE DE QUE NAO SE ENCONTRA SUSPENSO DE LICITAR OU
IMPEDIDO DE CONTRATAR

Declaro, na condi¢éo de licitante, ndo estar suspenso de licitar ou impedido de contratar com
gualquer entidade integrante da Administracéo Publica Municipal, Estadual ou Federal, direta ou
indireta.

, , de de
Local e Data
Licitante Interessado
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ANEXO VII
CARTA CONVITE n° 000/XXXX
(modelo)

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE MENOR
NO QUADRO DA EMPRESA

A (nome da empresa)......cccccceeeeeeeeiieiiinnnnnnns CNPJ, n° .., , com sede a
...................................... , neste ato representado pelo (s) (diretores ou sdcios, com qualificacéo
completa - nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissédo e endereco), DECLARA, para
fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e (assinalar com “X”, conforme o caso):

(...) ndo emprega menor de dezesseis anos.

(...) ndo emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz.

Data e Local

Assinatura do Diretor ou Representante Legal
(Nome, carimbo e assinatura do representante legal da empresa).
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