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Prefeitura Municipal de Terra Nova
Decreto

Estado da Bahia
PREFEITURA MUNICIPAL DE TERRA NOVA
RUA DR, FLAViO PACHECO PEREIRA N°. 02, CAIPE.
TERRA NOVA - BAHIA CEP: 44,270-000

CNPJ: 13.824 511/0001-70 - TEL- 75 3238-2061/2062 FAX - 3238-2098

DECRETO ND 92/2020, 1)E 11 DE NOVEMBRO DE 2020,

Dispue sobre normas e procedimentos relatives

ao enecrrainento do cxcrcfeio finaneciro do ano

de 2020 e da outras providencias.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE TERRA NOVA, ESTADO DA BAHIA,

no uso de suas atribuivdes legais que lhe silo conferidas por Lei:

Considerando o disposto nas Leis 4.320/64 e 101/00 (LRF-Lei de

Responsabilidade Fiscal), as quais estabelecem normas de Finamjas publicas a serem

observados por todos os entes pubticos da Federate;

Considerando a necessidade de observar as disposifSes contidas nas Normas

Brasileiras de Contabilidadc Aplicadas ao Setor Publico - NBCASP, editadas pelo

Conselho Federal de Contabilidade (CFC), bem como atender as orientates emitidas

pcla Secretaria do Tesouro Nacional (STN), acerca dos procedimentos contdbeis

or9amcnt&rios e patrimonial a serem adotados pelas entidades do setor publico para

fins dc consolidate das Contas Nacionais;

Considerando as orientates emitidas pelo Tribunal de Contas dos Municipios

do Estado Bahia (TCM-BA), que tratam sobre o processo de mensuraÿo, registro,

evidential e prestaÿo de comas dos recursos pubiicos;

Considerando a necessidade de padronizar os procedimentos a serem observados

por todos os entes integrates deste Municipio, para fins de claboraÿo das

demonstraÿdes consolidadas, pelo Poder Executive, cm conformidade com o disposto

no artigo 51 da Lei de Responsabilidade Fiscal,

DECRETA:

Art, 1“ Todos os poderes e orgdos da Administrate Direta e Indirela,

integrantes do Municipio, inclusive suas Empresas Publicas, Sociedades dc Economia
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Mista e Consbrcios Pi'iblicos deverjto ohservar as orientaffies contidas neste Decreto

para nortear o processo de reconhecimento, processamento e evidencing das

informatics contabeis sob os aspectos de natureza ortjamerudria, economica, financeira

e fisica do patrimbnio da entidade do setor phblieo e suas mutates, em apoio ao

processo de tomada de decisao, a adequada prestavao de contas; e o neees$6rio suporte

para a inslrumentulizuio do comrole social.

Paragrufu linico. Para fins deste Decreto e aid a entrega do Balango c Prestaÿao

dc Contas. scr3o consideradas urgentes e priorilarias todas as atividados vinculadas 3

mensuraq3o, reconhecimento, processamento e evidenciaq&o dos atos e fates contdbeis

sob os enfbqucs orqamcntbrios, de controle e patrimonial.

Art. V Compete aos dirigenles dos 6rgdos e entidadcs a que se refere o art. 1°

constituir aid o dia 30 de Novembro de 2020, as cotnissdes necessdrias para

promoverem os procedimcntos relativos ao levantamento da posiÿdo patrimonial do

munidpio em 31,12,2020, quando necessario, em eonsondneia com as Resolufdes if

1060/05 do Tribunal de Contas dos Muniripios do Estado da Bahia e suas alteraÿes e

cm conformidadc com os Principios c as Normas Brasileiras de Conlabilidade Aplieada

ao Setor Publico, para tanto, constituindo, no mfnimo, as seguintes comissoes:

I - Comissdo de Levantamento de Saldos de Caixa e Equivalentes de Caixa a qual

devera apresentar Termo de Conferdncia de Caixa c Equivalentes de Caixa lavrados no

ultimo dia do mes dc dezembro c demonstrativo das Contas Bancarlas,

11 - ComissSo de apuraio dos saldos dos Estoques.

Ill - ComissSo para apuraÿSo dos saldos da Divida Ativa a fim de apurar a relaio de

valores e titulos da divida ativa tributaria e n&o tributaria, discriminados por

comribuinte e corrigidos,

IV - Comiss&o de Inventbrio com o objetivo de apresentar relatdrio eontendo todos os

bens constantes no ativo imobilizado.

V - ComissSo para apuraÿao dos saldos do Ativo e Passivo Ciron!ante.

VI - Comissao para apuiuio dos saldos do Passivo N3o Circulante, inclusive da Divida

Consolidada.

VIT - Comissdo dc apuraqao dos saldos dos Precatdrios junto ao Tribunal de Justlya.
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91°. A comissilo a que se refere o inciso ] deste Deereto serti constitutda por servidores

que n3o fafam parte da Tesouraria ou CoordenaqSo Fi nanceira.

§2° As comissfies a que se refere o caput deverao apresentar relarorio conclusivo

contendo os saldos patrimonies com posiÿSo de 31 de dezembro de 2020 ate o dia 25

de janeiro de 2021,

Art. 3“As entidades do seior publico citadas no artigo 1", deverao soiicitar dos credores

com os quais mantenham obrigaÿGcs parceladas, os respectiveÿ extratos das dividas

contendo informaÿo atualizada quanto ao saldo da divida, demonstrando,

i nd ividua]mente, o valor original da divida. bem como os valores relatives a juros,

multa e atualizafdo monetÿria com posivao de 31 de dezembro de 2020, os quais

deverSo ser encaminhados ate o dia 25 de Janeiro de 2021 para o setor de

Comabilidadc da Prcfeitura.

Art, 4° A realizaÿ&o de processes licitalorios e emissao de empenhos obedecerilo aos

seguinles prazos limites:

\ - Fica vedada a parti r de 15 de dezcmlirn de 2020 a abertura de processos licitatdnos

nas modalidades, carta convite. pregdo, tomada de pre?os, concorrencia e leil&o, com

recursos proprios, desde que rel’erentes ao exerefeio de 2020;

II - As unidades encaminhardo solid taÿdo de empenhos ale o dia 15 de dezembro dc

20211, condicionada a disponibilidade de recursos financciros existentes na tesouraria;

111 - Todos os Secretaries Municipals devem encaminhar ate o dia 30 de nuvembro de

202(1 a relaÿSo dos bens e servipos que pretendem consumir no excreteio de 2020 para

dar inicio aos procedimemos licitatorios;

Art. 5°As folhas de pagamento deverao ser encaminhadas h Secretaria de

Planejamento e Administrate para providenciar os registros contabeis e pagamento

de acordo com os seguintes prazos limites:

1 - ate o dia 20 de dezembro dc 2020 devera ser encaminhada a folha do m&s de

dezembro/2020 e a pareela final ao pagamento do ddcimo terceiro.

Art. Somcntc poderao ser emitidos empenhos at£ o dia 15 de Dezembro do corrcnte

ano, ressalvados oscasos excepcionais, devidamentc autorizados pelo Chefe do

Execulivo, c os referentes a:

- Pessoal e encargos sociais;
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II - Encargos e Amortizaÿilo da dividapublica;

III -Contas de energia, agua e telefbne;

IV - Contratos de execug&o continuada e Convcnios;

V - Precatdrios.

VI - Dcspesas Obrigatorias relacionadas ao cumprimento dos limites de gastos com

EducavSo e Saude.

VII - Contratos objetos de processos licitatbrios cm andamento na emissdo deste

Decreto.

Pardgrafo unico - Para a corrcta obscrvancia do princlpio da anualidadc do orsamento,

somcntc deverSo ser empenhadas no exercicio financdro as parcelas de contratos e

convbnios com conclusdo prevista ate 31 de dezembro de 2020.

Art. 7° SerSo anulados ate o dia 31 de dezembro de 2020, apbs a liquidaÿfio e

pagamenlo das f'aturas do mSs, todos os saldos dos empenhos emilidos por estimativa,

tais como os referentes a serviÿos de lbmeeimento de energia elbtrica, dgua,

telecomunicafdes, bcm como os saldos dos empenhos por estimativa referentes as

despesas de pessoal.

Art. 8“ As despesas cuja execuf&o orÿamcntaria ja foi iniciada poderdo ser liquidadas

ate o dia 31 dc dezcmbro de 2020, desde que disponha saldos tmaneeiros

comprovados nas respectivas forites dc recursos, nos termos do artigo 42 da Lei

101/2000.

Art. 9“ As despesas empenhadas e ndo liquidadas no corrente exercicio, quando

representarem despesas efetivamente incorridas cm fase de verifieaÿSo do direito

adquirido pelo credor ou quando o prazo para cumprimento da obrigaÿo assumida pelo

credor esliver vigente serilo inscritas em Restos a Pagar Nfio Processados, por fonte de

recursos, ate o limite das disponibilidades tinanceiras apuradas, depois dc dcscontudo o

montante inscrito em Restos a Pagar Processado.

§1* As despesas empenhadas e ndo liquidadas no exercicio dc 2020 que ndo se

enquadram na situate prevista no caput, dever&o ter os empenhos anulados.

Art. 10 A geraÿSo das despesas classificadas como “Restos a Pagar", no ambito de cada

6rgSo e Entidade equivalente da Administrate Dircta e Indireta serd de sua inteira

responsabilidade e devera cumprir o disposto neste Decreto, observando o principio da
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competencia e a dispombilidade de caixa, na respectiva Fonte de Recurso para seu

atendimento.

Art. II £ vedada a inscrifao cm Rcstos a Pagar Nio Processados de despesas

empenhadas para o atendimento de:

I - adiantamento em geral;

II -diarias;

III - despesas de exercicios anieriores; e

IV - despesas de pessoal em geral.

Art. 12 A Contabilidade cancelara, no dia 15 de dezembro de 2020, os Reslos a Pagar

Nao Processados inscritos cm exercicios anteriorcs, cujas despesas nao foram

autorizadas ou iniciadas, Este cancelamento se dara mediatite processo administrative,

em observineia aos requisites relacionados na Instru?So Cameral N°. 001/2016 1“ C,

Tribunal de Contas dos Municipios da Bahia.

§1“ As entidades descrilas no arligo 1° deveriio encaminhar para o Setor Contabil ate o

dia II de Janeiro de 2021, a rclaÿao dos restos a pagar, discriminando os processados e

nSo processados do exercicio, devendo scr clcncados por numeros de ordem e dos

empenhos, a dotaÿo, valor e nome do eredor, informando-se o numero de inscribe no

CNPJ ou CPF, fazendo-se constar a data do contrato e do empenho e, se processados, a

data da liquidaÿo, indicando-se, ainda, aquelas despesas, liquidadas ou n5o, que por

falta de disponibi!idade financcira deixaram de integrar os rcstos a pagar do exercicio,

§ 2UA Secretaria Municipal da Fazenda diligenciari no senlido de que todas as

anulaÿOes de empenho ou de saldos de empenho considerados insubsistentes estejam

concretizados ate o dia 31 de dezembro de 2(120.

Art, 13 Os pagamentos de despesas poderio ser efetuados ate 31 de Dezembro de

2020.

§1° Os casos cxccpcionais poderSo ser pagos ate o ultimo dia util do exercicio dc 2020,

com a devida e expressa autorizaÿao emilida pelo responsive) peta entidade.

§2° A Secretaria Municipal da Fazenda remetera a Contabilidade ate o dia 05 de

extratos banearios, devidamente autenticados pelo Bancojanciro de 2021

eacompanhadas das respectivas conciliates de todas as contas bancarias que tenham

movimentado rccursos fmanceiros. i
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§3° Os responsiveis pcIa gestio financeira nas entidades publicas dcstc Municipio

deverge lavrar Termo de Conferencia de Caixa e Equivalente dc Caixa no dia 31 de

dezembro de 202(1, devidamente assinadas pela comissiio designada para tal.

Art. 14 Os Passives Cireu Iantes ngo comprovados dcvergo ser cancelados mediante

processo administrativo cujo procedimento e indicate devera constar em decrelo

publicado com este fun.

Art, 15 Os saidos do Ativo e Passivo circulante deverao ser levantados atrav£s de

comissiio indicada no art. 2° e disponibilizados para o Sctor de Contabilidade ate 11 dc

Janeiro de 2021.

Art. 16 Todo recurso publico repassado atitulo de subvenqgo social is entidades civis

deveri ser prestado contas ao municipio no prazo mgximo de 30 (trinta) dias contados

da aplicafSo de eada pareela recebida ou da totalidadc dos recursos, na hipdtese dc o

repasse ter sido feilo em parcela unica.

§ V - Caso a aplicafio nSo se de em saa totalidade dentro do exercicio em que os

recursos foram liberados, deverao scr prestadas contas da aplicafSo parcial desses

recursos ate o dia 31 dc Dezembro do corrente ano.

§ 2" - A entidade civil que, no prazo estabciccido, nSo prestar contas dos recursos que

toram repassados, seri descredenciada para o recebimemo de novas subvenffics ou

auxilios, mediante ato do Executivo Municipal, a ser encaminhado ao TCM, sem

prejuizo de vir este a proccder a respectiva tomada dc contas, conforme disposlo no

art.8& da Resolute n° H 21/05 c suas aUeraÿdes do Tribunal dc Contas dos Municfpios,

Art. 17 Todas as prestafQes de contas com a respectiva devoluÿSo dc saldo, se houver,

devergo ser realizadas ate o dia 28 dc Dezembro de 2020.

Art. 18 O inventario dos bens palnmoniais mbveis e imdveis e o relatdrio conclusivo

elaborado pela Comissiio de Inventirio deveri ser enviado pelas entidades municipals i

Contabilidade da Prcfcitura, aiti o dia 15 dc Janeiro de 2021,

§1“ O tnvent£rio seri apresentado com relaÿao dos bens adquiridos no exercicio com os

respect ivos valorcs de bens do ativo nSo circulante, indicando-se a sua alocaqSo c

numeros dos respeedvos lombamentos, acompanhade per certidgo emitida pela Prefeita,

Secretÿrio de Finanqas c pelo Encarregado do Controle do Patrimonio, contendo o total

dos bens patrimoniais dc forma segregada, evidenciando o total da depreciafao,

exaustSo e amorrizaÿgo, conforme o caso, atestando que todos os bens do municipior

I
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{ativo ndo circulante) encontram-se registrados e submetidos ao controle aprupriado,

eslando, ainda, identificados por plaquctas para fins dc atcndimento a Rcsoluÿdo N°.

1060/05 e suas alterasdes do Tribunal de Contas dos Municipios da Bahia.

§2“ A relaÿdo de bens moveis e imoveis devera ser disponibilizada ao Setor de

Contabilidade considerando os bens mdveis e imdveis adquiridos ou construidos em

2020, descripao dos bens doados ou recebidos especificando o nome do doador ou do

donat&rio em conf’ormidade com a legislafSo vigente.

Art. O Setor de almoxarifado em conjunio com a Comissao dc Levantamento de

Bstoques devera encaminhar para a Contabilidade at<5 o dia 20 de janeiro de 2021 o

relatorio de movimentafjio de material em estoque relacionado a material de consumo e

distribute gratuita,com os respectivos lanÿamentos de entrada, refcrcnte as aquisiÿoes

realizadas, e saida, pclo consumo e perdas.

Art. 20 O Livro da Dfvida Ativa deverd scrclaborado pclo Setor de Tributos c

encaminhado juntamente com o relatririo da Comissao de ApuraijSo da Divida Ativa ao

setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal atd o dia 21) de janeiro dc 2021.

§r O Livro da Divida Ativa deverd conter relaÿdo de valores e titulos da divida ativa,

tributaria e nao tributdria, inscritos no exercicio, discriminados por contribuinte e

corrigidos, devendo, entretanto, ser apresenlada ccrtiddo emitida pela Prefeita c

Secretdrio de Finanÿas, com o total da divida ativa tributdria e ndo tributaria, atestando

estarem tais valores devidamente registrados.

§2° A Secretaria Municipal da Fazenda devera encaminhar a Contabilidade, atd o dia

20 dc janeiro de 2021, demonstrative dos resultados alcantjados evidenciando o

desempenho da arrccadaÿo em relate a previsdo, destacando as providencias adotadas

no ambito da fiscalizaÿdo das receitas c combate it sonega9ao, as af6es dc recuperate

dc erdditos nas instancias administrativa e judicial, bem como as demais medidas para

incremento das receitas tributarias e de contributes com o objetivo de cumprir o que

determina o art.58 da Lei Complementar N°. 101/00.

§3° O exposto nos pariigrafos anteriores devera cstar em consonancia com as

disposifdcs contidas nas Resolufoes do TCM-BA que dispfie sobre prestato de contas

anual das entidades alcamjadas por cste decrelo.

Art. 21 A relato dos processos judiciais devera ser elaborada pela Procuradoria Geral

do Municipio e encaminhada i Contabilidade, atd o dia 20 de janeiro de2021.

1
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Art.22 Todas as cntidadcs municipals dcvcm rcpassar os valores retidos a tftuio de 1SS

e [RRF para a conta do tesouro municipal, atd o dia 31 dc dczcmbro de 2020,

Art. 23 Os valorcs liquidados a titulo de 1NSS Patronal e PASEP deverJo ter os

respectivos pagamentos realizados,

Paragrafo unicu - Os demais valores retidos de lerceiros, dos quais o municipio scja

apenas o tie! dcpositario, dcvcrSo ter os rcspcctivos recolhimentos realizados;

DAS DISPOSICOES F1NA1S

Art. 24 A Secretaria Municipal da Fazenda deverd cncaminhar a Contabilidade

Relalbrio firmado pela Prel'eila aeerca dos projetos e atividades concluidos e em

conclusive, com idcntificaÿo da data de inicio, data de conclus3o, quando couber, e

percentual da rcalizafSo llsica e fmanceira atd o dia 20 de janciro de 2021,

Art. 25 As disposiÿdes conlidas neste Decreto aplicam-sc, no que couber, a todas

enlidades integnmles do municipio, em confbrmidade com o disposto no artigo 1°.

Art, 26 Para IIns de cumprimento do Inciso IN Artigo 50 da Lei 101/2000 os brgdos da

administrate direta e indireta, inclusive os Consbrcios Publicos, deveriio encaminhar a

Contabilidade a presiaÿSo de comas do mes dc dezembro, alem da documentafflo
referente k prestaÿao de contas anuai em consonancia com as orientates do TCM - BA,

atÿ o dia 31 deJaneiro de 2021,

Art. 27 O horano de luncionamento das unidadcs admin istrativas da Prefeitura

Municipal dc Terra Nova obcilecerd ao disposto no Decreto Municipal N°. 92/2020,

respeitando as individualidades de cada brg&o e unidade e gamutindo o atendimento

publico.

§ 1" Sera concedido um recesso aos servidores publicos no periodo. respeitando as

determinatees e regulamentaffies proprias dos gestores das pastas que poderSo trazer

exceij&o para os servidores lolados nos orgSios de atendimento essencial a populate,

setor administrative, de pessoal, linunÿas, contabilidade, services urbanos, educaÿo e

saude, poderao trabalhar em tumos com substitute entre os servidores, desde que nko

acarrcte prejuizo ao atendimento.
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§2" Durante o perindo deste Decreto sera mantido o atendimento ati publico no setor de

tributedo para atendimento cm casos restrilos.

Art. 28 Aos compromises financeiros resultantes de ConvSnios, termos de ajustes ou

transl’erencias voiuntdrias realizadas com oulros entes da federaÿo nao se aplicam as

normas cstabelecidas no art. 4° deste Decreto.

Art. 2!) 0 nao cumprimento das disposiÿOes conlidas neste Decreto implicara cm

responsabilidadc funcional e pessoal do servidor.

Art, 30 Cabe a Contioladoria do Municipio zeJar pelo cumprimento do disposto deste

decreto e adotar as providencias para a responsabilizafSo dos dirigentes e dos servidores

qne prat icarem atos em desacordo com as disposiÿCes nele contidas,

Art, 31 Este Decreto entrara cm vigor na data da sua assinarura, revogadas as

disposiÿocs cm contrario.

Cabinetc da Prefectflÿdc 11 de novembro de 2020,

Marineide Pereira Soares

PREFE1TA MUNICIPAL
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