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Prefeitura Municipal de Candido Sales

Lei

Prefeitura de

CANDIDO SALES

PROGRESSO, TRANSFORMAGAD E JUSTICA SOCIAL

GABINETE DA PREFEITA
LEI MUNICIPAL N° 263/2018, DE 23 DE MARCO DE 2018.

Autoriza firmar Convénio de Cooperacdo entre
Entes Federados celebrado entre o Municipio de
Candido Sales e o Estado da Bahia, autorizando a
gestdo associada de servicos publicos de
abastecimento de dgua e de esgotamento sanitdrio.

A PREFEITA DO MUNCIIPIO DE CANDIDO SALES-ESTADO DA BAHIA, no uso legal de
suas atribuicoes e de conformidade o que dispoe a Lei Organica do Municipio e legislacao
correlata, faco saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu, Prefeita,
sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. Fica autorizado firmar o Convénio de Cooperacao entre Entes Federados
celebrado entre o Municipio de Candido Sales e o Estado da Bahia, Anexo Unico desta Lei,
especialmente para:

I — autorizar a gestdo associada de servicos publicos de abastecimento de agua
e esgotamento sanitario;

II — no ambito da gestdo associada, delegar o exercicio das competéncias de
regulacédo e fiscalizacdo dos servicos publicos de abastecimento de agua e de esgotamento
sanitario a Agéncia Reguladora de Saneamento Basico do Estado da Bahia - AGERSA,
6rgao autonomo vinculado a Secretaria de Infraestrutura Hidrica e Saneamento - SIHS do
Estado da Bahia; e

III - no ambito da gestdo associada, delegar a prestacdo dos servigos publicos
de abastecimento de agua e de esgotamento sanitario mediante o cumprimento das
condicoes de validade dos contratos previstas no Art. 11, caput e incisos, da Lei Federal n°
11.445 de 5 de janeiro de 2007, que estabelece a existéncia de plano de saneamento basico
editado pelo Titular, a existéncia de estudo comprovando a viabilidade técnica e
econdmico-financeira da prestacdo universal e integral dos servicos na area de
atendimento contratual, a existéncia de normas de regulacéo e fiscalizacao e a realizacao
de audiéncia e consulta publica a respeito da minuta do contrato de programa, bem como
mediante as tratativas dos termos do futuro contrato de programa a ser celebrado entre o
Municipio de Candido Sales e a Empresa Baiana de Aguas e Saneamento S/A.

Art. 2°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Art.3°. Revogam-se as disposicdes em contrario.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE CANDIDO SALES - BAHIA, EM 23 DE MARCO DE 2018.

Elaine Pontes de Oliveira
Prefeita Municipal
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GABINETE DA PREFEITA
LEI MUNICIPAL N° 264/2018, DE 23 DE MARCO DE 2018.

“Regula o processo administrativo, no ambito da
administracdo direta e indireta do Municipio de
Candido Sales e da outras providéncias”.

A PREFEITA DO MUNCIIPIO DE CANDIDO SALES-ESTADO DA BAHIA, no uso legal de
suas atribuicoes e de conformidade o que dispoe a Lei Organica do Municipio e legislacao
correlata, faco saber que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu, Prefeita,
sanciono a seguinte lei:

TITULO I
PARTE GERAL
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Lei dispdoe sobre o processo administrativo no ambito da
Administracao direta e indireta, do Municipio de Candido Sales- Bahia, visando,
em especial, a protecao dos direitos dos administrados e ao mais justo e célere
cumprimento dos fins da Administracao.

Paragrafo tnico- As disposicoes desta Lei aplicam-se subsidiariamente aos
processos administrativos com disciplina normativa especifica e as sociedades de
economia mista, empresas publicas e outras entidades da Administracdo indireta
regidas pelo direito privado, no que couber.

Art. 2° - Para os fins desta Lei, considera-se:

I - 6rgao: a unidade de atuacédo integrante da estrutura da Administracao direta ou
indireta;

II - entidade: a unidade de atuacao dotada de personalidade juridica;

III - autoridade: o servidor ou agente publico dotado de poder de decisao;

IV - procedimento administrativo: a sucessdo ordenada de atos e formalidades
tendentes a formacao e manifestacao da vontade da Administracao Publica ou a
sua execucao;

V - processo administrativo: a relacdo juridica que se traduz em procedimento
qualificado pelo contraditorio e ampla defesa.

Art. 3° - A Administracdo Publica obedecera aos principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, celeridade, razoabilidade,
proporcionalidade, motivacao, devido processo legal e ampla defesa, seguranca
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juridica, oficialidade, verdade material, gratuidade e, quando cabivel, da
instrumentalidade das formas.

§ 1° - Somente a lei podera condicionar o exercicio de direito, impor dever, prever
infracao ou prescrever sancao.

§ 2° - A Administracao respeitara padroes éticos de probidade, decoro e boa-fé,
procedendo, na relacdo com os administrados, com lealdade, correcao e coeréncia,
sem abuso das prerrogativas especiais que lhe sdo conferidas.

§ 3° - A Administracao zelara pela celeridade dos processos administrativos,
ordenando e promovendo o que for necessario ao seu andamento e a sua justa e
oportuna decisdo, sem prejuizo da estrita observancia aos principios do
contraditorio e ampla defesa.

8§ 4° - As decisdes administrativas que colidam com direitos subjetivos dos
administrados devem guardar adequacdo entre meios e fins, vedada a imposicao
de obrigacoes, restricoes e sancoes em medida superior aquelas estritamente
necessarias ao atendimento do interesse publico.

§ 5° - As decisdes da Administracao serdo divulgadas na imprensa oficial,
ressalvadas as hipoéteses de sigilo previstas na Constituicao, observada a proibicao
de publicidade para promocéao pessoal de agentes ou autoridades.

§ 6° - A Administracdo nao podera privilegiar, beneficiar, prejudicar ou privar de
qualquer direito o administrado, em razado de sexo, raca, cor, lingua, religido,
conviccao politica ou ideologica, nivel de escolaridade, situacdo econémica ou
condicao social, ressalvadas as situacoes previstas em lei.

§ 7° - A norma administrativa sera interpretada da forma que melhor garanta o
atendimento ao fim publico a que se dirige, sendo vedada a aplicacao retroativa de
nova interpretacédo para os atos ja praticados.

§ 8° - O processo administrativo adotara formas simples e suficientes para
propiciar adequado grau de certeza, seguranca e respeito aos direitos do
administrado.

§ 9° - O direito de peticao sera exercido independentemente da cobranca de taxas,
sendo vedado a Administracao recusar-se a receber peticao, sob pena de

responsabilidade do agente publico.

CAPITULO II -
DOS DIREITOS E DEVERES DO ADMINISTRADO

¥ Praca Moisés Félix dos Santos, 274 - Centro  ® 77 3438-1041 | 3438-1182

Pca Moisés Félix dos Santos | 274 | Centro | Candido Sales-Ba

www.pmcandidosales.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
91000E3A8FABFC3EA765E40DDDDFBIFO



terca-feira, 3 de abril de 2018 | Ano VI - Edig&o n° 00537 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Candido Sales

Prelfeitura de

CANDIDO SALES

PROGRESSO, TMHSFORMﬂADEJUSTIEASDCML
Art. 4° - Sao direitos do administrado ao postular no processo administrativo, sem
prejuizo de outros que lhe forem assegurados:
I - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, os quais deverao colocar
a disposicao meios para o exercicio de seus direitos e cumprimento de suas
obrigacoes;
II - obter decisao final motivada, com observancia dos prazos fixados em lei, sobre
requerimentos ou denuncias formuladas;
III - ter ciéncia da tramitacdo dos processos administrativos em que figure como
interessado, bem como das manifestacoes definitivas e das decisdes proferidas;
IV - ter vista dos autos na reparticdo na qual tramita o processo, pessoalmente ou
por procurador legalmente constituido, ressalvados os casos previstos em lei;
V- fazer carga dos autos em que figure como parte interessada, pessoalmente ou
por procurador legalmente constituido, ressalvados os casos previstos em lei;
VI - formular alegacodes, produzir provas e interpor recursos, os quais serao
obrigatoriamente objeto de apreciacdo e manifestacdo motivada da autoridade
competente;
VII - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatoria a
representacao legal.

Paragrafo tinico - Na hipotese de violacao aos direitos previstos neste artigo, por
ato imputavel a Administracao, o postulante podera apresentar reclamacao formal
a autoridade imediatamente superior, para adocao das providéncias cabiveis.

Art. 5° E assegurado ao administrado o direito a obter certidao de tudo que lhe
interesse pessoalmente, para defesa de direitos e esclarecimentos, na forma
prevista na Constituicao Federal.

Art. 6° - E assegurado ao administrado o direito a obter copia de documento, com
certificacdo de sua autenticidade, que se encontre em poder da
Administracao ressalvado o pagamento das despesas reprograficas.

Art. 7° - E assegurada, em qualquer instancia, prioridade da tramitacdo dos
processos administrativos e na execucao dos atos e diligéncias em que o postulante
ou interveniente for:

I - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos, na forma definida no
Estatuto do Idoso;

II - pessoa portadora de necessidades especiais ou de doenca grave, na forma
definida em regulamento.

III — as pessoas gestantes, as lactantes, as pessoas com criancas de colo e os
obesos.

§ 1° - Na hipotese prevista no inciso I, o requerimento de prioridade sera instruido
com a comprovacao da idade mediante copia de documento de identificacao
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expedido por é6rgao oficial e dirigido a autoridade competente para decidir o feito,
que determinara as providéncias a serem cumpridas, consignando essa
circunstancia de modo visivel nos autos do processo.

§ 2° - Na hipotese prevista no inciso II, o requerimento sera acompanhado por
relatério médico expedido por profissional habilitado, que podera submeter o
administrado a inspecao médica oficial, para afericdo do seu enquadramento nas
hipoteses previstas neste artigo.

Art. 8° - Sao deveres do servidor publico perante a Administracdo, sem prejuizo de
outros previstos em ato normativo:

I - expor os fatos conforme a verdade;

II - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

III - prestar informacoes e apresentar documentos que lhe forem solicitados, bem
como colaborar para o esclarecimento dos fatos;

IV - indicar enderecos fisico e eletronico, para fins de recebimento de notificacao e
intimacao de atos processuais, informando alteracdes posteriores.

Paragrafo tinico - E dever do servidor publico atender convocacdo para prestar
informacoes ou figurar como testemunha em processo administrativo, salvo motivo
justificado.

CAPITULO III -
DOS POSTULANTES NO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 9° - Sao legitimados para postular no processo administrativo:

I - a pessoa fisica ou juridica ou associacao, titular de direito ou interesse
individual exercicio de representacao;

II - aquele que, sem ter dado inicio ao processo, tenha direito ou interesse que
possa ser afetado pela decisao adotada;

III - a pessoa fisica ou juridica, quanto a direitos e interesses coletivos e difusos.

§ 1° - A atuacao de associacao dependera de comprovacao de pertinéncia tematica
entre suas finalidades institucionais e os interesses que visa defender e, quando
necessario, de autorizacdo da respectiva assembleia geral.

§ 2° - A intervencéo de terceiro no processo dependera de decisdo da autoridade
competente, quando comprovado o interesse e pertinéncia.

CAPITULO 1V -
DA FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 10 - Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada,
sendo quando a lei o exigir, podendo ser utilizados modelos padronizados pela
Administracao.
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§ 1° - Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a
data, local de realizacdo e assinatura da autoridade responsavel.

§ 2° - O reconhecimento de firma sera exigido somente em casos de duvida fundada
de autenticidade.

§ 3° -0 orgao administrativo podera requerer a autenticacao de
documentos apresentados.

§ 4° - Os autos do processo terdo suas paginas rubricadas e numeradas
sequencialmente, desde o ato de instauracdo, vedado o desentranhamento de
documentos sem autorizacdo motivada da autoridade competente.

§ 5° - Cabe ao servidor incumbido da tramitacao do processo lancar as certidoes
relativas ao cumprimento de atos ordinatoérios, especialmente conclusdo para
despacho ou decisdo, remessa, juntada ou desentranhamento de documentos e
apensamento de autos, quando tais providéncias forem determinadas em despacho
ou decisao.

Art. 11 - Os atos do processo realizar-se-ao em dias uteis, em horario normal do
expediente administrativo e, preferencialmente, no o6rgdo em que tramitar o
processo.

Paragrafo inico - Serao concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados,
cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao
interessado ou a Administracao.

Art. 12 - Inexistindo disposicao especifica, os atos partes no processo,
serao praticados no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo tinico -E facultado a autoridade competente prorrogar o prazo previsto
no caput, mediante razdo motivada.

pAPiTULo V-
DO INICIO DO PROCESSO

Art. 13 - O processo administrativo inicia-se de oficio,a pedido de
qualquer interessado ou por denuncia devidamente formulada.

Art. 14 - A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade no servico publico €

obrigada a promover sua imediata apuracdo, sob pena de responsabilidade,
observado o procedimento previsto no Capitulo VI desta Lei.
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Art. 15 - O requerimento inicial, devidamente datado e assinado pelo postulante
ou pelo seu representante legal, sera formulado por escrito e contera os seguintes
requisitos:
I - 6rgao ou autoridade administrativa a que se dirige;
II - os nomes, os prenomes, o estado civil, a existéncia de uniao estavel, a profissao,
o numero de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica, o endereco eletronico, o domicilio e a residéncia do postulante;
III - instrumento de mandato, quando assistido por representante legal;
IV - pedido, com exposicdo dos fatos e fundamentos;
V - indicacao das provas que pretende ver juntadas aos autos e que se encontrem
em poder do 6rgao ou entidade competente para apreciacao do pedido.

§ 1° - O requerimento sera desde logo instruido com a prova documental de posse
do postulante disponha.

§ 2° - E vedada a Administracdo a recusa imotivada a receber qualquer
requerimento, devendo orientar o postulante a sanear quaisquer falhas.

Art. 16 - O processo administrativo inicia-se via Protocolo Geral da
municipalidade, a pedido do interessado, sob o seguinte regime de tramitacao:

I — O Protocolo Geral ao receber o requerimento providenciara a autuacao e
encaminhamento a Secretaria competente, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas;
II- A Secretaria, se julgar necessario, encaminhara os autos a Procuradoria Geral
para emissao de Parecer Prévio, inclusive quanto a sua admissibilidade.

III- No enderecamento a orgao incompetente, o destinatario providenciara seu
encaminhamento a unidade adequada, notificando-se o postulante;
IV-desatendidos os requisitos previstos no art.15 desta Lei, o postulante sera
intimado para, no prazo de 10 (dez) dias, suprir a omissdo, sob pena de nao
conhecimento do requerimento.

Art. 17 - Os orgaos e entidades poderdo elaborar modelos ou formularios
padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.

Art. 18 - Dois ou mais administrados podem postular em conjunto, no mesmo
processo, quando:

I - entre elas houver comunhéo de direitos ou de obrigacoes relativamente a
questao;
II - entre as causas houver conexao pelo pedido ou pela causa de pedir;

IIT - ocorrer afinidade de questoes por ponto comum de fato ou de direito.
Art. 19 - Quando dois ou mais postulantes pretenderem da Administracdo o
reconhecimento ou atribuicao de direitos conexos ou que se excluam mutuamente,
a autoridade competente, mediante decisdo fundamentada, ordenara a reunido dos
processos a fim de que sejam decididos simultaneamente.
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Art. 20 - Quando o processo administrativo for iniciado a pedido de mais de um
postulante e a pratica conjunta dos atos instrutérios causar prejuizo ao exame da
matéria, a autoridade competente, mediante decisdao fundamentada, podera
determinar o desmembramento do processo.

CAPITULO VI
DA INSTRUCAO

Art. 21 - As atividades de instrucao destinam-se a subsidiar a motivacao dos atos
decisorios e se realizam de oficio ou por requerimento do administrado em produzir
provas.

§ 1° - O orgao competente para a instrucao do processo registrara nos autos os
elementos necessarios para a tomada de decisao e elaborara relatério conclusivo,
indicando o pedido inicial, o contetdo das fases do procedimento e,
nao sendo competente para julgamento, proposta de decisao.

2° - Os atos de instrucao realizados por meio eletronico serao registrados nos
autos.

Art. 22 - Sao admitidos no processo administrativo os meios de prova permitidos
em direito.

§ 1° - E admitida a prova emprestada, produzida validamente em outro processo
administrativo ou processo judicial, desde que seja garantido ao postulante o
direito ao contraditério.

§ 2° - Sera recusada, em decisdo fundamentada, a prova considerada impertinente,
desnecessaria, protelatoria ou ilicita, que sera desentranhada dos autos.

§ 3° - A arguicdo de falsidade de documento sera processada como incidente
processual.

Art. 23 - Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido ao 6rgao competente para a instrucao, mediante a juntada dos
documentos que se encontram em seu poder.

Art. 24 - Quando for necessaria a prestacao de informacado ou a apresentacao de
provas pelos interessados ou terceiros, sera expedida intimacdo com prazo, forma
e condicoes de atendimento.

§ 1° - Nao sendo atendida a intimacédo, o 6rgao competente, se entender relevante

a matéria, e desde que possivel, podera suprir de oficio a omissao, nao se eximindo
do dever de decidir.
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§ 2° - Quando informacao, pratica de ato ou documento forem solicitados ao
interessado, o nédo atendimento implicara no arquivamento fundamentado do
processo.

Art. 25 - Quando os elementos colhidos puderem conduzir ao agravamento da
situacao juridica do postulante, sera este intimado para manifestacdo, no prazo
de 10 (dez) dias.

Art. 26 - Além das hipoéteses previstas em legislacao especifica, quando o processo
envolver matéria de repercussdo geral ou interesse publico relevante, o 6rgao
competente podera, mediante despacho motivado, antes da decisao final, promover
consulta publica para manifestacao de terceiros, cujo resultado integrara a
instrucao do processo.

§ 1° - A consulta publica sera objeto de divulgacao pelos meios
oficiais de comunicacao, a fim de que terceiros possam ter vista do processo na
reparticdo, fixando-se prazo para oferecimento de manifestacoes escritas.

§ 2° - A participacdo na consulta publica ndao confere ao terceiro a condicdo de
interessado no processo, mas lhe garante o direito de obter da Administracao
resposta fundamentada.

8 SE - A consulta popular podera implicar na realizacao de
audiéncias publicas para debates sobre a matéria do processo.

§ 4° - Cabera a autoridade que presidir a audiéncia publica organizar e dirigir os
trabalhos, fixando tempo para cada manifestante e indeferir propostas
tumultuarias.

§ 5° - Os trabalhos da audiéncia publica serdo registrados em ata circunstanciada,
ue sera juntada aos autos do processo.
tad tos d

Art. 27 - Os oOrgaos e entidades administrativas, em matéria relevante, poderao
estabelecer outros meios de participacao no processo, diretamente ou por meio de
organizacoes e associacoes legalmente constituidas.

Art. 28 - No exame de matéria que envolva diferentes interesses setoriais, o Chefe
do Executivo podera convocar conferéncia de servico, reunindo os o6rgaos e
entidades competentes, a fim de emitir decisao célere.

§ 1° - Sempre que possivel, a conferéncia sera realizada em sessao Unica.

§ 2° - Em casos de urgéncia, o Chefe do Executivo podera estabelecer prazo maximo

para a providéncia ou decisdo de cada o6rgao ou entidade, sob pena de
responsabilizacdo funcional das autoridades que se omitirem.
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§ 3° - Ultrapassado o prazo em prejuizo ao interesse publico, o Chefe do Executivo
podera avocar a competéncia do 6rgao da Administracao direta, hierarquicamente
vinculado.

§ 4° - As providéncias ou decisoes resultantes das sessdes da conferéncia de
servico, serao lavradas em ata, que sera juntada ao processo.

Art. 29 - O parecer emitido pelo 6rgao consultivo, quando exigido por disposicao de
ato normativo, integrara a instrucdo processual para subsidiar a decisdo da
autoridade competente.

Paragrafo tnico - Inexistindo disposicao especifica quanto ao disposto no caput, a
solicitacao de pronunciamento de 6rgao consultivo, prescindira de justificativa.

Art. 30 - Quando, por disposicao de ato normativo, houver necessidade de obtencao
prévia de laudo técnico de 6rgao administrativo e este descumprir o encargo no
prazo assinalado, o oOrgdo requisitante podera solicita-lo de outro orgao
equivalente.

Art. 31 - E assegurado ao postulante apresentar manifestacao final escrita, ap6s
a instrucao processual.

Art. 32 - A autoridade julgadora podera determinar a realizacao de diligéncias
complementares.

CAPITULO VII
DOS ATOS DECISORIOS

Art. 33 - A Administracao emitira decisdo motivada nos processos administrativos,
bem como sobre solicitagoes ou reclamacées, indicando de forma clara e precisa os
fundamentos de fato e de direito que embasaram sua conclusao.

§ 1° - Em decisoes reiteradas sobre a mesma matéria, poderao ser reproduzidos
fundamentos integrantes da motivacao de outros atos decisérios, desde que nao
prejudique direitos e garantias do postulante.

§ 2° - A motivacdo de decisdo, inclusive quando proferida por 6rgao colegiado ou
comissao, constara em ata ou termo escrito.

§ 3° - Nenhuma decisao administrativa de direito, sera tomada sem a manifestacao
prévia da Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 34 - A Administracao tem o dever de emitir decisao final no processo, sob pena
de responder, na forma da lei, pelos prejuizos decorrentes do perecimento do direito

do postulante.
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Paragrafo tinico - Respondera regressivamente o servidor ou autoridade que der
causa ao perecimento do direito do postulante.

Art. 35 - Os efeitos do ato decisoério terdo inicio a partir de sua publicacao na
imprensa oficial do municipio.

Paragrafo tinico - A decisdo definitiva, por razdes de seguranca juridica ou de
interesse publico, podera motivadamente, modular seus efeitos.

X CAPITULO VIII -
DA DESISTENCIA E EXTINCAO DO PROCESSO

Art. 36 - O postulante podera, mediante manifestacdo escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou renunciar a direitos disponiveis.

§ 1° - Havendo varios postulantes, a desisténcia ou rentuncia atinge somente quem
a tenha formulado.

§ 2° - A desisténcia ou rentincia ndo obstara o prosseguimento do feito nos casos
de interesse publico.

Art. 37 - O o6rgao competente, mediante ato decisorio fundamentado, declarara
extinto o processo, perda superveniente do objeto.

Art. 38 - A Administracao podera desarquivar o processo, por motivo justificado ou
em razao de fato superveniente.

_ CAPITULO IX )
DA INVALIDAGAO, REVOGAGCAO E CONVALIDAGCAO

Art. 39 - A Administracdo tem o dever de invalidar seus proprios atos, quando
eivados de vicios de legalidade, e pode revoga-los, por motivo de conveniéncia ou
oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.

§ 1° - Os atos administrativos ilegais de que decorram efeitos favoraveis ao
administrado, deverao ser invalidados no prazo de 05 (cinco) anos, contados da
data em que foram praticados.

§ 2° - Na hipotese de comprovada ma-fé do administrado, a qualquer tempo, a
Administracao invalidara o ato ilegal e adotara medidas para o ressarcimento ao
erario.

Art. 40 - Os motivos de conveniéncia ou oportunidade, que determinarem a

revogacao do ato administrativo, deverdo ser expressamente indicados pela
autoridade.
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Art. 41 - Os atos que apresentarem defeitos sanaveis deverao ser convalidados pela
propria Administracao, desde que nao acarretem lesdo ao interesse publico, a
moralidade administrativa ou prejuizo a terceiros.

CAPITULO X

DOS PRAZOS
Art. 42 - Os prazos comecam a correr a partir do primeiro dia util apés a ciéncia
oficial do postulante.

§ 1° - Salvo disposicdo em contrario, computar-se-ao os prazos excluindo o dia do
comeco e incluindo o do vencimento.

§ 2° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util, se o vencimento cair
em dia em que nao houver expediente na reparticdo ou em que for encerrado antes
da hora normal, por expedicado de certidao desta.

§ 3° - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo, interrompendo-
os nos feriado se finais de semana.

§ 4° - Os prazos fixados em meses ou anos contam-se da data e, se no més do
vencimento nao houver o dia equivalente ao fixado como inicio do prazo, considera-
se termo final o ultimo dia do més.

Art. 43 - Se o postulante falecer no decorrer do processo, os prazos comecarao a
correr a partir da intimacao da decisao que reconhecer a legitimidade do sucessor.

Art. 44 - Encerrada a instrucao processual, o agente publico responsavel remetera,
no prazo de 10 (dez) dias, os autos conclusos a autoridade competente para expedir
o ato decisorio.

Art. 45 - A autoridade julgadora emitira decisdo motivada nos processos
administrativos, bem como sobre solicitacoes ou reclamacodes, em matéria de sua
competéncia, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data em que receber os
autos conclusos.

Paragrafo tinico - O prazo previsto no caput pode ser prorrogado por igual periodo,
mediante motivacao expressa.

Art. 46 - Os pronunciamentos de o6rgaos consultivos serdo emitidos no prazo
maximo de 10 (dez) dias, prorrogaveluma TUnica vez por igual
periodo, mediante justificada fundamentacao, contados da data do recebimento
dos autos.

Paragrafo tnico - Nos processos que envolvam licitacdées e contratos celebrados
pelo Poder Publico, o prazo previsto no caput sera reduzido para 15 (quinze) dias,

prorrogavel uma tnica vez por igual periodo, por forca de motivo justificado.
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Art. 47 - Compete a autoridade julgadora verificar se foram excedidos, sem motivo
legitimo, os prazos previstos nesta Lei, determinando, se for o caso, a instauracao
de processo administrativo disciplinar.

Art. 48 - O prazo para que o postulante atenda a solicitacdo da Administracéao
quanto a pratica de ato destinado a regularizacdo do processo ou para juntada de
documento é de 10 (dez) dias.

§ 1° - Decorrido o prazo previsto no caput, extingue-se o direito do postulante de
praticar o ato, independentemente de declaracdo da autoridade administrativa,
salvo se comprovar que nao o realizou por justa causa, observado o disposto no
art. 24, § 2°, desta Lei.

§ 2° - Reputa-se justa causa o evento imprevisto, alheio a vontade do postulante, e
que o impediu de praticar o ato por si ou por mandatario.

§ 3° - Verificada a justa causa, a autoridade administrativa competente concedera
ao postulante o mesmo prazo do caput, para a pratica do ato.

CAPITULO XI
DOS ATOS DE COMUNICACAO

Art. 49 - Notificacao é o ato pelo qual a Administracdo convoca alguém para integrar
o processo administrativo, a fim de que apresente defesa sobre os fatos descritos
pela autoridade competente.

§ 1° - A notificacao devera conter a descricao dos fatos e a indicacao dos
dispositivos legais supostamente violados, e sera acompanhada de copia do
documento inaugural do processo administrativo, assinalando prazo para
manifestacao.

§ 2° - A notificacao é condicéo de validade do processo administrativo, sendo que
o comparecimento espontaneo do notificado suprira a sua falta.

8§ 3° - Se o notificado nao souber ou nao puder assinar a notificacdo, o seu
representante legal ou servidor publico assinara a rogo, pelo notificado,
na presenca, se possivel, de duas testemunhas, devendo descrever a situacao,
mediante termo nos autos.

Art. 50 - Intimacao é o ato pelo qual se da ciéncia a alguém dos atos e termos do
processo, para que faca ou deixe de fazer alguma coisa, ou das decisdées que
resultem imposicdo de deveres, 6nus, sancoes, restricao ao exercicio de direitos ou
de atividades de seu interesse.
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Art. 51 - Os atos de comunicacao serao realizados preferencialmente na seguinte
ordem:
I - pessoalmente, mediante aposicao de data e assinatura do destinatario no
instrumento ou expediente, ou através de lavratura de termo em livro proprio, se
houver;
II - mediante remessa por via postal, com aviso de recebimento
III - por edital publicado no Diario Oficial do Municipio.
IV- citacao por hora certa, nos termos do Codigo de Processo Civil;
V - mediante mensagem enviada ao endereco eletronico (e-mail), com confirmacao
de leitura, ou por fac-simile;

§ 1° - Os atos de comunicacao dirigidos a agentes publicos, cadastrados no sistema
digital da Administracao, deverao ser realizados por via eletronica.

§ 2° - Consideram-se efetivadas a notificacao e a intimacao:

I - quando por via eletronica, na data da confirmacéo de leitura, quando se tratar
de pessoa cadastrada no sistema digital do 6rgdo ou entidade, de acordo com o
previsto no Capitulo XVI, do Titulo I, desta Lei;

II - quando por via postal, na data de juntada aos autos do aviso de recebimento;

III - quando pessoal, na data da aposicao da ciéncia no instrumento ou expediente;

IV - quando por edital, trés dias apds sua publicacao.

Art. 52 - O ato de comunicacdo sera obrigatoriamente pessoal quando:

I — se tratar de notificacao inicial ao processo, salvo por autorizacdo expressa em
instrumento procuratorio, com poderes especiais de recebimento;

IT - o processo envolver interesse de incapaz;

IIl - o destinatario da comunicacao, residir em local ndo atendido pela entrega
domiciliar de correspondéncia;

IV - o destinatario for agente publico, encontrar-se na reparticao e inexistir
possibilidade de comunicacdo por meio eletrénico.

Paragrafo tinico - Sera determinada a notificacdo pessoal ou por via postal quando
for realizada a notificacao por via eletronica e o sistema nao registrar confirmacao
de leitura no prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da sua expedicao.

Art. 53 - O ato de comunicacao sera realizado por edital:

I - quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que o notificado ou o
postulante se encontrar;

II - quando houver fundada suspeita de ocultacdo para frustrar o recebimento do
ato de comunicacao;

III - nos demais casos previstos na legislacao processual civil.

Paragrafo tinico - Sao requisitos para a notificacdo e intimacao por edital:
I - declaracao formal da autoridade competente, por termo dos autos, acerca das

circunstancias previstas nos incisos I e Il do caput deste artigo;
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II - fixacao do edital na sede da reparticao onde tramita o processo;
III - publicacao do edital na imprensa oficial do municipio, com juntada aos autos
de copia do ato publicado.

CAPITULO XII -
DOS RECURSOS
Art. 54. Em todas as etapas do processo administrativo sera assegurado ao
interessado, o direito ao exercicio da ampla defesa e contraditorio.
Paragrafo Unico- De decisdo proferida em processo administrativo cabem
recursos:
I — Hierarquico;
II. De Reconsideracao;
III - Embargos de Declaracao;
IV —-De Revisao.

Art. 55 - Das decisoes definitivas no processo cabe recurso hierarquico, devolvendo
o conhecimento da matéria impugnada.

§ 1° - Salvo disposicao legal especifica, o prazo para interposicdo de recurso
hierarquico € de 15 (quinze) dias, contado da ciéncia ou divulgacao oficial da
decisao recorrida.

§ 2° - O recurso hierarquico contera os motivos de fato e de direito que
fundamentam o pedido de nova decisao e sera dirigido a autoridade que a proferiu,
a qual, se nao a reconsiderar no prazo de 15 (quinze) dias, o encaminhara a
autoridade superior.

§ 3° - Na hipotese do recorrente alegar que a decisdao contraria enunciado de
sumula vinculante ou orientacdo uniforme da jurisprudéncia administrativa e a
autoridade nao reconsiderar sua decisdo, o despacho de encaminhamento
a autoridade superior devera explicitar as razdes da manutencao da decisao
recorrida.

Art. 56- O recurso de reconsideracao, que tera efeito suspensivo, sera apreciado
por quem houver proferido a decisao recorrida, e podera ser formulado por escrito
uma so6 vez, pelo interessado, no prazo de quinze dias, contados da publicacao.
Art. 57. Cabem embargos de declaracdo para corrigir obscuridade, omissdo ou
contradicao da decisao recorrida.

§ 1° Os embargos de declaracao podem ser opostos por escrito
pelo interessado, no prazo de cinco dias, contados da publicacdo da decisao.

§ 2° Os embargos de declaracdo suspendem os prazos para cumprimento da
decisao embargada e para interposicao dos recursos previstos nos incisos I e III do
art.54, desta Lei.

Art. 58. De decisao definitiva cabera recurso de revisdao a autoridade superior, sem
efeito suspensivo, interposto por escrito, uma s6 vez, pelo interessado, seus
sucessores, no prazo de cinco anos, contados do transito em julgado da decisao e
fundar-se-a:

I - em erro de calculo nas contas;
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II - em falsidade ou insuficiéncia de documentos em que se tenha fundamentado
a decisao recorrida;

IIT - na superveniéncia de documentos novos com eficacia sobre a prova
produzida.
Paragrafo tnico. A decisdo que der provimento a recurso de revisdo ensejara a
correcao de todo e qualquer erro ou engano apurado.
Art. 59- Em todas as decisdes recursais, é obrigatéria a manifestacdo prévia da
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 60 - Sao irrecorriveis os atos de mero expediente e preparatérios de decisao.

Art. 61 - A interposicao de recurso independe de caucao ou deposito prévio.

Art. 62 - Sao legitimados para recorrer:
I - os postulantes relacionados no art. 9° desta Lei;
II - aqueles que forem indiretamente afetados pela decisao recorrida.

Art. 63 - Salvo disposicdo legal em contrario, a interposicdo de recurso nao
suspende os efeitos da decisao.

§ 1° - Havendo justo receito de prejuizo de dificil ou incerta reparacao, decorrente
dos efeitos da decisdo recorrida, a autoridade a quem incumbir o conhecimento do
recurso podera, de oficio ou a pedido, e motivadamente, atribuir-lhe efeito
suspensivo.

§ 2° - Requerida a concessao de efeito suspensivo, a autoridade recorrida apreciara
o pedido no prazo de 05 (cinco) dias, sendo que desta decisdo nao cabera recurso.

Art. 64- O recurso nao sera conhecido quando interposto:
I - fora do prazo;

II - perante 6rgao incompetente;

IIT - por quem nao tenha legitimacao;

IV - exaurida a esfera administrativa.

§ 1° - Na hipotese do inciso II deste artigo, devera a autoridade remeté-lo, de oficio,
ao orgao competente para exercer o juizo de admissibilidade, ou indicar ao

recorrente a autoridade competente, hipotese em que lhe sera devolvido o prazo.

§ 2° - O nao conhecimento do recurso nao impede a Administracdo de rever de
oficio o ato ilegal, desde que néao ocorrida preclusdo administrativa.

Art. 65 - Conhecido o recurso, a autoridade competente intimara os demais
interessados para, no prazo de 15 (quinze) dias, apresentarem contrarrazoes.
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Art. 66 - Cabe a autoridade competente decidir o recurso, confirmando, anulando,
total ou parcialmente, ou revogando a decisao recorrida.

Paragrafo tnico - O julgamento do recurso nao podera agravar a situacao do
recorrente salvo na hipotese em que o vicio de legalidade verificada envolver
matéria ja suscitada nas razdes do recurso (nédo reformatio in pejus).

Art. 67 - O recorrente podera, a qualquer tempo, mediante manifestacao escrita,
sem anuéncia da Administracéo, desistir total ou parcialmente do recurso.

Art. 68 - Havendo varios postulantes no mesmo processo, a interposicao do recurso
por um deles a todos aproveita, salvo se distintos ou opostos os interesses.

Art. 69 - Quando os autos em que foi exarada a decisdo recorrida tiverem que
permanecer na reparticio de origem, o recurso sera autuado em separado,
transladando-se copias dos elementos necessarios para apreciacdo da matéria.

Art. 70 - Havendo outros postulantes com interesses contrapostos, serdao eles
intimados para oferecimento de contrarrazdes no prazo de 15 (quinze) dias.

CAPITULO XIII
DA COMPETENCIA

Art. 71 - A competéncia para apreciacao do processo administrativo sera do érgao
vinculado a matéria versada, devendo ser iniciado perante a autoridade de maior
grau hierarquico para decidir.

Art. 72 - A competéncia € irrenunciavel, intransferivel, imodificavel pela vontade do
agente publico e é exercida pelos agentes, 6rgaos e entidades administrativas a que
a lei atribui como prépria.

Art. 73 - Salvo vedacao legal, o agente publico podera delegar parte do exercicio de
sua competéncia quando for conveniente em razédo de circunstancias de natureza
técnica, social, econdémica, juridica ou territorial.

§ 1° - O ato formal de delegacao indicara as matérias e as atribuicoes transferidas,
bem como as ressalvas quanto ao exercicio da competéncia delegada, podendo ser

revogado de forma justificada, a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 2° - Os atos proferidos no exercicio de poder delegado mencionardo
expressamente essa qualidade.

§ 3° - O ato de delegacao e sua revogacao serao divulgados por meio de publicacao
oficial.
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Art. 74 - Sao indelegaveis, dentre outras hipoteses previstas em legislacao
especifica:

I - a edicao de atos normativos que regulem direitos e deveres dos administrados;
II - a decisao de recursos administrativos;

III - as atribuicoes de competéncia exclusiva do 6rgao ou autoridade;

IV - as atribuicoes recebidas por delegacao, salvo autorizacao expressa e na forma
prevista no ato delegatorio;

V - a totalidade da competéncia do 6rgdo ou aquela essencial que justifique sua
existéncia.

Paragrafo tinico - O 6rgao colegiado nao pode delegar suas atribuicoes, mas apenas
a execucao material de suas deliberacoes.

Art. 75 - E permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente
justificados, a avocacdo temporaria de competéncia atribuida a o6rgao
hierarquicamente inferior.

Art. 76 - O agente publico, que exorbitar os limites de suas atribuicdes, decorrentes
da competéncia que legalmente lhe for conferida, respondera administrativamente
pelo abuso de poder, sem prejuizo da responsabilizacdo penal e civel.

CAPITULO XIV -
DOS IMPEDIMENTOS E DA SUSPEICAO

Art. 77 - E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade
que:

I - seja conjuge, companheiro ou parente e afins até terceiro grau do postulante;
I - esteja litigando judicial ou administrativamente com o postulante ou respectivo
conjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

III - tenha conjuge, companheiro ou parente e afins até segundo grau figurando
como advogado, defensor dativo ou representante legal do postulante;

IV - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha, pregoeiro,
representante ou auditor, ou se tais situacdes ocorrerem quanto ao conjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau,;

V - tenha conduzido expediente de apuracao prévia, integrado comissao ou 6rgao
deliberativo responsavel pela analise dos atos que fundamentaram a instauracao
do processo administrativo.

§ 1° - Na hipétese do inciso III deste artigo, o impedimento s6 se verifica quando o
advogado ja estava atuando no processo.
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§ 2° - A comissao processante devera ser composta pela maioria de ocupante de
cargo ou emprego publico efetivos.

Art. 78 - A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o
fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo tinico - A omissao do dever de comunicar o impedimento constitui falta
grave, sujeita a responsabilizacao disciplinar.

Art. 79 - Sao causas de suspeicao para atuar no processo administrativo o servidor
ou autoridade que:

I - tenha amizade intima ou inimizade notéria com algum postulante;

II - tenha interesse direto ou indireto no processo administrativo;

III - seja postulante em processo administrativo de objeto analogo;

IV - seja credor ou devedor do postulante, ou dos seus respectivos conjuges,
companheiros ou parentes e afins até o terceiro grau;

V - tiver orientado algum dos postulantes acerca do objeto em exame.

Paragrafo tinico - Podera o servidor ou autoridade declarar-se suspeito por motivo
de foro intimo.

Art. 80 - O incidente de suspeicédo sera arguido perante a autoridade ou comissao
responsavel pela conducao do feito e tramitara em autos apartados.

Art. 81 - Quando o servidor ou a autoridade excepta nao reconhecer como legitima
a causa de suspeicdo, sera dado inicio ao incidente processual, que, uma vez
concluido, sera encaminhado para a autoridade julgadora.

§ 1° - O excepiente devera instruir o incidente com as provas documentais da
suspeicao, salvo se necessaria dilacdo probatoéria, oportunidade em que devera
requerer a producao das provas, arrolando o numero maximo de 03 (trés)
testemunhas.

§ 2° - Quando a suspeicao se dirigir ao responsavel pela conducao do processo, a
autoridade julgadora designara outro servidor para a instrucdo do incidente
processual.

§ 3° - O excepto integrante da comissao sera afastado do encargo até a conclusao
do incidente.

Art. 82 - O indeferimento do incidente de suspeicdo podera ser objeto de recurso
hierarquico, sem efeito suspensivo.

CAPITULO XV
DO INCIDENTE DE FALSIDADE DOCUMENTAL
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Art. 83 - O incidente de falsidade documental pode ser instaurado em qualquer
fase do processo administrativo, de oficio ou a pedido do interessado, a quem
cabera suscita-lo na defesa ou no prazo de 15 (quinze) dias, contados da intimacao
da sua juntada aos autos.

Paragrafo tnico - A arguicao de falsidade documental estara sujeita ao exame de
admissibilidade pela autoridade processante, a qual, sendo documento
fundamental a instrucao processual, sustara o processo até a decisao final acerca
da falsidade ou autenticidade do documento.

Art. 84 - Quando o incidente for promovido pelo interessado, a peticao sera dirigida
a autoridade competente para a instrucao, e devera demonstrar os motivos pelos
quais reputa falso o documento.

Art. 85 - Admitido incidente de falsidade documental, a parte que produziu o
documento sera intimada para, no prazo de 15 (quinze) dias, manifestar-se e
apresentar prova acerca da veracidade do documento questionado, podendo ser
determinado o exame pericial, se for o caso.

Paragrafo Ginico — Nos casos de contratacao de perito, o pagamento deste estara a
cargo do suscitante.

Art. 86 - A decisdo que resolver o incidente declarara a falsidade ou autenticidade
do documento.

Paragrafo tnico - Se for declarada a falsidade do documento, a autoridade
processante determinara a instauracdo de processo administrativo destinado a
apurar a responsabilidade da parte que juntou documento falso e impor penalidade
cabivel, sem prejuizo do dever de representar ao Ministério Publico.

CAPITULO XVI
DO USO DA TECNOLOGIA DE INFORMACAO E COMUNICACAO NO
PROCESSO ADMINISTRATIVO
SECAO I
Os atos processuais eletrénicos

Art. 87 - O uso de meio eletronico na tramitacdo dos processos administrativos
para comunicacao de atos e transmissao de pecas processuais sera admitido nos

termos desta Lei.

Paragrafo tnico - Todos os atos do processo eletronico serdao assinados
eletronicamente, na forma estabelecida em regulamento.

Art. 88 - Para os fins desta Lei, considera-se:
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I - meio eletronico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e
arquivos digitais;

II - transmissao eletronica: toda forma de comunicacéo a distancia com a utilizacao
de redes de comunicacéao, preferencialmente a rede mundial de computadores;

III - assinatura eletrénica: as seguintes formas de identificacdo inequivoca do
signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade
certificadora credenciada, na forma de lei especifica;

b) assinatura cadastrada, obtida perante a Administracao, conforme disposto em
regulamento;

IV - sistema: conjunto de rotinas e procedimentos informatizados criados para
produzir efeitos de tramitacdo processual a partir da operacao nele realizada;

V - ambiente digital: local proprio de armazenamento e processamento de
informacoes processuais realizadas por meio eletronico.

Art. 89 - A pratica de atos processuais por meio eletronico sera admitida mediante
uso de assinatura eletronica digital ou cadastrada, sendo obrigatério o prévio
credenciamento na Administracao.

§ 1° - O credenciamento sera realizado mediante procedimento no qual seja
assegurada a inequivoca identificacdo do interessado, conforme disposto em
regulamento.

§ 2° - Ao credenciado sera atribuido registro e meio de acesso ao sistema, de modo
a preservar o sigilo, identificacdo e autenticidade das comunicacoes.

Art. 90 - Consideram-se realizados os atos processuais por meio eletronico no dia
e hora do seu envio ao sistema, que fornecera o respectivo protocolo eletronico,
gerando confirmacao da pratica do ato.

§ 1° - Quando a peticdo for enviada para atender prazo processual, serao
consideradas tempestivas as transmitidas até as 24 (vinte e quatro) horas do seu
ultimo dia.

§ 2° - Se a transmissao se tornar indisponivel por motivo técnico, o prazo previsto

no § 1° deste artigo ficara automaticamente prorrogado para o primeiro dia util
seguinte a resolucédo do problema.
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Art. 91 - Os atos de comunicacao dirigidos ao administrado credenciado, na forma
do art. 87, serao realizados por meio eletréonico no sistema do respectivo 6rgdo ou
entidade.

§ 1° - Consideram-se realizadas a notificacdo e a intimacdo ao administrado
credenciado no dia em que a confirmacdo de leitura for recebida pelo sistema do
o6rgao ou entidade, ou no primeiro dia Util seguinte da consulta eletronica no
ambiente digital, quando esta ndo se realizar em dia util, certificando-se nos autos
a sua realizacao.

§ 2° - Em se tratando de intimacdo ao administrado credenciado e inexistindo
confirmacao de leitura em até 10 (dez) dias, contados da data do envio, considerar-
se-a automaticamente realizada a intimacao na data do término deste prazo.

§ 3° - Nos casos urgentes em que a comunicacao realizada na forma deste artigo
possa causar prejuizo a quaisquer das partes ou for evidenciada tentativa de
burla ao sistema, o ato processual sera realizado por outro meio que atinja sua
finalidade, conforme determinado pela autoridade competente.

Art. 92 - Todas as comunicacdes oficiais, que transitem entre o6rgaos da
Administracao, serao feitas preferencialmente por meio eletrénico.

SECAO II -
Da pratica de atos processuais por fac-simile

Art. 93 - E permitida a pratica de atos processuais que dependam de peticao escrita
mediante a utilizacdo de sistema de transmissdo de dados e imagens, tipo fac-
simile, ou outro similar, na forma prevista em regulamento.

§ 1° - A pratica de atos processuais na forma prevista no caput impde a
apresentacdo dos originais em 5 (cinco) dias, contados do termo final do prazo
fixado na lei, salvo quando, por justo motivo comprovado pelo interessado, for
necessaria a dilacao deste prazo.

§ 2° - Nos atos processuais nao sujeitos a prazo, os originais deverao ser entregues
em S (cinco) dias da data da recepcao da peticdo e documentos transmitidos.

Art. 94 - Aquele que praticar ato processual através de sistema de transmissao de
dados e imagens, tipo fac-simile, ou outro similar torna-se responsavel pela
qualidade e fidelidade do material transmitido.

Paragrafo tnico - Sem prejuizo da apuracao de responsabilidade do usuario do

sistema, serao desentranhadas as peticoes e documentos remetidos por fac-simile
ou
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similar, cujos originais nao forem entregues no prazo fixado ou quando nao houver
perfeita identidade entre os mesmos.

Art. 95 - A Administracao podera realizar, por sistema de videoconferéncia ou outro
recurso tecnologico de transmissao de sons e imagens em tempo real,
interrogatorio, depoimento, reunidao de o6rgao colegiado ou audiéncia publica,
dentre outros atos processuais.

SECAO III -
Sistema de processo eletronico

Art. 96 - A Administracao podera desenvolver sistema eletronico para os processos
administrativos por meio de autos total ou parcialmente digitais, utilizando,
preferencialmente, a rede mundial de computadores e o acesso por meio de redes
internas e externas.

Art. 97 - No processo eletronico, todas as intimacoes e notificacoes serao feitas por
meio eletronico, na forma desta Lei.

§ 1° - As intimacoes, notificacoes e remessas, que viabilizem o acesso ao sistema
da integralidade do processo correspondente, tera efeito legal de vista dos autos
pelo destinatario.

§ 2° - Quando, por motivo técnico, for inviavel a realizacao de atos de comunicacéao
por meio eletrénico, esses atos processuais poderao ser praticados segundo as
regras ordinarias disciplinadas pelo Capitulo XI, do Titulo I, digitalizando-se o
documento fisico.

Art. 98 - O envio de peticoes de qualquer natureza em formato digital pode ser feito
diretamente pela parte ou seus representantes legais, sem necessidade da
participacdo do 6rgao administrativo, hipétese em que o recebimento dar-se-a de
forma automatica, fornecendo-se recibo eletronico de protocolo.

Art. 99 - Os documentos produzidos eletronicamente e os digitalizados, recebidos
com garantia da origem e de identificacdo inequivoca de seu signatario, na forma
estabelecida em regulamento, serdo considerados originais para todos os efeitos
legais, ressalvada a arguicdo de falsidade motivada e fundamentada de
adulteracao, antes ou durante o processo de digitalizacdo, na forma estabelecida
no Capitulo XV, do Titulo I, desta Lei.

§ 1° - Os documentos digitalizados, anexados ao processo eletronico, estarao
disponiveis para acesso exclusivamente por meio da rede externa para as
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respectivas partes processuais, respeitado o disposto em lei para as situacdes de
segredo administrativo de justica.

§ 2° - Tratando-se de copia digital de documento relevante & instrucéo do processo,
a autoridade competente podera determinar o seu depoésito fisico, na forma do
regulamento.

Art. 100 - A conservacao dos autos do processo podera ser efetuada total ou
parcialmente por meio eletréonico, na forma do regulamento.

§ 1° - Os autos de processos eletronicos que tiverem de ser remetidos a outro 6rgao,
poder ou instancia superior, que nao disponham de sistema compativel, deverao
ser impressos em papel e autuados, seguindo a tramitacao estabelecida para os
processos fisicos.

§ 2° - A digitalizacao de autos em midia, em tramitacdo ou ja arquivados, sera
precedida de intimacao pessoal das partes diretamente ou por seus procuradores,
na impossibilidade por publicacao de edital, para que, no prazo preclusivo de 30
(trinta) dias, manifestem-se sobre o desejo de manterem a guarda de algum dos
documentos originais.

Art. 101 - A Administracdo podera determinar que sejam realizados por meio
eletronico a exibicdo e o envio de dados e documentos necessarios a instrucao do
processo.

Paragrafo tinico - O acesso aos dados e documentos, de que trata este artigo, dar-
se-a por qualquer meio tecnologico disponivel, preferencialmente o de menor custo,
considerada sua eficiéncia.

TIiTULO II -
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ESPECIAIS
CAPITULO I -
DO PROCESSO SANCIONATORIO
SECAO I -
Das Disposicoes Gerais

Art. 102 - Rege-se por este Capitulo o processo sancionatorio destinado a

imposicao de penalidade, em face da pratica de infracdo administrativa, com
observancia das garantias da ampla defesa e do contraditério.

Art. 103 - A autoridade que tiver conhecimento de infracdo administrativa é
obrigada a promover sua apuracao imediata, sob pena de responsabilidade.

§ 1° - Quando nao houver elementos suficientes para a abertura imediata do
processo sancionatorio, devera ser instaurada sindicancia investigativa, meio
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sumario de apuracao destinado a colher indicios de autoria e materialidade do fato
supostamente ilicito, no qual nao se instala o contraditoério.

§ 2° - A sindicancia de que trata o paragrafo anterior, a ser conduzida
por trés servidores composta pela maioria de efetivos e estaveis, sera concluida no
prazo de 30 (tinta) dias, prorrogavel por metade do periodo, uma Unica vez por
despacho fundamentado da autoridade instauradora.

Art. 104 - O processo sancionatorio sera instaurado pela autoridade competente
nos casos em que:

I - tiver ciéncia de irregularidade no servico publico e nédo for necessario prévio
procedimento investigatério para colher indicios de materialidade e suposta
autoria;

II - verificar a existéncia de indicios de pratica de infracao administrativa, apos
conclusao de sindicancia ou auditoria, ou no exercicio do poder de policia;

III - verificar a existéncia de indicios suficientes de pratica de infracao
administrativa, apos o juizo de admissibilidade de dentncia apresentada perante
os 6rgaos de controle da Administracao Publica.

SECAOII -
Da dentiincia de infracao administrativa

Art. 105 - Qualquer pessoa que tiver conhecimento de violacdo da ordem juridica,
no ambito da Administracao Municipal, podera denuncia-la as autoridades
competentes.

Paragrafo tinico - Sdo competentes para receber dentincia, observados os critérios
estabelecidos em atos normativos de cada 6rgao ou entidade:

I -Gabinete do Prefeito;

IT -Secretarias Municipais;

IIl - Procuradoria Geral do Municipio e orgaos juridicos das entidades da
Administracao indireta;

IV - demais o6rgaos de controle previstos em legislacao especifica.

Art. 106 - A denuncia devera conter a descricao do fato e suas circunstancias, com
fundamentacdo minima que possibilite sua apuracao, e, se possivel, identificacao

dos responsaveis ou beneficiarios.

§ 1° - Quando a denuncia for apresentada verbalmente, a autoridade lavrara termo,
assinado pelo denunciante.

§ 2° - E recomendavel a identificacdo do denunciante a fim de dirimir eventuais
duvidas quanto aos fatos denunciados.

§ 3° - Nao sera conhecida a dentincia anénima nos casos em que a lei exigir a
identificacao do denunciante.
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Art. 107 - Na hipotese de denuncia andnima, a Administracdo promovera
investigacado preliminar interna acerca dos fatos constantes da peca anénima,
observando-se as cautelas necessarias para evitar injusta ofensa a honra do
denunciado.

Art. 108 - Recebida a denuncia, a autoridade competente exercera juizo de
admissibilidade, decidindo acerca da verossimilhanca dos fatos denunciados,
ocasiao em que providenciara a instauracao de auditoria, sindicancia ou processo
administrativo sancionatério, na forma prevista em lei.

Paragrafo tinico - Os procedimentos mencionados no caput deste artigo restringem-
se ao desempenho da funcdo administrativa por parte dos 6rgaos ou entidades
referidas no art. 105, para o controle interno dos seus proprios atos.

SECAO III -
Do rito do processo sancionatério

Art. 109 - O processo sancionatério sera instaurado mediante expedicdo de
portaria ou lavratura de auto de infracao, dando-se ciéncia ao acusado através de
notificacdo efetuada na forma prevista no art. 49 desta Lei.

§ 1° - A portaria indicara a autoridade ou a comissao responsavel pela conducao
do processo, com a identificacdo do acusado, descricao sumaria dos fatos e
indicacao dos dispositivos legais ou regulamentares supostamente violados.

§ 2° - O auto de infracao sera lavrado observando os requisitos do paragrafo
anterior e outros procedimentos previstos em legislacao especifica.

§ 3° - O prazo para conclusdo do processo, com decisao final da autoridade
julgadora, é de 90 (noventa) dias, admitida uma tinica prorrogacao por igual prazo,
em face de circunstancias excepcionais.

§ 4° - A comissao de que trata o § 1° deste artigo sera composta por 03 (trés)
servidores efetivos e estaveis, designados pela autoridade competente, que
indicara, dentre eles, o seu presidente e secretario.

Art. 110 - Ressalvados os casos previstos em legislacao especifica, o prazo
prescricional para instauracao do processo sancionatoério é de 05 (cinco) anos e
comeca a correr a partir do conhecimento do fato ilicito pela autoridade a que se
refere o art. 2°, inciso III, desta Lei.
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§ 1° - A publicacado do ato administrativo instaurador do processo sancionatorio
interrompe a contagem do prazo prescricional, que volta a correr em sua
integralidade, apos o transcurso do prazo previsto no art. 108, § 3°, desta Lei.

§ 2° - O agente publico que, por inobservancia injustificada dos prazos fixados para
pratica de ato de sua competéncia, der causa a prescricio da pretensao
sancionatéria, sera responsabilizado na forma da lei.

Art. 111 - O ato administrativo instaurador do processo sancionatério que
apresentar vicio sanavel podera, a qualquer tempo, ser convalidado de oficio pela
autoridade julgadora, mediante despacho saneador, apés o pronunciamento do
orgao juridico competente.

Art. 112 - Constatado vicio insanavel, apos prévia manifestacao do érgao juridico
competente, sera declarada a nulidade do ato viciado a partir da fase processual
em que o vicio foi produzido, reabrindo-se o contraditério, com aproveitamento dos
atos regularmente produzidos.

Art. 113 - E causa de nulidade do processo sancionatério:

I - incompeténcia da autoridade que o instaurou, quando se tratar de competéncia
exclusiva;

II - suspeicao e impedimento da autoridade ou de membro da comissao
processante;

III - auséncia dos seguintes termos ou atos:

a) notificacdo ou intimacao, na forma desta Lei;

b) abertura de prazo para a defesa;

c) recusa imotivada, pela autoridade ou comissdo processante, de realizacdo de
prova imprescindivel para a apuracao da verdade;

IV - inobservancia de formalidade essencial a termos ou atos processuais.

Paragrafo inico - Nenhuma nulidade sera declarada se nao resultar prejuizo para
a defesa, por irregularidade que ndo comprometa a apuracao da verdade e em favor
de quem lhe tenha dado causa.

Art. 114 - O acusado sera notificado para oferecer defesa prévia em 15 (quinze)
dias, ocasiao em que devera requerer as provas a serem produzidas e indicar até
05 (cinco) testemunhas, sob pena de preclusao.

§ 1° - A notificacao sera feita na forma prevista nesta Lei e contera:

I - descricao completa dos fatos que lhe sao imputados;

II - indicacao dos dispositivos legais ou regulamentares supostamente violados;
III - adverténcia quanto a faculdade de constituicdo de advogado.
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§ 2° - Nas hipoteses em que lei exigir a apresentacdo de defesa técnica, sera
nomeado defensor dativo ao acusado que, regularmente notificado, deixar de
apresenta-la no prazo previsto no caput.

Art. 115 - Ao acusado cabera a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido a autoridade ou comissao processante para instrucédo do processo.

Art. 116 - A autoridade ou comissao processante podera determinar a producao de
provas necessarias a formacao de sua conviccdo, bem como de parecer técnico,
especificando o objeto a ser esclarecido.

Art. 117 - As provas apresentadas ou requisitadas pelo acusado, quando
impertinentes, desnecessarias ou protelatérias serdao recusadas, mediante decisao
fundamentada da autoridade julgadora competente, facultado aquele o registro de
protesto.

Art. 118 - Encerrada a instrucdo, o acusado sera intimado para apresentar
alegacoes finais, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 119 - Apresentadas as alegacdes finais ou expirado seu prazo, a autoridade ou
comissao processante, elaborara o relatério conclusivo sobre a culpabilidade ou
nao do acusado e encaminhara os autos ao juizo da autoridade originaria para
decisao.

Paragrafo Unico- A autoridade, antes de proferir a decisao, podera solicitar parecer
ao Orgao Juridico do Municipio.

Art. 120 - O processo sancionatorio, instruido com relatorio conclusivo e apos
pronunciamento do é6rgao juridico, sera encaminhado a autoridade competente
para julgamento.

Art. 121 - A decisdo da autoridade julgadora nao se vincula as conclusdes da
autoridade ou comissao processante, e sera motivadamente proferida no prazo de
30 (trinta) dias.

Paragrafo tinico - A motivacao deve ser explicita e clara, podendo consistir em
declaracao de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres,
informacoes ou decisbes, que, neste caso, serdao parte integrante do ato decisorio.

Art. 122 - Da decisao proferida pela autoridade julgadora cabera recurso
hierarquico na forma e no prazo previsto no Capitulo XII, do Titulo I, desta Lei.

Art. 123 - Os processos administrativos de que resultem sancoes poderao ser
revistos a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, sempre que surgirem fatos novos
ou circunstancias relevantes suscetiveis de justificar a inadequacao da
penalidade anteriormente aplicada.
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Paragrafo tinico - Da revisdo do processo ndo podera resultar o agravamento da
sancao.

Art. 124 - Quando do processo sancionatoério resultar a aplicacao de multa, devera
o acusado ser intimado para efetuar o seu pagamento no prazo de 30 (trinta) dias,
ou impugnar o seu valor no prazo de 15 (quinze) dias, ressalvada disciplina prevista
em lei especifica.

§ 1° - Decorrido o prazo fixado para quitacao do débito sem que tenha sido efetuado
o respectivo pagamento ou impugnado o seu valor, considera-se constituido o
crédito nao-tributario, devendo os autos ser encaminhados para inscricao em
Divida Ativa, na forma prevista em regulamento.

§ 2° - Os indices de atualizacdo monetaria e acréscimos moratoérios serao fixados
em regulamento.

Art. 125 - Aplica-se subsidiariamente, no que couber, o Codigo de Processo Penal
ao processo sancionatorio.

CAPITULO II -
DO PROCESSO DE JUSTIFICACAO

Art. 126 - Rege-se por este Capitulo o processo de justificacdo administrativa,
destinado a suprir falta ou insuficiéncia de documento e produzir prova de fato de
interesse do postulante, perante 6rgaos e entidades da Administracao.

Art. 127 - O requerimento do postulante devera ser protocolado no oérgao ou
entidade vinculado ao fato a ser comprovado, e devera conter a descricao dos fatos
que pretende justificar as razdes do pedido, o inicio de prova material e rol de
testemunhas idéneas, em nimero nao superior a 05 (cinco).

Paragrafo tnico - Sera constituida comissdo integrada por 03 (trés) servidores de
vinculo permanente para processar o pedido de justificacdo administrativa,
cabendo-lhe submeter o relatorio final a autoridade competente para proferir a
decisao, com prévia manifestacdo do 6rgao juridico.

Art. 128 - Além dos requisitos previstos no art. 126, é condicao indispensavel para
admissibilidade do processo de justificacao administrativa a manifesta
impossibilidade de apresentacdo de outro meio de prova capaz de configurar a
verdade do fato alegado.

§ 1° - A prova exclusivamente testemunhal sera admitida na ocorréncia de forca
maior ou caso fortuito correlacionada com o fato que se pretende justificar, e
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comprovada mediante registro policial feito em época propria ou apresentacao de
documentos contemporaneos ao fato.

§ 2° - Nao sera admitida a justificacdo administrativa quando o fato a comprovar
exigir registro publico ou qualquer ato juridico para o qual a lei prescreva forma
especial.

§ 3° - O processo de justificacdo administrativa devera ser prévio ou incidental ao
processo administrativo principal.

Art. 129 - Aplicar-se-d0, quanto as testemunhas, as regras de incapacidade e
impedimento constantes do Cédigo de Processo Civil.

Art. 130 - A justificacdo administrativa produzira efeitos perante os o6rgaos
e entidades da Administracao.

Art. 131 - Sera apurada a responsabilidade criminal dos autores de declaracoes
falsas, prestadas em justificacoes administrativas, mediante representacdo da
autoridade ao Ministério Publico ou policia judiciaria.

CAPITULO III
DO PROCESSO DE INVALIDACAO DE ATOS E CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

Art. 132 - Rege-se pelo disposto neste Capitulo o processo de invalidacdo de ato e
contrato administrativo, que podera ser instaurado pela Administracao, de oficio,
ou a requerimento de particular.

§ 1° - O processo de invalidacdo provocado por iniciativa de particular sera
instaurado mediante requerimento dirigido a autoridade que praticou o ato ou
celebrou contrato, demonstrando as razoes de fato e de direito que ensejem a
declaracao de sua invalidade, de acordo com os requisitos previstos no Capitulo V,
do Titulo I, desta Lei.

§ 2° - O processo de invalidacao sera instaurado de oficio pela Administracao por
iniciativa da prépria autoridade que praticou o ato ou celebrou o contrato, bem
como pelo seu superior hierarquico.

Art. 133 - O processo de invalidacao obedecera ao seguinte procedimento:

I - sera inicialmente submetido a apreciacdo do 6rgao de consultoria juridica, o
qual, no prazo de 20 (vinte) dias, manifestar-se-a sobre sua pertinéncia, opinando
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pela invalidacao, quando for o caso, salvo quando ferem necessarias providéncias
para a instrucao do processo;
II - quando for reconhecido pelo 6rgao de consultoria juridica, que os efeitos da
invalidacdo atingirdo direito individual, a autoridade competente determinara a
intimacao do interessado para apresentar manifestacdo no prazo de 15 (quinze)
dias e para ter conhecimento dos termos da decisao;
III - apos a conclusao da instrucao ou, na hipétese prevista no inciso II deste artigo,
ultrapassado o prazo para apresentar alegacoes finais, a autoridade decidira acerca
da invalidacdo no prazo de 20 (vinte) dias, por despacho fundamentado;
IV - quando for reconhecido, pelo 6rgao de consultoria juridica, que os efeitos da
invalidacdo atingirdao direitos transindividuais, a autoridade competente
determinara publicacdo da decisdo no Diario Oficial do Municipio;
V - a autoridade administrativa, ao pronunciar a nulidade do ato processual,
declarara os atos a que ela se estende;
VI - da decisdo que invalidar o ato ou contrato administrativo cabera recurso
hierarquico, sem efeito suspensivo.

Art. 134 - No curso do processo de invalidacdo, a autoridade podera, de oficio
ou por provocacao suspender a execucao do ato ou contrato, para evitar lesao ao
interesse publico de dificil ou impossivel reparacédo, na forma prevista no Capitulo
VI, do Titulo II, desta Lei.

Art. 135 - A decisdo que declarar a invalidade do ato ou contrato estabelecera as
providéncias necessarias para desfazer os efeitos produzidos, resguardados os
direitos de terceiros de boa-fé, e determinara a apuracao de eventuais
responsabilidades.

Art. 136 - Ao declarar a invalidade do ato ou contrato, e tendo em vista razoes de
seguranca juridica ou de relevante interesse social, podera a autoridade restringir
0s

efeitos daquela declaracéao ou decidir que s6 tenha eficacia a partir do ato decisoério
ou de momento especifico.

CAPITULO IV -
DO PROCESSO DE REPARAQAO DE DANOS
SECAO -
Da apuracao do dano

Art. 137 - Regem-se pelo disposto neste Capitulo os processos de reparacao de
danos patrimoniais causados pela Administracdo a terceiros, e pelo administrado

ao erario.

Art. 138 - A instauracao do processo administrativo, disciplinado neste Capitulo,
podera ser precedida de sindicancia ou auditoria, destinada a verificar a
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materialidade e autoria do ilicito civil, quando nao delimitadas em outro processo
administrativo.

Art. 139 - A tutela ressarcitoria sera adimplida preferencialmente mediante
obrigacao de fazer ou nao fazer, destinada a reconstituicao do patriménio ofendido
pelo ato lesivo ou obtencao de resultado equivalente, com prévia manifestacao do
orgao juridico, observadas as orientacdes administrativas uniformes.

Art. 140 - O ressarcimento mediante prestacdo pecuniaria pressupoe que o dano
seja passivel de apuracao objetiva.

§ 1° - Na determinacao dos valores em razao de perda, avarias ou deterioracao de
bem, deverao ser utilizados critérios de afericaio de preco de mercado,
preferencialmente através cotacao com fornecedores e consulta ao registro de
precos, da forma prevista em regulamento.

§ 2° - Excepcionalmente, quando nao for possivel a determinacao dos valores na
forma prevista no paragrafo anterior, a Administracdo podera determinar a
realizacao de pericia.

8§ 3° - O orgao juridico competente devera se manifestar previamente sobre o
adimplemento da prestacdo pecuniaria.

Art. 141 - Nas indenizacoes pagas nos termos deste Capitulo ndo incidirao
honorarios advocaticios.

SECAO II -
Da reparacao de danos ao administrado

Art. 142 - O processo administrativo de reparacdo de danos causados ao
administrado sera instaurado a pedido do interessado ou de oficio.

Art. 143 - O processo tramitara no 6rgao ou entidade vinculada a ocorréncia do
fato, o qual devera instrui-lo com as informacoes necessarias e submeté-lo a
apreciacao do orgao juridico, que se pronunciara sobre o cabimento da
tutela ressarcitéria na instancia administrativa.

Art. 144 - O acordo extrajudicial celebrado no processo de reparacao de dano ao
administrado podera ser homologado judicialmente, nos termos do Coédigo de
Processo Civil, para conferir-lhe o carater de titulo executivo judicial, submetendo-
se, quanto ao pagamento, ao regime constitucional dos precatorios.

¥ Praca Moisés Félix dos Santos, 274 - Centro  ® 77 3438-1041 | 3438-1182

Pca Moisés Félix dos Santos | 274 | Centro | Candido Sales-Ba

www.pmcandidosales.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
91000E3A8FABFC3EA765E40DDDDFBIFO



terca-feira, 3 de abril de 2018 | Ano VI - Edig&o n° 00537 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Candido Sales

Prelfeitura de

CANDIDO SALES

PROGRESSO, TMHSFO‘RMﬂADEJu§TlL‘A§UCML
Art. 145 - Quando o dano patrimonial tiver sido causado em razao de apontada
conduta dolosa ou culposa de agente publico, este sera notificado para, se desejar,
acompanhar o processo de reparacao.

Art. 146 - Concluido o processo de reparacao de danos, a Administracdo cobrara
os valores pagos do agente publico que praticou o ato ilicito, de forma parcelada ou
de uma Unica vez, considerados condicao financeira e valor apurado, identificados
mediante devido processo legal, na forma prevista na Secao III deste Capitulo.

SECAO III -
Da reparacao de danos ao erario

Art. 147 - O processo administrativo de reparacdao de danos ao erario sera
instaurado para apuracao, determinacdo e cobranca dos prejuizos causados ao
erario por agente publico, administrado ou qualquer pessoa
juridica, observadas as regras previstas na Secdo I deste Capitulo.

Art. 148 - O agente publico devera ressarcir o dano que, por acao ou omissao,
dolosa ou culposa, causou ao erario, sem prejuizo da aplicacdo de outras sancoes
previstas em lei, mediante prévio processo administrativo, em que lhe seja
garantido o exercicio da ampla defesa e contraditoério.

Art. 149 - Ressalvadas as hipoteses previstas em legislacao especifica, aquele que,
a qualquer titulo, receber verbas de natureza alimentar do Municipio, e for
identificado no processo administrativo como causador do prejuizo ao erario, sera
notificado para expressar concordancia com o desconto mensal da remuneracao,
pensdo ou proventos, ndo excedentes a sua terca parte, para recomposicao do
erario.

Paragrafo tnico - Na discordancia prevista no caput, o débito sera inscrito em
Divida Ativa e executado na forma da lei.

Art. 150 - A apuracao dos danos causados ao erario por pessoa fisica ou juridica
que celebrou contrato, convénio ou termo de parceria com a Administracdo se
submetera a legislacao especifica, aplicando-se subsidiariamente o rito do processo
sancionatorio previsto nesta Lei.

Art. 151 - Concluido o processo de reparacao de danos, o causador de-dane sera
notificado para efetuar o pagamento, no prazo de 30 (trinta) dias, dos valores

apurados.

§ 1° - O pagamento dos valores devidos podera ser parcelado, na forma prevista em
regulamento.

§ 2° - A inadimpléncia implicara sua inscricao em Divida Ativa, na forma da lei.
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CAPITULO V
DA ARBITRAGEM

Art. 152 - Os instrumentos convocatérios para selecdo de interessados em
contratar ou conveniar com entidades da Administracao poderao prever o emprego
dos mecanismos privados de resolucao de disputas, inclusive a arbitragem, a ser
realizada no Brasil e em lingua portuguesa, nos termos da Lei n°® 9.307, de 23 de
setembro de 1996, para dirimir conflitos decorrentes do contrato ou convénio com
eles relacionados.

CAPITULO VI
DAS MEDIDAS ACAUTELATORIAS

Art. 153 - Sao admitidas medidas cautelares inominadas, ndo positivadas em lei,
em caso de risco iminente da ocorréncia de fatos que possam comprometer o
resultado final do processo administrativo, trazer prejuizo ao erario ou lesdao ao
interesse publico de dificil ou impossivel reparacao.

§ 1° - O ato que ordenar a medida cautelar sera fundamentado e dele
sera dado ciéncia aos interessados.

§ 2° - A medida cautelar sera adequada e proporcional ao objetivo visado pela
Administracao e tera prazo de duracao compativel com a finalidade para a qual foi

instituida, ndo superior a 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado uma Unica
vez pelo mesmo periodo.

§ 3° - A determinacao de medida cautelar devera ser precedida de pronunciamento
do o6rgao juridico competente.

§ 4° - A medida cautelar podera ser determinada incidentalmente ou antes da
instauracdo do processo administrativo, hipotese em que este devera ser iniciado
no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 154 - As medidas cautelares extinguir-se-do automaticamente quando
decorrer o prazo de sua validade ou for proferida a decisdo final no processo
administrativo.

Art. 155 - A autoridade competente para adotar a medida cautelar sera a mesma

com competéncia para determinar a instauracdo do processo administrativo
correspondente.
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CAPITULO VII )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 156 - Os processos administrativos que tenham disciplina legal especifica
continuardo a reger-se por lei propria, aplicando-lhes apenas subsidiariamente os
preceitos desta Lei.

Art. 157 - O descumprimento injustificado, pela Administracdo Puablica Municipal,
das disposicoes desta Lei, gerara responsabilidade disciplinar, imputavel aos
agentes publicos responsaveis, nao implicando necessariamente na invalidacao do
procedimento.

Art. 158 - O Chefe do Poder Executivo podera, em face da particular complexidade
da matéria, constituir comissdo especial, composta por 03 (trés) servidores
publicos efetivos e estaveis, para presidir os processos sancionatério e de
invalidacdo na Administracao Pablica centralizada e descentralizada, respeitadas,
no entanto, as regras de competéncia decisoria.

Paragrafo tnico - Os trabalhos da comissao especial de que trata o caput deverao
ser concluidos no prazo maximo de 30 (trinta) dias, prorrogaveis uma Unica vez,
por igual periodo.

Art. 159 - A tecnologia de informacdo e comunicacdo no processo administrativo
sera implantada pela Administracao de forma compativel com os dispositivos desta
Lei.

Art. 160 - Os prazos concedidos aos particulares poderao ser devolvidos, mediante
requerimento do interessado, quando oObices justificaveis resultarem na
impossibilidade de atendimento do prazo fixado.

Art. 161 - As despesas decorrentes da presente Lei, acorrerdo a conta da dotacao
propria do vigente orcamento, nos termos da Lei Federal N° 4.320/64, de 17/03/67
e modificacoes posteriores.

Art. 162 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacao, revogadas as
disposicoes em contrario.

GABINETE DA PREFEITA MUNICIPAL DE CANDIDO SALES - BAHIA, EM 23 DE MARCO DE 2018.

Elaine Pontes de Oliveira
Prefeita Municipal
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