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Dispensa

Ratificacdo e Homologacdo

Processo Administrativo n2 1171
Dispensa de Licitagdo n2 DI0O540

Ratifico e Homologado a dispensa de licitagdo n2 DI0538 em favor do Credor: ROBSON DOS
SANTOS FIGUEREDO, CPF/CNPJ 10.889.886/0001-20, residente e domiciliado na Avenida
Utinga, 06, Bonito - Bahia.

Cujo o objeto: SERVIGOS DE IMPRESSAO/FOTOCOPIAS A LASER, A SEREM PRESTADOS A
ESCOLA MUNICIPAL MANOEL MESSIAS, NA LOCALIDADE DE CABECEIRA DO BREJO, NESTE
MUNICIPIO.

No valor de R$ 1.501,75 (UM MIL QUINHENTOS E UM REAIS E SETENTA E CINCO CENTAVOS).

Data 10/12/2018
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Prefdito Municipal
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Dispensa

Ratificacao e Homologacao

Processo Administrativo n2 01172/2018
Dispensa de Licitagdo n2 0541/2018

Ratifico e Homologado a dispensa de licitacdo n20541/2018 em favor do Credor: Gerson Francisco de Assungdo

CPF/CNPJ 270.851.475-04, estabelecido na Pga Hegidio Cruz,s/n
Cujo o objeto: o fornecimento de frutas verduras e legumes para Maternidade Jose Carlos Araujo nesta cidade

No valor de R$3,120,00(TRES MIL CENTO E EVINTE REAIS)
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PREFEITURA DE

V-
BON"O Controle Interno
\ . MAIS TRABALHO, NOVAS CONQUISTAS

Instrucao Normativa n° 4/2018 - Controle Interno, de 06 de dezembro de 2018.

Estabelece critérios para conducdo e manutencdo de veiculos
oficiais e da apuragdo das eventuais responsabilidades nos
casos de acidentes ou surgimento de danos em veiculos.

O Controlador Interno, no uso de suas atribuicdes legais, com base na Lei 105,
de 18 de julho de 2006 e no Decreto Municipal 044/2010 que institui o Manual de Normas e
Procedimentos, considerando:

a) a necessidade de regulamentar a conducdo e manutencdo dos veiculos
pertencentes a administracdo direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo;

b) a necessidade de apuragdo das eventuais responsabilidades nos casos de
acidentes ou de danos em veiculos oficiais;

RESOLVE BAIXAR AS SEGUINTES NORMAS:

CAPITULO |
DO FUNCIONAMENTO DO CONTROLE DE FROTA

Art. 1° A utilizacdo dos veiculos que compdem a frota da Administracdo Direta
do Municipio, dos Fundos Especiais, obedecerd aos procedimentos estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa.

Art. 2° Subordinam-se as regras estabelecidas nesta Instrucdo Normativa os
usuarios e condutores de veiculos da frota referida no art. 1°.

Art. 3° O Controle de Frotas (CF) abrange os veiculos mantidos dentro ou fora
do Municipal.

Art. 4° Cabe ao CF a recepcdo de reservas de veiculos, que deverdo ser
efetuadas por Secretérios e Diretores.

Art. 5° E de responsabilidade do CF a maximizacdo da utilizacdo dos veiculos,
realizando agrupamento de reservas com destino ao mesmo local.

Art. 6° Integram os procedimentos do CF o FORMULARIO | - CADASTRO PARA
AUTORIZACAO DE SERVIDORES CONDUTORES DE VEICULOS OFICIAIS, o FORMULARIO Il —
CHECK LIST - MANUTENCAO OPERATIVA e, o FORMULARIO Il = TERMO ENTREGA DE PECAS
SUBSTITUIDAS.

Praga Benedito Mina, 629 - Centro - CEP 46820-000 - Bonito/Bahia
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CAPITULO II
DA CONDUGCAO DOS VEICULOS OFICIAIS

Art. 7° Os veiculos oficiais s6 deverao ser dirigidos por servidor que:

I. Tenha por atribuicdo especifica desempenhar a fungdo de condutor de
veiculos;

Il. Possua a Carteira Nacional de habilitagdo (CNH) e outras exigéncias legais
congéneres, com validade;

[ll. Estejam devidamente cadastrados junto ao CF;

IV. Tenham autoriza¢ao do CF para a condugao.

§ 1° A autorizacdo para a conducdo de veiculos oficiais dar-se-a através do
correto preenchimento do FORMULARIO |, o qual devera ser encaminhado ao CF, através de
Memorando, para que o encarregado do CF dé validade a mesma.

§ 2° A autorizacdo poderd ser renovada quantas vezes forem necessarias,
atendendo ao interesse publico, e podera ser cancelada, a qualquer tempo, pelo o titular do
orgao/entidade.

Art. 8° Como disposto no inciso Il do art. 7° e, em conformidade ao Cédigo de
Transito Brasileiro (CTB), o condutor de veiculo oficial devera possuir CNH, observado o
seguinte:

|. Categoria A - condutor de veiculo motorizado de duas ou trés rodas, com ou
sem carro lateral;

Il. Categoria B - condutor de veiculo motorizado, ndo abrangido pela categoria
A, cujo peso bruto total ndo exceda a trés mil e quinhentos quilogramas e cuja lotacdo nédo
exceda a oito lugares, excluido o do motorista;

Ill. Categoria C - condutor de veiculo motorizado utilizado em transporte de
carga, cujo peso bruto total exceda a trés mil e quinhentos quilogramas;

IV. Categoria D - condutor de veiculo motorizado utilizado no transporte de
passageiros, cuja lotagcdo exceda a oito lugares, excluido o do motorista;

V. Categoria E - condutor de combinagdo de veiculos em que a unidade tratora
se enquadre nas categorias B, C ou D e cuja unidade acoplada, reboque, semi reboque, trailer
ou articulada tenha 6.000 kg (seis mil quilogramas) ou mais de peso bruto total, ou cuja
lotacdo exceda a 8 (oito) lugares.

Art. 9° Estd impedido de dirigir veiculo oficial qualquer o condutor que tiver sua
CNH suspensa ou apreendida, devendo nestes casos, comunicar tal fato imediatamente ao CF,
sob pena de responsabilidade por quaisquer danos, infra¢cdes ou irregularidades.

Art. 10 Todos os servidores ou motoristas terceirizados devidamente
autorizados para funcdo especifica de manutencdo deverdo fazer o credenciamento junto ao
Controle de Frotas para conduzir os veiculos oficiais;
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Paragrafo Unico - O credenciamento dos condutores deve ser renovado junto
ao CF quando ocorrer alteracdes nas respectivas CNH, entre as quais estdo as renovacdes, as
mudancas de categorias e restri¢des.

Art. 11 O servidor ou motorista terceirizado devidamente autorizado a conduzir
veiculo oficial, deverad observar todas as normas estabelecidas na legislacdo vigente no CTB
bem como todas as normas imposta pela Administragdo Municipal.

CAPITULO 1Nl
DAS OBRIGAGCOES DO CONDUTOR

Art. 12 S3o responsabilidades do condutor do veiculo:

. Manter planilha de uso do veiculo devidamente preenchida e assinada,
enviando-as ao CF semanalmente, ou quando solicitado.

IIl. Realizar diariamente a manutencdo operativa do veiculo, conforme FORMULARIO 1l -

CHECK LIST - MANUTENCAO OPERATIVA de que trata o art. 6° desta Instrucdo Normativa.

. Zelar pela limpeza e conservacdo do veiculo sob sua responsabilidade,
bem como pelos equipamentos nele existentes.

IV.  Trancar o veiculo e guardar a chave em local proprio definido pelo CF,
apos a utilizacdo do mesmo.

V. N&o dar carona em veiculos oficiais a pessoas que ndo sejam servidores
publicos municipais no exercicio de suas atividades.
VI. O ressarcimento ao erario por danos que venha a causar ao patrimonio

municipal ou a terceiros, na ocorréncia de atos de impericia, imprudéncia, negligéncia ou dolo,
apos processo disciplinar.

VII.  Em ocorrendo infragcdo de transito, caberd ao condutor infrator assumir os
seus encargos decorrentes, tanto os de natureza financeira como os legais, incluindo a
interposicdo de recursos, se assim os julgar cabiveis, ndo sendo admissiveis justificativas que
atribuam o cometimento da infracdo a inducéo do usuario ou da chefia.

VIIl.  Realizar inspecao no veiculo, antes da sua utilizacdo, de modo a zelar para
que a sua utilizagdo seja feita sempre segundo suas caracteristicas técnicas e boas condicbes
mecanicas e de conservacao, inclusive com relagdo a existéncia da documentacédo regular e a
presenca dos equipamentos de segurancga obrigatoérios.

IX.  Responder de forma administrativa, civil, penal e criminal pelas faltas que
porventura venham a praticar, tais como utilizacdo do veiculo de forma indevida para fins
ilicitos ou particulares, dentre outras.

X. Observar a legislacdo de transito em vigor, principalmente no que tange
ao limite de velocidade, a sinalizagdo, ao uso do cinto de seguranga, a capacidade maxima de
ocupantes do veiculo e a proibicdo do uso de celular quando estiver dirigindo.
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Xl.  Zelar, com o maximo empenho, pela conservacdo dos veiculos sob sua
responsabilidade, inclusive cuidando de sua limpeza interna e externa.

Xll.  Nao transferir a direcdo do veiculo sob sua responsabilidade a outros
condutores, salvo situacdes de doengas, e desde que para servidor habilitado e autorizado.

Xll.  Comparecer ao CF em no maximo dois dias Uteis depois de convocado,
para apresentacdo dos documentos pessoais e assinatura do auto de infragcdo, nos casos de
ocorréncia de infracdes de transito.

XIV.  Comunicar o Encarregado de Frotas sobre todo e qualquer fato com
necessidades de providéncias contratuais ou com terceiros.

XV. Participar de cursos conforme exigéncia do CTB para conducéo de veiculo
de emergéncia, coletivo, passageiro, indivisiveis, cargas perigosas conforme veiculo a ser
conduzido.

XVI. Comunicar o uso de medicamentos que possam prejudicar a conducdo de
veiculo.

XVII. Abastecer o veiculo ao término de suas atividades, deixando-o pronto
para utilizagdo, sempre que o tanque de combustivel estiver abaixo da metade de sua
capacidade .

CAPITULO IV
DAS OBRIGAGOES DO CONTROLE DE FROTA (CF)

Art. 13 O Controle de Frotas (CF) é o setor responsavel pelo gerenciamento,
controle e fiscalizagdo da utilizacdo dos veiculos pertencentes a frota da Administragdo Direta
do Municipio, dos Fundos Especiais.

Art. 14 S3o responsabilidades do Controle de Frotas:

l. Acompanhar, junto aos oOrgdos de transito, todas as ocorréncias
envolvendo veiculos oficiais do Municipio de Bonito, incluindo a obtencdo do Boletim de
Ocorréncia, quando de acidentes envolvendo a frota municipal, junto a Delegacia de Policia
do local onde aconteceu o acidente.

II. Providenciar a renovacdo do licenciamento anual de veiculos oficiais em
tempo habil, obedecendo ao calendario estabelecido pelo Conselho Nacional de Transito
(CNT), bem como a quitagdo do Seguro Obrigatério de Danos Pessoais Causados por Veiculos
Automotores de Vias Terrestres (DPVAT).

M. Incumbir-se da execucdo de todas as rotinas relativas a identificacdo das
notificagdes infracdes de transito.

V. Identificar o infrator, nos casos de infracdo de transito, preenchendo o
formulario Notificagdo de Autuacdo, emitido pela autoridade do transito para estas situacoes,
providenciando a coleta da assinatura do infrator no referido formulario, para correspondente
transferéncia de responsabilidade por seu pagamento.
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V. Encaminhar a identificacdo de infratores aos o6rgdos de transito
competentes bem como a Assessoria Juridica, quando necessario, e, a Secretaria de Recursos
Humanos, para os procedimentos necessarios ao ressarcimento das infracbes de transito
cometidas.

VI.  Solicitar, nos casos de acidentes ou surgimentos de danos em veiculos
oficiais, ao servidor envolvido, trés orcamentos, no minimo, anterior a realizacdo dos reparos,
para serem encaminhados a Comissdo Disciplinar juntamente com toda a documentacdo
relativa @ ocorréncia, com vistas a abertura de processo administrativo e apuracdo das
responsabilidades.

VII.  Gerenciar e controlar o sistema de abastecimento utilizado pelo
municipio.

VIIl.  Finalizar os contratos vinculados a frota que atinjam as secretarias de
atividade meio e orientar as secretarias e unidades de atividades fins nas fiscalizacbes de
contrato com fornecedores.

IX.  Retirar de circulacdo qualquer veiculo que ndo atenda as normas de
seguranga de transito.

CAPITULO V
DOS USUARIOS DO VEICULO

Art. 15 E de responsabilidade dos usuarios dos veiculos oficiais:
I Utilizar o veiculo com a compostura esperada, evitando tumultos ou desordens que

possam causar qualquer dano, seja no proprio veiculo ou no de terceiros.

II. N&o induzir ou concordar com o uso indevido do veiculo.

lll.  Respeitar e tratar com cordialidade e gentileza o condutor, tendo em vista
ser este o responsavel pelo veiculo.

IV.  Comunicar, prontamente, o seu superior e o CF, sobre quaisquer
irregularidades cometidas pelo condutor durante a realizagdo da atividade que necessitou da
utilizagao de veiculo da Instituicdo.
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CAPITULO VI
DOS ACIDENTES COM VEICULOS OFICIAIS

Art. 16 Nos casos de envolvimento do veiculo oficial em acidente é
responsabilidade do condutor:

l. Colocar o triangulo de seguranca na via, conforme normas do CTB, e
acionar as luzes de adverténcia, em situagdes de pane, acidentes ou colisdes, bem como
utilizar outros recursos de sinalizacdo de modo a alertar outros veiculos sobre a situacdo
ocorrida e evitar novos acidentes.

II. Comunicar imediatamente a ocorréncia do sinistro ao Encarregado do CF.

. Solicitar o comparecimento da autoridade de transito competente para
lavrar o correspondente Boletim de Ocorréncia, mesmo que o outro veiculo envolvido tenha
cobertura de seguro de responsabilidade civil facultativo ou que seu condutor se declare
culpado pelo acidente.

IV.  Obter da autoridade de transito o comprovante que possibilite a retirada
de copia desse documento junto & Policia local.

V. Fazer constar no boletim de ocorréncia a admissdo de culpa, se for o caso,
do condutor do outro veiculo.

VI. Solicitar o registro no boletim de ocorréncia, da retirada do veiculo do
local do acidente, se a autoridade de transito tiver determinado tal retirada.

VIl.  Na&o assinar qualquer acordo, limitando-se a fazer constar no boletim o
ocorrido.

VIIl.  Anotar nomes, enderecos, nimeros de carteira de identidade e CPF,

depoimento de testemunha e outros dados importantes para o processo do acidente e
repassar estas informacdes ao CF.

IX.  Proceder de acordo com o CTB, e acionar o resgate imediatamente pelos
fones 192 ou 193, nos casos de acidentes com vitimas.

X. Dirigir-se a Delegacia de Policia ou Batalhdo de Transito mais proximo e
relatar o ocorrido, casa haja a fuga do condutor do outro veiculo, fornecendo, se possivel, a
placa do veiculo em fuga e indicar as testemunhas arroladas.

XI. Deslocar-se, juntamente com as partes envolvidas, a Policia ou ao
Batalhdo de Policia de Transito mais préximo para que seja lavrado o boletim de ocorréncia,
caso ndo haja comparecimento da autoridade de transito no local do acidente sem vitima.

Xll. Solicitar que seja relatado no boletim de ocorréncia, caso a autoridade de transito
declare ndo ser necessaria a presenca da pericia.

XHI.  Utilizar outro veiculo que ndo esteja envolvido no acidente, havendo
necessidade da remocgdo das vitimas para o hospital, evitando, assim, retirar do local o veiculo
acidentado.

XIV. Evitar o abandono do veiculo oficial nas situa¢cdes de pane, acidente ou
colisdo, a menos que sua auséncia seja extremamente necessaria.
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CAPITULO VII
DAS PROIBICOES

Art. 17 Ao servidor condutor é proibido:

l. Transportar pessoas ou objetos em desacordo com o CNT nos veiculos
oficiais, exceto nos casos de emergéncias ou quando requisitado por autoridade policial,
devidamente identificada e desde que previsto no CNT

II. Usar o veiculo oficial para o atendimento de interesses particulares, sob
quaisquer pretextos, incluindo para refei¢des (salvo quando em servigo fora do Municipio de
Bonito), caronas, transporte de objetos ou outro uso de mesma natureza.

M. Fumar no interior dos veiculos.

IV.  Consumir ou transportar bebida alcodlica no interior dos veiculos oficiais.

V. Utilizar o veiculo com sobre peso de carga, tanto de passageiros como de
transporte de carga material.

VI.  Dirigir embriagado ou sob efeito de qualquer substancia que possa
provocar alteracdo na capacidade psicomotora.

VII.  Utilizar veiculo oficial em excursdes ou passeios.

VIIl.  Utilizar veiculo oficial aos finais de semana, feriados e/ou fora do horéario

de expediente, salvo se autorizado pelo responsavel do CF e mediante solicitagdo formal
emitida pelo Secretario da pasta ou Diretor, com justificativa.

IX.  Permitir o pernoite de veiculo oficial fora do estacionamento oficial e/ou
em residéncias, salvo quando autorizado pelo responsavel do CF, mediante solicitacdo formal
com a justificativa.

X. Retirar ou incluir qualquer equipamento ou acessorio do veiculo oficial
sem autorizacdo do responsavel pelo CF.
Xl.  Realizar qualquer tipo de manutencdo, abastecimento ou lavagem no qual

gerem custos ao Municipio sem o consentimento do CF e sem ordem de servico
CAPITULO VIII
DO ABASTECIMENTO

Art. 18 O condutor, para abastecer o veiculo, deve observar as determinacdes a
seguinte:

I. O condutor deverd informar na ordem de abastecimento a quilometragem
atual do veiculo, bem como fazer constar na nota fiscal identificacdo da placa do veiculo
numero da frota e a quilometragem atual.

II. E proibido utilizar ordem de abastecimento de um veiculo para outro.

In. € obrigatdria a assinatura do condutor na ordem de abastecimento, bem
como na nota fiscal.

IV. A ordem de abastecimento podera ser solicitada junto ao CF das 08h as
11h45 e, das 13h30 as 17h30, de segunda a sexta.
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MAIS TRABALHO, NOVAS CONQUISTAS

CAPITULO IX
DAS MANUTENGCOES DO VEICULO

Secao |
Do Processo de Manutencao de Veiculo

Art. 19 Cada veiculo/maquina deverd ter como procedimento, as seguintes
manutencgoes:

l. Operativa;

II. Preventiva;

. Corretiva;

IV.  Reforma geral.

Art. 20 Cada 6rgao/unidade devera ter dotagdo orcamentaria para a realizagéo
dos servigos e pecas para manutencao.

Art. 21 O CF fiscalizarad e operacionalizara todos os contratos de abastecimento
e de manutencao vinculados aos veiculos.

Art. 22 O CF é responsavel pela orientacdo, encaminhamento, acompanhamento
e controle dos servicos terceirizados, bem como pela execucdo de servicos que serdo
realizados internamente.

Art. 23 £ de responsabilidade do CF, com o auxilio dos fiscais de contrato das
unidades beneficiadas, a co-participacdo na gestdo de contrato com as terceirizadas e nas atas
de registro de pregos para aquisicdo de pecas e contratacdo de servicos.

Art. 24 Os servicos emergenciais, ndo contemplados em contratos, serdo
realizados através de adiantamento de recursos, autorizados pela controladoria, seguindo os
principios da legalidade, ndo podendo ser realizados servicos com pecas de origem
desconhecida, usadas ou remanufaturadas.

Art. 25 O Encarregado de Frotas deve sempre levar em consideragdo, no ato da tomada
de decisdo de manutencdo, os seguintes critérios:

l. A otimizacdo e flexibilidade dos recursos em funcdo da demanda dos
servigos a serem executados.

II. A desburocratizagao.

M. Maior rapidez no atendimento a necessidade.

IV. O uso efetivo do veiculo na unidade em que se encontra.

Art. 26 E obrigatério o controle e acompanhamento dos servicos prestados pela
terceirizada, pelo Encarregado de Frotas, se necessario com o auxilio do fiscal de contrato,
compreendidas as seguintes etapas:

l. Acompanhamento e controle dos diagnosticos da manutencéo.

Il. Acompanhamento do saldo do contrato.
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. Inspegdo da manutencao realizada.

IV.  Recolhimento das pegas substituidas.

V. Entrega das pegas substituidas ao CF, juntamente com o Termo Entrega
de Pecas Substituidas (FORMULARIO 1I1).

Secao Il
Da Manutengao Operativa

Art. 27 A manutencdo operativa compreende um rol de verificagbes que
deverdo ser realizadas toda a vez que o veiculo ou maquina for utilizado, tem como
caracteristicas a continuidade e a simplicidade.

Art. 28 Cabe ao motorista/operador ou ao usuario responsavel, realizar a
manutencdo operativa, que demanda de 10 a 15 minutos no maximo e é executada através de
verificacdo visual, seguindo o Check List de Manutenc¢do Operativa (FORMULARIO 1I).

Art. 29 Toda vez que alguma irregularidade for diagnosticada, o operador ou
motorista devera emitir no préprio check list a data da ocorréncia, e encaminhar o formulario
Il imediatamente ao Encarregado de Frotas, que por sua vez tomara as medidas necessarias.

Paragrafo Unico - se a irregularidade demandar manutengéo corretiva imediata
devera ser encaminhado o veiculo/méaquina para a oficina, observando-se o disposto na Secado
| do Capitulo IX. Das Manuten¢des de Veiculos.

Art. 30 Todos os check list emitidos entre as manutencdes operativas,
preventivas e corretivas, serdo arquivados pelo CF, juntamente com a ordem de servico da
manutenc¢ao preventivas ou corretivas.

Paragrafo Unico - Verificada a ociosidade do veiculo o responsavel pelo CF
podera providenciar a transferéncia do mesmo para outra unidade que o necessite.

Secao Il
Da Manutencao Preventiva

Art. 31 A manutencdo preventiva, cuja finalidade é manter o veiculo em boas condicdes
de uso, tem como objetivos:
l. Manter o veiculo/méaquina em operagdo com o minimo de interrupgdes.
II. Evitar periodos longos de inatividade com a manutencao corretiva.
Ill. Aumentar a vida Util econdmica do equipamento, antecipando defeitos e
impedindo que outras pecas sejam afetadas.
IV. Prever a necessidade de pegas reservas, dimensionando quantidade e qualidade.
V. Melhorar a qualidade dos servicos executados pela especializacdao do
atendimento e aplicagdo dos recursos corretos.
VI.  Aumentar a produtividade.
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VIIl.  Melhorar o controle da vida dos conjuntos de pecas através de sistemas
especificos de controle de consertos, regulagens e substituicdes de pecas.
VIll.  Melhorar o desempenho dos equipamentos/maquinas.

Art. 32 Os prazos para a realizacdo da manutencdo preventiva deverdo seguir
rigorosamente os especificados nos manuais dos veiculos, apresentados pelo fabricante.

Art. 33 Cabe ao Encarregado pela Frota encaminhar o veiculo para a revisdo
preventiva dentro dos prazos definidos em cronograma e o estabelecido pelo Manual do
Veiculo;

Secédo IV
Da Manutencao Corretiva

Art. 34 A manutencdo Corretiva compreende os consertos em veiculos ou
maquinas a partir de avarias ou outros danos constatados, devendo levar em consideracao
trés aspectos, conhecidos como INU:

l. O INDISPENSAVEL, quando o defeito impede a liberacio do
veiculo/maquina para a operacdo e caracteriza-se pelo risco para o equipamento e para o
operador, devendo ser executada imediatamente.

II. O NECESSARIO, que ndo impede a liberacdo do veiculo/méquina para a
operacdo, mas exige acompanhamento e atencdo, e deve ser executada na primeira
oportunidade.

. O UTIL, cuja execucdo visa preservar as caracteristicas do veiculo/maquina,
mas nao requer prioridade.

Art. 35 Cabe ao Encarregado de Frotas solicitar, quando necessério, parecer
técnico mecanico e/ou estrutural, quando necessario para melhor avaliar os parametros do
INU.

Secao V
Da Reforma Geral

Art. 36 Compreende-se, para efeito desta IN, como reforma geral aquele
investimento em maquinas e veiculos cujo gasto atinja, no maximo, 50% do seu valor
estipulado na tabela FIPE ou similar.

Art. 37 Cabe ao responsavel pela frota analisar, técnica e financeira, a situacdo do veiculo
e diante disso aprovar ou reprovar a solicitacdo dos 6rgdos/unidades para cada reforma geral.

Art. 38 A aprovagao da reforma dependera também do ordenador da despesa
aprovar e indicar o recurso financeiro.

Art. 39 Nenhuma manutencdo serd realizada sem a aprovagdo prévia de
orcamento pelo responsavel da frota e sem a devida ordem de servigo assinada pelo mesmo.
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CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 Os 6rgaos e unidades do Poder Executivo de Toledo, usuérios da frota,
sdo responsaveis pela fiscalizacdo da aplicacdo destas normas na sua respectiva area de
atuagao.

Art. 41 Cabe a Secretaria de Administragdo, juntamente com o Controle Interno
e o Controle de Frotas, julgar as situacdes com relacdo a conducdo e manutencdo de veiculos
oficiais, eventualmente ndo definidas nesta Instru¢do Normativa, podendo, caso seja
necessario, proceder as alteracdes necessarias nesta IN.

Art. 42 Esta Instrucdo entra em vigor na data de sua publicacdo.

Bonito-Ba, 06 de dezembro de 2018

Edielson de Souza Pereira
CONTROLADOR INTERNO
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