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Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio

Decreto

MUNICIiPIO DE TEODORO SAMPAIO
ESTADO DA BAHIA
GABINETE DO PREFEITO

TEODORO SAMPAIG

DECRETO N° 003, DE 14 DE JANEIRO DE 2021

Dispde sobre o horario de funcionamento das reparti¢des
publicas municipais e a jornada de trabalho e o controle
de frequéncia dos servidores, e d4 outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TEODORO SAMPAIO, ESTADO DA BAHIA, no uso
das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 58, incisos IV e VI, da Lei Orgéanica do

Municipio,

DECRETA:

Art. 1° O horario de funcionamento das reparti¢des publicas do Poder Executivo Municipal, de
carater administrativo, sera das 08h0Omin as 17h00min, ininterruptamente, em dias uteis.
Paragrafo unico. Nao se aplica o disposto no caput as repartigdes publicas municipais sujeitas

aregime de plantdo ou horario de atendimento especifico.

Art. 2° Os servidores cumprirdo jornada de trabalho de 8 (oito) horas diarias e 40 (quarenta)
horas semanais, ressalvados os casos estabelecidos em leis especiais, na forma do art. 20 da Lei
Municipal n° 538, de 25 de julho de 2011.

§ 1° O ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga submete-se a regime de integral
dedicag@o ao servico, podendo ser convocado sempre que houver interesse da Administragao,
nos termos do art. 21, caput, da Lei Municipal n° 538, de 25 de julho de 2011.

§ 2° O intervalo para repouso e alimentag@o serd de 1 (uma) hora e ndo ¢ considerado no

computo da jornada de trabalho.

Art. 3° O controle de frequéncia é o procedimento obrigatorio que permite a aferigdo do
cumprimento da jornada de trabalho prevista no art. 2°, caput, e serd exercido mediante

assinatura em folha de ponto.

Municipio de Teodoro Sampaio | Estado da Bahia | CNPJ n° 13.824.248/0001-19
Praga Jayme Barros | n° 64 | Centro | CEP: 44.280-000 | Teodoro Sampaio-BA | Telefone: (75) 3237-2137
www.pmteodorosampaio.ba.ipmbrasil.org.br

Rua Doutor Otavio de Araujo | 44 | Centro | Teodoro Sampaio-Ba

www.pmteodorosampaio.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
F6402DD4ED9B4EG9EE7EFDBE1CF99467



quinta-feira, 14 dejaneiro de 2021 | Ano XIlI - Edicdo n° 01416 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio

MUNICIiPIO DE TEODORO SAMPAIO
ESTADO DA BAHIA
GABINETE DO PREFEITO

YEODORO SAMPAJg)

§ 1° O registro de frequéncia € pessoal e intransferivel, devendo ser realizado no inicio da
jornada, na saida e no retorno do intervalo para repouso e alimentagio, e no término da jornada
diaria.

§ 2° A chefia imediata devera gerir a frequéncia dos seus servidores ¢ enviar as respectivas
folhas de pontos a Coordenadoria de Gestdo de Pessoal, impreterivelmente, até o dia 15 (quinze)
de cada més.

§ 3° O Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais estdo dispensados do controle de

frequéncia, em razio da natureza de suas atribuigdes.

Art. 4° As saidas antecipadas e os atrasos deverdo ser comunicados previamente a chefia
imediata e poderdo ser compensados no controle de frequéncia até o més subsequente ao da
ocorréncia.

§ 1° As auséncias devidamente justificadas e decorrentes de caso fortuito ou de for¢a maior
poderdo ser compensadas no controle de frequéncia até o més subsequente ao da ocorréncia, a
critério da chefia imediata, sendo assim consideradas como efetivo exercicio.

§ 2° As auséncias para comparecimento do servidor, de seu dependente ou de familiar, as
consultas médicas, odontologicas e para a realizagdo de exames em estabelecimento de satde
terdo a sua compensacdo de horario dispensada, na forma e limites estabelecidos nos §§ 3°, 4°
e 5°

§ 3° As auséncias previstas no § 2° deverdo ser previamente acordadas com a chefia imediata e
o atestado de comparecimento devera ser apresentado até o dia util subsequente, sob pena de
caracterizar falta injustificada.

§ 4° Para a dispensa de compensacdo de horario de que trata o § 2°, incluido o periodo de
deslocamento, devera ser observado o limite de 48 (quarenta e oito) horas no ano.

§ 5° As auséncias referidas no § 2° que superarem o limite estabelecido no § 4° serdo objeto de
compensagdo de horario.

§ 6° A compensacdo de horario devera ser estabelecida pela chefia imediata do servidor, sendo
limitada a 2 (duas) horas excedentes da jornada diaria de trabalho, e podera ser cumprida em
horario diverso ao de funcionamento das repartigoes ptiblicas municipais, nos termos do art. 1°,

caput, conforme o caso, desde que haja infraestrutura compativel.
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Art. 5° O servidor perdera, segundo o disposto no art. 42 da Lei Municipal n° 538, de 25 de
julho de 2011:

I - a remuneracdo do dia em que faltar ao servigo, sem motivo justificado;

II - a parcela de remuneracdo diaria, proporcional aos atrasos, auséncias justificadas e saidas
antecipadas, salvo na hipdtese de compensagao de horario, observando-se, no que couber, o art.

4°, § 2°

Art. 6° S3o responsabilidades do servidor:

I - registrar, diariamente, os movimentos de entrada e saida na folha de ponto;

II - apresentar motivagdo para suas auséncias ao servico, de forma a ndo caracterizar falta
injustificada;

III - apresentar elementos comprobatdrios que justifiquem as eventuais auséncias amparadas

por disposic¢des legais.

Art. 7° Revogam-se:

I - o art. 3° do Decreto Municipal n° 004, de 18 de margo de 2020;
II - o art. 3° do Decreto Municipal n° 008, de 6 de abril de 2020;
III - o art. 10 do Decreto Municipal n° 014, de 22 de abril de 2020.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo e produzira efeitos a partir de 18

de janeiro de 2021, inclusive.

Gabinete do Prefeito, em 14 de janeiro de 2021.

JOSE ALVES DA CRUZ

Prefeito Municipal
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