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Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio

Decreto

ESTADO DA BAHIA
Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 55/2016

“Dispbe sobre o0 encerramento do exercicio
financeiro de 2016, estabelece medidas de controle
das despesas totais do Municipio de Teodoro
Sampaio para fins de cumprimento da Lei
Complementar n° 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e Lei n° 4.320/64 e da
outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE TEODORO SAMPAIO, Estado da Bahia, no uso das

atribuigcdes que lhe confere a Lei Orgéanica do Municipio, e

CONSIDERANDO as normas gerais contidas na lei Federal n°. 4.320, de 17 de margo
de 1964 e as diretrizes fixadas na Lei Complementar Federal n°. 101, de 04 de maio
de 2000, que estabelece normas de finangcas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal;

CONSIDERANDO as normas contidas na Lei n°. 10.028/00, que imp&e sancdes para
o0 administrador que descumprir a legislagéo precitada;

CONSIDERANDO a exigéncia legal de elaboragdo do Balango Geral do Municipio,
compreendendo os o6rgaos da Administracdo Direta, entidades da Administracao
Indireta e Fundos Especiais;

CONSIDERANDO as limitagdes impostas pela Lei de Responsabilidade Fiscal e pelo
Tribunal de Contas dos Municipios da Bahia para o ultimo ano da gestao;

CONSIDERANDO a necessidade de restringir despesas e bem assim, priorizar as
demais, para ndo prejudicar os servicos de competéncia municipal, em especial os
essenciais; e

CONSIDERANDO a necessidade de cumprir as metas fiscais estabelecidas na Lei de
Diretrizes Orgamentarias para o exercicio de 2016.
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DECRETA:

Art. 1° - Para fins de encerramento do exercicio de 2016 e do
levantamento do Balango Geral do Municipio, observar-se-d0 as normas
orcamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes, bem como as
disposi¢oes deste decreto.

Art. 2° - Todas as Secretarias Municipais observardo as datas limites
estabelecidas neste Decreto, nos casos que indica.
Art. 3° - Fica estabelecida a data limite de 20 de novembro de 2016

para emissao de novos empenhos de despesas, ressalvados os relativos a pessoal,
obrigagdes sociais, encargos e amortizacdo da divida publica, bem como aqueles que
por conta da educagéo, saude, recursos vinculados a convénios ou urgentes, desde
que previamente autorizados pelo ordenador de despesa juntamente com o chefe do
Poder Executivo e a respectiva disponibilidade financeira.

Paragrafo Unico — Os fornecedores devem ser cientificados pelos ordenadores de
despesas para que encaminhem, no prazo maximo de até 10 dias da data
estabelecida no caput deste artigo, as notas fiscais das despesas realizadas, para que
seja procedida a liquidagcdo do respectivo empenho até o dia 30 de novembro de
2016.

Art. 4° - Ficam terminantemente proibidas as realizagdoes de novas
despesas de qualquer secretaria municipal, excetuando os casos dos recursos
vinculados a saude, educagdo, FUNDEB, convénios e as urgentes, sempre com
prévia autorizagao do gestor municipal quanto a estas despesas.

Art. 5° Os responsaveis por adiantamentos, sob pena de
responsabilidade, na forma da lei, independente do prazo de aplicagdo previsto no
ato da concesséao, deverao apresentar as respectivas prestagdes de contas até o dia
10 de dezembro de 2016, data em que, também, deverdo recolher os saldos
remanescentes porventura existentes, junto a Tesouraria.

Art. 6° - Todos os 6rgaos e Secretarias Municipais deverdo entregar a
Secretaria de Administracdo e Finangas, as informagbes/relatérios de sua
responsabilidade, citados no Anexo Unico deste Decreto, até o dia 10 de dezembro de
2016.

Art. 7° - Fica proibido no dmbito do poder Executivo Municipal o

seguinte:
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| — a pratica de atos de qualquer natureza que impliguem em aumento de despesas
com pessoal, tais como — contratar ou de qualquer forma admitir servidor publico, sob
pena de nulidade de pleno direito.

Il — concessao de beneficios de adicionais, gratificagdes, horas-extras e vantagens
pessoais de qualquer natureza.

lll - O indice de comprometimento de pessoal sobre a Receita Corrente Liquida em
31/12/2016 devera obrigatoriamente ser igual ou menor ao da data de 30/06/2016.

Paragrafo Unico — Ficam ressalvadas as proibicdes deste artigo os casos de
excepcional interesse publico definidos pelo chefe do Poder Executivo.

Art. 8° - A presente medida visa dar cumprimento aos preceitos legais
constantes da Lei de Responsabilidade Fiscal, tendo em vista se tratar de final de
exercicio e ir ao encontro do controle do planejamento administrativo, em especial das
medidas necessarias para possibilitar que nenhum investimento e despesas efetuados
possam ficar sem seu integral adimplemento financeiro, objetivando com isto garantir
o cumprimento das obrigagdes assumidas e o controle das despesas do Municipio.

Art. 9° - Ficam atribuidos 0 acompanhamento e o controle dos gastos
municipais a Secretaria da Administragdo e Finangas no periodo de encerramento do
exercicio, para proceder, caso necessario, ajustes indispensaveis a aplicagdo deste
decreto.

Art. 10 - A Secretaria Municipal da Administracdo e Financgas, devera
proceder minucioso levantamento dos Restos a Pagar dos exercicios anteriores, no
prazo de 30 (trinta) dias, a contar da publicagao deste decreto, para verificagdo da
existéncia de divida e emitir relatério detalhado das dividas inscritas em Restos a
Pagar que podem ser canceladas em decorréncia de sua ndo confirmagao.

Art. 11 — Por se tratar de ultimo ano de encerramento do mandato
ficam terminantemente proibidos os seguintes atos:

| — Contrair obrigagdo de despesa nos dois ultimos quadrimestres (01/05/2016) do
mandato que ndo possa ser paga até 31 de dezembro de 2016, ou que tenha parcelas
deste mandato pendentes de pagamento para o exercicio seguinte, sem a
correspondente disponibilidade financeira.

Il - Inscricdo de Restos a Pagar no exercicio de 2016.

Il - Inclusdo de novas obras no orgcamento sem que tenha os recursos financeiros
assegurados para as obras ja iniciadas.

IV — Investimentos cuja a execugdo ultrapassa o exercicio financeiro sem que tenha
previsao legal no Plano Plurianual.

V — Contratar operagao de crédito por antecipagao de receita orgamentaria - ARO.

VI — Efetuar gastos com publicidade até a data da eleigdo, de toda a administragéao
inclusive a descentralizada, que excedam a média dos gastos no primeiro semestre
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dos trés ultimos anos que antecedem o pleito ou o do ultimo ano imediatamente
anterior, prevalecendo para esse efeito o menor valor apurado.

Art. 12 — Fica criada a comissdo de transicao de governo, com objetivo
de cumprir a Resolugdo TCM n. 1.311/12, cujos membros nomeados serdo 0s
integrantes das seguintes pastas municipais ou cargos em comissao:

| — Secretaria Municipal da Administragédo e Financas;

Il — Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo;

lll - Secretaria Municipal da Saude;

IV - Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos;

V - Secretaria Municipal da Educagao e Cultura;

VI - Controladoria Interna;

VIl — Secretaria de Desenvolvimento Agricola, Econdmico e Meio Ambiente;
VIl — Secretaria da Assisténcia Social;

IX — Procuradoria Juridica.

Art. 13 — Fica revogado o Decreto n° 54/2016.
Art. 14- Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, 13 de outubro de 2016.

AKIRA SUGA
Prefeito Municipal

VALFRIDO DOS SANTOS FILHO
Chefe de Gabinete

MAGNO JOSE DE SANTANA SANTOS
Secretario Municipal da Administragao e Financas
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ANEXO UNICO

PROVIDENCIAS A SEREM TOMADAS PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO

UNIDADE

RESPONSAVEL PROVIDENCIAS

e Apresentar relatério acerca da situacdo dos programas
ACAO SOCIAL assistenciais, desta~cando a quantldade de familias

cadastradas e as agdes desenvolvidas em cada um deles e
da Secretaria como um todo.

e Providenciar copias de contratos de operagdes de crédito e
consorcios efetivados no exercicio, acompanhadas dos
respectivos atos de autorizagdo legislativa, encaminhando-os
a Contabilidade para compor a Prestagdo de Contas Anual.

o Elaborar prestacdo de contas dos recursos repassados a
entidades civis mediante convénio, acordo, ajuste ou outro
instrumento congénere, conforme disciplinado em Resolugéo
do TCM que trata da matéria. Encaminhar a Contabilidade
para integrar Prestagdo de Contas Anual.

e Proceder a avaliagdo atuarial das entidades de previdéncia
(se houver) e elaborar a prestagdo de contas dos fundos
especiais, encaminhando as documentacdes a Contabilidade
para compor a Prestagdo de Contas Anual.

ADMINISTRAGAO e Providenciar os processos de baixa e ou cancelamento,
independente da execugdo orgamentaria, encaminhando-os
para compor a Prestagdo de Contas Anual.

e Providenciar as publicagbes do Relatério de Gestédo Fiscal
(RGF) e do Relatério Resumido de Execucdo Orcamentaria
(RREO) do ano de 2016, encaminhando-as a Contabilidade,
para compor a Prestagdo de Contas Anual,

e Providenciar relagdo analitica constando quantitativo e valor
dos bens registrados como estoque no Almoxarifado em 31 de
dezembro de 2016, encaminhando-a a Contabilidade para
compor a Prestagdo de Contas Anual.

o Apresentar relacdo de todos os convénios em andamento,
especificando saldo, execugdo e prazo para prestagcdo de

contas.
e Apresentar relatorio dirigido ao Gestor com um resumo das
CONTROLE INTERNO atividades do exercicio, dando énfase aos principais

resultados. Encaminhar cépia a Contabilidade para integrar
Prestagdo de Contas Anual.

EDUCACAO/ESPORTE/ e Apresentar rglatério detalhado das atividades realizadas em
CULTURA 2016, nas diferentes areas de atuagdo, e as que estdo em
andamento para serem concluidas em 2017.
e Providenciar relagdo de valores e titulos da divida ativa
tributaria e nado ftributaria, originais e atualizados,
FINANCAS / TRIBUTOS discriminados por contribuinte e tipo de imposto e contendo a
Ultima inscrigdo efetivada em controle préprio e os eventuais
cancelamentos. A relacdo deve ser encaminhada a
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Contabilidade para compor a Prestagdo de Contas Anual.

e Providenciar relagdo de Restos a Pagar, discriminando os
processados e nao processados do exercicio, incluindo os
porventura remanescentes de exercicios anteriores,
elencando-os por numero de ordem e dos empenhos, a
dotacdo, fonte do recurso, valor e nome do credor,
informando-se o0 numero de inscrigio no CNPJ ou CPF,
fazendo constar a data do contrato e do empenho, e, se
processados, a data de liquidagdo, indicando-se, ainda,
aquelas despesas, liqguidadas ou ndo, que por falta de
disponibilidade financeira deixaram de integrar os Restos a
Pagar do exercicio. Encaminhar a Contabilidade para integrar
a Prestacao de Contas Anual.

e Providenciar extrato da Divida Fundada do Municipio, com
posicdo em 31 de dezembro de 2016, encaminhando-o a
Contabilidade para compor a Prestagdo de Contas Anual.

e Encaminhar a Contabilidade, para compor a Prestagcdo de
Contas Anual, cépias das leis de alteragdo de percentual da
LOA (se houver).

e Apresentar relatério acerca das medidas adotadas para a
cobrancga da divida ativa, especificando-as, e informando o
quantitativo das agbes ajuizadas. Encaminhar via do
documento a Contabilidade para compor a Prestagdo de
Contas Anual.

e Apresentar balancetes atualizados, conforme encaminhado a
Inspetoria nas prestagdes de contas mensais.

e Encaminhar ao Gabinete do Prefeito relagdo dos imdveis
locados, sua finalidade e seus respectivos enderegos e
valores de locagéo.

e Apresentar informagao acerca do reajuste de IPTU e ITBI para
o exercicio de 2017.

e Apresentar a relacdo dos pagamentos das obras executadas,
identificando a obra e o beneficiario.

e Nomeacdo de uma comisséo para conferir e lavrar, no ultimo
dia do més de dezembro, Termo de Conferéncia de Caixa a
ser encaminhado para compor a documentagdo de Prestacdo
de Contas Anual do Poder Executivo.

o Elaborar relatério de Atividades do Poder Executivo para envio
a Camara Municipal com cépia para a Contabilidade a fim de
compor a Prestacdo de Contas Anual.

o Elaborar demonstrativo dos resultados alcangados pelas

GABINETE DO medidas adotadas na forma do Art. 13 da Lei Complementar

PREFEITO n°101/00, encaminhando-o para compor a Prestacdo de
Contas Anual.

e Encaminhar a Contabilidade, para compor a Prestacdo de
Contas Anual, copias das atas das audiéncias publicas
realizadas pelo Poder Executivo no exercicio.

e Providenciar relatério, firmado pelo Prefeito, acerca dos
projetos e atividades concluidos e em conclusdo, com
identificagdo da data de inicio, data de conclusdo, quando
couber, e percentual da realizagdo fisica e financeira.
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Encaminhar uma via a Contabilidade para compor a
Prestagédo de Contas Anual.

INFRAESTRUTURA E
URBANISMO

Apresentar relatério das atividades desenvolvidas, destacando
as obras e servigos realizados em 2016 e aquelas que se
encontram em andamento.

PREFEITO

Fornecimento de sua declaracdo de bens para juntar a
documentacdo da Prestacao de Contas Anual.

PROCURADORIA
JURIDICA

Apresentar relagdo de todos os processos existentes e sua
real situacéao.

Informar acerca de pendéncia juridica para ser resolvida até
31/12/2016.

Elaborar relacdo de precatdrios em ordem cronolégica de
apresentagdo, informando o beneficiario e seus respectivos
valores.

SAUDE

Apresentar relatério acerca da situagao da Farmacia Municipal
(condicbes e estoque dos medicamentos e materiais
diversos).

Apresentar relatério das atividades realizadas em 2016, de
forma analitica, por Bloco (Atengao Basica, Assisténcia
Farmacéutica, vigilancia, dentre outros).

SETOR DE LICITAGAO

Relacionar todos os processos de licitagdo em andamento e
situacao atual.

SETOR DE
PATRIMONIO

Elaboracgéo de inventario contendo relagédo com os respectivos
valores de bens, valor de depreciagdo, amortizagdo e
exaustdo, bem como, atualizagdo e baixa ou cancelamento,
créditos e importancias constantes do ativo permanente,
indicando a alocagdo dos bens e numeros dos respectivos
tombamentos, acompanhado de certiddo, firmada pelo
Prefeito, Secretario de Administragdo e Responsavel pelo
Setor, atestando que todos os bens encontram-se registrados
no Livro de Tombo e submetidos a controle apropriado e
identificados por plaquetas. Encaminhar cdpia do inventario a
Contabilidade para compor a Prestagédo de Contas Anual.

SETOR DE PESSOAL

Apresentar levantamento da situacdo funcional por Secretaria
e orgaos — quantidade de funcionarios detalhada por fungéo,
carga horaria e salario base — separando os efetivos dos
temporarios, comissionados e contratados.

Apresentar levantamento de férias vencidas.

Apresentar pendéncias de funcionarios a serem resolvidas,
tais como, licengas médica, maternidade ou interesse
particular e outros afastamentos.

Apresentar relagdo dos profissionais contratados para as
diversas areas no ano de 2016.

Apresentar relatério de convocados por concurso publico em
2014 (se houve).

TESOURARIA

Providenciar o original ou cépia autenticada legivel de extratos
registrando os saldos bancarios do ultimo dia util do més de
dezembro, com as conciliagbes complementadas pelos
extratos do més de janeiro do exercicio subsequente,
encaminhando-os a Contabilidade.
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e Apresentar relatério detalhado das atividades desenvolvidas

ESPORTE/LAZER no exercicio, destacando aquelas de maior interesse para a
administragdo e a comunidade.

DES./AGRICOLA/COM./ e Apresentar relatério detalhado das atividades desenvolvidas
IND./MEIO AMBIENTE. no exercicio, destacando aquelas de maior interesse para a
) administracdo e a comunidade.

e Apresentar relatério detalhado das atividades desenvolvidas
DEMAIS UNIDADES no exercicio, destacando aquelas de maior interesse para a
administracdo e a comunidade.

OBSERVAGAO - Os documentos a serem entregues a Contabilidade para
compor a Prestagdo de Contas Anual devem ser encaminhados até o dia 01 de
dezembro de 2016.
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