ESTADO DA BAHIA .
Prefeitura Municipal de ['eodoro Sampaio
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
Coordenagdo de Planejamento e Orgamento

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAOQ

I.1. O objeto da dispensa ¢ a escolha de proposta mais vantajosa para a contratagdo direta, por dispensa
de licitagdo, de contrata¢io de empresa especializada em servigos para organizagdo, armazenamento e
digitalizagéo de documentos oficiais da Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio - Bahia para
prestagido de contas mensal no sistema E-TCM, atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de
Administragéo e Finangas conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021 1.3.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagio sera contado a partir da data da sua assinatura e tera duragédo
até 31 de dezembro de 2024, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021,

1.4. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 35.683,50 (trinta e cinco mil reais, seiscentos e
oitenta e trés reis e cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO ‘

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.
4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagio dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21.

4.3. Para fornecimento dos ;itetjs_ pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam
em ramo de atividade comp'a_tive'l com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os documentos
solicitados no edital para a devida habilitagio, nos termos do art. 62 da Lei Federal n° 14.133/2021 4.1,
4.4. Os demais requisitos da Contratagdo encontram-se pormenotizados em T6pico especifico dos
Estudos Técnicos Prelimipares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5. EXECUCAO CONTRATUAL
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3.1. A execugio dos servigos sera iniciada a partir da assinatura do contrato.

3.2. Os servigos serdo prestados na sede da Prefeitura Municipal, situado na Praga Jayme Barros, n° 64
Centro, Cep: 44.280-000, Teodoro Sampaio - Bahia.

5.3. A empresa contratada realizars a prestacdo dos servigos na sede da contratada, garantindo a
atuagdo dos seus técnicos preéenqialmeme. no minimo, 20 (vinte) horas por semana.

5.4. As despesas para execucdo dos servigos (deslocamento, hospedagem e alimentagio) ocorrerdo por
conta da empresa contratada.

5.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da notificagdo da contratada, as suas Custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

5.4. O recebimento provisorio ou definitivo nio excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade stico-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6. GESTAO DO CONTRATQ
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responder pelas consequéncias de sua inexecugio
total ou parcial (Lei n°® 14, 133/2021, art. 115, caput).
6.2. A fiscalizagio da contratagdo serd executada por servidor da Administragdo, especialmente
designados, nos termos do artigo 117 da Lei Federal 14.133/2021.
6.3. O contratado sera obrigado a reparar, COrrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes de sua execugio Vo‘u‘ de materiais nela empregados (Lei n° 14, 133/2021, art. 119).
6.4. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros
em razdo da execugéo do contrato, e nfo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagio ou
0 acompanhamento pelo contratante (Lein® 14.133/2021, art. 120).
6.5. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da eg(eéugéo do contrato (Lei n° 14, 133/2021, art. 121, caput).
6.5.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nio podera onerar o
objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art, 121, §1°)
6.6. As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que 0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para
esse fim.
6.7. O 6rgdo ou entidade poder4 convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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6.8. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagfo de habilitagdo da
empresa.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I da Lei n°
14.133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de menor prego global.

7.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social ¢ trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, sendo elas: ‘

Habilitagdo juridica

7.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

7.4. Empresario individual: inscri¢io no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https //www. gov.br/empresas-e-negocios/nt-br/empreendedor;

7.6. Sociedade empresiria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigio do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adrninistradores;

7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagio de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugiio Normativa DREI/ME n.° 77. de 18 de margo de 2020.

7.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constituiivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no
Registro onde tem sede a matriz.,

7.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva. '

Habilitagio fiscal, social e trabalhista -
a) Prova de inscrigdo de Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas CNPJ :
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b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos, relativa aos tributos federais e aDivida Ativa da Uniio, no
dmbito da RFB e da PGFN abrangendo inclusive as contribuigdes sociais previstas nas alineas “a” e
“d” do paragrafo anico do art. 11 da Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991, com base na Portaria
Conjunta RFB/PGFN no 1.751, de 02/10/2014.

¢) Prova de inscrigo no cadastro de contribuintes estadual e/ou Municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do interessado, pertinente a0 seu ramo de atividace e compativel com o objeto
contratual.

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do interessado;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do relativo ao domicilio ou sede do interessado;

f) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante a
apresentagdo de Certificado de Regularidade de Situagdo/CRF.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justiga do trabalho, mediante a apresentagao
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), com prazo de validade de 180 (cento e oitenta
dias), contados da data de sua emissao, de acordo comi a Legislagdo federal “Lei n° 12.440, de 07 de
julho de 20117,

h) o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

Qualificagdo Técnica A8 , '

a) Apresentar Atestado de capacidade técnica expedido e/ou Contrato de Prestagio de Servigos por
Entidades do Setor Publico comprovando experiéncia na prestagio dos servigos pertinentes.

b) Apresentar no ato da contraiacio, registro de inscrigdo para o exercicio de atividades, expedida pelo
respectivo Conselho para a empresa contratada rara execugdo dos servigos, se houver.

¢) Todas as autorizagdes e licencas referidas devero ser mantidas durante todo o prazo da contratagfo,
cabendo as empresas coniratadas as renovagdes, substituigdes e demais providéncias relacionadas a
sua atuagdo regular, competindo 8 CONTRATANTE a sua adequada fiscalizagéo.

Qualificagio Econdmico-F inanceira

a) Certiddo negativa de faléﬁcia“cxpedida pelo distribuidor da sede do fornecedor ou, se for o caso,
Certiddo de Recuperagéo Judicial, expedida pelo Cariorio Distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data de emissdo de no rﬁéximo 30 (trinta) dias anteriores a data da abertura da sessdo, ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na propria certiddo;

b) Caso o licitante encontre-se em recuperagdo judicial, admite-se a participagdo, em licitages, desde
que amparadas em certidéo emitida pela instancia judicial competente afirmando que a interessada esta

apta econdmica e ﬁnanceiramente a participar de procedimento, na forma do Acordao TCU - Plenario
1201/2020. ' '

Documentagio Complementar
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a) Declaragio de que ndo estd incurso nos impedimentos de que trata o art14 do Federal n°
14.133/2021, conforme modelo Anexo IV : ‘

b) Certiddo Negativa de Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS

¢) Certiddo Negativa de Cadastro Nacional de Empresas Publicas - CNE.

9.4 - Declaragdo de Prote¢do ao Trabalho do Menor, em atendimento do disposto no inciso VI do art.
68 da Lei 14.133/2021, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei Estadual n° 9.433/05, de
que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega menor
de 16 anos, ressalvado, se for o €aso, 0 emprego de mencr a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz,
conforme modelo constante do Anexo V deste Aviso de Dispensa de Licitagdo.

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
8.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correriio a conta da dotagio orgamentaria, descrita
a seguir; '

Gestdo/Unidade: 05.05

Fonte de Recursos: 2077
Elemento de Despesa: 33.90.39
Plano Interno: 1.500/1.720

9. OBRIGACOES DAS CONTRATANTE
9.1. ACONTRATADA obriga-se a: ll

a) Entregar o objeto conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta, com os
TECUISOS necessarios, ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais:

b) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execugdo ou dos materiais empregados, a critério da Administragio;

) Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais causados
pela a¢do ou omissédo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa
ou culposamente, a Prefeitura ou a terceiros;

d) Responsabilizar-se por todas as obrigagGes irabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias o
as demais previstas na legislagdo especitica;

e) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administragéo,
inclusive quanto ao 'cumprimento das Normas Internas, quande for o caso;

f) Relatar ao Municipio toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos
servigos:;
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g) Naéo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢io
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

h) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo e qualificacio exigidas na contratagdo;

i) Na&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigagdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada, exceto nas condigdes
se previamente autorizadas pela Administragdo; ‘

j) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos Servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

k) Vedar a utilizagfo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente piblico
ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no orgéo Contratante, nos termos do
artigo 7° do Decreto n°® 7.203, de 2010;

[)  Manter a execugiio dos servigos de forma diaria, possibilitando assim uma maior celeridade na
execugdo dos trabalhos de digitalizagdo a fim de atender aos pressupostos legais da Lei de
Transparéncia. A

m) Manter a execugio do servigo nos horarios fixados pela Administragdo.

n) Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;,

9.2. ACONTRATANTE obriga-se a:

a) Efetuar os pagamentos devidos & contratada; .

b) Receber os itens solicitado no objeto do contrato, nos termos, prazo, condigdes e especificagio
estabelecidas neste instrumento;

¢) Designar servidor responsavel para fiscalizago e acompanhamento do contrato.

d) Rejeitar no todo ou em parte, por intermeédio da fiscalizagfio, o fornecimento dos produtos que
estejam em desacordo com o firmado, podendo exigir, a qualquer tempo, a substituigdo dos que Jjulgar
insuficientes ou inadequados;

e) Aplicar a contratada as penalidades depois de constatada as irregularidades, garantido o contraditdrio
e ampla defesa; "

f) Fornecer a contratada todas as informagdes, esclarecimento, documentos e demais condi¢des
necessarias a execugio do corntrato;

g) Notificar a vencedora, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidade constatadas na
execu¢do do contrato, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

10. DO REAJUSTE ‘
10.1. Os pregos sido fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data limite para a
apresentagdo da proposta,
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11. DAS SANCOES

I'1.1. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA, sangdes previstas em lei, sempre respeitando com contraditério e ampla defesa.
11.2. O Municipio reserva-se ao direito de IMpugnar os servigos prestados, se esses ndo estiverem de
acordo com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

I'1.3. Os casos omissos serdo resolvidos com base nos dispositivos constantes na Lei Federal n°

14.133/2021.

Teodoro Sampaio - Bahia, 05 de Julho de 2024

({Jﬁ QWA
Laiara dos Santos Valério
Secretaria Municipal de Administragio e Finangas
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INFORMACOES BASICAS

1.1. Area Requisitante: Secretaria Municipal de Administragio e Finangas

1.2. Objeto: A presente analise tem por objetive: demonstrar se ha viabilidade técnica e econdmica
para contratagdo de servigos técnicos de digitalizagdo e indexagfo de documentos contabeis e
administrativos, atendendo as necessidades da Secretaria Municipal de Administragio e Finangas.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO

Devido a necessidade de transito de documentos digitais entre oOrgéos publicos, dando cumprimento
do principi'o da publicidade, bem como em decorréncia de outras obrigagdes legais, a gestéio municipal
deve disponibilizar diversos atos oficiais, atribuindo transparéncia as suas atividades administrativas,
bem como alimentar os sistemas e programas que servem de controle externo, e, ainda, garantir a
efetividade das leis de acesso a informagéo.

Diante do exposto, propse-se mediante este Estudo Técnico Preliminar, a contratagdo de empresa
especializada para realizagdo de servigos de di gitalizacdo e indexagio da base de documentos e papéis
de todos os setores do executivo municipal.

A providéncia se caracteriza na implantagio da gestio eletrénica de documentos, no que tange a parte
de gestdo de arquivos deste municipio, metodologa csta que visa gerir o ciclo de vida das informagdes
desde a sua criagdo até ao seu arquivamento final e posterior resgate.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Para aquisigdo do objeto, se faz necessario o atendimento a alguns requisitos minimos, dentre eles
os de qualidade e capacidade de execugdo pelo contratado, nos termos do art. 72 daLei 14.133/21,
3.2. Conforme art. 62 da Lei Federal 14, 133721, segue em anexo os documentos referentes a habilitagdo
Juridica, habilitago técnica, haBiiitagio fiscal, social e trabalhista e habilitagdo econdmico-financeira,
sendo eles: "

a) Contrato Social da Empresa (todas as alteragdes ou Gitima consolidagio);

b) Documento de Identificagdo dos sécios da empresa;

¢) Prova de inscrigdo no Cadastrb Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ),

d) Regularidade perante a Fazenca Municipal;

e) Regularidade perante a Fazenda Estadual;

f) Regularidade perante a Fazenda F ederal;
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g) Regularidade perante a Caixa Econdmica;
h) Regularidade perante a J usti¢a do Trabalho;
1) Comprovagéo de aptidﬁo'pa;a a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitago, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de no
minimo um atestado de capacidade técnica fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado,
3.3. A empresa contratada realizars a prestacdo dos servigos na sede da contratada, garantindo a
atuagdo dos seus técnicos presencialmente, no minimo, 20 (vinte) horas por semana.
3.4, A empresa contratada deveré responder por todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comer:iais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento' dos bens, bem como as despesas para execugdo dos servigos como
deslocamento, hospedagem e alimentagio. o
3.5. Reparar ou indenizar, dentrc do prazo estipulado pela autoridade competente, todas e quaisquer
avarias ou danos causados 20s beas do contratante, ou de terceires, decorrentes de a¢do ou omissao de
seus empregados e fornecedores.
3.6. Os servigos poderdo ser 1ejeitados, no tode ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes na proposta, devendo ser refeites no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagio da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades. Que sera verificado por gestor e
fiscal de contrato a serem desi gnados. o
3.7. Providenciar para que scus empregados cumpram as normas internas relativas & seguranga do
confratante. :
3.8. Manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des que ensejaram a sua
habilitaggo na licitagio e contratacdo.
3.9. Nao sera admitida a subcdﬁtratagéo do objeto contratual.
3.10. Fornecer o material descrito, com rapidez e eficidncia.
3.11. Néao poderdo participar, pessoa juridica do terceiro setor que esteja com pendéncias de
extrajudicial, faléncia, concordaia, dissolugdo, liquidagdo ou estejam suspensas para licitar e contratar
e/ou declarada inidénea por quélquer 0rgo da Administracic Pubiica; pessoas fisicas ou Juridicas nos
seguintes casos: o '
a) Servidor publico Ou empresas cujos dirigentes, gerentes, s6cios ou componentes de seu
quadro sejam ﬁmcioﬁétios ou empregados publicos da entidade contratante;
b) estrangeiros nio autorizados a cornercializar Pais.
3.12. Nido havera exigéncia da garantia da contratagao dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21.
3.13. O objeto em analise tem natureza comuin, tendo em vista que saus padrées de desempenho e
qualidade sdo objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, nos
termos do art. 6°, inciso XTII, da I ei Federal n® 14.133/2021.
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4. LEVANTAMENTO DO MERCADO _

4.1. O levantamento de mercado foi realizado através de pesquisa direta com fornecedores e também
sobre formas de contratagdes pela Administragdo Publica, visando a identificagdo de metodologias
utilizadas, para subsidiar aquelas que possam melhor atender as necessidades da Administraggo.

4.2. Inimeras entidades pablicas optam pela terceirizagdo do servigo de inventério patrimonial, através
de contratagiio de empresa privada com objeto similar ao pretendido por este Municipio.

4.3. Deverio ser analisadas as contratagdes feitas por outros 6rgdos e entidades, por meio de consultas
a outros editais, com objetivo de identificar a similaridade do valor proposto, bem como a ampla
disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos materiais a serem adquiridos, conforme os
requisitos estabelecidos neste documento.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

51.0 quahtitativo estimado da contratagio para atendimento das necessidades levou em consideragio
as demandas ja ocorridas para o item selecionado nos exercicios anteriores, ou seja, se trata de demanda
que € repetida pela necessidade constante do municipio.

Entende-se necessaria a contratagdo dos seguintes itens e quantitativos:

EuE‘E4 o _ Especificacio ) Unidade Quantidade

Contratagio de empresa especializada em servigos para
01 | organizagio, armaze_humento e digitalizagio de Y% 05
documentos oficiais da Prefeitura Municipal de
Teodoro Sampaio - Bahia para prestagdo de contas
mensal no sistema E-TCM, atendendo as necessidades
da Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas,

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
6.1, A estimativa do valor global da contratacdo é de R$ 35.683,50 (trinta e cinco mil, seiscentos e
oitenta e trés reais e cinquenta centavos), pelo prazo de 5 (meses) meses.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1. A solugao que melhor atende a Administragdo Publica, devido ao valor do objeto a ser fornecido
€, por ser um procedimento mais 4gil e efetivo para o caso em tela ¢ a DISPENSA DE LICITACAO,
para contratagdo de empresa especializada em Servigos para organizagdo, armazenamento e
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digitalizagio de documentos oficiais da Prefeitura Municipal de Teodoro Sampaio - Bahia para
prestagiio de contas mensal no sistema E-TCM.,

7.2. Os servigos deverdo ser executados de acordo com as descrigdes, detalhamento e especificagdes
contidas nesse Termo de Referéncia, em sujeicdo as normas técnicas aplicaveis ao objeto.

7.3. A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes
estabelecidas na legislagdo especifica sobre a qualidade = especificagdo do servigo que sera entregue.
7.4. A proposta da contratada devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em
uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal. Devera ainda conter a indicagéio do banco,
numero da conta e agéncia, para fins de pagamento.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

8.1. Em regra, conforme disposigaes estabelecidas na alinea b, inciso V, do art. 40 daLein.° 14. 133/21,
0 planejamento da compra devera atender, entre outros, ao principio do parcelamento, quando for
tecnicamente viavel e economicamente vantajoso, com vistas a0 melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da economia de escala.

8.2. Considerando as especificidades do presente objeto, a demanda ser4 parcelada pois ha economia
em escala.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1. Nio se faz necessaria a realizagé‘.o de demais contratagdes correlatas e ou interdependentes ao
objeto pretendido, nem ha pretensdo de realizar contratagdes futuras para que o objetivo desta
contratagdo seja atingido, razio pela qual este item ro sera considerado no planejamento.

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

10.1. A contratagio, objeto do presente estudo técnico preliminar, estd alinhada com os programas de
metas estratégicas do Municipio, consignados com elementos das metas do Plano Plurianual - PPA,
bem como, com a Lei Or¢amentaria Anual,

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1. Com a presente contre@tagéo a instituigdo almeja alcanqa(, sob os aspectos da economicidade,
eficacia, eficiéncia e de inélhOJ' aproveitamento des recursos humanos, materiais, e financeiros
disponiveis, inclusive do ponto de vista da sustentabilidade ambiental, assegurar o gerenciamento
eletronico dos documentos contibeis e administrativos para prestagdo, de acordo com as normas
pertinentes.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
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12.1. Néo serdo necessarias providéncias previamente a celebragfio do contrato.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
13.1. Néo ha que se falar em impactos ambientais na prestagdo deste servigo.

14, DECLARACAO DE VIABILIDADE

14.1. Diante de toda a analise desenvolvida no presente instrumento, a contratagéo pleiteada é VIAVEL
em termos de disponibilidade de mercado, consoante o artigo 7°, inciso X111, da IN SEGES/ME n° 40,
de 22 de maio de 2020, nio sendo possivel observar ébices ao prosseguimento da presente contratagéo.

. /
4&7\(\&)@/\

Laiara dos Santos Valério
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
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