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PORTARIA MUNICIPAL N° 003/2024

S0A VISTA DO TUPIM

Constitui a Comissdo Especial de
Transmissdo de Governo, para o
exercicio de 2024 e de outras
providéncias.

O Presidente da Camara Municipal da cidade de Boa Vista do Tupim, Estado da Bahia, no
uso de suas atribuicdes legais e nos Termos da Resolugdo n° 1311 de 29 de agosto de
2012, do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

RESOLVE:

Art. 1° Fica constituida a COMISSAO ESPECIAL DE TRANSMISSAO DE GOVERNO.

Art. 2° A comisséo estabelecida tem a finalidade de prestar informagdes e documentos aos
representantes da nova administragéo, de modo a néo inibir, prejudicar ou retardar as acdes
e servigos, encetados em prol da comunidade, evitando a descontinuidade administrativa no
Municipio.

Art. 3° A comisséo de que trata esta portaria sera constituida pelos seguintes integrantes:

a) Joao ltajair Alves de Arag3o - Presidente

b) lana Patricia Gomes da Silva Santos - Controle Interno:
c) Almerinda P. Sacramento Neta - Tesoureira.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.
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Portaria N° 004 /2024, DE 02 de dezembro de 2024.

DispGe sobre o encerramento financeiro
do ano de 2024 dando outras

providéncias.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BOA VISTA DO TUPIM,
ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigdes legais que |he sdo conferidas na Lei
Organica do Municipio, e

Considerando os dispositivos contidos na Leis 4.320/64 e 101/00 (LRF —Lei de
Responsabilidade Fiscal), as quais estabelecem normas que envolvem Financgas
publicas a serem observadas por todas entidades pablicas da Federagéo, disciplinada
especialmente nos arts. 48 e 51;

Considerando as disposicdes contidas na Portaria conjugada ao STN sobre as
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico - NBCASPs, editadas
pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC), tem o objetivo de atender as
orientagbes emitidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), acerca dos
procedimentos contabeis orgamentarios e patrimoniais a serem adotados pelas
entidades do setor plblico para fins de consolidacio das Contas Nacionais;

Considerando a orientagdes emitidas pelo Tribunal de Contas dos Municipios
do Estado Bahia (TCM-BA), dentro das suas respectivas fungbes e competéncias
acerca de mensuracdo, registro, evidenciagio e prestagdo de contas dos recursos

publicos.

Considerando a necessidade de parametrizar todos os procedimentos a serem
observados por este ente, se faz necesséario elaboragdes e demonstragdes
consolidadas, oriundo do Poder Legislativo, respeitando o disposto no artigo 51 da
LRF, assim DECRETA:

Art. 1° Para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2024 e do levantamento
do Balango Geral da CAMARA MUNICIPAL DE BOA VISTA DO TUPIM, observar-
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se-a0 as normas orcamentarias, financeiras, patrimoniais e contabeis vigentes bem

como as disposi¢des estabelecidas neste Decreto e em Portaria e atos administrativos
que afetem o cenario econdmico e financeiro no patriménio da entidade.

§1° Para fins deste Decreto e até a entrega do Balanco e Prestagdo de Contas, serdo
consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas a mensuragao,
avaliagdo, registro e evidenciacdo dos atos e fatos contabeis tanto sob enfoque

orcamentario, quanto sob enfoque patrimonial.

§2° Cabe a Camara Municipal adotar, para fins de encerramento do exercicio
financeiro, os procedimentos de analise, conciliagéo e ajustes das contas que afetam
os resultados financeiro, econémico e patrimonial, bem como daquelas contas cujos
saldos serao transferidos para o exercicio subseqlente.

Ressalvado o disposto no art. 2° da Constituicao Federal e ao dispositivo da Lei
Organica Municipal, o Poder Legislativo Municipal podera adotar os procedimentos
indicados neste Decreto tendo em vista o cumprimento dos artigos 50 e 51 da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Art. 2° - Compete aos dirigentes desta entidade a que se refere o art. 1° constituir até
o dia 01 de dezembro de 2024, as comissdes necessarias para promoverem 0s
procedimentos relativos ao levantamento da posigao patrimonial do municipio em
31.12.2024, quando necessario, em consonancia com a Resolucbes n° 1060/05,
1061/05 e 1062/05 alterada pelas Resolugcbes n° 1.272/08, 1.282/09, 1.307/11,
1.312/12, 1.323/13, 1.331/14, 1.340/16, 1.341/16, 1344/16, 1.355/17, 1383/2019,
1398/2020do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia e em
conformidade com os principios contabeis e as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, para tanto, constituindo, no minimo, as seguintes

comissoes:

I - Comisséo de Inventario com o objetivo de apresentar relatério contendo todos os

bens constantes no ativo imobilizado.

Il - Comissao de Levantamento de saldos de Caixa e Bancos a qual devera apresentar
termos de conferéncias de caixa e bancos lavrados no Ultimo dia do més de dezembro
e demonstrativo das Contas Bancarias.
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Il - Comissao para apuragao dos saldos do Ativo Circulante.

IV - Comisséao para apuracgao dos saldos do Passivo Circulante.

§1°. A comissdo a que se refere o inciso Il deste Decreto serd constituida por
servidores que nao fagam parte da Tesouraria ou Coordenagao Financeira.

§2° As comissdes a que se refere o caput deverdo apresentar os relatérios com
apuracao dos valores apresentando relatério conclusivo contendo os saldos finais com
a posigao de 31 de dezembro de 2024 conforme prazos estabelecidos neste decreto.

Art. 3° Fica vedada a requisicdo de adiantamento, a partir do dia 01 de novembro de
2024, independente dos prazos estabelecidos pela legislacao vigente para aplicagéo e

prestacao de contas.

Art. 4° Os responsaveis por adiantamento, sob pena de responsabilidade, na forma da
lei, independente do prazo de aplicacdo previsto no ato da concessdo, deverdo
apresentar as respectivas prestagdes de contas bem como devolugdo de saldos até
dia 31 de dezembro de 2024.

Paragrafo Gnico — As despesas relativas a adiantamentos concedidos, pendentes de
liquidagdo por falta de comprovacéo, ndo poderdo ser inscritas em Restos a Pagar,
tendo seus correspondentes empenhos anulados, inscrevendo-se o0s respectivos
servidores em alcance instaurando-se inquérito administrativo para apuragdo de

responsabilidade.

Art. 5° Somente poderdao ser emitidos empenhos até o dia 20 de dezembro do
corrente ano, ressalvados os casos excepcionais, devidamente autorizados pelo Chefe
do Legislativo, e os referentes a:

| — Pessoal e encargos sociais;

Il - Contas de energia, agua e telefone;
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Paragrafo unico — Para a correta observancia do principio da anualidade do
orgamento, somente deverdo ser empenhadas no exercicio financeiro as parcelas de
contratos e convénios com conclusao prevista até 31 de dezembro de 2024.

Art. 6° Os saldos de empenhos sem utilizagdo pelo Poder Legislativo deverao ter seus

valores cancelados.

Art. 7° As despesas cuja execugao orcamentaria ja foi iniciada poderao ser liquidadas
até o dia 31 de dezembro de 2024.

Art. 8° As despesas empenhadas e nao liquidadas no corrente exercicio, quando
representarem despesas efetivamente incorrida sem fase de verificagdo do direito
adquirido pelo credor ou quando o prazo para cumprimento da obrigagéo assumida
pelo credor estiver vigente serdo inscritas em Restos a Pagar Nao Processados, por
fonte de recursos, até o limite das disponibilidades financeiras apuradas, depois de
descontado o montante inscrito em Restos a Pagar Processado.

§1° As despesas empenhadas e nao liquidadas no exercicio de 2024 que nao se
enquadram na situagdo prevista no caput, deveréo ter os empenhos anulados.

Art. 9° A geragdo das despesas classificadas como “Restos a Pagar”, no ambito desta
entidade sera de sua inteira responsabilidade e devera cumprir o disposto neste
Decreto, observando o principio da competéncia e a disponibilidade de caixa, na
respectiva Fonte de Recurso para seu atendimento.

Art.10° E vedada a inscrigdo em Restos a Pagar Ndo Processados de despesas
empenhadas para o atendimento de:

| — adiantamento em geral;
Il - diarias;
Ill — despesas de exercicios anteriores; e

IV — despesas de pessoal em geral.
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Art. 11 A Contabilidade cancelara, no dia 31 de dezembro de 2024, todos os Restos
a Pagar N3o Processados inscritos em exercicios anteriores, cujas despesas nao
foram autorizadas ou iniciadas. Este cancelamento se dara mediante processo

administrativo.

§1° As entidades descritas no artigo 1° deveréo encaminhar para o Setor Contabil até
o dia 31 de dezembro de 2024, a relagdo dos restos a pagar, discriminando-se 0s
processados e néo processados do exercicio, devendo ser elencados por niumeros de
ordem e dos empenhos, a dotagéo, valor e nome do credor, informando-se o nimero
de inscricdo no CNPJ ou CPF, fazendo-se constar a data do contrato e do empenho e,
se processados, a data da liquidagdo, indicando-se, ainda, aquelas despesas,
liquidadas ou néo, que por falta de disponibilidade financeira deixaram de integrar os
restos a pagar do exercicio.

Art. 12 Os pagamentos de despesas poderdo ser efetuados até 31de dezembro de
2024.

§1° Os casos excepcionais poderdo ser pagos até o ultimo dia dtil do exercicio de
2024, com a devida e expressa autorizacdo emitida pelo responsavel pela entidade.

§2° A Tesouraria remetera a Contabilidade até o dia 10de janeiro de 2025, extratos
bancérios em 03 (trés) vias acompanhadas das respectivas conciliagdes de todas as
contas bancéarias que tenham movimentado recursos financeiros.

§3° Os responsaveis pela gestao financeira desta entidade municipal deveréo lavrar
Termo de Conferéncia de Caixa no ultimo dia do més de dezembro, devidamente
assinadas pela comissao designada para tal.

Art. 13 Os Passivos Financeiros ndo comprovados deverao ser cancelados mediante
processo administrativo cujo procedimento e indicagdo devera constar em decreto

publicado com este fim.

Art. 14 Os saldos do Ativo e Passivo circulante deverdo ser levantados através de
comissao indicada no art. 2° e disponibilizados para o Setor de Contabilidade até 15
de janeiro de 2025.
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Art. 15 Todo recurso publico repassado a titulo de subvengao social as entidades civis
devera ser prestado contas ao municipio no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados
da aplicagdo de cada parcela recebida ou da totalidade dos recursos, na hipotese de o
repasse ter sido feito em parcela Unica.

§ 1° - Caso a aplicagdo nao se dé em sua totalidade dentro do exercicio em que os
recursos foram liberados, deverdo ser prestadas contas da aplicagdo parcial desses
recursos até o dia 31 de dezembro do corrente ano.

§ 2° - A entidade civil que, no prazo estabelecido, ndo prestar contas dos recursos que
foram repassados, sera descredenciada para o recebimento de novas subvengdes ou
auxilios, mediante ato do Legislativo Municipal, a ser encaminhado ao TCM, sem
prejuizo de vir este a proceder a respectiva tomada de contas, conforme disposto no
art.8° da Resolugéo n® 1121/05 do Tribunal de Contas dos Municipios.

Art. 16 Todas as prestagdes de contas com a respectiva devolugdo de saldo, se
houver, deverao ser realizadas até o dia 31 de dezembro de 2024.

Art. 17 O inventario dos bens patrimoniais méveis, e imoveis devera ser enviado pela
entidade a Contabilidade da Camara, até o dia 15de janeiro de 2025.

§1° O inventario sera apresentado com os respectivos valores de bens do ativo
imobilizado, com a indicacdo da sua alocagdo e numeros dos respectivos
tombamentos, acompanhado por certiddo firmada pelo Presidente e pelo Encarregado
do Controle do Patriménio, atestando que todos os bens daCamara encontram-se
registrados no livro tombo e submetidos a controle apropriado, estando, ainda,
identificados por plaquetas fins de atendimento & Resolugéo 1.340/16 do Tribunal de
Contas dos Municipios.

§2° A relagdo de bens moveis e imoveis devera ser disponibilizada ao Setor de
Contabilidade considerando os bens moéveis e imdveis adquiridos ou construidos em
2024, descricdo dos bens doados ou recebidos especificando 0 nome do doador ou do
donatario em conformidade com a legislagao vigente.

Art. 18 Os valores liquidados a titulo de INSS Patronal deverao ter os respectivos
pagamentos realizados.
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Paragrafo lnico — Os demais valores retidos de terceiros, dos quais a Camara seja

apenas o fiel depositario, deverao ter os respectives recolhimentos realizados;
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 A Controladoria da Camara devera encaminhar a Contabilidade cépia do
Relatério de Atividades do Poder Legislativo referente ao ano de 2024 até o dia 20 de
janeiro de 2025.

Art. 20 A Controladoria da Camara devera encaminhar a Contabilidade Relatério
firmado acerca dos projetos e atividades concluidos e em conclus&o, com identificagao
da data de inicio, data de concluséo, quando couber, e percentual da realizagéo fisica
e financeira até o dia 20 de janeiro de 2025.

Art. 21 As disposi¢des contidas neste Decreto aplicam-se, no que couber, a todas
entidades integrantes da Camara, em conformidade com o disposto no artigo 1°.

Art. 22 Para fins de cumprimento do Inciso lll Artigo 50 da Lei 101/2000 os érgaos da
administragao direta e indireta deverdo encaminhar & Contabilidade a prestagao de
contas do més de dezembro, além da documentagao referente a prestagdo de contas
anual em consonancia com as orientagdes do TCM-BA, até o dia 15 de janeiro de
2025.

Art. 23 O nao cumprimento das disposicdes contidas neste Decreto implicard em
responsabilidade funcional e pessoal do servidor.

Art. 24 - Este Decreto entrara em vigor na data da sua publicagéo, revogadas as
disposi¢cées em contrario.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Boa Vista do Tupim, 02 de dezembro

Joao Ita;agﬁl de Aragéo
Presud
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Portaria n° 005 de 02 de dezembro de 2024.

O PRESIDENTE MUNICIPAL DA CAMARA DE BOA VISTA DO TUPIM, Estado da Bahia,

no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO as orientagdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado na
Bahia quanto a prestagao de contas anual dos 6rgaos da Administragcdo Direta e Indireta
dos municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico editadas pelo Conselho Federal de Contabilidade;

CONSIDERANDO a padronizagdo dos procedimentos contabeis pela Secretaria do
Tesouro Nacional, STN, através do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP);

CONSIDERANDOQ o principio da oportunidade o qual € base indispensavel a integridade e
a fidedignidade dos processos de reconhecimento, mensuragdo e evidenciagdo da
informagao contabil, dos atos e dos fatos que afetam ou possam afetar o patriménio da

entidade publica;

CONSIDERANDO a necessidade de mensuragao do ativo e passivo a qual constitui-se no
processo que consiste em determinar os valores pelos quais os elementos das
demonstragdes contabeis devem ser reconhecidos e apresentados nas demonstragdes
contabeis;

RESOLVE,
Art. 1° Fica constituida a Comissao de Inventario.

Art. 2° A comissao estabelecida tem a finalidade de efetuar o levantamento dos Bens
Méveis, Imoéveis e demais procedimentos, integrantes do patriménio em 31.12.2024, com
o intuito de identificar as aquisigdes, baixas, alienacdes e incorporagdes por doagdes
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ocorridas no exercicio considerando a resolugdo do TCM-BA que dispde sobre prestacio
de contas anual dos 6rgaos da Administragéo Direta e Indireta do municipio.

Art. 3° - A comissdo de que trata esta portaria serd constituida pelos seguintes
integrantes:

1) Sr® Joao Itajair Alves de Aragéo — Presidente;
2) Sr? lana Patricia Gomes da Silva Santos — Membro;

3) Sr® Almerinda P. Sacramento Neta — Membro;

Art. 4° A Comissao deverd apresentar inventario ao Setor de Contabilidade demonstrando
os valores de bens do ativo imobilizado, com a indicacio da sua alocagdo e niumeros dos
respectivos tombamentos, acompanhado por certiddo firmada pelo Presidente e pelo
Encarregado do Controle do Patriménio, atestando que todos os bens do municipio
encontram-se registrados no livro tombo e submetidos a controle apropriado, em
consonancia com a Portaria que trata sobrenormas relativas ao encerramento do
exercicio financeiro de 2024.

Art. 5° Esta Portaria entrarg em vigor na data de sua publicag3o.

Gabinete do Presidente da Camara Municipat de Boa Vista do Tupim.
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Portaria n? 006 de 02 de dezembro de 2024.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE BOA VISTA DO TUPIM, Estado da

Bahia, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO as orientagdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado na
Bahia quanto a prestacdo de contas anual dos 6rgiaos da Administragio Direta e

Indireta dos municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de atendimento as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico editadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade;

CONSIDERANDO a padronizagdo dos procedimentos contdbeis pela Secretaria do
Tesouro Nacional, STN, através do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico

(MCASP);

CONSIDERANDO o principio da oportunidade o qual é base indispensavel a
integridade e a fidedignidade dos processos de reconhecimento, mensuragio e
evidencia¢do da informagéo contabil, dos atos e dos fatos que afetam ou possam afetar

o patriménio da entidade piblica;
RESOLVE,

Art. 12 Fica constituida a Comissao para o levantamento de saldos de caixa e

bancos.

Art 22 A comissdo a que se refere o art 12 tem a finalidade de verificar as

disponibilidades financeiras (saldos e caixa e bancos) existentes em 31.12.2024 na
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entidade, considerando a Resolugdo do TCM-BA que dispde sobre prestacdo de contas

anual dos 6rgéos da Administragdo Direta e Indireta do municipio.

Art. 32 A comissao de que trata esta portaria serd constitufda pelos seguintes

integrantes:

1. Sr?Jodo Itajair Alves de Aragdo - Presidente;
2. Sr?lana Patricia Gomes da Silva Santos - Membro;

3. Sr? Almerinda P. Sacramento Neta - Membro;

Art. 42 A Comissdo devera apresentar termos de conferéncias de caixa e bancos
lavrados no dltimo dia do més de dezembro, demonstrativos das contas bancdrias,
além dos respectivos extratos bancdrios, ao Setor de Contabilidade em consonéncia
com a Portaria que trata sobre normas relativas ao encerramento do exercicio
financeiro de 2024.

Art. 52 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacio.

Gabinete do Presidente da Cimara de Boa Vista do Tupim
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