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PORTARIA n° 019, 20 de Novembro de 2014.

Dispbe sobre normas, procedimentos e cronograma para a
realizacdo de matriculas na Educagdo Infanti e Ensino
Fundamental regular e na modalidade de Educagéc de Jovens e
Adultos na Rede Municipal de Ensino de Macatibas e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MACAUBAS E A SECRETARIA DA EDUCACAO DE MACAUBAS
BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais e considerando a necessidade de: orientar o processo
de matricula em todas as unidades escolares municipais; estabelecer normas, procedimentos e
cronograma para efetivagdo da matricula dos estudantes e candidato na Rede Publica Municipal
de Ensino; bem como, definir o Calendario Escolar Padr&o para 2015.

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Secéo |

Art.1° Regulamentar, na forma disposta nesta Portaria, normas, procedimentos e cronogramas

atinentes a renovacdo da matricula, transferéncia nas unidades escolares da rede publica
municipal de ensino.

§ 1° A matricula dar-se-a conforme o cronograma estabelecido no anexo | desta Portaria.

§ 2° A matricula dos alunos concluintes dos anos iniciais do Ensino Fundamental de unidades
escolares da rede municipal que ndo asseguram a série subseqlente dar-se-& em qualquer
unidade escolar da rede municipal, conforme a existéncia de vaga, atendendo os critérios do
cronograma da matricula, em anexo.

§ 3° A matricula de estudantes dos estabelecimentos das escolas vinculadas ocorrerd nos
colégios, sob a responsabilidade do diretor, conforme divulgacdo do cronograma em anexo.

§ 4° A matricula dos alunos das escolas vinculadas, que serdo nucleadas em 2015, ocorrera no
Colégio-nucleo mediante transferéncia coletiva.
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Art. 2° A Direcdo de cada unidade escolar devera zelar pela fidedignidade na coleta de dados,
registro dos documentos, corregdo dos dados necessérios no ato da renovagéo e da matricula,
conforme cronograma previsto no anexo |, evitando duplicidade ou registros incompletos,
considerando esses dados para langamento e cadastro no Sistema do Censo Escolar 2015.

§ 1° Ao matricular o aluno, o estabelecimento de ensino torna-se responsavel pelo seu Histérico
Escolar, reconhecendo os estudos anteriores, ainda que tenham sido realizados em outras
unidades de ensino.

§ 2° A unidade escolar e a Secretaria Municipal de Educagdo devem monitorar o processo de
cadastramento e efetivagdo de matriculas no Sistema do Censo Escolar 2015, para tanto,
utilizar&o o Formulario e Ficha de matricula Padrao, conforme anexo VIII, IX dessa portaria.

§ 3° Nenhuma escola deve promover ou matricular alunos sem a comprovagdo do histérico
escolar sob pena de abertura de procedimento administrativo cabivel para apuracdo de
responsabilidades.

Art. 3° O numero de estudantes por classe devera respeitar os limites (maximo e minimo)
estabelecidos por oferta no anexo |l desta Portaria atentando para a capacidade do espaco fisico
de cada sala de aula.

Paragrafo unico. Ndo sera confirmada a matricula do estudante que n&o atender ao disposto
neste artigo, sem prejuizo de realizar outra matricula no mesmo estabelecimento ou em outro
onde exista vaga.

Art. 4° O estudante podera ter sua matricula cancelada durante o ano letivo, nos seguintes casos:
| - por requerimento do interessado, pais ou responsavel;

Il - por determinagé&o superior, conforme legislagio especifica aplicavel a cada caso.

Art. 5° Cabe & unidade escolar, com acompanhamento da Secretaria da Educagdo, proceder a

reorganizagao das turmas sob sua responsabilidade até o término da 12 unidade, assegurando o
numero de estudantes estabelecidos no anexo |l desta Portaria.

Art. 6° O estudante na faixa etéaria de 6 (seis) a 14 (quatorze) anos deve ser obrigatoriamente
matriculado no tumno diurno, preferencialmente em unidade escolar préxima de sua residéncia.
(Conforme - Estatuto da Crianca e Adolescente — ECA, Capitulo IV).
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§ 1° Para o ingresso no 1° ano do Ensino Fundamental, a crianga devera ter 6 (seis) anos de
idade completos até o dia 31 de margo de 2015.

§ 2° O estudante na faixa etaria de 15 (quinze) a 17 (dezessete) anos devera, preferencialmente,
ser matriculado no turno diurno.

§ 3° Fica estabelecida a idade minima de 15 (quinze) anos para a efetivagdo da matricula no turno
noturno com autorizagao do responsavel.

Art. 7° O estudante com necessidade educacional especial devera ser matriculado na escola
regular, devendo ser garantido na mesma unidade escolar, através da sala de recursos
multifuncionais, o atendimento educacional especializado no turno oposto a classe regular.

Paragrafo Unico. Na inexisténcia de sala de recursos multifuncionais na unidade escolar,
encaminhar o estudante para unidades escolares do entorno ou para o Centro de Atendimento
Educacional Especializado.

Art. 8°. No ato da matricula, os pais ou responsaveis devem apresentar as seguintes
documentagoes:

| - 2 fotos 3x4

Il - Original do Histérico Escolar ou atestado de escolaridade;

Il - Original e cépia da Certiddo de Registro Civil para fins de conferéncia;

IV — Cdpia do Cartdo do Bolsa Escola /NIT

V — Cépia do cartdo do SUS

VI - Original e copia do comprovante de residéncia;

VI — copia do cartdo de VVacinagéo para alunos ingressos na Educacéo Infantil;

VIl — Original e copia da Cédula de Identidade e CPF para alunos ingressos na Educacédo de

Jovens e Adultos.

§ 1° Na forma da legislagéo vigente sera aceito, excepcionalmente, atestado de escolaridade
original, firmado pela Direcdo da Unidade Escolar, que devera especificar a série e ano e o curso
que o estudante cursou no ano letivo, devendo ser apresentado o Histérico Escolar,
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§ 2° A falta de documentacdo ndo impede a realizagdo da matricula, ficando sob a
responsabilidade dos pais ou responsaveis, a entrega dos documentos no prazo determinado pela
escola de até 60 dias. Alertando-os que a efetivagdo da matricula se dara mediante apresentacéo
dos documentos.

§ 3° As familias com filhos em idades diferentes (veteranos e/ou novatos) podem fazer a matricula
de todos em um unico dia e no mesmo local, desde que a escola oferegca os niveis de ensino
desejados e condigdes de atendimento.

Secéo Il

Da Renovacgéo da Matricula

Art. 9° Fica garantida a renovagéo da matricula para continuidade do ensino dos estudantes que
mantiveram frequéncia regular na mesma escola no ano letivo anterior ao da matricula pleiteada.

Art. 10° A renovagéo da matricula deve ser confirmada pelos pais ou responsavel através da
Carta de Renovacéo, que sera entregue ao aluno, devendo ser devolvida & unidade escolar, sob
pena de perda da vaga. Conforme modelo no anexo VII.

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS

Secgéo |

Da matricula de Educacéo Infantil

Art. 11. A matricula na Educacgéo Infantil & direito do aluno 0 a 5 anos de idade, no periodo diurno,

em jornada integral ou parcial, regulados e supervisionados por érgéo competente do sistema de
ensino.

§ 1° A organizagdo e nomenclatura da educacgéo infantil dar-se-do conforme o cronograma
estabelecido no anexo lll, desta Portaria.
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Art. 12. Para o ingresso na Pré-Escola, a crianga devera ter idade de 4 anos completos até o dia
31 de marco de 2015.

Art. 13. A frequéncia na Educagéo Infantil ndo & prérequisito para a matricula no Ensino
Fundamental.

Art. 14. As vagas em creches e pré-escolas devem ser oferecidas, preferencialmente, préximas as
residéncias das criangas.

Secéo Il

Da Matricula no Ensino Fundamental

Art. 15. Para o ingresso no primeiro ano do Ensino Fundamental de nove anos, a crianca devera
ter idade de 6 (seis anos) completos até o dia 31 de marco de 2015.

Paragrafo Unico - As criangas de 05 anos de idade, independente do més do seu aniversario que
no seu percurso educacional, estiverem matriculadas e frequentaram a pré-escola poderéo
prosseguir no percurso para o Ensino Fundamental.

Art. 16. E obrigatério a matricula dos alunos de 6 (seis) anos no 1° ano do Ensino Fundamental
independente de ter freqlentado a Educacéo Infantil.

Art. 17. Os estudantes que ja se encontram matriculados no Ensino Fundamental de oito anos néo
terdo direito a um ensino com duragdo de nove anos, aqueles ja@ matriculados cumprirdo o tempo
de oito anos.

Art. 18. As criancas de seis anos de idade ou mais, que sabem ler e escrever ndo podem ser
matriculadas diretamente no 2° ano do EF de nove anos.

Secéo Il

Da Matricula da Educagéo de Jovens e Adultos ( EJA)

Art. 19. Pautada da resolugdo do Conselho Nacional de Educagéo, n° 3 de 2010, a escola podera
ofertar cursos de EJA nos Periodos escolares diurno e noturno, considerando as especificidades
dessa modalidade no que se refere a idade e as Diretrizes Curriculares Nacionais.
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Art. 20. A |dade.minima para matricula na Educagéo de Jovens e Adultos é de 15 (quinze)
anos para o Ensino Fundamental salvaguardada a recomendagéo do Conselho Nacional de

Educagéo, sobre a politica propria para o atendimento de adolescentes de 15 (quinze) a 17
(dezessete anos).

Art.' 21._ A matric_:ula das turmas de Educagdo de Jovens e Adultos deve estar,
obn_gatonamente, vinculada a Educagéo Basica, ou seja, ao colégio que oferece os niveis de
ensino de Educacéo Infantil e Ensino Fundamental.

CAPITULO i
DO CALENDARIO ESCOLAR PARA 2015

Art. 22. Fica estabelecido o Calendario Escolar para o ano letivo de 2015 a ser obedecido
pelas Unidades Escolares Municipais, conforme anexo VI dessa portaria.

§ 1° O Calendario Escolar para o ano letivo 2015 tera carga horaria minima anual de 800
horas, distribuida em 200 dias de efetivo trabalho escolar, excluido o tempo reservado aos
estudos de recuperacéo e avaliagdo final.

§ 2° As escolas e os alunos contemplados com o Programa Mais Educagéo teréo sua carga
horaria ampliada trés horas e meia por dia, para participagdo em oficinas.

§ 3° Em casos excepcionais, considerando as peculiaridades locais, climaticas, culturais e
econdmicas, inclusive o calendario escolar municipal Padrdo, mediante documento
fundamentado apresentado a Secretaria de Educagdo, poderdo consultar sobre a
possibilidade de estabelecer Calendario Escolar diferenciado do padrédo para as unidades
escolares de sua circunscrigao.

§ 4° As consultas de que tratam o § 3° serdo avaliadas, submetidas a apreciagéo e
deliberacdo pela equipe da Secretaria, bem como, dos Conselhos Municipais e respondidas
oficialmente.

§ 5° O descumprimento injustificado das datas do Calendario Escolar fixadas por esta
Portaria ou dos Calendarios autorizados pela Secretaria de Educagdo acarretara a
obrigatoriedade da reposigéo do dia letivo ou da carga horaria.

Art. 23. O horério de funcionamento das unidades escolares devera ser correspondente aos
turnos das suas atividades letivas, e estard compreendido entre o periodo das 07 as 22
horas.
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Art. 24. O estudante de zona rural, ou escolas vinculadas, devera ter prioridade de matricula
no turno em que a Prefeitura disponibiliza transporte escolar.

Art. 25. A unidade escolar deve conferir ampla divulgagéo ao conteido desta Portaria e do
Calendario Escolar 2015 e suas eventuais alteragdes em local de facil acesso e visibilidade
na escola, para acompanhamento de seu efetivo cumprimento por toda a comunidade
escolar.

Art. 26. A inobservancia e o descumprimento da presente Portaria ensejard abertura de
procedimento administrativo cabivel para apuragdo de responsabilidades.

Art. 27. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.
Macaubas, 20 de Novembro de 2014.
C // il
N A IA——— >
X B
Jobé Yo Pereira Liane de Oliveira
Prefeito Municipal de Macalbas Secretaria Municipal de Educacgéo
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ANEXO |
CRONOGRAMA DA MATRICULA 2015

—

1. Renovagéo: para todos os estudantes regularmente

) o o ) 08 a 12 de dezembro de 2014
matriculados na Rede Publica Municipal de Ensino, no
ano letivo de 2014, e que permanecerio na mesma

escola.

2. Matricula Nova: & a matricula que permite o ingresso 22 e 23 de dezembro de 2014
do candidato em unidade escolar da Rede Municipal
Ensino em qualquer série para a Educagéo Infantil e

Ensino Fundamental e EJA.

3. Transferéncia de concluintes: das séries iniciais e finais 22 e 23 de dezembro de 2014

do Ensino Fundamental: para os estudantes regularmente

matriculados na Rede Municipal de Maca(bas no ano de
2014, cujas escolas nédo oferecem a série subsequente.

4. Transferéncia por Interesse Proprio: para o0s 26 de dezembro de 2014

estudantes regularmente matriculados no ano letivo de

2014 na Rede Municipal de Ensino, que desejam
transferir-se de Unidade Escolar, motivado por interesse
particular, de cunho econdémico ou social.

5. Entrega da Matricula inicial, pelo diretor, na Secretaria 56 &40 de dozsmbrs de 2644
Municipal de Educagéo para validagdo das turmas e

organizagéo de carga horaria.

- ; Até o término da 12 unidade,
6. Reorganizacao das turmas, assegurando o nimero de expressa no calendério escolar

gstudantes estabelecidos no anexo W\ desta Portaria.

i
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N° DE ESTUDANTES POR CLASSE, PARA CADA NIVEL / MODALIDADE DE ENSINO

Segmento

N° De estudantes por turma

Observacgao

| Educacao Infantil

01 professora e 02 assistentes

Cada turma podera receber

Bercario para cada 15 bebés. até trés estudantes com
Necessidades Educacionais
Especiais diversas.

Maternal I, I, lI 01 professora e 1 assistente Cada turma podera receber

para cada 16 bebés.

até trés estudantes com
Necessidades Educacionais

Especiais diversas.

Pré-Escolal e ll

01 professor (a) e 1 assistente

para cada 25 criangas.

Cada turma podera receber
até trés estudantes com
Necessidades Educacionais

Especiais diversas.

Ensino Fundamental

1% a0 5° ano

25 alunos

Cada turma podera receber
até trés estudantes com
Necessidades Educacionais

Especiais diversas.

Ensino Fundamental
12 ao 5° ano das escolas
do campo/ classes

multisseriadas

15 alunos a 20 alunos

Cada turma podera receber
até trés estudantes com
Necessidades Educacionais

Especiais diversas.

52 série/6° ano a 82 série/

9° ano

30 a 35 alunos

Cada turma podera receber
até trés estudantes com
Necessidades Educacionais

Especiais diversas.

Educacéo de Jovens e
Adultos

Estagio |, Il e lll
EstagiolVeV

10 a 25 alunos

10 a 30 alunos

Cada turma podera receber
até trés estudantes com
Necessidades Educacionais

Especiais diversas.

e
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ANEXO Il
ORGANIZACAO E NOMENCLATURA DA EDUCACAOQ INFANTIL
Creche (0 a 3 anos) Pré-Escola (4 e 5 anos)
Bergario | Maternal I | Maternal I1 {Maternal 11| Pré —Escola | Pré-Escola I1
Idade Oal ano 1 ano 2 ano 3 anos 4 anos 5 anos
ORGANIZACAO E NOMENCLATURA DO ENSINO FUNDAMENTAL
1° ano 2° ano 3°ano 4° ano 5° ano 6° ano 7° ano 8" ano | 8" série/
9° ano
6 anos
completos
v" O Ensino Fundamental que tem, (até 2016) duraciio de 8 anos passara gradualmente a ter 9 anos. Apds, a nomenclatura

passara a se referi somente a ANO ¢ ndo mais SERIES.

ORGANIZACAO E NOMENCLATURA DA EJA

EJAI EJAI
ESTAGIOS CORRESPONDENCIA ESTAGIOS CORRESPONDENCIA
Estagio | 1°e2°anodoE.F.de 9 Estagio IV [6°e 7° ano do E.F. de 9anos
anos
Estagio Il 3°e4°anodoEF.de9 Estagio V 8° e 9% ano do E.F. de 9anos
anos
Estagio lll 5° ano do E.F. de 9 anos - =
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ANEXO IV

CALENDARIO ESCOLAR - 2015

JORNADA PEDAGOGICA NA ESCOLA 23 e 24 de fevereiro

JORNADA PEDAGOGICA DA SECRETARIA MUL. DA EDUCACAOQ 25 e 26 de fevereiro
INICIO DO ANO LETIVO 02 de margo
RECESSO CARNAVAL -
RECESSO DA SEMANA SANTA 02 a 05 de abril
RECESSO JUNINO 19 a 28 de junho
TERMINO DO ANO LETIVO 18 de dezembro
TOTAL DE DIAS LETIVOS 200 Dias
ESTUDOS DE RECUPERACAO E AVALIACAO FINAL 21 a 23 de dezembro
ENTREGAS DAS ATAS DE RESULTADOS FINAIS E MATRICULA 28 a 30 de dezembro
MESES PERIODO N° DE DIAS LETIVOS Sabados letivos/ dia
FEVEREIRO = s <
MARCO 02a3l 23 07
ABRIL 01a30 20 11
MAIO 04a29 21 09
JUNHO 01a30 17 06
JULHO 0la3l 22 11
AGOSTO 01a3l 21 01
SETEMBRO 01230 22 12 o
OUTUBRO 0la30 20 03
NOVEMBRO 03 a 30 21 07
DEZEMBRO 0lalg 13 -
TOTAL DE DIAS LETIVOS 200

FERIADOS E DIAS SANTIFICADOS

MES DIAS | COMEMORACAO
JANEIRO 01 Confraternizagdo Universal
Fﬁﬁgg{o 17 | Camaval DISTRIBUICAO DAS UNIDADES
ID. %
ABRIL ) Paiio de Cristo UNIDADE PERIODO N°DE DIAS LETIVOS
05 | Piscoa I 02/03 a 09/05 49
21 Dia de Tiradentes 2* 11/05 a 24/07 49
MAIO 01 Dia do Trabalho 30 27/07 a 03/10 51
JUNHO 04 Corpus Christi 4 05/10a 18/12 51
24 Sdo Jodo
JULHO 02 | Independéncia da Bahia TOTAL 200
06 Aniversdrio de Macatibas
AGOSTO 11 Dia do Estudante . . y oo .
SETEMBRO 07 | Independéncia do Brasil 200 dias letivos sio obrigatorios (Lei n°
12| Nossa Senhora Aparecida / 9.394/96 —Art 24, Inciso I -LDB). E um direito
OUTUBRO Dia das Criangas do al
15 Dia do Professor oL Ok
28 | Dia do Funciondrio Piblico VAMOS TODOS ACOMPANHAR!
NOVEMBRO 02 Finados
15 | Proclamagdo da Republica T
DEZEMBRO 08 | N.S* Imaculada Conceigio. ey AN
25 | Natal @O’”\\
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CARTA DE RENOVACAO DE MATRICULA
(Via do aluno)
COLEGIO/ESCOLA
ENDERECO

MAE/PAI
ALUNO

Prezado(a),

Garantir aos nossos estudantes o direito de aprender € um compromisso de todos nos.
Foi com este proposito que trabalhamos todo o ano letivo 2014 e vamos continuar
trilhando este caminho em 2014.

Para confirmar a permanéncia do seu filho nesta unidade escolar no proximo ano letivo, basta marcar a
op¢do “sim” em renovar matricula e entregar na secretaria desta escola.

Caso ndo deseja permanecer, escolha a opgao “nae”. Isso implica que deve aguardar o término do ano
letivo para que possamos regularizar a transferéncia.

Nome do aluno
Série
Data de nascimento
Nome da mae
Nome do pai
Opgdo de renovagdo | Renovar matricula ( ) sim () Nio

Assinatura do Diretor e carimbo da Escola Assinatura ( pais, responsaveis ou aluno

maior de 18 anos)
Data / /

CARTA DE RENOVACAO DE MATRICULA

) (Via da Escola)
COLEGIO/ESCOLA

ENDERECO

Nome do aluno
Série
Data de nascimento
Nome da mae
Nome do pai

Ope¢ao de renovagio | Renovar matricula ( ) sim ( ) Nio

Assinatura do Diretor e carimbo da Escola Assinatura ( pais, responsaveis ou aluno da EJA maior de
3 18 anos)
Data__ /[ / g
0 oy
ME/
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