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DECRETO N° 001 DE 17 DE JANEIRO DE 2024.

ESTABELECE DIRETRIZES PARA A

GESTAO, ACOMPANHAMENTO,
CONTROLE E FISCALIZACAO DA
EXECUCAO DE CONTRATOS

ADMINISTRATIVOS CELEBRADOS
PELO CONSORCIO INTERMUNICIPAL
DO MEDIO RIO DAS CONTAS -
CIMURC, NOS TERMOS PREVISTOS
NA LEI FEDERAL N° 14.133, DE 1° DE
ABRIL DE 2021, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DO CONSORCIO INTERMUNICIPAL
DO MEDIO RIO DAS CONTAS — CIMURC, no uso das atribuicdes, na forma
prevista no Protocolo de Intengbes e no Estatuto, tendo em vista o disposto no art. 8°, §3°,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

DECRETA:

CAPITULOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Os procedimentos para acompanhamento, controle e fiscalizacio dos contratos
Administrativos no ambito do CIMURC, passam a ser regulamentadas por este Decreto.

Art. 2°. Para os efeitos deste Decreto, consideram-se as seguintes definicGes:

I - gestdo de contrato - a coordenagio das atividades relacionadas a fiscalizacdo
técnica, administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instru¢do processual e ao
encaminhamento da documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizaciao
dos procedimentos relativos a prorrogacio, a alteracio, ao reequilibrio, a0 pagamento, a
eventual aplicaciio de sangSes e a extingdo dos contratos, entre outros;

II - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis
com os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administracio, com o eventual auxilio da fiscalizacio administrativa;

IIT - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigaces previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a
providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e
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IV - fiscalizacio setorial - o acompanhamento da execucio do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgio ou uma entidade.

V - Comissao de Fiscalizagdo de Contratos - grupo de agentes publicos designados
para a fiscalizacdo e acompanhamento de contratos administrativos, devido a sua natureza
e/ou complexidade ou por exigéncia legal;

VI - Preposto: é o representante da contratada perante a Administracio, com
indicacdo formalmente explicita no contrato ou por meio de expediente préprio para a
pratica dos atos necessarios ao regular cumprimento das obrigacGes contratuais;

VII - Contrato: todo e qualquer ajuste entre a administracio publica e patticulares ou
entes publicos, em que haja acordo de vontades para a formacao de vinculo e a estipulaciao
de obrigacdes reciprocas, seja qual for a denominacio utilizada.

VIII - Objeto Contratual: é a prestacio de servico, o fornecimento de bem/material
e/ou a execucio da obra;

IX - Area Técnica Demandante: departamento ou setor solicitante da contratagio,
responsavel pela elaboragdo do Projeto Basico ou Termo de Referéncia;

X - Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nfvel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servico, ou o complexo de obras
ou de servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indica¢des dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagdo do custo da obra e a defini¢do
dos métodos e do prazo de execugio, devendo conter os seguintes elementos:

a) levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios e
andlises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios
para execugio da solu¢io escolhida;

b) solu¢des técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a evitar, por
ocasido da elaboracdo do projeto executivo e da realizacdo das obras e montagem, a
necessidade de reformulagbes ou variantes quanto a qualidade, ao pre¢o e ao prazo
inicialmente definidos;

©) identificacdo dos tipos de servicos a executar e dos materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como das suas especificagoes, de modo a assegurar os melhores
resultados para o empreendimento e a seguranca executiva na utilizagdo do objeto, para os
fins a que se destina, considerados os riscos e os perigos identificiveis, sem frustrar o
carater competitivo para a sua execugao;

d) informacgdes que possibilitem o estudo e a definic¢io de métodos construtivos, de
instalagdes provisérias e de condi¢bes organizacionais para a obra, sem frustrar o cariter
competitivo para a sua €Xecugao;

e) subsidios para montagem do plano de licitagdo e gestio da obra, compreendidos a sua
programacio, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagio e outros dados
necessarios em cada caso;

f) or¢amento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de
servicos e fornecimentos propriamente avaliados.
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XTI - Termo de Referéncia: documento necessario para a contratacao de bens e servicos
b
que deve conter os seguintes parimetros e elementos descritivos:

a) definicao do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se
for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando nio for possivel divulgar esses estudos, no
extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas;

¢) descricao da solu¢do como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

d) requisitos da contratagao;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢io de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

f) modelo de gestio do contrato, que descreve como a execucio do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

@) critérios de medigdo e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢io do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratacio, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das
memodrias de calculo e dos documentos que lhe dio suporte, com os parametros utilizados
para a obtencdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado;

j) adequacio orcamentaria;

XII - Documentacdo de Pagamento: documento fiscal e comprovantes de recolhimentos
de encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais, resultantes da execucdo do contrato,
apresentados pela contratada na forma da legislacio;

XIII - Atesto: confirmacao do Fiscal de Contrato, na forma definida no contrato quanto a
sua execug¢ao, aposta no verso da primeira via do documento fiscal ou noutro documento
comprobatorio, contento:

a) declaracdo o cumprimento do objeto do contrato;
b) data do atesto;
¢) nome, lotagdo, cargo ou func¢io, matricula e assinatura do agente publico.

XIV - Apostilamento: formalizaciao de alteragdes ja previstas no contrato.

XV - Certificado de Regularidade do FGTS: documento que comprova a regularidade da
contratada perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, sendo emitido
exclusivamente pela Caixa Economica Federal - CEF.

XVI - Certificado de Regularidade do INSS: documento que comprova a regularidade da
contratada perante o Instituto Nacional de Seguridade Social, sendo emitido
exclusivamente pelo INSS.

XVII - Certidao Negativa de Débito Trabalhista -CNDT: documento que comprova junto
a Justica do Trabalho a inexisténcia de pendéncia em processo trabalhista.

XVII - Comissao de Recebimento de Material ou Servico: grupo de agentes puiblicos que
detenham conhecimento técnico do assunto, designados pelo dirigente da Area Técnica
Demandante por meio de instrumento proprio, sendo encarregada do ateste e da emissdo
de Termo de Recebimento do produto ou servigo, seja parcial ou final.
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XIX - Seguro-garantia: seguro que garante o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas
por contratadas em licitagdes e contratos, na forma do art. 56 da Lei n° 8.666/93 (contratos
ativos em execucio) e art. 97 da Lei 14.133/21.

XX - Glosa: cancelamento, parcial ou total, de valores, parcelas indevidas ou para
ressarcimento de danos causados 2 Administracio.

XXI - Ordem de Servico: documento utilizado para a designacdo dos agentes publicos
indicados para exercer as atividades de Gestor do Contrato, Fiscal do Contrato e
substitutos.

XXII - Planilha de Custos e Formagao de Precos: documento que detalha os componentes
de custo que incidem na formagao dos precos e servigos.

XXIII - Reajuste: decorre da variagdo efetiva do custo de produgio, mediante a adogdo de
indices especificos ou setoriais, na forma da lei.

XXIV - Livro de Ocorréncias: prontuario digital ou fisico de comunicagdo entre a
fiscalizacdo e a contratada em que serdo anotadas todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, com paginas numeradas em 2 (duas) vias, destinado para o registro
de fatos e comunica¢ées que tenham implicagdo contratual, como: modificagdes de projeto,
conclusio e aprovaciao de servicos e etapas construtivas, autoriza¢des para execuciao de
trabalho adicional, autorizacdo para substituicdo de materiais e equipamentos, ajustes no
cronograma e no plano de execucio dos servigos e das obras, fiscalizagdo e irregularidades
e providéncias a serem tomadas pela contratada.

XXV - Caderno de Encargos: documento no qual descrevem-se os trabalhos a realizar para
a execucdo correta da obra, definem-se as obrigacdes do empreiteiro, os prazos de
execucdo, as condi¢oes de execugdo da empreitada, bem como as obrigagdes do pessoal
empregado na sua execugio.

XXVI - Repactuagio: espécie de reajuste contratual que deve ser utilizado para servigos
continuados com dedica¢io exclusiva da mao de obra, por meio da analise da variagdo os
custos contratuais, de modo a garantir a manutenc¢ao do equilibrio econémico-financeiro
do contrato.

XXVII - Revisdo: instrumento de recomposicao do equilibrio econémico-financeiro do
contrato ante a ocorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis com consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execu¢io do ajustado, ou ainda, em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe, formalizado por meio de termo aditivo.

XXVIII - Servicos Continuados: aqueles necessarios a Administracdo publica para o
desempenho de suas atividades, cuja interrup¢io pode comprometer a continuidade de seu
regular funcionamento, e que tenham contratagdo por mais de um exercicio financeiro.

XXIX - Servicos Nao Continuados: aqueles que tém por escopo a obten¢iao de produtos
especificos em um perfodo pré-determinado.
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XXX - Termo Aditivo: instrumento utilizado para formalizar as modificacdes nos
contratos administrativos, previstas em lei, tais como acréscimos ou supressdes no objeto,
prorrogacoes de prazo de execuglo, prorrogacoes de vigéncia e demais alteracOes.

XXXI - Termo de Recebimento do Objeto do Contrato: Termo detalhado, emitido ao
final da vigéncia total do contrato, assinado pelos responsaveis por seu acompanhamento
(fiscal e gestor), atestando o cumprimento do contrato e o recebimento final de seu objeto.

XXXII - Localidade: é onde sera prestado o servico solicitado pelo 6rgao ou pela entidade.

XXXIIT - Relatorio Detalhado da Execucdo do Contrato: é o relatério elaborado pelo
Fiscal do Contrato, a fim de apresentar, petiodicamente, o resultado do acompanhamento
da fiscalizacio da execuc¢io do ajuste contratual, registrando, entre outros, o valor a pagar e
eventuals glosas, reten¢do de valores e proposta de aplicacao de sanc¢do a contratada.

XXXIV - Inspecio: verificagdo in loco da existéncia fisica de objeto ou item, ou ainda, o
exame visual da qualidade do objeto. (Ex.: contagem de material, medicio de obra,
verificacdo da adequacdo do material ou técnica empregada).

XXXV - Benchmark - avaliagdo de desempenho ou qualidade, por meio de comparagiao
com valor padrio.

§ 1° As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistemadtica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizacdo ou por agente publico unico, desde a formalizagdo até o término do contrato,
por qualquer das hipéteses previstas em lei e no contrato, assegurada a distingdo das
atividades.

§ 2° A distincdo das atividades de que trata o § 1° nio poderd comprometer o
desempenho das agdes relacionadas a gestao do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgio ou a
entidade podera designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de
execucio do contrato.

§ 4° Aplicam-se as disposicGes deste Decreto a qualquer contratacio publica
celebrada pelo Consoércio, ainda que esta ndo seja formalizada pelo instrumento de
contrato, na forma autorizada pelo artigo 95 da Lei Federal n.® 14.133/2021 e suas
alteragoes.

Secao I
Da Gestio e fiscalizagido dos contratos

Art. 3°. O acompanhamento e a fiscalizacio da execucdo dos contratos administrativos
consistem na verificacio da conformidade do fornecimento do bem, execucio da obra ou
da prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
exato cumprimento do ajuste, devendo ser exercida por representante da Administracao
Publica especialmente designado, permitida a contratagio de terceiros para assisti-lo e
subsidia-lo com informagGes pertinentes a essa atribuicdo.
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Art. 4°. A execugio dos contratos administrativos deve ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuracido dos seguintes aspectos,
quando for o caso:

I - os resultados alcancados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos prazos de
execucao e da qualidade demandada;

IT - os recursos humanos empregados, em funcio da quantidade e da formacio profissional
exigida;

III - a qualidade e a quantidade dos recursos materiais utilizados;

1V - a adequacio dos setrvigos prestados a rotina de execugdo estabelecida;

V - o cumprimento das demais obriga¢es decorrentes do contrato; e

VI - a satisfacao do puiblico usuario.

Art. 5°. Constituem atividades a serem exercidas pela unidade administrativa responsavel
pela gestio de contratos:

I - acompanhar as contrata¢des a partir da lavratura do ajuste até sua implantagdo, em se
tratando de prestacdo de servicos ou da entrega de material, no caso de fornecimento
parcelado que culmine em instrumento contratual;

II - ter conhecimento da integra do contrato firmado, bem como de seu cronograma fisico-
financeiro, bem como controlar a utilizacdo dos recursos orcamentarios destinados ao
amparo das despesas dele decorrentes;

IIT - fazer constar do processo administrativo correspondente as informagdes e os
documentos necessarios a formaliza¢io do contrato, inclusive quando o seu instrumento
for substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessiria que precedem a
assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisio contratual,
termos de recebimento contratual e afins pela autoridade competente para, ao final,
promover a publicidade desses atos;

V - expedir a ordem de inicio, no caso de prestaciao de servigos;

VI - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos
demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da
respectiva fiscalizacio;

VII - verificar, com base na legislaciio vigente, a regularidade da documentagio necessaria a
formalizacio do contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;

VIII - atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado
acompanhamento a execucao do ajuste;

IX - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a
autoridade competente a necessidade de prorrogacdo contratual ou de realizacio de nova
contrata¢ao, conforme o caso;

X - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do valor da garantia contratual,
procedendo, em tempo habil, a0 encaminhamento necessirio a sua substituicio e/ou
refor¢o ou prorrogacio do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;
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XI - dar inicio aos procedimentos para a prorrogagio dos contratos com a antecedéncia
necessaria, levando em conta as informacdes prestadas pela unidade demandante do
servico e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais elementos que auxiliem na
identificacdo da proposta mais vantajosa para a Administragao;

XII - verificar se a documentacdo necessaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do
contrato, esta de acordo com o disposto no contrato e nas regras de Direito Financeiro que
disciplinam os procedimentos para a liquidagdo e pagamento;

XIII - verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo gestor ou
unidade gestora, ou apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de
proposta de aplicagdo de penalidade, nos termos previstos no instrumento contratual, bem
como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que
ensejam a aplicagdo de san¢bes administrativas em face da inexecugdo parcial ou total do
contrato, observada a legislacio vigente;

XIV - apurar situacdo de inadimplemento com relagdo as obrigacoes trabalhistas, ao tomar
conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar,
garantido o contraditério e a ampla defesa, as providéncias previstas em lei e no contrato;

XV - executar as atividades inerentes a completa gestio do contrato firmado, inclusive no
que se refere 2 manutenc¢do das condi¢Ges de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista
da contratada, bem como a inexisténcia de registros nos cadastros testritivos, acaso
existente, instruindo em processo documental autbnomo, onde deverio ser encartadas as
certiddes comprobatorias da referida regularidade, atualizando-as sempre que necessario;

XVI - emitir declaragoes, certidoes e atestados de capacidade técnica em relagdo a execugao
dos servicos e aquisi¢cGes contratados, ouvido o fiscal do contrato;

XVII - repassar as informagSes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacio do ajuste para
a area responsavel pelo Plano de ContratacSes Anual;

XVIII - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsio
normativa.

Segdo II
Da Designagio do Fiscal e Gestor de Contrato

Art. 5°. A execugio dos contratos administrativos deve ser acompanhada e fiscalizada por
agente publico, previamente designado (a) para o exercicio da fun¢do operacional de, pelo
menos, 01 (um) Fiscal de Contrato e 1(um) agente publico para o exercicio da funcdo
gerencial de Gestor de Contrato.

Art. 6°. O Gestor de Contrato sera o agente publico indicado pelo Presidente que o
designarda por meio de ato administrativo publicado ou inserto na minuta contrato
administrativo, em até 5 (cinco) dias duteis, contatos da celebracio do contrato ou
instrumento a ser gerenciado, contendo o nome completo, a identificagdo funcional, o
cargo ou fungio publica exercida pelo agente publico, a indica¢do do substituto em caso de
auséncia e a descricio resumida do objeto do contrato, bom como o ndmero do
procedimento licitatério, dispensa ou inexigibilidade que originou a contratacio.
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Paragrafo inico. O Gestor de Contrato serd, preferencialmente, escolhido conforme a sua
capacitacdo técnica em relagio ao objeto do contrato e poderd ser designado para o
gerenciamento de mais de 1 (um) instrumento contratual.

Art. 7°. O Fiscal de Contrato sera o agente publico indicado pelo Presidente que o
designara por meio de ato administrativo publicado ou inserto no contrato administrativo,
em até 5 (cinco) dias uteis, contatos da celebracio do contrato ou instrumento a ser
fiscalizado, contendo o nome completo, a identificacio funcional, o cargo ou fungio
publica exercida pelo agente publico, a indicagdo do substituto em caso de auséncia e a
descricio resumida do objeto do contrato, bom como o numero do procedimento
licitatério, dispensa ou inexigibilidade que originou a contratagao.

§ 1°. A escolha do Fiscal deve levar em consideracdo o conhecimento, capacidade técnica e
a disponibilidade de tempo para executar as atividades necessarias, incluindo-se os
deslocamentos que se fizerem necessarios, para garantir a efetiva execu¢io do objeto do
contrato.

§ 2°. Podera ser designado para o acompanhamento e fiscaliza¢do da execugdo de mais de 1
(um) instrumento contratual.

Paragrafo unico. A fiscalizacio ndo é uma atribuicdo que demanda exclusividade de
tempo, podendo esta atividade ser compatibilizada com as demais atribuicbes do agente
publico designado.

Art. 8°. Nio podera ser designado como Fiscal ou membro de Comissio de Fiscalizagdo, o
agente publico que exercer atividade incompativel com a fiscaliza¢do de contratos e termos
em geral, aquele cuja atividade tipica indique possivel manifestacdo sobre atos praticados na
execucdo contratual, e, ainda, que possuir relagio de parentesco, até terceiro grau, em linha
reta ou colateral, com sécio gerente ou administrador do contrato.

Art. 9°. Nos contratos de maior complexidade e nos casos em que a designacdo for
conveniente para tornar o acompanhamento e a fiscalizacio do contrato mais eficiente, o
Presidente podera designar fiscais com atribui¢des especificas, como Fiscal(is) local(is) e
Fiscal(is) setorial (is).

Art. 10. A possibilidade de contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar o Fiscal e o
Gestor de Contrato com informages pertinentes as suas atribuicdes devera ser prevista,
sempre que possivel, no respectivo Termo de Referéncia ou Projeto Basico e, por
conseguinte, constar expressamente do contrato celebrado entre o Ente Publico e o
particular.

§ 1°. A contratagdo de terceiros nio exime as atribuicées do Fiscal e do Gestor de
Contrato, cabendo-lhes adotar as providéncias necessarias visando a fiel execucio do
contrato.

§ 1°. Em observancia ao principio da economicidade, a contratacio de terceiros somente
podera ser realizada se o objeto contratado exigir informacdes especializadas, insupriveis
por pessoal pertencente ao Consoércio.

Art. 11. O encargo de Gestor de Contrato, Fiscal ou membro de Comissdo de Fiscalizagio
de Contrato tem carater obrigatério e ndo pode ser recusado pelo agente publico,
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ressalvadas eventuais hipdteses legais de suspei¢do ou impedimento devidamente
justificadas e acatadas pelo Presidente.

§ 1°. O Fiscal devera export, por escrito, as eventuais deficiéncias e limitagdes técnicas que
ossam impedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribui¢des, se for o caso.
b

§ 2°. A determinac¢io de autoridade competente para substituicio de Fiscal e/ou Gestor de
Contrato podera ser realizada mediante apresentacdo de justificativa, por escrito, acolhida
pelo Presidente.

§ 3°. A dispensa do Fiscal ainda estara condicionada a designhacgdo, concomitante, de novo
Fiscal, salvo casos fortuitos e for¢a maior.

§ 4°. B vedado ao Fiscal e Gestor de Contrato transferir as atribuicdes que lhes forem
conferidas pela autoridade competente.

§ 5° A Area Técnica Demandante respondera solidariamente pelo acompanhamento das
atividades previstas no ajuste contratual e caso nio ocorra substituicdo, respondera pela
omissio.

§ 6°. O CIMURC devera providenciar a qualificagdo do agente publico para o desempenho
das atribuicbes, conforme natureza e complexidade do objeto, ou designar outro agente
publico com a qualificagdo requerida, podendo, ainda, contratar terceiros para assistir ou
subsidiar as atividades de fiscalizacdo do representante do Ente, desde que justificada a
necessidade de assisténcia especializada.

Segao II1
Da Designagido do Comissdo de Fiscalizagdo de Contrato

Art. 12. Nos contratos cuja execugdo envolva o recebimento DEFINITIVO de material de
valor superior a R§ 1.000.000,00 para obras e servicos de engenharia e superior a R$
500.000,00 para outras aquisicOes e servicos, observadas as atualizagdes dos valores por
Decretos anuais, devera ser exercida por uma Comissdo de Fiscalizacio de Contrato
composta por, no minimo, 3 (trés) e, no maximo, 5 (cinco) membros, agente publico.

§ 1°. Nos demais casos de contratos cuja execucdo envolva objeto de alta complexidade ou
valor superior ao limite estabelecido no caput, bem como em outras hipéteses para as quais
as a caracteristicas do objeto demonstrem a necessidade, devidamente justificada, a
fiscalizacdo podera ser exercida por uma Comissio de Fiscalizagio de Contrato composta,
por, no minimo, 3 (trés) e, no maximo, 5 (cinco) membros, agentes publicos municipais.

§ 2°. Nos casos em que o acompanhamento da execug¢do do contrato nos aspectos técnicos
ou administrativos deva ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em unidades
de um mesmo 6rgio ou entidade, a designacdo de membros para composi¢cio da Comissdo
de Fiscalizacdo de Contrato nio se restringe ao limite estabelecido § 1° deste artigo.

§ 3°. Na situacdo descrita no § 2° deste artigo, podera ser definida, no ato de designacao, a
parcela do objeto contratual que sera atribuida a cada membro da Comissao de Fiscaliza¢do
de Contrato, inclusive no tocante a area administrativa ou técnica e aos setores.

5

CAPITULO II
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DAS ATRIBUICOES DO FISCAL E DO GESTOR DE CONTRATO

Segao I
Atribui¢des Comuns aos Gestores e Fiscais de Contrato

Art. 13. Os Fiscais de Contratos e/ou Comissio de Fiscalizacio e os Gestores de Contratos
devem observar a legislacdo vigente, em especial as regras previstas no artigo 117, da Lei n°
14.133/2021.

§1°. O Fiscal e/ou Comissdo de Fiscalizacio ¢ o Gestor do Contrato, durante seu mistet,
deve agir de forma proativa e preventiva, observar o cumprimento pela contratada das
regras previstas no instrumento contratual, buscar os resultados esperados no ajuste e
trazer beneficios e economia para o Municipio, devendo, ainda, atentar para as seguintes
atribuicoes:

a) de ordem técnica: controle da execug¢io do contrato;

b) de ordem econdmica: controle acerca de manutencdo dos requisitos de habilitacio,
recolhimento de tributos e encargos sociais; e

¢) de ordem juridica: afericio acerca do cumprimento dos prazos legais e contratuais
(execugdo e vigéncia).

§2°. E vedada a Administracdo e seu representante exercer poder de mando sobre os
empregados da contratada, reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela
indicados;

Segao 11
Atribui¢6es do Fiscal de Contratos

Art. 14. O Fiscal de Contrato deve elaborar Relatério Detalhado de Execucio de Contrato,
constante no Anexo I, deste Decreto, ao término de cada etapa/mensal ou quando
solicitado pela autoridade competente, fornecendo informagdes sobre o acompanhamento,
a fiscalizagdo e o andamento dos respectivos contratos administrativos de sua competéncia,
devendo conter as seguintes informacdes:

I - nimero do contrato, convénio, acordo e instrumento congénere e nimero do(s)
processo(s);

1I - objeto contratado;

III - nome da contratada e nimero do CNPJ;

IV - a data da contratagao e da vigéncia contratual;

V - fundamentagio legal da contratagio;

VI -os valores contratados - incluindo acréscimos/dectéscimos e reajustes se houver,
valores executados e o saldo contratual;

VII - a dindmica de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato pelo Gestor;

VIII - manifestagao quanto ao cumprimento integral das obrigacoes previstas em edital de
licitagdo, proposta comercial e/ou contrato, pelo(a) contratado(a);

IX - ocorréncias relacionadas com a execu¢io dos contratos;

X - eventuais ocorréncias relacionadas a apresentacio de documentos e/ou certiddes
necessarias para pagamento das faturas;

XI - eventuais glosas no valor a ser pago, proveniente de ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato; e
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XII - outras informacdes relevantes.

Art. 15. Os documentos de habilitacio para pagamento devem ser protocolados pela
contratada no setor competente que os encaminhara ao Fiscal de Contrato, em até 3 (trés)
dias uteis.

1 - Sdo documentos de habilitagao para pagamento:

a) nota fiscal/fatura da contratada;

b) certidGes de regularidade fiscal;

) certiddes de regularidade previdenciaria;

d) certidGes de regularidade trabalhista;

e) declaragao de isencio/imunidade fiscal ou declaracio de opgio pelo regime simples, se
for o caso; e

f) documentagio, constante no Anexo III deste Decreto, quando couber;

§ 1°. A contratada devera ser notificada para comprovar a regularidade fiscal (INSS, FGTS
e CNDT), quando nao houver disponibilidade de tais dados no Sistema de Cadastramento
de Fornecedores, assim como, para substituir a nota fiscal/fatura, quando vetificada alguma
desconformidade ou omissdo em seu preenchimento, indicando, nesse caso, as
informagdes corretas que deverdo constar no documento.

Art. 16. O Fiscal de Contrato devera manter controle do registro das notas fiscais/faturas e
certificar-se, quando da apresentacdo dessas, a discriminacdo dos servicos prestados,
materiais e equipamentos entregues, conforme previsto no contrato, a exatiddo dos valores
a serem pagos, se todas as obriga¢Ses, encargos sociais e trabalhistas ¢ os demais encargos
fiscais incidentes estdo de acordo com o objeto do ajuste, se todas as obrigacGes referentes
ao contrato foram cumpridas pela contratada e, s6 entdo, atestar os valores e a conclusdo
de cada etapa da execugdo do ajuste contratual, entrega do (s) bem(ns) no prazo maximo de
5 (cinco) dias uteis contados de seu recebimento.

§1°. Em caso de falhas sanaveis, o atesto pode ser efetuado visando a liquidacdo das
despesas para fins de retencdo de impostos, ficando pendente o pagamento até a
regularizacio do setvigo/entrega do material;

§ 2° Os documentos de habilitagdo para pagamento mencionados no artigo 15, do
Decreto, aferidos, deverdo ser restituidos ao setor competente de recebimento, em até 5
(cinco) dias uteis salvo nos casos devidamente justificados, para processamento.

§ 3°. O atesto da nota fiscal/fatura deve ser realizado em documento proprio, denominado
"Atesto", constante do Anexo II deste Decreto.

§ 4°. No atesto da nota fiscal/fatura ¢ no Relatério Detalhado de Execugio do Contato
deve ser informado qualquer evento que tenha prejudicado o fiel cumprimento do
contrato, tais como atraso de funcionarios, falta de funcionarios, auséncia de fornecimento
de materiais ou materiais com qualidade aquém da especificada;
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§ 5° O Fiscal de Contrato podera solicitar a contratada a prorrogacio do prazo de
vencimento da nota fiscal/fatura, quando o recebimento definitivo e seu respectivo atesto
ocorrerem ap6ds a data de vencimento, providéncia que devera ser adotada dentro do prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados do recebimento e do atesto.

Art. 17. Os documentos necessarios a efetivacio do pagamento, a que se referem os artigos
15 e 16 do Decreto, deverio ser anexados no processo na seguinte ordem:

I - memorando ou despacho de encaminhamento;

II - nota fiscal ou fatura devidamente atestada (original);

III - declaracdo de opg¢ao pelo SIMPLES, declaracio de isencdo de impostos federais,
quando for o caso;

IV - comprovante de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria;

Art. 18. O setor competente, apds analise da documentacio e efetuados os procedimentos
de sua competéncia, deverd encaminhar os autos do processo de pagamento ao Setor
competente, a qual, antes da liquidacdo da despesa, também fica obrigada a conferir a nota
fiscal/fatura bem como a regularidade fiscal da contratada.

Art. 19. As multas, encargos ou demais penalidades geradas por eventuais atrasos na analise
e encaminhamento de fatura(s) ou nota(s) fiscal(is) e os demais documentos de habilitacio
para pagamento, sio de exclusiva responsabilidade do Fiscal do Contrato, ou do agente
publico que der causa ao atraso no encaminhamento das referidas documentagdes aos
setores competentes.

Art. 20. Em caso de falhas ou irregularidades relacionadas a execugdo do contrato, o Fiscal
de Contrato deve comunicar, por escrito, ao Gestor do Contrato e notificar a contratada
para sua corre¢do, bem como para se manifestar, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis.

§1°. O Fiscal de Contrato deve se manifestar, fundamentadamente, a respeito dos
argumentos apresentados pela contratada, no prazo de até 5 (cinco) dias uteis,
comunicando, por escrito, ao Gestor do Contrato, ainda que estas tenham sido reparadas
ou sanadas pela contratada.

§2°. O Fiscal de Contrato devera comunicar, por escrito, ao Gestor do Contrato a
ocorréncia de danos causados pela Contratada ao Ente Publico ou a terceiros durante toda
execucio do contrato.

Art. 21. O Fiscal de Contrato podera recomendar ao Gestor do Contrato, a glosa ou a
rescisao do ajuste contratual, caso o objeto esteja sendo executado de forma irregular ou
esteja em desacordo com as especificacdes ou quando, ainda, constatada, sem justificativa,
a paralisacdo da execucio ou cometimento de faltas que ensejam a ado¢io dessa medida.

Paragrafo tiinico. Apds esgotados os recursos e as tratativas de sua competéncia, o Fiscal
deverd comunicar, formalmente, ao Gestor do Contrato, as pendéncias nao solucionadas,
descumprimento de prazo de entrega de material ou na realizagdo de ou etapas de servigos,
com a finalidade de subsidiar a tomada de decisio da Administra¢io quanto ao
adimplemento contratual, inclusive, acerca da necessidade de glosas e/ou retencdes a
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fatura, bem como aplicagdo de penalidades mediante prévia deflagracio do processo
administrativo sancionador.

Art. 22. F de competéncia e responsabilidade do Fiscal e/ou Comissio de Fiscalizacio de
Contratos, também:

1. Supervisionar, fiscalizar e acompanhar a execu¢io do contrato, mediante a verificagdao
da conformidade do fornecimento do bem, execucdo da obra, prestagao dos servigos e da
alocacao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste;

II. Manter a execu¢do do objeto do contrato dentro dos limites legal e orcamentario
previstos no instrumento contratual;

III. Verificar a articulacdo entre as etapas da execucio do contrato, se existentes, de modo
que os servicos nio sejam prejudicados;

IV. Solicitar a contratada e seus prepostos ou obter da Administracdo, tempestivamente,
todas as providéncias necessarias a0 bom andamento dos servigos;

V. Informar ao Gestor de Contrato ocorréncias que possam dificultar a prestacdo dos
setvicos, cientificando-os da possibilidade de atrasos nos prazos de entrega e/ou execucio
do objeto, com as devidas justificativas;

VI. Prestar ao setor competente diretamente envolvido, informagdes quanto ao
andamento das etapas, para a atualizacio do Sistema de Administracio Contabil e/ou
Sistema Integrado de Gestao Governamental, quando solicitado;

VII. Receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, verificando se a prestacdo
de setvicos, o fornecimento de material ou a execucdo de obras se desenvolveram de
acordo com o contrato, nota de empenho, prazos, projetos, especificagdes, valores,
condi¢des da proposta e demais documentos presentes no processo licitatério;

VIII. Recusar o recebimento de materiais ou a prestacdo de servicos caso nao estejam em
conformidade com o objeto do contrato (podendo ser requerida sua substituicdo em prazo
estabelecido pelo Consércio), com as especificacdes descritas no contrato, no termo de
referéncia, na nota de empenho, no edital de licitacdo, na proposta de precos ou no projeto
basico.

IX. Coibir, nos locais onde setrdo executados os servicos, a permanéncia de materiais,
equipamentos e pessoas estranhas ao objeto do contrato;

X. Registrar as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, em especial as que
repercutem na qualidade do objeto e que acarretam retencdo no pagamento, anotando a
clausula e/ou item descumprido, a providéncia adotada e seu resultado, firmado
juntamente o preposto da contratada;
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XI. Seguir as orientacdes da Contabilidade e de outros 6rgios de assessoriamento, para
fins de glosar o pagamento das notas fiscais/faturas da contratada, reter pagamentos e
aplicar penalidades pecuniarias.

XII.  Propor ao Gestor do Contrato, alteracbes quantitativas e qualitativas do ajuste

contratual e seus anexos, apresentando as devidas justificativas técnicas e observando o
disposto no artigo 124 da Lei n® 14.133/2021;

XIII. Prestar informag¢des necessarias ao calculo do reajustamento de pregos, quando
previsto em normas proprias;

XIV. Solicitar o apensamento dos autos do processo de fiscalizacdo aos autos do processo
de contratagdo, apds a liquidagio do ultimo pagamento, providenciando o envio ao
arquivo.

Secao III
Atribuicdes do Gestor de Contratos

Art. 23. Sao atribuicdes do Gestor de Contrato:

1. Zelar pelo fiel cumprimento do contrato que tiver sido formalmente designado,
dispensando especial atencdo as clausulas referentes as obrigacOes contratuais;

II.  Acompanhar o trimite processual desde a assinatura até a emissio do Relatério Final
de Acompanhamento da Execu¢ido das atividades desenvolvidas por forca do ajuste
contratual.

III. Dar suporte ao Fiscal do Contrato oferecendo subsidios e orientagdes para as
atividades daquele;

IV. Solicitar, em tempo habil, aos seus superiores as decisdes e as providéncias que
ultrapassarem a sua competéncia para a ado¢ao das medidas convenientes.

V. Manter controle atualizado dos numeros dos processos referentes a execucdo do
contrato que se encontra em andamento, em ordem cronoldgica, para o efetivo
acompanhamento.

VI. Prestar ao Setor competente, por escrito, e no prazo de 5 (cinco) dias uteis, as
informacdes solicitadas a respeito da execucido do(s) contrato(s) sob sua responsabilidade;

VII. Aferir os custos dos servicos, da obra, da entrega de materiais, de equipamentos e das
aquisi¢oes, verificando se estdo de acordo com as especificagbes pactuadas e previstas no
projeto basico, termo de referéncia, edital e seus anexos, nota de empenho e/ou ordem de
servico e no contrato, bem como se estdo em conformidade com o cronograma fisico-
financeiro, mantendo-se, assim, dentro do limite legal e orcamentirio previstos no
instrumento contratual;



ONSORCIO INTERMUNICIPAL DO MEDIO RIO DAS CONTAS

C
CNPJ: 18.661.189/0001-29

VIII. Aferir junto com o Fiscal do Contrato, todos os documentos de habilitagio para
pagamento, inclusive o Relatério Detalhado de Execugio do Contrato, corrigindo
eventuais inconsisténcias identificadas quando na sua nio aprovacio, atentando para os
prazos estabelecidos neste Decreto.

VIII. Acompanhar o registro de pagamentos efetuados, observando o saldo de empenho,
compatibilizando com as informacdes relativas a execugdo financeira e orcamentaria;

IX. Adotar providéncias, junto a unidade competente visando a garantia da
disponibilidade or¢amentaria e financeira durante toda a vigéncia contratual, bem como a
emissao das notas de empenhos nos valores e saldos necessarios.

X. Solicitar a Contabilidade, manifestacdo quanto a disponibilidade orcamentaria para a
cobertura de despesas relativas a aditamentos contratuais que venham alterar o valor do
contrato ou da nota de empenho emitida;

XI. Solicitar ao Setor competente, o cancelamento total ou parcial do empenho, os
reforcos, inclusive inscri¢cdes de restos a pagar, quando for o caso;

XII. Solicitar ao Setor competente, até data prevista no Decreto, publicado anualmente, ou
outra data estipulada pelo Consércio, a inscricdo dos saldos de empenho em restos a pagar
ou o seu cancelamento conforme haja despesa ou nio a ser paga;

XIII. Informar até 15 de dezembro ao setor competente as obrigacdes financeiras nio
liquidadas no exercicio, visando a obtencio de reforco, cancelamento e/ou inscricio de
saldos de empenho a conta de restos a pagar;

XIV. Nos contratos de terceirizagio de servigo(s), servigos complementares e de natureza
continuada, solicitar a0 setor competente, via processo de execucdo, o bloqueio de recursos
para o préximo exercicio financeiro, informando o valor total da contratacio, bem como o
valor a ser bloqueado, observando os limites da dotagdo or¢amentaria prevista no plano
interno;

XV. Promover o controle das garantias financeiras apresentadas pelas contratadas;

XVI.  Acompanhar e controlar a vigéncia dos contratos, notadamente a expiracio e
outras necessidades de manutencio do ajuste contratual, analisar pedidos de prorrogagio
de prazos, interrupgdes do objeto, de servigos extraordinarios, de modificagdes no projeto
ou alteragoes a qualidade, a seguranca e outras, de modo a subsidiar a decisdo final por
parte da Administracgéo.

XVII. Instruir, analisar tecnicamente, analisar a vantajosidade e conduzir os pedidos de
repactuacio, renovacio, revisio, reajuste de precos, reequilibrio econémico financeiro por
meio de aditivos e apostilamentos, submetendo as autoridades competentes para as devidas
autorizacoes;

XVII. Aferir a regularidade, a adequacio, a necessidade, conveniéncia e vantajosidade ou
ndo para p Ente Publico, dos pedidos de pedidos de modifica¢bes no projeto, prorrogagdes
e interrupcles de prazos, interrupcbes do objeto, de servicos complementares, servicos
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extraordinarios, alteracdes relativas a qualidade, a seguranca, entre outras, pretendidas pela
contratada ou determinada por autoridade competente;

XIX. Solicitar emissdo de disponibilidade or¢amentaria ou nota de empenho, com vistas a
prorrogaciao ou acréscimos a0 contrato;

XX. Analisar todas as modificagdes no projeto pretendidas pela contratada, recomendando
que o processo seja submetido a Assessoria Juridica, quando necessario;

XXI. Dar ciéncia a quem de direito, sobre alteragdes necessarias ao projeto e suas
consequéncias no custo originalmente previsto;

XXII. Realizar, com subsidio e auxilio do Setor de Cotagio e de Contabilidade, pesquisa
no mercado e/ou 6rgios de outro (s) Entes Publicos sobre valores pagos pelos setvigos e
bens similares cuja prorrogacdo, repactuacio, renovagdo, revisdo, reajuste de pregos,
reequilibrio econémico financeiro, esteja sendo requerido;

XXIII. Manifestar-se em relacdo a aplicacdo de sanc¢Oes as contratadas e inadimplentes, a
rescisao do ajuste ou glosa, caso o objeto esteja sendo executado de forma irregular ou
esteja em desacordo com as especificacdes ou quando, ainda, constatada, sem justificativa,
a paralisacdo da execucdo ou cometimento de faltas que ensejam a adog¢ao dessa medida;

XXIV. Autuar e instruir, administrativamente, o requerimento de abertura de processo
sancionador e as a¢Oes relativas a aplicacdo de penalidades, encaminhando ao Presidente,
que acatando o pedido, determinara a abertura de processo administrativo, designando os
membros que atuardo na Comissdo Sindicante ou Processante, observada as seguintes
condi¢hes:

(@ A Secretaria Executiva devera ser informada sobre a instauracio do processo
sancionador, sem prejufzo de comunicacdo a Contabilidade que podera arquivar nos seus
registros eventual tramitagdo em curso de processo desta natureza.

(b) O processo sancionador devera ser individualizado e apartado dos autos principais de
contratacao.

(c) O tramite seguira os procedimentos e prazos contidos na Lei Federal n® 9.784, de 29 de
janeiro de 1999, a Lei n® 14.133/2021, a Lei 12.846/2013 regulamentada pelo decreto n°
11.129, de 11 de julho de 2022 e as demais legislacoes aplicaveis a matéria.

(d) A Assessoria Juridica prestard orientacio juridica nas sindicincias e processos
administrativos, emitindo parecer juridico apés a produgdo do Relatédrio Final e enviando o
processo a decisdo da Autoridade competente.

XXV. Ao final da apuragio disciplinar/contratual conduzida pela Comissio Processante,
os autos do processo devem ser encaminhados a Secretaria Executiva, que deverd, nos
termos da Lei e das obrigacSes contratuais envolvidas, definir o calculo das penalidades,
retencdes/glosa aplicadas a contratada nos termos do contrato, expedir notificacio a
contratada, informando-a da aplicagdo de penalidades em virtude de descumprimentos
contratuais verificados;
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XXVL Solicitar ao setor competente a autuagdo de apenas 01 (um) processo para
pagamento das notas fiscais referentes as despesas relativas a um determinado contrato,
devendo ser utilizado durante toda a vigéncia do ajuste.

XXVIL Responsabilizar-se pela guarda documental, envolvendo os processos de
fiscalizacio, até a efetivacio do ultimo pagamento relativo a contratagao;

XXVIIL. Solicitar o apensamento dos autos do processo de pagamentos aos autos do
processo de contratacio, ap6s a liquidacio do dltimo pagamento, providenciando o envio
a0 arquivo;

CAPITULO 111
DAS ATRIBUICOES DOS FISCAIS EM CONTRATOS ESPECIFICOS

Segdo I
Dos contratos de terceirizagio de servigo (s), servicos complementares e de
natureza continuada

Art. 24. No primeiro més da prestacio dos servicos, a contratada devera apresentar ao
Gestor do Contrato, que encaminhard ao Fiscal do Contrato a seguinte documenta¢io
devidamente autenticada:

I - relagdo dos empregados que atuardo na execugdo do objeto, com nome completo, cargo
ou funcao, horirio do posto de trabalho, lotagdo ou unidade de trabalho, nimeros da
carteira de identidade (RG) e inscri¢io no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), ¢ indicagio
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso;

IT - CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela execucio dos
servicos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

III - exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servicos; e

IV - declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagdo dos encargos
trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

Art. 25. A fiscalizacdo das Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) serd feita por
amostragem. Todas as anota¢Ses contidas na CTPS dos empregados devem ser conferidas,
a fim de que se possa verificar se as informagbes nelas inseridas coincidem com as
informacdes fornecidas pela contratada e pelo empregado.

§ 1°. O numero de terceirizados por funcdo deve ser compativel com o numero de postos
de servicos previstos no contrato administrativo, considerando férias, faltas, substitui¢ces.

§ 2°. O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato de trabalho, Acordo Coletivo
de Trabalho(ACT) e Convengdo Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT).

§ 3°. Devem ser consultadas eventuais obrigacoes adicionais constantes em ACT e CCT
para as empresas (lato sensu) terceirizadas.

Art. 26. Observada a existéncia de condi¢bes insalubres ou de periculosidade no local de
trabalho, estas deverdo atestadas através dos laudos exigidos pela legislacao de seguranca e
medicina do trabalho.

Parégrafo Unico. Os laudos mencionados deverio ser solicitados junto a prestadora de
Servicos.
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Art. 27. Na fiscalizacdio do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais, nas
contratagdes em regime de dedicaciio exclusiva dos trabalhadores exigir-se-4, dentre outras,
no primeiro més da prestagiao dos servicos as seguintes comprovagoes:

I - recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relacio a parcela de
responsabilidade do cooperado;

IT - recolhimento da contribuiciao previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade
da contratada;

III - comprovante de distribui¢do de sobras e produgio;

VI - comprovagao de criagiao do fundo para pagamento do 13° salario e férias; e

VII - eventuais obriga¢cdes decorrentes da legislacio que rege o ajuste contratual.

Art. 28. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacoes Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, serd exigida a comprovagio de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizagoes.

Art. 29. No momento em que o contrato de terceirizagdo ¢ iniciado, o Fiscal deve,
especificamente:

I - elaborar planilha-resumo de todo o contrato administrativo, que deve conter todos os
empregados terceirizados que prestardo servicos no 6rgao ou em determinado setor, com
os dados minimos:

a) nome completo e numero de inscri¢io no CPF;

b) lotacdo ou unidade de trabalho;

¢)  horario de trabalho;

d) funcio exercida;

e) salario, adicionais, gratificacGes, beneficios recebidos, sua especificagio e quantidade
(vale-transporte, auxilio alimentagdo);

f)  férias, licencas, faltas, ocorréncias;

@)  horas extras trabalhadas.

IT - conferir todas as anota¢Ses nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos
empregados e verificar se elas coincidem com o informado pela contratada na proposta
comercial, dando especial atencdo para a data de inicio do contrato de trabalho, a funcio
exercida, a remuneracio (importante esteja corretamente discriminada em salario-base,
adicionais, CCT e gratificagOes) e todas as eventuais alteracOes dos contratos de trabalho;

III - certificar-se de que o nimero de trabalhadores terceirizados por funcdo deve coincidir
com o previsto no contrato administrativo;

IV - certificar-se que o saldrio do(s) empregado(s) nio ¢ inferior ao previsto no contrato
administrativo (planilha de custos - proposta), Acordo Coletivo de Trabalho (ACT) e na
Convencio Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT); e

V - verificar a existéncia de condigoes insalubres ou de periculosidade no local de trabalho,
cuja presenca levard ao pagamento dos respectivos adicionais aos empregados (tais
condicdes obrigam a contratada a fornecer determinados equipamentos de protecdo
individual - EPIs), bem como apresentacdo dos respectivos laudos de insalubridade e/ou
periculosidade emitidos em conformidade com legislacdo que regulamenta a matéria.
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Art. 30. O Fiscal do Contrato, nos contratos de tetceitizacio, deve, diariamente:

I - verificar quais empregados terceirizados estdo prestando servicos e em quais fungoes;
II - verificar se os empregados estdo cumprindo a jornada de trabalho;

III - evitar ordens diretas aos terceitizados;

IV - coibir a execugio, por parte dos funcionarios da contratada, de servigos diferentes do
objeto do contrato;

V - evitar toda e qualquer alteracdo na forma de prestagiao do servico como a negociagiao de
folgas ou compensacio de jornada.

Art. 31. O Fiscal do Contrato deve, mensalmente:

I - elaborar planilha mensal que contera os seguintes campos: nome completo do
empregado, funcio exercida, dias efetivamente trabalhados, hora extras trabalhadas, férias,
licengas, faltas e ocorréncias;

II - exigir que a contratada apresente copias das folhas de ponto dos empregados por
ponto eletronico ou meio que seja padronizado (Simula 338/ TST), sendo que, em caso de
faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da fatura;

III — aferir a compatibilidade das obrigacoes e a frequéncia dos empregados;

IV - exigir da contratada comprovantes de pagamento dos salarios, vales-transportes e
auxilio-alimenta¢io dos empregados;

V - exigir da contratada os recolhimentos do FGTS, por meio dos seguintes documentos:

a) copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);

b) cépia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancirio ou o comprovante emitido,
quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

¢) copia da Relacao dos Trabalhadores constantes do arquivo SEFIP (RE);

d) copia da Relacao de Tomadores/Obras (RET);

V - exigir da contratada os recolhimentos das contribui¢ées ao INSS, por meio de:

a) copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP);

b) copia do Comprovante de Declaragio a Previdéncia;

c) cépia da Guia de Previdéncia Social (GPS) com a autenticacio mecinica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
quando o recolhimento for efetuado pela Internet;

d) copia da Relagao dos Trabalhadores constantes do Arquivo SEFIP (RE);

e) copia da Relacio de Tomadores/Obras (RET);
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VI - exigir a Certiddo Negativa de Débito no INSS - CND, a Certiddo Negativa de Débitos
de Tributos e Contribui¢des Estaduais e o Certificado de Regularidade do FGTS - CRF,
sempre que expire o prazo de validade.

VII — Realizar as demais pesquisas que atestem a manuten¢ao das condi¢bes de habilitagdo.
Art. 32. Compete ainda ao Fiscal do Contrato:

1 - observar qual é a data-base da categoria prevista na Convengao Coletiva de Trabalho
(CCT) ou Acordo Coletivo de Trabalho (ACT), sendo que os reajustes dos empregados
devem ser obrigatoriamente concedidos pela contratada no dia e no percentual previstos;

II - verificar controle de férias e licencas dos empregados na planilha-resumo; e

III - verificar se a contratada respeita as estabilidades provisérias de seus empregados, em
especial dos membros da Comissao Interna de Prevencdo de Acidentes, das gestantes € ao
empregado acidentado no trabalho.

Art. 33. O Fiscal do Contrato, devera, com apoio da Ouvidoria Geral ou da Secretaria
Demandante, verificar, periodicamente, junto aos usudrios, o nivel de satisfacio dos
servigos prestados.

Secgao I1
Dos contratos de servico de engenharia e obras

Art. 34. Nos contratos que tiverem como objeto a prestagao de servicos de engenharia,
obras de construcdo, complementacio, reforma ou ampliacio de edifica¢io, a fiscalizagio a
cargo do Fiscal ou Comissio de Fiscalizacio de Contratos deve adotar as providéncias
necessarias ao fiel cumprimento do contrato, observando o edital de licitagdo e projeto
basico relativos ao contrato, a legislacio e normas técnicas apliciveis ao servico a ser
prestado, e, em especial, as seguintes medidas:

I - manter arquivo completo e atualizado de toda a documentagio pertinente aos trabalhos,
incluindo contrato, caderno de encargos, orcamentos, cronogramas, livto de ocorréncias,
correspondéncia, relatorios diarios, certificados de ensaios e testes de materiais e servigos,
prototipos e catalogos de materiais e equipamentos aplicados nos servigos, protétipos e
catalogos de materiais e equipamentos aplicados nos servicos ou na obra;

IT - analisar e aprovar o projeto das instalacdes provisérias e do canteiro de servico
apresentados pela contratada no inicio dos trabalhos;

IIT - analisar e aprovar o plano de execugdo e o cronograma detalhado dos servicos e das
obras a serem apresentados pela contratada no inicio dos trabalhos;

IV - promover reunibes periédicas no canteiro de servicos para andlise e discussio sobre o
andamento dos servicos e das obras, esclarecimentos e providéncias necessarias ao
cumprimento do contrato;

V - esclarecer ou solucionar incoeréncias, falhas e omissdes eventualmente constatadas nos
desenhos, memoriais, especificacdes e demais elementos do projeto, bem como fornecer
informacdes e instrucdes necessarias a0 desenvolvimento dos trabalhos;

VI - solucionar as davidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia de servigos e
obras em execu¢do, bem como as interferéncias ¢ interfaces dos trabalhos da contratada
com as atividades de outras contratadas ou profissionais eventualmente contratados pelo
Ente Publico;
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VII - promover, sempre que possivel, a presenca dos autores dos projetos no canteiro de
servico, sempre que for necessiria a verificagio da exata correspondéncia entre as
condicdes reais de execucio e os parametros, defini¢oes e conceitos de projeto;

VIII - paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servico que nio seja executado em
conformidade com projeto, norma técnica ou qualquer disposi¢do oficial aplicavel ao
objeto do contrato;

IX - solicitar a substituicio de materiais e equipamentos que sejam considerados
defeituosos, inadequados ou inaplicaveis aos servigos e as obras;

X - solicitar a realiza¢do de testes, exames, ensaios e quaisquer provas necessarias ao
controle de qualidade dos servi¢os e obras objeto do contrato;

XI - exercer rigoroso controle sobre o cronograma de execucido dos servicos e das obras,
aprovando os eventuais ajustes que ocorrerem durante o desenvolvimento dos trabalhos;
XII - aprovar partes, etapas ou totalidade dos servicos executados, verificar e atestar as
respectivas medi¢oes, bem como conferir, revisar e encaminhar para pagamento as faturas
emitidas pela contratada;

XIII - verificar e aprovar a substituicio de materiais, equipamentos e servi¢os solicitada
pela contratada e admitida no caderno de encargos, com base na comprovacio da
equivaléncia entre os componentes, de conformidade com os requisitos estabelecidos no
caderno de encargos, mediante formalizacao de justificativa circunstanciada;

XIV - verificar e aprovar os relatérios periédicos de execucdo dos servigos e das obras,
elaborados de conformidade com os requisitos estabelecidos no caderno de encargos;

XV - solicitar a substituicdo de qualquer empregado da contratada que embarace ou
dificulte a agdo da fiscalizacdo ou cuja presenga no local dos servicos e das obras seja
considerada prejudicial a0 andamento dos trabalhos.

Art. 35. A comunicacio entre a fiscalizacdo e a contratada deve ser realizada por meio de
correspondéncia oficial, nota técnica, e-mail, anota¢Ges ou registros no livro de ocorréncias.

Paragrafo unico. O livro de ocorréncias, com paginas numeradas em 2 (duas) vias, destinar-
se-4 ao registro de fatos e comunica¢des que tenham implicacio contratual, como:
modificacdes de projeto, conclusdo e aprovacio de servicos e etapas construtivas,
autorizagdes para execuc¢ao de trabalho adicional, autorizagio para substituicdo de materiais
e equipamentos, ajustes no cronograma e no plano de execu¢do dos servigos e das obras,
fiscalizacdo e irregularidades e providéncias a serem tomadas pela contratada.

Art. 36. A fiscalizacio deve exigir relatérios diirios e/ou semanais de execucio dos
servicos e obras (Diario de Obra), com paginas numeradas em 2 (duas) vias, contendo o
registro de fatos normais do andamento dos servigos, tais como entrada e safda de
equipamentos, servicos em andamento, efetivo de pessoal, condi¢oes climaticas, visitas ao
canteiro de servigo, inclusive para as atividades de suas subcontratadas.

Art. 37. As reunides realizadas no local dos setvicos e das obras devem ser documentadas
por Atas de Reunido, elaboradas pela fiscaliza¢do e conter, no minimo, data, nome e
assinatura dos participantes, assuntos tratados, decisdes e responsaveis pelas providéncias a
serem adotadas.

Art. 38. Por ocasido do atestado das notas fiscais/faturas, o Fiscal deve observar a
regularidade trabalhista e fiscal das contratadas ou subcontratadas.

Art. 39. Somente podem ser considerados para efeito de medi¢io e pagamento, os servicos
e as obras efetivamente executados pela contratada e aprovados pela fiscalizacao, respeitada



ONSORCIO INTERMUNICIPAL DO MEDIO RIO DAS CONTAS

C
CNPJ: 18.661.189/0001-29

a rigorosa correspondéncia com o projeto e suas modificagdes expressa e previamente
aprovadas pela autoridade competente.

§ 1°. A medi¢do de servicos e das obras serd baseada em relatérios, peridédicos elaborados
pela contratada, registrando os levantamentos, calculos e graficos necessarios a
discriminacdo e a determinag¢ao das quantidades dos servigos efetivamente executados.

§ 2°. A discriminacdo e a quantificacdo dos servicos e das obras considerados na medigao
devem respeitar rigorosamente as planilhas de orcamento anexas ao contrato, inclusive
critérios de medicdo e pagamento.

Art. 40. O recebimento dos setvicos e das obras executados pela contratada serd efetivado
em duas etapas sucessivas:

I - recebimento provisério, a ser realizado apds a conclusio dos servicos e solicitagdo
oficial da contratada, mediante uma vistoria realizada pela fiscalizacio e/ou comissio de
recebimento

§ 1°. A contratada devera efetuar a entrega dos catalogos, folhetos e manuais de montagem,
opera¢dao e manutencdo de todas as instalagdes, equipamentos e componentes pertinentes
a0 objeto dos servicos e das obras, inclusive certificados de garantia.

§ 2° Apods a vistoria, por meio de comunicagio oficial da fiscalizagdo, serdo indicadas as
corregoes e as complementagoes consideradas necessarias ao recebimento definitivo, bem
como estabelecido o prazo para a execucdo dos ajustes.

II - recebimento definitivo, a ser realizado apdés a conclusio das corregdes e
complementagdes indicadas em sede de recebimento provisério e solicitacio oficial da
contratada, mediante nova vistoria realizada pela fiscalizacio e/ou comissio de
recebimento de obras e servicos.

§ 32° O recebimento definitivo somente serd efetivado pelo Fiscal ou Comissio de
Fiscalizagdo de Contratos apds a apresentagdo pela contratada dos comprovantes de
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, além da comprovagio de pagamento das
demais taxas, impostos e encargos incidentes sobre o objeto do contrato.

Secao III
Dos contratos de servigo de tecnologia da informagao

Art. 41. Nos contratos para prestacio de servicos de tecnologia da informagdo, compete,
especificamente, ao Fiscal do Contrato ¢/ou Comissio de Fiscalizacio de Contratos, a
observancia, em especial, as seguintes atribui¢oes:

I - elaborar um plano de inser¢do da contratada que contemple:

a) o repasse de conhecimentos necessarios para a execu¢ao dos servicos a contratada;
b) disponibiliza¢do de infraestrutura a contratada, quando couber.

II - providenciar uma reunido com o requisitante do servico e a contratada, cuja pauta
observara, pelo menos:
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a) assinatura do termo de compromisso de manutencdo de sigilo e ciéncia das normas de
seguranca vigentes;
b) esclarecimentos relativos as questdes operacionais e de gerenciamento do contrato.

III - encaminhar formalmente ao preposto da contratada Ordem de Servigo que contenha:

a) definicdo e especificaciao dos servicos a serem realizados;

b) as métricas utilizadas para avaliar o volume de servicos solicitados e realizados;

¢) a indicacdo do valor maximo de horas aceitavel e a metodologia para quantificagiao desse
valor, nos casos em que a unica opgao viavel foi a remuneracido de servigos por horas
trabalhadas;

d) resultados esperados;

e) cronograma de realizagdo dos servigos, incluidas todas as tarefas significativas e seus
respectivos prazos;

f) critério de avaliacdo da qualidade dos servigos;

@) identificacido do responsavel pela avaliagio da qualidade e atesto dos servicos.

IV - monitorar a execucdo dos servicos, a sabet:

a) se a contratada mantém todas as condi¢des originais de habilitacio técnica e de
atendimento aos requisitos técnicos obrigatorios e pontuaveis avaliados no procedimento
licitatorio;

b) se os servicos executados sao somente aqueles previstos no instrumento contratual;

¢) se os niveis de servi¢o acordados estdo sendo cumpridos;

d) se a qualidade dos servicos prestados estd compativel com o exigido pelo
contrato/convénio ou pela proposta técnica da contratada;

e) se os procedimentos de seguranca da informacao estdo adequadamente atendidos;

f) pela identificaciao de desvios e encaminhamento de demandas de correcio;

@) pelo encaminhamento a autoridade competente de eventuais pedidos de modificacdo
contratual, observando os seguintes critérios definidos pelo Tribunal de Contas da Unido:

1. Imutabilidade da esséncia do objeto (item 8.1 da Decisdao n°® 215/1999-TCU/Plenatio);
2. Limite de aumento do valor do contrato restrito a 25% (vinte e cinco por cento) do
valor;

3. Impossibilidade de alteracdo dos elementos técnicos da execugdo sem o correspondente
reflexo sobre o valor da contratacdo, para cima ou para baixo (item 9.3.2 do Acédrddo n°®
1014/2007-TCU/Plenario);

h) pela manutencio de registros formais de todas as ocorréncias de execugido do
contrato/convénio, por ordem historica;

i) pelo recebimento, mediante analise da avaliacio dos servigos, com base nos critérios
previamente definidos;

j) pelo atesto dos servicos para fins de pagamento.

V - encerrar a transicio contratual, que deverd contemplar a consecugio dos objetivos
programados.

CAPITULO IV

DOS DEVERES CONCERNENTES A PRORROG{X(}AO
DE PRAZO E DE VIGENCIA E REPACTUACAO
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Art. 42. Constitui dever do Fiscal e/ou Comissio de Fiscalizacio de Contratos, o
acompanhamento dos contratos ¢ a realizagdo de gestdes com a contratada, a fim de
assegurar o cumprimento das etapas, dos prazos de inicio de execuc¢io, de conclusio e de
entrega.

§ 1°. No prazo minimo de 5 (cinco) dias que antecede ao encerramento do prazo de
entrega do produto ou servico, o Fiscal deve entrar em contato com a contratada para
confirmar a execucdo contratual ou identificar eventual atraso na entrega ou necessidade de
prorrogacio.

§ 2°. Identificada a existéncia de atraso nas etapas do contrato ou hipétese de prorrogacio
de prazo, deve o Fiscal comunicar imediatamente ao Gestor do Contrato e a Secretaria
Executiva, para adog¢ao de providéncia para aplicagdo de penalidade ou alteracdo contratual,
conforme o caso.

Art. 43. Constitui dever do Fiscal e/ou Comissio de Fiscalizacio de Contratos informat,
previamente e por escrito, ao Gestor do Contrato, o vencimento do contrato sob sua
responsabilidade, para abertura de novo procedimento licitatério, prorrogacdo ou
repactuagdo, indicando com precisdo o seu objeto e, se for o caso, apontando eventuais
alteragcbes a serem inseridas, devendo ser observados os seguintes prazos minimos de
antecedéncia:

a) 60 (sessenta) dias, para os contratos decorrentes de procedimentos de inexigibilidade e
dispensa de licitago;

b) 90 (noventa) dias, para os produtos e servicos relacionados a convite ou pregio;

c) 120 (cento e vinte) dias, para os seguintes casos:

1. prorrogacio contratual, tomando por escrito compromisso de prorroga¢ao;

2. nova aquisi¢ao de produtos e servigos relacionados a tomada de precos e concorréncia;
3. nova aquisi¢do de contratos de prestacdo de servico continuado, ressalvado o disposto
na alinea "d" deste inciso;

4. repactuacdo contratual;

d) 180 (cento e oitenta) dias, para a realizacdo de novo procedimento licitatério de
contratos relacionados a limpeza, asseio e conservacio, vigilancia e outros de servicos de
prestacdo complementares ¢ naqueles de prestacdo continuada, tomando por escrito
compromisso de prorrogagio.

Art. 44. Observado o prazo minimo de 120 (cento e vinte) dias de antecedéncia do término
da vigéncia do contrato, nos casos em que houver previsio contratual e editalicia, deve o
Fiscal encaminhar a Secretaria, manifestacio acerca da necessidade ou ndo da continuidade
do contrato, com a devida justificativa ¢ manifestagdo da contratada sobre o interesse ou
ndo na continuidade do processo.

Paragrafo tinico. Sob pena de responsabilidade, quando instado a se manifestar, o Fiscal
deve prestar a informagdo constante do caput, no prazo de até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir de recebimento do expediente enviado pela Secretaria competente, o qual
comunica a proximidade do encerramento do contrato.

Art. 45. Ao Gestor de Contrato competird instruir, analisar e encaminhar as areas
competentes, ¢ acompanhar até a conclusiao dos requerimentos de reajuste, repactuacio ou
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reequilibrio econémico-financeiro, que ainda deverd conter manifestacdo do Fiscal ou
Comissao de Fiscalizacio dos Contratos.

§ 1°. Os requerimentos de prorrogac¢io, reajuste, repactuacio ou reequilibrio econémico-
financeiro devem ser protocolados pela contratada na Secretaria pela qual o contrato é
executado, que os encaminhara ao Gestor do Contrato, em até 2 (dois) dias tteis, a contar
do recebimento do pedido, juntamente com o processo de contratagio original.

§ 2°. O Fiscal deve encaminhar ao Gestor de Contrato os requerimentos de reajuste,
revisdo e repactuacio que, porventura, sejam enderecados a este.

Art. 46. Toda prorrogacio de prazo de vigéncia contratual deve ser justificada por escrito e
previamente autorizada pela autoridade competente, cabendo ainda ao Gestor do Contrato,
no prazo minimo de 60 (sessenta) dias antes do término da vigéncia do ajuste proceder a
juntada, no processo do contrato, dos seguintes documentos:

I - minimo de 3 (trés) orcamentos de contratadas/instituicbes do mesmo ramo de atuacio
do objeto contratado, verificando os precos praticados em outros 6rgaos da Administracao
Publica, inclusive perante Portais Eletronicos, exemplo de PNCP, de modo a obter-se a
proposta mais vantajosa para a renovagao contratual;

IT - relatério sobre o interesse na prorrogacio, a adequagdo dos servigos prestados e a
vantajosidade dos precos a serem pagos, observada a pesquisa de preco indicado no inciso
antetior;

IIT - comprovantes de que o contrato mantém as condi¢des indiciais de habilitagao,
estabelecidas no edital de licitagdo e no termo de referéncia e, em especial:

a) certiddo negativa de débitos municipais;

b) certidao negativa de débitos do Estado;

¢) certiddo de regularidade do FGTS - CRE;

d) certiddo negativa de débitos trabalhistas;

e) documento de identificagdo com foto do representante legal da contratada;

f) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica;

@) comprovante de inscrigio no cadastro fiscal do Estado e Municipio sede da contratada; e
h) cépia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor;

Art. 47. Nos casos em que a prorrogacdo implicar em repactuagiao do contrato, a proposta
devera contemplar o valor reajustado, para efeito de compara¢ido de precos de mercado e
de outras administra¢gbes municipais por servicos e bens similares e posicionamento do
Fiscal do Contrato acerca da prorrogacio de sua duragio, sobre a eficiéncia dos servigos
prestados e de sua vantajosidade para a Administragdo.

§ 1°. O requerimento sera instruido com os documentos e as informagdes do caput deste
artigo, os previstos no inciso 111, do artigo 46, e, também os seguintes documentos:

I - requerimento de repactuagao pela contratada;

IT - cépia da Convengao Coletiva do Trabalho — CCT, Acordo Coletivo de Trabalho —
ACT ou dissidio coletivo da categoria, homologada pelo Sistema Mediador;

IIT - tabela salarial do sindicato;

IV - relacdo dos empregados vinculados ao contrato, contendo nome completo, CPF,
funcio, remuneracio e data de admissio;
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V - planilha de custos e formacio de precos readequada com o novo piso salarial da
categoria, a ser apresentada pela contratada, devendo o Fiscal reajustar eventuais
inconsisténcias e apresentar memoria de calculo com os valores que seriam efetivamente
devidos em razdo da repactuagao;

VI - comprovacio do fornecimento de auxilio-alimentagio a todos os empregados,
nominalmente;

VII - cépia das folhas que apresentem as seguintes informagoes da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social de cada um dos empregados:

a) folha de rosto com foto do empregado e nimero da CTPS;

b) qualificacio civil;

¢) contrato de trabalho com a contratada;

d) alteragdo de salario, contemplando o novo salario da CCT e os beneficios adicionais
vigentes;

e) folha de pagamento e contracheques com o novo salario, se houver;

VIII - comprovante de manuten¢do das condi¢ées de habilitagio da contratada,
preferencialmente mediante Certidao de Regularidade Cadastral junto ao Orgaos Oficiais;

IX - comprovante de custos decorrentes de movimentacio de empregados relativos aos
afastamentos por doenca, acidente de trabalho, licenca maternidade, licenca paternidade,
rescisdes e indenizagdes e outros faltas legais, ou indicagdo da glosa na planilha, referente a
tais valores;

X - comprovante dos custos com renova¢io de materiais - maquinas, utensilios e
equipamentos diversos que sdo repostos anualmente-ou indicagdo da glosa na planilha,
referente a tais valores.

§2°. Nos contratos que envolvem a prestacio de servico continuado, os pedidos de
repactuacio, renovagio, revisido, reajuste de pregos, reequilibrio econémico financeiro
deverdo ser analisados pelo Fiscal e pelo Gestor de Contrato, tecnicamente, mas também
quanto a eficiéncia dos servicos prestados e de sua vantajosidade para a Administragdo,
antes de serem submetidos as autoridades competentes para as devidas autoriza¢des.

Art. 48. Na hipétese de ndo renovagdo contratual, a Secretaria deve providenciar a
elaboracio de novo Estudo Técnico Preliminar, Projeto Basico/Termo de Referéncia, a ser
apresentado no prazo estabelecido no artigo 43, do Decreto, com a ratificacio dos
legitimados, devendo eventual manifestagdo contraria do Fiscal do Contrato constar do
Relatétrio Detalhado de Execugdo de Contrato.

§ 1°. No caso de nao prorrogacdo, o Fiscal devera encaminhar ao Gestor do Contrato
manifestacdo, por escrito, sobre a nao prorroga¢io, relatando a execugdo contratual e
sugerindo, caso considere pertinente, alteragdes nas contratagdes futuras.

Art. 49. Os Fiscais, a Comissdao de Fiscalizagdo de Contratos e o Gestor de Contrato que
nido atenderem tempestivamente aos prazos estabelecidos neste Capitulo serdo
responsabilizados nos termos da Lei vigente.

CAPITULOV
DO RECEBIMENTO DE MATERIAIS E SERVICOS PELO FISCAL
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Art. 50. O recebimento dos materiais das obras e dos servigos, dar-se-4 da seguinte forma:

I - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo Fiscal do Contrato, mediante termo detalhado, assinado pelas
partes, em até 15 (quinze) dias da comunicagio escrita da contratada, se outro prazo nao
constar do Projeto Basico/Termo de Referéncia;

b) definitivamente, pelo Fiscal do Contrato ou pela Comissao de Recebimento, mediante
termo detalhado, assinado pelas partes, apds decurso do prazo de observacio ou vistoria
que comprove a adequacdo do objeto aos termos contratuais.

¢) o recebimento provisério e definitivo nao serdo realizados pelos mesmos profissionais.

II - em se tratando de compras ou locagio de equipamentos:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificagdo da conformidade do material com
as especificacoes do edital/contrato, devendo constar a data, com a aposicio de carimbo
com identificacio do nome, cargo, matricula e assinatura do fiscal no verso da fatura/nota
fiscal;

b) definitivamente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e sua aceitacio,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias do recebimento provisorio, se outro prazo nao constar
do Projeto Basico/Termo de Referéncia.

§ 1°. O prazo de recebimento definitivo, em se tratando de obras e servicos, nao podera
exceder a 90 (noventa) dias do recebimento provisorio, salvo em casos excepcionais,
devidamente justificados e previstos no edital.

§ 2°. O recebimento definitivo serd condicio para liberagio de valores referentes a garantias
contratuais.

Art. 51. Podera ser dispensado o recebimento provisério nos seguintes casos:

I - géneros pereciveis e alimenta¢do preparada;
II - servicos profissionais;

Paragrafo nico. Nos casos deste artigo, o recebimento sera feito mediante recibo.

CAPITULO VI
DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 52. O Fiscal e o Gestor do Contrato responderdo administrativamente pelo exercicio
irregular das atribui¢es de seu encargo.

§ 1° Sem prejuizo do previsto no caput deste artigo, serd também responsabilizado
financeiramente o fiscal de contrato que requeira servicos, dé causa a acréscimos, postergue
iniciativas programadas ou programaveis ou ocasione, em razdo de sua omissio ou
negligéncia, acoes onerosas nao previstas e/ou inaceitiveis na execucio do contrato.

§ 2°. Desobrigar-se-4 da responsabilidade de que trata este artigo, o Fiscal e o Gestor do
Contrato que comprovar formalmente, e de modo inequivoco, ndo ter concorrido para a
verificagcdo da ocorréncia.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS



ONSORCIO INTERMUNICIPAL DO MEDIO RIO DAS CONTAS

C
CNPJ: 18.661.189/0001-29

Art. 53. A Secretaria deve disponibilizar ao Fiscal do Contrato, o processo licitatério
concluido, o contrato firmado, o documento de sua designagio, assim como documento
em que conste as atividades que deva realizar e responsabilidades decorrentes da prestacio
deficitaria.

Art. 54. As providéncias e decisdes que estiverem situadas fora das atribui¢Ses do Fiscal do
Contrato deverdo ser informadas imediatamente ao Gestor de Contrato, de modo que a
autoridade competente possa adotar as medidas cabiveis.

Art. 55. Sera atribuigio exclusiva da Secretaria, ap6s manifestacio do Fiscal e do Gestor do
Contrato, a emissio de declaracdes, certiddes e atestados de capacidade técnica de

prestadoras de servigos para o Ente Publico.

Art. 56. O disposto neste Decreto nio exime as pessoas descritas nos incisos I, IL, III, IV e
VI do art. 2°, do Dectreto, das demais obrigacoes e deveres decorrentes da lei.

Art. 57. Os formularios Anexos deste Decreto serdao disponibilizados pelo CIMURC.
Art. 58. Os Orgios meios devem ser consultadas nos casos omissos a este Decreto, de
acordo com a area de atuagdo, podendo inclusive, expedir instru¢cdes normativas a serem

observadas pelos agentes publicos.

Paragrafo anico. Nos casos em que este Decreto for omisso quanto a qualquer prazo, fica
definido o petiodo de 5 (cinco) dias uteis para o desempenho da atividade.

Art. 59. O Fiscal, o Gestor, a Comissiao de Fiscalizacdo e o contratado a qualquer tempo
deverio fornecer informagdes e/ou documentos, quando solicitados pela Controladotia-

Geral.

Art. 60. Compete ao Consoércio a capacitacio dos agentes publicos em relagdo as normas e
procedimentos previstos neste Decreto.

Art. 61. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 62. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Presidente, em 11 de janeiro de 2024.

Vinicius do Vale de Souza
Presidente do CIMURC
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ANEXO I
RELATORIO DETALHADO DE EXECUCAO DE CONTRATO

1) DESCRICAO DO CONTRATO:

CONTRATO N° CNPJ: CONTRATO:

OBJETO DO CONTRATO:

Fornecimento de /Prestagio de Servicos decorrente do
Contrato n. ° / - celebrado pelo CIMURC e a contratada /institui¢io
, de acordo com as especificacoes e condi¢Oes previstas no Decreto

, € S€us anexos.

FUNDAMENTAGCAO LEGAL DA CONTRATAGCAO:

Data da Contratagio: Vigéncia do Contrato: | Més de Referéncia da Nota Fiscal:
Valor Total do Contrato: Valor Mensal do Contrato:
R$ RS

Actéscimos/Dectéscimos e Reajustes:

Numero da Nota de || Numero do Processo do Contrato:
Empenho:

2)  DAPRESTACAO DOS SERVICOS:

SIM NAO

1. Cumpriu as obrigagbes contratuais mensais
previstas em edital de licitagdo, proposta
comercial.

2. Obedeceu aos prazos estabelecidos
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3. Entregou os documentos a que estava
obrigado por for¢a contratual

4. Prestou servico com a qualidade esperada

5. Informou ou comunicou situacBes a que
estava obrigado

Obsetvacoes:

3) OCORRENCIAS:

Data Ocorréncia Meios de Comprovacio da || Providéncias
Ocorréncia Adotadas

4) GLOSAS - MEMORIA DE CALCULO:

GLOSAS CONSOLIDADO

DESCRICAO Motivo Valor
Ex. Glosade R$
Fx. Glosade R$
Ex. Glosade R$
VALOR TOTAL DE GLOSAS R$
5) VALOR A PAGAR:
TOTAL A PAGAR
DESCRICAO Motivo Valor

VALOR BRUTO DA NFE n.° R$
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Glosa de R$

Glosa de R$

VALOR TOTAL A PAGAR DA NFE n.° R$

6) VALOR EXECUTADO E SALDO CONTRATUAL:

PAGAMENTOS REALIZADOS CONTRATON.S __ /

VIGENCIA __ / /A /] ]

VALOR TOTAL DO CONTRATO R$

No periodo: Nota Fiscal n.° XXXX
referente a medicio XXX

=

$

SALDO CONTRATUAL:

=
5

LOCAL e DATA
NOME COMPLETO DO FISCAL
N° MATRICULA

CPF n°
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ANEXO II
ATESTADO DE EXECUQAO DE SERVICOS E/OU ENTREGA DE
MATERIAIS
Referéncia: Processo -PMYV n° 000 XXXXXXX /20XX

Atesto para os devidos fins que o material/servico especificado na nota fiscal n°
(link  Secretaria), no  valor de R§

( ), foi fornecido/prestado em conformidade com o Contrato n°
/ (link Secretatia).

LOCAL e DATA

NOME COMPLETO DO GESTOR

N° MATRICULA

CPF n°
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ANEXO III
CHECK-LIST DO FISCAL CONTRATUAL

Ao Gestor xxx

Referéncia: Processo n° Contrato n®

Considerando a entrega do(s) material(is)/execucio do(s) setvico(s) objeto da contratagio
em referéncia;

Considerando que a documentagdo abaixo especificada foi conferida de modo a espelhar as
determinacGes legais, contratuais e de ordem administrativa, com vista a possibilitar a
execucao financeira da(s) despesa(s) em comento;

Considerando que o(s) documento(s) fiscal(is) encontra(m)-se devidamente atestado(s) e
que a(s) despesa(s) foi(ram) realizada(s) observando os saldos contratuais e orcamentarios;
Considerando as competéncias do Fiscal do Contrato no ambito desta Secretaria,
Encaminhamos a(s) fatura(s) respectiva(s) para autorizagdo dos procedimentos de
liquida¢do da despesa, com consequente emissio da(s) Ordem(ns) Bancaria(is), conforme a
legislacio em vigor. Tendo em vista a documentacdo acostada aos autos em epigrafe, em
especial aqueles relacionados a seguir, bem como afirmamos que o(s) servi¢o(s) foi(ram)
executado(s) dentro das especificacGes contratuais e que tais despesas atendem a todos os
requisitos legais para realizagio do pagamento, apoés autorizagio do Ordenador de
Despesas.

DOCUMENTO Sim Naiao Naio se || Valor
aplica

Nota Fiscal R$

Atesto do Gestor do Contrato

Coépia da Nota de Empenho

Extrato de Empenho

Nota de Recebimento

Quando houver Contrato, informar o saldo

Copia do Contrato e Aditivos e congéneres

Publicacio do extrato do termo de
Contrato/Ativos

Publicacdo do ato de designagio do
Fiscal/Comissio  de  Fiscalizacio  do
Contrato

Garantia Contratual (cépia Carta Fianga,
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Caugao, etc.)

Certiddo de Regularidade de Débito junto a
Prefeitura

Certidao de Regularidade do FGTS

Certidio Negativa Conjunta de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniao — PGFN

Certiddio de Regularidade Trabalhista do
TST

Certidées de Regularidade de Débito
Estadual

Certidées de Regularidade de Débito
Municipal,

Comprovante de Pagamento de Encargos
Sociais (INSS, FGTS) do més anterior
(quanto envolver méio de obra terceirizada)

Adequar ainda

Comprovante de Pagamento de Encargos
Sociais  (INSS, FGTS) do més anterior
(quanto envolver mao de obra terceirizada)

Folha de pagamento do més de
competéncia da execu¢do da obra/servico
(quanto envolver mio de obra terceirizada)

Termo detalhado que comprove a execucdo
do servico/obra (inciso 1, art. 140, Lei n°
14.133/2021).

Coépia de Contracheque (quanto envolver
mao de obra terceirizada)

Coépia de Comprovante de Vale Transporte
(quanto envolver mao de obra terceirizada)

Coépia do Comprovante do valor do Auxilio
Alimentacio (quanto envolver mao de obra
terceirizada)
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Comprovante de realizagio de exames
médicos Admissionais e/ou Demissionais
(quanto envolver mao de obra terceirizada)

Comprovante de adiantamento e/ou
quitacio do 13° salario (quanto envolver
mao de obra terceirizada)

Comprovante de pagamento de férias e de
terco de férias (quanto envolver mio de
obra terceirizada)

Coépia da Relacdo dos Trabalhadores
constantes no Arquivo - RE (quanto
envolver mio de obra terceirizada)

Cépia da SEFIP Resumo do Fechamento -
Tomador do  Servico/Obra  (quanto
envolver mio de obra terceirizada)

Copia da SEFIP Resumo do Fechamento
contratada - FGTS (quanto envolver mao
de obra terceirizada)

Coépia do Protocolo de envio de arquivos -
Conectividade  Social (GFIP) (quanto
envolver mio de obra terceirizada)

Mandado Judicial (se houver)

Autorizac¢do de passagem (se houver)

Cronograma fisico-financeiro

Ordem de servico para inicio dos trabalhos

Diario de Obra (no caso de execugdo de
obras)

Alvard de Obra (no caso de execugdo de
obras)

Cadastro Especifico do INSS CEI (no caso
de execucio de obras)

Cadastro Especifico do INSS CEI - 1* etapa
da obra (no caso de execugio de obras)

ONSORCIO INTERMUNICIPAL DO MEDIO RIO DAS CONTAS
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Licenca de Execucio da Obra/Servico
(emitida pela Administragdo da regido de
execu¢ao da obra) - 1% etapa da obra (no
caso de execucido de obras)

ART. /CRE - 1* etapa da obra (no caso de
execugio de obras)

Laudo de vistoria (4ltima etapa da obra) (no
caso de execucdo de obras)

Anotagao de Responsabilidade Técnica -
ART (no caso de execucdo de obras)

Cépia da Relagio dos Tomadores /Obra
(RET) (no caso de execucio de obras)

PARA SOLICITACAO DE PAGAMENTO COM REAJUSTE DE PRECOS:

Manifestagio do Gestor do Contrato
(Memoria ou Calculos)

Cépia da Nota Fiscal da etapa a ser
reajustada

Coépia do Atestado de Execucdo da etapa a
ser reajustada

Coépia da Proposta apresentada quando da
licitagdo da obra/servico de engenharia

Publicagdo oficial dos indices de precos
(proposta e més de apuragio do indice de
reajuste)

Ante todo o exposto, observando a regularidade do objeto e ocorréncia da despesa, tendo
em vista as competéncias desta Unidade Administrativa, solicito que sejam adotadas
providéncias com vista a0 pagamento da despesa em questio.

LOCAL e DATA

NOME COMPLETO DO FISCAL
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ANEXO IV
MODELO DE INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

INDICADOR

N° + Titulo do Indicador que sera utilizado

Item Descrigdo

Finalidade

Meta a cumprir

Instrumento de medigao

Forma de acompanhamento

Periodicidade

Mecanismo de calculo

Inicio de vigéncia

Faixas de ajuste no pagamento

Sancgdes

Observacoes
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