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PREFEITURA MUNICIPAL DE BUERAREMA - BAHIA
CNPJ N°13.721.188/0001-09

PRORROGAGAO DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS DO CREDENCIAMENTO 002/2019

A Prefeitura Municipal de Buerarema — Bahia, em acordo com a Lei n° 8.666/93, torna plblico que a
licitagdo na modalidade Credenciamento n® 002/2019, cujo objeto é o credenciamento de pessoas fisicas
ou juridicas interessadas na prestacéo de servigos na area de Salde, aos municipes de Buerarema — BA,
que teria 0 encerramento do recebimento da documentacdo no dia 21/11/2019 as 12:00 hs foi
PRORROGADO para até o dia 28/11/2019 das 08:00 as 12:00hs, na Sala de Licitacbes da Prefeitura
Municipal de Buerarema, localizado na Avenida Gées Calmon, n® 591 - Centro. Aline Nogueira Lima Alves
— Presidente da CPL. Buerarema, 20/11/2019
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DECRETO n. 364 de 19 de novembro de 2019.

Institui a Politica de Estagio do Municipio de
Buerarema, na forma que indica.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BUERARMEA, Estado da Bahia, no uso de suas
atribuicées, DECRETA:

Art. 1°: Fica instituida a Politica de Estagio do Municipio de Buerarema, em conformidade
com o disposto neste Decreto.

§1° A politica de estagio regulamenta o acesso ao estagio ofertado em oérgdos da
Administragédo Publica Direta e Indireta deste Municipio.

§2° Devera ser verificada a existéncia de previsdo orgamentaria previamente ao
recrutamento e selegdo dos estagiarios.

TITULO |
DA POLITICA DE ESTAGIO

CAPITULO |
DO ESTAGIO

Art. 2° A atividade de estagio obrigatério ou ndo obrigatério nos érgdos publicos municipais
devera observar os seguintes requisitos:

I O estudante interessado nas vagas de estagio ofertadas pelo Poder Publico
Municipal devera estar devidamente matriculado em curso de educagédo superior, de
educagao profissional, de ensino médio.

Il O candidato ao estagio devera apresentar atestado para comprovar matricula e
frequéncia regular no estabelecimento de ensino.

11l Para a formalizagdo do estagio devera ser celebrado Termo de Compromisso de
Estagio entre o Municipio, o aluno e a instituicdo de ensino na qual o candidato esteja
matriculado;

Iv. A duracéo do estagio, no mesmo 6rgao, entidade ou parte concedente, ndo podera
exceder o limite de até 02 (dois) anos, contados da data da assinatura do Termo de
Compromisso de Estagio — TCE, observado o que segue:
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a) o encerramento do estagio em virtude do alcance do limite de até 02 (dois) anos
impedira a concessao de novo estagio ao estudante, salvo em curso diverso.

b) a duracéo do estagio ndo podera ultrapassar mais de 06 (seis) meses da data de
concluséo do curso em que o estagiario estiver matriculado.

V. Devera ser observada a compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no
estagio e as previstas para o setor onde o aluno devera exercer suas atividades;

VL. E imprescindivel o acompanhamento do estagio por supervisor da area na qual o
estagiario estiver lotado, com a realizagdo de avaliagdes semestrais, encaminhadas a
Secretaria Municipal de Administragao;

VII. Podera ser formalizado contrato com agentes de integracédo de estagio, respeitada a

legislacdo vigente, para auxiliar no processo de aperfeicoamento do estagio, os quais
deverdo desenvolver, dentre outras, as seguintes agdes, nos termos do art. 5° da Lei n°
11.788/2008:

a) identificar as oportunidades de estagio;

b) ajustar suas condigdes de realizagao;

c) fazer o acompanhamento administrativo;

d) encaminhar negociagao de seguros contra acidentes pessoais;

e) cadastrar os estudantes (incisos de la V do art. 5° da Lei 11.788/2008).

CAPITULO II
DA SUPERVISAO DE ESTAGIO

Art. 3° O supervisor do estagio sera designado pelo gestor do érgao/setor em que o
estagiario desenvolver suas atividades, devendo possuir conhecimento técnico/profissional
na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario.

Art. 4° Compete ao supervisor do estagio, acompanhar e atestar a frequéncia mensal do
estagiario e encaminha-la a Secretaria Municipal de Administragdo, bem como, informar
toda e qualquer alterag@o no processo de estagio.

Art. 5° O estagiario devera ser avaliado periodicamente, através do relatério de atividades
enviado ao 6rgdo/setor cedente onde se encontra cadastrado.
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CAPITULO Ill
DO ESTAGIARIO

Art. 6° O estagiario é o estudante que coloca em pratica seus conhecimentos por meio de
estagio educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, desde que
frequente o ensino regular, em instituicdo de ensino, na modalidade profissional da
educacdo de jovens e adultos, oficialmente reconhecida pelo Ministério de Educagdo —
MEC e pelos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 7° Cabera ao estagiario:
L Cumprir a programagao do estagio e realizar as tarefas que Ihe forem atribuidas;

L. Comunicar ao supervisor a desisténcia do estagio ou quaisquer outras alteragdes
relacionadas a atividade escolar, quando for o caso;

L. Apresentar, semestralmente, a instituicdo de ensino, Relatério de Atividades no qual
devera constar visto do seu supervisor de estagio;

IV. Apresentar ao 6rgao ou entidade concedente, no inicio de cada semestre ou ano
letivo, comprovante de matricula expedido pela instituicdo de ensino a qual esta vinculado,
sob pena da imediata suspenséo do estagio e da respectiva bolsa;

V. Informar as datas de realizagdo de avaliagbes escolares ou académicas a parte
concedente, de forma a garantir a redugao da carga horaria de estagio nas referidas datas,
nos termos desta Lei Federal n° 11.788/2008;

VL. Guardar sigilo sobre informagdes, assuntos, fatos e documentos a que tiver
conhecimento em decorréncia do estagio.

Art. 8° E vedado ao estagiario:
. Executar atividades néo previstas no Termo de Compromisso de Estagio - TCE;

. Ocupar simultaneamente mais de uma vaga de estagio na Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta.

Art. 9° O ocupante de cargo, emprego ou fungéo publica nos 6rgdos ou nas entidades da
Administracédo Publica Municipal Direta e Indireta, ndo podera estabelecer vinculo de estagio
com o Municipio, salvo na hipétese de comprovada compatibilidade de horario e fungéo.
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CAPITULO IV
DA CARGA HORARIO DO ESTAGIO

Art. 10. A carga horaria do estagio sera de 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) semanais,
ou 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, observado o disposto no art. 10 da
Lei n® 11.788/2008, bem como o horario de funcionamento dos 6rgéos publicos municipais,
desde que compativel com as atividades escolares.

Art. 11. E vedada a realizagdo de carga horaria diaria superior a prevista neste documento,
ressalvada a compensacao de falta justificada, limitada a 01 (uma) hora por jornada.

Art. 12. Na hipétese de falta justificada, o estagiario podera compensar o horério nao
estagiado até o més subsequente ao da ocorréncia da falta, quando autorizado pelo
supervisor do estagio.

Art. 13. Podera o supervisor do estagio, com base na razoabilidade e no interesse publico,
definir outras hipéteses em que a falta sera considerada justificada, sem a necessidade de
compensacao ou de descontos na bolsa estagio.

Art. 14. Para fins deste Decreto sera considerada falta justificada, em que nédo se exigira
compensacao, aquelas decorrentes de tratamento da prépria saude, com apresentagao de
atestado médico.

Art. 15. Fica assegurado ao estagiario a carga horaria reduzida pela metade, nos periodos
de avaliagdo de aprendizagem, conforme a Lei Federal n° 11.788 de 2008 e mediante
declaragao da instituicdo de ensino.

CAPITULO V
DA BOLSA - AUXILO MENSAL

Art. 16. O estagiario recebera a Bolsa-Auxilio Mensal no valor definido no contrato firmado
pela Unidade Cedente de estagio.

Art. 17. O estagidrio tera direito a auxilio-transporte durante o periodo de estagio e o seu

pagamento sera efetuado juntamente com a sua bolsa auxilio mensal;

CAPITULO VI
DURAGCAO DO ESTAGIO
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Art. 18. A duragao do estagio podera ser de um ano, podendo ser rescindido pelas partes, a
qualquer tempo, ou renovado por mais um ano de acordo com a avaliagéo periédica minima
de 06 (seis) meses, apresentada a unidade concedente de estagio;

Art. 19. O periodo de estagio, com todas as prorrogacées, ndo podera exceder o prazo de
02 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia. (Art.11 da Lei
Federal de n°11.788/2008);

CAPITULO VI
DO DESLIGAMENTO DO ESTAGIO

Art. 20. O estudante sera desligado do estagio nas seguintes hipoteses:
. Automaticamente, ao término do estagio;
Il. A pedido do estagiario;

lll. Depois de decorrida a tergca parte do tempo previsto para a duragdo do estagio, se
comprovada a insuficiéncia nas atividades desenvolvidas onde se encontra lotado;

IV. A qualquer tempo, por interesse da Administragao;

V. Por descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no Termo de Compromisso de
Estagio;

VI. Pela auséncia injustificada, por mais de 05 (cinco) dias consecutivos ou 15 (quinze)
dias intercalados, no periodo de um més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo de
estagio;

VIl. Pela interrupgéo do curso na instituicdo de ensino a que pertenga o estagiario;

VIIl. Por conduta incompativel com a exigida pela Administragdo Publica Municipal.

Art. 21. Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagao do estagio
com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de

desempenho;

TiTULO Il
DA SOLICITACAO DE ESTAGIARIO
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CAPITULO |
PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE ESTAGIARIOS PELAS SECRETARIAS

Art. 22. O Setor demandante devera enviar expediente para a solicitagédo de estagiario e a
justificativa do pleito, especificando o perfil € os conhecimentos necessarios para a vaga, a
Secretaria Municipal de Administragéo.

Art. 23. A selegao do estagiario podera ser realizada diretamente pelo Setor demandante ou
através de agente de integragao.

Art. 24. Apds a selegdo, o estagiario devera comparecer ao 6rgao/setor ou ao agente de
integracdo, apresentando a documentacdo necessaria (Curriculo, CPF, RG, atestado de
matricula e de frequéncia da Instituicdo de Ensino, foto 3x4 e demais documentos,
porventura necessarios) para providéncias cabiveis.

Art. 25. O estagiario devera assinar o Termo de Compromisso e o contrato de estagio.

CAPITULO Il
CONSIDERAGOES FINAIS:

Art. 26. A realizacédo do estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza e
dar-se-a mediante Termo de Compromisso de Estagio celebrado entre o estudante e o

Municipio, com a interveniéncia obrigatéria da instituicdo de ensino.

Art. 27. Serdo realizadas reunides semestrais com os supervisores de estagio e os
estagiarios, para acompanhamento e gestéo do estagio.

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando as disposicoes
em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Buerarema, Estado da Bahia, em 19 de novembro de

2019.

Vinicius Ibrann Dantas Andrade Oliveira

Prefeito
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GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA 007 de 19 de novembro de 2019

O Prefeito do Municipio de Buerarema, Estado da
Bahia, no uso de suas atribuicbes legais e de acordo com a Lei Organica
Municipal, bem assim, em atengdo ao Decreto que institui a Politica de Estagio
no Municipio, resolve;

Art. 1° Designar os servidores relacionados nesta
Portaria para comporem a Comissdao de Credenciamento, Monitoramento e
Avaliagdo do Credenciamento 003/2019 de 18 de novembro de 2019, sob a

presidéncia do primeiro membro:

1° membro: ISAAC JOSE DOS SANTOS NETO — Sec. Administragéo
2° membro: MARCELLA INDIRA DE SOUZA CARDOSO - Chefe de Gabinete
3° membro: THAIANE DOS SANTOS PEREIRA — Sec. Educagéo

e, oo

VINICIUS IBRANN DANTAS ANDRADE OLIVEIRA
Prefeito

882/00017-0149
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