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Prefeitura Municipal de Uaua

Lei

ESTADO DA BAHIA

” PREFEITURA MUNICIPAL DE UAUA
GABINETE DO PREFEITO

Lei Municipal n.° 663 de 29 de dezembro de 2022

“Altera a Lei n° 337 de 03 de julho de 2007, que dispde
sobre o Plano de Cargos e Salarios dos Servidores
Efetivos e Temporarios da Camara de Vereadores de

Uaud”

O Prefeito Municipal de Uaua, Estado da Bahia, no uso de suas atribuicbes legais, faz

saber que a Camara Municipal de Uaua aprova e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica alterada a Lei Municipal n® 337, de 03 de julho de 2007, que dispde sobre o
Plano de Cargos e Salarios dos Servidores Efetivos e Temporarios da Camara de
Vereadores de Uaua, criando os seguintes cargos de provimento em comissao:

| — Coordenador de Comissoes;

Il — Assessor da Mesa Diretora; e

Il — Secretério Executivo.

Paragrafo Unico — As atribuigbes, os valores dos vencimentos e as descri¢des sintéticas
dos cargos comissionados criados por esta Lei est&o dispostas no seu Anexo Unico.

Art. 2° Fica alterado o quantitativo de vagas para o cargo comissionado de Assessor
Parlamentar (simbolo D/CPC-05), aumentando-se de 02 (duas) para 11 (onze) vagas.
Paragrafo Unico — Todos os vereadores terdo direito a um Assessor Parlamentar, que
somente poderd ser nomeado ou exonerado apoés solicitacdo formal de cada edil ao
Presidente da Mesa Diretora.

Art. 3° Ficam alterados os Anexos Il, Il e IV da Lei Municipal n® 337/2007, que passam a
vigorar acrescidos das alteracdes dispostas no Anexo Unico desta Lei.

Art. 4° As despesas decorrentes desta Lei correrdo por conta das dotagdes orcamentarias
proprias.

Art. 5° Esta Lei entrard em vigor em 1° de janeiro de 2023, ficando revogadas as

disposicBes em contrario.
GABINETE DO PREFEITO DO MUNICIPIO DE UAUA, em 29 de dezembro de 2022.
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ANEXO UNICO:

TABELA DE ORGANIZAGAO DOS CARGOS

Il - CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO - CPC

GRUPO/ SIMBOLO | DENOMINAGAO DO CARGO | N° VAGAS ESCOLARIDADE

D/CPC- 05 ASSESSOR PARLAMENTAR 11 2° GRAU

D/CPC -09 COORDENADOR DE 01 NIVEL SUPERIOR
COMISSOES

D/CPC -10 ASSESSOR 01 NIVEL SUPERIOR

DA MESA DIRETORA

D/CPC -11 SECRETARIO 01 NIVEL SUPERIOR

EXECUTIVO
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ANEXO Il DA LEI 337/2007

I PARTE

DESCRICAO SINTETICA DOS CARGOS POR CLASSE E REQUISITOS MINIMOS
PARA PROVIMENTO

QUADRO DE PROVIMENTO DE CARGOS EM COMISSAO

SIMBOLO “CPC —9”

CLASSE: COORDENADOR DE COMISSOES

=

[~

Descricéo sintética: Compreende a funcdo de digitar, classificar e
receber documentos de carater administrativo
da competéncia das comissdes, prestando-lhes
assisténcia, além de fornecer informacgdes ao

publico.

3. Atribuicdes tipicas:

— Elaborar atas das reunies das comissdes permanentes, temporarias, especiais,

parlamentares de inquérito e processantes;

— Auxiliar nos trabalhos de pesquisa legislativa;

— Auxiliar na elaboracéo dos pareceres e demais atos das comissdes permanentes;
— Organizar e articular as reunides das comiss@es, auxiliando nos trabalhos;

— Manter-se informado a respeito das atividades desenvolvidas pelas comissées;

— Conferir e coletar assinaturas dos membros nos documentos afetos as comissoes;
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— Participar, quando solicitado, das sessdes plenérias e congéneres;

09 DE LK DE 26

— Prestar orientacdes administrativas e técnicas as comissdes em reunifes ordinarias e

extraordinarias;

— Acompanhar, junto aos gabinetes parlamentares, a movimentacdo dos processos

legislativos, desde a fase inicial até a aprovacao, rejeicdo ou arquivamento nas comissoées;

— Assessorar as Comissdes em questdes de Regimento Interno, Lei Organica Municipal e

procedimentais;

— Orientar as assessorias parlamentares na elaboracdo de atas, proposicbes e
documentos de autoria das Comissdes; e

— Realizar outras atividades de suporte legislativo, parlamentar e correlatas as Comissdes

Permanentes, por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por superior.

4. Requisitos minimos para provimento:
— Ter graduac&@o em nivel superior;

— Ter nogdes de registro e arquivo;

— Conhecer as normas da Casa;

— Ter reconhecida préatica administrativa; e

— De livre nomeacéo do Presidente da Camara.
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09 DE LK DE 26

e "

SIMBOLO “CPC — 10”

1. CLASSE: ASSESSOR DA MESA DIRETORA

2. Descricao sintética: Compreende a funcdo supervisionar e
promover a execucdo das atividades
legislativas da Mesa Diretora, sob a
coordenacdo da presidéncia, atuando em
harmonia com os demais vereadores e seus

assessores parlamentares.

3. Atribuicdes tipicas:

— Assessorar a Mesa Diretora em assuntos que Ihe forem designados;

— Assistir ao Presidente na organizacéo e no funcionamento do Gabinete da Presidéncia;
— Assessorar na elaboragdo da pauta de assuntos a serem discutidos e deliberados nas
reunides da Mesa Diretora;

— Assessorar o preparo dos expedientes a serem despachados ou assinados por algum
dos membros da Mesa Diretora, nessa qualidade;

— Auxiliar a Mesa Diretora na execugdo de contatos com érgéo, entidades e autoridades,
mantendo atualizada a agenda diaria;

— Assessorar na manutencao e organizacdo de arquivos de documentos, papéis e demais
materiais de interesse da Mesa Diretora;

— Realizar estudos e pesquisas de interesse da Mesa Diretora;

— Receber municipes, marcar audiéncias e assessorar o Presidente em suas reunides e
congéneres;

— Controlar e assessorar a tramitacdo de documentos, projetos, processos e demandas de
interesse da Mesa, bem como transmitir aos diretores e demais servidores da Camara
Municipal as ordens e comunicados daquela;

— Coordenar, supervisionar e promover a execugcado das atividades legislativas da Mesa
Diretora;
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09 DE LK DE 26

— Observar e fazer observar, no &mbito do 6rgéo, as disposi¢cdes regulamentares e legais

e as determinacdes do Presidente da Camara ou de quem estiver no exercicio do cargo; e

— Exercer outras atividades correlatas.

4. Requisitos minimos para provimento:

— Ser graduado em nivel superior;

— Ter nogdes de registro e arquivo;

— Ter conhecimentos da legislacéo pertinente ao Poder Legislativo;
— Conhecer o Regimento Interno da Camara;

— Ter reconhecida préatica administrativa; e

— De livre nomeacéo do Presidente da Camara.
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SIMBOLO “CPC — 11"

09 DE LK DE 26

CLASSE: SECRETARIO(A) EXECUTIVO(A

=

[~

Descrigao sintética: Compreende as funcbes que se destinam a
planejar, coordenar e auxiliar as atividades
administrativas da Camara Municipal, relativas a
pessoal, financas e patriménio ou com assuntos

especificos da sua unidade.

3. Atribuic@es tipicas:

— Planejar e coordenar, sob o comando da Diretoria Geral, as atividades administrativas da
Camara Municipal, relativas a pessoal, financas, material, telecomunicacdes, seguranca
legislativa, arquivo, patriménio, compras, contratacdes e execucdo de servicos vinculados
a obras e reparos em imoveis, instalacdes, limpeza e manutencdo de bens mdveis e
imaveis, transporte e portaria;

— Zelar pelo bom uso, conservacdo e manutencdo do patriménio, incluindo os bens
permanentes, de consumo e a frota da Camara Municipal;

— Assessorar as Diretorias Geral e Administrativa quanto aos assuntos relacionados a
pessoal, financas e patriménio da Camara;

— Propor e promover, juntamente com os servidores do setor de patriménio, planos de
eficiéncia administrativa quanto aos assuntos relacionados ao patriménio, visando otimizar
0s servicos dessa natureza desempenhados na Camara.;

— Protocolizar documentos de natureza administrativa (protocolo administrativo);

— Realizar o registro e o controle dos processos administrativos que tramitam no ambito da
Cémara Municipal; e

— Executar as atividades de cadastramento dos Vereadores e Suplentes.

Didrio Oficial do Municipio
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4. Requisitos minimos para provimento:

— Ter escolaridade correspondente ao 2° Grau completo;

— Conhecimentos da legislacé@o pertinente ao Poder Legislativo;
— Conhecer o Regimento Interno da Camara;

— Ter reconhecida pratica administrativa; e

— Livre nomeagédo do Presidente da Camara.
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ANEXO IV DA LEI 337/2007

VALORES DAS REMUNERACOES CARGOS EM COMISSAO

GRUPOS DE CLASSES E NIVEIS DE REMUNERACAQ EM REAIS

GRUPO/ SIMBOLO DENOMINACAO DO CARGO R$
COORDENADOR DE
D/CPC -09 B 1.500,00
COMISSOES
ASSESSOR
D/CPC -10 1.500,00

DA MESA DIRETORA

SECRETARIO

D/CPC -11 1.500,00
EXECUTIVO
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