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Resolucao

ESTADO DA BAHIA

CAMARA MUNICIPAL DE IBITITA

PRACA SENHOR DO BOMFIM, N2 29, CENTRO, IBITITA — BA.

Projeto de Resolu¢ao de N2 01 de 30 de margo de 2016.

Dispde sobre a Organizagao dos Servigos
Administrativos da Camara Municipal de
Ibitita-BA, no que se refere aos cargos de
confiancga e livre nomeacéo e da outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE IBITITA, no
uso de suas atribuicbes legais e regimentais estabelecidas nos artigos
58°, incisos XVI, paragrafo 1°, 65°, inciso VI e 66° paragrafo 1° da Lei
Organica Municipal e Artigo 38° e seus incisos do Regimento Interno
RESOLVEM fixar as diretrizes dos servicos administrativos da Camara
Municipal, as quais passam a fazer parte desta Resolugéo, na forma
seguinte:

DAS FINALIDADES:

Art. 1° - Os servigos administrativos da Camara Municipal de Ibitita
tém a finalidade de promover as atividades relativas a assessoria
pessoal aos membros da Mesa, cerimonial, divulgagdo e relagdes
publicas, e demais atividades de expedientes e registro; assessoria
aos vereadores no que respeita a tramitagdo e controle do Processo
Legislativo; execucdo dos servigos de recrutamento, selegao,
treinamento, regime juridico, controles funcionais e atividades
correlatas da administracdo de pessoal; informatizacdo e
processamento de dados; padronizagdo, aquisigdo, guarda
distribuicdo e controle do material; tombamento, registro, inventario,
protecdo e conservacao dos bens moéveis; controle de documentos e
informagdes legislativas e organizagdo dos anais da Camara;
conservacgao interna e externa da sede do Poder Legislativo, moveis e
instalacdes; controle financeiro e escrituragao contabil; recebimento,
pagamento, guarda e movimentagdo do dinheiro publico e outros
valores.
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Art. 2° - Fica modificado o quadro de Cargos de Comissao de livre
nomeagao e exoneragao e seus respectivos salarios na Camara
Municipal de Ibitita, conforme Art. 3° desta Resolugado e Anexo |.

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA:

Art. 3° - Compde a Estrutura Administrativa do Poder Legislativo
Municipal de Ibitita.

| — Controle Interno

Il — Assessor de Controle Interno
[ll- Assessoria da Presidéncia

IV — Assessoria Parlamentar

V - Chefe Administrativo do Prédio
VI — Chefe da Secretaria

VIl — Chefe de Vigilante do Prédio

CONTROLE INTERNO E ASSESSOR DE CONTROLE INTERNO -
SINTESE DAS ATRIBUICOES:

| — avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, na
lei de diretrizes orcamentéaria e a execugdo do orcamento do Poder
Legislativo de Ibitita;

I — comprovar a legalidade, e avaliar os resultados quanto a
economicidade, eficacia e eficiéncia da gestdo orgcamentaria,
financeira e patrimonial e da aplicagdo de recursos publicos pelos
gestores legalmente designados;

[l — apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional,

IV — examinar as demonstracbes contabeis, orcamentarias e
financeiras, qualquer que seja o objetivo, inclusive as notas
explicativas, da administragdo da Camara Municipal de Ibitita;

V — examinar as prestagdes de contas dos agentes e responsaveis por
dinheiro, bens e outros valores publicos;

VI — exercer o controle contabil, financeiro, orgamentario, operacional
e patrimonial da administracdo quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, razoabilidade;

VII — supervisionar os registros sobre a composicédo e atuagéo da (as)
comissao (Oes) de licitagdo, bem como os contratos de qualquer
natureza celebrados pela Administracdo da Camara Municipal,
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VIIl — promover a verificagdo da exatiddo e suficiéncia dos dados
relativos a admissédo e dispensa de pessoal, a qualquer titulo, e a
concessao de aposentadorias e pensdes, encaminhando ao Tribunal
de Contas dos Municipios, toda documentacdo com os respectivos
pareceres sobre a legalidade, bem como verificar a adog¢ao de
medidas para o cumprimento dos limites com gastos totais com
pessoal de que tratamos arts. 22 e 23 da Lei Complementar n® 101/00;

IX — alertar a autoridade administrativa sobre imprecisbes e erros
casuais de procedimentos, assim como sobre a necessidade de
instauracao de tomada de contas especiais, nos casos previstos em
lei;

X — elaborar relatério e emitir Certificado de Auditoria sobre as
prestagdes de contas da Camara de Ibitita, a serem encaminhados ao
Tribunal de Contas dos Municipios;

Xl — normatizar, sistematizar e padronizar os procedimentos
operacionais observados as disposi¢gdes da Lei Organica e demais
normas do Tribunal de Contas dos Municipios;

Xl — verificar a consisténcia dos dados contidos no Relatério de
Gestao Fiscal, conforme estabelecido no art. 54 da Lei Complementar
n® 101/00, que sera assinado também pelo responsavel do Controle
Interno;

XlIl — exercer o controle das operagdes de crédito, garantias, direito e
haveres da Camara Municipal de Ibitita;

XIV — verificar a adogao de providéncias para a reconducdo dos
montantes das dividas consolidada e mobiliaria aos limites de que
trata o art. 31 da Lei Complementar n° 101/00;

XV — verificar a observancia dos limites e das condicbes para
realizagdo de operagdes de credito e inscricdo em restos a pagar;

XVI — verificar a destinacdo de recursos obtidos com a alienagao de
ativos, tendo em vista as restricdes constitucionais e as da Lei
Complementar n® 101/00.

ASSESSORIA DA PRESIDENCIA E PARLAMENTAR - SINTESE
DAS ATRIBUICOES:

| - Auxiliar os vereadores na elaboragdo de projetos, requerimentos,
resolucdes e correspondéncias em geral;

Il - Assessorar o Presidente e os demais membros da Mesa, na
organizacdo e na coordenacao das atividades da Céamara;
supervisionar e controlar as atividades dos gabinetes dos vereadores;
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[l - Supervisionar as atividades de cerimonial, e relagbes publicas;

IV - Sugerir as Comissdes permanentes quanto a relagcdo as
inspecoes verificadas, na forma da Lei;

V - Promover os servigos de registro e referéncia legislativa, de
biblioteca e documentos da Camara;

VI - Organizar e manter servi¢o de efetivacao de estudos e elaboracao
de documentos relacionados com matéria legislativa e de interesse do

parlamentar e de suas prerrogativas;

VIl - Promover o assessoramento técnico administrativo aos
vereadores;

VIIl - Acompanhar o desenrolar de quaisquer reunides ou sessdes
especiais, realizadas pela Camara;

IX - Rever os atos da Camara antes de seu envio a publicagéo;

X - Orientar as comissdes e auxiliar na elaboracdo de relatorios e
pareceres;

Xl - Zelar pelo bom desenvolvimento das sessbes em termos de
documentos a serem apresentados na ordem do dia;

Xl - Acompanhar o andamento dos projetos juntos as comissdes;
XIII - Organizar os projetos a serem votados;

XIV - Fazer a cobrancga das leis ao Executivo;

XV - Dar sequéncia a tramitacdo de processos legislativos;

XVI - Zelar e cuidar dos livros de atas das sessbes e comissdes € 0
livro de presenca dos vereadores, mantendo o seu arquivamento;

XVII - Elaborar as atas das sessdes e comissoes;
XVIII - Responsabilizar-se pela redagdo das correspondéncias oficiais

da Camara;

CHEFE ADMINISTRAIVO DO PREDIO, CHEFE DE SECRETARIA E
CHEFE DE VIGILANTE DO PBEDIO - SINTESE DAS
ATRIBUICOES:

| - Organizar e manter atualizado o indice geral de leis, resolugdes,
decretos Legislativos e atos normativos e administrativos;
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Il - Responsabilizar-se pelas informagdes aos interessados a respeito
de processos, papéis e outros documentos arquivados, e autorizar seu
empréstimo, mediante recibo;

lIl - Promover a numeracao e expedicao de correspondéncias oficial;

IV - Manter servigos de protocolo das correspondéncias e de papéis,
documentos, requerimentos € Leis;

V - Examinar e registrar os processos legislativos em tramitacao na
Camara;

VI - Manter atualizado o sistema informatizado de informacdes
Legislativas;

VIl - Organizacdo e coordenar todos os eventos realizados na
Cémara;

VIII — Zelar pelo patrimbénio da Camara;
IX — Vigiar, proteger, prevenir e inibir qualquer agéo delituosa;

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 8. — Integra a esta Resolugdo o Anexo:

| - Anexo | - Cargos em Comissao e Funcéo de Confianca

Art. 9° - Esta Resolucgéo retroagira a 1° de janeiro de 2016 apds a sua
publicagao, revogando as disposi¢cdes em contrario.

Ibitita-Ba, 01 de abril de 2016.

Celson Marques de Almeida Maina Dourado Matos

Presidente Vice-Presidente
Milton Souza Pereira Domingos de Souza Pacheco
1° Secretario 2° Secretario
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ANEXO - |
QUANTIDADE CARGOS VENCIMENTOS
01 Controle Interno R$ - 2.360.00
01 Assessor de Controle Interno R$ - 1.360,00
01 Assessor da Presidéncia R$ - 1.500,00
03 Assessoria Parlamentar R$ - 880,00
01 Chefe Administrativo do Prédio | R$ - 1.360,00
01 Chefe da Secretaria R$ - 880,00
01 Chefe de Vigilante do Prédio R$ - 880,00
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