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PORTARIA N°114/2015, de 12 de Novembro de 2015

Institui Diretrizes gerais para o ano letivo de 2016
nas unidades escolares da Rede Municipal de
Ensino de Cabaceiras do Paraguagu — Bahia.

A SECRETARIA DA EDUCA(;AO DO MUNICIPIO DE CABACEIRAS DO
PARAGUACU, usando as atribuicbes que lhe sdo conferidas por lei, considerando a
necessidade de estabelecer diretrizes gerais e organizar o ensino para o ano letivo de 2016,
nas unidades escolares da rede municipal de ensino, tendo em vista a lei n° 172/2001 — Plano
Nacional de Educacdo e o art. 23 da lei 9.394/96 — Lei de Diretrizes e Base da educacgdo
nacional.

RESOLVE:

Art. 1° - Estabelecer as normas basicas para o Cronograma de efetivagdo da Matricula
do Sistema Municipal de Ensino e o Calendario Escolar para 2016.

§ 1° - A Renovacdo da Matricula sera para todos os alunos frequentes no ano letivo
2015, qualquer que tenha sido o resultado final por ele obtido.

§ 2° - Para efeito de Renovagdo da Matricula, aluno frequente é aquele que tenha
frequentado a Unidade Escolar até o término do ano letivo 2015.

8§ 3° - A Unidade Escolar fica obrigada a informar ao aluno que o procedimento de
Renovacdo de Matricula ndo é automético, devendo ser confirmado pelo aluno ou
responsavel, através do Termo de Renovacdo de Matricula, sob pena de perda de vaga na
Unidade Escolar que estuda.

8 4° - A Unidade Escolar fica obrigada dar conhecimento formal, por escrito e
confirmagdo de recebimento, aos pais ou responsaveis legais, quando o aluno for menor de
idade, ou ao prdprio aluno quando maior de idade, os periodos e procedimentos para a
confirmagdo da Renovacdo da Matricula na Unidade de Ensino Municipal, bem como das
implicagdes da sua ndo confirmacéo.

Art. 2° - O aluno pertencente a Rede Municipal de Ensino, concluinte de unidade
escolar que ndo oferece continuidade de estudos, bem como para aquele que deseja realizar
transferéncia por interesse proprio, por necessidade de estudar proximo de sua residéncia, de
seu local de trabalho, ou por solicitacdo de seu responsavel, desde que atenda os critérios
exigidos, ou ainda para aquele que ndo renovar a matricula no periodo estabelecido do
cronograma, realizara sua matricula conforme o determinado.

§ 1° - Constitui condicdo para a efetivacdo da transferéncia por terminalidade ou por
interesse proprio & existéncia de vaga na Unidade Escolar pleiteada pelo aluno.

§ 2° - Quando a opc¢do do aluno for & proximidade da residéncia, deverd ser entregue,
no ato da solicitacdo da transferéncia, na escola origem, copia do documento que comprove o
endereco da residéncia (luz, 4gua, telefone, carné de aluguel ou declaragdo do proprietario do
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imdvel onde o aluno reside atualizado) e Termo de Guarda, caso o aluno nao resida com o0s
pais, para arquivamento na Unidade Escolar de origem.

§ 3° - Quando a opc¢éo do aluno for & proximidade do trabalho, devera ser entregue, no
ato da solicitacdo da transferéncia, na escola origem, documento que comprove o vinculo
empregaticio do aluno ou do seu responsével (carteira de trabalho, Gltimo contracheque ou
declaracdo atualizada da empresa/pessoa contratante) onde conste o endereco do local do
trabalho, para arquivamento na unidade escolar de origem.

Art. 3° - Considera-se aluno novo, ou matricula inicial, o ingresso que ocorre em
qualquer série, ou outra forma de organizacao adotada na Educacdo Basica, desde que se trate
da primeira matricula na vida escolar do educando em unidade escolar pertencente a Rede
Municipal de Ensino.

Aurt. 4° - No ato da matricula, o candidato a escola municipal e o aluno transferido por
interesse préprio, devera entregar a seguinte documentacéo.

I Historico Escolar (original)

Il. Certiddo de Registro Civil ou RG (copia)

I1l.  CPF do responsavel

IV.  Duas fotos ¥

V. Xerox do Cartdo do Bolsa Familia (caso seja beneficiario)

§ 1° - Na forma da legislagdo vigente, serd aceito, excepcionalmente, Atestado de
Conclusao, original, firmado pela direcdo da Unidade Escolar, que devera especificar série/
ano - Ensino Fundamental, que o aluno concluiu neste ano letivo, devendo ser apresentado o
Historico Escolar, no prazo de 60 (sessenta) dias.

I Para aluno transferido por terminalidade, pertencente a Rede Publica Municipal,
serd aceito Atestado de Concluséo.

a) A Unidade Escolar da Rede Publica Municipal devera expedir apenas um
Atestado de Concluséo, por aluno, para fins de matricula em outra Unidade
Escolar.

b) O Atestado para outros fins devera ser expedido em modelo diferenciado.

§ 2° - A matricula do aluno transferido sO se concretizard regularmente, ap6s a
apresentacdo do respectivo Histérico Escolar, caso se verifique irregularidade, deverd a
Escola que recebeu o aluno, promover a regularizacdo, dentro de sessenta dias nos termos do
Regimento Escolar.

8 3° - Havera tolerancia para o candidato sem a Certiddo de Registro Civil que nunca
frequentou a escola. Nestes casos, a matricula devera ser realizada, excepcionalmente,
enquanto é emitida a certiddo para posterior regularizacéo.

Art. 5° - Determinar que o aluno na faixa etaria de 6 a 14 anos tenha a prioridade para a
matricula do Ensino Fundamental, nos turnos matutino e vespertino.

§ 1° - O aluno do Ensino Fundamental maior de 15 anos devera ser matriculado,
preferencialmente na modalidade da EJA (Educacdo de Jovens e Adultos), podendo cursar no
turno diurno/noturno desde que haja disponibilidade de vagas concomitante com a demanda.
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§ 2° - Alunos com idade inferior a 15 anos ndo poderdo ser matriculados na modalidade da
Educacdo de Jovens e Adultos.

Art. 6° - O aluno ou seu responséavel assinard Termo de Responsabilidade no ato da
matricula, comprometendo-se a zelar e preservar o patriménio escolar — prédio, muros, salas,
sanitarios, areas de circulacdo, mobilidrios, equipamentos, materiais e outros bens —
ressarcindo a escola por quaisquer danos que venha a causar.

Art. 7° - Fica estabelecido que os critérios para a enturmacgdo em ciclo, séries, cursos,
sejam compativeis com a Proposta Pedagogica e o Regimento Escolar observando-se: idade,
desempenho dos alunos nas etapas anteriores, habilidades e dificuldades apresentadas, sendo
de competéncia da dire¢do e coordenagdo pedagdgica 0 seu cumprimento.

Paragrafo Unico — O nimero de alunos por classe devera respeitar, sempre que possivel,
0 seguinte limite:

ETAPA DE ENSINO CLIENTELA N°

EDUCACAO INFANTIL Creche 20
PrélePréll 20

5 1° ano 20
) 2° ano 25
g ENSINO FUNDAMENTAL 3°%ano 30
o SERIES INICIAIS 4° ano 35
‘5 5° ano 35
ZE) 6° ano 40
S ENSINO FUNDAMENTAL 7° ano 40
B SERIES FINAIS 8° ano 40
9% ano 40

EJA | Séries Iniciais 25

EJA EJA 11 Séries Finais 30

Art. 8° - Estabelecer o Calendario Escolar Padrao, para o ano letivo de 2015, com
carga horaria minima anual de 800 horas, distribuidas em 200 (duzentos) dias de efetivo
trabalho escolar, excluido o tempo reservado aos estudos de recuperacéo e avaliagdo final.

§ 1° - E facultado a unidade escolar propor Calendario para atendimento as
peculiaridades locais, inclusive climéticas, culturais e econdmicas, aulas em sabados letivos
através de proposta encaminhada ao Conselho Municipal de Educacdo (CME) para analise e
aprovacao, desde que sejam observados os 200 (duzentos) dias letivos e a carga horéria legal
integrante dos curriculos.

§ 2° - E facultado a Diretoria Pedagdgica de Ensino apresentar proposta de Calendario
Escolar para unidades escolares. Neste caso, a adequacdo considerara as peculiaridades
municipais.

8 3° - A Jornada Pedagdgica do ano letivo de 2015 ocorrera em data a ser divulgada
posteriormente pela Secretaria Municipal de Educacao.
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§ 4° A presenca do coordenador pedagogico, diretor, vice-diretor, professor e
funcionario na jornada de planejamento pedagdgico é obrigatdria e sera controlada, através de
procedimentos regulamentares, pela diregdo escolar, com o acompanhamento do Chefe da
Diretoria Pedagdgica — Secretaria Municipal de Educacéo.

8 5° - A Unidade Escolar fica obrigada a fixar em local de fécil visibilidade, & entrada
da escola, o Calendario Escolar 2016, para acompanhamento de seu cumprimento por toda a
comunidade, inclusive pelos érgdos de comunicagao.

8 6° - Para assegurar ao aluno, os 200 (duzentos) dias letivos, a Secretaria da Educacdo
realizard inspecdo as Unidades Escolares Municipais.

Art. 9° - A jornada escolar do ensino noturno tendo em vista suas peculiaridades e
observados 0s 200 (duzentos) dias letivos deverdo adequar o horario do aluno — matutino e
vespertino de modo a compatibilizar com o horario de funcionamento do turno noturno.

Art. 10 — O formulario de Atas dos Resultados Finais devera ser enviado pela unidade
escolar a Diretoria Administrativa, respeitada a data limite de 22/12/2015.

Art. 11 — Fica assegurada ao aluno do Ensino Fundamental e sua modalidade da EJA,
avaliagdo processual continua e cumulativa de desempenho, com prevaléncia dos aspectos
qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados ao longo do periodo sobre os de eventuais
provas finais, conforme disposto nas Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional (artigo 24,
inciso 5 da Lei 9.394/96) observando as normas estabelecidas.

8§ 1° - Os estudos de recuperacdo, para alunos com baixo rendimento escolar, serdo
oferecidos pelo professor paralelamente ao desenvolvimento de seus programas e processo
continuo.

§ 2° - Apos 200 (duzentos) dias letivos serdo oportunizados, também pela escola, aos
alunos com baixo rendimento, estudos de recuperacao e avaliacdo final.

Art. 12 — Na elaboracdo do horério escolar de 2016, a direcdo e a coordenacdo
pedagégica da escola assegurardo, prioritariamente, o0s hordrios de Atividades
Complementares na Escola — AC para, em seguida, serem estabelecidos os horarios
individuais do professor.

8§ 1° - A participacdo do professor no horario de AC na escola deverd ser controlada
por ata e folha de presenga pela direcéo e quando houver na unidade coordenagdo pedagogica,
podendo ser autuada a direcéo escolar que o descumprir.

8§ 2° - O horério escolar devera estar organizado no primeiro dia de aula, com prazo de
entrega a Diretoria Administrativa até o Gltimo dia do més de marco (31/03/2016).

Art. 13 — Determinar que toda Unidade de Ensino Municipal, visando dar conhecimento
de seu desempenho, prestara a Diretoria Administrativa os seguintes esclarecimentos:

1) Os resultados do rendimento escolar de cada aluno no ano letivo de 2016.
1)} Os resultados parciais do rendimento escolar por unidade de estudo do ano de
2015.
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Art. 14 — A Unidade Escolar estabelecera juntamente com o Colegiado Escolar, sistemas
e mecanismos para garantir a seguranca interna e acesso de aluno e terceiros as suas
dependéncias.

Art. 15 — No periodo de realizacdo da matricula toda unidade de ensino deve manter
funcionamento regular de atendimento ao pablico para expedi¢do de documentos.

Art. 16 — A unidade escolar devera dar conhecimento ao aluno ou seu responsavel, dos
dispositivos regimentais do estabelecimento de ensino no qual se matriculou e, na aceitagdo
dos mesmos, assumir 0 compromisso de cumpri-los integralmente.

Art. 17 — Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢oes
em contrério.

PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE E REGISTRE-SE.

Maria Virginia da Silva Santana Silva
Secretéria Interina Municipal de Educacéo
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CALENDARIO DE MATRICULA/2016

1. ALUNO DA REDE PUBLICA MUNICIPAL — RENOVACAO DA MATRICULA

ATIVIDADE PERIODO PROCEDIMENTO
1. Renovacdo da matricula do | 01 a 30/12/2015 | Aluno/responsavel: Confirma a matricula na
aluno pertencente ao Sistema | Educacédo Infantil, | unidade escolar que estuda, mediante sua
Municipal de Ensino da | Séries Iniciais e | assinatura no termo de renovagdo da
Unidade Escolar que estuda | Finais do Ensino | matricula, se maior de 18 anos, ou do
aprovado sem recuperacdo e | Fundamental e | responsavel legal, quando menor.
submetido aos exames finais. | Educacéo de

Jovens e Adultos.

2. ALUNO DO SISTEMA PUBLICO MUNICIPAL — TRANSFERENCIA POR

TERMINALIDADE

ATIVIDADE

PERIODO

PROCEDIMENTO

2. Movimentacdo dos alunos
concluintes de uma unidade
escolar da rede municipal
para outra, ou oriunda de
outra rede de ensino com o
objetivo de assegurar 0
prosseguimento dos estudos,
considerando que a escola na
qual se encontra matriculado
ndo oferece a série ou
segmento da  Educagdo
Bésica que permita ao aluno
a continuidade dos estudos.

A partir  de

04/01/2016

Aluno/responsavel: Quando oriundo de uma
unidade de ensino municipal para outra:
confirma a matricula na unidade escolar de
destino, preenche documento de renovagéo da
matricula.

Quando oriundo de outra rede de ensino,
preenche o requerimento de matricula e
arquiva na pasta do aluno.

Valido para todas as unidades de ensino.

3. ALUNO DO SISTEMA PUBLICO MUNIC

IPAL — TRANSFERENCIA POR INTERESSE

PROPRIO
ATIVIDADE PERIODO PROCEDIMENTO

3. Efetivacao da Aluno/responsavel:

matricula pelo aluno Comparece & unidade escolar de seu interesse
transferido  por interesse munido de atestado de transferéncia e
proprio. documentagdo prevista no art. 3° desta
Segmentos: Séries Iniciais e portaria, considerando 0s critérios pré-
Finais do Ensino estabelecidos no art. 2°.

Fundamental e a modalidade
da Educacdo de Jovens e
Adultos.

A PARTIR DE
04/01/2016

Escola origem:

Entrega ao aluno o historico escolar / atestado
de transferéncia de série para fins de efetivar
a transferéncia para a escola de destino.
Escola de destino

Preenche termo de renovacdo da matricula e

arguiva.

4. ALUNO CANDIDATO DO SISTEMA PUBLICO MUNICIPAL

ATIVIDADE PERIODO PROCEDIMENTO
1. Educacdo infantil Aluno/responsavel:
2. Ensino  fundamental Comparece a qualquer unidade escolar de
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das séries iniciais e finais, A partir de seu interesse munido da documentagdo
incluindo a modalidade 04/01/2015 prevista nesta portaria.
educacdo jovens e adultos. Escola de destino

Preenche ficha de matricula e arguiva.
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