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Contrato

PREFEITURA MUNICIPAL DE AMERICA DOURADA
EXTRATO DE CONTRATO

CONTRATO N2 1611/2013, oriundo da Chamada Publica N° 005/2013. Contratante: Prefeitura
Municipal de América Dourada. Contratado: ASSOCIACAO COMUNITARIA E ASSISTENCIAL DOS
PEQUENOS AGROPECUARISTAS DE MONICA, CNPJ n? 13.961.796/0001-37. Objeto: GENEROS
ALIMENTICIOS DA AGRICULTURA FAMILIAR PARA MERENDA ESCOLAR. Valor Global do
Contrato RS 12.926,00 (doze mil novecentos e vinte e seis reais) — Fonte 15. Data assinatura
contrato: 10/09/2013 Signatdrios: Joelson Cardoso do Rosdrio — CONTRATANTE. Maria Selma
de O Figueredo — CONTRATADO.

CONTRATO N¢ 1612/2013, oriundo da Chamada Publica N° 005/2013. Contratante: Prefeitura
Municipal de América Dourada. Contratado: COOPERATIVA MISTA E REGIONAL DE IRECE, CNPJ
n? 13.715.339/0001-16. Objeto: GENEROS ALIMENTICIOS DA AGRICULTURA FAMILIAR PARA
MERENDA ESCOLAR. Valor Global do Contrato RS 4.650,00 (quatro mil seiscentos e cinquenta
reais) — Fonte 15. Data assinatura contrato: 10/09/2013 Signatarios: Joelson Cardoso do
Rosario — CONTRATANTE. Walter Ney Dourado Rodrigues — CONTRATADO.

CONTRATO N2 1613/2013, oriundo da Chamada Publica N° 005/2013. Contratante: Prefeitura
Municipal de América Dourada. Contratado: COOPERATIVA DE PRODUCAO AGROPECUARIA DE
JLO E REGIAO, CNPJ n2 07.417.529/0001-54. Objeto: GENEROS ALIMENTICIOS DA
AGRICULTURA FAMILIAR PARA MERENDA ESCOLAR. Valor Global do Contrato RS 4.200,00
(quatro mil e duzentos reais) — Fonte 15. Data assinatura contrato: 10/09/2013 Signatarios:
Joelson Cardoso do Rosario — CONTRATANTE. Walter Ney Dourado Rodrigues — CONTRATADO.

CONTRATO N2 1614/2013, oriundo da Chamada Publica N° 005/2013. Contratante: Prefeitura
Municipal de América Dourada. Contratado: ASSOCIACAO COMUNITARIA DOS PRODUTORES
DE GUANABARA, CNPJ n2 07.417.529/0001-54. Objeto: GENEROS ALIMENTICIOS DA
AGRICULTURA FAMILIAR PARA MERENDA ESCOLAR. Valor Global do Contrato RS 85.285,00
(oitenta e cinco mil duzentos e oitenta e cinco reais) — Fonte 15. Data assinatura contrato:
10/09/2013 Signatarios: Joelson Cardoso do Rosario — CONTRATANTE. Durval Humberto
Dourado — CONTRATADO.
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Lei

ESTADO DA BAHIA

MUNICiP10 DE AMERICA DOURADA

cy Avenida Romao Gramacho, 77 - Centro - CEP 44.910-000
g Tel: (74) 3692-2000 CNPJ: 13.891.536/0001-96

LEI MUNICIPAL N°© 354/2013 DE 10 DE AGOSTO DE 2013.

Dispde sobre a criacdo de cargos
publicos de provimento efetivo no
quadro de servidores do Municipio de
América Dourada e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMERICA DOURADA, ESTADO DA
BAHIA, no uso de suas atribuicbes legais e tendo em vista o disposto no artigo
37, 11, da Constituicdo Federal e em cumprimento ao disposto na Lei Orgéanica do
Municipio, FACO SABER que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO 1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O servico publico centralizado no Executivo Municipal de América
Dourada é integrado pelos seguintes quadros:

| - quadro dos cargos de provimento efetivo;

Il - quadro dos cargos em comissao e fung¢des gratificadas.

Art. 2° - Para efeitos desta Lei, considera-se:

| - cargo, o conjunto de atribuicbes e responsabilidades cometidas a um
servidor publico, mantidas as caracteristicas de criagdo por lei, denominagdo

prépria, niumero certo e retribuicdo pecuniaria padronizada;

Il - Categoria Funcional, o agrupamento de cargos da mesma denominacao,
com iguais atribui¢cdes e responsabilidades;

Il - Carreira, o conjunto de cargos de provimento efetivo para os quais 0s
servidores poderdo ascender através das classes, mediante promocao;

IV - Padréo, a identificagdo numérica do valor do vencimento da categoria
funcional;

V - Classe, a graduacdo de retribuicdo pecuniaria dentro da categoria
funcional, constituindo a linha de promocéao;
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VI - Promogédo, a passagem do servidor de uma determinada classe para a
imediatamente superior da mesma categoria funcional.

CAPITULOII
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Secéao |
Das Categorias Funcionais

Art. 3° - Fica criado o Quadro de Cargos de Provimento Efetivo, regido por
esta lei, constituido de 958 (novecentos e cingienta e oito) profissionais de
diversas categorias funcionais, com o respectivo nimero de cargos, subdivididas
em diversos padrdes de vencimentos:

QUADRO DE CARGOS/VAGAS DE PROVIMENTO DE NiVEL SUPERIOR

CARGOS VAGAS CARGA HORARIA SALARIO
Administrador 01 40 (quarenta horas) RS$.2.300,00
Assistente Social 05 30 (trinta horas) R$.2.000,00
Bibliotecario 01 40 (quarenta horas) R$.1.800,00
Bioquimico 02 30 (trinta horas) R$.1.800,00
Biomédico 01 30 (trinta horas) RS.1.800,00
Contador 01 40 (quarenta horas) RS$.2.200,00
Enfermeiro 07 20 (vinte horas) RS$.1.500,00
Engenheiro Agrbnomo 01 30 (trinta horas) R$.2.000,00
Engenheiro Civil 01 30 (trinta horas) R$.2.500,00
Fisioterapeuta 03 40 (quarenta horas) R$.1.600,00
Médico Cardiologista 01 30 (trinta horas) R$.6.000,00
Meédico Clinico 08 30 (trinta horas) RS$.6.000,00
Médico Ginecologista 02 30 (trinta horas) RS$.6.000,00
Médico Ortopedista 01 30 (trinta horas) R$.6.000,00
Médico Pediatra 02 30 (trinta horas) R$.6.000,00
Meédico Sanitarista 01 30 (trinta horas) R$.6.000,00
Médico Veterinario 01 30 (trinta horas) R$.2.000,00
Médico Psiquiatra 01 30 (trinta horas) R$.6.000,00
Nutricionista 02 40 (quarenta horas) RS$.2.300,00
Odontdlogo 03 20 (vinte horas) RS$.1.100,00
Psicdlogo 02 40 (quarenta horas) R$.2.000,00
Professor de Educagdo Fisica 07 20 (vinte horas) RS. 980,00
Professor Nivel Il 48 20 (vinte horas) RS. 980,00
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CARGOS VAGAS CARGA HORARIA SALARIO
Auxiliar Administrativo 10 40 (quarenta horas) R$.678,00
Assistente Administrativo 05 40 (quarenta horas) RS$.900,00
Auxiliar de Satude Bucal 02 40 (quarenta horas) RS$.678,00
Agente de Combate Endemias 16 40 (quarenta horas) RS$.678,00
Agente Comunitério de Saude 40 40 (quarenta horas) R$.890,75
Atendente de Saude 13 40 (quarenta horas) RS 678,00
Fiscal de Obras e Posturas 04 40 (quarenta horas) R$.700,00
Fiscal de Meio Ambiente 02 40 (quarenta horas) RS.700,00
Agente de Arrecadacdo 04 40 (quarenta horas) RS$.1.017,00
Fiscal da Vigilancia Sanitaria 02 40 (quarenta horas) R$.700,00
Técnico em Agricola 04 40 (quarenta horas) R$.1.017,00
Técnico em Contabilidade 04 40 (quarenta horas) R$.1.017,00
Técnico em Enfermagem 28 40 (quarenta horas) R$.678,00
Técnico em Informatica 02 40 (quarenta horas) RS$.1.017,00
Técnico em Laboratério 02 40 (quarenta horas) R$.800,00
Técnico em Radiologia 02 30(trinta horas) R$.1.017,00
Assistente de Biblioteca 08 40(quarenta horas) RS. 678,00
Digitador 08 40 (quarenta horas) R$.678,00
Recepcionista 10 40 (quarenta horas) RS.678,00
Telefonista 05 40 (quarentahoras) RS$.678,00
Assistente de Secretaria 18 40 (quarenta horas) RS.678,00
Auxiliar de Almoxarifado 02 40 (quarenta horas) RS.678,00
Professor Nivel | 265 20 (vinte horas) RS. 783,50
Monitor de Creche 25 40 (quarenta horas) RS.783,50

QUADRO DE CARGOS/VAGAS DE PROVIMENTO DE NiVEL FUNDAMENTAL 1l (62 ao 92 ano).

Eletricista 03 40(quarenta horas) R$.800,00
Mecanico 02 40 (quarenta horas) RS.800,00
Motorista de Veiculos Leves 18 40 (quarenta horas) RS$.678,00
Motorista de Veiculos Pesado 10 40 (quarenta horas) RS.678,00
Operador de Maquina Leve 03 40 (quarenta horas) R$.800,00
Operador de Mdaquina Pesada 04 40 (quarenta horas) RS$.1.017,00
Guarda Municipal 32 40 (quarenta horas) RS.678,00
Agente de Portaria 24 40 (quarenta horas) RS.678,00

QUADRO DE CARGOS/VAGAS DE PROVIMENTO DE NiVEL FUNDAMENTAL | (12 ao 52 ano).
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CARGO VAGAS CARGA HORARIA SALARIO
Agente de Servigo 152 40 (quarenta horas) RS.678,00
Cozinheiro 26 40 (quarenta horas) RS.678,00
Carpinteiro 02 40 (quarenta horas) RS.678,00
Encanador 02 40 (quarenta horas) RS.678,00
Jardineiro 08 40 (quarenta horas) RS.678,00
Pedreiro 02 40 (quarenta horas) RS.678,00
Pintor 02 40 (quarenta horas) RS.678,00

QUADRO DE CARGOS/VAGAS DE PROVIMENTO DE NiVEL ALFABETIZADO

CARGOS VAGAS CARGA HORARIA SALARIO

Agente de Limpeza Publica 80 40(quarenta horas) R$.678,00

Coveiro 05 40(quarenta horas) R$.678,00
Secao 11

Das Especificagcdes das Categorias Funcionais

Art. 4° - Especificagbes das categorias funcionais, para os efeitos desta Lei
é a diferenciacdo de cada uma relativamente as atribui¢cbes, responsabilidades e
dificuldades de trabalho, bem como as qualificacGes exigiveis para o provimento
dos cargos que a integram.

Art. 5° - A especificacdo de cada categoria funcional devera conter:
I — denominacgéo da categoria funcional;

Il — padréo de vencimento;

Il — descricdo sintética e analitica das atribuicdes;

IV — condi¢des de trabalho, incluindo o horéario semanal e outras
especificas;

V — requisitos para provimento, abrangendo o nivel de instrugdo, a idade e
outros especiais de acordo com as atribui¢cdes do cargo.

8§ 1° - O padrao de vencimento corresponde a jornada de trabalho de 40
(quarenta) horas semanais, salvo os casos especificados nesta lei, sendo que os
vencimentos de cada categoria funcional corresponderédo ao valor de seu padréo,

calculado proporcionalmente a jornada de trabalho prevista na especificacdo da
categoria funcional.
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Art. 6° - As atribuicbes e especificacdes das categorias funcionais criadas
pela presente lei sdo as que constituem o Anexo I, que é parte integrante desta
Lei.

Secéao 111
Do Recrutamento de Servidores

Art. 7° - O recrutamento para os cargos efetivos far-se-a para a classe
inicial de cada categoria funcional, mediante concurso publico de provas ou provas
e titulos, nos termos disciplinados no Regime Juridico dos Servidores do Municipio,
em consonancia com o artigo 37 e seu inciso Il, da Constituicdo Federal.

Secéo IV
Da Licenca para Qualificacdo Profissional

Art. 8° - Além dos afastamentos previstos no Estatuto e/ou Regime Juridico
dos Servidores Municipais, o servidor estavel, por aprovagdo em estagio
probatério, podera ser dispensado do cumprimento de parte de sua jornada de
trabalho, sem prejuizo de sua remuneracdo, durante o periodo em que estiver
frequentando curso de qualificacdo ou especializacao profissional, assegurada sua
efetividade para todos os efeitos da carreira, observados os seguintes requisitos:

a) o servidor deverd ter jornada de 40 (quarenta) horas semanais,
ressalvadas as excegdes previstas na presente lei;

b) o periodo de afastamento n&o poderd exceder a 50% (cinquenta por
cento) da jornada semanal do servidor;

¢) o horéario do curso ou da disciplina devera coincidir com o horéario de
trabalho, com comprovacdo da nédo existéncia deste em outro horério, através de
declaracdo da instituicdo de ensino;

d) o curso deverd ser afim com o cargo e fun¢do do servidor;

e) apresentacdo do atestado de matricula na instituicdo, com a
comprovacao de horério;

f) compromisso de terminar o curso no prazo normal, comprovado pela
instituicdo de ensino;

g) renovacdo semestral do pedido da licenga para qualificacdo ou
especializacdo profissional, com a apresentacdo de comprovante de matricula e de
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novo horario de estudos e de atestado de 100% (cem por cento) de freqUiéncia do
semestre anterior, que devera ser relativo aos horérios da licenca;

h) aproveitamento satisfatério nas disciplinas cursadas;

i) comprovacdo do tempo regular de duragdo do curso, atestado pela
instituicdo de ensino, impossibilitada a extens&o da licenga para disciplinas néo
constantes no cronograma apresentado, vedada a antecipagcdo de disciplinas de
outros cursos ou de disciplinas nédo afins;

8§ 1° - A licenca sera apreciada pela Secretaria Municipal de Administracdo e
Fazenda, mediante pedido escrito do servidor, sendo que o 6rgdo tera 15 (quinze)
dias para se pronunciar a respeito.

8§ 2° - Constatando a Administracdo Municipal que a concessao da licenca
podera prejudicar o andamento do servico, o afastamento sera indeferido,
mediante justificativa fundamentada.

8§ 3° - Na concessdo da licenca sera assinado um termo de compromisso,
que estabelecera as condic¢des legais pertinentes.

8 4° - O servidor contemplado néo tera deferido o pedido de reducdo de
carga horéria ou licenca para tratar de interesse particular, antes de transcorrido
periodo igual ao da licenca, sendo admitida a possibilidade de devolugédo ao erario
publico dos valores atualizados relativos ao nimero de horas néo trabalhadas
faltantes.

§ 5° - Nao se concedera nova licenca para qualificacdo profissional antes de
transcorrido periodo igual ao da licenca anterior.

Secéo V
Da Promocao

Art. 9° - A promoc¢ao serda realizada dentro dos pardmetros estabelecidos
pelo Regime Juridico Unico dos Servidores do Municipio de América Dourada, o
qual determina quais as classes iniciais e finais de cada carreira, obedecendo-se
sempre aos critérios de merecimento e tempo de servigo.

Art. 10 - A mudanca de classe importara numa retribuicdo pecuniaria
conforme disciplinado no Regime Juridico Unico, no Plano de Cargos e Salarios ou
no Estatuto do Servidor do Municipio de América Dourada, incidente sobre o
vencimento bésico inicial do cargo do servidor.
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Art. 11 - O servidor podera ser promovido por merecimento, conforme
disciplinado no Regime Juridico Unico, no Plano de Cargos e Salarios ou no
Estatuto do Servidor do Municipio de América Dourada, observados os requisitos
dos artigos seguintes.

Art. 12 - Merecimento é a demonstragéo positiva do servidor no exercicio do
seu cargo e se evidencia pelo desempenho de forma eficiente, dedicada e leal das
atribuicbes que lhe sdo cometidas, bem como pela sua assiduidade, pontualidade
e disciplina, a ser aferido por comissdo designada pelo Gestor Municipal para tal
finalidade.

8§ 1° - Em principio, todo servidor tem merecimento para ser promovido de
classe.

8 2° - Fica prejudicado o merecimento, acarretando a interrupgdo da
contagem do tempo de exercicio para fins de promoc¢ao, sempre que o servidor:

| — somar duas penalidades de adverténcia;
Il — sofrer pena de suspenséo disciplinar;
11l — completar trés faltas injustificadas ao servico;

IV — somar dez atrasos de comparecimento ao servi¢co e/ou saidas antes do
horario marcado para término da jornada.

8§ 3° - Sempre que ocorrer qualquer das hipoteses previstas no paragrafo
anterior, iniciar-se-a nova contagem para fins do exigido para promocao.

Art. 13 - Suspendem a contagem de tempo para fins de promocéo:

I — as licencas e afastamentos sem direito a remuneragdo, exceto as
nomeagfes para cargo em comissdo do servigco publico municipal e licenca
gestante.

Il — os afastamentos para tratamento de salde, no que exceder a quinze
dias, mesmo quando em prorrogacdo, exceto as decorrentes de acidente de
trabalho.

Il — as licengas por motivo de doenca em pessoa da familia, quando nao
remuneradas integralmente.
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IV — as permutas para exercicio de atividades diversas aquelas previstas
nas atribui¢des do cargo.

DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 14 - A tabela de vencimentos dos cargos efetivos sdo os fixados no
artigo 3° desta lei.

Art. 15 - As remuneracdes e os subsidios dos servidores publicos municipais
do Poder Executivo seréo revistos anualmente, na forma do inciso X do art. 37 da
Constituicdo Federal, no més de abril, sem distincdo de indices, extensivos aos
proventos da inatividade.

Paragrafo Unico - A revisdo geral anual de que trata este artigo observara
as seguintes condi¢des:

| — autorizacao na lei de diretrizes orgamentarias;
11 — definicdo do indice em lei especifica;

11l — previsdo do montante da respectiva despesa e correspondentes fontes
de custeio na lei orgamentaria anual;

IV — comprovacéo da disponibilidade financeira que configure capacidade de
pagamento pelo governo, preservados os compromissos relativos a investimentos
e despesas continuadas nas areas prioritarias de interesse econdmico e social;

V — compatibilidade com a evolugdo nominal e real das remuneragdes no
mercado de trabalho;

VI — atendimento aos limites para a despesa com pessoal de que tratam o
art. 169 da Constituicdo Federal e a Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000.

Art. 16 - As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo a conta das
dotagcbes orcamentarias proéprias, ficando o Poder Executivo autorizado a abrir no
orcamento do exercicio de 2013 os créditos adicionais necessarios ao
cumprimento do previsto nesta Lei.

Art. 17 — A presente Lei tem por finalidade precipua regulamentar
transitoriamente os cargos efetivos existentes no Municipio, em razdo da
revogacao da Lei Municipal n® 241/2006, de 22 dezembro de 2006, até que seja
instituida a lei de planos de cargos e salarios.
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Art. 18 — Esta lei entrard em vigor da data de sua publica, revogando as
disposi¢cdes em contréario.

Gabinete do Prefeito de América Dourada - BA, 10 de Outubro de 2013.

JOELSON CARDOSO DO ROSARIO
=Prefeito Municipal=

CARLOS ROBERTO GOMES DOURADO
Secretéario de Administracado e Fazenda
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PROJETO DE LEI N° 22/2013

ANEXO 1

DESCRICOES DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO: AGENTE DE LIMPEZA PUBLICA

Descricao Sintética: Realiza atividades de limpeza publica no ambito do
municipio..

ATRIBUICOES:

v" Varrer, de acordo com um programa e roteiro estabelecidos, ruas, pragas e
jardins, mantendo-os limpos e em condi¢des adequadas ao transito.

v' Executar servigo de capina, utilizando ferramenta adequada.

v" Recolher o lixo acondicionando-o de modo adequado, para posteriormente
ser transportado.

v' Depositar o material recolhido e acondicionado, em caminhdes de lixo, afim
de que seja despejado em area apropriada.

v' Cuidar da limpeza de meios fios retirando sujeira acumulada, bem como de
bueiros, desentupindo-os para o escoamento

v/ executa outras atividades correlatas.

CARGO: ADMINISTRADOR

Descricéo Sintética: Realiza atividades de gestdo de recursos humanos,
materiais, financeiros e organizacionais, objetivando seu ajuste e compatibilizacdo
as necessidades do 6rgao.

ATRIBUICOES:

v' Planeja, coordena e executa servigos técnicos e administrativos nas areas
de recursos humanos, materiais e financeiros, formulando os processos e
meios para sua correta aplicacdo e ajuste frente aos objetivos.
Disponibilidades e parametros normativos;

v' Desenvolve estudos relativos & racionalizacdo do trabalho, propondo novas
formas de organizacdo e método administrativos e operacionais, inclusive
através de informatica e sua consequente implantacgéo;
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v" desenvolve e aplica processo de avaliacdo de resultados e de desempenho,
objetivando a revisao, substituicdo e aperfeicoamento das praticas e
instrumentos adotados;

v' elabora relatdérios técnicos e administrativos e de desempenho, avaliando os
resultados atingidos e sugerindo mudancas;

v' assessora profissional ou autoridades municipais, em matéria de sua
competéncia;

v’ promove treinamento de pessoal na area de seu conhecimento;

v/ executa outras atividades correlatas.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SINTETICA: Executa, mediante orientacéo superior, servigos de
escritérios, tais como protocolo, preenchimento de guias e formuléarios, arquivo,
datilografia, etc.

ATRIBUICOES

v’ executa servico de datilografia tais como ci’'s como relatérios,
transcrevendo originais manuscrito ou impressos e preenchendo guias,
formularios, ficha,etc.

v' protocola documentos por tipo, discriminando origem, destino, interessado,
etc.;

v" mantém atualizados os ficharios e arquivos, classificados os documentos por
assunto ou ordem alfabética;

v/ executa o controle e reposi¢cdo de material de consumo e permanente;

v' coleta informac¢des ou dados diversos, consultando documentos,
transcricdes, arquivos e fichério;

v' efetua calculo com o apoio de calculadora eletrénica, em cumprimento as
rotinas administrativas;

v efetua lancamento em livros fiscais, registrando os comprovantes de
transcricdes financeiras para permitir o controle da documentacéo e
consultas da fiscalizacéo;

v/ opera, eventualmente, maquinas copiadoras;

v' recebe, registra, informa, controla e acompanha a tramitacédo de processos
administrativos;

v' executa outras atividades correlatas.

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

DESCRICAO SINTETICA: Execucéo de trabalho de maior complexidade na
administracéo publica.
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ATRIBUICOES:

v" Preencha cheques, efetua pagamentos, atende ao publico elabora boletim
de arrecadacdo, efetua cadastramento de imével e de contribuintes;

v expede certiddo, declaracbes, alvards, documentos de arrecadacao
municipal e outros;

v efetua calculos de impostos, correspondestes a cobranca de taxas

municipais;

elabora controle diario e o demonstrativo da receita mensal;

classifica despesas, faz lancamentos em fichas, registros, notas fiscais,

confeccdo de empenho, ordem de pagamentos, anulacdo e suplementacéo

de verbas, correcdo, arquivamento, numeracdo das despesas e prestacdo

de contas;

elabora contrato e licitagdes;

realiza servicos de rotinas de registro de pagamento de pessoal;

escrituras livros e registros de leis, decretos e portarias;

executa outras atividades correlatas.

AN

ASENENEN

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL

DESCRICAO SINTETICA: Planeja, coordena e executa programas e agdes que
objetivam a promocao social dos individuos, grupos e comunidades, tomando
como ponto de partida, o conhecimento dinamico da realidade social — econdmica
e cultural vigente.

ATRIBUICOES:

v' realizagcdo anamnese social, estabelecendo o plano de intervencdo do
servico social;

v’ procede acompanhamento social do tratamento de salde, as pessoas
carentes e deficientes;

v realiza estudos, pesquisas e levantamento relativos ao conhecimento sécio-
econbmico e cultural do meio sobre o qual atua, no municipio;

v' planeja, coordena e realiza estudos e investigacbfes sobre causas de
problemas ou desajustes sociais identificados na comunidade;

v' desenvolve projetos, programas ou acdes especificos nas areas de servico
social, para individuos, grupos ou segmentos da comunidade;

v/ participa de projetos de pesquisa, visando a implantacdo de servigos
especializados na area de desenvolvimento comunitario;

v' participa do desenvolvimento de pesquisas médico-sociais, através de
entrevistas e reunides, visando interpretar a situacdo social do doente e de
sua familia;

v/ participa de estudos para internamentos e alta hospitalar, promovendo a
ambientacdo de egressos hospitalares;
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v' procede acompanhamento social do tratamento de saulde;

v' realiza visitas domiciliares e mantém contatos com organizagfes
institucionais e/ou comunitarias, com vistas ao tratamento do usuario;

v estimula o processo de participagdo da populagdo, no sentido de
incorporacéo de suas demandas pelo servicos social e de saude;

v' colabora, através da prestacdo de servicos no ambito de sua area

especifica, com entidades assisténcias, grupos ou segmentos populacionais

da comunidade;

executa pericias e emite laudos, pareceres ou relatdrios circunstanciados

sobre assuntos relacionados com a assisténcia social;

elabora relatérios contendo a estatistica dos atendimentos realizados;

assessora superiores em matéria de sua especialidade;

organiza e mantém ficharios e registros dos casos assistidos;

ministra treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

executa outras atividades correlatas.

AN

ANENENENEN

CARGO: AUXILIAR DE SAUDE BUCAL (ASB)

REQUISITOS: ensino médio completo, mais certificado de qualificacdo em saude
bucal e registro no Conselho Regional de Odontologia

ATRIBUICOES:

Orientar os pacientes sobre higiene bucal;

marcar consultas;

preencher e anotar fichas clinicas;

manter em ordem arquivo e fichario;

controlar o movimento financeiro;

revelar e montar radiografias intra-oral;

preparar o paciente para o atendimento;

auxiliar no atendimento ao paciente;

instrumentar o cirurgido-dentista e o técnico em higiene dental junto a
cadeira operatoria;

promover isolamento do campo operatério;

manipular matérias de uso odontolégicos;

selecionar moldeiras; confeccionar modelos em gesso;

aplicar métodos preventivos para controle de carie dental;

proceder a conservacdo e a manutencdo do equipamento odontoldgico,
sempre sob a supervisdo do cirurgidao-dentista ou do técnico em higiene
dental.

SNENENENENENENENEN

SNANENENEN
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CARGO: AGENTE DE SERVICO

DESCRICAO SINTETICA: Execucdo de servicos de menor complexidade, de
limpeza, higiene, manutencdo e de auxilio aos demais cargos, na execugao de
suas tarefas quando assim designado pelo seu chefe.

ATRIBUICOES:

v' entrega e busca correspondéncias, documentos e materiais diversos,
interna ou externamente com as orientacdes recebidas;

v' atende a pequenos mandados pessoais, interno e externo, tais como de
pagamentos de contas, entrega de recados, compra de materiais, servicos
bancérios e outros;

v afixa em quadros préprios, avisos, comunicados e ordens de servicos,
conforme instrugcdes superiores;

v' arruma material de consumo em armarios e prateleiras de acordo a
orientacao superior;

v' faz pacote e embrulhos, auxiliando nas tarefas simples de escritérios;

v efetua servigos de limpeza tais como: limpeza de méveis, pisos, sanitarios,
janelas, vidros e utensilios de copa e cozinha, mantendo sempre limpo o
local de trabalho;

v’ prepara e serve café;

v/ executa outras atividades correlatas.

CARGO: BIBLIOTECARIO

DESCRICAO SINTETICA: estudo, organizacdo e planejamento das acdes
voltadas para a administragéo e gerenciamento das bibliotecas publicas
municipais.,

ATRIBUICOES:

v' organizacao, direcdo e execucdo dos servicos técnicos da bibliotecas
publicas municipais;

v’ fiscalizacdo de estabelecimentos de ensino de Biblioteconomia reconhecidos,

equiparados ou em vias de equiparacgao;

administracdo e direcdo de bibliotecas publicas;

organizacado e direcdo dos servi¢os de documentacéo;

execucao dos servicos de classificacdo e catalogacdo de manuscritos e de

livros raros e preciosos, de mapotecas, de publicacfes oficiais e seriadas, de

bibliografia e referéncia.

ANRNEN
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CARGO: CARPINTEIRO

DESCRICAO SINTETICA:Execucéo de servicos de carpintaria, marcenaria e
pintura em geral.

ATRIBUICOES:

- confecciona e recupera utensilios de madeira;

- instala portas, janelas e outras pecas de madeira;

- faz o levantamento do material a ser empregado nos servi¢os que realizar;
executa servigos gerais de pintura;

executa outras atividades correlatas.

CARGO: CONTADOR

DESCRICAO SINTETICA: Coordena, supervisiona e executa a contabilidade da
Prefeitura, bem como atividade de auditoria e relativas & administracao financeira
e patrimonial.

ATRIBUICOES:

- concebe, implanta e desenvolve sistema de registro e operagdes contabeis
compativeis com as necessidades administrativas e exigéncias legais;

- procede & tomada de contas de responsaveis por recursos publicos, examinando
processo e emitindo pareceres;

- orienta e fiscaliza o cumprimento das normas contébeis pelos diversos setores
da administracdo municipal;

- efetuar periodicamente analises das contas da Prefeitura, promovendo as
conciliagdes necessarias;

- orienta a elaboracéo e assina balancetes, balancos e demonstrativos de contas;

- controla a execucdo orgcamentaria e os saldos de dotacdes;
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- realiza pericias, investigacdes e exames técnicos, verificando as causas
geradoras de fraudes e erros, sugerindo medidas adequadas;

- realiza servicos de auditoria;
- elabora relatérios periddicos relativos & aplicacdo de verbas publicas;

- examina, por amostragem, os registros relativos a administracdo contébil,
patrimonial ou financeira;

- assessora autoridades municipais ou profissionais de outras areas em matéria de
sua competéncia;

- ministra treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

- executa outras atividades correlatas.

CARGO: COZINHEIRO

DESCRICAO SINTETICA: Execucdo de servicos de cozinha.
ATRIBUICOES:

- prepara e cozinha os alimentos solicitados por seus superiores hierarquicos;

- serve refei¢des e/ ou lanches, depois tirar e levar os pratos e utensilios neles
utilizados;

- executa outras atividades correlatas.

CARGO: ELETRICISTA

DESCRICAO SINTETICA: Execucdo de servicos de instalacdo, manutencéo e
reparos de redes de instala¢gdes e equipamentos elétricos.

ATRIBUICOES:
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- monta instalagdes elétricas nas dependéncias da prefeitura, para utilizagdo de
equipamentos de escritérios, condicionadores e circuladores de ar, motores,
bombas d’agua, quadro de medicacéo, etc;

- instala e prepara disjuntores monofasicos e trifasicos em instalacdes de aparelho
elétrico;

- executa servicos de manutencao preventivas e de emergéncia;
- substitui lampadas, reatores, starts, suportes e outras pecas de luminarias;

- executa outras atividades correlatas.

CARGO: ENCANADOR

DESCRICAO SINTETICA: Execucdo de servicos de encanamento e solda em
geral.

ATRIBUICOES:
- instala tubulac¢des e encanamento de agua, bem como realiza manutencéao;
- faz o levantamento do material s ser empregado nos servigos que realizar;

- mede, conta, modela, bloqueia, dobra e limpa canos, tubula¢des e manilhas;

conserta torneiras, valvulas e registros;

instala e repara bombas hidraulicas;

executa servigos gerais de pintura, limpeza e soldagem;

executa outras atividades correlatas.

CARGO: ENFERMEIRO

DESCRICAO SINTETICA: Planeja, organizar, supervisionar e executa 0s Servigcos
de enfermagem no hospital municipal, posto de salde, escolas e creches
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municipais, bem como participa da elaboragédo e execugdo de programas de saude
publica.

ATRIBUICOES:

- elabora planos de enfermagem a partir do levantamento e andlise das
necessidades prioritarias de atendimento aos clientes e doentes;

- planeja, organiza e dirige os servigos de enfermagem, autuando técnicas e
administrativamente, a fim de motivar e desenvolver atitudes e habitos sadios;

- supervisiona e orienta os servidores que auxiliem na execucao das atribuicdes
tipicas da classe;

- executa outras atividades correlatas:

CARGO: ENGENHEIRO AGRONOMO

DESCRICAO SINTETICA: Concebe, elabora e implanta projetos agricolas de
interesse municipal, desenvolvendo e supervisionando a execugdo das atividades
complementar necessérias & sua sustentacao.

ATRIBUICOES:

- realiza estudos e diagndsticos do espaco agricola municipal, formulando planos e
projetos ou identificando medidas de intervencgéo setorial;

-coordena a execuc¢ao e supervisiona a implantacdo de planos, projetos ou
medidas de intervencédo agricola, adotadas pelo municipio:

- estuda e pesquisa as condicdes locais de solo e clima, desenvolvendo e testando
métodos e técnicas de cultivos compativeis com a realidade do municipio;

- estuda e pesquisas, juntamente com profissionais de outra area, as condi¢des de
mercado, armazenagem, comercializagdo e transporte da producao agricola locas,
sugerindo as medidas possiveis e adequadas ao seu equacionamento;

- pesquisa e identifica os métodos e técnicas adequadas ao combate a pragas e
enfermidades da lavoura;
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- realiza trabalhos juntos aos agricultores em suas pequenas comunidades,
orientando — os quanto aos sistemas agricolas e técnicas de plantio, bem como
aos tratos culturais correspondentes;

- ministra treinamento, quando necessario, na area de sua competéncia;

- executa as outras atividades correlatas.

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

DESCRICAO SINTETICA: Planeja, coordena, supervisiona, executa, controla e
avalia servicos relativos & construcdo de obras civis, tais como edificacdes,
rodovias,pontes, viadutos, saneamento basico, etc.

ATRIBUICOES:

- concebe, dirige e executa projetos de engenharia civil de interesse do municipio,
preparando plantas, croquis e cronograma correspondentes;

- analisa os projetos determinados suas caracteristicas e especificacfes a serem
observadas, levando em consideracdo fatores como pressdo da agua, resisténcia
aos ventos e mudancgas de temperatura; calcula cargas, etc;

- elabora andlise de custo de méo — de — obra, materiais e outros, inclusive tempo
de duracédo, procedendo estudos comparativos, verificando a disponibilidade de
recursos existentes e introduzindo modificagbes, quando necesséario;

- elabora programas de execucéo das obras e efetua o seu acompanhamento,
assegurando o cumprimento dos prazos, a obediéncia das normas de seguranca e
dos padrdes de qualidade recomendados;

- distribui, supervisiona e orienta servicos requeridos pelo desenvolvimento dos
projetos tais como desenhos, maquetes, etc;

- projeta, dirige e fiscaliza obra e servicos de urbanismo em geral, bem como de
controle da poluicdo ambiental;

- participa de equipes interdisciplinares para troca de informacdes a respeito do
trabalho a ser desenvolvido;
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- assessora autoridade municipais ou profissionais de outras areas em matéria de
sua competéncia;

- realiza pericias, emitindo pareceres e laudos técnicos;
- ministra treinamento, quando necessario, na sua area especifica;

- executa outras atividades correlatas.

CARGO: FISCAL DO MEIO AMBIENTE

REQUISITOS: Nivel médio completo, podendo ser, ainda, exigido curso técnico
em monitoramente de controle ambiental, meio ambiente, gestdo ambiental,
todos reconhecidos pelo MEC.

ATRIBUICOES: Fiscalizacdo em locais onde estejam ocorrendo fatores que
caracterizem poluicdo ambiental e danos a saude coletiva; Controle de manancial
hidrico de uso coletivo, através de coletas de amostras para exames laboratoriais;
Fiscalizar o cumprimento das normas e padrées de qualidade de agua de
abastecimentos publicos distribuidas pelos servigcos Publicos e Privados; Realizar
cloragdo de manancial hidrico publico e privado suspeito de contaminacdo e ou
contaminado; Fiscalizar o domicilios visando propiciar salubridade de Meio
Ambiente e protecdo da saude coletiva; Fiscalizar a implantacdo de &reas
residenciais, comerciais, industriais e recreativas objetivando manter os requisitos
ambientais indispensaveis a qualidade de vida. Fiscalizar piscinas de uso coletivo e
privado, tais como: as de clubes, condominios, escolas associag¢des, hotéis, motéis
e congéneres; Fiscalizar as condi¢gOes sanitarias das instalagdes prediais de aguas
e esgotos; Atuar na fiscalizagdo ambiental em cumprimento a legislagdo proépria,
especialmente o Coédigo Ambiental do Municipio; Outras atribuicdes definidas em
lei propria.

CARGO: FISCAL DE OBRAS E POSTURAS

DESCRICAO. SINTETICA: Fiscaliza o patrimdnio da prefeitura, para evitar mal
uso e depredacdes, bem como os servi¢cos prestados em propriedades publicas.

ATRIBUICOES:

Fiscaliza o terminal rodoviarios, bem como os servi¢cos nele prestados;
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- orienta as pessoas que transitam no terminal rodoviario, prestando informacgdes
quando aos horarios das linhas de 6énibus;

- fiscaliza o horario de entrada e saida dos 6nibus;

- realiza vistoria nos transportes coletivos urbanos, quando as condi¢cfes de
funcionamento e higiene;

- realiza vistorias de taxis e outros veiculos de aluguel, emitindo parecer para a
liberacdo de alvaras;

- fiscaliza barracas e vendedores ambulantes, disciplinando quando aos servicos,
ocupacédo do solo, material empregado para as instalacfes, permissao de
funcionamento, limpeza e higiene;

- fiscaliza os pontos turisticos e equipamentos comunitarios, a fim de avistar ma
utilizacdo e/ ou depredacéao;

- orienta os feirantes e seus familiares em relagdo & higiene dos produtos e das
instalacdes;

- fiscaliza a execucao de servicos publicos contratados pela prefeitura;

- convoca a autoridade competente para coibir a ma utilizacdo das areas de lazer,
como circulagao de veiculos e animais, jogos e outras atividades, em locais contra
— indicados;

- executa outras atividades correlatas.
CARGO: AGENTE DE ARRECADA(;AO

DESCRICAO SINTETICA: Fiscaliza tributos da fazenda publica, inspecionando
documentos, mercadorias em transito, autuando infratores, instaurando processos
administrativos - fiscais, zelando pela arrecadacdo do municipio bem como o
registro e controle de dados fiscais.

ATRIBUICOES:
Executa tarefa de fiscalizacdo de tributos da fazenda municipal;
- fiscaliza sorteios, concursos, vendas e promessas de vendas de direitos e outras

modalidades de captac¢do de poupanca, procedendo as necessarias verificacoes e
sindicancia para defender a economia popular;
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- executa tarefas de fiscalizacdo de construcdo e reformas, efetuadas pela
administracdo ou por particulares, observando toda documentacdo referente aos
alvaras expedido objetivando a defesa dos interesses da municipalidade.

- autua os proprietarios dos imdéveis que estejam construindo ou reformando sem
a legal autorizacdo da Administracdo Municipal, lavrado autos de infracao,
instaurando processos administrativos — fiscal e providenciando as respectivas
notificadas para assegurar o cumprimento de normas legais;

- desempenha atividades eletivas &s tarefas de execugdo, langcamento,
arrecadacdo de tributos e rendas municipais, bem como a interdicdo de obras que
estejam infringindo as normas legais determinadas pela Administracdo Municipal;

- executa tarefas inerentes ao controle de arrecadacdo de tributos e rendas
municipais, através de contatos direto com o publico, com a relativa autonomia na
interpretacdo de atos administrativos, principalmente na observancia da postura
dos imoveis e arruamentos do solo urbano;

- executa outras atividades correlatas.
CARGO: FISCAL DA VIGILANCIA SANITARIA
REQUISITOS: Nivel médio completo, podendo ser, ainda, exigido curso técnico.

ATRIBUICOES: Fiscalizar estabelecimentos comerciais de alimentos quanto a
manipulacdo, acondicionamento, higiene, equipamentos, utensilios e instalacdes
fisicas; Inspecionar estabelecimentos que comercializem alimentos para a
concessdao do Alvara de Saude; Apreender alimentos e/ou interditar locais que
oferecam riscos a saude publica; Inspecdo de Pescados Mariscos; Reinspecdo de
carnes e de peixes nos mercados; Coleta de amostra de alimento para exames
laboratoriais (bromatotdgicos, fisico-quimico e micro-bioloégico); Deteccao e
acompanhamento dos locais que comercializam alimentos e que necessitam de
acdes especiais por oferecerem riscos a saude publica; Fiscalizacdo no transporte
e acondicionamento de alimentos; Fiscalizar estabelecimentos de servicos, tais
como: barbearias, salbes de beleza, casas de banho, estabelecimentos esportivos
de ginastica, cultura fisica, natacdo e congéneres, asilos, creches e similares
quanto a condicdes de higiene, equipamentos e saude dos profissionais envolvidos
nas atividades; Fiscalizar estabelecimentos de ensino, hotéis, motéis e
congéneres, clubes recreativos, e similares, agencias funerarias, veldrios,
necrotérios, cemitérios e crematorios, no tocante as questdes higiénico-sanitarias;
Fiscalizar estabelecimentos que comercializem e distribuam géneros alimenticios,
bebidas e &gua minerais; Emitir e lavrar notificacdo, autos de infragbes, de
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adverténcia, de embargo, interdicdo, de apreensdo demais documentos inerentes
ao poder de policia do Municipio, estabelecendo prazos e tomando outras
providencias com relacdo aos violadores da Lei, das normas ou regulamentos
sanitarios vigentes; Elaborar replicas e treplicas fiscais em processos oriundos de
penalidades impostas em decorréncia impostas em decorréncia do poder de policia
do Municipio nas relagbes de consumo; Executar e/ou participar de acbes de
Vigilancia Sanitaria em articulagdo direta com as Vigilancia Epidemioldgica e
Atencdo a Saude, incluindo as relativas a Saude do Trabalhador, Controle de
Zoonose e ao Meio Ambiente; outras atribui¢cdes definidas em lei prépria.

CARGO: FISIOTERAPEUTA

DESCRIQAO SINTETICA: Prescrever, planejar, ordenar, analisar, supervisionar e
avaliar atividades fisioterapéuticas dos clientes, sua eficacia, resolutividade e
condicdes de alta.

ATRIBUICOES:

1. Definir, planejar, organizar, supervisionar, prescrever e avaliar as atividades
da assisténcia fisioterapéutica aos clientes;

2. avaliar o estado funcional do cliente, a partir da identidade da patologia
clinica intercorrente, de exames laboratoriais e de imagens, da anamnese
funcional e exame de cinesia, funcionalidade e sinergismo das estruturas
anatdmicas envolvidas;

3. estabelecer rotinas para a assisténcia fisioterapéutica, fazendo sempre as
adequacgdes necessarias.
solicitar exames complementares para acompanhamento da evolucdo do
quadro funcional do cliente, sempre que necessario;

4. recorrer a outros profissionais de saude e/ou solicitar pareceres técnicos
especializados, quando necessario;

5. reformular o programa terapéutico sempre que necessario.

6. registrar no prontuario do cliente, as prescricoes fisioterapéuticas, sua
evolugédo, as intercorréncias e a alta em Fisioterapia.

7. integrar a equipe multidisciplinar de saude, com participagdo plena na
atencdo prestada ao cliente.

8. desenvolver estudos e pesquisas relacionados a sua area de atuacéo.
colaborar na formagéo e no aprimoramento de outros profissionais de saude,
orientando estagios e participando de programas de treinamento em servico.

9. efetuar controle periédico da qualidade e resolutividade do seu trabalho.

10.elaborar pareceres técnicos especializados.

CARGO: JARDINEIRO

REQUISITOS: Fundamental e curso técnico.
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ATRIBUICOES: Efetuar servico de jardinagem em pracas, jardins e/ou outros
lugares determinados, para fins de embelezamento; coletar, selecionar e
beneficiar material propagativo, tais como sementes, estacas brotos, rizomas,
entre outros; produzir mudas preparadas por sementes e por processos
vegetativos; preparar substratos para mudas, canteiros e leitos de sementes e por
processos vegetativos; preparar substratos para mudas, canteiros e leitos de
semeadura e enraizamento; repicar, transplantar, deslocar, podar, desbrotar e
tutorar mudas; capinar, implantar, manter e reformar jardins; manusear
ferramentas e equipamentos de jardinagem e producdo de mudas; implantar e
manter gramados.

CARGO: MECANICO
REQUISITOS: Fundamental

ATRIBUICOES: Inspecionar e efetuar manutencdo mecanica e hidraulica de
automoével, maquinas, tratores e caminhdes da Prefeitura, solicitar e substituir
pecas e componentes avariados; lubrificar maquinas e motores; verificar o nivel
dos reservatérios de 06leo, bem como sua viscosidade para efetuar a
complementacdo ou troca, se for necessarias, quando os veiculos estiverem sob
sua responsabilidade; fazer revisdo e consertos de veiculos, assim como regular e
reformar motores e gasolina; consertar, regular e reformar motores a diesel;
atestar e substituir pecas e componentes de veiculos; fazer revisdo, bem como
manutencdo preventiva e corretiva de veiculos, testar veiculos a fim de detectar
defeitos; fazer a desmontagem, reformas e montagens de motores a gasolina,
suspensao de veiculos, etc. Executar consertos e regulagens no setor de direcao;
esmerilhar e calibrar valvulas; executar as tarefas de auxiliar de mecénica de
veiculos, quando necessario; executar consertos e regulagem de motores diesel e
diferencial de veiculos; substituir pecas e regular caixa de cambio; solicitar
orcamento para consertos de motores, pecas e servicos em oficinas
especializadas: opinar sobre a compra de pecas e componentes; testar pecas e
componentes, verificando sua durabilidade; executar outras tarefas afins.

CARGO: MEDICO

DESCRICAO SINTETICA: Planeja, organiza, supervisionar, consultas e executa
os servigcos de medicina no hospital municipal, nos postos de saude, escola e
creches municipais, bem como participar de elaboracdo e execu¢édo de programas
de saude publica.

ATRIBUICOES:
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- elabora planos de atendimentos a partir do levantamento e andlise das
necessidades prioritarias de atendimentos aos clientes e doentes;

- realiza consultas e prescrever receitas a pacientes;

- planeja, organiza e dirige os servigcos de atendimento hospitalar, autuando
técnica e administrativamente, a fim de garantir um elevado padrdo de assisténcia

- supervisiona e orienta os servidores que auxiliem na execucao das atribuicdes
tipicas da classe;

- executa outras atividades correlatas.
CARGO: MEDICO VETERINARIO

DESCRICAO SINTETICA: Planeja, organiza, supervisionar, consultas e executa
os servicos de medicina no hospital municipal, nos postos de salude, escola e
creches municipais, bem como participar de elaboragdo e execugdo de programas
de saude publica.

ATRIBUICOES:

1. pesquisa, planejamento, direcao técnica, fomento, orientacdo, execucao e
controle de quaisquer trabalhos relativos a producgéo e industria animal,
inclusive os de cacga e pesca;

2. estudo e aplicagdo de medidas de salude publica no tocante as doencas de
animais transmissiveis ao homem;

3. avaliagdo e peritagem, assim como planejamento, supervisdo e orientacao
de crédito e de seguro a empresas agropecuarias;

4. padronizacéo e classificacdo de produtos de origem animal;

5. responsabilidade pelas férmulas, preparacao e fiscalizacdo de racdes para
animais;

exames zootécnicos dos animais para efeito de inscricdo nas Sociedades
de Registros Genealdgicos;

6. exames tecnoldgicos e sanitarios de subprodutos da industria animal;

pesquisas e trabalhos ligados a biologia geral, zoologia e zootecnia, bem
como a bromatologia animal;

defesa da fauna, especialmente o controle da exploracdo das espécies animais
silvestres, bem assim de seus produtos;

CARGO: MEDICO SANITARISTA
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DESCRICAO SINTETICA: Desenvolve atividades de salide publica, envolvendo
estudos, normatizacdo, execucdo, coordenacdo, supervisdo, elaboracdo e
avaliacao de planos e programas de saude, saneamento e meio ambiente..

ATRIBUICOES:

participa da elaboracdo da politica municipal de salude; participa da formulacao
de programas e programas da area de saude, saneamento e meio ambiente;

realiza, coordena e supervisiona estudos e pesquisas na area de saude,
saneamento e meio ambiente;

coordena, analisa e avalia planos, programas, projetos e atividades na area de
saude, saneamento e meio ambiente;

analisa e avalia os programas cientificos, tecnolégicos e financeiros,
compatibilizando-os e priorizando-os, segundo o quadro nosolégico, estadual,
municipal e local;

administra, supervisiona e operacionaliza os servicos de saude;

participa da elaboracédo de proposta de aprimoramento dos sistema de saulde;;

formula, supervisiona e executa programas de educacdo em saude;

coordena, supervisiona e controla a execucdo da vigilancia epidemiolégica no
ambito municipal;

elabora normas visando o controle e a profilaxia de endemia, epidemias e

outros;
ministra treinamento , quando necessario, na sua area especifica e executa
outra atividades correlatas.

CARGO: MOTORISTA DE VEICULOS LEVES

DESCRICAO SINTETICA: Conduz veiculo destinados ao transporte de
passageiros e de carga leves, cuidando de sua manutencdo preventiva e da sua
conservacdo, bem como obedecendo aos regulamentos de transito e de
transportes da prefeitura e de 6rgao fiscalizadores existentes.

ATRIBUICOES:
- dirige automoveis, camionetas, ambulancias e outros tipos de veiculos utilitarios,
transportando pessoas e/ ou cargas leves, obedecendo as normas internas ao

Cdédigo Nacional de Transito;

- viaja para outros distritos ou municipios, transportando pessoas e/ ou matérias,
recolhendo o veiculo aos locais apropriados ao final do expediente;

- verifica diariamente as condi¢bes do veiculo, antes de sua utilizacdo;

- efetua o abastecimento de combustivel, dgua e 6leo;
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- observa os periodos de revisdo e manutenc¢éo preventiva do veiculo;

- comunica ao seu superior imediato qualguer anomalia verificada no
funcionamento do veiculo;

- comunica a unidade de transporte e ao 6rgdo estadual ou federal competente, a
ocorréncia de acidentes, com vitima ou nao;

- efetua reparos de emergéncia de pequena complexidade e troca de pneus;

- mantém em perfeito funcionamento, conservacdo, seguranga e limpeza o veiculo
sob sua responsabilidade:

- zela pelos materiais e acessorios do veiculo sob sua responsabilidade;

- preenche relatério diario sobre o percurso efetuado, quilometragem rodada,
anormalidades e outras ocorréncias;

- entrega documentos, correspondéncias e volumes em geral, quando em
transporte sob sua responsabilidade;

- executa outras atividades correlatas.

CARGO: MOTORISTA DE VEICULOS PESADOS

DESCRICAO SINTETICA: Conduz veiculo destinados ao transporte de carga
pesadas, como caminhdo, cacamba e outros, efetuados sua manutencdo
preventiva e conservacao.

ATRIBUICOES:

- dirige caminhBes e cacambas, transportando cargas pesadas, obedecendo as
normas internas ao Cédigo Nacional de Transito;

- viaja para outros distritos ou municipios, transportando materiais, recolhendo o
veiculo ao local apropriado ao final do expediente;

- verifica, diariamente, as condi¢Bes do veiculo, antes de sua utilizacéo;
- efetua o abastecimento de combustivel, agua e 6leo;

- comunica ao seu superior imediato qualquer anomalia verificada no
funcionamento do veiculo;
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- comunica a unidade de transporte e ao 6rgao estadual ou federal competente, a
ocorréncia de acidentes, com vitima ou néo;

- efetua reparos de emergéncia de pequena complexidade e troca de pneus;

- mantém em, perfeito funcionamento, conservacdo, seguranca e limpeza o
veiculo sob sua responsabilidade;

- zela pelas cargas, pessoas, materiais e acessérios do veiculo sob sua
responsabilidade;

- orienta e auxilia o carregamento e descarregamento do veiculo sob sua
responsabilidade

- preenche relatério sobre o percurso efetuado, quilometragem rodada,
anormalidade e outras ocorréncia;

- dirige, eventualmente, automoveis;

- executa outras atividades correlatas.

CARGO: NUTRICIONISTA

DESCRICAO SINTETICA: Planeja, coordena e supervisiona servicos ou
programas relativas a educacdo alimentar, nutricdo dietética para individuos ou
coletividades.

ATRIBUICOES:

- elabora, mantém e avalia planos e programas de alimentacdo e nutricdo;

- coordena e propde a adocdo de normas, padroes e métodos de educacdo e
assisténcia alimentar nos estabelecimentos escolares, hospitalares creche e

outros;

- presta informes técnicos para criagcdo e e divulgacdo de normas e métodos de
higiene alimentar, visando a protecdo materno infantil e de doentes;

- elabora diagndsticos, examinando as condi¢cfes alimentares e de nutricdo da
populacéo;

- planeja, coordenar e supervisionar campanhas educativas para criacéo,
readaptacdo ou alteracdo de habitos e regimes alimentares adequadas;
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- registra consultas, elaborando dietas sobre orientagdo médica como
complemento ao tratamento do paciente;

- zela pela ordem, manutencédo, condi¢fes higiénicas e seguranca do ambiente de
trabalho;

- executa outras atividades correlatas.

CARGO: ODONTOLOGO

DESCRICAO SINTETICA: Atender a consulta e executa tratamento dentarios na
populacdo do municipio, bem como participa da elaboracdo de programas de
prevencdo de caries e higiene bucal.

ATRIBUICOES:

- realizar procedimentos dentro dos principios de odontologia integral visando a
promocao, protecédo, recuperacédo ou reabilitacdo da salde bucal do individuo;

- participar de equipe multidisciplinar, conduzindo e desenvolvendo programas de
salde e participando de ac¢des comunitarias, visando elevar os niveis de saulde
bucal da populacéo;

- propor normas, padrdes e técnicas aplicaveis a odontologia integral;

- desenvolver atividades relativas a vigilancia sanitaria e epidemioldégica em
odontologia;

- realizar, sob supervisdo, pericias odonto-legais, emitir laudos e pareceres,
atestados e licencas sobre assuntos de sua competéncia;

- prescrever e administrar medicamentos conforme diagnésticos efetuados;

- encaminhar e orientar pacientes que apresentam problemas mais complexos,
sem resolutividade na rede a outros niveis de especializacao;

- realizar controle de material odontolégico, racionalizando a sua utilizagdo e
solicitando reposi¢édo para continuidade dos servicos.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS LEVES
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DESCRICAO SINTETICA: Opera maquina leves como bob cat, besouro,
caminhdo munk, betoneira portatil, compressores e outras maquinas de porte
semelhante.

ATRIBUICOES:

- opera maquina leves em locais pré — estabelecidos;

- opera maquina para mistura de cimento, compactacdo de massa asfaltica,
fornecimento de ar e outros servigos similares;

- zela pela conservacéo, lubrificacdo e limpeza de méaquinas;
- verifica sistematicamente o nivel de 6leo, agua e combustivel de maquinas;

executa outras atividades correlatas.

CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS

DESCRICAO SINTETICA: Opera maquinas e equipamentos pesados tais como
tratores, escavadeiras, guindastes, reboques, laminas moto - niveladoras, rolo
compressor, distribuidoras e acabadoras de mistura asfaltica e outros.

ATRIBUICOES:

- opera escavadeiras, guindastes, tratores de esteiras e de rodas, reboques,
motoniveladoras, carregadeiras, rolo compressor e outros;

- realiza trabalhos de limpeza e desmatamentos para abertura de estradas,
terraplenagem, escavacao de cortes, nivelamento de solo, construcéo e
compactacao de aterros e construcdo e regularizacao de revestimento primario;

- executa servicos de preparacao e compactacdo de revestimento asfaltico na
pavimentacado de estradas e vias publicas;

- dirige e opera mecanismo de tracdo ou impulséo do trator, para efeito de
movimentacéo de carga e execuc¢ao de outras operacdes similares;

- dirige, eventualmente, veiculos pesados como caminhdes, cagcambas,
Onibus,etc.:
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- realiza pequenos reparos de emergéncia, visando a conservacdo das maquinas e
equipamentos pesados;

- verifica todos os controles e registros das maquinas;

- efetua carregamento e descarregamento e materiais;

- orienta seus auxiliares nos servi¢os de sua alcada;

- zela e responsabilizar — se pela limpeza, conservacédo e funcionamento da
maquina e do equipamento de trabalho, providenciando a sua reparacdo, quando

necessario;

- executa outras atividades correlatas.

CARGO: PEDREIRO
DESCRICAO SINTETICA: Execucdo de servicos e pedreiro em geral.

ATRIBUICOES:

instala portas, janelas e outras pecas de madeira;

realiza pequenos reparos nas instalacdes fisicas dos 6rgéos da Prefeitura;

- realiza obras de construgcédo e ampliacdo;

realiza reparos em calcamentos, meio-fios, parcas, jardins, etc.

fazer o levantamento do material a ser empregados nos servi¢cos que realizar;

executa outras atividades correlatas

CARGO: PINTOR

DESCRICAO SINTETICA: Execucéo de servicos em geral.
ATRIBUICOES:

- executa servicos gerais de pintura e limpeza;

- faz o levantamento do material a ser empregado nos servigcos que realizar;
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- executa outras atividades correlatas.

CARGO: PROFESSOR NIVEL I1

DESCRICAO SINTETICA: Planeja e ministra aulas para os alunos da rede escolar
do Municipio, seguindo a programacao da respectiva Unidade de Ensino,
transmitindo o conteudo tedrico das disciplinas, através de explana¢des dindmicas
de grupo e outras técnicas psico-pedagdgicas.

ATRIBUICOES:

- participa de reunides para planejamento dos programas e métodos e serem
adotados e/ou reformulados;

- elabora planos de aula;

- estabelece a metodologia de ensino com base nos objetivos pré-fixados;

- seleciona bibliografia e emite parecer quanto aos livros e materiais didaticos
necessarios a disciplinas, bem como efetua pesquisas para elaboracdo de material
didatico complementar;

- ministra aulas, transmitindo os conhecimentos adequados a série, de linguagem,
matematica, ciéncias, estudos sociais e outras disciplinas, utilizando dinamicas e
técnicas que envolvem trabalhos em grupo, recreacdes, dramatizacdes e

explanacdes;

- elabora, aplica e corrige provas e trabalhos, registrando os resultados escolares
dos alunos, no diario de classe;

- orienta, acompanha e avalia os alunos quanto ao seu aprendizado, interesse,
participacdo e comportamento;

- participa de programas de capacitacdo e reciclagem;

- participa de reunides de pais e mestres, com o corpo docente da unidades de
ensino;

- registra a freqtiéncia dos alunos, n diario de classe;

- executa outras atividades correlatas.
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CARGO: PROFESSOR DE EDUCAGAO FISICA

ATRIBUICOES: Orientar a aprendizagem do aluno; Participar no processo do
planejamento das atividades da escola; Organizar as operacdes inerentes ao
processo de ensino e aprendizagem; contribuir com o aprimoramento de
qualidade do ensino; Planejar e executar o trabalho docente em consonéncia com
o plano curricular da escola atendendo ao avanco da tecnologia educacional;
Levantar dados relativos a realidade de sua classe; Definir, operacionalmente os
objetivos do plano curricular, formas de execucdo e situacdes de experiéncias;
Estabelecer mecanismos de avaliacdo; Constatar necessidade e caréncia do aluno
e propor o seu encaminhamento a setores especificos do atendimento; Cooperar
com a coordenacdo pedagdgica e orientagdo educacional; Organizar registros de
observagfes de alunos; Participar de reunides, conselho de classe; Atividades civis
e extra-classe; Coordenar area de estudo; Integrar 6rgdos complementares da
escola, atender a solicitacdo da escola referentes a sua acdo docente desenvolvida
no ambito escolar; executar outras tarefas afins.

CARGO: PROFESSOR NIVEL 1

DESCRICAO SINTETICA: Formacgdo em magistério e que desempenha atividades
de ensino até a 42 série (quinto ano), pesquisas e outros, que lhe sejam
atribuidas de acordo com os planos e programas da area de Educacéo.
ATRIBUICOES:

- prepara aula a serem ministradas;

- ministra aula, transmitindo os conhecimentos que detém de sua disciplina;

- orienta, acompanha e avalia os alunos quanto ao seu aprendizado, interesse,
participacdo e comportamento;

- participa, juntamente com a coordenacao e demais professores nas demais
disciplina e equipes técnico-pedagdgica da elaboragédo do planejamento anual,

estabelecendo os contelidos de cada unidades;

- participa de reunides de pais e mestres e dos Conselhos de classe, com o corpo
docente da unidades de ensino;

- registra a freqtiéncia dos alunos, n diario de classe;

- executa outras atividades correlatas.
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CARGO: PSICOLOGO

DESCRICAO SINTETICA: Prestar atendimento psicolégico grupal e individual em
tratamento psicoterapico além de participar de programas que visem o
desenvolvimento da salde publica no municipio.

ATRIBUICOES:

Receber paciente para avaliacdo e diagnose e emitir laudo indicando problemas
e disturbios de ordem emocional e psiquica e o tratamento adequado.

Efetuar o atendimento a paciente em sessdes de psicoterapia, quer individuais,
quer grupais no sentido de orienta-los na solucdo de problemas de ordem
emocional e psiquica.

Participar de programas para o desenvolvimento de recursos humanos dos
servidores da Prefeitura Municipal.

Participar de programas comunitarios de educagdo para a saude, organizando
cursos, proferindo palestras em matéria especifica de psicologia aplicada.

Participar de programas de saude publica e de medicina preventiva,
integrando a equipe multiprofissional, interagindo, de forma sistemética com os
demais elementos da equipe e promovendo a operacionalizacdo dos servicos para
assegurar o efetivo atendimento as necessidades da populacao.

Proceder ao atendimento de ambulatério, integrando-se a equipe de trabalho
multidisciplinar, oferecendo um servico que atenda as necessidades da
comunidade.

Executar outras atividades similares por demanda de seu chefe imediato.

CARGO: TECNICO EM CONTABILIDADE

DESCRICAO SINTETICA: Organizar os servicos de contabilidade em geral,
organizar os documentos e métodos de escrituracdo nos sistemas mecanizados e
automatizados, para cumprir as exigéncias legais e administrativas.

ATRIBUICOES:

e conferir e preparar todos os documentos que exigem pagamentos, inclusive
com célculos e recolhimentos, se necessario;

e informar e orientar sobre pagamento a fornecedores e as unidades
administrativas;
fazer relatérios e levantamentos a pedido do superior imediato;

e executar balancetes diarios, mensais e balancos anuais;
executar através do sistema mecénico ou informatizado a escrituragéo
contébil;
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e contabilizar todas as opera¢gdes financeiras com controle de saldos
bancarios;

controlar saldo da conta, bens e valores a incorporar;

controlar convénios firmados;

contabilizar o sistema financeiro, orcamentéario e patrimonial;

fazer conciliacdo em fichas contabeis;

informar e lancar subvencéo social, doacdo, ajuda de custo e adiantamento;
emitir empenhos, anula¢gdes e correspondéncias;

informar a segcdo competente os débitos e créditos a serem efetuados as
unidades;

e executar outras tarefas semelhantes.

CARGO: TECNICO AGRICOLA

DESCRICAO SINTETICA: Executar tarefas de carater técnico relativas a
programacdo, assisténcia técnica e controle dos trabalhos agropecuarios,
orientando os agricultores, pequenos produtores e pecuaristas nas tarefas de
preparacgéo dos solos destinados ao plantio, colheita e pastagens.

Atribuicdes

1. organizar o trabalho em propriedades agricolas, promovendo a
aplicacdo de técnicas novas ou aperfeicoadas de tratamento e cultivo
da terra, para alcangar um rendimento maximo, aliado a um custo
minimo ;

2. orientar agricultores, fazendeiros e pequenos produtores na
execucdo racional do plantio, adubacdo, -cultura, colheita e
beneficiamento de espécies vegetais, orientando a respeito de
técnicas, maquinas equipamentos agricola e fertilizantes adequados,
para obter a melhoria da produtividade e da qualidade dos produtos;

3. executar, quando necessario, esbocos e desenhos técnicas de
trabalho;

4. fazer coleta e analise de amostras de terra, realizando testes de
laboratério e outros, para determinar a composicdo da mesma e
selecionar o fertilizante mais adequado;

5. orientar e executar tarefas de prevencdo e combate de parasitas e
outras pragas;

6. executar outras tarefas semelhantes.

CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM

DESCRICAO SINTETICA: Execucéo de tarefas de enfermagem.
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ATRIBUICOES:

- Executa servigos gerais de enfermagem tais como: Aplicar inje¢des, realizar
curativos, medica os pacientes, tirar a pressao e a temperatura e recolher exames
laboratoriais;

- Dar assisténcia integral ao paciente que sera submetido a cirurgia;
- Usar rigorosa técnica asséptica, na execucao das tarefas especificas;

- Preparar, manter e distribuir materiais e equipamentos necessarios a execucao
das tarefas de enfermagem, médicas ao que se refere a cuidados, diagnéstico e
tratamento dos pacientes;

- Controlar a recepcédo, preparo, esterilizacdo, estocagem e distribuicdo do
material;

- Manter em perfeito funcionamento os equipamentos de esterilizagéo;

- Aplicar testes de esterilizacao para verificar o resultado das técnicas;

- Manter e conservar o material sob seu controle a fim de zelar pela economia do
hospital;
- Organizar e executar programas de treinamento em servigo.

- executa outras atividades correlatas.

CARGO: TECNICO EM INFORMATICA

Descricdo sintética: Execucado de trabalhos especializados que exige maiores
conhecimentos da area de informatica.

ATRIBUICOES:

e programas, orienta, dirige, coordena, supervisiona e controla os trabalhos
encaminhados para a digitacao;

e - instala programas em computadores, como SOFTWARES, basico e aplicativos,
processamento de texto, planilhas eletrbnicas, gerenciadores de bancos de
dados etc;

e - cria e instala redes de computacgéo para servidores;

e - realiza manutencdo dos computadores;

e - aplica conhecimento na utilizacdo de equipamentos da informatica, como
componentes basicos de computador, periférico, micro computadores,
instalac0es fisicas, etc;

e - executa outras atividades correlatas.
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CARGO: TECNICO EM LABORATORIO
DESCRICAO SINTETICA: Anélise de exames laboratoriais.
ATRIBUICOES:

Andlise de exames acompanhando do bioquimico;
- assepsia e conservacgdo do material;

- apoio psicolégico no momento da coleta;
executa outras atividades correlatas.

CARGO: TECNICO EM RADIOLOGIA

DESCRICAO SINTETICA: Execucido de exames radiolégicos através da operacdo
de equipamentos de raios “X”.

ATRIBUICOES

e seleciona os filmes a serem utilizados de acordo com o tipo de radiografia

requisitada pelo médico e coloca-los no chassi;

- posiciona o paciente adequadamente;

conservacao e controle de filmes;

opera aparelhos de raio “X”,

observa instru¢des de funcionamento, revelacdo das chapas, verificando
a qualidade das mesmas;

e - executa outros atividades correlatas.

CARGO: TELEFONISTA:

DESCRICAO SINTETICA: Opera mesa telefénica, efetuando ligacoes,
transmitindo ou recebendo mensagens informacdes quando solicitada, no central
telefénica da Prefeitura Municipal de postos de servigos dos distritos.

ATRIBUICOES:

e Presta informacgdes relacionadas com o pessoal e 6rgéo solicitando,
mantendo cadastro atualizado de numeros de aparelhos telefénicos de
interesse especifico de unidade;

e - relata e requisita conserto dos ramais linhas telefénicas, quando
apresentarem defeitos;
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- controla ligac@es locais e interurbanas, anotando ramal, nome do
solicitante, assunto, destino e horario, em formularios apropriados;
¢ - mantém arquivos e documentos referentes ao servigo do centro
telefbnico;

- opera a mesa telefénica de transmisséo e recepg¢ao;

- executa outras atividades correlatas.

CARGO: GUARDA MUNICIPAL

DESCRICAO SINTETICA: Realizacdo de atividades de vigilancia e de seguranca
do patriménio municipal e de bens sob responsabilidade da prefeitura.

ATRIBUICOES:

e Fiscaliza a entrada e saida de pessoas nos locais sob a vigilancia, de
acordo com instrucdes que lhe sejam dada;

¢ - verifica o fechamento de portdes, portas e janelas;

e - zela pela seguranca de autoridades e de servidores;

e - zela pela seguranca do patrimdnio municipal e dos bens sob
responsabilidade da prefeitura;

e - presta informacgdes, orienta e encaminha pessoas reparticdes
municipais;

e - faz relatérios diario sobre os incidentes ocorridos durante o
trabalho;

e - executa outras atividades correlatas.

CARGO: BIOQUIMICO

Executar tarefas relacionadas com as analises clinicas de substancias, valendo-se
de técnicas especificas; Planejar, organizar e administrar servigcos gerais e
especificos da Farmacia Bioquimica; Preparar relatérios, documentos e pareceres
de sua &rea de especialidade; Participar de reunides administrativas e cientificas e
de equipes multidisciplinares; Coordenar o trabalho de realizacdo de exames
laboratoriais; Orientar os técnicos de laboratério em suas funcgdes de coleta,
andlise clinica, hematolégica e imunoldgica; Executar outras tarefas de mesma
natureza e nivel de dificuldade.

CARGO: BIOMEDICO
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Realizar analises, assumir a responsabilidade técnica e firmar os respectivos
laudos. Tém competéncia legal para assumir e executar o processamento de
sangue, suas sorologias e exames prétransfussionais e é capacitado legalmente
para assumir chefias técnicas, assessorias e direcdo destas atividades. Realizar
toda e qualquer coleta de amostras biologicas para realizacdo dos mais diversos
exames, como também supervisionar o0s respectivos setores de coleta de
materiais biolégicos de qualquer estabelecimento que a isso se destine. Exetuam-
se as biopsias, coleta de liquido, céfalo-raquidiano (liquor) e puncdo para
obtencao de liquidos cavitarios em qualquer situacédo.

CARGO: ASSISTENTE DE BIBLIOTECA

ATRIBUICOES: Auxiliar o Bibliotecario em suas tarefas; Atender os leitores,
orientando-os no manuseio dos ficharios e localizagdo de livros e publicacdes, para
auxilia-los em suas consultas; Efetuar o registro dos livros por empréstimos,
anotando seus titulos, autores, coédigos de referéncia, identidade do usuario, data
prevista para entrega e outros dados de importancia, para garantir a futura
devolucdo dos mesmos e obter dados para levantamentos estatisticos; Controlar a
entrega livros cuja data de devolucdo esteja vencida, preenchendo formularios
apropriados, remetendo-os pelo correio a seus usuarios ou de outro modo, para
possibilitar a recuperacdo dos volumes ndo devolvidos; Repor nas estantes, os
livros utilizados pelos usuarios posicionando-os nas prateleiras de acordo com o
sistema de possibilitar novas consultas na biblioteca, para manté-los ordenados e
possibilitar novas consultas e registros; Manter atualizados os ficharios, catalogos
da biblioteca complementando-os e ordenando suas fichas de consulta, para
assegurar a pronta localizacdo dos livros e publicagbes; Limpar os livros ou
supervisionar a limpeza dos mesmos; Carimbar e conferir documentos; Executar
outras tarefas correlatas.

CARGO: DIGITADOR

ATRIBUICOES: Nocdes gerais de operagdo do editor de textos Word 2000:
principais comandos aplicaveis ao texto, tabelas, mala direta; Nocbes gerais de
operacdo do sistema operacional Windows 2000: uso de arquivos, pastas e
operacdes mais frequentes; Noc¢Oes gerais de operagdo da planilha Excel 2000:
digitacdo e edicdo de dados, construcdo de formulas para calculos de valores,
formatacdo de dados e gréficos; Nocdes gerais de utilizacdo de Internet; Nocdes
gerais de utilizacdo do correio eletrénico; Responsavel pela digitacdo correta dos
dados que lhes forem confiados; Responsavel pela organizacdo dos dados;
Conhecimento da digitacdo de leis, decretos, portarias, cartas, oficios,
memorandos e etc; Ter conhecimento em planilhas eletrénica, graficos e editores
de texto; Desincumbir-se de todas as atividades que por sua natureza estdo no
ambito de sua competéncia; Cumprir e fazer cumprir o regulamento, normas e
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rotinas em vigor.

CARGO: MONITOR DE CRECHE
ATRIBUICOES:

Executar atividades diarias de recreagdo com criancas e trabalhos educacionais de
artes diversas; acompanhar criancas em passeios, visitas e festividades sociais;
proceder, orientar e auxiliar as criangcas no que se refere a higiene pessoal;
auxiliar as criancas na alimentacéo; servir refeicdes e auxiliar criangcas menores a
se alimentarem; auxiliar a crianca a desenvolver a coordena¢do motora; observar
a saude e o bem estar das criancas, levando-as quando necessario, para
atendimento médico e ambulatorial; ministrar medicamentos conforme prescricao
médica; prestar primeiros socorros, cientificando o superior imediato da
ocorréncia; orientar os pais quanto a higiene infantil, comunicando-lhe os
acontecimentos do dia; levar ao conhecimento do chefe imediato qualquer
incidente ou dificuldade ocorridas; vigiar e manter a disciplina das criancas sob
sua responsabilidade, confiando-as aos cuidados de seu substituto ou
responsaveis, quando afastar-se, ou ao final do periodo de atendimento; apurar a
frequéncia diaria e mensal dos menores; auxiliar no recolhimento e entrega das
criancas que fazem uso do transporte escolar, acompanhando-as na entrada e
saida do mesmo, zelando assim pela sua seguranca; executar tarefas afins.

CARGO: RECEPCIONISTA:

DISCRICAO SINTETICA: Recepcionista é o profissional que recepciona os
visitantes no Orgéo Publico onde desenvolve suas atribuicées.

ATRIBUICOES:

Atender o publico em geral, identificando e averiguando suas pretensfes para
prestar-lhe informagbes e/ou encaminha-lo as pessoas ou unidades
administrativas solicitadas; Atender o municipe ou visitante, identificando-o e
averiguando suas pretensdes pra presta-lhe informacdes e providenciar o seu
devido encaminhamento; Registrar as visitas e os telefonemas atendidos,
anotando dados pessoais e comerciais do municipe e visitante, para possibilitar o
controle dos atendimentos diarios; Receber a correspondéncia enderecada a
Administragdo Municipal, bem como aos servidores, registrando em livro préprio
para possibilitar sua correta distribuicdo; Executar outras tarefas correlatas
determinadas pelo superior imediato.

CARGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
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ATRIBUICOES:

Desenvolver ac¢des que busquem a integracdo entre a equipe de salde e a
populacdo adiscrita a UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do
trabalho de acompanhamento de individuos e grupos sociais ou
coletividade;Trabalhar com adiscricdo de familias em base geografica definida, a
microdrea; Estar em contato permanente com as familias desenvolvendo acdes
educativas, visando a promoc¢ado da salde e a prevencao das doencas, de acordo
com o planejamento da equipe; Cadastrar todas as pessoas de sua microarea e
manter os cadastros atualizados; Orientar familias quanto a utilizacdo dos servigos
de saude disponiveis; Desenvolver atividades de promocdo da saude, de
prevencdo das doencgas e de agravos, e de vigilancia a saude, por meio de visitas
domiciliares e de ac¢des educativas individuais e coletivas nos domicilios e na
comunidade, mantendo a equipe informada, principalmente a respeito daquelas
em situagéo de risco; Acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias
e individuos sob sua responsabilidade, de acordo com as necessidades definidas
pela equipe; e Cumprir com as atribui¢cdes atualmente definidas para os ACS em
relacdo a prevencdo e ao controle da maléaria e da dengue, conforme a Portaria no
44/GM, de 3 de janeiro de 2002.

CARGO: AGENTE DE ENDEMIAS

DESCRICAO SINTETICA: Exercicio de atividades de vigilancia, prevencdo e
controle de doencas e promocdo de saude, mediante acOes domiciliares ou
comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em conformidade com as
diretrizes do SUS e sob responsabilidade do gestor municipal.

ATRIBUICOES:

pesquisa de vetores nas fases lavrarias e adultas; eliminacdo de
criadores/dep0ésitos positivos através de remocéo, destruicdo, vedacdo, entre
outros; tratamento focal e borrifagdes com equipamentos portéateis; distribuicdo e
recolhimento de coletores de fezes; coleta de amostras de sangue de cées;
registro de informacbes referentes as atividades executadas em formularios
especificos; orientacdo da populacdo com relacdo aos meios de evitar a
proliferacdo de vetores; encaminhamento aos servicos de saude dos casos
suspeitos de doencas endémicas.

CARGO: AGENTE DE PORTARIA
ATRIBUICOES:
Executar servigos de vigilancia em portaria, baseando-se em regra de conduta

pré-determinada para assegurar a ordem e a seguranca do prédio e seus
ocupantes e outras tarefas afins e correlatas.
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COVEIRO
ATRIBUICOES:

DESCRICAO SINTETICA: executar aberturas de sepulturas, proceder a
inumacdo de cadaveres, executar trabalho de conservacdo e limpeza de
cemitérios, necrotérios e ossarios.

DESCRICAO ANALITICA: executar abertura de sepulturas dentro das normas de
higiene e salde publica; proceder a inumacdo de cadaveres; providenciar a
exumacao de cadaveres, quando necessario, em atendimento a mandado judicial
ou acdo policial em articulagdo com a policia técnica; executar trabalhos de
conservacdo e limpeza de cemitérios, necrotérios e o0ssarios; efetuar a
conservacao de jardins, canteiros, vasos, floreiras e outros; atender as normas de
seguranca e higiene do trabalho e executar outras tarefas de mesma natureza ou

nivel de complexidade, associadas a sua especialidade e grupo ocupacional,
executar tarefas afins.

CARGO: AUXILIAR DE ALMOXARIFADO

ATRIBUICOES: Trabalho que consiste em auxiliar nas tarefas atribuidas ao
almoxarifado da Prefeitura, requerendo do servidor conhecimento de servigos
especificos de almoxarife; registrando estoque de material, entrada e saida de
mercadorias e outras atribuicbes de ordem administrativa.

Gabinete do Prefeito de América Dourada - BA, 10 de Outubro de 2013.

JOELSON CARDOSO DO ROSARIO
=Prefeito Municipal=

CARLOS ROBERTO GOMES DOURADO
Secretéario de Administracado e Fazenda
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LEI MUNICIPAL N 355/2013 DE 10 DE OUTUBRO DE 2013.

Cria Cargo no Quadro de
Pessoal da Prefeitura Municipal,
e da outras providéncias

O Prefeito Municipal de América Dourada, Estado da Bahia, no uso de sua s
atribuigdes legais e de acordo com ao Art. 52° da Lei Organica Municipal, fago
saber que Camara Municipal Aprova eu Sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica Criado o Cargo de Inspetor Escolar (Provimento em Comissdo)
vinculado a Secretaria Municipal de Educacdo, com simbolo, nimero de vagas e
remuneracdo conforme abaixo:

CARGO Simbolo | N°de Vagas | Vencimento
Inspetor Escolar CC-8 06 R$ 700,00

Art. 2° - As especificacOes exigidas para a nomeagdo dos servidores, na forma
desta lei, sdo as constantes do Anexo Unico.

Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 10 de Outubro de 2013.

Joelson Cardoso do Rosario
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO (Lei Municipal 355/2013)

Cargo Inspetor Escolar

O Inspetor Escolar tem a responsabilidade de
zelar pelo bem-estar dos alunos, bem como pela
sua disciplina.

As suas principais fungdes sdo:

Zelar pela boa conduta dos alunos;

Controlar a entrada e a saida dos alunos;

Evitar que os alunos danifiquem os equipamentos
Atribuicdes € sujem o espaco escolar;

Garantir o cumprimento do horéario escolar;
Auxiliar os alunos que apresentem mal-estar fisico;
Reportar ao diretor as infragcGes cometidas pelos
alunos;

Cuidar das requisicdes de material escolar.

O Inspetor Escolar deverd também estar pronto a
auxiliar os professores, fornecendo-lhes os
materiais solicitados e ajudando-os quando

necessario.
Carga Horéria 40 horas semanais
Escolaridade Ensino Médio Completo

Avenida Romao Gramacho | 15 | Centro | América Dourada-Ba

www.pmamericadourada.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
62BCF1EB5A340A7BE9CBED9377541C52



sexta-feira, 11 de outubro de 2013 | Ano | - Edig&o n° 00099 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de America Dourada

Lei

ESTADO DA BAHIA

MUNICIPIO DE AMERICA DOURADA

v/ Av. Romao Gramacho, 77 — Centro — Cep. 44.910-000
Tel.: (74) 3692-2000 — CNPJ. 13.891.536/0001-96

LEI MUNICIPAL N° 356 DE 10 DE OUTUBRO DE 2013.

ALTERA DENOMINAGAO DA VIA PUBLICA NO DISTRITO DE
SOARES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE AMERICA DOURADA, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicdes legais e de acordo com o art. 52 da Lei Organica Municipal, etc.

Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1° - A via publica que atualmente existe varias denominagdes, sdo elas: Rua Miguel
Leite, Rua Galdéncio e Rua da Algaroba, situada no Distrito de Soares, passa ter a seguinte denominagéo:
RUA EUNICE TOME FARIAS.

Art. 2° - Fica o0 Poder Executivo autorizado a mandar confeccionar placas indicativas para a
sinalizagdo da referida rua.

Art. 3° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Art. 4° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete de Prefeito, 10 de outubro de 2013.

JOELSON CARDOSO DO ROSARIO
Prefeito Municipal
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