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PORTARIA N° 24, DE 11 DE JUNHO DE 2019.

Disp6e sobre o recadastramento de
servidores no ambito da Prefeitura
Municipal de Guajeru (BA).

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUAJERU, Estado da Bahia, no uso do poder diretivo
do qual esta investido, especialmente a competéncia prevista na Lei Organica deste
Municipio, art. 71, inciso IX, considerando:

A necessidade de atualizacdo e corregdo dos dados cadastrais e funcionais dos
servidores publicos municipais para possibilitar o completo e correto langamento de
informagdes sobre a folha de pagamento no sistema, bem como identificar possiveis
incorre¢des na sua lotagao;

A necessidade da implantagdo do Sistema de Escrituragao Digital das Obrigagoes
Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas — eSocial, instituido pelo Decreto
Presidencial n° 8.373/2014, com prazo prorrogado pelo Ministério da Fazenda
até janeiro de 2020.

A necessidade de estudos e planejamento para apontar deficiéncias de cargos
publicos no ambito desta Prefeitura, visando melhoria no atendimento dos servigos
oferecidos por este municipio.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido o recadastramento dos servidores publicos municipais ativos,
ocupantes de cargos de provimento efetivo, da Prefeitura Municipal de Guajeru.

Art. 2° — O Departamento dos Recursos Humanos ficara encarregado pela coleta de
documentos e informagdes, bem como o langamento e atualizagdo de dados no
sistema de folha de pagamento.

Art. 3° - O Recadastramento dos servidores publicos municipais de Guajeru de que
trata o artigo 1° possui carater obrigatério e sera realizado na forma estabelecida nesta

Portaria.

Art. 4° - O periodo de recadastramento sera impreterivelmente de 03 de julho de 2019

a 02 de agosto de 2019 na seguinte ordem: 5@) )
W
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. Nas segundas-feiras — Servidores das Secretarias Municipais de Infraestrutura,
Agricultura e Cultura Esporte e Lazer.

Il.  Nas tercas-feiras — Servidores das Secretarias Municipais de Administracéo e
Assisténcia e Desenvolvimento Social.

ll.  Nas quartas-feiras — Servidores Municipais da Secretaria de Saude.
IV.  Nas quintas-feiras — Servidores Municipais da Secretaria de Educagao.

V.  Nas sextas-feiras — Sera destinado para atendimento espontaneo de servidores
das diversas secretarias municipais.

Art. 5° - Fica estabelecido como local do recadastramento dos servidores publicos

municipais a sede da Prefeitura Municipal de Guajeru.

Art. 6° - O recadastramento dos servidores publicos municipais de Guajeru, sera feito
mediante 0 comparecimento pessoal e a apresentagdo dos originais e cdpia dos
seguintes documentos:

| — Cédula de Identidade (RG);

Il — Titulo de Eleitor;

Ill - Certificado(s) de Escolaridade;

IV — Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

V — Comprovante de residéncia atualizado;

VI — Comprovante de Registro em 6rgéo de classe, quando se tratar de profissdo
regulamentada;

VIl — Certid2o de nascimento ou casamento, quando for o caso;

VIil — Certiddo de nascimento dos filhos menores de 18 anos ou invalidos de qualquer
idade, e OBRIGATORIAMENTE trazer cdpia do CPF do dependente;

IX — Carteira de Trabalho (CTPS);
X — PIS/PASEP;
XI — Declaragdo de acumulo de cargos;

XIl — Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) para os ocupantes dos cargos efetivos

de motorista;

XIIl - Ato Administrativo de nomeagdo e posse de cargo efetivo.

XIV - Cépia de Ordem de Classe (Ex.: Contador trazer cépia do CRC, Advogado trazer

cbpia da OAB, etc.)
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Trabalhande por vocé:

XV — Comprovante da Previdéncia em caso de recebimento de Beneficio
(Aposentadoria, Afastamento por motivo de doenca...)

XVI — Em caso de Trabalhador Estrangeiro, apresentar RNE (Registro Nacional de
Estrangeiros).

Art. 7° - O servidor publico municipal que, sem justificativa, deixar de se recadastrar
no prazo estabelecido no presente decreto, tera suspenso o pagamento dos seus
vencimentos independentemente de notificagdo prévia, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis, inclusive instauragao de processo administrativo disciplinar (PAD).
Paragrafo Unico — O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera
restabelecido por ocasidao da regularizagdo do recadastramento pelo servidor
municipal, desde que o mesmo tenha comparecido regularmente ao servico.

Art. 8° - O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente
caso preste informacdes falsas ou incorretas no ato do recadastramento.

Art. 9° - A Secretaria Municipal de Administragdo convocara servidores municipais
para participar do processo de recadastramento no periodo estabelecido na presente

Portaria através dos secretarios municipais ou diretores a que estiverem vinculados.

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Administragdo, no prazo de 30 (trinta) dias contados
do término do recadastramento, apresentara relatério final, constando os servidores
publicos em efetivo exercicio e os servidores em abandono de emprego.

Art. 11 - As despesas decorrentes da execugao desta Portaria correrdo por conta de

dotagGes orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.
Art. 12- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.
Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, 11 de junho de 2019.
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