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DECRETO N° 29, DE 21 DE FEVEREIRO DE 2018.

“Regulamenta a realizacdo de processo
seletivo simplificado no &ambito da
administracéo direta do Poder Executivo
Municipal, e da outras providencias.”

O PREFEITO MUNICIPAL DE GUAJERU, Estado da Bahia, no uso das atribuicbes
conferidas por lei,

Secéo |
Disposi¢cdes Gerais
Art. 1°. Fica regulamentada a realizacdo de Processo Seletivo Simplificado no
ambito da Administracéo Direta do Poder Executivo Municipal, com vistas a selecao

de pessoal para a admissdo em fung8es publicas temporarias.

Art. 2°. Durante as fases do Processo Seletivo Simplificado serdo observados os
principios estabelecidos no art. 37, caput, da Constituicao da Republica.

Art. 3°. O Processo Seletivo Simplificado sera realizado em conformidade com a
Constituicdo Federal e Leis Municipais que dispuserem sobre as matérias
relacionadas, observando-se o seguinte:

| — ampla publicidade, por meio de Editais;

Il — recebimento das inscri¢des de todos que preencham os requisitos legais e as
exigéncias do Edital;

[ll — exigéncia do mesmo nivel de conhecimentos e igual critério de julgamento.

Art. 4°. A contagem dos prazos constantes neste Decreto e aqueles a serem
definidos no Edital serdo contados em dias corridos.

§ 1° Os prazos somente comecam a correr em dias Gteis.

§ 2° Considera-se prorrogado até o primeiro dia Gtil seguinte o prazo vencido em dia
em que ndo haja expediente.
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Art. 5°. O Processo Seletivo Simplificado sera executado por Comissao composta
por no minimo trés servidores, a quem competira planejar e executar todos os atos
inerentes a sua realizacao.

Paragrafo Unico. A Comissao serd designada através de Portaria do Executivo
Municipal.

Art. 6°. O Processo Seletivo Simplificado consistira em:
| — andlise de curriculo.

Paragrafo uanico. A andlise de curriculos dos candidatos serd realizada pela
Comissao designada, conforme critérios definidos no Edital de abertura.

Art. 7°. O prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado serd de 06 meses,
prorrogavel, uma vez, por igual periodo.

Secéo ll

Do Edital de Processo Seletivo Simplificado
Art. 8°. O Edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado sera publicado
integralmente no painel de publicacdes oficiais da Prefeitura Municipal, sendo o seu
extrato veiculado, ao menos uma vez, no Diario Oficial do Municipio e em jornal de
circulagdo regional, no minimo cinco dias Uteis antes do encerramento das
inscri¢des.
Art. 9°. Constardo do Edital de abertura, no minimo, as seguintes informagoes:
| — identificac&@o da(s) Secretaria(s) para a qual se esta abrindo a selecao;
Il — nimero de vagas temporarias disponibilizadas para a contratagcao ou indicagéo
da realizacdo do Processo Seletivo Simplificado para formacdo de cadastro de

reserva;

Il — denominagdo do cargo, descricdo das atividades a serem realizadas, carga
horéaria e o vencimento mensal,

IV — nivel de escolaridade e os demais requisitos exigidos para a contratacao;
V —indicacao das vantagens funcionais a que fara jus o contratado;

VI — submissao ao regime disciplinar dos servidores publicos municipais;
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VIl — indicacdo precisa dos locais, horarios, procedimentos e datas de inicio e
encerramento das inscrigdes;

VIIl — documentacéo a ser apresentada no ato de inscri¢cao;
IX — relacao dos titulos avaliados na analise de curriculos;

X — numero de etapas do processo, com indicacdo das respectivas fases, seu
carater eliminatério ou eliminatorio e classificatorio;

Xl — descricdo da metodologia de avaliagdo para classificagdo no Processo Seletivo
Simplificado e apuracéo do resultado final;

XIl — fixagdo do prazo de validade e a possibilidade de sua prorrogacao;

Xl — disposi¢cdes sobre o processo de elaboragédo, apresentacéo, julgamento,
decisdo e conhecimento do resultado de recursos.

Secao lll
Das Inscricdes
Art. 10°. O prazo para as inscricdes ndo serd inferior a cinco dias Uteis.

Art. 11°. Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera
apresentar os documentos exigidos no Edital, preencher e assinar ficha de inscricao
conforme modelo constante no Edital.

Paradgrafo Unico. Somente serdo admitidas inscricbes pessoais, a serem
efetivadas diretamente pelos candidatos ou por intermédio de procurador munido
de instrumento publico ou particular de mandato e poderes especiais.

Art. 12° Encerrado o prazo fixado no Edital para as inscricdes, a Comissao
publicara, no painel de publica¢des oficiais da Prefeitura Municipal e em meio
eletrénico, se houver, no prazo de um dia util, Edital contendo a relacdo nominal dos
candidatos que tiveram suas inscricdes homologadas.

Art. 13°. Os candidatos que néo tiveram as suas inscricdes homologadas poderao
interpor recursos escritos perante a Comisséo, no prazo de dois dias Uteis, mediante
a apresentacao das razdes que ampararem a sua irresignacao.

§ 1° No prazo de um dia util a Comisséo, apreciando o recurso, podera reconsiderar
sua decisdo, hipétese na qual o nome do candidato passara a constar no rol de
inscricdes homologadas.
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8 2° Sendo mantida a decisdo da Comissdao o recurso serd encaminhado a
Procuradoria Municipal para julgamento, no prazo de um dia util, cuja decisao
devera ser motivada.

8§ 3° A lista final de inscricGes homologadas sera publicada na forma do art. 13, no
prazo de um dia Gtil apds a decisédo dos recursos.

Art. 14°. Nao sera admitida inscricao condicional.

Art. 15° O requerimento de inscricdo implica na aceitacdo pelo candidato das
normas estabelecidas neste Decreto e no Edital respectivo.

Secgéao IV
Da Anédlise de Curriculos
Subsecéo |
Da Analise de Curriculos

Art. 16°. A apresentacdo de curriculos para andlise deverd observar o modelo
integrante do Edital.

§ 1° A escolaridade exigida para o desempenho da funcdo ndo sera objeto de
avaliacao.

§ 2° Somente serdo considerados os titulos expedidos por pessoas juridicas, de
direito publico ou privado, que atenderem os critérios definidos no edital.

§ 3° Nenhum titulo receber4 dupla valoracéo.

§ 4° A classificacdo sera efetivada através da pontuacao dos titulos apresentados
pelo candidato conforme critérios definidos no Edital.

Art. 17°. O candidato entregara o curriculo com os respectivos titulos no ato da
inscrigao.

Art. 18°. Publicada a lista final de inscricbes homologadas, nos termos da Secao i
deste Decreto, a Comissao tera o prazo de quatro dias Uteis para proceder a analise
dos curriculos e atribuir suas respectivas pontuacdes, consoante previsto no edital.

Art. 19°. Ultimada a identificacdo dos candidatos e a totalizagdo das notas serd o
resultado preliminar publicado no painel de publicacbes oficiais da Prefeitura
Municipal, no Diario Oficial do Municipio e em jornal de circulagéo regional.
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Secédo V
Dos Recursos

Art. 20°. Da classificacdo preliminar dos candidatos é cabivel recurso enderecado
a Comissao, uma Unica vez, no prazo comum de dois dias Uteis.

§ 1° O recurso devera conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razdes do
pedido recursal.

§ 2° Sera possibilitada vista da andlise dos titulos que integram os curriculos, na
presenca da Comisséo, permitindo-se anotacoes.

§ 3° No prazo de um dia til a Comisséo, apreciando o recurso, podera reconsiderar
sua deciséo, hip6tese na qual o nome do candidato passara a constar no rol de
selecionados.
8 4° Sendo mantida a decisdo da Comissao, 0 recurso sera encaminhado a
Procuradoria Municipal para julgamento, no prazo de um dia util, cuja decisao
devera ser motivada.
§ 5° Alista final de selecionados sera publicada no painel de publicac¢des oficiais da
Prefeitura Municipal, no Diario Oficial do Municipio e em jornal de circulacdo
regional.
Secéo Vi

Dos Critérios de Desempate
Art. 21°. Verificando-se a ocorréncia de empate em rela¢éo as notas recebidas por
dois ou mais candidatos, terd preferéncia na ordem classificatéria, sucessivamente,
o candidato que:
Analise de Curriculos

| — apresentar idade mais avangada, dentre aqueles com idade igual ou superior a
sessenta anos;

Il — tiver maior nivel de formacgéo escolar comprovada;

Il — apresentar maior carga horaria em cursos realizados, dentro da area a que
concorre a vaga;

IV — Sorteio em ato publico.

PRAGA ANTONIO CARLOS MAGALHAES, 124 - CEP: 46.205-000
Fone/Fax: (77) 3417 2252 — Guajeru - Bahia

Praca Antonio Carlos Magalhées | S/N | Centro | Guajeru-Ba

www.pmguajeru.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
A70822F8303932750D4ED2ACE042F887



quinta-feira, 22 de fevereiro de 2018 | Ano VI - Edicdo n° 00609 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Guajeru

@,
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAJERU "* A
CNPJ: 13.284.658/0001-14 L GOVERNO MUNICIPAL

GUAJERU

Trabalhando por vocé!

Paragrafo unico. O sorteio ocorrera em local e horario previamente definido pela
Comissao, na presenca dos candidatos interessados, 0s quais serdo convocados
por telefone, correio eletrénico ou qualquer outro meio que assegure a certeza da
ciéncia do interessado.

Art. 22°, A aplicacdo do critério de desempate sera efetivada apéds a analise dos
recursos e antes publicagéo da lista final dos selecionados.

Secéao VI
Das Disposi¢cdes Finais

Art. 23°. Concluidas todas as etapas do Processo Seletivo Simplificado, a Comissao
0 encaminhara ao Prefeito Municipal para homologacao, no prazo de um dia til.

Art. 24°. Homologado o resultado final do Processo Seletivo Simplificado, sera
lancado Edital com a classificagdo geral dos candidatos aprovados, quando, entéo,
passara a fluir o prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado.

Art. 25°. N&o sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovacao ou
classificacdo do candidato, valendo para esse fim a publicacéo do resultado final.

Art. 26°. Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os
seus enderecos.

Art. 27°. Os candidatos selecionados terdo o prazo maximo de até 05 (cinco) dias
Uteis para entregar a documentacédo e assumir a vaga.

§ 1° Sera tornado sem efeito o chamamento do candidato que ndo assumir a vaga
no prazo determinado, bem como quando nédo apresentar a documentacao exigida
em tempo habil perdendo, automaticamente a vaga oferecida, facultando ao
Municipio o direito de convocar o préximo candidato por ordem de classificacao.

§ 2° Caso o0 candidato ndo deseje assumir de imediato, podera, mediante
requerimento proprio, solicitar para passar para o final da lista dos aprovados e,
para concorrer, observada sempre a ordem de classificacdo e a validade do
Processo Seletivo, a novo chamamento uma sé vez.

Art. 28°. Em havendo a rescisdo contratual, poderdao ser chamados para
contratacdo pelo tempo remanescente, os demais candidatos classificados,
observada a ordem de classifica¢éo.

Art. 29°, Respeitada a natureza da funcdo temporaria, por razdes de interesse
publico, podera haver a readequacdo das condi¢des definidas inicialmente no
Edital, conforme dispuser a legislacdo municipal.
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Art. 30° Durante o periodo de validade de Processo Seletivo Simplificado os
selecionados serdo contratados com estrita observancia da necessidade do servico
publico.

Paragrafo Unico. Serdo prioritariamente contratados os candidatos aprovados em
processos seletivos simplificados mais antigos, caso verificar-se a existéncia de
mais de um certame vigente.

Art. 31°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicfes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Guajeru — BA, 21 de Fevereiro de 2018.

B 72277707
GHMAR ROCHA CANGUSSU
" PREFEITO MUNICIPAL
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