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PORTARIA SME N° 15 DE 26 DE NOVEMBRO DE 2018

Dispbe sobre a organizacéo das prestacdes de contas dos recursos
financeiros recebidos pelas Unidades Escolares Municipais
beneficiadas pelo Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE).

A Secretaria Municipal de Educagdo de Guajeru, estado da Bahia, no uso das
atribuigdes legais, fundamentada legalmente na constituicdo Federal de 1988, na lei
federal n® 11.947 de 16 de junho de 2009, Resolugdo FNDE n° 09 de 02 de Marco
de 2011, Resolugéo FNDE n° 02 de 18 de Janeiro de 2012, Resolugdo FNDE n° 10
de 18 de Abril de 2013 e Resolugdo FNDE n° 15 de 10 de julho de 2014,
considerando a necessidade de orientar as escolas pertencentes a Rede Municipal
de Ensino quanto a organizagdo das prestacbes de contas dos recursos recebidos
mediante o PDDE e seus subprogramas.

RESOLVE:

Artigo 1° - Ficam estabelecidas as normas e procedimentos a serem adotados pelas
escolas municipais no que se refere a organizagéo e entrega das prestacbes de
contas dos recursos recebidos através do Programa Dinheiro Direto na Escola
(PDDE) e seus subprogramas.

Artigo 2° - As prestagdes de contas dever&o ser organizadas em pastas proprias,
preferencialmente pastas tipo arquivo A/Z, feitas em 02 (duas) vias, uma contendo
documentagéo original a ser encaminhada a Secretaria Municipal de Educacéo e a

outra com copias a ser arquivada na propria escola.
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Artigo 3° - A Unidade Escolar devera elaborar prestagbes de contas separadas de
acordo aos programas atendidos, ou seja, uma prestagédo de contas para cada
programa/recurso executado no decorrer do ano letivo.

Paragrafo Gnico - Caso a Unidade Escolar tenha recurso em conta de algum dos
programas do PDDE e o mesmo néo tenha sido executado durante o ano letivo, sera
necessario organizar uma pasta contendo os extratos mensais da conta bancaria,
bem como anexar uma justificativa explicando os motivos do recurso n3o ter sido
executado.

Artigo 4° - O prazo final para que cada Unidade Escolar entregue suas prestagdes
de contas & Secretaria Municipal de Educacgéo sera o dia 18 de Janeiro de 2019.

Artigo 5° - A Secretaria Municipal de Educacdo deverd analisar e julgar as
prestagbes de contas das escolas pertencentes a Rede Municipal de Ensino,
registrar os dados financeiros relativos & execugédo dos recursos no Sistema de
Gestao de Prestagéo de Contas (SIGPC) e remeté-los ao FNDE, por intermédio do
referido sistema, até o dia 28 de fevereiro de 2019.

Artigo 6° - Em cada nota fiscal de compra ou recibo de prestagéo de servigo devera
constar os carimbos “declaro que o material foi recebido ou servigo prestado” e
“material adquirido ou servigo prestado com recursos do PDDE. Na ordem de
compras/servigo devera constar o carimbo “autorizo a dispensa”, ambos contendo
data e assinatura do diretor do estabelecimento de ensino.

Artigo 7° - As prestagbes de contas dos recursos do PDDE deverdo ser constituidas
dos seguintes documentos:
| — Oficio de encaminhamento;
Il — Parecer do Conselho Fiscal da Caixa Escolar;
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Ill — Avisos de crédito;

IV — Demonstrativo da execugdo da receita e da despensa e de pagamentos
efetuados;

V — Relacao de bens adquiridos;

VI — Extratos bancérios mensais com a movimentagdo da conta no periodo e
extratos dos rendimentos da aplicagéo financeira;

VII - Conciliagéo bancéria;

VIl - Processos de despesa — catalogadas em ordem crescente de procedimentos;

Artigo 8° - Cada processo de despesa devera ser organizado da seguinte maneira:
| — Comprovante de pagamento;
Il - Comprovante de despesa (nota fiscal/recibo);
Il — Mapa comparativo de pregos;
IV — Ordem de compras/servico;
V — Planilhas pedido de cotagéo;
VI — Documentos de regularizagao fiscal dispostos da seguinte ordem:
a) Certiddo conjunta negativa;
b) Certidao negativa estadual;
c) Certiddo negativa trabalhista;
d) Certiddo negativa municipal;
e) Certidao de regularizagdo do FGTS — CRF
f) CNPJ;

Artigo 9° - Apds analisar a prestagdo de contas de cada Unidade Escolar a

Secretaria Municipal de Educac&o emitira Parecer Técnico a respeito da mesma. A

prestacéo de contas podera ser considerada:

I — APROVADA - Quando as contas expressarem de forma clara e objetiva, a

exatiddo dos demonstrativos contdbeis, a legalidade, a legitimidade, a

economicidade, a moralidade e a razoabilidade dos atos de gestéo do responsavel;
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Il - APROVADA COM RESSALVAS -Evidenciem impropriedades ou qualquer outra
falha de natureza formal, ou ainda, a pratica de ato de gestéo que ndo configure
gravidade e que n&o represente injustificado dano ao erario ou patriménio publico.
Il — REPROVADA - Quando configuradas quaisquer das seguintes ocorréncias:

a) Grave infragdo a norma legal ou regulamentar de natureza contabil,

financeira, orgamentaria, operacional, patrimonial ou de licitagdo;

b) Culposa aplicacéo antieconémica de recursos publicos;

c) Injustificado dano ao erério ou ao patriménio publico;

d) Desfalque, desvio de dinheiro, bens e valores publicos;

Artigo 10° - Esta portaria entraréa em vigor na data de sua publicagéo.

o’

Tere uza da Silva Santos

Secretaria Municipal de Educagéo

Varezinha Souza da Silva Santce
Secrslinia de Educacior
Decreto29/2017
Guagerw - BA
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