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Prefeitura Mu‘i‘l‘i'é'ipal de Guajeru
Secretaria Municipal de Educacio

Conselho Municipal de Educacio
Rua Jodo da Silva Coutinho, s/n
Centro, CEP: 46205-000

PARECER CME N° 03 DE 10 DE AGOSTO DE 2017

INTERESSADA: Secretaria Municipal de Educacao

ASSUNTO: Visita técnica para inspecdo do acervo documental da escola municipal
Dois de Julho

RELATORES: Aurea Rosa Cangussu Ribeiro, Antonio Marcos de Lima e Jesuino
Aparecido Andrade.

RELATORIO:

O Conselho Municipal de Educacdo de Guajeru com o propésito de declarar a
extingdo da Escola Municipal Dois de Julho, que em anos letivos anteriores
funcionou em prédio proprio localizado na Fazenda Lagoa do Canto, S/N, zona rural,
Guajeru- Bahia, incumbiu a Camara de Legislagdo e Normas de realizar visita
técnica a escola municipal Dois de Julho para proceder analise na documentacao de
arquivo da escola a ser extinta e posteriormente apresentar relatério & plenaria do
conselho com esclarecimentos acerca das condigdes do acervo documental da

referida escola.

A visita técnica foi realizada no dia dez de Agosto do ano de dois mil e dezessete as
quatorze horas pelos conselheiros Antonio Marcos de Lima, Aurea Rosa Cangussu
Ribeiro e Jesuino Aparecido Andrade, membros da Comissdo de Legislacdo e
Normas. Apds verificar a documentacdo presente no arquivo os conselheiros
concluiram gue os documentos da escola a ser extinta encontram-se organizados
em caixas de arquivo e em pastas registradoras de A a Z, as quais ainda necessitam
de numerac&o e de etiqueta na parte frontal, para melhor visualizacso e localizagéo
rapida dos documentos. Foi constatada a existéncia do seguinte acervo de

documentos:
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¢ Caixa arquivo contendo livros de ponto de professores e funcionarios;

e Caixa arquivo com pastas de alunos — letras G, H e I:

¢ Caixa arquivo com pastas de alunos — letras D, E F;

s Caixa arquivo com Atas de resultados finais — Ano 1986 a 1999;

e Caixa arquivo com Atas de resultados finais — Ano 2000 a 2016;

e Caixa arquivo contendo Diarios de classe referente aos anos 1989 a 1998;

e Caixa arquivo com Diarios de classe dos anos 1999 a 2001;

e Caixa arquivo com Diarios de classe — anos 2001 a 2003;

e Caixa arquivo com Diarios de classe — anos 2004 a 2005:

e Caixa arquivo com Diérios de classe — anos 2006 a 2008;

e Caixa arquivo com Diarios de classe — anos 2008 a 2010;

e Caixa arquivo com Diarios de classe — anos 2010 a 2015;

e Caixa arquivo com Diarios de classe —anos 2011 e 2012;

e Caixa arquivo com Diarios de classe — anos 2013 a 2014

e Caixa arquivo contendo pastas de alunos —letras T, U, V, W, Y e Z;

e Caixa arquivo Diarios de classe — ano letivo 2012:

e Caixa arquivo Diarios de classe — ano letivo 2013:

¢ Caixa arquivo Diérios de classe — ano letivo 2016;

e Caixa arquivo pastas de alunos —letras J e K;

e Caixa arquivo pastas de alunos — letras A, Be C;

e Caixa arquivo Diarios de classe — anos letivos 2014 e 2015:

e Caixa arquivo pastas de alunos — letras L e M:

e Caixa arquivo pastas de alunos —letras N, O, P, Re S;

o Caixa arquivo documentos diversos: autorizagdo de funcionamento anos
letivos 2011 e 2012, relagao de livros, atas de reunides, matrizes curriculares
2011, Regimento Escolar, Plano Municipal de Educacao 2015-2025,
documentos pessoais de funcionarios.

e Caixa arquivo contendo Projeto Politico Pedagégico 2015, Atas de
transferéncias de alunos, Atas da Caixa Escolar.

e Pasta registradora com documentos diversos ano 2017,

e Pasta registradora com documentos diversos anos 2004 e 2005,

e Pasta registradora com documentos diversos ano 2009,

o Pasta registradora com documentos diversos ano 2011,
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e Pasta registradora com documentos diversos ano 2014,

o Pasta registradora com documentos diversos ano 2012,

e Pasta registradora com documentos diversos ano 20086,

» Pasta registradora com documentos diversos ano 2010,

¢ Pasta registradora com documentos diversos ano 2007,

e Pasta registradora com documentos diversos ano 2013,

e Pasta registradora com documentos diversos ano 2015,

¢ Pasta registradora com documentos diversos ano 20186,

e Pasta registradora com documentos diversos ano 2002 a 2003,

e Pasta registradora com documentos diversos ano 2008,

e Pasta registradora com prestacéo de contas PDDE Estrutura 20186,

» Pasta registradora com Prestacao de contas PDDE Educagéo Basica 2016

e Pasta registradora com Prestagdo de contas PDDE Integral 2016,

e Pasta registradora com Prestacéo de contas PDDE Acessibilidade 2014,

o Pasta registradora com Prestagao de contas PDDE Estrutura 2014,

e Pasta registradora com Prestagao de contas PDDE Educagéo basica 2015,

e Pasta registradora com Prestacao de contas PDDE Atleta na Escola 2014 e
2015,

e Pasta registradora com Prestagao de contas PDDE Educagéo basica 2014,

e Pasta registradora com Prestagao de contas PDDE Integral 2015,

e Pasta registradora com Prestacéo de contas PDDE Integral 2014,

Durante a visita técnica os conselheiros transmitiram diversas orientaces a diretora
e a secretaria da Unidade Escolar com vistas a uma melhor organizagdo do acervo
documental, as mesmas se comprometeram a fazer as corregdes necessarias no
trabalho de arquivamento dos documentos e adicionar as etiquetas com numeragao
e identificacdo na parte frontal das pastas, o que muito facilitara a busca futura

desses documentos no arquivo.

PARECER DA CAMARA DE LEGISLACAO E NORMAS

A Comisséo de Legislagdo e Normas ap6s verificar que o arquivamento do acervo
documental da Escola Municipal Dois de Julho encontra-se em fase final e constatar

que a organizagdo dos documentos estd sendo feita de maneira adequada,

Praca Antonio Carlos Magalhées | S/N | Centro | Guajeru-Ba

www.pmguajeru.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
00FDAF690BBB4897FD7107A80C98E3AE



quarta-feira, 16 de agosto de 2017 | AnoV - Edicdo n° 00525 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio m

Prefeitura Municipal de Guajeru

necessitando apenas de pequenos ajustes, delibera favoravelmente pela concluséao

do processo de arquivamento de toda a documentacgéo da escola.

A Comissé&o orienta a Secretaria Municipal de Educacao a estabelecer um prazo de
30 (trinta) dias, a contar dessa data, para que a equipe administrativa da escola
conclua o trabalho de catalogagédo e arquivamento dos documentos pertencente a
Unidade Escolar. Apdés esse prazo, fica a Secretaria Municipal de Educagéo
responsavel por providenciar de maneira segura o transporte dos documentos para

a Escola Municipal Raul Nunes dos Santos.

Guajeru, 10 de Agosto de 2017.

Membros da Comissao: /g
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