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Prefeitura Municipal de Cordeiros

Decreto

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROS
Praca Cel. José Moreira Cordeiro, 104 — Centro
CNPJ: 13.694.468/0001-75
Fone: (77) 3447-2114 — Fone/Fax: (77) 3447-2162/2116
CEP: 46280-000 — Cordeiros - Bahia

DECRETO N° 038 de 13 de marg¢o de 2013.

“Dispde sobre o Recadastramento dos
Servidores da Prefeitura Municipal de
Cordeiros e da outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CONDEIROS ESTADO DA BAHIA, no uso
das atribui¢cdes que lhe conferem a Lei Organica do Municipio e a Lei Municipal que
dispbe sobre Regime Juridico dos Servidores Publicos Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos dados cadastrais dos
Servidores Puablicos Municipais titulares de cargo publico de provimento efetivo e em
comissdo, bem como dos prestadores de servigos, e que para esse fim se faz
necessario a identificacdo do servidor, do perfil funcional, de sua lotagdo, seu
enquadramento funcional, bem como outras informagdes consideradas fundamentais
para a Prefeitura;

CONSIDERANDO a implantac@o de medidas administrativas objetivando dar maior
controle e celeridade a Secretaria Municipal de Administracdo, com a finalidade de
buscar a melhoria da qualidade das informac¢des como instrumento de gestdo de
recursos humanos.

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais
titulares de cargo publico de provimento efetivo e em comiss@o da Prefeitura de
Cordeiros.

Art. 2° O Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais de que trata o art.
1° possui carater obrigatério e sera realizado na forma estabelecida neste Decreto.

Art. 3° O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 01 a 30 de

abril de 2013, nos horarios compreendidos entre 8h0Omin e 12h00min, e entre
13h00min e 17h00min, e seré dividido por Secretarias, conforme tabela abaixo:
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SECRETARIA LOCAL PARA O RECADASTRAMENTO
Administracdo, Planejamento e | Na Biblioteca Publica Municipal Jorge
Financas. Amado.

Educacdo, Cultura, Esporte e | Na sede da Secretaria de Educacao

Lazer.

Saude. Na sede da Secretaria de Saude

Assisténcia Social. Na sede da Secretaria de Acdo Social

Agricultura. Na Biblioteca Publica Municipal Jorge
Amado.

Art. 4° O Recadastramento dos Servidores Publicos Municipais sera feito mediante
0 comparecimento pessoal, apresentacdo de documentos e preenchimento do
formulario de recadastramento.

§ 1° O formulério de recadastramento faz parte integrante deste Decreto, devera ser
preenchido e assinado pelo servidor, nos termos do Anexo |.

Art. 5° Serd@o necessarias para o recadastramento as seguintes informacdes dos
servidores:

| — Identificac@o do 6rgédo, unidade e local que trabalha;

Il — Tipo do vinculo de origem;

Il — Cargo e, se for o caso, a categoria e nivel e a funcdo que exerce;
IV — Data de Admisséo;

V — Nome completo;

VI — Filiag&o, data de nascimento, sexo, naturalidade e estado civil;
VIl — Endereco, e-mail e telefones para contato;

VIII — Registro Civil, CPF, Titulo de Eleitor, PIS/PASEP, Registro Profissional,
Carteira de Trabalho; Carteira de Reservista;

IX — Grau de Instrucéo e cursos adicionais e

X — Dependentes.

§ 1° Deve-se ainda informar a situagdo dos que estdo afastados do servico, a
especificacdo do motivo, e 0s que estdo fora do orgdo de lotagdo, a indicacdo do
O6rgdo em que estdo a disposicao, seja municipal, estadual ou federal, bem como o
periodo que se encontram afastados.

§ 2° Os servidores afastados ou que se encontram a disposicdo de outro 6rgéo
deverdo apresentar comprovante da autorizacéo legal que permitiu tal situacao.

§ 3° As informagdes de que trata este artigo serdo prestadas no formulario de
Recadastramento do Servidor — na forma do ANEXO I, parte integrante deste
Decreto.

8§ 4° O servidor devera anexar ao formulario de que trata o paragrafo anterior,
c6pia dos documentos a seguir mencionados:

| - Carteira de Identidade, CPF, titulo de eleitor;
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Il - Certiddo de casamento e/ou averbacéo da separac¢éo judicial, divércio;

Il - Carteira habilitacdo (se motorista);

IV - Identidade Militar (se militar), ou Carteira de Reservista,;

V - Comprovante com n° do PIS/PASEP (que néo seja contracheque);

VI - Comprovante de endereco;

VIl - Certificado de conclusdo do curso do 1° e/ou 2° grau ou diploma (nivel
superior);

VII - Carteira de registro profissional;

VIII - Certificado de conclusdo de curso de especializacdo, Mestrado ou Doutorado;
IX — Cdpia do ultimo contracheque;

X — Comprovante da autorizacdo do afastamento ou disposi¢édo a outro 6rgao;

Xl — Declaragcdo do Secretario da pasta, atestando onde o servidor esta lotado e
onde esta desempenhando suas funcdes e

Xl = 01 (uma) foto 3X4.

Art. 6° Complementando os dados do recadastramento, deverdao ser ainda
prestadas as seguintes informacgdes:

| — Jornada de Trabalho/Horério;

Il — Atividades que desenvolve;

Il — Pretensbes de mudancga de atividades e local de trabalho;
IV — Valor e composicéo da remuneracgao recebida;

V - Existéncia de contribuicdo previdenciaria por outra fonte;
VI — Situacdo de Férias

Art. 7° Fica constituida a Comissdo Municipal de Recadastramento, sob
coordenacéo dos servidores que integram o quadro da Secretaria Municipal de
Administracao:

| - Secretario Municipal de Administragao — Eli Alves Figueiredo;

Il — Controlador Interno- Cleriston Ricardo de Oliveira

lIl — Diretora de Recursos Humanos — Denise Soares Barbalho Salomao.

Art. 8° Ficam estabelecidos em numero de 04 (quatro), os servidores das diversas
secretarias que integrardo a presente comissao, sendo eles:

| — Secretaria de Salde: Ediwania Rosa da Silva.

Il — Secretaria de Administracdo: Cleidilene Saturno Val.

Il — Secretaria de Educacédo: Sueli Soares de Oliveira Sousa.
IV — Secretaria de Acdo Social: Dlacima Alves Meira.

Art. 9°. Compete aos membros da Comissdo Municipal de Recadastramento as
seguintes atribuicoes:

| - Cadastrar, conferir os documentos relacionados no art.5°;

Il - Emitir Relatério Preliminar com diagnéstico e cruzamento de dados, com prazo
final para entrega ao Secretario Municipal de Administracao de 03 (trés) dias apés o
termino do periodo de cadastramento de cada Secretaria Municipal.
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Art. 10° Os servidores serdo convocados mediante Edital de Convocacdo para
Recadastramento expedido pelo Secretario Municipal de Administragéo.

Paragrafo Unico. O Edital de que trata o caput deste artigo devera ser publicado no
Diario Oficial do Municipio, disponibilizado no site da Prefeitura, fixado nos murais da
sede Prefeitura e das Secretarias, jornais de grande circulagdo e outras formas de
divulgacéo cabiveis.

Art. 11. O servidor publico municipal que deixar de se recadastrar no prazo
estabelecido no presente Decreto terd suspenso 0 pagamento dos seus
vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput deste artigo serd restabelecido quando
da regulariza¢édo do recadastramento pelo servidor municipal.

§ 2° O servidor publico municipal que, em razdo de moléstia grave, estiver
impossibilitado de efetuar o recadastramento de que trata este Decreto devera
apresentar a Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo previsto no art. 3°,
a respectiva justificativa e documentacéo probatdria.

§ 3° Na hipétese prevista no § 2° deste artigo, o servidor publico municipal devera
comparecer a Secretaria Municipal de Administracdo no prazo de trinta dias, a contar
do término do periodo de recadastramento, a fim de regularizar sua situacéo
cadastral.

Art. 12. O servidor publico municipal respondera civil, penal e administrativamente
pelas informacdes falsas ou incorretas, que prestar no ato do Recadastramento.

Art. 13. A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo de 30 (trinta) dias
contados do término do recadastramento, apresentaré relatério final.

Art. 14. A Coordenagdo da Comissdo de Recadastramento editar& normas
complementares a este Decreto para assegurar a efetividade do recadastramento.

Art. 15. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicaco, revogadas as
disposicbes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Cordeiros/ Bahia, em 13 de mar¢o de 2013.
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ANEXO |
RECADASTRAMENTO DE SERVIDORES

| - REFERENCIAS CADASTRAIS
Orgéo de Origem: Matricula:

11 - DADOS PESSOAIS DO SERVIDOR

Nome:

CPF: Data de nascimento: | Local de nascimento: | Sexo: ( )M ( )F
RG: Orgéo expedidor: UF: Data de emissAo:
Titulo de eleitor: Zona: Secéo: Data de emissé&o:
Carteira profissional: | Série: UF: PIS/PASEP:

Estado civil: () Solteiro(a) () Casado(a) () Vidvo(a) () Divorciado(a)
() Separado(a) judicialmente ( )Unidoestdvel () Outro

Grau de instrucdo:

Nome do pai:

Nome da mée:

Endereco completo:

Municipio: UF: | CEP:

Telefone para contato: () E-mail:

111 - DADOS FUNCIONAIS

Cargo ou fungéo:

Data de admissé&o: Carga horéria: Concurso publico:
(_)Sim (_ ) Néo
Tipo de vinculo: () Efetivo (_ ) Comissionado (_ ) Contrato (_ )Outro

Exerce suas fun¢des em seu cargo de origem? () Sim () N&o
Em caso negativo, especifique local e 6rgdo onde esté exercendo suas fungdes:

Existéncia de contribuicdo previdenciaria por outrafonte: ( )Sim () Néo

Situacdo funcional: () Em exercicio neste drgdo () Em beneficio previdenciario
() Cedido para outro 6rgdo do Estado ou Uniéo () Exercendo mandato legislativo
() Emlicenca premio ou afastamento sem énus () Cedido para a Justica

() Em disponibilidade
Data do inicio da cessdollicenca/afastamento/beneficio/disponibilidade:

Recebe alguma remuneracgéo paga por este 6rgdo: ( )Sim () Nao
Valor da remuneracéo: Nivel: Classe:
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IV - DADOS FUNCIONAIS (SERVIDORES CEDIDOS)
Orgéo ao qual esta cedido:
Cargo ou funcdo gue exerce naquele érgéo:
Recebe alguma remuneracdo paga por aquele érgdo: ~ ( )Sim () N&o
Onus da cesséo: () Cedente () Cessionario
V- DADOS DOS DEPENDENTES

Nome do Dependente:;

Data de Nascimento:

Sexo: () Masculino () Feminino

Parentesco: ( )Filho () Conjuge ( )Avos ( ) Nao especificado

Nome do Dependente:

Data de Nascimento:

Sexo: () Masculino () Feminino

Parentesco: ( )Filho () Cénjuge ( )Avos ( ) Nd&o especificado

Nome do Dependente:

Data de Nascimento:

Sexo: () Masculino () Feminino

Parentesco: ( )Filho () Conjuge ( )Av6s ( ) Nao especificado

Nome do Dependente:

Data de Nascimento:

Sexo: () Masculino () Feminino

Parentesco: ( )Filho () Conjuge ( )Avos ( ) Nao especificado

Nome do Dependente:

Data de Nascimento:

Sexo: () Masculino () Feminino

Parentesco: ( )Filho () Conjuge ( )Av6s ( ) Nao especificado

DECLARACAO
Declaro, sob pena de responsabilidade administrativa e penal, que as informagdes deste
documento séo verdadeiras.
, de de 2013.

Assinatura do Servidor

Nome do Recadastrador;

Assinatura do Recadastrador
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