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LEIN° 697, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2021.

“Dispoe sobre a Estrutura Administrativa do
Municipio de Cordeiros/Ba e da outras
providéncias”

O PREFEITO MUNICIPAL DE CORDEIROS, ESTADO DA BAHIA, DELCI

ALVES LUZ, faz saber que o Poder Legislativo aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

CAPITULO 1
DAS DEFINICOES

Art. 1°. Esta Lei reorganiza a estrutura administrativa do Municipio de Cordeiros, cria
e mantém Orgaos, cargos em comissdo de livre nomeagao e exoneragao pelo Prefeito Municipal
e fungdes gratificadas, reunindo em um so corpo legal leis esparsas, para facilitar e otimizar a

eficiéncia da Administragcdo Publica.

Art. 2°. O Poder Executivo Municipal compreende um conjunto integrado de diferentes
orgaos, cuja estrutura administrativa e organizacional serve de alicerce para nortear suas a¢des,
baseadas numa visdo sistémica e integrada das atividades e dos relacionamentos, sejam
institucionais ou com a sociedade em geral, objetivando alcangar as metas definidas no
planejamento a longo prazo.

Art. 3°. A acdo administrativa sera pautada pelos seguintes fundamentos:

I - Observancia aos principios e leis que regem a Administracdo Piblica;

IT - Gestdo baseada no planejamento, na inovagdo, na participacdo social e nos
resultados em prol da sociedade;

IIT - Probidade, transparéncia e respeito ao cidadao;

IV - Equilibrio econdmico-financeiro;
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V - Valorizagdo humana e das competéncias individuais e coletivas;

VI - Bem-estar, desenvolvimento social ¢ melhoria da qualidade de vida das pessoas e;

VII - Desenvolvimento sustentavel.

§ 1° - Considera-se para fins desta Lei:

I - Orgdo Piblico: é o centro de competéncia para o desempenho das fungdes

administrativas e institucionais do Municipio, cuja atua¢do vincula o Municipio de Cordeiros

como titular de responsabilidade juridica;

II - Cargo Publico: ¢ o lugar instituido na estrutura administrativa municipal, criado por
lei, com denominagdo propria, atribuicdes e responsabilidades especificas, a ser provido e

exercido por um titular com lotacdo certa e remuneragdo paga pelo erario do Municipio;

IIT - Fungdo Gratificada: é o conjunto de atribuicdes definidas em lei municipal,

atribuida exclusivamente ao servidor integrante do quadro permanente do Municipio.

TIiTULO 11
DOS ORGAOS QUE COMPOEM A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO
MUNICIPIO DE CORDEIROS

] CAPITULO I
DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO

Art. 4°. A estrutura administrativa do Municipio de Cordeiros/Ba fica constituida pelos

seguintes orgaos, diretamente subordinados ao Prefeito Municipal:

I. ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:
a. Gabinete do Prefeito;

b. Controladoria Geral do Municipio;

c. Procuradoria Geral do Municipio;

d. Ouvidoria Municipal.

II. ORGAOS DE ADMINISTRACAO SUPERIOR:
a. Secretaria Municipal de Administracao;

b. Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;
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c. Secretaria Municipal de Assisténcia Social,

=

Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte ¢ Lazer
Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento;

f. Secretaria Municipal de Saude;
I1I. ORGAOS DE PARTICIPACAO E REPRESENTACAO:

a. Conselho Municipal de Juventude;

b. Conselho Municipal de Seguranga Publica;

c. Conselho Municipal de Desenvolvimento Sustentavel;

d. Conselho Municipal de Meio Ambiente;

e. Conselho Municipal de Assisténcia Social;

f.  Conselho Municipal de Direitos do Idoso;

g. Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia;
h. Conselho Tutelar;

i. Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

Conselho Municipal de Seguranga Alimentar e Nutricional;

—.

k. Conselho Municipal de Educagao;

. Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de
Manuten¢ao ¢ Desenvolvimento da Educagdo basica e de valorizagdo profissional
da Educacdo — FUNDEB;

m.Conselho Municipal de Alimentago Escolar;

n. Conselho Municipal de Cultura;

0. Conselho Municipal de Satde.

Art. 5°. Os Conselhos Municipais tém por competéncia auxiliar a Administracdo na
orientacdo, planejamento, interpretacdo e julgamento das matérias que lhes sdo afetas.
Paragrafo tinico. As atribuigdes de cada conselho, sua organizagdo, composicdo e

funcionamento encontram-se dispostos em legislagdo e regulamentos especificos.

SECAO 1
DO GABINETE DO PREFEITO
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Art. 6°. O Gabinete do Prefeito ¢ um conjunto de 6rgaos subordinados diretamente ao
Chefe do Executivo Municipal, que tem por finalidade prestar assessoria ao Prefeito Municipal

na execucao de suas atribuigdes.
Art. 7°. O Gabinete do Prefeito é constituido pela seguinte estrutura:

I. CHEFIA DO GABINETE
a) Secretaria do Gabinete;
b) Motorista do Gabinete;

c¢) Assessor de Comunicagao;

Art. 8°. Sdo atribuicdes do chefe de Gabinete:

I - Prover os meios administrativos necessarios a atua¢ao do Prefeito;

IT - Assistir ao Prefeito nas fungdes politico-administrativas, cabendo-lhe especialmente
atender e fazer encaminhar os interessados aos orgéos competentes da Prefeitura;

IIT - Dar suporte e assisténcia ao Prefeito nas relagdes oficiais entre o Poder Executivo
e os demais poderes, entidades, 6rgdos, autoridades e com a populacdo em geral;

IV - Registrar e controlar as audiéncias publicas do Prefeito;

V - Controlar o uso de veiculos que atendem ao Gabinete do Prefeito;

VI - Realizar as atividades publicas da Prefeitura;

VII - Coordenar o cerimonial das solenidades publicas da Prefeitura;

VIII - Desempenhar as demais tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe do
Executivo;

IX - Assessorar o Prefeito em suas relagdes com a Camara Municipal de Vereadores;

X - Desempenhar as demais tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo.

Art. 9°. Sdo atribuigdes do Secretario de Gabinete:

I - Elaborar, digitar, editar e encaminhar os documentos oficiais do Gabinete;
II - Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;
IIT - Revisar os demais documentos emitidos pela secretaria do Gabinete;

IV - Elaborar e controlar a agenda do Gabinete;
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V - Protocolar a entrada e saida de documentos;

VI - Redigir e digitar convocagao para reunides, oficios e outros documentos;

VII - Redigir atas de reunides;

VIII - Marcar reunides e audiéncias do Prefeito com setores internos e externos da
Prefeitura;

IX - Realizar contatos telefonicos de interesse do Gabinete;

X - Organizar o arquivo do Gabinete envolvendo legislagdo e oficios;

XI - Organizar salas e ambientes de reunides;

XII - Controlar o material de consumo, permanente e equipamentos do Gabinete;

XIII - Organizar o cerimonial das solenidades publicas da Prefeitura;

XIV - Desempenhar as demais tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe do

Executivo.
Art. 10°. Ao Motorista de Gabinete compete as seguintes atribui¢des:

I - Conduzir veiculos automotores destinados ao transporte do Prefeito ou outros
passageiros e/ou objetos que ele determinar;

II - Auxiliar na acomodacao de bagagens e/ou pequenas cargas;

III - Recolher o veiculo & garagem municipal ao final de cada jornada de trabalho;

IV - Zelar pela conservagdo e limpeza do veiculo;

V - Verificar os equipamentos de seguranga obrigatdrios e manter a documentacao do
veiculo em ordem;

VI - Proceder reparos de emergéncia;

VII - Comunicar aos responsaveis, qualquer irregularidade no veiculo e encaminhar para
a revisdo e/ou conserto;

VIII - Manter o veiculo sempre abastecido com combustivel, dgua, 6leo e conferir o
funcionamento do sistema elétrico, inclusive calibragem de pneus e o ar condicionado;

IX - Proceder @ manutengao periodica conforme manual do veiculo;

X - Proceder a entrega de documentos oficiais, tais como: notificagdes, oficios, etc., ou

outras tarefas afins.

Art. 11°. Ao Assessor de Comunicacdo, compete as seguintes atribuigdes:
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I — Publicar e dar publicidade dos atos oficiais, campanhas de carater informativos, das
acoes desenvolvidas pelo Prefeito Municipal e demais 6rgéos da Administragdo Municipal;

II - Acompanhar o Prefeito Municipal nas solenidades e eventos oficiais;

IIT — Elaborar campanhas de propaganda e marketing da Administragdo Publica
Municipal,

IV — Produzir videos, dudios e fotografias das a¢des do Executivo Municipal;

V — Elaborar e organizar arquivo do acervo publicitario do Municipio de Cordeiros;

VI - Criar materiais oficiais e institucionais da Administragdo Municipal (cartazes,
placas, textos para spots de radio, convites, certificados, informes, entre outros);

VII - Prestar informagdes internas e externas dos eventos e campanhas informativas;

VIII - Buscar informagdes junto as Secretarias de atividades que possam ser
transformadas em noticias de interesse dos meios de comunicagdo e da comunidade;

IX - Acompanhar as audiéncias publicas e divulga-las;

X - Acompanhar eventos, coletar dados e imagens fotograficas;

XI - Coordenar a atualizacdo da pagina eletronica da Prefeitura Municipal de Cordeiros,
bem como das demais redes sociais;

XII — Executar outras tarefas correlatas.

SECAO 11
DA CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 12. A Controladoria Geral do Municipio tem por finalidade assessorar o Prefeito
Municipal na fiscalizagdo administrativa, fiscal e financeira do Municipio, atuando na
orientacdo e supervisao de todas as atividades desenvolvidas, na avaliacdo da gestdo municipal
e no acompanhamento dos programas e politicas publicas, bem como, comprovando sua
legalidade e razoabilidade, avaliando os seus resultados no que concerne a economicidade,
eficiéncia e eficacia da gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial e operacional dos 6rgaos e
entidades municipais, conforme diretrizes constantes da Constituicdo Federal e da Legislagao

Infraconstitucional pertinente.

SECAO 111
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DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 13. Procuradoria do Municipio, 6rgao central do Sistema de Servigos Juridicos e
de Assessoramento Direto e Imediato do Prefeito Municipal, compete representar o Municipio
e entidades da administragdo direta, indireta judicial e extrajudicialmente, bem como prestar
servicos de consultoria ¢ assessoramento juridico aos demais orgdos e entidades da

Administragdo Municipal, bem como desenvolver atividades de sua competéncia.

Art. 14. Sdo atribui¢des do Procurador Geral do Municipio de Cordeiros:

I - Representar o Municipio judicialmente e extrajudicialmente;

II - Exercer a consultoria e o assessoramento juridico do Poder Executivo;

IIT - Assistir, assessorar e representar o Prefeito no trato de questdes juridicas em geral;

IV - Assistir, assessorar e representar o Prefeito perante o Poder Judiciario e os Tribunais
de Contas;

V - Centralizar a orienta¢do e o trato da matéria juridica do Municipio;

VI - Fixar a interpretagdo da Lei Organica Municipal, das leis e demais atos normativos,
a serem uniformemente seguidos pelos o6rgaos e entidades da Administragdo Piblica Municipal,

VII - Emitir pareceres com forca normativa e vinculante no ambito da Administragao
Publica Municipal;

VIII - Elaborar ou examinar anteprojetos de leis de iniciativa do Prefeito ¢ minutas de
decretos e outros diplomas normativos, bem como analisar os projetos de lei do Poder
Legislativo, com vista a san¢do ou ao veto do Prefeito;

IX - Elaborar pareceres, pesquisas e estudos juridicos em geral;

X - Sugerir ao Prefeito Municipal medidas de carater juridico reclamadas pelo interesse
publico;

XI - Fixar medidas que julgar necessarias a uniformizacdo da jurisprudéncia
administrativa;

XII - Proceder a cobranga judicial da divida ativa do Municipio;

XIII - Coordenar os servigos da procuradoria municipal;

XIV - Exercer outras competéncias correlatas fixadas em regulamento.
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Paragrafo tnico. A Procuradoria Geral do Municipio fica autorizada a representar
judicialmente os membros do Poder Executivo Municipal, bem como os titulares das
Secretarias Municipais e demais 6rgdos da administracao publica, e de cargos comissionados e
efetivos, inclusive promovendo ac¢do penal privada ou representando perante o Ministério
Publico, quando vitimas de crime, por atos praticados no exercicio de suas atribuigdes
constitucionais, legais ou regulamentares, no interesse publico, especialmente do Municipio,
podendo, ainda, quanto aos mesmos atos, impetrar habeas corpus e mandado de seguranca em

defesa dos agentes publicos de que trata este artigo.

SECAO IV
DA OUVIDORIA MUNICIPAL

Art. 15. Compete ao Ouvidor do Municipio de Cordeiros:

I - Receber denuncias, reclamagdes e representagdes sobre atos considerados arbitrarios,
desonestos, indecorosos, ilegais, irregulares ou que violem os direitos individuais ou coletivos,
praticados por servidores da Administragdo Publica Municipal referidas no artigo 1° desta lei;

II - Receber sugestdes de aprimoramento, criticas, elogios e pedidos de informagao
sobre as atividades da Administragdo Publica Municipal;

IIT - Diligenciar junto as unidades administrativas competentes, para que prestem
informagdes e esclarecimentos a respeito das comunicagdes mencionadas no inciso anterior;

IV - Manter o cidadao informado a respeito das averigua¢des e providéncias adotadas
pelas unidades administrativas, excepcionados os casos em que necessario for o sigilo,
garantindo o retorno dessas providéncias a partir de sua intervengdo e dos resultados
alcangados;

V - Elaborar e divulgar, trimestral e anualmente, relatérios de suas atividades, bem
como, permanentemente, os servicos da Ouvidoria do Municipio junto ao publico, para
conhecimento, utiliza¢do continuada e ciéncia dos resultados alcangados;

VI - Promover a realizacdo de pesquisas, seminarios e cursos sobre assuntos relativos
ao exercicio dos direitos e deveres do cidaddo perante a administragdo publica;

VII - Organizar ¢ manter atualizado arquivo da documentagdo relativa as denuncias,

reclamagdes e sugestdes recebidas;
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§ 1°. A Ouvidoria mantera sigilo sobre denuncias e reclamagdes que receber, bem como
sobre sua fonte, assegurando a prote¢do dos denunciantes, quando requerer o caso ou assim for
solicitado.

§ 2°. A Ouvidoria mantera servigos telefonico, e-mail e outras midias digitais,

destinados a receber as dentincias e reclamagdes, garantindo o sigilo da fonte de informacao.

TITULO 11
DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO SUPERIOR
CAPITULO I
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

SECAO I

Da Finalidade e da Competéncia da Secretaria

Art. 16. A Secretaria Municipal de Administragdo tem por finalidade precipuas:

I - Prestar auxilio ao Prefeito e demais 6rgdos nos assuntos relacionados a formulagao,
coordenacdo ¢ acompanhamento do cumprimento das metas de governo relacionadas a sua

secretaria;

IT - Planejar, coordenar, orientar e dirigir as atividades relativas a administra¢ao de

material, contratos, manutenc@o, engenharia, servigos gerais, documentagdo e arquivo;
IIT - Coordenar a aquisicao, distribuicao e controle de materiais;
IV - Orientar e supervisionar os projetos que visam o desenvolvimento do Municipio;

V - Cuidar do recrutamento, selegdo, treinamento, regime juridico, controle funcional e
demais atividades e politicas de Recursos Humanos;
VI - Zelar pela conservagdo e guarda da frota de veiculos e equipamentos de uso geral

da Administragao;
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VII - Preparar minutas de atos oficiais;

VIII - Registrar e fazer publicar atos oficiais;

IX - Acompanhar e colaborar na elaboragdo do or¢amento anual e do or¢amento

plurianual de investimento;

X - Formalizar e supervisionar os servi¢os publicos autorizados, permitidos e

concedidos pelo Prefeito Municipal;
XI - Exercer as atividades ligadas a Administragao Geral da Prefeitura Municipal;
XII - Manter relagdes publicas e de contato com o publico ¢ demais poderes;
XIII - Coordenar e supervisionar as a¢des concernentes a Defesa Civil do municipio;

XIV - Administrar, coordenar e determinar a execugao de projetos e planos de trabalho
visando fomentar o recebimento pelo municipio de recursos diversos, principalmente

financeiro, destinados a melhoria da qualidade de vida do povo do municipio;

XV - Acompanhar a realizagdo dos planos e programas parciais pelos orgaos
competentes da administracao;

XVI - Manter o controle dos servidores lotados na Secretaria e nos 6rgaos a cla
vinculados, organizando jornada de trabalho e planilha de servigos para otimizar os recursos

humanos;

XVII - Planejar e promover a organiza¢do do Municipio;
XVIII - Planejar e controlar o orgamento da Secretaria e avaliar os resultados;
XIX - Manter controle e fiscalizagdo de prestagdo de contas de convénios e contratos

vinculados a Secretaria Municipal de Administragao;

XX - Organizar e supervisionar todos os servigos técnico-administrativos da Secretaria

Municipal de Administracao;

XXI - Executar as atividades relacionadas com sua area de atuacdo que forem

determinadas pelo Prefeito Municipal;

XXII - Dirigir os trabalhos da Secretaria de acordo com a legislagao vigente;
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XXIII - Estabelecer normas de controle de frequéncia de pessoal, para efeitos de

pagamento, merecimento e tempo de servigo;

XXIV - Determinar as providéncias para apuragdo de desvios e falta de materiais e

irregularidades administrativas, quando for o caso;

XXV - Promover e supervisionar as atividades de conservagdo dos prédios, moveis,

instalagdes e equipamentos leves na Prefeitura;

XXVI - Promover e supervisionar a organizacdo dos servicos de expediente

administrativo, recursos humanos e informatica no Municipio;

XXVII - Conceder as licengas previstas no Estatuto do Servidor Publico Municipal de
Cordeiros, atestados e declaragdes diversas, bem como certiddes de tempo de servico dos

servidores municipais, mediante aval do Prefeito Municipal;

XXVIII — Expedir portarias sobre a organizagdo interna da Secretaria e outras

disposicdes de interesse da pasta;

XXIX - Solicitar o inventario dos bens moveis ¢ coordenar a conferéncia da carga dos

orgaos subordinados a secretaria, toda vez que se verificarem mudangas nas diregdes e chefias;
XXX - Desempenhar outras atividades afins.

SECAO II
Da Estrutura da Secretaria Municipal de Administracio

Art. 17. A Secretaria Municipal de Administracdo ¢ constituida da seguinte estrutura,

imediatamente subordinada ao respectivo titular:

L Assessoria do Gabinete da Secretaria de Administragio;
1L Departamento Municipal de Transportes;
II1. Departamento Municipal de Obras e Infraestrutura:

a. Coordenagdo Municipal de Almoxarifado;
b. Fiscal de Postura;

c. Assessoria de Engenharia Civil;

o

Assessoria de Arquitetura.

11

Praca Coronel José Moreira Cordeiro | 104 | Centro | Cordeiros-Ba

www.pmcordeiros.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
49D68F197AA96954DE8914DEBDCBE148



quarta-feira, 15 de dezembro de 2021 | Ano Xl - Edigéo n° 01351 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Cordeiros

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROS
Praga Cel. José Moreira Cordeiro, 104 — Centro.
CNPJ: 13.694.468/0001-75 Fone/Fax: (77) 3447-2114
E-mail: prefeitura_cordeiros@yahoo.com.br B

CEP: 46.280-000 — Cordeiros — Bahia

IV.  Departamento Municipal de Recursos Hidricos;
V. Departamento de Analises de Projetos e Convénios
VL Departamento Municipal de Servigos Gerais:

a. Coordenacdo Municipal de Servicos Gerais;
VII.  Departamento Municipal de Recursos Humanos:

a. Assessor do Setor Pessoal/RH
VIII. Departamento da Seguranga Publica Municipal,
IX. Coordenagdo Municipal da Juventude;

X. Coordenagdo Municipal de Tecnologia da Informagao.

SECAO III

Da Finalidade, da Competéncia e da Estrutura dos Orgios

Art. 18. Ao Assessor do Gabinete da Secretaria de Administragdo compete:
I - Apoiar diretamente as atividades gerais da Secretaria Administrativa;
II - Elaborar a escala anual de férias dos servidores da Secretaria;

IIT - Redigir correspondéncias, memorandos, oficios e outras comunicagdes de interesse

da unidade;

IV - Recepcionar e registrar as ocorréncias de interesse da Administragdo que forem
dirigidas ao Gabinete do Secretario de Administragao;

V - Coordenar a agenda e os atendimentos junto ao gabinete do Secretario de
Administragao;

VII - Promover, em conjunto com o Secretario de Administragao, estudos sobre as
normas e estruturas organizacionais, métodos e procedimentos ageis de trabalho da Secretaria
de Administragéo;

VIII - Assessorar o Secretario de Administragdo a promover e supervisionar a
organizagao dos servigos de licitagdes e contratos, expediente administrativo, recursos humanos
e informatica no Municipio;

IX - Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem designadas pelo Secretario;
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*wi- +Parficipacao e Trabalho!

X - Assessorar na execugao de outras atribui¢des afins.

Art. 19. Ao Diretor Municipal de Transportes, compete:

I - Executar o controle, conservagdo e manuten¢do da limpeza dos veiculos;

IT - Responsabilizar-se pela regularidade da documentagao dos veiculos oficiais;

IIT - Providenciar o abastecimento e lubrificagdo, bem como a execu¢do de reparos
mecanicos e elétricos nos veiculos oficiais;

IV - Controlar a ficha diaria de cada veiculo, com anotac¢ao de todas as tarefas realizadas,
bem como a quilometragem percorrida e o consumo de combustiveis e lubrificantes;

V - Apurar as causas de acidentes com os veiculos oficiais, por meio de sindicancia e
propor abertura de inquérito administrativo, a critério da autoridade superior, considerando a
gravidade do evento;

VI - Organizar a escala de plantdo dos motoristas, bem como plano de atendimento das
atividades a serem executadas;

VII - Programar, coordenar e controlar execucéo dos gastos com a frota, como controle
de quilometragem dos veiculos, controle de substitui¢do de pecas, elaborando planilhas
contendo o relatorio de cada veiculo quando houver necessidade;

VIII - Colaborar na organizagao do itinerario do transporte escolar;

IX - Encaminhar providéncias solicitadas e acompanhar sua execugao e atendimento;

X - Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem designadas pelo Secretario Municipal

de Administragdo ou pelo Chefe do Poder Executivo;

Art. 20. Ao Diretor Municipal de Obras e Infraestrutura compete:

I - Desenvolver as atividades proprias de preparo, execugdo, acompanhamento e
fiscaliza¢do de projetos e obras;

IT - Zelar pela regularidade da documentacdo relativa ao atendimento das normas de
seguranga ¢ da legislagdo pertinente, além de vistorias nas edificagdes, instalagdes e
equipamentos;

IIT - Supervisionar as obras de constru¢@o, reforma e manutengido dos prédios publicos;
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IV - Executar os projetos arquitetonicos e de engenharia relativos as edificagdes da
Prefeitura Municipal;

V - Promover o planejamento urbano municipal e os projetos habitacionais;

VI - Aprovar parcelamentos, loteamentos e constru¢des no ambito do Municipio;

VII - Planejar, dirigir e aprimorar o cadastro de terras publicas municipais promovendo
sua constante atualizagao;

VIII - Promover a execugdo de desenhos, mapas, plantas, graficos, levantamentos
topograficos necessarios aos servigos de engenharia da Prefeitura;

IX - Assessorar o Prefeito na formulagdo de politicas para o planejamento urbano
municipal;

X - Promover a eclaboragdo de diagnoésticos, estudos e pesquisas, necessarios ao
planejamento urbano do Municipio;

XI - Acompanhar a elaboracdo e a implantagdo do Plano Diretor do Municipio;

XII - Administrar a busca de recursos junto aos 6érgaos governamentais do Estado e da
Unido, para a implementagao de projetos no Municipio e desenvolver acdes e politicas para tal
fim;

XIII - Dirigir a regularizagdo fundiaria do Municipio;

XIV - Operacionalizar e autorizar os processos de legitimagdo de lotes urbanos,
encaminhando-os ao Prefeito para assinatura dos respectivos titulos de dominio;

XV - Elaborar e/ou modificar projetos de loteamento clandestinos com vistas a sua
regularizagdo, solicitando posteriormente a sua inscri¢ao junto ao registro geral de imoveis;

XVI - Manter contatos e negociagdes com entidades que possam contribuir para a
viabilidade de solugdes alternativas de construgao;

XVII - Promover, por meio da publicacdo de manuais e cartilhas, a divulgacdo de
conhecimentos sobre a constru¢do popular.

XVIII - Assessorar na execucao de outras atribuigdes afins.

Art. 21. A Diretoria Municipal de Obras e Infraestrutura, compreende em sua estrutura
as seguintes unidades:
I - Coordenag@o Municipal de Almoxarifado;

II - Fiscal de Postura;
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IIT - Assessoria de Engenharia Civil;

IV - Assessoria de Arquitetura.

Art. 22. A Coordenagido Municipal de Almoxarifado compete as seguintes atribuigdes:

I - Organizar e manter o servigo de almoxarifado de bens e ferramentas;

II - Manter rigoroso controle do material sob sua guarda, registrando todas as entradas
e saidas, de forma que se possa, a qualquer momento, proceder ao inventario dos bens em
estoque;

IIT - Receber as solicitagcdes de material de consumo, emitindo notas de fornecimento e
providenciando sua entrega, mediante prévia autorizag¢ao do diretor do Servigo;

IV - Zelar pela perfeita conservacdo do material sob sua guarda, promovendo sua
estocagem, observadas as varias classificagdes, bem como sugerir a destinagao do material que
se tenha tornado inservivel;

V - Registrar e contabilizar as entradas e as saidas dos bens de consumo;

VI - Assessorar na execugdo de outras atribui¢des afins.

Art. 23. Ao Fiscal de Postura, compete:

I - Fazer cumprir a legislagdo municipal relativa a posturas e demais disposigdes de
politica administrativa, mediante: a fiscalizagdo permanente, a lavratura de autos de infracao e
encaminhamento a unidade competente para aplicagdo de multa, a interdi¢do do
estabelecimento, a apreensdo de bens e mercadorias e o cumprimento de diligéncias,
informagdes e requerimentos que visem a expedi¢do de autorizagdo, licenga, permissao e
concessao;

I - Colaborar na coleta de dados e informagdes necessarias ao Cadastro Técnico
Municipal,

III - Sugerir medidas que visem o aperfeigoamento da legislagdo municipal;

IV - Executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
Art. 24. A Assessoria de Engenharia Civil, compete:

I — Prestar assisténcia direta ao Diretor de Obras e Infraestrutura sempre que solicitado;
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IT - Desenvolver as atividades proprias de preparo, execucdo, acompanhamento e
fiscalizacdo de projetos e obras;

IIT - Zelar pela regularidade da documentagdo relativa ao atendimento das normas de
seguranca e da legislagdo pertinente, além de vistorias nas edificagdes, instalagcdes e
equipamentos;

IV - Supervisionar delegado pelo Diretor de Obras e Infraestrutura as obras de
constru¢do, reforma e manutengdo dos prédios ptblicos;

V - Providenciar os projetos de engenharia relativos as edificagdes da
Prefeitura Municipal,

VI - Promover a execu¢do de desenhos, mapas, plantas, graficos, levantamentos
topograficos necessarios aos servigos de engenharia da Prefeitura, assim que solicitados;

VII - Assessorar na formulagao de politicas para o planejamento urbano municipal;

VIII - Assessorar na execugao de outras atribuicoes afins.
Art. 25. A Assessoria de Arquitetura, compete:

I - Prestar assisténcia direta ao Diretor de Obras e Infraestrutura sempre que solicitado;

I - Desenvolver as atividades proprias de preparo, execu¢do, acompanhamento e
fiscalizacao de projetos e obras;

III - Providenciar os projetos de arquitetura relativos as edificagoes da
Prefeitura Municipal,

IV - Promover a execugdo de desenhos, mapas, plantas, graficos, levantamentos
topograficos necessarios aos servigos de arquitetura da Prefeitura, assim que solicitados;

V - Assessorar na execuc¢ao de outras atribui¢des afins.

Art. 26. Ao Diretor Municipal de Recursos Hidricos compete:

I - Coordenar, apoiar e monitorar a implementacao e o funcionamento do sistema hidrico
no Municipio;

11 - Elaborar planos, programas e projetos relacionados a recursos hidricos, incluidas as
aguas subterraneas;

IIT - Encarregar-se da manutengao das fontes hidricas disponiveis no Municipio;
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IV - Coordenar a implementacao de acdes de acesso a agua.

V - Elaborar cronograma de execugdo de limpeza de aguadas, barragens, tanques,
barreiros do municipio de Cordeiros;

VI - Acompanhar o funcionamento do Sistema Simplificado de Abastecimento de Agua
nas comunidades rurais;

VII - Assessorar na execugao de outras atribui¢des afins.

Art. 27. Ao Diretor Municipal de Analises de Projetos e Convénios, compete as

seguintes atribuigdes:

I - Prestar informagdes e assessoramento ao Prefeito Municipal e aos orgdos da
Administragdo Superior sobre as atividades de competéncia da Diretoria de Convénios;

II - Prestar informagdes aos 6rgaos de controle acerca das atividades de competéncia da
Diretoria de Convénios;

III - Gerir a captagdo de recursos pela Prefeitura Municipal, através de emendas,
convénios e instrumentos congéneres;

IV — Gerir os sistemas de convénios;

V — Organizar prestagdes de contas dos projetos e convénios executados;

VI — Gerir todos os tramites dos processos de projetos e convénios;

VII — Organizar e arquivar devidamente os processos de projetos e convénios;

VIII — Elaborar oficios, comunicagdes e atas de reunides;

IX — Elaboragao de relatérios, projetos e planos de trabalho, quando necessario;

X — Fiscalizar a conformidade financeira dos projetos e convénios, termos de fomento
e instrumentos afins;

XI — Elaborar relatério final de acompanhamento no sistema de convénios do governo
federal SICONV (ou outro que vier substitui-lo);

XII — Executar outras atividades necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 28. Ao Diretor Municipal de Servigos Gerais compete:

I - Coordenar projetos paisagisticos no Municipio.
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IT - Coordenar a manutengdo de iluminagao publica;

IIT — Coordenar a execugdo de projetos de iluminagdo publica;

IV — Coordenar a execugao de reparos na parte elétrica de prédios publicos;

V — Coordenar a execugdo de projetos técnicos de iluminagdo para festas e eventos
municipais;

VI - Controlar os servigos executados por empresas contratadas;

VII - Promover a conservagdo ¢ a remodelacdo de parques, jardins e canteiros do
Municipio, bem como a arborizacdo, a poda da grama e das arvores nos logradouros publicos;

VIII - Supervisionar os servigos de calgamento, reparo e melhoramento de ruas e
avenidas, da operagdo tapa-buracos, do tratamento dos calgamentos em passeios municipais e
outras providéncias afins;

IX - Realizar a coleta de lixo domiciliar nos bairros e zonas rurais de forma adequada;

X - Responsabilizar-se pela limpeza das vias publicas;

XI - Liberar pragas e logradouros publicos para festas e eventos, exigindo a devida
manutengao e conservagao dos locais cedidos;

XII - Organizar a manutencao dos servigos relativos aos cemitérios municipais;

XIII - Desempenhar outras competéncias e responsabilidades afins.

Art. 29. A Diretoria Municipal de Servigos Gerais compreende em sua estrutura a
seguinte unidade:

I - Coordenacdo Municipal de Servigos Gerais;

Art. 30. Ao Coordenador Municipal de Servigos Gerais, compete:

I - Auxiliar e apoiar o Diretor Municipal de Servigos Gerais nas atividades a serem

realizadas.

Art. 31. A Diretoria de Recursos Humanos tem por objetivo a execugao das atividades
relativas a selecao, formacgao, aperfeigoamento, pagamento e controle dos quadros de pessoal

da Prefeitura.
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Art. 32. Ao Diretor do Departamento de Recursos Humanos, compete:

I - Executar atividades relativas ao pagamento e controle dos quadros de pessoal da
Prefeitura;

II - Implementar o cumprimento das diretrizes e prioridades politicas governamentais
previstas para a Diretoria;

IIT - Executar atividades das unidades que integram o respectivo departamento;

IV - Responsabilizar-se pela pesquisa dos documentos funcionais para atender aos
processos da Procuradoria Geral do Municipio;

V - Supervisionar a execucdo das acdes de governo, a elaboragdo de propostas e
recomendagdes de diretrizes politicas que possibilitem o aprimoramento das tarefas da
Diretoria;

VI - Dirigir as atividades desenvolvidas a fim de promover o desenvolvimento funcional
e a qualificac@o profissional dos servidores publicos municipais;

VII - Dirigir as atividades desenvolvidas para fins de avaliar e promover quaisquer tipos
de progressdo pelos servidores ptiblicos municipais;

VII - Dirigir as atividades de pesquisa desenvolvidas para fins de aposentadoria,
obtengao de licengas e outros.

IX — Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 33. A Diretoria Municipal de Recursos Humanos, possui a seguinte estrutura:

I - Assessoria do Setor Pessoal/RH:

Art. 34. Ao Assessor do Setor Pessoal/RH, compete:

I - Auxiliar e apoiar o Diretor Municipal de Recursos Humanos nas atividades a serem

realizadas.

Art. 35. Compete a Diretoria da Seguranca Ptblica Municipal:

I - Coordenar e orientar a equipe de Guardas Civis em suas fungdes;
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II - Dirigir agdes de prevencgdo de atos delituosos que atentem contra as pessoas, bens,
servicos ¢ instalagdes municipais, protegendo os patriménios ecologicos, culturais,
arquitetonicos e ambientais do municipio, inclusive adotando medidas educativas;

IIT - Organizar a realizagdo de ronda comunitaria preventiva permanente, orientando
para a solugdo de problemas, interagindo com a policia civil e militar do municipio, agindo
junto a comunidade e promovendo a mediacdo de conflitos e o respeito aos direitos
fundamentais dos cidadaos;

IV - Zelar pela manutengdo de logradouros e outras areas de responsabilidade do
Municipio, a fim de evitar depredagdes, roubos, danos em jardins e brinquedos publicos e
qualquer outro tipo de agressdo ao patriménio municipal;

V - Dirigir a fiscalizagdo das areas de acesso a edificios municipais, evitando
aglomeracdes e o estacionamento indevido de veiculos;

VI - Dirigir a fiscalizagdo da entrada de pessoas e veiculos das dependéncias de edificios
municipais, examinando, conforme o caso, as autorizagdes para ingresso, impedindo a entrada
de pessoas estranhas, identificando eventuais situagdes suspeitas e tomando as providéncias
cabiveis para garantir a seguranga do local,

VII - Coordenar a execucdo das agdes de ronda escolar;

VIII - Participar da formulagao de politicas municipais de seguranca, visando identificar
as principais caréncias na area da seguranga publica;

IX - Acompanhar e avaliar, de forma permanente, os resultados das politicas municipais
na area da seguranca publica;

X - Promover o treinamento da Guarda Civil Municipal;

XI - Organizar escalas de trabalho dos servidores e fiscalizar o seu cumprimento;

XII — Zelar pela disciplina do efetivo subordinado;

XIIT — Gerir o sistema de monitoramento por cameras, mantendo comunica¢ao com as
autoridades militares e civis quando necessario;

XIV — Exercer outras atribuicdes necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

Art. 36. Ao Coordenador Municipal de Juventude, compete:
I - Estruturar politicas voltadas para a juventude capaz de fornecer mecanismos de

afirmag@o social, bem-estar e progresso intelectual;

20

Praca Coronel José Moreira Cordeiro | 104 | Centro | Cordeiros-Ba

www.pmcordeiros.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
49D68F197AA96954DE8914DEBDCBE148



quarta-feira, 15 de dezembro de 2021 | Ano Xl - Edigéo n° 01351 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Cordeiros

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROS

Praca Cel. José Moreira Cordeiro, 104 — Centro. FEE—
CNPJ: 13.694.468/0001-75 Fone/Fax: (77) 3447-2114 'E,k%s

E-mail: prefeitura_cordeiros@yahoo.com.br
CEP: 46.280-000 — Cordeiros — Bahia

II - Criar meios que possibilitem a inclusdo do jovem na sociedade e seu envolvimento
em atividades que incentivem o empreendedorismo, a educacéo ¢ a saude;

IIT - Realizar, intermediar e/ou buscar cursos profissionalizantes, afim de que os jovens
venham fazer proveito em beneficio do seu crescimento pessoal e profissional;

IV - Criar e buscar oportunidades de empregos por meio de programas, convénios e/ou
parcerias;

V - Manter o bom didlogo com as organizag¢des juvenis atuantes no ambito municipal
para desenvolverem agdes direcionadas a melhoria da qualidade de vida do jovem.

VI - Exercer outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

Art. 37. Ao Coordenador Municipal de Tecnologia da Informagdo, cabe as seguintes
atribuicdes:

I - Executar e gerenciar o planejamento, especificacdo, desenvolvimento, implantagao,
operagdo e a manutengdo de servigos, sistemas de informagéo e infraestrutura de Tecnologia da
Informacao;

IT - Desenvolver conhecimentos e atividades, através de projetos, convénios e parcerias,
na busca de solugdes eficazes e eficientes na area de Tecnologia da Informagao;

IIT - Prestar servicos de atendimento e suporte aos 6rgaos da Administragao Superior,
para a plena utilizacdo dos recursos computacionais de sistemas de informacao da Prefeitura;

IV - Promover e estimular os departamentos para o uso racional e econdmico dos
recursos de informatica da Prefeitura;

V — Coordenar a manutencdo dos equipamentos e atendimento aos usudrios de
informatica da prefeitura;

VI - Executar servicos de infraestrutura de comunica¢do de dados (cabeamentos e
conectorizagdo de redes), além de controlar as atividades relacionadas a seguranga e
comunicacdo de dados.

VII - Exercer outras atribuigdes necessarias ao cumprimento de sua finalidade.

CAPITULO II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

SECAOI
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Da Finalidade e da Competéncia da Secretaria

Art. 38. A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente tem como finalidade,
a execucdo da politica de desenvolvimento sustentavel das atividades agropecuarias do
Municipio, fomentando o desenvolvimento de atividades alternativas de renda, buscando
melhor qualidade de vida dos agricultores e seus familiares, competindo-lhe ainda:

I - Executar obras e servigos de infraestrutura agricola;

II - Promover servicos e agdes de extensao rural, de assisténcia técnica especializada e
de promogao do associativismo rural;

III - Desenvolver atividades, agdes, projetos e programas em parcerias com organismos
estaduais e federais e/ou privados e, juntamente com cooperativas agricolas e empresas de
fomento a produgdo agropecudria através da integracdo, promover e executar a politica de
educacdo ambiental;

IV - Promover e executar cursos, seminarios, palestras de capacitacdo ¢ de
profissionalizagdo dos agricultores, especialmente voltados para a pratica da administracdo da
propriedade rural e a agregacao de atividades econdmicas alternativas junto as propriedades
rurais, especialmente a produg@o de produtos agroecoldgicos;

V - Atuar em conjunto com os demais 6rgaos do Governo Municipal, com destaque na
execugdo das politicas educacionais, de saude e de assisténcia social, promovendo acdes e
atividades voltadas a protecdo, preservacao e recuperagao do meio ambiente.

VI - Planejar, formular e executar as politicas de desenvolvimento do meio rural de
forma sustentavel,

VII - Executar as tarefas relacionadas com seu desenvolvimento agricola e pastoril,
especialmente o fomento de culturas alternativas e a expansdo das culturas tradicionais do
Municipio;

VIII - Implantar programas voltados a assisténcia técnica direta ao homem do campo e
suas atividades peculiares a regido;

IX - Orientar, coordenar e controlar a execugdo da politica de desenvolvimento
agropecuario no ambito do Municipio;

X - Executar as atividades de desenvolvimento e de administracao de pessoal lotados na

Secretaria, bem como gerenciar o seu or¢amento ¢ os bens afetados ao seu uso;
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XI - Promover a articulagdo com 6rgdos federais, estaduais e municipais, com vistas a
obtengdo de recursos para projetos e agdes de melhoria das condigdes de vida das populagdes

do meio rural, com especial direcionamento para o desenvolvimento da agricultura familiar;

XII - Estimular e incentivar o desenvolvimento de pequena propriedade rural do
Municipio;
XIIT - Organizar e desenvolver programas de assisténcia técnica e de extensao rural, em

parceria com outras entidades;

XIV - Promover e valorizar o homem do campo;

XV - Executar convénios e programas destinados a melhor atender o setor agropecuario,
visando o seu desenvolvimento e estimulo ao produtor para permanecer em seu meio, evitando
o éxodo rural.

XVI - Auxiliar e orientar o agricultor no combate as pragas, doencas do meio e melhoria
das condigdes sanitarias.

XVII - Controlar o material usado na Secretaria e outras tarefas correlatas;

XVIII - Buscar parcerias com 6rgaos e entidades competentes, recursos de incentivo a

tecnologias que melhore a convivéncia com a seca;

XIX - Viabilizar o acesso a agua potavel e a programas de irrigagcdo na area rural, através
da conservacdo e protegdo de nascentes, da canalizag@o e perfuracdo de pogos artesianos, em

trabalho conjunto com os demais 6rgaos municipais e de outros entes da Federacao;

XX - Delimitar e implantar areas destinadas a exploracdo hortifrutigranjeira,

agropecuaria e comercial de produtos, sem descaracterizar ou alterar o meio ambiente;

XXI - Fomentar o aumento da produtividade do setor agropecuario;
XXII - Promover intercdmbios e convénios com entidades federais, estaduais,
municipais e privadas, relativos aos assuntos atinentes as politicas de desenvolvimento

agropecuario;

XXIII - Realizar agdes para deteccdo dos problemas ambientais do Municipio e a

proposicdo das medidas para a prevencdo e solugdo dos mesmos;
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XXIV — Planejar, organizar e controlar a avaliagcdo das agdes e dos servigos de meio
ambiente de competéncia do Municipio;

XXV - Fiscalizar as agressdes ao meio ambiente, a flora e a fauna, no ambito da
competéncia municipal;

XXVI - Coordenar e implementar politicas de educagdo ambiental e de gerenciamento
de residuos sélidos;

XXVII - Observar as legislagdes pertinentes e diretrizes estabelecidas pelo Conselho
Municipal do Meio Ambiente - COMDEMA,;

XXVIII - Fomentar o florestamento e reflorestamento, bem como proceder a
arborizagdo dos logradouros e vias publicas;

XXIX - Revitalizar as nascentes do Municipio;

XXXI - Atuar no desenvolvimento e na defesa e controle do meio ambiente;

XXXII - Coordenar agdes e executar planos, programas, projetos e atividades de
preservacdo e recuperagdo ambiental;

XXXIIT - Acompanhar e analisar os estudos de impacto ambiental e analise de risco,

das atividades que venham a se instalar no Municipio;

XXXIV - Expedir portarias sobre a organizacdo interna da Secretaria e outras

disposi¢des de interesse da pasta;

XXXV - Zelar pela conservagdo e guarda da frota de veiculos e equipamentos de uso

geral da Secretaria;

XXXVI - Acompanhar e colaborar na elabora¢do do or¢amento anual e do orgamento

plurianual de investimento;
XXVII - Manter relagdes publicas e de contato com o publico e demais poderes;

XXXVIII - Manter o controle dos servidores lotados na Secretaria e nos 6rgios a ela
vinculados, organizando jornada de trabalho e planilha de servigos para otimizar os recursos

humanos;

XXXIX - Determinar as providéncias para apuracdo de desvios e falta de materiais e

irregularidades administrativas, quando for o caso;
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XL - Solicitar o inventario dos bens moveis e coordenar a conferéncia da carga dos

6rgaos subordinados a secretaria, toda vez que se verificarem mudangas nas diregdes ¢ chefias;

XLI - Executar tarefas correlatas ou que lhe sejam atribuidas pelo Prefeito;

SECAO II
Da Estrutura da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente

Art. 39. A Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente compreende em sua
estrutura os seguintes 6rgaos:

I - Assessoria do Gabinete da Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente;

II - Departamento Municipal de Agropecuadria;

IIT - Departamento Municipal de Estradas e Rodagens;

IV — Assessoria Veterinaria;

V — Assessoria em Engenharia Agronoma.

SECAO III

Da Finalidade, da Competéncia e da Estrutura dos Orgios

Art. 40. Ao Assessor de Gabinete do Secretario de Agricultura ¢ Meio Ambiente,
compete:

I - Planejar, coordenar, orientar e supervisionar a execu¢ao das atividades do Gabinete;

II - Preparar e organizar a agenda e os atendimentos do Secretario de Agricultura e

Meio Ambiente;

IIT - Receber correspondéncias e documentagdes remetidas a Secretaria Municipal de
Agricultura e Meio Ambiente;

IV - Manter contato e articular-se com as organizagdes da sociedade civil (Camara de
Vereadores, Ministério Publico, Associacdes de Pequenos Produtores Rurais e outras
institui¢cdes de interesse publico);

V - Elaborar a escala anual de férias dos servidores da Secretaria;
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VI - Redigir correspondéncias, memorandos, oficios e outras comunicagdes de interesse
da unidade;

VII - Recepcionar e registrar as ocorréncias de interesse da Secretaria que forem
dirigidas ao Gabinete do Secretario de Agricultura e Meio Ambiente;

VIII - Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem designadas pelo Secretario.

Art. 41. Ao Diretor Municipal de Agropecuaria, compete:

I — Promover o desenvolvimento economico do Municipio, através do fomento de
atividades nas areas da agropecuaria;

IT — Diagnosticar e difundir as potencialidades do Municipio, buscando a atragdo de
capital de investimento, procurando incrementar o desenvolvimento economico e social e toda
a area do Municipio;

IIT — Diagnosticar e planejar as agdes com objetivo de reduzir o impacto ambiental, das
atividades de explorag@o dos recursos naturais;

IV — Prestar amplo e permanente apoio ao produtor e criador rural, proporcionando-lhes
condi¢des para o exercicio de suas atividades econdmicas, além de apoio técnico e cientifico;

V - Fomentar as diversas formas de associativismo, buscando o desenvolvimento
cooperado do trabalhador rural, e a agricultura familiar;

VI — Propiciar ao setor rural do Municipio o desenvolvimento integrado, buscando
agregar valores, visando diminuir as diferengas econdmicas, com programas institucionais, ou

em parceria com Orgdos ou institui¢des federais, estaduais e privadas.

Art. 42. Ao Diretor Municipal de Estradas e Rodagens, cabe as seguintes atribui¢des:

I - Conservar as estradas rurais e vias urbanas do Municipio;

II - Realizar manutengdes das estradas, bem como das pontes que as interligam;

III - Criar calhas para evitar lacunas e rachaduras nas estradas em periodos de chuvas;

IV - Acompanhar e controlar, dentro do seu setor, a realizacdo das obras publicas,
contratadas a terceiros pela Prefeitura;

V - Administrar e controlar a utilizagdo de maquinas, equipamentos ¢ veiculos pesados da
Prefeitura e os servigos de manutengdo dos mesmos;

VI — Elaborar escala de servi¢o de rogada nas estradas rurais do municipio;

26

Praca Coronel José Moreira Cordeiro | 104 | Centro | Cordeiros-Ba

www.pmcordeiros.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
49D68F197AA96954DE8914DEBDCBE148



quarta-feira, 15 de dezembro de 2021 | Ano Xl - Edigéo n° 01351 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Cordeiros

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROS
Praga Cel. José Moreira Cordeiro, 104 — Centro.
CNPJ: 13.694.468/0001-75 Fone/Fax: (77) 3447-2114
E-mail: prefeitura_cordeiros@yahoo.com.br B

CEP: 46.280-000 — Cordeiros — Bahia

VII - Coordenar, o acompanhamento e a avaliagdo dos resultados na execugao dos servigos
de conservagio, restauracdo, melhoramento e operagio de estradas vicinais;
VIII - Desempenhar outras competéncias e responsabilidades afins e/ou designadas pelo

Secretario.

Art. 43. A Assessoria Veterinaria, cabe as seguintes atribuigdes:

I - Prestar assisténcia direta a Secretaria Municipal de Agricultura ¢ Meio Ambiente,
sempre que solicitado;

II - Planejar, desenvolver e executar campanhas e servigos de fomento e assisténcia
técnica a criagdo de animais e a saude publica, em ambito municipal, valendo-se de
levantamentos de necessidades e do aproveitamento dos recursos existentes;

IIT - Auxiliar na elaboragdo de projetos de leis, decretos, resolucdes, instrucdes
normativas e regulamentagdes, ¢ demais legislagdes, no ambito de sua competéncia;

IV - Auxiliar no desenvolvimento de acdes para fomentar o associativismo e o
cooperativismo;

V - Desenvolver investigagdo epidemiologica e implementacdo de medidas de
combate/controle de doengas de notificagdo epidemioldgica obrigatéria e compulsoria
relacionadas a zoonoses, antropozoonoses, animais sinantropicos e vetores;

VI - Atuar na dire¢@o dos segmentos da administragdo publica relacionados as ciéncias
veterinarias;

VII - Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua
area de atuagao;

VIII - Participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servi¢os ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos;

IX - Desempenhar outras atividades afins ao cargo;

Art. 44. A Assessoria Agronoma, cabe as seguintes atribuigdes:
I - Prestar assisténcia direta a Secretaria Municipal de Agricultura e Meio Ambiente,

sempre que solicitado;
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IT - Desempenhar atividades de elaboracdo, desenvolvimento e supervisdo de projetos
referentes a processos produtivos agropastoris, no sentido de possibilitar maior rendimento e
qualidade da produgdo, garantindo a reproducdo dos recursos materiais ¢ a melhoria da
qualidade de vida da populacio;

III - Elaborar, coordenar, orientar, executar programas e projetos relativos as politicas
agrarias do Municipio, bem como executar outras atividades que, por sua natureza, estejam
inseridas no ambito das atribui¢des do cargo e da area de atuagio;

IV - Realizar vistorias;

V - Orientar sobre processos associativos, cooperativos, sindicais e outras formas de
organizagdes agricolas;

VI - Promover o desenvolvimento de arborizagio publica;

VII - Participar na discussdo e interagir na elaboragdo das proposituras de legislacao
ambiental e em especial no Plano Diretor e matérias correlatas;

VIII - Elaborar métodos e técnicas de cultivo de acordo com tipos de solo e clima,
efetuando estudos, experiéncias e analisando resultados obtidos, para melhorar a germinagao
de sementes, o crescimento de plantas, a adaptabilidade de cultivo e o rendimento das colheitas;

IX - Estudar os efeitos da rotatividade, drenagem irrigagdo, adubagem e condi¢des
climaticas sobre culturas agricolas, realizando experiéncias e analisando seus resultados nas
fases da semeadura, cultivo e colheita, para determinar as técnicas de tratamento do solo e a
exploragdo agricola mais adequada a cada tipo de solo e clima;

X - Elaborar novos métodos de combate as ervas daninhas, enfermidades da lavoura e
pragas de insetos, e/ou aprimorar os ja existentes, baseando-se em experiéncias e pesquisas,
para preservar a vida das plantas e assegurar o maior rendimento possivel do cultivo;

XI - Orientar agricultores e outros trabalhadores agricolas do Municipio sobre sistemas
e técnicas de exploracao agricola, fornecendo indicacdes, épocas e sistemas de plantio, custo
dos cultivos, variedades a empregar ¢ outros dados pertinentes, para aumentar a produgio e
conseguir variedades novas ou melhoradas, de maior rendimento, qualidade e valor nutritivo;

XII - Prestar assisténcia técnica aos servidores responsaveis pela manutencio e
funcionamento de viveiro de mudas pertencente ao Municipio, fornecendo informagdes sobre
novas tecnologias de plantio, auxiliando na resolugdo de problemas bem como, propor medidas

visando o aumento de produtividade e qualidade das espécies desenvolvidas no viveiro;
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XIIT - Emitir laudos técnicos sobre a derrubada e poda de arvores em vias publicas,
pracas, parques e jardins, dentre outros, a fim de garantir a preservacéo ambiental do Municipio
e a seguranga da populacdo;

XIV - Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua
area de atuag@o;

XV - Participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal técnico e
auxiliar, realizando-as em servi¢os ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos;

XVI - Desempenhar outras atividades afins ao cargo.

CAPITULO III
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

SECAO1
Da Finalidade e da Competéncia da Secretaria
Art. 45. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social tem por finalidade estabelecer
prioridades na implementacéao de politicas de assisténcia social que atendam as necessidades da
populacdo, assegurando a participagdo na politica do municipio; promovendo atividades
profissionalizantes com a finalidade de estimular o trabalho; atuar juntamente com as entidades
organizadas do municipio, na promogdo humana e assisténcia social geral da populagio carente;

estimular a adogao de medidas que possam ampliar o mercado de trabalho.

Paragrafo tinico - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, compete:

I - Coordenar a Politica Municipal de Assisténcia Social;

IT - Responder legalmente pela gestdo da Politica de Assisténcia Social no Municipio;

IIT - Articular com as demais Secretarias Municipais do municipio de Cordeiros na
perspectiva da intersetorialidade visando a qualidade dos servicos prestados aos usuarios;

IV - Executar a Politica Municipal de Assisténcia Social, de acordo com os principios e
diretrizes estabelecidos na Resolugdo CNAS n. 145, de 15 de outubro de 2004, que aprova a
Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS), e demais legislacdes vigentes;

V - Realizar o planejamento operacional e o desenvolvimento de agdes na area de

assisténcia social;
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VI - Prover servigos, programas, projetos e beneficios de protecao social basica e/ou
especial para as familias, individuos e grupos que deles necessitem;

VII - Contribuir com a inclusdo e a equidade dos usuarios e grupos especificos,
ampliando o acesso aos bens e servigos sdcio assistenciais basicos e especiais na area urbana e
rural;

VIII - Assegurar que as agdes no ambito da assisténcia social tenham centralidade na
familia e que garantam a convivéncia familiar e comunitaria;

IX - Planejar e organizar servicos de amparo e protegdo a infancia e adolescéncia,
idosos, a pessoa portadora de necessidades especiais, familias, grupos e individuos em risco de
vulnerabilidade social;

X - Prevenir situagdes de risco por meio do desenvolvimento de potencialidades do
individuo, e o fortalecimento dos vinculos familiares e comunitarios;

XI - Acompanhar e monitorar o servigo de habilitacdo e reabilitagdo na comunidade da
pessoa com deficiéncia;

XII - Promover e participar de cursos, seminarios, campanhas, pesquisas, foruns e
conferéncias na area de assisténcia social;

XII - Prestar atendimento assistencial destinado a familias ¢ individuos que se
encontram em situagdo de risco pessoal e social, por ocorréncia de abandono, maus tratos
fisicos, e ou psiquicos, abuso sexual, uso de substancia psicoativas, cumprimento de medidas
socioeducativas, situagdo de rua, situac¢do de trabalho infantil, entre outras;

XIV - Buscar promover atividades destinadas a melhoria da renda familiar;

XV - Garantir a oferta de servicos de protecdo social especial, nas modalidades de média
complexidade, garantindo a protegdo ¢ o atendimento das familias e individuos que se
encontram em situagdo de risco pessoal e social, e que tenham os seus direitos violados, mas
cujos vinculos familiares ndo foram rompidos;

XVI - Oferecer os servigos de alta complexidade, garantindo a prote¢do integral —
moradia, alimentag@o, higienizagdo e trabalho protegido para as familias e individuos sem
referéncia, e/ou em situacdo de ameaca, necessitando ser retirados de seu ntcleo familiar e/ou
comunitario;

XVII - Zelar pela conservagdo e guarda da frota de veiculos e equipamentos de uso geral

da Secretaria;
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XXVIII - Determinar as providéncias para apuracdo de desvios e falta de materiais e

irregularidades administrativas, quando for o caso;

XXIX - Assessorar direta e indiretamente o Prefeito Municipal na formulagido de
politicas e diretrizes voltadas a promogao dos direitos humanos e cidadania, em observéncia a
Politica de Assisténcia Social;

XXX - Acompanhar e colaborar na elaboragdo do orcamento anual e do orgamento

plurianual de investimento;
XXXI - Manter relagdes publicas e de contato com o publico e demais poderes;

XXXII - Manter o controle dos servidores lotados na Secretaria e nos 6rgéos a ela
vinculados, organizando jornada de trabalho e planilha de servigos para otimizar os recursos

humanos;

XXXIII — Expedir portarias sobre a organiza¢do interna da Secretaria e outras

disposicdes de interesse da pasta;

XXXIV - Solicitar o inventario dos bens moveis e coordenar a conferéncia da carga dos

6rgdos subordinados a secretaria, toda vez que se verificarem mudangas nas diregdes ¢ chefias;

XXXV — Desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO I
Da Estrutura da Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Art. 46. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social compreende em sua estrutura a
seguinte composicao:

I - Assessoria do Gabinete da Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

II - Coordenagdo do Centro de Referéncia da Assisténcia Social - CRAS;

III - Coordenacdo do Cadastro Unico;

IV - Coordenagédo da Vigilancia Socioassistencial;

V - Coordenacao da Protecao Social Basica;

VI - Coordenagao da Prote¢do Social Especial;

IV - Assessoria Juridica.
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SECAO III

Da Finalidade, da Competéncia e da Estrutura dos Orgios

Art. 47. Ao Assessor de Gabinete do Secretario de Assisténcia Social, compete:

I - Planejar, coordenar, orientar e supervisionar a execugao das atividades do Gabinete;

II - Preparar e organizar a agenda e os atendimentos do Secretario de Assisténcia Social;

IIT - Receber correspondéncias e documentagdes remetidas & Secretaria Municipal de
Assisténcia Social;

IV - Manter contato e articular-se com as organizagdes da sociedade civil (Camara de
Vereadores, Ministério Publico, Associagdes de Pequenos Produtores Rurais e outras
institui¢cdes de interesse publico);

V - Elaborar a escala anual de férias dos servidores da Secretaria;

VI - Redigir correspondéncias, memorandos, oficios e outras comunicagdes de interesse
da unidade;

VII - Recepcionar e registrar as ocorréncias de interesse da Secretaria que forem
dirigidas ao Gabinete do Secretario de Assisténcia Social;

VII - Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem designadas pelo Secretario.

Art. 48. O Coordenador do Centro de Referéncia da Assisténcia Social — CRAS, tem
como competéncias:

I— Efetuar agdes de mapeamento, articulag@o e potencializagao da rede socioassistencial
no territério de abrangéncia do CRAS e fazer a gestao local desta rede;

II - Efetuar acdes de mapeamento e articulagdo das redes de apoio informais existentes
no territdrio (liderangas comunitarias, associagdes de bairro, etc.);

III - Apoiar tecnicamente os profissionais responsaveis pelos servigos de convivéncia e
fortalecimento de vinculos desenvolvidos no CRAS;

IV - Coordenar a alimentacao de sistemas de informac¢ao de ambito local e monitorar o
envio regular e nos prazos, de informagdes sobre 0s servigos socioassistenciais referenciados,

encaminhando-os a Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
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V - Coordenar a execucdo das acdes, de forma a manter o didlogo e garantir a
participagdo dos profissionais, bem como das familias inseridas nos servigos ofertados pelo
CRAS e pela rede prestadora de servigos no municipio;

VI - Organizar e preparar reunides sistematicas no CRAS, para planejamento das a¢des
(semanais, mensais, bimestrais, trimestrais ou semestrais) a serem desenvolvidas, defini¢do de
fluxos, institui¢do de rotina de atendimento e acolhimento dos usudrios; organizagcdo dos
encaminhamentos, fluxos de informagdes com outros setores, procedimentos, estratégias de
resposta as demandas e de fortalecimento das potencialidades;

VII - Participar dos processos de articulagdo intersetorial no territorio do CRAS;

VIII - Participar da elaboracdo, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para
garantir a efetivacdo da referéncia e contrarreferéncia;

IX - Desempenhar outras responsabilidades e competéncias afins.

Art. 49. Ao Coordenador do Cadastro Unico, compete as seguintes atribuigdes:

I - Coordenar a identificagdo das familias que compdem o publico-alvo do Cadastro
Unico;

II - Estruturar a coleta de dados nos formularios de cadastramento;

111 - Orientar a digitagdo dos dados dos formularios no Sistema de Cadastro Unico;

IV - Coordenar a atualizacdo dos registros cadastrais;

V - Promover a utilizagdo dos dados do Cadastro Unico para o planejamento e a gestio
de programas sociais voltados a populacao de baixa renda executados pelo governo local;

VI - Realizar a articulagdo e garantir a permanente interlocucdo com os 6rgaos ou
entidades que fagam gestio ou operacionalizam programas usuarios do Cadastro Unico;

VII - Zelar pelos conceitos e critérios de cadastramento e pela correta utilizagdo do
Cadastro Unico e de sua base de dados;

VIII — Realizar outras tarefas afins;
Art. 50. Ao Coordenador da Vigilancia Socioassistencial, compete:

I — Manter a organizagdo do sistema de notificagdes das situagdes de violagdo de

direitos;
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II - Contribuir nas areas de Protecao Social Basica e Especial, na elaboragdo de planos
e diagnosticos e na produgio de analises baseadas nos dados do Cadastro Unico de Programas
Sociais;

IIT - Produzir e sistematizar informacgdes referentes a oferta dos servigos e beneficios,
de forma a contribuir com o aprimoramento da qualidade dos mesmos e com sua necessaria
adequac@o ao perfil de demandas do territdrio;

IV - Desenvolver estratégias para coletar informagdes sobre todas as unidades publicas
e privadas que ofertam os servigos, beneficios, programas e projetos da assisténcia social, e
especialmente dos CRAS, dos CREAS e das Unidades de Acolhimento;

V — Velar para que os dados coletados junto aos servigos/unidades sejam capazes de
aferir a quantidade e perfil dos recursos humano, o tipo e volume dos servigos prestados, a
observancia dos procedimentos essenciais vinculados ao conteudo do servigo e necessarios a
sua qualidade, o perfil dos usudrios atendidos, as condi¢cdes de acesso ao servigo e a
infraestrutura, equipamentos e materiais existentes;

VI - Realizar a identificacdo de situacdes de vulnerabilidade e risco dos individuos e
familias, permitindo que o Sistema Unico de Assisténcia Social (Suas) desenvolva politicas de
preven¢ao, monitoramento e adequagdo de servigos socioassistenciais;

VII - Associar as informagdes de renda, os indicadores referentes a dificuldade de acesso
a direitos e a servicos, assim como perceber niveis de autonomia e autoestima das familias e
individuos;

VIII — Realizar outras tarefas afins.

Art. 51. Ao Coordenador da Proteg¢do Social Basica, compete:

I - Organizar e coordenar a rede de servigos socioassistenciais de Protecdo Social Basica
no ambito do SUAS;

IT - Articular a rede socioassistencial de Prote¢do Social Basica governamental ¢ da
sociedade civil;

IIT - Articular a rede socioassistencial da Prote¢dao Social Basica com a Prote¢ao Social
Especial e demais Politicas Sociais;

IV - Manter junto com os CRAS os dados atualizados do Diagndstico Social no

Municipio no ambito do SUAS na Protecdo Social Basica;
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V - Dar suporte técnico a rede socioassistencial no que se refere ao SUAS na Protecdo
Social Bésica;

VI - Articular e coordenar o mapeamento dos usuarios da rede socioassistencial na
Protec¢ao Social Basica no Municipio;

VII - Responder legalmente pelos servigos da Protegdo Social Bésica juntamente com
Coordenadores dos CRAS, programas/projetos e beneficios;

VIII - Participar do processo de Monitoramento e Avaliacdo do SUAS no ambito
municipal da Prote¢@o Social Bésica;

IX - Acompanhar a execucdo do Protocolo de Gestao dos CRAS;

X - Acompanhar a execu¢do dos servigos de protecdo social basica da rede
socioassistencial governamental;

XI - Participar/acompanhar as reunides dos Conselhos de Direito: CMAS, CMDCA,
CMDI, CMDPD;

XII - Coordenar as reunides com coordenadores e técnicos dos CRAS;

XIIT - Participar das reunides com coordenadores e técnicos da Prote¢do Social Bésica
e Especial, bimestralmente;

XIV — Realizar outras tarefas afins.

Art. 52. Ao Coordenador da Protecdo Social Especial, compete:

I - Organizar e coordenar a rede de servigos de Protecdo Social Especial no ambito do
SUAS;

IT - Articular a rede socioassistencial de Prote¢do Social Especial governamental e da
sociedade civil;

IIT - Articular a rede socioassistencial da Protecdo Social Especial com a Protegao Social
Baésica e demais Politicas Sociais

IV - Manter junto com a Equipe da Protegdo Social Especial ou CREAS os dados
atualizados do Diagndstico Social no Municipio no ambito do SUAS na Protecdo Social
Especial,

V - Dar Suporte técnico a rede socioassistencial no que se refere ao SUAS na Protecao

Social Especial;
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VI - Articular e coordenar o mapeamento dos usuérios da rede socioassistencial na
Protegdo Social Especial no Municipio;

VII - Participar do processo de Monitoramento e Avaliagdo do SUAS no ambito
municipal da Prote¢ao Social Especial de Média e Alta Complexidade;

VII - Acompanhar a execugdo dos servigos de Protecdo Social Especial da rede
socioassistencial governamental;

IX - Participar da avaliagdo de casos junto com a equipe da Prote¢do Social Especial de
Alta Complexidade e Ministério Publico, Vara da Infancia e Juventude e Servico Auxiliar da
Infancia;

X - Responder legalmente pelos servigos da Protecdo Social Especial juntamente com
Coordenadores dos CREAS e programas municipais;

XI - Participar/Acompanhar as reunides dos Conselhos de Direito: CMAS, CMDCA,
CMDPD e CMDI;

XII - Coordenar as reunides com coordenadores e técnicos dos CREAS e Abrigos,
mensalmente;

XIII - Participar das reunides com coordenadores e técnicos da Protecdao Social Bésica
e Especial, bimestralmente.

XIV — Realizar outras tarefas afins.

Art. 53. A Assessoria Juridica da Secretaria Municipal de Assisténcia Social compete:

I - Atuar prioritariamente no ambito do Direito das Familias e da Infancia e Juventude;

II - Buscar, com prioridade absoluta, a conciliagdo entre as partes antes da propositura
de qualquer agdo ou medida judicial dentro da esfera de atuag@o disciplinada em lei;

IIT - Atuar na defesa dos interesses do necessitado, promovendo pedidos, contestando e
recorrendo, se for o caso, exclusivamente na Comarca de Condetiba-Ba;

IV - Prestar orientagdo juridica a pessoas atendidas pela Secretaria Municipal de
Assisténcia Social.

Paragrafo Unico. Para ser atendido pelo Servigo Municipal de Assisténcia Juridica o
municipe interessado devera se submeter a prévia analise socioeconomica, a qual sera realizada
por servidores da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, sendo tal condi¢@o indispensavel

para o atendimento.
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CAPITULO IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA, ESPORTE E LAZER

SECAOI

Da finalidade e da Competéncia da Secretaria

Art. 54. — A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer tem por
finalidade;

I - Organizar, supervisionar, pesquisar e planejar as atividades de ensino no Municipio;

II - Cuidar da instalag@o e manutencdo dos estabelecimentos municipais de ensino;

III - Acompanhar a execug¢do do Plano Municipal de Ensino;

IV - Realizar convénios com o Estado no sentido de definir uma politica de agdo na
prestacao da Educacdo Infantil e do Ensino Fundamental, tornando mais eficaz a aplicagao dos
recursos publicos destinados a educagio;

V - Organizar anualmente o levantamento da populagao em idade escolar procedendo
sua chamada para a matricula;

VI - Realizar servigos de assisténcia educacional destinado a garantir o cumprimento da
obrigatoriedade escolar;

VII - Desenvolver programas de orientacao pedagogica, objetivando o aperfeicoamento
dos docentes dentro das diversas especialidades, buscando aprimorar a qualidade do ensino;

VIII - Promover a administragdo geral da Secretaria, em estrita observancia as
disposigdes legais;

IX - Exercer a lideranga politica e institucional da pasta, promovendo contatos,
mantendo relagdes com autoridades e organizagdes;

X - Assessorar o Prefeito Municipal em assuntos da competéncia da pasta;

XI - Emitir parecer final, de carater conclusivo, sobre os assuntos submetidos a sua
decisdo;

XII - Expedir portarias sobre a organizacdo interna da Secretaria e outras disposi¢oes de
interesse da pasta;

XIII — Estabelecer mecanismos que garantam a qualidade do ensino publico municipal;
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XIV — Valorizar os profissionais da educagdo, garantindo-lhes planos de carreira
especificos dentro do servigo publico municipal;

XV — Indicar representantes para composi¢ao dos Conselhos Municipais;

XVI — Determinar o cumprimento das a¢des como: acompanhamento do Plano
Municipal de Educagdo — PME, monitoramento de foruns, conferéncias, encontros, seminarios,
entre outros;

XVII - Colaborar no planejamento, organizagao, articulagdo, controle e avaliagdo das
politicas publicas de Educacédo, Cultura Esporte ¢ Lazer;

XVIII - Promover convénios e parcerias com entidades publicas e privadas em assuntos
relativos ao desenvolvimento cultural do Municipio;

XIX - Zelar pela conservagao e guarda da frota de veiculos e equipamentos de uso geral
da Secretaria;

XX - Determinar as providéncias para apuracdo de desvios e falta de materiais e
irregularidades administrativas, quando for o caso;

XXI - Acompanhar e colaborar na elaboracdo do or¢amento anual e do orgamento
plurianual de investimento;

XXII - Manter relagdes publicas e de contato com o publico e demais poderes;

XXII - Manter o controle dos servidores lotados na Secretaria e nos 6rgaos a ela
vinculados, organizando jornada de trabalho e planilha de servigos para otimizar os recursos
humanos;

XXIV — Expedir portarias sobre a organizagao interna da Secretaria e outras disposigdes
de interesse da pasta;

XXV - Solicitar o inventario dos bens méveis e coordenar a conferéncia da carga dos

orgaos subordinados a secretaria, toda vez que se verificarem mudangas nas diregdes e chefias;

XXVI - Desempenhar outras atividades compativeis com a sua posicdo e as
determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.
SECAO II

Da Estrutura da Secretaria Municipal de Educacio, Cultura, Esporte e Lazer
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Art. 55. A Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer € constituida da
seguinte estrutura, imediatamente subordinada ao Secretario, responsavel pela pasta.

I - Assessoria do Gabinete da Secretaria de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer.
II - Departamento de Administragdo e Suprimentos:

a. Coordenagdo de Administragio;

b. Coordenagdo de Manutengao e Conservagao das Unidades Escolares;

c. Coordenagdo do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar.
III - Departamento Pedagogico:

a. Coordenacdo de Escrituragdo Escolar;

b. Coordenacao Pedagdgica da Educacdo Infantil;

c. Coordenacdo Pedagogica dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental;

d. Coordenagdo Pedagogica dos Anos Finais do Ensino Fundamental;

e. Coordenagdo Pedagogica de Modalidades de Ensino.
IV - Departamento Municipal de Esporte e Lazer;
V — Coordenag@o Municipal de Cultura;

VI - Coordenacao de Programas, Projetos e Sistemas.

SECAO III

Da Finalidade, da Competéncia e da Estrutura dos (')rgﬁos
Art. 56. Ao Assessor do Gabinete da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura,
Esporte e Lazer, compete:
I - Apoiar diretamente as atividades gerais da Secretaria;
II - Elaborar a escala anual de férias dos servidores da Secretaria;

IIT - Redigir correspondéncias, memorandos, oficios ¢ outras comunicagdes de interesse

da unidade;

IV - Recepcionar e registrar as ocorréncias de interesse da Secretaria que forem dirigidas

ao Gabinete do Secretario;
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V - Coordenar a agenda e os atendimentos junto ao gabinete do Secretario;

VII - Promover, em conjunto com o Secretario, estudos sobre as normas e estruturas
organizacionais, métodos e procedimentos ageis de trabalho da Secretaria de Educacao,
Cultura, Esporte e Lazer;

VIII - Assessorar o Secretario a promover e supervisionar a organizagao dos servigos de
expediente administrativo;

IX - Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem designadas pelo Secretario;

X - Assessorar na execugdo de outras atribui¢des afins.

Art. 57. O Departamento de Administragdo e Suprimentos da Secretaria Municipal de

Educacgao, Cultura, Esporte e Lazer, compreende em sua estrutura as seguintes unidades:
I— Coordenagdo de Administragao;
II — Coordenacdo de Manutencdo e Conservagao das Unidades Escolares;

IIT — Coordenagao do Programa Nacional de Alimentac¢ao Escolar.

Art. 58. Ao Coordenador de Administragdo, compete:

I - Realizar levantamento das demandas de suprimentos da secretaria e das unidades

escolares da Rede de Ensino;

II - Listar os processos licitatorios necessarios ao funcionamento da Secretaria

Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer;

III - Acompanhar o processo de cotagdes e compras da Secretaria Municipal de

Educacao, Cultura, Esporte e Lazer;
IV - Assessorar as escolas nos procedimentos de aquisi¢do de suprimentos em geral;

V - Realizar plano de compras e aquisicdes da Secretaria Municipal de Educagio,

Cultura, Esporte e Lazer;
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VI - Auxiliar nos processos de Chamada Publica para compras da Agricultura Familiar;
VII - Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem designadas pelo Secretario;

VIII - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 59. Ao Coordenador de Manuten¢do e Conservacdo das Unidades Escolares,
compete:

I - Realizar levantamento de condi¢des das estruturas e dos elementos construtivos das
unidades escolares da Rede Municipal de Ensino;

IT - Acompanhar as reformas e ampliagdes das unidades escolares da Rede Municipal
de Ensino, emitindo relatorios e pareceres;

IIT - Monitorar as obras em andamento dando suporte com preenchimento e corregao de
diligéncias sempre que ocorrerem;

IV - Dar suporte aos gestores escolares na conservagdo e manuten¢do das unidades
escolares da Rede Municipal de Ensino;

V - Elaborar registro fotografico das unidades escolares para acompanhamento das
acgoes de conservagao ¢ manutengdo das mesmas;

VI - Acompanhar minuciosamente as condigdes sanitarias dos reservatorios de dgua
para consumo humano, alertando os setores responsaveis pela qualidade da agua, sempre que
necessario;

VII - Desempenhar outras atribui¢cdes que lhe forem designadas pelo Secretario;

VIII - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 60. Ao Coordenador do Programa Nacional de Alimentagdo Escolar, compete:

I - Contribuir para a melhoria da alimentagdo dos estudantes, mediante programas de
educacdo alimentar e nutricional, visando o desenvolvimento de praticas saudaveis de vida;
II - Planejar, organizar, coordenar, executar, controlar e fiscalizar as atividades relativas

ao abastecimento de géneros alimenticios, referente a alimentag@o dos estudantes;
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IIT - Elaborar os cardapios oferecidos na alimentagdo escolar, conforme cada faixa
etaria, atentando quanto ao cuidado com os cardapios dos estudantes com restrigdes alimentares
e obedecendo as resolucdes constantes do PNAE pelo FNDE;

IV - Supervisionar a fiel execu¢do do cumprimento dos cardapios;

V - Zelar pela seguranga alimentar e nutricional, por meio de acdes educativas
desenvolvidas conjuntamente com profissional de nutricdo e com as equipes das unidades
educacionais;

VI - Gerenciar a logistica de distribuicdo dos géneros alimenticios, bem como sua
distribuigéo;

VII - Analisar a aceitabilidade e avaliagdo qualitativa dos produtos adquiridos;

VIII - Cooperar para o fomento da produgao da agricultura familiar;

IX - Subsidiar tecnicamente os 6rgdos da Administragdo Publica encarregados de
processar as licitagdes publicas e demais modalidades de compra de produtos/géneros utilizados
na alimentagdo escolar;

X - Capacitar cozinheiras e auxiliares de cozinha em relagao a manipulagdo correta e
segura dos alimentos;

XI - Zelar pela seguranca alimentar e nutricional, por meio de agdes educativas
desenvolvidas conjuntamente com profissional de nutricdo e com as equipes das unidades
educacionais;

XII - Acompanhar as normativas elaboradas pelo CRN (Conselho Regional de Nutrigao)
que tratam de questdes pertinentes a alimentacao escolar;

XIIT - Coordenar as agdes do SEMAE (Setor Municipal de Alimentagao Escolar);

XIV - Acompanhar e dar suporte ao funcionamento do CAE (Conselho de Alimentacao
Escolar);

XV - Acompanhar a publicagdo de Resolugdes e Demais atos do FNDE relativos ao
PNAE;

XVI - Auxiliar e dar suporte em conjunto com a Coordenagdo Administrativa as a¢des de
elaboragdo e acompanhamento da Chamada Publica para aquisi¢@o dos produtos da Agricultura
Familiar e da licitagdo para aquisi¢ao dos produtos alimenticios da Alimentagdo Escolar;

XVII - Desempenhar outras atribuicdes que lhe forem designadas pelo Secretario;

XVIII - Desempenhar outras atividades correlatas.
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Art. 61. O Departamento Pedagdgico compreende em sua estrutura as seguintes

unidades:
I - Coordenagao de Escritura¢ao Escolar;
IT — Coordenagdo Pedagogica da Educagao Infantil;
IIT — Coordenagao Pedagogica dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental;
IV - Coordenagio Pedagogica dos Anos Finais do Ensino Fundamental;

V — Coordenagao Pedagogica de Modalidades de Ensino.

Art. 62. Ao Coordenador de Escrituragdo Escolar, compete:

I - Operacionalizar o Programa do Censo Escolar assegurando a correta informagdo do
numero de matriculas nas etapas e modalidades ofertadas pelo Sistema Municipal de Ensino;

II - Informar a frequéncia Escolar do Programa Bolsa Familia, juntamente com as
Escolas Municipais e CEMEI’s;

IIT - Assessorar os trabalhos da Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Esporte e
Lazer no que se refere a documentagdo e operacionalizagdo dos registros escolares;

IV - Assessorar as unidades escolares na elaboracdo do Censo Escolar;

V - Operacionalizar o Sistema Presencga, bem como cadastrar os novos usudrios, emitir
relatdrio e zelar pela guarda dos mesmos;

VI - Zelar pela guarda e conservacdo dos documentos de registros escolares dos alunos
da Rede Municipal de Ensino;

VII - Dar suporte as Unidades Escolares na operacionalizagdo do Sistema de Gestao
Escolar Informatizado;

VIII - Responsabilizar-se pelo reordenamento da Rede Escolar visando a otimizagao dos
recursos € insumos;

IX - Zelar pelos relatorios, estudos e diagndsticos relativos as matriculas da Rede

Municipal de Ensino;
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X - Acompanhar os indicadores de evasdo, transferéncia, repeténcia e aprovacao da
Rede Municipal de Ensino, oferecendo subsidios para o Departamento Pedagogico;
XI - Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem designadas pelo Secretario;

XII - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 63. Ao Coordenador Pedagdgico da Educagao Infantil, compete:

I - Coordenar a Proposta Pedagdgica da Secretaria Municipal de Educagdo para os
CEMEI'S (Centro Municipal de Educagio Infantil);

IT - Elaborar em conjunto com as coordenacgdes escolares o Plano de Formacdo
Continuada dos docentes e auxiliares da Educago Infantil,

III - Assessorar os CEMEI'S nas a¢des do HTPC (Horario de Trabalho Pedagogico
Coletivo) dos docentes da Educagao Infantil;

IV - Assessorar os CEMEI'S nas a¢des do HTPI (Horario de Trabalho Pedagogico
Individual) dos docentes da Educag@o Infantil;

V - Atuar em conjunto com a Gestdo Escolar para garantir a qualidade da aprendizagem
e o desenvolvimento dos educandos;

VI - Desenvolver estratégias que favoregam o envolvimento e participagdo da comunidade
escolar;

VII - Acompanhar as normatizagdes pertinentes a atualizagdes no contexto da Educagdo
Infantil;

VIII - Zelar pela boa comunicagdo entre equipe escolar e secretaria de educagao;

IX - Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem designadas pelo Secretario;

X - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 64. Ao Coordenador Pedagdgico dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental,
compete:

I - Coordenar a Proposta Pedagogica da Secretaria Municipal de Educagao para os Anos
Iniciais do Ensino Fundamental;

I - Elaborar em conjunto com as coordenagdes escolares o Plano de Formagédo

Continuada do quadro docente dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental;
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IIT - Assessorar as unidades escolares nas agdes do HTPC (Horario de Trabalho
Pedagogico Coletivo) do quadro docente dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental;

IV - Assessorar as unidades escolares nas a¢des do HTPI (Horario de Trabalho
Pedagogico Individual) do quadro docente dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental;

V - Atuar em conjunto com a Gestao Escolar para garantir a qualidade da aprendizagem
e o desenvolvimento dos educandos;

VI - Desenvolver estratégias que favoregam o envolvimento e participagdo da
comunidade escolar;

VII - Acompanhar as normatizagdes pertinentes a atualizacdes no contexto dos Anos
Iniciais do Ensino Fundamental;

VIII - Dar suporte e apoio para a realizagdo das avaliagdes externas;

IX - Utilizar-se dos resultados de indicadores de aprendizagem como IDEB (indice de
Desenvolvimento da Educacdo Bésica) e outros para elaborar propostas de fortalecimento da
aprendizagem dos educandos;

X - Zelar pela boa comunicacdo entre equipe escolar e Secretaria de Educagao;

XI - Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem designadas pelo Secretario;

XII - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 65. Ao Coordenador Pedagoégico dos Anos Finais do Ensino Fundamental,
compete:

I - Coordenar a Proposta Pedagogica da Secretaria Municipal de Educacédo para os Anos
Finais do Ensino Fundamental;

IT - Elaborar em conjunto com as coordenacdes escolares o Plano de Formacgao
Continuada do quadro docente dos Anos Finais do Ensino Fundamental,

IIT - Assessorar as unidades escolares nas agdes do HTPC (Horario de Trabalho
Pedagogico Coletivo) do quadro docente dos Anos Finais do Ensino Fundamental,

IV - Assessorar as unidades escolares nas a¢des do HTPI (Horario de Trabalho
Pedagogico Individual) do quadro docente dos Anos Finais do Ensino Fundamental;

V - Atuar em conjunto com a Gestdo Escolar para garantir a qualidade da aprendizagem

e o desenvolvimento dos educandos;
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VI - Desenvolver estratégias que favorecam o envolvimento e participacdo da
comunidade escolar;

VII - Acompanhar as normatizagdes pertinentes a atualizacdes no contexto dos Anos
Finais do Ensino Fundamental,

VIII - Dar suporte e apoio para a realiza¢do das avaliagdes externas;

IX - Utilizar-se dos resultados de indicadores de aprendizagem como IDEB (indice de
Desenvolvimento da Educag@o Bésica) e outros para elaborar propostas de fortalecimento da
aprendizagem dos educandos;

X - Zelar pela boa comunicacao entre equipe escolar e secretaria de educacao;

XI - Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem designadas pelo Secretario;

XII - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 66. Ao Coordenador Pedagogico das Modalidades de Ensino, compete:

I - Coordenar a Proposta Pedagogica da Secretaria Municipal de Educagdo para as
modalidades de ensino existentes na Rede Municipal,

IT - Elaborar em conjunto com as coordenagdes escolares o Plano de Formacgdo
Continuada do quadro docente para as modalidades de ensino;

IIT - Assessorar as unidades escolares nas agdes do HTPC (Horario de Trabalho
Pedagdgico Coletivo) do quadro docente;

IV - Assessorar as unidades escolares nas a¢des do HTPI (Horario de Trabalho
Pedagodgico Individual) do quadro docente;

V - Atuar em conjunto com a Gestdo Escolar para garantir a qualidade da aprendizagem
e o desenvolvimento dos educandos;

VI - Desenvolver estratégias que favorecam o envolvimento e participacdo da
comunidade escolar;

VII - Acompanhar as normatizagdes pertinentes a atualizagdes no contexto das
modalidades de ensino existentes no municipio;

VIII - Dar suporte e apoio para a realiza¢do das avaliagdes externas;

IX - Utilizar-se dos resultados de indicadores de aprendizagem como IDEB (indice de
Desenvolvimento da Educagdo Bésica) e outros para elaborar propostas de fortalecimento da

aprendizagem dos educandos;
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X - Zelar pela boa comunicacao entre equipe escolar e secretaria de educagao;
XI - Desempenhar outras atribui¢des que lhe forem designadas pelo Secretario;

XII - Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 67. Ao Departamento Municipal de Esporte ¢ Lazer, compete:

I - Atuar no planejamento, organizagdo, articulagdo, diregdo, coordenacdo, execugdo,
controle e avaliag@o das politicas publicas que visem a promogao do esporte, da atividade fisica
e do lazer, com meta no desenvolvimento humano e na melhoria da qualidade de vida da
populacao;

II - Organizar, coordenar e executar atividades desportivas, recreativas ¢ de lazer;

IIT - Incentivar e fomentar o esporte como forma de integracao, educagao, lazer e bem-
estar social,

IV - Atrair e apoiar eventos esportivos para 0 municipio;

V - Promover o esporte de forma permanente, permeando e institucionalizando as a¢des
inerentes a sua area de atuagéo;

VI - Apoiar os diversos o6rgaos e entidades ligadas ao esporte;

VII - Promover a utilizagdo adequada e fomentar novos espagos publicos destinados as
atividades esportivas, recreativas e de lazer;

VIII - Elaborar estudos relacionados com as a¢des de sua area de competéncia;

IX - Organizar os calendarios de eventos esportivos e de lazer do Municipio;

X - Assessorar o Prefeito e as demais Secretarias nos assuntos de sua competéncia;

XI - Exercer outras competéncias correlatas.

Art. 68. A Coordenagdo Municipal de Cultura, compete:

I - Estimular o pleno exercicio dos direitos culturais e a democratizagdo do acesso a
cultura;

II - Incentivar a produgio, a valorizacao ¢ a difusdo das diversas manifestagdes artistico-

culturais;
IIT - Promover a prote¢ao do patrimdnio cultural;

IV - Organizar, promover e apoiar eventos e manifestacdes culturais e artisticas;
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V - Organizar os calendarios de eventos culturais do Municipio;
VI - Elaborar projetos para a captagdo de recursos ofertados pelos entes federados;
VII - Acompanhar os editais de cultura disponibilizados pelos entes federados;

VIII - Promover agdes de fomento aos produtores culturais buscando gerar renda aos

mesmos e movimentar o comércio local;
IX - Dar apoio e suporte para as agdes do Conselho Municipal de Cultura;
X - Coordenar as agdes para elaboragdo do Plano Municipal de Cultura;
XI - Assessorar o Prefeito e as demais Secretarias nos assuntos de sua competéncia
XII - Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem designadas pelo Secretario;

XIIT - Exercer outras competéncias correlatas.

Art. 69. Ao Coordenador de Programas, Projetos e Sistemas, compete:

I - Realizar estudos, pesquisas, levantamentos, avaliacdes, representagdes e atos
normativos, bem como controlar a legitimidade dos atos administrativos;

II - Dar suporte técnico as unidades escolares na elaboragdo dos planos de trabalho dos
programas oriundos do PDDE;

III - Realizar diagndstico minucioso da realidade educacional local partindo das
dimensdes que compdem a estrutura do Plano de Agdes Articuladas: Gestdo Educacional,
Formacao de Profissionais de Servigo e Apoio Escolar, Praticas Pedagogicas e Avaliagao,
Infraestrutura fisica e Recursos Pedagogicos;

IV - Aplicar o diagndstico da situacdo educacional na Rede Municipal;

V - Obter informagdes minuciosas que justifiquem solicitagdes de verba para a
construcdo de creches, escolas e coberturas de quadras poliesportivas, entre outras agdes;

VI - Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem designadas pelo Secretario;

VII - Desempenhar outras atividades correlatas.

VIII- Acompanhar diariamente as informagdes dos modulos do SIMEC (Sistema

Integrado de Monitoramento Execug@o e Controle do Ministério da Educagao);
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IX - Coordenar as ac¢des planejadas do Plano de Ac¢des Articuladas do municipio;

X - Elaborar as prestagdes de contas das Transferéncias Voluntarias, dos Convénios e
Termos de Compromisso pactuados com os entes federativos pela Secretaria Municipal de
Educacao, Cultura, Esporte e Lazer;

XI - Monitorar os demais sistemas como: PDDE WEB, PDDE INTERATIVO, PDDE
REX, SIGPC, SIGARP, SIGECON, CACS FUNDEB, SIOPE MAVS, SETE, CONVIVA.

XII - Pleitear recursos do governo federal para a aquisi¢do de mobiliarios,
equipamentos e todo o material necessario para equipar as escolas e centros de educagdo
infantil, bem como 6nibus, micro-0nibus, carros entre outros;

XIIT - Desempenhar outras atribuicdes que lhe forem designadas pelo Secretario;

XIV - Desempenhar outras atividades correlatas.

CAPITULO V
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO

SECAO I
Da Finalidade e da Competéncia da Secretaria
Art. 70. A Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento tem por finalidade efetuar
a escrituracdo contabil da Prefeitura, a arrecadagdo de receitas, pagamentos de despesas, as
atividades de tributagdo, fiscalizagdo, de imposicdo tributdria e o desenvolvimento das

atividades de planejamento estratégico e operacional do municipio.

Art. 71. Sdo competéncias desta Secretaria:

I - Executar a gestao financeira da Administragdo Municipal;

IT - Promover o acompanhamento da execucdo orcamentaria, realizando os ajustes
quando necessarios;

IIT — Coordenar o processamento contabil da receita ¢ despesa ¢ a escrituragdo
or¢amentaria, financeira e patrimonial do Municipio;

IV — Orientar a aplicagdo do Codigo Tributario e Fiscal do Municipio;

V — Acompanhar o processamento das compras da Prefeitura com direta intervengado em

todas as fases do controle, empenho prévio, liquidagao e pagamento;
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VI — Promover lancamentos de impostos, taxas, contribuicdes de melhoria, bem como
a arrecadacdo ¢ a cobrancga de todos os créditos municipais;

VII - Efetuar levantamentos estatisticos e econdmicos de influéncia na receita e despesa
do Municipio;

VIII - Acompanhar, analisar, avaliar e fazer recomendagdes sobre quaisquer outros
assuntos da area financeira da Administragdo Municipal;

IX - Executar as atividades de desenvolvimento e administragdo do pessoal lotado na
Secretaria, bem como o controle ¢ gerenciamento da sua dotagdo orgamentaria e dos bens de
Seu uso;

X - Coordenar os trabalhos da Tesouraria do Fundo Municipal de Satde, Assisténcia
Social e Educagao;

XI - Formular e definir juntamente com a Diretoria Municipal de Contabilidade, os
programas e projetos governamentais para a elaboracdo da Lei de Diretrizes Orcamentarias, da
Lei Orgamentaria Anual e do Plano Plurianual do Municipio, observando as normas da
Constitui¢ao Federal e da Lei de Responsabilidade Fiscal,

XII - Realizar pagamento de despesas e efetuar a movimentacdo das contas bancarias
da Prefeitura;

XIIT - Programar as despesas de custeio e de capital do Municipio, em articulagdo com
as demais Secretarias Municipais;

XIV - Acompanhar os gastos com pessoal, materiais, servigos, encargos diversos,
instalacdes e equipamentos;

XV - Coordenar os estudos para obten¢do de recursos de outras fontes, destinados ao
financiamento do Plano de Governo;

XVI - Estudar e propor corre¢des e revisdes dos programas em execugao;

XVII - Coordenar as atividades atinentes ao registro, inventario, prote¢ao e conservagao

dos bens méveis e imoveis da Prefeitura;

XVIII - Coordenar a realizagdo dos procedimentos licitatorios para aquisi¢do de bens e

servicos para a Prefeitura;
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XIX - Determinar, anualmente, o inventario dos bens moveis da Prefeitura, e coordenar
a conferéncia da carga aos respectivos orgdos, toda vez que se verificarem mudangas nas

direcoes ¢ chefias;

XX - Executar outras tarefas correlatas ou que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

SECAO II
Da Estrutura da Secretaria Municipal de Financas e Planejamento

Art. 72. A Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento compreende em sua
estrutura as seguintes subdivisoes:

I - Assessoria do Gabinete da Secretaria Municipal de Financas e Planejamento;

II - Departamento Municipal de Compras;

IIT - Departamento Municipal de Contabilidade;

IV - Departamento Municipal de Licitagdo;

a. Gestor de Contratos.
V - Departamento Municipal de Patrimonio;
V - Departamento Municipal de Tributos;

VI - Tesouraria.

SECAO III

Da Finalidade, da Competéncia e da Estrutura dos Orgiios

Art. 73. Ao Assessor de Gabinete do Secretario de Finangas e Planejamento, compete:

I - Planejar, coordenar, orientar e supervisionar a execugao das atividades do Gabinete;

IT - Preparar e organizar a agenda e¢ os atendimentos do Secretario de Finangas e
Planejamento;

III - Receber correspondéncias e documentagdes remetidas a respectiva Secretaria;

IV - Redigir correspondéncias, memorandos, oficios e outras comunicagdes de interesse
da unidade;

V - Recepcionar e registrar as ocorréncias de interesse da Secretaria que forem dirigidas

ao Gabinete do Secretario;

51

Praca Coronel José Moreira Cordeiro | 104 | Centro | Cordeiros-Ba

www.pmcordeiros.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
49D68F197AA96954DE8914DEBDCBE148



quarta-feira, 15 de dezembro de 2021 | Ano Xl - Edigéo n° 01351 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Cordeiros

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROS
Praga Cel. José Moreira Cordeiro, 104 — Centro. T e
CNPJ: 13.694.468/0001-75 Fone/Fax: (77) 3447-2114 o RDEIROS
E-mail: prefeitura_cordeiros@yahoo.com.br B
CEP: 46.280-000 — Cordeiros — Bahia

VI - Exercer outras atividades correlatas as suas competéncias e que lhe forem

determinadas pelo Secretario, observando sempre os principios legais, éticos e morais.

Art. 74. Ao Diretor Municipal de Compras, compete as seguintes atribuigdes:

I - Organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores;

II - Adquirir materiais ou servigos, conforme normas e leis em vigor;

IIT - Encaminhar a contabilidade notas fiscais, solicitagdo de empenho e demais
documentos necessarios a contabilizagdo e pagamento;

IV - Elaborar pesquisas de precos para a instauragdo de processos de licitacao;

V - Prestar assisténcia ¢ assessoramento direto ¢ imediato ao Secretario Municipal de
Finangas e Planejamento na revisdo e implantagdo de normas e procedimentos relativos as
atividades de compras e aquisi¢des da Administragdo Municipal;

VI - Programar, executar, supervisionar, controlar e coordenar os procedimentos de
compras da Administragdo, de acordo com as normas e diretrizes superiores do Governo
Municipal, pertinentes a Diretoria de Compras;

VII - Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinagdo do Chefe do

Executivo Municipal e/ou Secretario Municipal de Finangas e Planejamento.

Art. 75. Ao Diretor Municipal de Contabilidade, compete as seguintes atribuigdes:

I - Organizar os trabalhos inerentes a contabilidade;

IT - Efetuar a contabilizacdo de todos os fatos relacionados a receita, despesa e
patrimoénio do Municipio;

[T - Manter arquivo de todos os documentos de arrecadagdo e despesas;

IV - Atender as instru¢des do Tribunal de Contas dos Municipios, do Estado e demais
orgaos de fiscalizagdo;

V - Elaborar os balancos ¢ demonstrativos contabeis;

VI - Participar do planejamento, organizacao e defini¢ao de politicas e diretrizes de sua
area de atuag@o;

VII - Decidir sobre matéria pertinente ao departamento;

VIII - Assistir o Secretario Municipal em assuntos relacionados com a Secretaria;
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IX - Elaborar os demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, semestrais € anuais,
relativos a execugdo orcamentaria e financeira, em consonancia com a leis, regulamentos e
normas, para apresentar resultados da situacdo patrimonial econémica e financeira;

X - Preparar anualmente, nas épocas determinadas por lei, juntamente com o Secretario
Municipal de Finangas e Planejamento e demais secretarias, a elaboragdo da Lei de Diretrizes
Orgamentarias e da Lei Orcamentaria anual para o exercicio seguinte;

XI - Apresentar ao Secretario Municipal de Financas e Planejamento e ao Gabinete do
Prefeito quando verificadas quaisquer irregularidades em valores e documentos contabeis sob
a responsabilidade da Diretoria de Contabilidade;

XII - Manter entrosamento com os 6rgaos da Administragao Indireta, a fim de efetuar a
consolidagido dos dados contabeis para atendimento da legislagdo Federal e as Instru¢des do
Tribunal de Contas;

XIIT - Elaborar a Prestacdo de Contas Anual a ser encaminhada ao Tribunal de Contas
do Estado;

XIV - Executar outras atividades necessdrias ao bom funcionamento da Diretoria
Municipal de Contabilidade, bem como ao atendimento da legislacao vigente;

XV - Proceder os atos de encerramento da escrituragdo anual, editar e publicar os
balancetes mensais e os balangos anuais, bem como arquivar e proteger os documentos
comprovatorios da movimentagdo contabil da Administragdo Municipal;

XVI - Executar outras tarefas afins.

Art. 76. Ao Diretor Municipal de Licitagdo, compete as seguintes atribuigdes:

I - Elaborar processos de licitagdo de acordo com a legislag@o vigente;

II - Elaborar processos de dispensa e inexigibilidade de licitacao;

IIT - Publicar extratos de contratos, convénios, resultados de licitacdo, dispensa e
inexigibilidades;

IV - Gerenciar os contratos administrativos;

V - Providenciar documentac¢do de acordo com solicitagdo do Tribunal de Contas;

VI - Prestar suporte administrativo necessario para o funcionamento eficaz da Comissao

de Licitagao;
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VII - Programar juntamente com a Procuradoria Geral do Municipio, as atividades de
consultoria e assessoramento juridico necessarias para o desempenho oportuno ¢ eficaz de suas
atribuicdes, zelando em todo momento pela defesa dos interesses da Administragdo Publica
Municipal, dentro das normas superiores de delegagdes de competéncias;

VIII - Cumprir todas as obrigagdes assemelhadas, que forem dispostas em Decretos
Municipais e Ordens de Servigo;

IX - Desempenhar outras atividades afins, sempre por determinag¢do do Chefe Imediado

ou do Chefe do Executivo Municipal.

Art. 77. O Departamento Municipal de Licitacdes compreende em sua estrutura a

seguinte unidade:

1 - Gestao de Contratos.

Art. 78. Ao Gestor de Contratos compete as seguintes atribuicdes:

I - Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade e
encaminhar a solicitagdo de prorrogacgao;

II - Verificar se a entrega de materiais, execugdo de obras ou a prestacdo de servigos
sera cumprida integral ou parceladamente;

IIT - Anotar em formulario préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados;

IV - Atestar as notas fiscais encaminhadas a unidade competente para pagamento;

V - Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis
de penalidade, apds os contatos prévios com a contratada;

VI - Solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato
sob sua responsabilidade;

VII - Acompanhar o cumprimento pela contratada, do cronograma fisico-financeiro;

VIII - Estabelecer prazo para corre¢do de eventuais pendéncias na execugdo do contrato
e informar a autoridade competente ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo da

obra ou em relagdo a terceiros;
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IX - Encaminhar a autoridade competente eventuais pedidos de modificagdes no
cronograma fisico-financeiro, substituigdes de materiais e equipamentos, formulados pela

contratada.

Art. 79. Ao Diretor Municipal de Patrimonio, compete as seguintes atribuigdes:

I - Realizar a avaliacdo dos bens permanentes, elaborando relatério técnico quando
necessario;

II - Manter a guarda dos bens patrimoniais em manuteng@o, que se encontram sob
responsabilidade da Diretoria;

IIT - Etiquetar e cadastrar todos os bens publicos;

IV - Dar baixa nos patrimonios que se encontram em desuso (queimados, quebrados,
deteriorados, etc.).

V - Manter o cadastro imobilidrio de propriedades do Poder Municipal;

VI - Promover o tombamento, controle e recuperagdo do material permanente ¢ dos
equipamentos adquiridos, inclusive os entregues ao Municipio por for¢a de convénios;

VII - Executar outras atribuigdes necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

Art. 80. Ao Diretor Municipal de Tributos, compete as seguintes atribuicdes:

I — Fiscalizar o cumprimento da legislagdo tributaria;

I — Controlar a arrecadagdo de tributos;

IIT — Assessorar o Prefeito na implantacdo das politicas fiscal e tributaria do municipio;

IV — Dirigir os trabalhos do Departamento de acordo com a legislacao vigente;

V — Promover a atualizagdo da legislacao tributaria e coordenar a elaborag@o de projetos
de leis ou decretos, sobre a matéria;

VI — Agir em conjunto com o Secretario Municipal de Financas e Planejamento para
que priorize a constante atualizacdo do cadastro imobilidrio que embasa as atividades
tributarias;

VII — Auxiliar no desenvolvimento da consciéncia coletiva sobre a necessidade do
cumprimento da legislagdo tributaria, visando evitar a sonegagdo, evasdo ou fraude no

pagamento dos tributos municipais;
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VIII - Determinar o lancamento e a cobranga de todos os tributos municipais nos seus
respectivos prazos;

IX - Conceder alvaras de licenga para funcionamento de estabelecimentos, bem como
atestados e certiddes, satisfeitas as exigéncias legais;

X - Promover o cadastramento dos imoveis existentes no perimetro urbano, bem como
sua permanente atualizagdo, para fins de tributagdo municipal;

XI - Promover a fiscalizagdo e, quando for o caso, a autuagdo de contribuintes infratores
dos Codigos Municipais, em especial do Codigo Tributario e Fiscal,

XII - Expedir notificacdo, autos de infragdo e lancamentos previstos em leis,
regulamentos e no cddigo tributirio municipal;

XIII - Orientar e fiscalizar o cumprimento das leis, regulamentos e normas concernentes
as obras publicas e particulares e as posturas municipais;

XIV - Manter atualizado o cadastro econdmico de contribuintes municipais;

XV - Emitir guias para o recolhimento das contribui¢des, junto ao 6érgdo municipal ou

institui¢oes financeiras;

Art. 81. Ao responsavel pela Tesouraria, compete as seguintes atribui¢des:

I — Gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social;

II - Gerir o Fundo Municipal de Satde;

III — Gerir o Fundo Municipal de Educacéo;

IV - Controlar o fluxo de caixa da Prefeitura, registrando as saidas e as entradas de
recursos financeiros;

V - Elaborar e providenciar documentos necessarios a comprovacgao ¢ pagamento de
despesas;

VI - Efetuar os pagamentos de despesas autorizados pelo Prefeito Municipal;

VII - Manter em boa ordem toda documentagio da tesouraria;

VIII - Exercer as atribuigdes que lhe forem deferidas pelo Secretario Municipal de
Finangas e Planejamento;

IX - Realizar conciliagdes bancarias;

X - Implementar o cumprimento das diretrizes e prioridades politicas governamentais

previstas para a Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento;
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XI - Contribuir para o cumprimento das metas estabelecidas pelo setor a que estiver

vinculado;

XII - Exercer outras tarefas da mesma natureza e grau de complexidade.

XIII - Programar o pagamento, controle e gerenciamento de didrias;

XIV - Efetuar a prestagdo de contas referentes aos pagamentos realizados pelo Fundo
Municipal de Satde, Fundo Municipal de Assisténcia Social ¢ Fundo Municipal de
Educagdo aos diversos orgaos de controle, de acordo com as determinagdes do Secretario
Municipal de Finangas e Planejamento;

XV - Acompanhar a execugao or¢amentaria dos Fundos Municipais;

XVI - Permitir o conhecimento da composi¢do patrimonial dos Fundos Municipais para
analise qualitativa e quantitativa;

XVII - Disponibilizar aos 6rgaos de controle e fiscalizacdo as informagdes dos Fundos
Municipais, através de suas demonstracdes contabeis e financeiras;

XVIII - Permitir o conhecimento dos custos dos servigos mantidos pela entidade, a fim

de orientar decisdes na fixacao de precos e corregdes de desvios detectados;

XIX - Manter atualizadas mensalmente as planilhas com indicadores dos custos de todos

os setores e unidades das respectivas Secretarias;

XX - Acompanhar e controlar os pagamentos efetuados com recursos disponibilizados

pelos Fundos Municipais;

CAPITULO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECAOI

Da Finalidade e da Competéncia da Secretaria

Art. 82. A Secretaria Municipal de Satide tem por finalidade executar a politica sanitaria
do Municipio, competindo-lhe:

I - Gerenciar na forma da lei, o Sistema Unico de Satide no 4mbito municipal;

IT - Superintender, orientar, regular e controlar as atividades destinadas a melhoria dos

padrdes de satde da populagdo;
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IIT - Implementar politicas publicas de gestdo e promocdo da saude no municipio, de
acordo com as diretrizes do Sistema Unico de Saude;

IV - Promover o acesso universal da populacdo as acdes e servigos de Atencdo e
Vigilancia em Satde, observando os principios estruturantes do SUS;

V — Zelar pela aplicagdo das leis e normas federais referentes a satide publica;

VI - Articular-se e participar dos 6rgaos de controle social;

VII - Articular-se com o6rgdos e entidades integrantes e complementares do Sistema
Unico de Saude, com vistas a melhor realizagdo dos seus objetivos;

VIII — Promover o processo sistematico de planejar e normatizar a estrutura da
organizagao;

IX - Trabalhar em parceria com as demais Secretarias;

X - Avaliar e zelar pelos bens publicos municipais disponibilizados a Secretaria
Municipal de Saude;

XI - Gerir a logistica de suprimentos e o sistema de transporte oficial disponibilizados
a Secretaria Municipal de Saude;

XII - Zelar pela gestao documental institucional;

XIII - Gerir o processo de programagdo e or¢gamentagao anual da Secretaria Municipal
de Satde e os Planos de Aplicacdo Financeira trimestrais e anual;

XIV - Firmar acordos, contratos e convénios;

XV - Propor, aprovar e encaminhar melhorias da qualidade dos ambientes de trabalho
do servidor;

XVI - Zelar pela conservagao e guarda da frota de veiculos e equipamentos de uso geral

da Secretaria;

XVII - Acompanhar e colaborar na elabora¢do do or¢amento anual ¢ do orcamento

plurianual de investimento;
XVIII - Manter relagdes publicas e de contato com o publico e demais poderes;

XIX - Manter o controle dos servidores lotados na Secretaria e nos 6rgdos a ela
vinculados, organizando jornada de trabalho e planilha de servigos para otimizar os recursos

humanos;

58

Praca Coronel José Moreira Cordeiro | 104 | Centro | Cordeiros-Ba

www.pmcordeiros.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
49D68F197AA96954DE8914DEBDCBE148



quarta-feira, 15 de dezembro de 2021 | Ano Xl - Edigéo n° 01351 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Cordeiros

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROS
Praga Cel. José Moreira Cordeiro, 104 — Centro.
CNPJ: 13.694.468/0001-75 Fone/Fax: (77) 3447-2114
E-mail: prefeitura_cordeiros@yahoo.com.br B

CEP: 46.280-000 — Cordeiros — Bahia

XX — Expedir portarias sobre a organizag@o interna da Secretaria e outras disposi¢des

de interesse da pasta;

XXI - Determinar as providéncias para apuragdo de desvios e falta de materiais e

irregularidades administrativas, quando for o caso;

XXII - Solicitar o inventario dos bens moveis e coordenar a conferéncia da carga dos

orgaos subordinados a secretaria, toda vez que se verificarem mudangas nas diregdes e chefias;

XXIII — Executar outras atribui¢des necessarias ao cumprimento de suas finalidades.

SECAO II
Da Estrutura da Secretaria Municipal de Saude

Art. 83. A Secretaria Municipal de Satde compreende em sua estrutura as seguintes

unidades:

I - Assessoria do Gabinete do Secretario de Saude;
II - Coordenagdo da Atencao Basica e Saude Bucal,
III - Coordenagdo da Vigilancia Sanitaria e Satde do Trabalhador;
IV - Coordenagdo da Vigilancia Epidemiolégica e Imunizacao;
V - Coordenacao da Central de Processamento de Dados — CPD;
VI - Departamento Administrativo do Hospital Joaquim Mutti de Carvalho;
VII - Coordenagio de Marcagio e Regulagdo;
VIII - Coordenagao de Assisténcia Farmacéutica;
IX — Coordenagao de Enfermagem,;
X — Departamento de Administragao.
SECAO III

Da Finalidade, da Competéncia e da Estrutura dos Orgiios

Art. 84. Ao assessor de Gabinete do Secretario de Saude, compete:

I - Apoiar diretamente as atividades gerais da Secretaria Administrativa;
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II - Elaborar a escala anual de férias dos servidores da Secretaria;

IIT - Redigir correspondéncias, memorandos, oficios e outras comunicagdes de interesse

da unidade;

IV - Recepcionar e registrar as ocorréncias de interesse da Secretaria Municipal de
Saude que forem dirigidas ao Gabinete do Secretario;

V - Coordenar a agenda e os atendimentos junto ao gabinete do Secretario de Saude;

VII - Promover, em conjunto com o Secretario, estudos sobre as normas e estruturas
organizacionais, métodos e procedimentos ageis de trabalho da Secretaria de Satde;

VIII - Assessorar o Secretario a promover e supervisionar a organizacao dos servigos de
licitagdes, expediente administrativo e recursos humanos;

IX - Desempenhar outras atribuigdes que lhe forem designadas pelo Secretario;

X - Assessorar na execugao de outras atribuigoes afins.

Art. 85. Ao Coordenador da Atengdo Basica ¢ Satide Bucal, compete:

I - Gerenciar Programas e Normas de Saude da Familia;

II - Coordenar as Equipes de Saude da Familia;

IIT - Assessorar as Unidades Basicas de Satde da Familia, nas atividades de sua
competéncia, em sua area de abrangéncia;

IV - Responsabilizar-se pela execugdo da atencdo e da vigilancia em satide da populagdo
de sua area de abrangéncia, coordenando e supervisionando as equipes locais de satde;

V - Implementar o modelo de atencdo, de acordo com as diretrizes assistenciais
definidas pela politica municipal de satde, propondo e coordenando estratégias para sua
operacionalizag@o na Unidade Local de Saude;

VI - Viabilizar anualmente, em conjunto com as demais coordenagdes, 0s
procedimentos de planejamento, programagdo e orgamento das agdes de satde para sua area de
abrangéncia, observando énfase na promocgdo, prevengdo, recuperacdo e reabilitagdo, sob

enfoque dos principais problemas de saude locais;
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VII - Colaborar com a Secretaria de Satide no monitoramento da qualidade dos dados e
na analise das informagdes geradas no ambito local, visando procedimentos sistematicos de
avaliac@o de politicas, acdes e meios e a difusdo fidedigna da informacao;

VIII - Emitir, a Secretaria de Saude, os relatorios de necessidades sobre quantitativo e
perfil de pessoal, sobre educagao permanente e processos assemelhados;

IX - Realizar reunides mensais com a equipe local de satde, utilizando orienta¢des para
planejamento, avalia¢@o de resultados no ambito local;

X - Solicitar apoio técnico a Coordenag@o Regional, sempre que detectada a necessidade
para desenvolvimento das agdes de atencdo e vigilancia em satde;

XI - Identificar os problema do acesso da populacdo de sua area de abrangéncia aos
recursos de apoio diagnoéstico, apoio terapéutico, assisténcia ambulatorial e hospitalar nos
diferentes niveis de complexidade, promovendo a resolubilidade, integralidade e equidade nas
acoes de satde e encaminhar aos setores competentes;

XII - Acompanhar as agdes desenvolvidas pelos agentes comunitarios de satude, que
vierem a atuar na area de abrangéncia da Unidade Local de Saude;

XIIT - Gerir a unidade local de saude, zelando pelo provimento de suporte técnico e de
insumos, pelo controle de infecgdes, pelo adequado desempenho da(s) equipe(s) de satde e pela
solucdo de problemas especificos detectados;

XIV - Fomentar e apoiar sistematicamente, os Conselhos Locais de Saude, visando a
potencializagdo do exercicio do controle social;

XV - Defender, junto aos demais atores da gestdo municipal, aos trabalhadores da saude,
e a comunidade, o direito a satide bucal como parte integrante da conquista do direito a saude,
norteado pelos principios do SUS;

XVI - Buscar junto ao gestor municipal, e aos entes federativos responsaveis, o
conhecimento a respeito do financiamento destinado as ac¢des e servigos de satide bucal, bem
como os recursos e infraestrutura adequados para o trabalho em saude bucal;

XVII - Estimular agdes de promog¢do da satde bucal e prevencdo de doengas,
instrumentalizando os profissionais da assisténcia para tal e monitorando a execucdo das
mesmas;

XVII - Apoiar, estimular e promover estratégias de inser¢do dos profissionais da

Equipe de Saude Bucal no trabalho conjunto com a Equipe de Satide da Familia;

61

Praca Coronel José Moreira Cordeiro | 104 | Centro | Cordeiros-Ba

www.pmcordeiros.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian
49D68F197AA96954DE8914DEBDCBE148



quarta-feira, 15 de dezembro de 2021 | Ano Xl - Edigéo n° 01351 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Cordeiros

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROS
Praga Cel. José Moreira Cordeiro, 104 — Centro.
CNPJ: 13.694.468/0001-75 Fone/Fax: (77) 3447-2114
E-mail: prefeitura_cordeiros@yahoo.com.br B

CEP: 46.280-000 — Cordeiros — Bahia

XIX - Realizar outras atividades correlatas.

Art. 86. Ao Coordenador da Vigilancia Sanitaria e Saude do Trabalhador, compete:

I - Assegurar condigdes adequadas de qualidade na produgdo, transporte,
armazenamento, manipulagdo, comercializacdo e consumo de bens, produtos e servigos de
interesse a satde, incluidos procedimentos, métodos e técnicas que as afetem realizados em
estabelecimentos destinados precipuamente a promogdo, protegdo da saude, prevengdo das
doengas, recuperagao e reabilitacdo da satde;

II - Promover acdes de fiscalizagdo, acompanhamento e monitoramento em
estabelecimentos e veiculos destinados precipuamente a promogdo, protecdo da satde,
prevencao das doengas, recuperagdo e reabilitacdo da satide, visando o controle e eliminagao
do risco sanitario;

III - Exercer o poder de policia administrativa no desenvolvimento das agdes de
promogdo e prote¢ao da saide humana e animal, controle de doencas e agravos a saude,
preservacao do meio ambiente, inclusive o de trabalho, e defesa da vida;

IV - Receber, analisar e julgar, em primeira instancia, os processos administrativos
gerados por agdes de fiscalizagdo da Vigilancia em Saude;

V - Promover medidas capazes de eliminar, diminuir ou prevenir riscos a satude e de
intervir nos problemas sanitarios decorrentes das atividades humanas, inclusive do trabalho,
producao e circulag@o de bens;

VI - Conceder alvara sanitario para estabelecimentos da saude e de interesse da saude
mediante critérios técnicos a serem definidos pela comissio técnica normativa;

VII - Desenvolver os programas de Tecnovigilancia, Hemovigilancia,
Farmacovigilancia e Toxicovigilancia;

VIII - Receber e atender dentincias ou reclamagdes oriundas dos servigos publicos e
populagdo em geral;

IX - Gerenciar o risco sanitario em estabelecimentos prestadores de servigos de saude
ou de interesse da saude, realizar inspecdo sanitaria em ambientes de trabalho de qualquer

natureza;
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*wi- +Parficipacao e Trabalho!

X - Efetuar o controle das infec¢cdes nos estabelecimentos prestadores de servigcos em
satide de pequeno, médio e grande porte;

XI - Realizar o controle sanitario de medicamentos, alimentos, correlatos, produtos
saneantes e reativos, inflamaveis, corrosivos explosivos, biocidas, mutagénicos, transgénicos,
irradiados, quimicos, psicoativos, radioativos, carcinogénicos, € outros;

XII — Participar em investiga¢do de surtos de doengas transmitidas por alimentos;

XIII - Realizar investiga¢des de langamentos irregulares de efluentes sanitarios para o
meio ambiente, controle da produgido, manuseio, armazenamento, transporte, comercializacao,
uso e destino final de todos os produtos acima descritos;

XIV - Fiscalizar a gestdo dos residuos de servigos de satde, de interesse da satude e
outros estabelecimentos afins;

XV - Fiscalizar o controle das radiagdes ionizantes;

XVI - Planejar, viabilizar e executar Capacitagdo Técnica profissional do corpo técnico
¢ da Rede Basica, conforme necessidade, visando melhoria crescente na qualidade dos servigos
de prevengao e intervengao a satde da populagao;

XVII - Desenvolver os programas ministeriais do controle de qualidade da agua, do ar,
do solo, de desastres e de produtos quimicos;

XVIII - Responsabilizar-se pela manutengdo, encaminhamento de informagdes e ajustes
de sistemas vinculados ao sistema nacional de informagdes do Ministério da Satde;

XIX - Plangjar, viabilizar e executar Capacitagdo Técnica profissional do corpo técnico
e da Rede Basica, conforme necessidade, visando melhoria crescente na qualidade dos servigos
de prevengao e intervengao a saude da populagdo;

XX - Articular, em nivel de macrorregido, agdes educativas e fiscalizadoras na area de
Saude do Trabalhador, visando prevenir e controlar as doengas e agravos relacionados ao
trabalho;

XXI - Desenvolver atividades que proporcionem o conhecimento, a detecgdo ou
prevengao de qualquer mudanca nos fatores determinantes e condicionantes da satde individual
e coletiva, com a finalidade de adotar ou recomendar medidas de prevengdo e controle das
doengas e agravos a saude do trabalhador;

XXII - Realizar a¢des de Vigilancia em Satde de acordo com a Legislagdo Federal,

Estadual e Municipal vigentes, inclusive a Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT),
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relacionadas direta ou indiretamente a satide do trabalhador, nos ambientes de trabalho publicos
e privados;

XXIII - Executar agdes de inspegao em ambientes de trabalho para o cumprimento da
legislacdo sanitaria vigente, incluindo a anélise dos processos laborais que possam colocar em
risco a saude dos trabalhadores e investigagdo dos acidentes e doengas relacionadas ao trabalho,
estabelecendo o nexo causal e controle de riscos;

XXIV - Intermediar convénios com instituicdes de carater cientifico como rede
complementar, atendendo aos interesses da Satde Ptblica do Municipio ¢ da Macrorregido;

XXV - Fomentar e viabilizar a pesquisa nas diversas areas de interesse da Vigilancia
em Satude do Municipio, servindo de referéncia ao Planejamento Municipal e Estadual, como
também para divulgacdo dos trabalhos com interesse a saude publica do Pais;

XXVI - Desenvolver atividades de registro e informagdes de interesse de sua area de
competéncia,

XXVII - Realizar outras atividades correlatas ao servigo.

Art. 87. Ao Coordenador da Vigilancia Epidemiologica e Imunizagao compete:

I - Promover o conhecimento, a detec¢ao ou prevencao de qualquer mudancga nos fatores
determinantes e condicionantes da satude individual e coletiva, com a finalidade de adotar ou
recomendar medidas de prevengao e controle das doengas e agravos a satide, ao meio ambiente
e ao trabalhador;

II - Desenvolver através de métodos cientificos, mediante pesquisas, monitoramento
através da analise da situacdo, mapeamento de pontos criticos, estabelecimento de nexo causal
e controle de riscos;

IIT - Monitorar e analisar as a¢des de vigilancia epidemioldgica e aquelas relacionadas
com os sistemas de informagdes vinculados: Sistema de Informagdes de Mortalidade - SIM e
Sistema de Informacdes sobre Nascidos Vivos — SINASC, dentre outros;

IV - Promover ag¢des visando o controle de doengas, agravos ou fatores de risco de

interesse a saude;
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V - Proceder a execugdo e a coordena¢do de medidas visando a prevencao e ao controle
das doencas transmissiveis e agravos por causas multifatoriais de interesse de Saude Publica,
em conjunto com 6rgaos afins;

VI - Exigir e executar investigacdes, inquéritos e levantamentos epidemioldgicos, junto
a individuos e grupos populacionais determinados, sempre que julgar oportuno, visando a
protecao a saude;

VII - Promover o controle das doengas transmissiveis e agravos por causas
multifatoriais, cronicas e agudas;

VIII - Realizar sistematicamente campanhas de imunizacao;

IX - Promover o controle de notificagdes e outros procedimentos epidemioldgicos;

X - Fomentar e viabilizar a Pesquisa nas diversas areas de interesse a Vigilancia em
Saude do Municipio, servindo de referéncia ao Planejamento Municipal e Estadual, como
também para divulgacao dos trabalhos com interesse a satde publica do Pais;

XI - Planejar, viabilizar e executar Capacitagdo Técnica profissional do corpo técnico e
da Rede Basica, conforme necessidade, visando melhoria crescente na qualidade dos servigos
de prevengdo e intervencao a saude da populagao;

XII - Administrar os Recursos Humanos pertinentes aos setores sob sua coordenagio
para o melhor desempenho das atividades;

XIII - Coordenar e executar dos programas de imunizagdo de interesse da satide publica;

XIV - Desenvolver agdes de vacinagdo, incluindo a vacinagdo de rotina ¢ estratégias
especiais como campanhas e vacinagdes de bloqueio, notificacdo e investigacdo de eventos
adversos e Obitos temporalmente associados a vacinagao;

XV - Acompanhar a cobertura vacinal no municipio, mantendo-a dentro dos pardmetros
estabelecidos, propondo e executando agdes para corrigir eventuais distorgdes;

XVI - Promover agdes e monitorar a situacdo de doengas endémicas no ambito do
municipio;

XVII - Propor Protocolos a rede publica e privada sobre biosseguranca;

XVIII - Receber, monitorar, investigar e acompanhar os casos de infecgdes nos servigos
de saude, publicos e privados do municipio;

XIX - Realizar outras atividades correlatas.
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Art. 88. Ao Coordenador da Central de Processamento de Dados compete:

I - Propor estratégias para a gestdo da informagdo que venham a contribuir com a
orientacao da politica, de planos e de projetos de saude para o municipio;

II - Gerir e acompanhar a politica de informagao da Secretaria Municipal de Satde;

IIT - Gerenciar, a partir do banco de dados central, as informagdes produzidas pelos
sistemas de informagdes em satide em vigor na Secretaria Municipal de Satide e de bancos de
dados secundérios, disponibilizando-as aos demais setores da SMS;

IV - Elaborar relatorios trimestrais de informagdes gerenciais (indicadores de processo),
contemplando os trés niveis de atuagio municipais de saude, encaminhando-os a Area de
Avaliagao de Ac¢des e Politicas de Saude;

V - Elaborar relatdrios trimestrais de informagdes de satude (indicadores de resultado),
contemplando os trés niveis de atuagdo municipais de saude, encaminhando-os a Assessoria de
Avaliacdo de Agdes e Politicas de Satde;

VI - Alimentar mensalmente o banco de dados do sistema municipal de informagdes e
do sistema nacional de informag¢des em saude relativos a producdo de servigos,
responsabilizando-se pela remessa ao Ministério da Saude nos prazos previstos;

VII - Manter disponiveis e atualizados os cadastros de unidades publicas e de
institui¢des credenciadas, conveniadas ou contratadas pelo SUS no municipio;

VIII - Avaliar, em conjunto com a Area de Avaliagdo de Agdes e Politicas de Saude e
outros setores produtores de informagio, os dados para producdo, armazenamento e difusdo da
informacao de interesse institucional;

IX - Analisar e selecionar dados destinados a divulgacdo intra e interinstitucional por
meio eletrdnico ou impresso;

X - Realizar outras atividades correlatas.

Art. 89. Ao Diretor Administrativo do Hospital, compete:

I - Gerenciar e controlar as atividades do hospital, visando a eficiéncia da assisténcia;
IT - Supervisionar o desempenho das questdes burocraticas e administrativas das

institui¢cdes hospitalares, no ambito municipal;
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IIT - Controlar quadro de servidores lotados em sua unidade hospitalar;

IV - Controlar as atividades desenvolvidas de todos os profissionais atuantes no
Hospital,

V - Planejar, organizar, coordenar e dirigir as atividades do hospitalar, a fim de que o
hospital atinja a sua finalidade, ministrando um atendimento eficiente a todos os cidadaos;

VI - Avaliar e acompanhar desempenhos funcionais;

VII - Elaborar escala mensal de servigos e elaborar anualmente a escala de férias da
cozinha, higienizagdo, motoristas, vigilantes e recep¢ao;

VIII - Efetuar pedidos referentes a material de limpeza, géneros alimenticios, oxigénio,
etc.;

IX - Organizar viagens e liberagdo das ambulancias;

X - Conferir e homologar as escalas de trabalho de servidores do setor administrativo
que possuem carga horaria diferenciada;

XI - Levantar as necessidades de treinamento para progresso profissional dos
colaboradores;

XII - Realizar os relatorios gerenciais e fazer reunides com a geréncia para o
acompanhamento de rotinas;

XIITI - Atuar com gestao de equipe;

XIV - Avaliar atendimento e acompanhar atividades da equipe;

XV - Liderar e orientar a equipe de trabalho na realizagéo das atividades de conservagao
e limpeza;

XVI - Acompanhar o check-list das rotinas;

XVII - Controlar a distribuigdo de materiais e tarefas de colaboradores;

XVIII - Realizar vistoria didria para a fiscalizagdo das atividades desenvolvidas nos
setores conforme estabelecido em roteiro pré-definido;

XIX - Supervisionar a distribuigdo de materiais ¢ produtos de limpeza aos setores
observando rétulos de identificagdo dos galoes;

XXI - Observar a frequéncia dos colaboradores, alterando a distribuicao de tarefas e/ou
remanejar colaboradores, se necessario;

XXII - Participar de reunides setoriais e intersetoriais, quando convocado;
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XXIIT — Acionar chefe imediato para solicitagdo de medida disciplinar aos
colaboradores nas situagdes em que se julgue necessario;

XXIV - Detectar eventuais problemas nao relatados, bem como providenciar agdes de
preven¢do de manutengao;

XXV - Prestar contas ao chefe imediato sobre assuntos e temas solicitados pelos
mesmos;

XXVI - Distribuir e fiscalizar as tarefas realizadas pela equipe de manutencao.

Art. 90. A Coordenagio de Marcagdo e Regulagdo, compete:

I - Elaborar, executar e gerenciar os processos de trabalho necessarios para a regulagao
do acesso aos servigos de satde, de forma a garantir a equidade aos usuérios do Sistema Unico
de Saude, em todos os niveis de atengao;

IT - Coordenar a elaboragdo e implantar os protocolos clinicos e de acesso de acordo
com as diretrizes do Ministério da Satde para organizar a rede municipal e otimizar a
capacidade de oferta dos servigos de saude de maior complexidade;

IIT - Acompanhar a Programacao Pactuada e Integrada da Assisténcia ambulatorial e
hospitalar;

IV - Participar do desenho da rede municipal de assisténcia a saude e suas referéncias,
de forma a facilitar o acesso e a equidade;

V - Participar da formulagdo da politica municipal de saude e atuar no controle de sua
execucdo, inclusive nos seus aspectos econdomicos ¢ financeiros e nas estratégias para sua
aplicagdo, respeitando as decisdes emanadas das instancias legais e a programagdo local e
regional estabelecida anualmente;

VI - Organizar todas as agoes referentes a realizacdo de mutirdes de consultas e exames
especializados em parceria com a Geréncia de Controle e Avaliagdo;

VII - Coordenar a agdo regulatoria e dar providéncias as solicitagdes/processos das
demandas geradas nas autarquias solicitantes (Promotoria de Justica, Defensoria Publica,
Ministério Publico, Conselho Tutelar e outros);

VII - Desenvolver agdes de regulagdo das Autorizagdes de Procedimentos
Ambulatoriais - APAC, de acordo com a Programagao Pactuada e Integrada da Assisténcia —

PPI Ambulatorial,
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IX - Monitorar os tetos fisicos e financeiros produzidos por cada unidade de saude,
propria ou contratualizada, visando otimizar os recursos do SUS;

X - Realizar outras atividades correlatas.

Art. 91. A Coordenagio de Assisténcia Farmacéutica compete:

I - Identificar a¢des voltadas a Assisténcia Farmacéutica junto ao Plano Municipal de
Saude, as demandas do controle social e da rede basica;

II - Promover a selecdo/padronizagdo de medicamentos essenciais a assisténcia
farmacéutica municipal, de acordo com critérios de racionalidade e custo;

IIT - Favorecer o Ciclo de Assisténcia Farmacéutica, contribuindo para praticas mais
racionais no que se refere a selegdo, aquisi¢do, dispensacdo e prescricdo de medicamentos;

IV - Garantir a adequacgao das areas fisicas das farméacias da rede, favorecendo a atuagao
profissional dos farmacéuticos e a manuteng@o da integridade dos medicamentos;

V - Organizar em conjunto com a rede os processos de trabalho dos farmacéuticos,
considerando os diversos niveis de atuacao;

VI - Estabelecer e revisar periodicamente as normas e critérios relacionados a
Assisténcia Farmacéutica para a rede municipal de satde;

VII - Estabelecer os mecanismos de acompanhamento, controle e avaliacdo das acdes
basicas de Assisténcia Farmacéutica no municipio, contribuindo nas avaliagdes sistematizadas;

VIII - Estimular a implantagdo e acompanhar as agdes relacionadas a Assisténcia
Farmacéutica dos programas governamentais gerenciados pelo municipio;

IX - Estimular o desenvolvimento da Farmacovigilancia na rede municipal de satde;

X - Promover, em parceria com Instituicdes formadoras, a capacitacdo de pessoal
necessaria a area de Assisténcia Farmacéutica;

XI - Promover educag¢do em satde na area de Assisténcia Farmac€utica no ambito
municipal, visando o uso racional de medicamentos;

XII - Colaborar com a resolugdo das necessidades detectadas quanto a situagdo dos

profissionais farmacéuticos em relagdo ao quadro lotacional da Secretaria Municipal de Saude;
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XIII - Promover a interface entre a Secretaria Municipal de Saude, a Secretaria Estadual
de Satde e o Ministério da Saude mediante pactuacdes e colaboragdes técnicas que se fizerem
necessarias;

XIV - Promover a dispensacdo de medicamentos como ato profissional farmacéutico
relacionado a responsabilidade técnica do estabelecimento farmacéutico, a orientagdo sobre a
terapia farmacologica e a supervisao dos demais profissionais que colaboram com as atividades
das farmacias da rede municipal de satde;

XV - Assessorar a Geréncia da Assisténcia Farmacéutica no ambito de suas atribuicdes;

XVI - Desenvolver estratégias, politicas, programas e a¢des que visem garantir 0 uso
racional de medicamentos;

XVII - Disseminar a Farmacovigilancia, estimulando notificagdes de Rea¢des Adversas
a Medicamentos e/ou Queixas Técnicas;

XVIII - Apoiar a divulgagdo de informagdo sobre medicamentos, participando de
atividades educativas sobre o uso adequado de medicamentos;

XIX - Coordenar o acesso a medicamentos de Programas de Saude Governamentais,
articulando com as demais esferas de governo;

XX - Estabelecer os mecanismos de acompanhamento, controle ¢ avaliagdo das a¢des
basicas da Assisténcia Farmacéutica no municipio, contribuindo nas avaliagdes sistematizadas;

XXI - Participar dos processos de normatizagdo das atividades relativas ao seu ambito
de atuacgdo;

XXII - Elaborar a programagao de aquisi¢do de medicamentos e insumos farmacéuticos,
conforme padronizagdo da Comissao Permanente de Farmacia e Terapéutica;

XXIII - Coordenar e acompanhar os processos de compras de medicamentos e insumos
farmacéuticos;

XXIV - Coordenar as atividades relacionadas ao recebimento, conferéncia, guarda,
conservagdo e distribuicdo dos medicamentos e insumos farmacéuticos na Central de
Abastecimento Farmacéutico;

XXV - Supervisionar os processos de controle fisico e contabil dos estoques de

medicamentos € insumos farmacéuticos.

Art. 92. Ao Coordenador de Enfermagem, compete:
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I - Normatizar e fazer cumprir as normas e rotinas da unidade de saude de forma
democratica, mantendo-as sempre atualizadas e disponiveis a equipe;

II - Confeccionar escala mensal do pessoal de Enfermagem;

III - Confeccionar escala anual de férias da equipe de enfermagem;

IV - Priorizar a ética profissional;

V - Assessorar a dire¢do do hospital nos assuntos referentes a sua area de atribuigdo;

VI - Manter a equipe de enfermagem atualizada promovendo capacita¢cdes em parceria
com a Secretaria Municipal de Saude;

VII - Convocar e presidir reunides com funcionarios do setor;

VIII - Prever e prover os recursos materiais, garantindo uma assisténcia adequada, sem
quebra da continuidade, registrando pendéncias ou problemas;

IX - Supervisionar o adequado uso dos recursos materiais;

X - Coordenar, supervisionar e avaliar periodicamente as atividades da equipe de
enfermagem;

XI - Supervisionar manutengdo preventiva e limpeza de equipamentos de reserva;

XII - Colaborar com o controle de saida e recebimento de materiais para manuten¢ao ou
reposi¢ao;

XIII - Zelar pela garantia da sistematizac@o da assisténcia de enfermagem;

XIV - Ter resolubilidade frente aos problemas detectados para o bom funcionamento da
unidade;

XV - Zelar pela manuten¢do de comportamento €tico, juntamente com todos os
membros da equipe, frente a familiares;

XVI - Prestar assisténcia direta ao paciente conforme necessidade;

XVII - Realizar demais atividades inerentes ao cargo.

Art. 93. Ao Diretor de Administragdo, compete:
I - Administrar os servigos de infraestrutura e limpeza geral de ambientes externos;
II - Prestar servicos de apoio logistico aos setores da Secretaria Municipal de Satide nos

trés niveis de atuagao;
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IIT - Gerir fluxo de documentos destinados ou recebidos pela Secretaria Municipal de
Saude;

IV - Controlar o fluxo de veiculos ¢ manutengdo da frota da Secretaria Municipal de
Saude;

V - Implementar rotinas administrativas de manutenc@o preventiva da frota bem como
a manutencdo da regularidade dos documentos de licenciamento dos veiculos oficiais;

VI - Receber e encaminhar as notificagdes de infragdo de transito relativas a frota ao
Diretor Municipal de Transportes para realizagdo dos protocolos definidos pela Gestao;

VII - Supervisionar e controlar a guarda de veiculos oficiais locados e cedidos;

VIII - Providenciar medidas necessarias no caso de acidente que envolvam veiculos

oficiais e registrar as ocorréncias e avarias;

IX - Receber e supervisionar relatérios diarios referentes & movimentagao de veiculos
oficiais no atendimento as demandas da Secretaria Municipal de Satde;

X - Providenciar a substitui¢do de veiculos que apresentem problemas mecanicos ou
outros, apo6s verificacdo da necessidade, desde que haja disponibilidade;

XI - Recepcionar os veiculos oficiais, vistoriando as condi¢des fisicas ao final do
expediente, inclusive manter controle das carteiras de habilitagdo dos motoristas de veiculos,
de acordo com legislagdo vigente.

XII — Desempenhar outras atividades correlatas e/ou solicitadas pelo Secretario
Municipal de Administracao.

TITULO 11T
DAS DISPOSICOES FINAIS
CAPITULO I

Art. 94. A estrutura administrativa estabelecida pela presente Lei, entrard em
funcionamento gradativamente, 8 medida em que os 6rgéos que a compdem forem implantados

segundo as conveniéncias da administracdo e a existéncia de recursos orcamentarios.

Art. 95. Os orgios e departamentos municipais devem funcionar perfeitamente

articulados em regime de mutua colaboragao.
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Paragrafo Unico — A subordinacdo hierarquica define-se na estrutura administrativa de

cada orgdo.

Art. 96 . Ressalvados os casos de competéncia privativa estabelecidos na Constituigao,
¢ facultado ao Prefeito Municipal e aos Secretarios Municipais, delegar competéncia para a

pratica de atos administrativos.

§ 1°. O ato de delegagdo indicara com precisdo a autoridade delegante, a autoridade

delegada e as atribuigdes que foram objeto de delegacao.

Art. 97. Executadas as divisdes internas, previstas nesta Lei, nenhuma unidade

administrativa existird sem que haja sido criada por Lei.

Art. 98. A remuneracgdo dos cargos criados por esta Lei € a prevista na tabela constante

nos anexos I e II.

Art. 99. No interesse exclusivo da Administragdo Municipal e a fim de aumentar a
produtividade das unidades administrativas da Prefeitura, fica instituida a Gratificacdo de

Produtividade — GP, aplicavel inclusive, aos cargos em comissao.

Art. 100. O servidor titular de cargo de provimento efetivo, nomeado para o exercicio

de cargo em comissdo, podera optar pelas seguintes formas de remuneragao:

I - Remuneragao correspondente ao cargo em comissio;
IT - Remuneragdo correspondente ao cargo efetivo do qual ¢ titular, acrescido de
gratificagdo no percentual de 50 % (cinquenta por cento) da remuneragdo relativa ao cargo em

comissdo para o qual foi nomeado.
Art. 101. Nos afastamentos temporarios dos titulares dos cargos previstos nesta Lei,
podera o Chefe do Poder Executivo, designar outro ocupante, temporariamente, fazendo jus o

designado da remuneracdo correspondente ao vencimento do cargo, até o retorno do titular.

Art. 102. Os anexos I e II sdo partes integrantes desta Lei.
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CORDEIROS

Art. 103. Esta Lei entrara em vigor, a partir de 01 de janeiro de 2022, revogando-se as

disposi¢des em contrario, especialmente a Lei Municipal n® 562, de 08 de abril de 2013.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE CORDEIROS, em 15 de dezembro de 2021.

DELCI ALVES LUZ
Prefeito Municipal

74

Praca Coronel José Moreira Cordeiro | 104 | Centro | Cordeiros-Ba

www.pmcordeiros.ba.ipmbrasil.org.br

Este documento foi assinado digitalmente por SERASA Experian

49D68F197AA96954DE8914DEBDCBE148



quarta-feira, 15 de dezembro de 2021 | Ano Xl - Edigéo n° 01351 | Caderno 1 Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Cordeiros

PREFEITURA MUNICIPAL DE CORDEIROS

Praca Cel. José Moreira Cordeiro, 104 — Centro.
CNPJ: 13.694.468/0001-75 Fone/Fax: (77) 3447-2114
E-mail: prefeitura_cordeiros@yahoo.com.br

CEP: 46.280-000 — Cordeiros — Bahia

ANEXO |

TABELA DE QUANTIDADE DE VAGAS DOS CARGOS EM COMISSAO

QUANTIDADE SIMBOLO
NOMENCLATURA DO CARGO DE DO
VAGAS CARGO
Chefe de Gabinete 1 cC-2
Secretdria(o) do Gabinete 1 cC-5
Motorista do Gabinete 1 cc-7
Ouvidor(a) Municipal 1 cC-8
Assessor(a) de Comunicagdo 1 cC-8
Controlador Interno 1 cC-2
Procurador Geral 1 cC-1
Secretario(a) Municipal de Administragdo 1 Subsidio
Secretario(a) Municipal de Agricultura e Meio Ambiente 1 Subsidio
Secretario(a) Municipal de Assisténcia Social 1 Subsidio
Secretario(a) Municipal de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer 1 Subsidio
Secretario(a) Municipal de Finangas e Planejamento 1 Subsidio
Secretario(a) Municipal de satide 1 Subsidio
Diretor(a) Municipal 17 CcC-5
Coordenador(a) Municipal 16 cc-7
Assessor(a) de Gabinete 6 cC-8
Coordenador(a) em Pedagogia 4 cC-5
Coordenador de Saude 4 cC-4
Coordenador de Saude 1 cC-5
Coordenador de Saude 1 CcC-6
Coordenador de Saude 1 cCc-7
Gestor(a) de Contratos 1 cc-7
Fiscal de Postura 1 cc-8
Assessor(a) de Engenharia 1 cCc-3
Assessor(a) de Arquitetura 1 cC-6
Assessor(a) do Setor Pessoal 1 cC-6
Assessor(a) Veterinario(a) 1 CC-6
Assessor(a) em Engenharia Agronoma 1 cC-6
Assessor(a) Juridico(a) 1 cC-5
Tesoureiro(a) 2 cC-5
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ANEXO I

TABELA DE REMUNERAGAO DOS CARGOS EM COMISSAO

siMBOLO siMmBoOLO
DO DO
CARGO CARGO

cc-1 R$ 13.000,00
cc-2 R$ 4.500,00
cc3 R$ 3.000,00
(o} RS 2.800,00
cCc5 R$ 2.500,00
cCc-6 R$ 2.000,00
CC7 R$ 1.750,00
cc-8 R$ 1.350,00
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