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PREFEITURA MUNICIPAL DE MIGUEL CALMON ==

CNP]J N° 13.913.363-0001-60

DECRETO N* 32, de 01 de agosto de 2013.

Dispde sobre as atribui¢des do Gerente Financeiro do
Municipio de Miguel Calmon e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MIGUEL CALMON, Estado da Bahia, no
uso de suas atribui¢oes legais, conferidas pelo artigo 71, inciso VII ¢/c o artigo 91, inciso I,
alinea “b”, da Lei Organica Municipal e demais disposi¢oes legais vigentes.

CONSIDERANDO que a Lei Municipal n® 053/97, bem como suas
posteriotes alteraces, que dispdem sobre a reestruturagido do quadro de cargos e salarios
da administragdo municipal de Miguel Calmon, ndo estabeleceram as atribuicdes do
Gerente de Financas;

CONSIDERANDO que no desempenho de sua fun¢io executiva cabe ao
prefeito traduzir em atos administrativos as determinagdes contidas em todas as normas
legais;

CONSIDERANDO que o Decreto Municipal é medida governamental posta
em vigor pela Municipalidade para prover a Administracio local, sendo ato de efeitos
externos, com competéncia exclusiva e indelegavel do prefeito;

CONSIDERANDO que o artigo 91, inciso I, “b”, da Lei Organica do
Municipio de Miguel Calmon autoriza ao Chefe do Executivo Municipal, mediante
Decreto, a instituir atribuicbes ndo constantes em lei;

RESOLVE:
Art. 1°, Estabelecer as atribui¢des do cargo de Gerente Financeiro:

a. Dirigir e fiscalizar os trabalhos da tesouraria;
Receber a receita proveniente de tributos ou a qualquer titulo;

c. Executar os pagamentos das despesas previamente processadas e
autorizadas;

d. Efetuar o recebimento, guarda e conservacio de valores e titulos do
Municipio, devolvendo-os quando devidamente autorizado;

e. Emitir e assinar cheques e requisicdo de talonarios, juntamente com o
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Prefeito Municipal e, para o Fundo Municipal de Satude, juntamente com o
Secretario Municipal de Satude e, para os demais fundos existentes com seus
respectivos gestores;

f.  Movimentar as contas bancarias vinculadas aos CNPJs de responsabilidade
da Prefeitura Municipal, assinando os respectivos documentos juntamente
com o prefeito;

g. Efetuar o levantamento diario de saldos bancatios de todas as contas,
incluindo-se nao somente as de livte movimentacio, como também as de
projetos e convénios firmados;

h. Efetuar o lancamento se receitas arrecadadas no municipio e de

transferéncias realizadas pelo Estado e Unido nos sistemas informatizados;

Efetuar a baixa de pagamentos realizados no sistema,

Efetuar o fechamento contabil das contas correntes;

. Efetuar o pagamento da folha de funcionarios;

Efetuar o pagamento das obrigacoes sociais;

. Efetuar a normaliza¢io do fluxo de cobrancas de fornecedores do

municipio;

n. Controlar, rigorosamente em dia, os saldos das contas em estabelecimentos
de créditos, movimentados pelo municipio;

0. Recolher as importancias devidas referentes a encargos ao municipio;

Escriturar o livro caixa;

Elaborar o Boletim de Movimento Financeiro diirio, encaminhando-o ao

Secretario de Administragao e Planejamento;

r. Fornecer o suprimento de recursos a outros 6rgaos da administragao
municipal, desde que devidamente processado e autorizado pelo prefeito;
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Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos
retroativos a 02 de janeiro de 2013.

Gabinete do Prefeito, em 01 de agosto de 2013.

NADSON ROBERTO SAMPAIO SOUZA
Prefeito Municipal
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