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Didrio Oficial do Municipio

Prefeitura Municipal de Miguel Calmon

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIGUEL CALMON
CNPJ N° 13.913.363-0001-60

DECRETO N° 20/2015

Dispde sobre a instituicdo e
regulamentacdo do sistema de
registro eletrénico de efetividade
funcional, assim como jornada de
trabalho e o horario de expediente e
funcionamento para os servidores
publicos municipais de Miguel

Calmon - Bahia.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MIGUEL CALMON, Estado da Bahia,
no uso de suas atribuicdes legais e demais dispositivos legais

aplicaveis,

Considerando que a Lei Municipal n°® 054/97 que dispde sobre a
reestruturacdao do quadro de cargos da administracdo municipal de
Miguel Calmon, estabelece no seu artigo 22, a jornada de trabalho de

20 (vinte) e 40 (quarenta) horas semanais;

Considerando que a implantacdo do controle biométrico de ponto
(relégio de ponto) é recomendado aos Municipios pelo Ministério

Publico Federal;

DECRETA:
Art. 1°- Fica instituido o sistema de registro eletronico da efetividade
funcional dos servidores publicos do Municipio de Miguel Calmon, que

sera regulado conforme as disposicdes deste Decreto.

Decreto
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Art. 2°- O registro eletronico da efetividade funcional sera realizado
pessoalmente, na unidade de localizacdo do servidor, através de
sistema que armazenara, diariamente, de forma automatizada, seus

horarios de entrada e saida, e horario de almoco.

Paragrafo Primeiro - O Prefeito, vice-prefeito, secretarios
municipais e controlador interno ndo estdo obrigados ao registro

eletronico da efetividade funcional.

Paragrafo Segundo - O registro eletronico da efetividade funcional
por sistema eletronico sera efetuado por identificagcdo biométrica por

impressdo digital.

Art. 3°- Fica vedado ao servidor municipal efetuar registro de
efetividade, além dos limites de sua jornada, conforme sua carga
hordria semanal de trabalho, estabelecida pela Lei Municipal n©
054/97.

Paragrafo Primeiro — Somente serdo consideradas as horas extras de
trabalho, se houver a prévia autorizacdo do titular do Orgdo, conforme

formulario anexo.

Paragrafo Segundo - Os afastamentos legais e autorizagdes prévias

serdo registrados no sistema de registro eletronico da efetividade.

Art. 4°- O servidor que deixar de cumprir a carga horaria diaria de

trabalho por motivo de falta e atraso, deverd providenciar a
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justificativa perante a sua chefia, que apds anadlise realizard a devida

regularizacdo por meio eletronico.

Art. 5°- A apuracao da efetividade observara carga horaria de oito
horas diarias, conforme o cargo, sendo que o horario de expediente
serd fixado de acordo com cada Secretaria, obedecendo-se aos

seguintes horarios de funcionamento:

I- 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 18h00min, de
segunda a quinta-feira, com 02 (duas) horas de almogo, sendo na
sexta- feira das 08h00min as 14h00min para o expediente interno da
Prefeitura;

II- 08h00min as 12h00min e das 13h00min as 17h00min.

III- 08h00min as 12h00min e das 13h30min as 17h30min.

IV-  07h00min as 12h00min e 14h00min as 17h00min.

Paragrafo Unico: Fica delegada competéncia aos Secretarios
Municipais objetivando a regulamentacdo do registro eletronico da
efetividade funcional em sua respectiva Secretaria, desde que
atendida a jornada didria determinada para cada cargo, bem como

obedecidos os horarios fixados neste artigo.

Art. 6°- Os servidores municipais submetidos ao sistema de registro
eletronico da efetividade funcional poderdo antecipar ou prorrogar em
10 (dez) minutos, no maximo, diariamente, as entradas e saidas do

local de trabalho.

Art. 7°- Fica sob a responsabilidade da chefia acompanhar e

controlar a frequéncia do servidor e adotar as medidas
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administrativas cabiveis para garantir a fiel execugdao deste Decreto e

demais normas regulamentadoras.

Art. 8°- O servidor que ndao cumprir com as normas previstas neste
Decreto estard sujeito as medidas administrativas disciplinares

estabelecidas em legislagao vigente.

Art. 9°- O controle da efetividade funcional continuara sendo
realizado de acordo com os procedimentos atualmente vigentes,
enquanto ndo houver sido implantado o sistema de registro

eletrdnico.

Art. 10- Este decreto entrard em vigor a partir da data de sua

publicagao.

Art. 11- Revogam-se as disposicoes em contrario.

Miguel Calmon, 25 de junho de 2015

NADSON ROBERTO SAMPAIO SOUZA

Prefeito Municipal
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FORMULARIO DE AUTORIZACAO PREVIA PARA REALIZACAO DE HORA EXTRA

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE PARA REALIZAGAO DE HORA EXTRA

IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR:

NOME: CPF:

CARGO: LOTACAO:

Fica autorizado (a) o servidor (a) a realizar hora
extra no dia / /

Hora extra : até

Total das horas extras a serem realizadas:

SERVIDOR CHEFIA IMEDIATA

SECRETARIO
() AUTORIZO PAGAMENTO | () NAO AUTORIZO PAGAMENTO

Assinatura/carimbo

Miguel Calmon, de de 2015
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