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Prefeitura Municipal de Miguel Calmon

Portaria

PREFEITURA MUNICIPAL DE MIGUEL CALMON
CNP]J N° 13.913.363-0001-60

Portaria n°. 004-GAB, de 24 de fevereiro de 2015.

“Dispoe sobre a obrigatoriedade de recadastramento dos
Servidores do quadro da Administracdo Municipal de Miguel

Calmon e da outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MIGUEL CALMON, no uso das atribui¢Bes legais e que lhe

sao conferidas pela Lei Organica,

RESOLVE:

Art. 1°. Determinar a obrigatoriedade do recadastramento para todos os servidores da
Prefeitura Municipal de Miguel Calmon, visando & reestruturagdo do Cadastro dos
Servidores Municipais do Poder Executivo, na forma prevista e regulamentada nesta

portaria.

Art. 2°. O recadastramento sera presencial e realizado pela Comissdo, cujos membros

abaixo seguem designados, para este fim:

1) Adevanilde Alves de Sousa,;

2) Maria Acileia de Meneses Pereira,;

3) Miriam Mota Valois;

4) Maria da Conceigcédo Matos de Carvalho Pereira; e
5) Marinalva Vieira Alves.

Paragrafo 1°. — O Formulario de Recadastramento devera ser preenchido e assinado pelo

servidor, conforme modelo em Anexo |, o qual é parte integrante desta portaria.

Paragrafo 2°. — Os servidores ocupantes de 02 (dois) cargos no Municipio deverao

preencher dois formularios, com respectivos documentos, para cada cargo.

Art. 3°. O recadastramento dos servidores publicos municipais da Prefeitura, seré iniciado

no dia 09 e devera ser concluido no dia 31 de mar¢o de 2015.
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Art.4°, Os servidores, no ato do recadastramento, deverdo apresentar a Comissao
responsavel pela condugdo do recadastramento, para fins de validacdo do cadastro,

originais e cépias dos seguintes documentos, na ordem que segue:

1(uma) foto 3x4 recente;

Certidao de Registro Civil (Nascimento ou Casamento);

3. Comprovante atual de endereco em nome do servidor (Ultima conta de luz, 4gua ou
telefone), onde conste o enderego completo, inclusive CEP;

4. Documento de ldentidade;

5. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

6. Titulo de Eleitor;

7. Quitacéo Eleitoral expedida pelo site http://www.tre-

ba.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral;
Cartéo do PIS/PASEP;
Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

10. Carteira de Habilitacdo com registro de atividade profissional, para servidores
publicos que estejam obrigados a conduzir automovel;

11. Certificado de escolaridade compativel com o cargo:

¢ Nivel fundamental ou médio — Certificado de concluséo expedido pela entidade de
ensino, acompanhado pelo histérico escolar, devidamente reconhecida pelo MEC;

e Nivel superior - Diploma de conclusdo de curso superior, acompanhado pelo
respectivo histdrico, devidamente reconhecido pelo MEC;

12. Certificado(s) de curso(s) de especializacdo, mestrado e/ou doutorado, com
respectivo (s) historico(s) escolar (es), devidamente reconhecido pelo MEC;

13. Carteira atualizada do Conselho/Associacdo/Ordem/Orgéo de Classe e comprovante
de quitacdo da anuidade vigente;

14. Numero da agéncia e conta no Banco do Brasil ou outro banco onde possua conta
corrente, com comprovante;

15. Ultima Declaracéo de Imposto de Renda (sendo indispenséaveis as paginas referente
a fontes pagadoras e bens e direitos). Caso o servidor seja isento de declarar o
imposto de renda, devera apresentar declaracdo conforme Lei n°® 7.115, de 29 de
agosto de 1983;

16. Declaragéo de Bens conforme modelo do Anexo lI;

17. Declaracdo de Acumulagdo de Cargo Publico conforme modelo do Anexo lII;
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18. Declaracdo de carga horaria expedida pelo Orgdo onde o servidor possui outro
vinculo, com os dias e os horérios de trabalho (caso tenha acumulacéo legal de
cargos publicos);

19. 01 via do Curriculum Vitae ou Lattes atualizado;

20. Certiddo Criminal da Justica Federal fornecida pelo 6rgdo de distribuicdo da
subsecdo judiciaria de Campo Formoso, extraida no seguinte enderego:
http://www.trfl.jus.br/Servicos/Certidao/;

21. Certidao de Antecedentes Criminais expedido pela Secretaria de Seguranga Publica
- SSP/BA, extraida no seguinte endereco:

http://www.ba.gov.br/antecedentes/index.asp;

22. Termo de Posse e/ou Decreto de Nomeacédo do cargo ocupado;
23. Atos e/ou Portarias que concederam vantagens (adicionais, gratificagc6es, incentivos,

auxilios, etc.), presentes no contracheque do servidor.

Dos dependentes:
1. Certiddo de Nascimento dos filhos dependentes econémicos ou documento de
tutela, curatela ou guarda judicial;
Carteira de vacinacéo dos dependentes com idade até 5 (cinco) anos; e
Comprovante de escolaridade / matricula dos filhos menores de 14 (quatorze) anos.

Paragrafo Unico - Os servidores que estejam acumulando cargos em outros 6rgdos da
administracdo publica federal, estadual e municipal, deverdo apresentar também o ato
normativo de nomeacgdo e Termo de Posse, para fins de verificacdo do cumprimento da
norma prevista no inciso XVI, do artigo 37 da Constituicdo Federal.

Art.5°. O recadastramento é presencial e somente sera validado com o preenchimento e
assinatura de todos os formularios e entrega completa dos documentos constantes da lista

presente no artigo 4°.

Paragrafo Unico. No momento da validacdo das informacdes prestadas pelo servidor, sera

emitido ao recadastrado protocolo de entrega, comprovando o recadastramento.

Art. 6°. O recadastramento sera realizado de segunda a quinta, das 08:00 as 12:00 e 14:00
as 17:00 horas, e na sexta das 8:00 as 14:00 horas, no Centro Capacitacdo Elza Miranda

Valois — localizado na Praca Canabrava, s/n°, Centro de Miguel Calmon.
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Art. 7°. O servidor em férias ou licenca fica obrigado a comparecer ao recadastramento, no
periodo estipulado no artigo 3°, sendo a publicagdo em Diario Oficial do Municipio e
divulgacdo em jornal de grande circulacdo local validos para fins de notificagcdo e
conhecimento.

Paragrafo Unico. O servidor impossibilitado de efetuar o deslocamento até a sede da
Prefeitura, em funcéo de licenca saude, devera efetuar o encaminhamento dos documentos

e formularios devidamente preenchidos e assinados através de procurador.

Art. 8°. Os servidores indiciados em processos de faltas ou 0s que estejam cumprindo
pena de suspensdo que abranja todo o periodo constante nos artigos desta Portaria,

também séo obrigados a se recadastrar.

Art. 92, Compete a Comissao responsavel pelo recadastramento:

| - zelar pelo cumprimento das normas estipuladas nesta Portaria, especificamente no que
se refere ao ato de recadastramento;
Il - verificar e autenticar a documentacao apresentada pelo recadastrado.

Art. 10. Incumbe, ainda, a Comissédo responsavel pelo recadastramento efetuar o controle e
gestdo de todo o processo do recadastramento, bem como encaminhar ao Prefeito

Municipal eventuais duvidas, andlise e decisdo de casos omissos.

Paragrafo Unico. As pessoas indicadas no caput poderdo, a qualquer momento, questionar

o servidor para fins de esclarecimentos pertinentes ao seu cadastro.

Art.11. E obrigatéria a apresentacdo de copia da declaragio completa de bens e rendas
que compdem o patriménio privado do servidor, a fim de seja arquivada no servico de
pessoal competente, no momento do recadastramento, nos termos artigo 13 da Lei 8.429
de 02 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa).

Art. 12. O servidor que ndo comparecer, no prazo acima especificado, para realizar seu

Recadastramento tera seus vencimentos bloqueados até que efetue o recadastramento.
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Art. 13. Ao responder ao Recadastramento, o servidor se responsabiliza de que as

informacdes que esté prestando sdo verdadeiras, sob as penas da Lei.

Art. 14. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Gabinete do Prefeito, aos 24 dias de fevereiro de 2015.

Nadson Roberto Sampaio Souza
Prefeito Municipal
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] ANEXO | DA PORTARIA N° 004/2015
FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO DO SERVIDOR PUBLICO MUNICIPAL

DADOS PESSOAIS:

NOME:

PAI:

MAE:

DATA DE NASCIMENTO: / / SEXO:( )M ( )F

NATURALIDADE: ESTADO: NACIONALIDADE:

ESTADO CIVIL:
( )SOLTEIRO ( )CASADO ( )VIUVO ( )SEPARADO JUDICIALMENTE / DIVORCIADO ( ) UNIAO ESTAVEL

NOME DO CONJUGE:

ENDERECO:
RUA: N°

BAIRRO: MUNICIPIO: CEP:

TELEFONES: RESIDENCIAL( ) CELULAR( )

E-MAIL:

DOCUMENTAGAO:

RG: ORGAO EMISSOR: DATADEEXPEDICAO: /[ UF

CPF: . ) - PIS/PASEP:

TITULO DE ELEITOR: ZONA: SEGAO:

CERTIFICADO RESERVISTA: CATEGORIA: MINISTERIO: UF:___

CNH: CATEGORIA: VALIDADE:

ESCOLARIDADE

GRAU DE INSTRUGAO:

( )NAOALFABETIZADO ~ ( )ALFABETIZADO ( )ENSINO FUNDAMENTAL| ( )ENSINO FUNDAMENTAL Il

( )ENSINO MEDIO/ 2° GRAU COMPLETO () ENSINO MEDIO / CURSO TECNICO () ENSINO MEDIO / NORMAL

() SUPERIOR INCOMPLETO ( ) SUPERIOR COMPLETO ( )ESPECIALIZAGAO ( )MESTRADO ( )DOUTORADO

CURSO (S) :

INSTITUIGAO (OES):
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‘ ORGAO DE CLASSE: NUMERO DA INSCRIGAO:

NOME DOS DEPENDENTES:

1) NASC.___/ |/ PARENTESCO:
2) NASC.__/ | PARENTESCO:
3) NASC.___ /| PARENTESCO:
4) NASC.___/ [/ PARENTESCO:
5) NASC.___/ |/ PARENTESCO:
6) NASC.___/ |/ PARENTESCO:
7) NASC.___ /| PARENTESCO:
8) NASC..___/ [/ PARENTESCO:

DADOS BANCARIOS PARA FINS DE RECEBIMENTO DE SALARIO:

Banco Agéncia: - Conta: -

Bairro/cidade da agéncia:

DADOS FUNCIONAIS:
CARGO PERMANENTE:

FUNGAO / CARGO COMISSONADO:

CARGO DESEMPENHADO (CASO ESTEJA EM DESVIO DE FUNGAO):

MATRICULA FUNCIONAL: DATA DA ADMISSAOINOMEAGRO: ||
DATADAPOSSE___ | | CARGA HORARIA:

FORMA DE INGRESSO: ( )CONCURSO  ( )SEMCONCURSO ( )CONTRATO ( )NOMEGAO
() OUTRAS FORMAS:

LOCAL DE TRABALHO ATUAL:

SECRETARIA:

COORDENADOR (A QUEM E SUBORDINADO):

A DISPOSICAO DE OUTRO ORGAO: ( )NAO ( )SIM, QUAL:

DESCRIGAO DAS ATIVIDADES ATUALMENTE DESENVOLVIDAS:

DISTRIBUIGAO DA CARGA HORARIA DE TRABALHO
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ESCALADE TRABALHO: (  )FIXO ( )REVEZAMENTO ( )PLANTAO
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Séabado Domingo

Horario de entrada e
saida

Intervalo para refeigao
e descanso

Horério de entrada e
saida

OUTRAS OBSERVAGOES:

TERMO DE RESPONSABILIDADE
Declaro, sob as penas da Lei, responsabilizar-me pela veracidade e corre¢éo das informagdes por mim prestadas, em

todos os itens deste formulario.

Miguel Calmon, de de 2015.

Assinatura do servidor
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ANEXO Il DA PORTARIA N° 04/2015

DECLARAGAO DE BENS
DISCRIMINAGCAO DO BEM VALOR ATUAL (R$)
TOTAL:
Declaro, sob as penas da Lei, responsabilizar-me pela veracidade e corre¢do das informagdes por mim prestadas.
Miguel Calmon, de de 2015.
Assinatura do servidor
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ANEXO Ill DA PORTARIA N° 04/2015
DECLARACAO DE ACUMULAGCAO DE CARGO PUBLICO

Em vista das disposi¢des constitucionais relativas a acumulagéo de cargos, empregos e/ou fungdes publicas, sob
pena de responsabilidade, disposto no Artigo 37 da Constitui¢do Federal, a saber:

XVI - é vedada a acumulagdo remunerada de cargos publicos, exceto, quando houver
compatibilidade de horarios, observado em qualquer caso o disposto no inciso XI.
a) a de dois cargos de professor;
b) a de um cargo de professor com outro técnico ou cientifico;
c) a de dois cargos ou empregos privativos de profissionais de salde, com profissdes
regulamentadas;

Declaro que:

() Possuo Unico vinculo com a Prefeitura Municipal de Miguel Calmon.
() Possuo 02 (dois) vinculos com a Prefeitura Municipal de Miguel Calmon.

() Também possuo vinculo com o (a):

ocupando o cargo de sob a matricula n° e com

carga horéria de semanais.
Observe também que:

XVII - a proibicdo de acumular estende-se a empregos e fungdes e abrange autarquias,
fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mista, suas subsidiarias, e
sociedades controladas, direta ou indiretamente, pelo poder publico;

() Nao sou aposentado(a).

() Sou aposentado(a) desde o ano de , referente ao cargo de , que

ocupei no

Nome do Orgéo

OBSERVAGAO:
1) Caso possua outro(s) vinculo(s) publico(s), favor apresentar declaragdo(des) dos outros 6rgaos constando os
dias e horarios de trabalho discriminados.

Declaro, sob as penas da Lei, responsabilizar-me pela veracidade e corre¢do das informagdes por mim prestadas.

Miguel Calmon, de de 2015.

Assinatura do servidor
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